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1 tǊŜŘƎƻǾƻǊ 

¦ ǳǇǳǘŀƳŀ ǎǳ ƴŀ ǎƭƛƪŀƳŀ ŎǊǾŜƴƻƳ ōƻƧƻƳ ό      ύ ƻȊƴŀőŜƴŜ ǇƻǾŜȊƴƛŎŜ ƛƭƛ ŘǊǳƎŜ ƻǇŎƛƧŜ ƴŀ ƪƻƧŜ ƧŜ 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƳƛǑŜƳ ǘŜ ǇƻƭƧŀ ǳ ƪƻƧŜ ǘǊŜōŀǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ ¿ǳǘƻƳ ōƻƧƻƳ ό          ύ 

ispod pojedinih ƴŀǎƭƻǾŀ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴ Ǉǳǘ Řƻ ǎǳőŜƭƧŀ ǳ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛΦ 

Nakon unosa ili promjene podataka, iste je potrebno potvrditi klikom na gumb 'Unesi', 'Spremi' ili 

'Promijeni'. Za odustajanje od unosa kliknite gumb 'Zatvori'. 

wŀȊǊŜŘƴƛƪ ǳǊŜŚǳƧŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ƴŀ ǊŀȊƛƴƛ ǊŀȊǊŜŘŀΣ ŀ sukƭŀŘƴƻ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƴŀ ǊŀȊƛƴƛ ǑƪƻƭŜΦ 

Razrednik ƳƻȌŜ ǇƻǾǳŏƛ ǳőŜƴƛƪŜ ƛȊ Ŝ-aŀǘƛŎŜ ƛ ǳǊŜŚƛǾŀǘƛ ƴƧƛƘƻǾŜ ƻǎƻōƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ǘŜ ǳǊŜŚƛǾŀǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘŜ 

ƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŜ ǊŀȊǊŜŘŀΦ ½ŀ ǎǾƻƧ ǊŀȊǊŜŘ ƳƻȌŜ ƻǇǊŀǾŘŀǾŀǘƛ ƛȊƻǎǘŀƴƪŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǘŜ ǳƴƻǎƛǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ƻ ǊŀȊǊŜŘǳ 

poput izvannastavnih ǑƪƻƭǎƪƛƘ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛΣ ǎǘǊǳőƴƛƘ ǇƻǎƧŜǘŀΣ ǊƻŘƛǘŜƭƧǎƪƛƘ ǎŀǎǘŀƴŀƪŀ ƛ ǎƭΦ 

5ŀ ōƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛŎƛ ƳƻƎƭƛ ǇƻőŜǘƛ ǎ ǊŀŘƻƳΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǊŀȊǊŜŘǳ ŘƻŘŀǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘŜ ƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŜΦ 

{ǘǊǳőƴƻ ƻǎƻōƭƧŜ ǑƪƻƭŜ ƳƻȌŜ ǇǊŜƎƭŜŘŀǾŀǘƛ ǎǾŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ǎǾƛƘ ǊŀȊǊŜŘŀ ǳ Ǒƪƻƭƛ όǊŀȊǊŜŘƴƛŎƛ ǾƛŘŜ ǎŀƳƻ 

podaǘƪŜ ǎǾƻƧŜƎ ǊŀȊǊŜŘŀύΣ ƴƻ ƴŜ ƳƻȌŜ ǳǊŜŚƛǾŀǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ƛȊǳȊŜǾ ǳǇƛǎŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƻ ǇǊŜƎƭŜŘǳ ǊŀȊǊŜŘƴŜ 

ƪƴƧƛƎŜΣ ȊŀƪƭƧǳőŀǾŀƴƧŜ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ǘŜ ǳ ƛȊƴƛƳƴƛƳ ǎƛǘǳŀŎƛƧŀƳŀ ȊŀƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŜ ƻŎƧŜƴŀ ǳƳƧŜǎǘƻ 

nastavnika. 

2 hŘŀōƛǊ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ 

¦ ǎǳőŜƭƧǳ Ȋŀ ƻŘŀōƛǊ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜΣ razrednik vidi one razredne knjige u kojima predaje neki predmet 

(bijela pozadina) te razrednu knjigu svog razreda (zelena pozadina). bŀǎǘŀǾƴƛƪ ǘŀƪƻŚŜǊ ƳƻȌŜ ƛƳŀǘƛ 

ǳƭƻƎǳ ȊŀƳƧŜƴƛƪŀ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŀ όƴŀǊŀƴőŀǎǘŀ ǇƻȊŀŘƛƴŀύ ƪƻƧem pripadaju jednake ovlasti kao i razredniku. 

 

Slika 1. Odabir razredne knjige 
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3 !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǳőŜƴƛƪŀ 

'Imenik' > 'Izbornik' όYǾŀŘǊŀǘƛŏ ǎ ǘǊƛ ŎǊǘŜύ Ҕ ϥ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǳőŜƴƛƪŀϥ 

3.1 tƻǾƭŀőŜƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ƛȊ Ŝ-Matice 

 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ƪǊŜƛǊŀƻ ǊŀȊǊŜŘ, automatski su iz e-Matice preuzeti i ǳőŜƴƛŎƛΦ !ƪƻ ǳlaskom u 

razrednu knjigu Imenik ǇǊŀȊŀƴΣ ǇƻǇƛǎ ǳőŜƴƛƪŀ ƧŜ ƴŜǇƻǘǇǳƴ ƛƭƛ ǎǳ ƴƧƛƘƻǾƛ ǇƻŘŀŎƛ ƴŜǇƻǘǇǳƴƛΣ ǳőŜƴƛƪŜ ƧŜ 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ǇƻƴƻǾƴƻ ǇƻǾǳŏƛ ƛȊ Ŝ-aŀǘƛŎŜ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ǳ ƛǎǘƻƧ ǳǊŜŘŜ ǇƻŘŀŎƛΦ ½ŀ ǇƻǾƭŀőŜƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ 

razred potrebno je kliknuti na 'Izbornik', zatim 'Povuci iz eMatice'. 

 

Slika 2Φ tƻǾƭŀőŜƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ƛȊ Ŝ-Matice 

bŀƪƻƴ ǳǎǇƧŜǑƴƻƎ ǇƻǾƭŀőŜƴƧŀ ǳőŜƴƛƪŀ ƛȊ Ŝ-Matice, prikazat ŏŜ ǎŜ ƴƧƛƘƻǾ ǇƻǇƛǎ ǘŜ ǇƻŘŀǘŎƛ ƪƻƧƛ ǎǳ ǳ Ŝ-

Dnevniku i e-aŀǘƛŎƛ όƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ ǇǊŜƴƛƧŜǘƛ ǳ Ŝ-Dnevnik). ¦ƪƻƭƛƪƻ ǳőŜƴƛŎƛ ƛƳŀƧǳ ǇǊƻƎǊŀƳŜ ƪƻƧƛ ǎǳ ƛŘŜƴǘƛőƴƛ 

ƴŀȊƛǾƻƳ ŀƭƛ ǊŀȊƭƛőƛǘƛ ǑƛŦǊŀƳŀΣ ǘŀŘŀ ŏŜ ǎǳǎǘŀǾ ƧŀǾƭƧŀǘƛ ǳǇƻȊƻǊŜƴƧŜΦ 

!ƪƻ ǎǳ ǇǊƻƴŀŚŜƴƛ ǳőŜƴƛŎƛ ƛǎǇǊŀǾƴƛΣ kliknite ƎǳƳō ϥtǊŜƴŜǎƛ ǳőŜƴƛƪŜ ǳ Ŝ-Dnevnik'. ¦ ǎƭǳőŀƧǳ Řŀ neki 

ǳőŜƴƛƪ ƴŜ ōƛ ǘǊŜōŀƻ ōƛǘƛ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ όƛƭƛ ƧŜ ƛǎǇƛǎŀƴ ǇǊƻǑƭŜ ƎƻŘƛƴŜύΣ ƛǎǘƻƎ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ nakon 

prijenosa u e-Dnevnik. 
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Slika 3Φ tƻǇƛǎ ǳőŜƴƛƪŀ 

!ƪƻ ǳőŜƴƛŎƛ ƴƛǎǳ ǇǊƻƴŀŚŜƴƛΣ ǘŀŘŀ ǳőŜƴƛŎƛ ƴƛǎǳ ǳǇƛǎŀƴƛ ǳ Ŝ-Maticu. 

¦őŜƴƛŎƛƳŀ ƧŜ ƧƻǑ ǇƻǘǊŜōƴƻ ŘƻŘƛƧŜƭƛǘƛ ǊŜŘƴŜ ōǊƻƧŜǾŜ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ϥLȊōƻǊƴƛƪϥΣ ȊŀǘƛƳ ϥ5ƻŘƛƧŜƭƛ ǊŜŘƴŜ ōǊƻƧŜǾŜϥΦ 

3.2 ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǳőŜƴƛƪŀ 

 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǳ ǳőŜƴƛŎƛ ǇƻǾǳőŜƴƛ ƛȊ Ŝ-Matice, ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳǊŜŚƛǾŀǘƛ njihove osobne podatke tako da u 

ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧƛ ǳőŜƴƛƪŀ ƪƭƛƪƴŜte ƴŀ ȌŜƭƧenog ǳőŜƴƛƪŀ. 

 

Slika 4Φ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǳőŜƴƛƪŀ 

Nakon toga kliknite na opciju kojŀ ǎŜ ȌŜƭƛ ureditƛ όhǎƻōƴƛ ǇƻŘŀŎƛΣ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŀΣ ǇŜŘŀƎƻǑƪŜ ƳƧŜǊŜΣ Ŝ-mail, 

ǾƭŀŘŀƴƧŜΣ ƻǇŏƛ ǳǎǇƧŜƘύΦ 

!ƪƻ ǳőŜƴƛƪ ƴŜƳŀ ƴƛƪŀƪǾŜ ŘƻŘŀǘƴŜ ȊŀǇƛǎŜ όƻŎƧŜƴŜ ƛ ƛȊƻǎǘŀƴƪŜύΣ ǳőŜƴƛƪŀ ƳƻȌŜǘŜ obrisati klikom na 

ƎǳƳō ϥ¦ƪƭƻƴƛϥΦ hǾŀ ƻǇŎƛƧŀ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ ǳƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ƎǊŜǑƪƻƳ ŘƻŘŀƴ ǳ ǊŀȊǊŜŘΦ !ƪƻ ǎŜ ǳőŜƴƛƪ ispisao  

nakon ǇƻőŜǘƪŀ ƎƻŘƛƴŜ. Istog je potrebno ƻȊƴŀőƛǘƛ ƪŀƻ ƴŜŀƪǘƛvnog u 'Osobni podaci'. 
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Slika 5Φ ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǳőŜƴƛƪŀ 

3.2.1 Osobni podaci 

U ǳőŜƴƛƪƻǾƛƳ ƻǎƻōƴƛƳ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƳƻȌŜǘŜ mijenjati podatke koji se ne prenose iz e-Matice. Podatci 

koji se prenose iz e-aŀǘƛŎŜ ǎǳ ǊŀȊǊŜŘΣ ǇǊƻƎǊŀƳΣ Ƴŀǘƛőƴƛ ōǊƻƧΣ ǎǘŀǘǳǎΣ ǇǊŜōƛǾŀƭƛǑǘŜ ƛ ƛƳŜƴŀ ǊƻŘƛǘŜƭƧŀΦ !ƪƻ 

ƧŜ ŘƻǑƭƻ Řƻ ǇǊƻƳƧŜƴŜ ǘƛƘ ǇƻŘŀǘƪŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƛƘ ƧŜ ƛȊƳƛƧŜƴƛǘƛ ǳ Ŝ-aŀǘƛŎƛ ǘŜ ǇƻǾǳŏƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ǳőŜƴƛƪŀ 

opcijom iz izbornika 'Povuci iz eMatice'. 

aƻƎǳŏŜ ƧŜ ǳǊŜŘƛǘƛ ǊŜŘƴƛ ōǊƻƧ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ όƪƻƧƛƳ ǊŜŘƻǎƭƛƧŜŘƻƳ ŏŜ ǳőŜƴƛŎƛ ōƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀƴƛ ǳ 

imeniku), izvannastavne aktivnosti, ƛȊǾŀƴǑƪƻƭǎƪŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ƛ ōƛƭƧŜǑƪǳ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŀΦ 

!ƪƻ ǎŜ ǳőŜƴƛƪ ƛǎǇƛǎŀƻ ƛȊ ǊŀȊǊŜŘŀ ƛƭƛ ǎŜ ǳǇƛǎŀƻ ǳ ǊŀȊǊŜŘ ǳ ŘǊǳƎƻƳ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘǳΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ Ƴǳ ƧŜ ǇƻŘ 

Ϧ{ǘŀǘǳǎ ІΦ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜϦ staviti oznaku "NeaktivaƴϦ Ȋŀ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜ ƪƻƧŜ ƴƛƧŜ ȊŀǾǊǑƛƻ ƛƭƛ ƴŜ ȊŀǾǊǑŀǾŀ ǳ 

razredu. NeakǘƛǾŀƴ ǳőŜƴƛƪ ŏŜ ǳ ƛƳŜƴƛƪǳ ƴŀ ǇƻǇƛǎǳ ǳőŜƴƛƪŀ ōƛǘƛ ƛǎǇƛǎŀƴ ǎƛǾƻƳ ōƻƧƻƳΦ  

Nakon unosa potrebno je kliknuti na "Spremi" kako biste podatke spremili. 

 

Slika 6. Osobni podaci 

hǎƛƳ ƴŀǾŜŘŜƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƴŀ ƻǾƻƧ ƪŀǊǘƛŎƛ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ǳ ƪƻƧi ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ǳǇƛǎŀƴΦ tǊƻƎǊŀƳ 

se prenosi iz e-aŀǘƛŎŜ Ǉŀ ŀƪƻ ƧŜ ǳőenik promijenio isti trebate ǇƻŘŀǘƪŜ ǇƻǾǳŏƛ ƛȊ Ŝ-Matice, a ovu 

opciju brisanja potrebno je koristiti ako su ǳőŜƴƛku navedeni programi u koje nije upisan, a e-Matici je 

program ispravno unesen. Klikom na X ƳƻȌŜǘŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ŀƪƻ Ȋŀ ƛǎǘƛ ƴƛǎǳ ǳƴŜǎŜƴƛ ƴƛƪŀƪǾƛ ȊŀǇƛǎƛΦ  
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Slika 7. Brisanje programa 

Klikom na strelice ǳȊ ƛƳŜ ǳőŜƴƛƪŀ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǇǊŜƎƭŜŘŀǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ŘǊǳƎƛƘ ǳőŜƴƛƪŀΦ 

 

Slika 8Φ [ƛǎǘŀƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ 

3.2.2 Fotografija 

¦őŜƴƛƪǳ ƳƻȌŜǘŜ ǇǊƛŘǊǳȌƛǘƛ ƴƧŜƎƻǾǳ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧǳΦ CƻǘƻƎǊŀŦƛƧŀ ǎŜ ƳƻǊŀ ƴŀƭŀȊƛǘƛ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭǳ ǎ ƪƻƧŜƎ se 

ǇƻǎǘŀǾƭƧŀ ǘŜ ǳȊ ǇƻƳƻŏ ƎǳƳōŀ 'Browse...' je ƳƻȌŜǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƛǎǘǳΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŀ ƻŘŀōǊŀƴŀ ƛ 

spremljena, ƳƻȌŜǘŜ Ƨǳ izrezati tako da crvenim ƪǾŀŘǊŀǘƛŏem ƻȊƴŀőƛte ƭƛŎŜ ǳőŜƴƛƪŀ ƛ ƪƭƛƪƴŜte na gumb s 

ƴŀŎǊǘŀƴƛƳ ǑƪŀǊŀƳŀΦ hǾƛƳŜ ƧŜ ǎƭƛƪŀ ǳőŜƴƛƪŀ ǇƻǎǘŀǾƭƧŜƴŀ ƛ ōƛǘ ŏŜ ǾƛŘƭƧƛǾŀ ǳ ƛƳŜƴƛƪǳ svuda gdje su 

ǇǊƛƪŀȊŀƴƛ ǳőŜƴƛƪƻǾƛ ǇƻŘŀǘŎƛΦ 

 

Slika 9. Dohvat fotografije 

Fotografije ǳőŜƴƛƪŀ ƳƻȌŜǘŜ ŘƻŘŀǾŀǘƛ ƛ ƛȊ ƎǊǳǇƴŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜΦ DǊǳǇƴǳ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧǳ ƳƻȌŜǘŜ ǇƻǎǘŀǾƛǘƛ ǘŀƪƻ 

Řŀ ǇǊƛƧŜ ǎǇǊŜƳŀƴƧŀ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜ ǎǘŀǾƛǘŜ ƪǾŀőƛŎǳ ƴŀ 'Grupna fotografija'. bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ƎǳƳō 

ϥLȊǊŜȌƛ ƛȊ ƎǊǳǇƴŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜϥ ǳȊ ǎǾŀƪƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ǘŜ ŏŜǘŜ Ƴƻŏƛ ōƛǊŀǘƛ ƛȊƳŜŚǳ ǊŜȊŀƴƧŀ ƛȊ ƎǊǳǇƴŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜ 

ƛƭƛ ƻŘŀōƛǊŀ ȊŀǎŜōƴŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜ ƪŀƻ Ǒǘƻ ƧŜ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻ ƻǇƛǎŀƴƻΦ tǊƛ ǊŜȊŀƴƧǳ ƎǊǳǇƴŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜ ǘŀƪƻŚŜr je 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ŎǊǾŜƴƛƳ ƪǾŀŘǊŀǘƛŏŜƳ ƻȊƴŀőƛǘƛ ŎƛƧŜƭƻ ǳőŜƴƛƪƻǾƻ ƭƛŎŜ ƛ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƎǳƳō ǎ ƴŀŎǊǘŀƴƛƳ ǑƪŀǊŀƳŀΦ 

Postavljanjem nove grupne fotografije u ƻǇŎƛƧƛ ϥLȊǊŜȌƛ ƛȊ ƎǊǳǇƴŜ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜϥ ōƛǘ ŏŜ prikazana nova 

fotografija. 
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Slika 10. Grupna fotografija 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪǳ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŀ όƎǊǳǇƴŀ ƛƭƛ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴŀύ ǳőƛǘŀƴŀ ǳ ƴŜƪƻƳ ƻŘ ǇǊŜǘƘƻŘƴƛƘ ǊŀȊǊŜŘŀ ƛǎǘŀ ŏŜ 

ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ōƛǘƛ ǇǊƛŘǊǳȌŜƴŀ ǘƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ ǳ ŀƪǘǳŀƭƴƻƧ ǑƪƻƭǎƪƻƧ ƎƻŘƛƴƛΣ ƻŘƴƻǎƴƻ ǳ ǘǊŜƴǳǘƴƻƳ ǊŀȊǊŜŘǳΦ 

3.2.3 tŜŘŀƎƻǑƪŜ ƳƧŜǊŜ 

Klikom na gumb 'Dodaj ǇƻŘŀƎƻǑƪǳ ƳƧŜǊǳϥ ƳƻȌŜǘŜ ŘƻŘŀǘƛ ǇŜŘŀƎƻǑƪǳ ƳƧŜǊǳ ǘŀƪƻ Řŀ se odabere mjera 

ό¦ƪƻǊΣ ƻǇƻƳŜƴŀΣ ǇƻƘǾŀƭŀ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŀΣ ƛǘŘΦύΣ ǳƴŜǎŜ ŘŀǘǳƳ ŘƻƴƻǑŜƴƧŀ ƳƧŜǊŜ ǘŜ ǳǇƛǑŜ ōƛƭƧŜǑƪŀ koja 

opisuje mjeru. {ǾŜ ǳƴŜǎŜƴŜ ǇŜŘŀƎƻǑƪŜ ƳƧŜǊŜ ōƛǘ ŏŜ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀƴŜ ǳ ƛȊǾƧŜǑǘŀƧƛma "Zapisnici 

> ostali podaci". 

½ŀ ōǊƛǎŀƴƧŜ ƛƭƛ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇŜŘŀƎƻǑƪŜ ƳƧŜǊŜ kliknite ƴŀ ȌŜƭƧŜƴǳ mjeru ǘŜ ȊŀǘƛƳ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏƛ 

ƎǳƳō ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛΦ 

 

Slika 11Φ tŜŘŀƎƻǑƪŜ ƳƧŜǊŜ 

Potrebno je istaknuti da korisnici koji imaju dodanu ulogu αǎǘǊǳőƴƛ ǎǳǊŀŘƴƛƪά ǳƴŜǎŜƴŜ ǇŜŘŀƎƻǑƪŜ 

ƳƧŜǊŜ ƳƻƎǳ ǇǊŜƎƭŜŘŀǘƛ ǘŀƪƻ Řŀ ƴŀƪƻƴ ƻŘŀōƛǊŀ ǊŀȊǊŜŘƴŜ ƪƴƧƛƎŜ ƻŘŀōŜǊǳ ǳőŜƴƛƪŀ ƛ ȊŀǘƛƳ ƛȊ ŘŜǎƴƻƎ 

ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƻŘŀōŜǊǳ ƻǇŎƛƧǳ ϦtŜŘŀƎƻǑƪŜ ƳƧŜǊŜϦΦ 
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Slika 12Φ hŘŀōƛǊ ǇǊƛƪŀȊŀ ǇŜŘŀƎƻǑƪƛƘ ƳƧŜǊŀ ǳőŜƴƛƪŀ 

3.2.4 Predmeti 

tƻŘ ƪŀǊǘƛŎƻƳ ϦtǊŜŘƳŜǘƛϦΣ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ ŘƻŘŀǘƛ ƛƭƛ ǳƪƭƻƴƛǘƛ ǇƻƧŜŘƛƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘΦ  

bŀ ƻǾƻƧ ƪŀǊǘƛŎƛ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ǎƳƧŜǊ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ǳƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǘƻ ǇƻǘǊŜōƴƻΦ ½ŀ 

ǇǊƻƳƧŜƴǳ ǎƳƧŜǊŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ƛ ƪƭƛƪƴǳǘƛ na "Promjeni smjer". 

 

Slika 13. Promjena smjera predmeta 

bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏƛ ǎƳƧŜǊ ƛ ƛ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ{ǇǊŜƳƛϦΦ Bitno je napomenuti da 

ǎƳƧŜǊ ǳőŜƴƛƪǳ ƴŜ ƳƻȌŜ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ Ŝ-5ƴŜǾƴƛƪŀ ǾŜŏ ǎŀƳƻ ǊŀȊǊŜdnik. 

 

Slika 14. Spremanje izmjene 

½ŀ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛƳŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴƛƧŜǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ Ȋŀ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛȊƛǊŀƴƛ ƻŘƎƻƧƴƻ ς obrazovni program 

όLhhtύ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪ ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ ǘǊŜōŀ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘ Ȋŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴƛƧŜǘƛ Lhht ǘŜ 

kliknuti na "Promjeni IOOP status". 
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Slika 15.Status predmeta za IOOP 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ƻŘŀōǊŀƭƛ ƴŀǾŜŘŜƴǳ ƻǇŎƛƧǳ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƪƻƧƛ ǇǊŜŘŀƧŜ ǘŀƧ ǇǊŜŘƳŜǘ Ƴƻŏƛ ŏŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ Ȋŀ 

IOOP za odabrani predmet. 

3.2.5 Kontakti 

e-Dnevnik roditelju nuŘƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ Řŀ ƴŀƪƻƴ ƛȊƻǎǘŀƴƪŀ ŘƧŜǘŜǘŀ ǎ ƴŀǎǘŀǾŜ ǎƭƧŜŘŜŏƛ Řŀƴ ǳ ф ǎŀǘƛ ǳƧǳǘǊƻ 

primi obavijest o izostanku na e-Ƴŀƛƭ ŀŘǊŜǎǳ ƪƻƧǳ ƧŜ ŘƻǎǘŀǾƛƻ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪǳΦ  tƻǊǳƪŀ ǎŀŘǊȌƛ ǊŜŘƴƛ ōǊƻƧ 

ǎŀǘŀ ƛ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ƛȊ ƪƻƧŜƎ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ƛȊƻǎǘŀƻ ǘŜ ȊŀƳƻƭōǳ ǊƻŘƛǘŜƭƧǳ Řŀ ǎŜ ƧŀǾƛ Ǌŀzredniku radi dogovaranja 

termina za informativne razgovore. tƻŘŀǘƪŜ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ klikom na gumb 'Dodaj kontakt'. Ukoliko 

ǊƻŘƛǘŜƭƧ ƴŜ ȌŜƭƛ ǇǊƛƳŀǘƛ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪŜ ƻōŀǾƛƧŜǎǘƛΣ ǾŜŏ ƴǇǊΦ ƻǎƻōƴǳ ƻōŀǾƛƧŜǎǘ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŀΣ tada je potrebno 

kod "Email obavijesti" odabrati opciju "NE".  

Aplikacija sama generira obavijesti na temelju unesenog izostanka u Dnevniku rada. 

hǎƛƳ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǇƻǘǊŜōƴƛƘ Ȋŀ ǎƭŀƴƧŜ ƻōŀǾƛƧŜǎǘƛΣ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ ƻǎǘŀƭŜ ƻǎƻōƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ƧŜŘƴƻƎ ƛƭƛ ǾƛǑŜ 

roditelja ili skrbnika.  

tƻƭƧŜ ŜL5!{ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛ ƛŘŜƴǘƛŦikator zasad ne trebate ispunjavati.  

bŀǇƻƳƛƴƧŜƳƻ Řŀ ŏŜ ǎŜ ǳ Ŝ-5ƴŜǾƴƛƪ Ȋŀ ǊƻŘƛǘŜƭƧŜ Ƴƻŏƛ ǇǊƛƧŀǾƛǘƛ ǎamo roditelji ili skrbnici za koje ste 

unijelƛ hL. ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ te za opciju "Pristup e-Dnevniku za roditelje" odabrali "Da". 

Potrebno je naglasiti da trebate unijeti osobne podatke roditelja ili skrbnika koji imaju pravo uvida u 

ƻŎƧŜƴŜ ƛ ƛȊƻǎǘŀƴƪŜ ǳőŜƴƛƪŀΦ 
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Slika 16Φ ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƪƻƴǘŀƪǘŀ 

 

3.2.6 Vladanje 

Vladanje ƳƻȌŜǘŜ klikom na gumb 'Dodaj vladanje' unijeti za ǇǊǾƻ ƛƭƛ ŘǊǳƎƻ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜ ǘŜ Ȋŀ ŎƛƧŜƭǳ 

godinuΣ ŀ ƳƻȌŜ ōƛǘƛ ϦǳȊƻǊƴƻϦΣ ϦŘƻōǊƻϦ ƛƭƛ ϦƭƻǑŜϦΦ ¦Ȋ ǾƭŀŘŀƴƧŜ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ ōƛƭƧŜǑƪǳ. 

 

Slika 17. Unos vladanja 

±ƭŀŘŀƴƧŜ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ Ȋŀ ǾŜŏƛ ōǊƻƧ ǳőŜƴƛƪŀ ƪƻǊƛǎǘŜŏƛ ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎΦ Za grupni unos vladanja 

ǳőŜƴƛŎƛƳŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳ ƎƭŀǾƴƻƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ ϦLƳŜƴƛƪϦΣ ǘŜ ȊŀǘƛƳ Ϧ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀϦΦ 

Nakon toga potrebno je u glavnom izborniku odabrati "Grupni unos vladanja". 
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Slika 18. Grupni unos vladanja 

YƻǊƛǎǘŜŏƛ ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ǾƭŀŘŀƴƧŜ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ǘŀƪƻ Řŀ ƻŘŀōŜǊŜǘŜ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜ ƛ ǾƭŀŘŀƴƧŜΣ ǘŜ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ 

Ϧ5ƻŘƛƧŜƭƛ ǎǾƛƳŀϦ őƛƳŜ ŏŜ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜ ƛ ǾƭŀŘŀƴƧŜ ƪƻƧŜ ǎǘŜ ǳƴƛƧŜƭƛ ōƛǘƛ ƻŘŀōǊŀƴƻΦ !ƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƳƻȌŜǘŜ 

Ȋŀ ƴŜƪƻƎ ƻŘ ǳőŜƴƛƪŀ ƻŘŀōǊŀǘƛ ŘǊǳƎƻ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜ ƛƭƛ ŎƛƧŜƭǳ ƎƻŘƛƴǳΣ ǘŜ ƛȊ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ǾƭŀŘŀƴƧŜ ƳƻȌŜǘŜ 

ƻŘŀōǊŀǘƛ ŘǊǳƎƻ ǾƭŀŘŀƴƧŜΦ ½ŀ ǎǾŀƪƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƛ ƴŀǇƻƳŜƴǳΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ǳƴƛƧŜƭƛ 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ¦ƴŜǎƛϦ ƪŀƪƻ ōƛ ǾƭŀŘŀƴƧŜ ōƛƭƻ ŘƻŘŀƴƻ ǳőŜƴƛŎƛƳŀΦ    

 

Slika 19Φ !ȌǳǊƛǊŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǾŜȊŀƴƛƘ ǳȊ ƎǊǳǇƴƛ ǳƴƻǎ ǾƭŀŘŀƴƧŀ 

3.2.7 hǇŏƛ ǳǎǇƧŜƘ 

ImŀǘŜ ǳǾƛŘ ǳ ƻǇŏƛ ǳǎǇƧŜƘ ǳőŜƴƛƪŀΦ YƭƛƪƻƳ ƴŀ ϦtǊŜǊŀőǳƴŀƧ ƻǇŏƛ ǳǎǇƧŜƘϦ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƎŜƴŜǊƛǊŀǘƛ ƻǇŏƛ 

ǳǎǇƧŜƘ ƴŀ ǘŜƳŜƭƧǳ ƻŎƧŜƴŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ǳőŜƴƛƪǳ ȊŀƪƭƧǳőŜƴŜΦ 
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Slika 20Φ hǇŏƛ ǳǎǇƧŜƘ 

3.2.8 Podaci za razrednu knjigu O 

 

 

Slika 21Φ aƛǑƭƧŜƴƧŜ ƛ ƴŀǇǊŜǘƪǳ ƛ ƻŘƎƻƧƴƻ ƻōǊŀȊƻǾƴŜ ǇƻǘǇƻǊŜ 

¦Ȋ ǇƻŘŀǘƪŜ ƪƻƧƛ ǎǳ ƻōƧŀǑƴƧŜƴƛ ǳ ǇǊŜǘƘƻŘƴƛƳ ǘƻőƪŀƳŀ Ȋŀ ǳőŜƴƛƪŜ Ȋŀ ƪƻƧŜ ǎŜ ŜǾƛŘŜƴŎƛƧŀ ǾƻŘƛ ǳ ǊŀȊǊŜŘƴƻƧ 

knjizi O potrebno je upiǎŀǘƛ ƳƛǑƭƧŜƴƧŜ ƻ ƴŀǇǊŜǘƪǳ ƛ ƻŘƎƻƧƴƻ ς obrazovne potpore. 

3.2.8.1 -ÉĤÌÊÅÎÊÅ Ï ÎÁÐÒÅÔËÕ  

 

½ŀ ǳƴƻǎ ƳƛǑƭƧŜƴƧŀ ƻ ƴŀǇǊŜǘƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŀǾŜŘŜƴǳ ƪŀǊǘƛŎǳ ǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ5ƻŘŀƧ ƳƛǑƭƧŜƴƧŜϦΦ 

bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǘǊŜōŀǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǇŜǊƛƻŘ Ȋŀ ƪƻƧƛ ǳƴƻǎƛǘŜ ƳƛǑƭƧŜƴƧŜ ǘŜ ǘǊŜōŀǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƳƛǑƭƧŜƴƧŜ ƻ ƴŀǇǊŜǘƪǳΦ 

Nakon unosa potrebno je kliknuti na "Spremi" kako biste spremili unesene podatke. 
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Slika 22Φ ¦ƴƻǎ ƳƛǑƭƧŜƴƧŀ ƻ ƴŀǇǊŜǘƪǳ 

3.2.8.2 Odgojno ɀ obrazovne potpore  

 

½ŀ ǳƴƻǎ ƻŘƎƻƧƴƻ ƻōǊŀȊƻǾƴŜ ǇƻǘǇƻǊŜ ǳőŜƴƛƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ odabrati istoimenu karticu te kliknuti na 

"Dodaj potporu". Potrebno je unijeti podatke prema slici i kliknuti na "Spremi" kako biste iste 

spremili. 

 

Slika 23. Unos odgojno - obrazovne potpore 
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3.3  ±ƛǑŜǎǘǊǳƪƛ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ 

 

hǇŎƛƧŀ ǾƛǑŜǎǘǊǳƪƻƎ ǳƴƻǎŀ ƻŎƧŜƴŀ ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ Ȋŀ ǾƛǑŜ ƻŘ ƳƧŜǎŜŎ Řŀƴŀ ǳƴŀǘǊŀƎ. Opcija je 

ŘƻǎǘǳǇƴŀ ǎŀƳƻ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪǳ ƪƻƧƛ ƳƻȌŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƻŎƧŜƴŜ ǳőŜƴƛƪǳ Ȋŀ ǇǊŜǘƘƻŘƴŜ ƳƧŜǎŜŎŜΦ ½ŀ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŜ 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ϦLƳŜƴƛƪϦ ǘŜ ȊŀǘƛƳ ǳőŜƴƛƪŀ ƪƻƧŜƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ unijeti ocjenu za neki od 

ǇǊŜǘƘƻŘƴƛƘ ƳƧŜǎŜŎƛΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ƻŘŀōǊŀƭƛ ǳőŜƴƛƪŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘ Ȋŀ ƪƻƧƛ ǳƴƻǎƛǘŜ 

ocjenu i zatim kliknuti na glavni izbornik u gornjem desnom kutu ǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ±ƛǑŜǎǘǊǳƪƛ ǳƴƻǎϦΦ 

 

 

Slika 24Φ ±ƛǑŜǎǘǊǳƪƛ ǳƴƻǎ ƻŎƧŜƴŀ 

bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ŜƭŜƳŜƴǘ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀΣ ƻŎƧŜƴǳΣ ŘŀǘǳƳ ƛ ōƛƭƧŜǑƪǳΦ 

 

Slika 25Φ !ȌǳǊƛǊŀƴƧŜ ǾƛǑŜǎǘǊǳƪƻƎ ǳƴƻǎŀ ƻŎƧŜƴŜ 

bŀ ƻǾƻƳ ǎǳőŜƭƧǳ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƻŎƧŜƴŜ Ȋŀ ǾƛǑŜ ŜƭŜƳŜƴŀǘŀ ƻŎƧŜƴƧƛǾŀƴƧŀ Ȋŀ ǇǊŜdmet koji ste odabrali. 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ǳƴƛƧŜƭƛ ƻŎƧŜƴŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƧƻǑ ǳƴƛƧŜǘƛ ƧŜŘƴƻƪǊŀǘƴǳ ƭƻȊƛƴƪǳ ǎ tokena i kliknuti na "Unesi". 

 

Slika 26. Unos jednokratne lozinke 

bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ƻŎƧŜƴŀ ŏŜ ōƛǘƛ ŘƻŘŀƴŀ Ȋŀ ƻŘŀōǊŀƴƛ ŘŀǘǳƳΦ bŀǇƻƳƛƴƧŜƳƻ Řŀ ƻǾǳ ƻǇŎƛƧǳ ƳƻȌŜ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ 

ǎŀƳƻ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪ ǳ ƛȊƴƛƳƴƛƳ ǎƛǘǳŀŎƛƧŀƳŀ ƪŀŘŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǳƴƛƧŜǘƛ ƻŎƧŜƴŜ Ȋŀ ǾƛǑŜ ƻŘ ƳƧŜǎŜŎ Řŀƴŀ 

unatrag. 

3.4 !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǳőŜƴƛƪŀ Ȋŀ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛ 

 

¦ ƻǾƻƳ ǇƻƎƭŀǾƭƧǳ ǇƻƧŀǎƴƛǘ ŏŜƳƻ ŘƻŘŀǘƴŜ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘƛ ƪƻƧŜ ƴŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧƛ ǳőŜƴika imaju 

ƪƻǊƛǎƴƛŎƛ ƪƻƧƛ ƛƳŀƧǳ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛΦ  

½ŀ ŘƻŘŀǾŀƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǊŀȊǊŜŘƴǳ ƪƴƧƛƎǳ ƻƴƻƎ ǊŀȊǊŜŘŀ ǳ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ 

ŘƻŘŀǘƛ ǳőŜƴƛƪŀΣ pozicionirati se u imenik, te zatim iz desnog izbornika odabrati opciju "Administracija 
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ǳőŜƴƛƪŀϦΦ bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ōƛǘ ŏŜ ŘƻǎǘǳǇƴŀ ƻǇŎƛƧŀ Ϧ5ƻŘŀƧ ǳőŜƴƛƪŀ Ȋŀ Ǒƪƻƭu u bolnici". Opcija dodavanja 

ǳőŜƴƛƪŀ ŘƻǎǘǳǇƴŀ ƧŜ ƪƻǊƛǎƴƛŎƛƳŀ ƪƻƧƛ ƛƳŀƧǳ ǳƭƻƎǳ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪΣ ȊŀƳƧŜƴƛƪ ǊŀȊǊŜŘƴƛƪŀ ƛƭƛ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊΦ  

 

Slika 27 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ Ǒƪƻlu u bolnici 

¦ ǎƭƧŜŘŜŏŜƳ ƪƻǊŀƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳƴƛƧŜǘƛ hL. ǳőŜƴƛƪŀ ƪƻƧŜƎ ȌŜƭƛǘŜ ŘƻŘŀǘƛ ǳ Ǒƪƻƭǳ ōƻƭƴƛŎƛ te kliknuti na 

ϦtǊŜǘǊŀȌƛϦΦ 

 

Slika 28 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛ - unos OIB-a 

bŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ōƛǘ ŏŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴƛ ǇƻŘŀŎƛ ƪƻƧƛ ǎǳ ŘƻƘǾŀŏŜƴƛ ƛȊ Ŝ-aŀǘƛŎŜ Ȋŀ ǘƻƎ ǳőŜƴƛƪŀΦ ¢ǊŜōŀǘŜ ǳőŜƴƛƪǳ 

ǳƴƛƧŜǘƛ ōƻƭƴƛőƪƛ ƻŘƧŜƭΣ ŘŀǘǳƳ ƻŘ ƛ ŘŀǘǳƳ Řƻ όƻǾŀƧ ǇƻŘŀǘŀƪ ƴƛƧŜ ƻōŀǾŜȊŀƴ ǘŜ Ǝŀ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƛ ƴŀƪƴŀŘƴƻ 

unijeti).  

¦ ƛǎǘƻƳ ǇǊƻȊƻǊǳ ōƛǘ ŏŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴŜ ƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ǳőŜƴƛƪƻǾƻƧ ƳŀǘƛőƴƻƧ Ǒƪƻƭƛ ǘŜ ǊŀȊǊŜŘǳ ǳ ƪƻƧƛ je upisan u 

ƳŀǘƛőƴƻƧ Ǒƪƻƭi. 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ǳƴƛƧŜƭƛ ǇƻǘǊŜōƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ǘǊŜōŀǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ{ǇǊŜƳƛϦ ǘŜ ŏŜ ƴŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǳőŜƴƛƪ ōƛǘƛ 

ŘƻŘŀƴ ǳ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛΦ 
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Slika 29 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛ - podaci iz e-Matice 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ŘƻŘŀƴ ǳ Ǒƪƻƭǳ ǳ ōƻƭƴƛŎƛ ōƛǘ ŏŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴ ƴŀ ǇƻǇƛǎǳ ǳőŜƴƛƪa u odabranoj razrednoj 

knjizi. 

Nŀ ƪŀǊǘƛŎƛ αtŜǊƛƻŘƛ ǳ ōƻƭƴƛŎƛά ƳƻƎǳŏŜ je Ȋŀ ǎǾŀƪƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƻ ŘŜŦƛƴƛǊŀǘƛ ƻŘ ƪƻƧŜƎ Řƻ ƪƻƧŜƎ 

ŘŀǘǳƳŀ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ōƛƻ ǳ Ǒƪƻƭƛ ǳ ōƻƭƴƛŎƛΦ ¿ǳǘƻƳ ōƻƧƻƳ ǎǳ ƻȊƴŀőŜƴƛ ǇŜǊƛƻŘƛ ƪƻƧƛ ǎǳ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ŀƪǘƛǾƴƛΣ 

ōƛƧŜƭƻƳ ōƻƧƻƳ ƪƻƧƛ ǎǳ ȊŀǾǊǑƛƭƛΣ ŀ ŎǊǾŜƴƻ ǎǳ ƻȊƴŀőŜƴƛ ǇŜǊƛƻŘƛ ƪƻƧƛ ǎŜ ǇǊŜƪƭŀǇŀƧǳΦ hŘŀōƛǊƻƳ ǇƻƧŜŘƛƴƻƎ 

ǊŜŘŀ ƛǎǘƛ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƛȊƳƛƧŜƴƛǘƛΣ ŀ ƻŘŀōƛǊƻƳ α5ƻŘŀƧ ƴƻǾƛ ǇŜǊƛƻŘά ǎŜ ƳƻȌŜ ǳƴƛƧŜǘƛ ƴƻǾƛ ǇŜǊƛƻŘΦ 
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Slika 30. Periodi u bolnici 

U prozoru za dodavanje novog perioda potrebno je ǳƴƛƧŜǘƛ ōƻƭƴƛőƪƛ ƻŘƧŜƭ ƛ ƻŘ ƪƻƧŜƎ ŘŀǘǳƳŀ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ 

ǳ Ǒƪƻƭƛ ǳ ōƻƭƴƛŎƛΦ hŘŀōƛǊƻƳ ƻǇŎƛƧŜ α{ǇǊŜƳƛά ǳőŜƴƛƪǳ ŏŜ ǎŜ ŘƻŘŀǘƛ ƴƻǾƛ ǇŜǊƛƻŘ ǳ Ǒƪƻƭƛ ǳ ōƻƭƴƛŎƛΦ 

 

Slika 31. Unos novog perioda 

Za ispisivanje ǳőŜƴƛƪŀ ƛȊ ǑƪƻƭŜ ǳ ōƻlnici ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƪŀǊǘƛŎǳ Ϧhǎƻōƴƛ ǇƻŘŀŎƛϦ ǘŜ ǳőŜƴƛƪǳ 

ƻŘŀōǊŀǘƛ ǎǘŀǘǳǎ ƴŜŀƪǘƛǾŀƴ Ȋŀ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘŜΦ 

LǎǇƛǎŀƴƛΣ ƻŘƴƻǎƴƻ ƴŜŀƪǘƛǾƴƛ ǳőŜƴƛŎƛΣ ƴŜŏŜ ōƛǘƛ ƴŀǾŜŘŜƴƛ ƴŀ ǇƻǇƛǎǳ ǳőŜƴƛƪŀ ǳ ƛƳŜƴƛƪǳΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ȌŜƭƛǘŜ 

ǇǊŜƎƭŜŘŀǘƛ ǇƻǇƛǎ ƴŜŀƪǘƛǾƴƛƘ ǳőŜƴƛƪŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ƎǳƳō ϦtǊƛƪŀȌƛ ƴŜŀƪǘƛǾƴŜ ǳőŜƴƛƪŜϦΦ 
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Slika 32 bŜŀƪǘƛǾƴƛ ǳőŜƴƛŎƛ ǳ Ǒƪƻƭƛ ǳ ōƻƭƴƛŎƛ 

4 !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀ 

'Imenik' > 'Izbornik' όYǾŀŘǊŀǘƛŏ ǎ ǘǊƛ ŎǊǘŜύ Ҕ ϥ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀϥ 

¦ ǎǳőŜƭƧǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǇǊƛƪŀȊŀƴŀ ƧŜ ǘŀōƭƛŎŀ ǎ ǇƻǇƛǎƻƳ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǊŀȊǊŜŘŀΣ programa, 

ǊŀȊŘƻōƭƧŜ ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ƛ planirani fond sati. Uz to su upisani nastavnici koji predaju predmet 

razredu, ȊǾŀƴƧŜκȊŀƴƛƳŀƴƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀΣ ǎǘǊǳőƴŀ ǎǇǊŜƳŀ ǘŜ ǊŀȊŘƻōƭƧŜ ǳ ƪƻƧŜƳ ǇǊŜŘŀƧǳ ǇǊŜŘƳŜǘ 

razredu. 

 

Slika 33. Administracija predmeta 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǳǊŜŚǳƧŜǘŜ ǇǊŜŘƳŜǘŜ ǳ ƪƻƳōƛƴƛǊŀƴƻƳ ƻŘƧŜƭǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǊŀȊǊŜŘ Ȋŀ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ 

ŀȌǳǊƛǊŀǘƛ Ǉopis predmeta i nastavnika. 

 

Slika 34. Administracija predmeta u kombiniranom odjelu 
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YƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎƻǊƴƧƛ ŘŜǎƴƛ ƛȊōƻǊƴƛƪ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƻǇŎƛƧǳ ϦtƻǾƛƧŜǎǘ ƛȊƳƧŜƴŀϦ ƪŀŘŀ ǎǘŜ ƴŀ ǎǳőŜƭƧǳ Ȋŀ 

administraciju predmeta. Odabirom navedene ƻǇŎƛƧŜ ƳƻƎǳŏe je vidjeti sve izmjene o zamjenama 

nastavnika za razredni odjel. 

 

Slika 35. Povijest izmjena 

 

4.1 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ƛ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ u razredu  

 

Za dodavanje predmeta razredu, kliknite gumb 'Dodaj predmet'. 

Za "Predmet" odaberite ȌŜƭƧŜƴƛ predmet koji je administrator ranije ŘƻŘŀƻ ƴŀ ǊŀȊƛƴƛ ǑƪƻƭŜΦ !ƪƻ je 

odabran predmet s oznakom "(nije u eMatici)", tada ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƛ Ƴŀǘƛőƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ǎ ƪƻƧƛƳ ŏŜ 

ǎŜ ǇƻŘǇǊŜŘƳŜǘ ƎǊǳǇƛǊŀǘƛ ƛ ƪƻƧŜƳ ŏŜ ǇǊƛŘƻŘŀǾŀǘƛ ǎǾƻƧ ŦƻƴŘ ƻŘǊȌŀƴƛƘ ǎŀǘƛΦ 

Ako ǎŜ ǊŀȊǊŜŘ ǎŀǎǘƻƧƛ ƻŘ ǾƛǑŜ ǇǊƻƎǊŀƳŀΣ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ Ȋŀ ƪƻƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ȌŜƭƛǘŜ ŘƻŘŀǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘΦ όYƻǊƛǎƴƻ ŀƪƻ 

ǊŀȊƭƛőƛǘƛƳ ǇǊƻƎǊŀƳƛƳŀ ǇǊŜŘƳŜǘ ǇǊŜŘŀƧǳ ǊŀȊƭƛőƛǘƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛŎƛ ƛƭƛ ƛƳŀƧǳ ŘǊǳƪőƛƧƛ ǇƭŀƴƛǊŀƴƛ ōǊƻƧ ǎŀǘƛύΦ 

Za vrstu predmeta odaberite "redovni", "izborni", "fakultativni",  "praksa", "dodatna nastava", 

"dopunska nastava" ili "dopunski rad". 

Ovdje je bitno istaknuti da se status "dopunski rad" treba koristiti samo na kraju nastavne godine za 

ŘƻŘŀǾŀƴƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǎ ƴŀǾŜŘŜƴƛƳ ǎǘŀǘǳǎƻƳ ǎŀƳƻ Ȋŀ ƻƴŜ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛ ǎǳ ƛƳŀƭƛ ƻŎƧŜƴǳ ƴŜŘƻǾƻƭƧŀƴ ƴŀ 

ƪǊŀƧǳ ƴŀǎǘŀǾƴŜ ƎƻŘƛƴŜ ǘŜ ǎǳ ǳǇǳŏŜƴƛ ƴŀ ŘƻǇǳƴǎƪƛ ǊŀŘΦ  

Ako jŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǎǘǊŀƴƛ ƧŜȊƛƪΣ ǘŀŘŀ Ƴǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ǎǘŀǘǳǎ ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ ǇǊŜƴƻǎƛǘƛ ǳ Ŝ-Maticu (I. 

strani jezik, II. strani jezik ili III. strani jezik). 

hŘŀōŜǊƛǘŜ ƻŘǊȌŀǾŀ ƭƛ ǎŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǳ ǇǊǾƻƳ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘǳΣ ŘǊǳƎƻƳ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘǳ ƛƭƛ ŎƛƧŜƭǳ ƎƻŘƛƴǳΦ  

Za planirani broj sati u prvo polje unesite ǇƭŀƴƛǊŀƴƛ ōǊƻƧ ǎŀǘƛ ƴŀ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘǳ όƴǳƭŀ ŀƪƻ ǎŜ ƴŜ ƻŘǾƛƧŀ ǳ 

ǇǊǾƻƳ ǇƻƭǳƎƻŘƛǑǘǳύΣ ŀ ǳ ŘǊǳƎƻ ǇƻƭƧŜ ǳƪǳǇƴƛ ǇƭŀƴƛǊŀƴƛ ōǊƻƧ ǎŀǘƛ ǳ ƎƻŘƛƴƛΦ 
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tƻŘ Ϧ5ƻŘŀƧ ǇǊŜŘƳŜǘ ǎǾƛƳ ǳőŜƴƛŎƛƳŀϦ ƳƻȌŜǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ5!Ϧ όǇŀ ƪŀǎƴƛƧŜ ǳƪƭƻƴƛǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘ 

pojeŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ ŀƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻύ ƛƭƛ ƪƭƛƪƴǳǘƛ Ϧb9Ϧ őƛƳŜ ŏŜ ǎŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ǳ ǊŀȊǊŜŘǳ ŀƭƛ ƴŜŏŜ 

ōƛǘƛ ŘƻŘŀƴ ƴƛǘƛ ƧŜŘƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ όǇŀ Ǝŀ ƪŀǎƴƛƧŜ ƳƻȌŜǘŜ ŘƻŘŀǘƛ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳύΦ 

tƻŘ αbŀǎǘŀǾŀ ǳ ƪǳŏƛά ŜǾƛŘŜƴǘƛǊŀǘŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ƪƻƧƛ ǳőŜƴƛƪ ǇƻƘŀŚŀ ƪƻŘ ƪǳŏŜ, daljnje radnje imate u 

ǇƻƎƭŀǾƭƧǳ α5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ƛ ǳƪƭŀƴƧŀƴƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳάΦ  

 

Slika 36. Dodavanje predmeta u razred 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǳǊŜŚǳƧŜǘŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǳ L. ǊŀȊǊŜŘƴƻƧ ƪƴƧƛȊƛ ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ ōƛǘ ŏŜ ǳȊ ƻǇŎƛƧŜ ƴŀ ǎƭƛŎƛ нт 

prikazana i dodatna opcija "Broj cjelina (IB)". .ǊƻƧ ŎƧŜƭƛƴŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ŘŜŦƛƴƛǊŀǘƛ ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ 

za svaki predmet koji se izvodi u IB programu kako bi nastavnik koji predaje pojedini predmet mogao 

ǳƴƻǎƛǘƛ ǊŀȊƛƴŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ǘƛƧŜƪƻƳ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜ Ȋŀ ǎvaku cjelinu. 
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Slika 37. Definiranje broja cjelina za predmete u IB programu 

½ŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǊŀƴƛƧŜ ŘƻŘŀƴƻƎ ǇǊŜŘƳŜǘŀΣ kliknute ƴŀ ƴƧŜƎƻǾƻ ƛƳŜ ǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ϥ¦ǊŜŘƛϥ ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ 

ǇƻƧŀǾƛǘƛΣ ƻŘƴƻǎƴƻ ƴŀ ϥhōǊƛǑƛϥ Ȋŀ ōǊƛǎŀƴƧŜΦ bƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ƛȊ ǊŀȊǊŜŘŀ ƪƻƧƛ ƛƳŀ ȊŀǇƛǎŜ ƻ 

ƻŎƧŜƴŀƳŀΣ ƛȊƻǎǘŀƴŎƛƳŀ ƛƭƛ ƻŘǊȌŀƴƛƳ ǎŀǘƛƳŀΦ  

Nakon unosa predmeta, iste ƳƻȌŜǘŜ ǇƻǊŜŘŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƛƳ ǊŜŘƻǎƭijedom klikom na gumb 'Gore' ili 'Dolje'. 

 

Slika 38Φ ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ 

4.1.1 9ǾƛŘŜƴŎƛƧŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴŜ ƴŀǎǘŀǾŜ Ȋŀ ƎƭŀȊōŜƴŜ ǑƪƻƭŜ 

 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǳ ǊŀȊǊŜŘ ŘƻŘŀƧŜǘŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴŜ ƴŀǎǘŀǾŜ Ȋŀ ƎƭŀȊōŜƴŜ ǑƪƻƭŜ ǘŀŘŀ ƧŜ ƴŀ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ 

ǎǳőŜƭƧŀ ǳȊ ƴŀǾŜŘŜƴŜ ƻǇŎƛƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻȊƴŀőƛǘƛ Ϧ5ŀϦ ǳȊ ƻǇŎƛƧǳ ϦtƻƧŜŘƛƴŀőƴŀ ƴŀǎǘŀǾŀϦΦ hȊƴŀőŀǾŀƴƧŜƳ 

ove opcije za ǇǊŜŘƳŜǘ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƪƻƧƛ ƛǎǘƛ ǇǊŜŘŀƧŜ ŏŜ ƛƳŀǘƛ nakon ǘƻƎŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǳƴƻǎŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀ Ȋŀ 
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ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴǳ ƴŀǎǘŀǾǳ ǳ ƎƭŀȊōŜƴƻƧ ǑƪƻƭƛΦ Ukoliko je predmet koji dodajete temeljni predmet tada je 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ Ϧ5ŀϦ ǳȊ ƻǇŎƛƧǳ Ϧ¢ŜƳŜƭƧƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘϦ ƪŀƪƻ ōƛ ǇǊŜŘƳŜǘƴƛ ǳőƛǘŜƭƧ ƪƻƧƛ ǇǊŜŘŀƧŜ ǘŀƧ 

predmet imao opciju uvida u ostŀƭŜ ǇǊŜŘƳŜǘŜ Ȋŀ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛƳŀ ǇǊŜŘŀƧŜ ǘŀƧ ǘŜƳŜƭƧƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘΦ 

 

Slika 39Φ tǊŜŘƳŜǘ Ȋŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴǳ ƴŀǎǘŀǾǳ Ȋŀ ƎƭŀȊōŜƴŜ ǑƪƻƭŜ 

4.1.2 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ Ȋŀ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛ ǎǳ ǳǇǳŏŜƴƛ ƴŀ ŘƻǇǳƴǎƪƛ ǊŀŘ 

 

½ŀ ǳőŜƴƛƪŜ ƪƻƧƛ su na kraju nastavne godine iƳŀƭƛ ƻŎƧŜƴǳ ϦbŜŘƻǾƻƭƧŀƴϦ ƛȊ ƴŀƧǾƛǑŜ ŘǾŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǘŜ ǎǳ 

ǳǇǳŏŜƴƛ ƴŀ ŘƻǇǳƴǎƪƛ ǊŀŘ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ na razini razrednog odjela dodati predmete iz kojih ǳőŜƴƛŎƛ 

ǘǊŜōŀƧǳ ǇƻƘŀŚŀǘƛ ŘƻǇǳƴǎƪƛ ǊŀŘΦ tǊƛ ŘƻŘŀǾŀƴƧǳ ǇǊŜŘƳŜǘŀ Ȋŀ Ϧ±ǊǎǘǳϦ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ Ϧ5ƻǇǳƴǎƪƛ 

rad" te uƴƛƧŜǘƛ ƻǎǘŀƭŜ ǇƻŘŀǘƪŜ Ȋŀ ǇǊŜŘƳŜǘΦ Yŀƪƻ ōƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƳƻƎŀƻ ǳƴƻǎƛǘƛ ǊŀŘƴŜ ǎŀǘŜ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ 

predmet dodati potrebno je dodati nastavnika tom predmetu. 
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Pri dodavanju predmeta na ǊŀȊƛƴƛ ǊŀȊǊŜŘƴƻƎ ƻŘƧŜƭŀ ƳƻȌŜǘŜ odabrati "Ne" za opciju "Dodaj predmet 

svim ǳőŜƴƛŎƛƳŀϦ ǘŜ ƴŀƪƻƴ ǘƻƎŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƻ ǇǊŜŘƳŜǘ ŘƻŘŀǘƛ ǎŀƳƻ ƻƴƛƳ ǳőŜƴƛŎƛƳŀ ƪƻƧƛ ǇƻƘŀŚaju 

dopunski rad. U dnevƴƛƪ ǊŀŘŀ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ŏŜ ƴŀƪƻƴ ǘƻƎŀ Ƴƻŏi unijeti nastavne sate za predmet sa 

statusom "dopunski rad". Bitno je istaknuti da nastavnici u dnevnik rada sate unosi za ovaj predmet 

(status "dopunski rad"), dok uspjeh ƴŀƪƻƴ ŘƻǇǳƴǎƪƻƎ ǊŀŘŀ ǳőŜƴƛƪǳ ǳ ƛƳenik trebaju unijeti za onaj 

ǇǊŜŘƳŜǘ Ȋŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ǊŀƴƛƧŜ ǳƴŜǎŜƴŀ ȊŀƪƭƧǳőƴŀ ƻcjena "Nedovoljan". Ocjenu iz dopunskog rada potrebno 

ƧŜ Ǌǳőƴƻ ǳǇƛǎŀǘƛ ǳ Ŝ-Maticu.  

4.2 DodavŀƴƧŜ ƛ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀ ǇǊŜŘƳŜǘŀ 

 

Za dodavanje nastavnika kliknite na ime ȌŜƭƧŜƴƻƎ predmeta u popisu nastavnih predmeta i nastavnika 

te zatim na gumb 'Dodaj nastavnika'. 

¦ ǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ odabrati one nastavnike za koje je administrator ranije na razini 

ǑƪƻƭŜ ƻŘǊŜŘƛƻ Řŀ ǇǊŜŘŀƧǳ ǇǊŜŘƳŜǘ ǳ ǇƛǘŀƴƧǳΦ 

bŀǎǘŀǾƴƛƪǳ ƳƻȌŜǘŜ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ŘŀǘǳƳ ƻŘ ƪƻƧŜƎ ǇǊŜŘŀƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǊŀȊǊŜŘǳ όŀƪƻ ƴƛƧŜ ƻŘ ǇƻőŜǘƪŀ ǑƪƻƭǎƪŜ 

ƎƻŘƛƴŜύ ǘŜ ŘŀǘǳƳ Řƻ ƪƻƧŜƎ ǇǊŜŘŀƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǊŀȊǊŜŘǳ όŀƪƻ ƴƛƧŜ Řƻ ƪǊŀƧŀ ǑƪƻƭǎƪŜ ƎƻŘƛƴŜύΦ 5ƻŘŀǘƴƻ, 

nastavnika ƳƻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƪŀƻ ȊŀƳƧŜƴǳ ŀƪƻ ƧŜ ǊƛƧŜő ƻ ȊŀƳƧŜƴƛΦ 
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Slika 40. Dodavanje nastavnika 

½ŀ ƻǎƴƻǾƴŜ ǑƪƻƭŜ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘǳ ŘƻŘƛƧŜƭƛǘƛ ƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀ ƪƻƧŜƳ ƴƛƧŜ ŘƻŘŀƴ ǘŀƧ ǇǊŜŘƳŜǘ ƴŀ ǊŀȊƛƴƛ 

ǑƪƻƭŜΦ ¦ ǘƻƳ ǎƭǳőŀƧǳ ǎǳǎǘŀǾ ŏŜ ǘŀƪŀǾ odabir prŜǇƻȊƴŀǘƛ ƪŀƻ ƴŜǎǘǊǳőƴǳ ȊŀƳƧŜƴǳΦ Pri odabiru nastavnika 

posebno su izdvojeni oni nastavnici koji ne predaju taj predmet.  
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Slika 41. Odabir nastavnika 

Ukoliko odaberete nastavnika koji ne predaje odabrani predmet sustav ŏŜ ƧŀǾƛǘƛ ǇƻǊǳƪǳ Řŀ ƧŜ 

ǇǊŜǇƻȊƴŀƻ ǳƴƻǎ ƴŜǎǘǊǳőƴŜ ȊŀƳƧŜƴŜΦ YƭƛƪƻƳ ƴŀ Ϧ¦ ǊŜŘǳϦ Ȋŀ ƻŘŀōǊŀƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘ Ƴƻŏƛ ŏŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ 

ƴŜǎǘǊǳőƴǳ ȊŀƳƧŜƴǳ. 

 

Slika 42Φ hōŀǾƛƧŜǎǘ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳƴƻǎŀ ƴŜǎǘǊǳőƴŜ ȊŀƳƧŜƴŜ 

Kada je odabran nastavnik za nestǊǳőƴǳ ȊŀƳƧŜƴǳ ƳƻȌŜǘŜ ǳƴƛƧŜǘƛ datum od kada traje zamjena i 

ŘŀǘǳƳ Řƻ ƪŀŘŀ ǘǊŀƧŜ ȊŀƳƧŜƴŀ όǳƪƻƭƛƪƻ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ȊƴŀǘŜ Řƻ ƪŀŘŀ ŏŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ōƛǘƛ ƴŀ ȊŀƳƧŜƴƛύΦ U polje 

"Zamjena" sustav je postavio da se radi o zamjeni Řƻƪ ƧŜ ǳ ǇƻƭƧŜ Ϧ{ǘǊǳőƴŀ ȊŀƳƧŜƴŀϦ ŀǳǘƻƳŀǘƛȊƳƻƳ 

uneseno "Ne". ¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǇƻƭƧŀ Ϧ½ŀƳƧŜƴŀϦ ƛ Ϧ{ǘǊǳőƴŀ ȊŀƳƧŜƴŀϦ ƳƻȌŜǘŜ ŘƻŘŀǘƴƻ ƛȊƳƛƧŜƴƛǘƛ 
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ƻŘŀōƛǊƻƳ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜ ƻǇŎƛƧŜ ƛȊ ǇŀŘŀƧǳŏŜƎ ƛȊōƻǊƴƛƪŀΦ tƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƧƻǑ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ Ϧ¦ƴŜǎƛϦ ƪŀƪƻ ōƛ 

zamjena bila evidentirana u sustavu. 

 

Slika 43Φ 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀ ƴŀ ƴŜǎǘǊǳőƴƻƧ ȊŀƳƧŜƴƛ 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ Ȋŀ ȊŀƳƧŜƴǳ ǳ ƻǎƴƻǾƴƻƧ Ǒƪƻƭƛ ƻŘŀōǊŀƭƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀ ƪƻƧƛ ǇǊŜŘŀƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǘŀŘŀ ŏŜ ƴŀ ƻǾƻƳ 

ŘƛƧŜƭǳ ǎǳőŜƭƧŀ ōƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀƴ ŘƻŘŀǘƴƛ ƛȊōƻǊƴƛƪ Ϧ{ǘǊǳőƴa zamjena". Ako je potrebno iz ovog izbornika 

ƳƻȌŜǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƧŜ ƭƛ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ǎǘǊǳőƴŀ ƛƭƛ ƴŜǎǘǊǳőƴŀ ȊŀƳƧŜƴŀΦ  

 

Slika 44Φ 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀ ƴŀ ǎǘǊǳőƴƻƧ ȊŀƳƧŜƴƛ 
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Za urediti ili obrisati nastavnika iz predmeta, kliknite na njegovo ime u popisu nastavnih predmeta i 

ƴŀǎǘŀǾƴƛƪŀ ǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ϥ¦ǊŜŘƛϥΣ ƻŘƴƻǎƴƻ ϥhōǊƛǑƛϥΦ bŜ ƳƻȌŜǘŜ obrisati nastavnika koji je unio ocjenu ili 

ǊŀŘƴƛ ǎŀǘΦ !ƪƻ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ǾƛǑŜ ƴŜ ǇǊŜŘŀƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘ ǊŀȊǊŜŘǳΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ Ƴǳ ƧŜ ǇƻǎǘŀǾƛǘƛ Ϧ5ŀǘǳƳ ŘƻϦΦ 

4.3 Dodavanje i uklanjanje ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ 
 

'Imenik' > 'Izbornik' όYǾŀŘǊŀǘƛŏ ǎ ǘǊƛ ŎǊǘŜύ Ҕ ϥ!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƧŀ ǳőŜƴƛƪŀϥ Ҕ ¦őŜƴƛƪ Ҕ ϥtǊŜŘƳŜǘƛϥ 

hŘǊŜŚŜƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ƳƻȌŜǘŜ ŘƻŘŀǘƛ ƛƭƛ ǳƪƭƻƴƛǘƛ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳΦ YƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ϥ5ƻŘŀƧ ǳőŜƴƛƪǳ 

predmet' ƳƻȌŜǘŜ ŘƻŘŀǘƛ ȌŜƭƧŜƴƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ƪƻƧƛ ƧŜ ǊŀƴƛƧŜ ŘƻŘƛƧŜƭƧŜƴ ǊŀȊǊŜŘǳΦ DǳƳōƻƳ ϥ5ƻŘŀƧ ǳőŜƴƛƪǳ 

sve predmete' ǳőŜƴƛƪǳ ǎŜ ŘƻŘŀƧǳ ǎǾƛ ǇǊŜŘƳŜǘƛ koji su ranije dodijeljeni razredu. 

Klikom na predmet na listi ƳƻƎǳŏŜ ga je obrisati (samo ako ne postoje zapisi ocjena ili izostanaka iz 

tog prŜŘƳŜǘŀ Ȋŀ ǳőŜƴƛƪŀύ ƛƭƛ Ƴǳ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ǎǘŀǘǳǎ ǳ ƴŜŀƪǘƛǾŀƴ όŀƪƻ ƧŜ ǳőŜƴƛƪ ǇǊŜǎǘŀƻ ǇƻƘŀŚŀǘƛ 

predmet, a ima ocjene ili izostanke iz istoga). 

 

Slika 45Φ 5ƻŘŀǾŀƴƧŜ ƛ ǳƪƭŀƴƧŀƴƧŜ ǇǊŜŘƳŜǘŀ ǇƻƧŜŘƛƴƻƳ ǳőŜƴƛƪǳ 

¢ŀƪƻŚŜǊΣ ƴŀǎǘŀǾƴƛƪ ƛƳŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇǊƻǾƧŜǊŜ ǳǇƛǎŀƴƛƘ ƛκƛƭƛ ƻōǊƛǎŀƴƛƘ ƻŎƧŜƴŀκōƛƭƧŜǑƪƛ ƴŀ ǇǊŜŘƳŜǘǳ Ȋŀ 
ǎǾŀƪƻƎ ǳőŜƴƛƪŀ ǇƻƧŜŘƛƴŀőƴƻΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ƻŘŀōŜǊŜ ȌŜƭƧŜƴƛ ǳőŜƴƛƪ ƛ ǇǊŜŘƳŜǘ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ 
αLȊōƻǊƴƛƪά ǳ ƎƻǊƴƧŜƳ ŘŜǎƴƻƳ ƪǳǘǳ ǇǊƻȊƻǊŀ ǘŜ ǳ ǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ αtƻǾƛƧŜǎǘ ƛȊƳƧŜƴŀάΦ 
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Slika 46. Povijest izmjena  
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5 ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƻǎƻōƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ 

Za otvaranje postavki kliknite na svoje ime u donjem lijevom kutu, zatim opciju 'Postavke'. 

 

Slika 47Φ ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƻǎƻōƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ 

Pod 'Osobni podaci (e-ƳŀƛƭΣ ƪƻƴȊǳƭǘŀŎƛƧŜύϥ ƳƻȌŜǘŜ ǳǊŜŘƛǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ ƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀƳŀ Ȋŀ ǊƻŘƛǘŜƭƧŜ ƛ 

ǾƛŘƧŜǘƛ ƛȊƎƭŜŘ ǇƻǊǳƪŜ ƪƻƧǳ ŏŜ ǊƻŘƛǘŜƭƧƛ Řƻōƛǘƛ ƛŘǳŏƛ Řŀƴ ǳ ǎƭǳőŀƧǳ ƛȊƻǎǘŀƴƪŀ ǎǾƻƧŜƎ ŘƧŜǘŜǘŀΦ 




































































