
1. Prijavite se na Cadmin portal:  http://admin.skole.hr

2. U glavnom izborniku odaberite "Korisnici" 

3. Izvršite pretragu prema zajedničkim podacima korisnika, zatim kliknite na 

"Traži" 

 Napomena: Za pretragu svih učenika u određenom razredu se može postaviti 

vrijednost polja "Povezanost s ustanovom" na "učenik" i 

           "Pripadnost grupi" na oznaku za školsku godinu i razred učenika npr.: 

2011::2a .

4. Odabir korisnika:

a) Akcijom "Označi sve" - za promjenu zajedničkih podataka svih pronađenih 

korisnika

b) Ručno, klikanjem na kvadratiće ispred korisničkih imena pronađenih 

korisnika - za promjenu podataka određenih korisnika

Odaberite 

korisnike za 

promjenu!

Niti jedan 

korisnik nije 

pronađen

OK

6. Unesite nove podatake zajedničke za sve odabrane korisnike 

Promjena zajedničkih podataka korisnika

Ovaj dokument služi samo kao 
podsjetnik na neke od mogudih akcija u 
Cadmin sučelju. Potpune upute nalaze 
se u dokumentu «Administracijsko 
sučelje Cadmin» koji se nalazi pod 
važnim dokumentima na adresi http://
www.skole.hr/skole . Molimo Vas da 
posebnu pozornost posvetite datumu 
isteka povezanosti prilikom prebacivanja 
učenika kako bi korisnički račun imao 
ispravnu valjanost i učenik mogao 
koristiti svoj elektronički identitet.

Provjeriti podatke unesene za pretragu. U 

slučaju pretrage po dijelu oznake za 

"Pripadnost grupi" potrebno je

        označiti "Traži kao podriječ".

OK

Vratiti se na 4. korak i odaberite korisnike 

čije podatke želite izmjeniti.

5. Kliknite na poveznicu "Promijeni zajedničke podatke" 

7. Kliknite na poveznicu "Dalje" 

8. Provjerite zajedničke podataka korisnika te ukoliko je sve ispravno kliknite 

na "Promijeni svima" 

9. Ispis korisničkih podataka svih korisnika odabirom akcije "Print" 

Promjenom zajedničkih podataka korisnika, lozinke 

korisnika ostaju nepromijenjene i nisu vidljive u 

ispisu ili PDF dokumentu koji se generira. 

Ukoliko je korisnik izgubio svoju lozinku potrebno je 

obaviti postupak izdavanja novih podataka kako bi se 

postavila nova lozinka.
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