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Uvod u WordPress CMS sustav

CMS je skracenica za Content Menagement System, a WordPress je najkoristeniji CMS sustav
u svijetu. WordPress je sustav koji omogucuje jednostavno uredivanje postojeceg ili dodavanje

novog sadrzaja na web stranicu u obliku novih objava, stranica ili unosa novih medijskih zapisa.

Prijava korisnika u WordPress

Pristup nadzornoj plo¢i web stranice Skole u WordPress-u omogucen je administratorima

Skole ili resursa i djelatnicima Skole putem poveznice:

https://cms.skole.hr/

Slika 1. CMS kartica u sucelju CARNET id-a

Testno okruzenje WordPress stranice

Testno okruzenje sluzi za uredivanje novog web sjedista Skole dok je staro web sjediste i dalje

dostupno.
Testno se okruzenje nalazi na URL-u:
test-identifikator-skole.cms.skole.hr

Testno okruzenje dostupno je administratoru resursa i ostalim djelatnicima Skole kako bi mogli
pripremiti sadrzaj i izgled stranice Skole prije nego stranica bude dostupna ostalim korisnicima.
Za vrijeme uredivanja nove web stranice u testnom orkuZenju, stari CMS Strix sustav dostupan

je za koristenje na domeni skole.

Kada je administrator zadovoljan novo uredenom web stranicom u WordPress sustavu i Zeli

da testna stranica test-identifikator-skole.cms.skole.hr postane vidljiva na domeni Skole


https://cms.skole.hr/
bookmark://_Sadržaj_uputa:/

identifikator-skole.skole.hr isto javlja CARNET-u kako bi se izmijenile postavke produkcijskog

okruzenja.

Nadzorna ploca

Nakon prijave u WordPress dolazi se na glavnu administracijsku stranicu vase web stranice,

odnosno nadzornu plocu (engl.dashboard).

Koraci do novog weba Skole
e (QOdaberite jedan od ponudenih predlozaka na nadzornoj plo¢i WordPress-a.

Uz svaki predlozak dostupne su sljedece opcije:
Pregled - Pregled naslovnice predloska.
Elementi - Pregled unaprijed definiranih elemenata koje mozete koristiti u izradi stranica.
Odaberi - Odabir predloska. Samo administrator stranice moZe napraviti odabir predloska.

Ovaj korak mozZete preskoCiti ako ne Zelite koristiti pripremljene predloske.
Predlosci su izradeni koristeci Divi temu. Svaki predloZak je izraden koristeci jedan od preko

200 raspolozivih Layout paketa za izgled koje mozete primijeniti.

e |zradite Skolsko web sjediste, unesite vijesti, medije i dokumente.

e Kada je novo web sjediSte spremno za objavu, potrebno je poslati zahtjev za objavu s
e-adrese imenovanog administratora resursa Skole na adresu helpdesk@carnet.hr te

navesti naziv i domenu ustanove.

e Nakon obrade zahtjeva od CARNET-a, staro web sjedisSte ée biti arhivirano kao staticke
HTML stranice i dostupno na adresi https://web-arhiva.skole.hr/identifikator-
ustanove, a novo web sjediSte ¢e se prikazivati na web adresi Skole

https://identifikator-ustanove.skole.hr.



Opcenito o nadzornoj plo¢i WordPress-a
Naziv web stranice nalazi se s lijeve strane pri vrhu nadzorne ploce, a klikom na naslov prikazat

¢e se naslovnica vase stranice. Kad se nalazite na naslovnici vase stranice moZete pregledavati
ostale stranice i promjene koje éete izvrsiti na stranici. Da bi Vam bio laksi pregled promjena
koje ste napraviti savjetujemo da otvorite novu karticu trenutne stranice, a radite na drugom
prozoru kako bi vidjeli Sto ste promijenili, kako izgledaju promjene i $to bi mogli jos napraviti

time cete ustedjeti na vremenu.

Otvori vezu u novaj kartigi

Otvori vezu u novom prozo

Otvaranje stranice u
novoj kartici

_ Obvari vi
i Otvori vezu u ananimnaom pro:

Naziv web stranice.
Desnim klikom misa | Sprami vezu kao..
prikazat ¢e se prozor s

desne strane rana nat pvriena - pokugajte s afuriranjem ponovno,
Provjeri

Kopiraj adresu veze

A Objave Nadzorna ploca

07 Medij

" J ; '

The following required plugins are currently inactive: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder, Essentia
Stranice One Click Demo import.

. There are updates available for the following plugins: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder and Esse!
K

Begin updating_plugins | Begin activating plugins | Dismiss this notice

Izgled

i Dodaci -
Dobro dodli u WordPress!

Korisnici Pripremili smo neke poveznice kako bi vam pocetak bio laksi:

Slika 1. Nadzorna plo¢a-dashboard

U desnom kutu, nasuprot naslovu web stranice, moZete vidjeti svoje korisni¢ko ime s kojim
ste prijavljeni u WordPress. Prelaskom misa otvorit ¢e se padajudiizbornik s opcijama za

odjavu i uredivanje profila korisnika.



sumit

Uredi profil

ter, Elementor Page Builder, Essential Addons for Elementor and

ter, Elementor Page Builder and Essential Addons for Elementor.

Slika 2. Izbornik s opcijama

Ispod korisnickog imena u gornjem desnom kutu postoje i dva gumba za opcije zaslona i
pomoc. Klikom na ,,opcije zaslona” otvora se prozor gdje se moze odabrati sadrzaj koji ¢e se
prikazati na nadzornoj ploci. Opcije za odabir ovise o tome na kojoj stranici u administraciji se

trenutno nalazite.

skolehr <& 12 B 4+ Novo Pozdrav, sumit .

Elementi zaslona

Neki elementi zaslona mogu se prikazati ili sakniti pomocu potvrdnih okvira. Mogu se prointi | saZeti klikom na njihove naslove, a poredati ih povlacenjem njihovih naslova ili klikom na strelice

gore i dolje
(¥) Status zdravlja web-stranice () Ukratko (¥/) Aktivnosti () Simple History (/) Brza skica  [+) Dogadaii i vijesti vezani uz WordPress  (v) Dobro dosli

Opcije zaslona &

.2 Je dostupan! Azurirajte odmah.

Slika 3. Opcije zaslona na nadzornoj ploci

Glavni izbornik



S lijeve strane nalazi se glavni izbornik administracijskog sucelja. Tu su sve opcije za azuriranje
web stranice, njenog sadrZaja, dodataka, tema web stranice, konfiguraciju i sl. Prelaskom misa

iznad popisa opcija otvaraju se dodatne pripadajuce opcije pojedinih stavki.

Glavne stavke izbornika u WordPressu su:
1. Nadzorna ploca
Pocetna stranica administracijskog sucelja WordPress-a
2. Objave

Ovdje se otvaraju dodatne opcije, a moZete kreirati nove objave, nove kategorije objava,

urediti oznake objava ili otvoriti popis svih postojecih objava.

3. Medijski zapisi

Ova stavka izbornika sluZi za unos novih slika, video zapisa, dokumenata i slicnih datoteka, a

popisu medijskih zapisa moze se pristupiti klikom na ,zbirku”.
4. Stranice

Ovdje se moze kreirati ili aZzurirati postojeca stati¢na stranica.
5. Komentari

Unutar ove stavke mozZete uredivati komentare koje korisnici ostavljaju na stranicama ili

objavama.
6. Izgled

Ova stavka omogucuje kontrolu nad izgledom web stranice. U izborniku koji se otvara
na prelazak miSa, moZete upravljati temama, widgetima, izbornicima svoje web
stranice ili urediti datoteke WordPressa, (to ne preporu¢amo jer biste mogli napraviti

viSe Stete nego koristi s obzirom da je za uredivanje tog dijela potrebno vece znanje.)

7. Dodaci



Ovdje mozZete instalirati WordPress dodatke, tzv. plugin-ove kojima moZete dodati
nove funkcije web stranici. Ovdje takoder moZete aktivirati, deaktivirati ili brisati

datoteke.
8. Korisnici

Ovdje mozete vidjeti popis postojeéih korisnika koji su registrirani u WordPress. Kao
administrator web stranice moZete dodavati nove korisnike i dodjeljivati im uloge. Npr.
moZete dodati autora koji ¢e onda imati manje opcija u ovom izborniku, odnosno samo

one opcije koju su autoru potrebne za kreiranje sadrzaja.
9. Alati

Unutar ove stavke imate pristup razli¢itim alatima. MoZete ubacivati podatke na vasu
web stranicu, ili napraviti izvoz postojeéih. Od novijih verzija dodana je stavka ,, Zdravlje

web stranice” gdje moZete vidjeti upozorenja odnosno prijedloge za popravke.

10. Postavke

Postavke sluze za konfiguraciju web stranice. Ovdje moZete unijeti naziv vase web
stranice i URL adresu, gdje ¢e se pojavljivati vase objave, dozvoljavate li posjetiteljima
komentiranje objava i brojne druge postavke. Najéesée, ove postavke nije potrebno
mijenjati kada ih dizajner jednom postavi. Na dnu glavnog izbornika nalazi se link
“zatvori izbornik”. Klikom na njega umjesto cijelog izbornika ostat ée samo ikone.

Ponovnim klikom na ikonu glavni izbornik e se vratiti u normalno stanje.

Vazino je napomenuti kako su ovdje objaSnjene osnovne stavke glavnog izbornika, a
instalacijom dodataka WordPress-u popis glavnog izbornika ¢e se prosiriti. Neki od
instaliranih dodataka imat ¢e svoje posebne stavke u izborniku ili ée se nalaziti unutar

stavki poput “alati”, “postavke” ili negdje drugdje. To iskljucivo ovisi o instaliranom

plugin-u. Isto tako neke teme imaju svoje posebne stavke u glavnom izborniku.

Stranice i objave



SadrZaj je podijeljen na dva osnovna oblika- stranice i objave. Stranice se koriste za sadrzaj
koji se u pocetku napisan slabo mijenja npr. stranica ,,0 nama*“, ,,Usluge”, i sl. Dok su objave

¢lanci unutar blogova i sluze za objavljivanje nekih novosti.

Objave

U glavnom izborniku s lijeve strane klikom na ,,Objave” prikazuje se popis objava poredanim
kronoloskim redoslijedom. Prijelazom po prikazanim objavama na lijevoj strani, ispod naslova
objave, prikazuju se dodatne opcije kao Sto su: ,,uredi”, , brzo uredivanje, , obrisi“ i, pregled”,
a moguce su i dodatne stavke koje ¢e se pojaviti ako ima instaliran dodatak za vizualno

uredivanje.

Objave

The following required plugins are currently inactive: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder, Essential Addons for Elementor and e
©One Click Demo Import.

There are updates available for the following plugins: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder and Essential Addons for Elementor.

Begin updating plugins | Begin activating plugins | Dismiss this notice

Svih (1) | Objavljen (1) | H Pretrazi objave
Grupne radnje hd ” Primijeni I | Svi datumi v | ‘ Sve kategorije v H Filtriraj l 1 stavka
[ MNaslov » Autor Kategorije Oznake [ ] Datum
() Dobar dan, svijete! sumit Nekategorizirano — n Objavljeno

Uredi Brzo uredi Smece Pregled 23.9.2021.u 1536
() Naslov Autor Kategorije Oznake [ ] Datum
Grupne radnje v H Primijeni I 1 stavka

Slika 4. Prikaz popisa objava

Znacenje opcija koje se pojavljuju ispod naslova objave prijelazom misa:

e Uredi- Omogucuje uredivanje odabrane objave



e Brzo uredivanje- Omogucava brzo uredivanje osnovnih informacija odabrane objave,
kao Sto su naslov, slug, datum, autor objave, postavljanje lozinke, promjena statusa

objave. Status objave moze biti skica, objavljeno ili ¢eka recenziju.

e Smece- Brisanje odabrane objave, odnosno premjestanje u smeée. Objavu mozZete

vratiti iz smeda, ali ako je obriSete iz smeda bit ¢e trajno obrisana.

e Pregled- Ovdje moZete vidjeti prikaz odredene objave, ¢ak i ako ona jo$ nije

objavljena.

Pored svake objave s lijeve strane nalazi se mali kvadrati¢ za oznac¢avanje. Oznacavanjem vise

objava mozZete koristiti “grupne radnje” koje vam omogucuju grupno uredivanje ili brisanje.

Objave mozete i filtrirati koriste¢i padajudi izbornik iznad popisa objava. Uz pomo¢ filtera

mozete olakSati pronalazenje objava po mjesecima ili kategorijama.

Gumb “opcije prikaza” u gornjem desnom kutu nudi opcije prikaza objava.

Stranice

Klikom na stavku “stranice” otvara se popis svih stranica. Kod stranica ima manje podataka
nego kod objava. Nema kategorija, oznaka i sl., a vecina opcija koje smo objasnili za objave,

odnose se i na stranice

Sva (2) | Objavljen (1) | Skica (1) | H PretraZi stranice

Grupne radnje v H Primijeni | | Svi datumi v || Filtriraj ‘ 2 stavke
() MNaslov Autor [ ] Datum
[T Pravila privatnosti — Skica, Stranica Pravila privatnosti sumit — Zadnja izmjena
Uredi Brzo uredi Smede Pretpregled 23.9.2021.u 1536
() Primjer stranice sumit — Objavijena
239.2021.u 15:36
() Naslov Autor . Datum

Grupne radnje v ‘ | Primijeni | 2 stavke




Slika 5. Prikaz popisa stranica

Dodavanje sadrzaja na WordPress web stranicu

Dodavanje sadrZaja na web stranicu vrlo je jednostavno, bez obzira radi li se o novoj objavi ili
novoj stranici jer je postupak gotovo identi¢an. Razlika je u tome $to objave moZzemo smijestiti

u odredenu kategoriju i dodati oznaku ili tag, a stranice tih opcija nemaju.

Razlika izmedu kategorija i oznaka je u tome Sto kategorije omogucuju hijerarhijsko grupiranje

objava, a oznake povezuju sliéne objave bez obzira na dodijeljenu kategoriju

Dodavanje nove stranice

U glavnom izborniku odaberite stavku “stranice”, odnosno “dodaj novu”. Klikom na poveznicu

“dodaj novu” otvorit ¢e se stranica gdje je potrebno unijeti sadrzaj nove stranice.



@ Nadzoma ploca

Pocetna
Moje web-stranice

Simple History

A Objave

83 Medi
Komentari
Izgled
Dodaci
Korisnici
Alati

Postavke

Dodavanje nove objave

WordPress 5.8.2 je dostupan! AZurirajte odmah.

Automatizirana nadogradnja WordPressa nije uspjeino zavri

Nadzorna ploca

gd plugins are currently inactive: Advanced|

Dobro dosli u WordPress!
Pripremili smo neke poveznice kako bi vam podetak

Zapocdnite

Prilagodite svoju web-stranicu

Slika 6. Dodavanje stranice

Za dodavanje nove objave na izborniku odaberite “objave” i podstavku “dodaj novu”. lzgled

ekrana je gotovo identican onome za dodavanje nove stranice i sve $to smo napisali za

dodavanije stranice vrijedi i za dodavanje novih objava.

Dodavanje sadrzaja sa vizualnim uredivacem

Da bi vam unos novog sadrZaja bio Sto jednostavniji koristite vizualni uredivac. U traci iznad

bijelog prostora za unos poredane su ikone. Prijelazom pokazivaca preko ikona pojavljuje se

naslov ikone koji ¢e vam pomodéi da shvatite znacenje ikona. Pritiskom na ikonu ,+“ dodat ¢e

se novi blok u kojem se nalaze dvije kartice blokovi i uzorci. U kartici blokovi sadrzaj koji je

napisan moze se prikazati u obliku naslova, citata, koda, itd. U kartici uzorci u padaju¢em

10



izborniku moze se odabrati dugmad, stupci, galerija, zaglavlja, tekst. Pritiskom bilo kojeg

odabranog oblika pojavi se nova traka s uredivanjem fontova, veli€ine, poretka itd.

_, -’

Pretraga o Pretraga jo

Blokovi Uzorci Blokovi Uzorci

TEKST

Dugmad
_ Stupci
q n = Galerija
Zaglavlja
Paragraf Maslow Lista Tekst euzeti sada
bk <2 Dva dugmeta
Citat Kad Klasicni
=) = &
Tri dugmeta
Predformatira lzvuéeni citat Tablica
no

Slika 7. Dodavanje bloka Slika 8. Dodavanje uzorka

Dodavanje slika i drugih medijskih zapisa u WordPress

U WordPressu slike moZete dodati na vise nacina. Jedan nacin je da sliku ili vise njih ucitate u
zbirku medija, pa ih ubacujete u tekst objave ili da sliku ucitavate i umetnete u tekst dok na
njemu radite (max. veli¢ina slike 1MB). Ako sliku ucitavate u WordPress jednu po jednu dok
piSete sadrZaj za objavu, postavite mi$§ na mjesto u sadrzaju gdje Zelite umetnuti sliku i kliknite
na gumb ,+“. Otvorit ¢e se zbirka medija gdje mozZete odabrati ve¢ ucitanu fotografiju, a ako
je trebate ucitati, s lijeve strane sko€nog prozora odaberite karticu “prijenos zapisa“. Zatim

slijedite upute za prijenos zapisa.

11



Dodajte naslov

Slika 9. Postavljanje slike jedno po jedno u toku pisanja sadrZaja

Opcije za uredivanje slika

Nakon ucitavanja slike u objavu, odnosno tekst, klikom na nju pojavit ¢e se traka s opcijama.
Sliku moZete poravnati, lijevo, desno ili u centar u traci koji ¢e se pojaviti iznad slike, a za
dodatno uredivanje slike, kliknite na zadnju ikonu ,otvorit ¢e se skocni prozor pod nazivom

“opcije”. Odaberemo prikaz viSe opcija gdje se moze dodatno urediti slika.

Slika 10. Uredivanje slike

12



Stranica  Blok x

B sia
Ubacite siiky kako bi napravik
vizualny izjavs

2vorni st

Nile postavieno v

Postavke siike ~

At tekst (Alternativni tekst)

Slika 11. Dodatne postavke za uredivanje

Detalji privitka koje moZete dodati slici: ALT tekst, naslov slike, natpis, opis

U zbirci medija pritiskom na sliku prikazuju se na desnoj strani prozora detalji . Uz sliku,

prikazuje se naziv datoteke, datum ucitavanja i velicina slike.

Detalji priloga > | x

RL datoteke ‘ https://cms.test.sumit.carnet.hr/wp-cont

Slika 12. Detalji priloga

Ispod moZete promijeniti naslov slike, Alt tekst (znacajno za SEQ) i opis slike. Takoder mozete

odabrati poravnanje slike u odnosu na tekst, dodati poveznicu i odabrati veli¢inu slike

13



Alt tekst — U pocetku, ALT tekst je bio namijenjen slabovidnim osobama koji koriste
Citac teksta da saznaju Sto se prikazuje na slici. Kako pretraZivaci (Google i ostali) ne

mogu ,Citati” slike ALT tekst koristan je i za SEO optimizaciju stranice.
Naslov — Naslov se prikazuje kada misem prijedemo preko slike.

Natpis — Kratki opis slike vidljiv na stranici. Obi¢no se prikazuje ispod slike.
Opis — Obi¢no ovaj sadrzaj nije vidljiv, a sluzi za malo Siri opis slike.

Ispod slike nalazi se “uredi sliku“, gdje moZete odabrati poravnanje, omjer slike...

Postavljanje istaknute slike

WordPress omogucuje postavljanje istaknute slike za stranicu ili objavu. Istaknuta slika je
“glavna slika” i ona ¢e predstavljati odredenu stranicu ili objavu, a nacin njenog prikaza ovisi

o dizajnu web stranice. Istaknutu sliku mozZete dodati s desne strane ekrana.

Stranica Blok x

Status i vidljivost -~
vidljivast Javno
Objavi Odmah

\:I Ceka recenziju

Stalna veza ~

Istaknuta slika ~

Postavi istaknutu sliku

Sazetak ~

Rasprava ~

Slika 13. Postavljanje istaknute slike

14



Postavljanje istaknute slike je jako slicho kao i dodavanje slike na stranicu ili objavu. Ako se
slika koju Zelite koristiti kao istaknutu joS ne nalazi u galeriji, moZete je prenijeti s ra¢unala

slijededi upute na ekranu.

Nakon $to prenesete Zeljenu sliku moZete urediti naziv slike, ALT tekst i ostalo. Nakon unosa
svih detalja privitka, odnosno slike, kliknite na gumb “postavi istaknutu sliku” i odabrana slika

e se prikazati u desnom “sidebaru”.

Ubacivanje galerije u WordPress

WordPress ima vlastitu galeriju za slike koja omoguéava jednostavno ubacivanje slika na

stranicu ili objavu.

Za kreiranje galerije fotografija u objavi, potrebno je postaviti mis na Zeljeno mjesto i pritisnuti
gumb “+“. Prikazat ¢e se prozor kao i kod dodavanja slika u objavu. Kliknite na gumb uzorci i
nakon toga odaberite u padajuéem izborniku galerija i odaberite izgled. MoZete izabrati veé
postojece slike ili prenijeti slike sa racunala (kliknite na “prijenos zapisa” i zatim na gumb

“odaberi zapise”).

_/h © =

Pretraga ol
-
Blokovi Uzorci Dodajte naslov

Dvije slike jedna pored druge

Slika 14. Dodavanje galerije
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Ugradena galerija slika prilicno je jednostavna pa nema velik broj opcija za uredivanje. Opcije
su:

Poveznica za — Ova postavka odreduje Sto ée se prikazati posjetitelju kada klikne na
umanjenu sliku unutar galerije. Ako postavite na “stranica privitka” slika ¢e se prikazati
na novoj stranici u WordPressu. “Medijski zapis” prikazuje punu veli¢inu slike sa
mogucnoséu pregleda i ostalih slika u galeriji. Tre¢a opcija je “nijedno”, sto znaci da
kada kliknete na odredenu sliku na stranici niSta se ne dogada. S obzirom da je cilj

postaviti galeriju na stranicu, odaberite poveznicu za medijski zapis.

Upute za dodavanje linkova (poveznica)

HTML linkovi se obi¢no razlikuju od ostalog teksta (npr. mogu biti podcrtani ili druge boje), a

njihov izgled uglavnom ovisi o dizajnu stranice.

Dodavanje linkova je, kao i sve drugo u WordPressu — jednostavno. Oznacite tekst koji Zelite
pretvoriti u link i kliknite na ikonu “unesi/uredi poveznicu“. Prikazat ¢e se mali prozor u koji
moZzete unijeti URL linka. Ako unesete link bez ‘http://" WordPress ¢e automatski dodati taj
dio, npr. ako unesete ‘facebook.com’ WordPress ¢e to automatski ispraviti u

‘http.//facebook.com’.
Nakon unosa linka jednostavno kliknite na prikazanu ikonu “Enter” kako bi spremili promjene.

Ako ne oznadite tekst prije nego ste kliknete na ikonu “unesi/uredi poveznicu” kao tekst

poveznice koristit ée se uneseni URL.

Poveznicu prema nekoj od postojecih stranica ili objava moZete unijetiina nacin da u prozorcié

za unos URL-a upiSete naziv stranice. Odaberite stranicu s popisa i pritisnite “Enter”.

Za dodatne opcije linka kliknite na link i zatim na ikonu zupcéanika s desne strane sko¢nog

prozora. Otvorit ¢e se novi prozor gdje mozZete promijeniti URL, postaviti otvaranje poveznice
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u novoj kartici, urediti tekst poveznice ili pretraZiti postojece stranice i odabrati stranicu na

koju Zelite da poveznica vodi.

odajte naslov

4

> Prikai vise postavki Ctrl+Shift+ 7 x
b I Kopiraj l
Dupliciraj Ctri+Shift<D
" Ubaci prije Ctrl+Alt+T
Ubaci nakon Ctri+Alt+Y

Premjesti u

Uredi kao HTML

Dodaj u visekratno upotrebljive blokove ’:.')

Grupiraj

Slika 15. Opcije za uredivanje galerije, te padajuci izbornik za vise postavka

- -
Stranica Blok x
@ Galerija

Prikaz vise slika u bogatoj galeriji.

Postavke galerije -~
Stupci

—0
‘) Izrefi sliku

Slicice su izrezane kako bi se poravnale.

Poveznica za

| Niiedno ~
MNapredno -~
HTML sidro

Slika 16. Prikaz vise dodatni postavki
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Spremanje i objavljivanje sadrzaja

Kada zavrsite s uredivanjem sadrZaja stranice ili objave, moZete spremiti stranicu kao skicu,
zakazati objavljivanje u odredeno vrijeme ili objaviti odmah. Ako Zelite spremiti stranicu kao
skicu i kasnije dovrsiti uredivanje, kliknite na gumb “spremi skicu” koja se nalazi pri vrhu

stranice s desne strane.

Ako kliknete na “objavi“, stranica ce biti objavljena i vidljiva posjetiteljima. Ako Zelite provjeriti

je li sve u redu prije objavljivanja kliknite na gumb “pretpregled”.

Na panelu desno od sadrzaja pod opcijom “vidljivost” mozete odrediti kome ¢e objava il

stranica biti dostupna.
Javno — je standardna opcija i znaci da je stranica ili objava vidljiva svima.

Zasticeno lozinkom — omogucava da tu stranicu ili objavu zastitite lozinkom tako da

samo posjetitelji koji imaju lozinku mogu vidjeti sadrzaj.

Privatno — posjetiteljima stranica ne ¢e biti dostupna, ve¢ samo prijavljenom korisniku.

Kategorije objava

Kategorije sluze za grupiranje objava. Standardna kategorija je “nekategorizirano” i sve objave
¢e se automatski nalaziti u toj kategoriji ako ne odabere novu kategoriju ili ne promijenite

standardnu kategoriju u glavnom izborniku: Postavke > Pisanje.

Kategorije moZete kreirati unutar izbornika “kategorije”, ali mozete dodati novu kategoriju i

kod samog uredivanja pojedine objave.

Kada u izborniku odaberete “kategorije” prikazat ¢e vam se popis svih postojecih kategorija.
Te iste kategorije se prikazuju i u desnom panelu prilikom uredivanja pojedine objave, zajedno
sa linkom “dodaj novu kategoriju” gdje takoder mozete kreirati novu kategoriju i dodati objavu

u nju.
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{ & Mojeweb-stranice #§ CMSsustavzaskolehr < 18 B pozdrav, sumit Il

@ Nadzoma ploca

# Objave Dodaj novu kategoriju Grupne radnje v || Primijen

Dodaj novu R oo Dricazie e vabol web Shrenic Nekategorizirano

Kategorije

Oznake line

1 Medi Grinna
Grupne radnje v

W Stranice
Matiéna kategorija

Komentan Nijedno

2 lzgled
& Dodaci
Korisnici
Alati

Postavke

Dodaj novu kategoriju

Slika 17. Dodavanje kategorija

Upute za dodavanje nove kategorije

Da biste dodali novu kategoriju ispunite odgovarajuca polja s lijeve strane sekcije “dodaj novu

kategoriju”:
Naziv kategorije — naziv kategorije koji ¢e se prikazivati na vasoj stranici

Slug — URL verzija naziva kategorije koju WordPress sam napravi pa moZete ostaviti

prazno

Matic¢na kategorija — kategorije za razliku od oznaka imaju hijerarhiju. MoZete npr.

unutar kategorije “Prva kategorija” napraviti i nekoliko potkategorija.
Opis kategorije — Nije obavezno, a moZete unijeti opis kategorije.

Kada dodate novu kategoriju i kliknete na gumb “dodaj novu kategoriju”, pojaviti ¢e se na

popisu kategorija.

Kada miSom prijedete preko kategorije ispod naziva ée se pojaviti nekoliko linkova za

uredivanje:
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Uredi — omogucava uredivanje imena kategorije, nadredene kategorije i opisa.
Brzo uredi — omoguéava brzo uredivanje naziva kategorije i sluga.

Obrisi — brisanje sa popisa kategorija.

Pregled — Prikaz svih objava koje se nalaze unutar kategorije.

Ako Zelite istodobno obrisati vise kategorija oznacite polja ispred naziva tih kategorija i u
padajuéem izborniku “grupne radnje” odaberite “obrisi” i nakon toga pritisnite gumb

“primijeni“. Na ovaj nacin automatski ¢e se trajno obrisati sve odabrane kategorije.

Brisanjem kategorije ne briSu se i objave koje su se nalazile u kategorijama. Objave koje su se
nalazile samo u izbrisanim kategorijama biti ¢e dodane u standardnu kategoriju (izvorno je to

kategorija “nekategorizirano”.)

Dodavanje kategorije unutar objave

Dodavanjem kategorija kada uredujemo neku objavu automatski ¢e dodijeliti te kategorije

vasoj objavi.

Kada uredujemo objavu panel Kategorije nalazi se neposredno ispod panela Objavi, ali to moze
biti i drugacije u zavisnosti od teme koju koristimo. Ako objavu Zelimo dodati u neku od

postojecih kategorija jednostavno oznacimo kvadratic¢ ispred naziva kategorije.
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Objava Blok X

Status i vidljivost ~

Dodajte naslov

Vidijivost

Objavi

Vrsta objave Standardno v |
[ zalijepi na vrh bloga
[ ¢eka recenziju
Dodavanje postojece Staina veza v
kategorije
Kategorije o
[ nNekategorizirano

Dodavanje nove Q e
kategorije Dodaj novu kategoriju

Oznake ~

Dokument

Slika 18. Dodavanje kategorija u objavi

Ako Zelite napraviti novu kategoriju i odmah je dodati novoj objavi kliknite na link “+ Dodaj
novu kategoriju” i u polja koja se pojave unesite naziv nove kategorije. Novu kategoriju mozete
postaviti i kao potkategoriju tako da odaberete “maticnu kategoriju®. Klikom na gumb “dodaj

novu kategoriju” vasa objava ¢e automatski biti dodana u tu kategoriju.

Oznake (tagovi)

Oznake su kljucne rijeci koje oznacavaju vazne informacije u objavi (nazive, sadrzaj i sl.) i mogu
se ponavljati i u drugim objavama. Za razliku od kategorija, oznake nemaju hijerarhiju i nisu

povezane sa drugim oznakama. Oznake, kao i kategorije mogu biti dodane samo objavama.

Sli¢cno kao i kod kategorija, oznake se mogu dodati objavama na dva nacina. MozZete ih dodati
prilikom pisanja nove objave ili izborom opcije “oznake” u glavnom izborniku WordPress

administracijskog sucelja.
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Ako dodate novu oznaku dok piSete objavu, biti ¢ée automatski dodijeljena toj objavi. Ako
oznaku dodate koristenjem glavnog izbornika, ta oznaka ¢e biti dodana na popis oznaka u

panelu s desne strane te ju je onda potrebno samo oznaciti da biste je dodijelili objavi.

Upute za uredivanje fotografija u WordPressu

WordPress ima ugraden jednostavni alat za uredivanje fotografija s kojim mozete promijeniti
veli¢inu fotografije, obrezati je i sl. Ovaj alat je posebno vaZan za vecinu klijenata koji u svoje
objave o odrZzanim sastancima, tribinama i sl. umecu fotografije s mobitela ili neobradene
fotografije s fotoaparata, koje su nepotrebno velike i takve nisu najbolje rjeSenje jer
narusavaju SEO optimizaciju. Ovim alatom u nekoliko koraka moZete smanijiti fotografiju na
veli¢inu koja je potrebna za mjesto gdje je Zelite umetnuti i tako smanjiti tezinu na svega

nekoliko kilobajta.

Ako kliknemo na gumb Uredi sliku dok koristimo nacin pregleda zbirke medija Popis medijskih
zapisa, nasa stranica ée izgledati neSto drugacije nego kod Tablicnog pregleda. Uz gumbe za
osnovno uredivanje slike u ovome prikazu vidimo i znacajke slike kao Sto su veli¢ina datoteke

i dimenzije. Takoder mozemo promijeniti Okvir, Alternativni tekst i Opis.

Promjena veli¢ine slike
Ako Zelite promijeniti veli¢inu slike jednostavno upisSite nove dimenzije u odgovarajuéa polja i

pritisnite na gumb “dimenzioniranje”. Upisivanje u prvo polje za Sirinu slike, automatski se u

drugom polju izra¢unava visina slike i tako zadrzava originalna dimenzija fotografije.

Obrezivanje slike

Ako Zelite izrezati sliku u odredenom omjeru Sirine i visine (npr. 1:1, kvadratni oblik ili 16:9)

postavite Zeljene vrijednosti u polja “omjer stranica”.
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Kad god mijenjate odabrano podrucje za izrezivanje povlacéenjem kvadratiéa u kutovima
promijenit ¢e se vrijednosti u poljima “selekcija“. Kada ste zadovoljni sa odabranim podrucjem
kliknite na gumb za izrezivanje odmah iznad slike s lijeve strane, kako bi izrezali sliku na Zeljenu

veli¢inu.

Za spremanje promjena pritisnute gumb ,,spremi*.

WordPress komentari

Sa  WordPress komentarimasmo se ve¢ do sada bar djelomi¢no upoznali.
U komentarima citatelji mogu iskazati svoje misljenje o objavi ili jednostavno Zele pohvaliti
autora za dobro napisanu objavu. Komentari nam mogu biti i korisni jer ih mozemo koristiti za
ylinkanje“ povezanih objava, omogucavaju nam interakciju s korisnicima i povratne

informacije korisnika.

Klikom na poveznicu ,Komentari“ prikazuje se popis svih komentara u svim objavama ili
stranicama te ih tamo moZete kontrolirati, odnosno brisati, oznacavati kao ,spam” il

odgovarati na njih.

Komentari

The following required plugins are currently inactive: Advanced Custom Fields, Cor Essential Addons for Elementor and

One Click Demo Import.

Filtriranje komentara nam

omogucava da odaberemo and Essential Addons for Elementor.

komentare u odredenom
statusu: Svi, Mojih, Na ¢ekanju,

There are updates available for the following plugins: Advanced Custom Fields, Co

Begin updating_plugins | Begin activating plugins | Dismiss this notice

‘ [ PretraZi komentare

Svih (1) | Majih {0) | Na éekanju (0) | Odobrena (1) | Spam (0) | Smece (0} Odobreno Spam Smecde
) ’
| Grupne radnje A H Primijeni I ‘ Sve vrste komentara v H Filtriraj ] 1 stavka
) Autor Komentar bjavijena
0 WordPress komentator Kada prljedemo misem 239.2021.u 15:36

Bok, ovo je komentar.

pobE== Kako biste zapodeli s moderiranjem, uredivanjem i brisanjem komeg| prekO nEkOg komenta ra
T R I O otvorite zaslon Komentara. rikazat ¢e nam se linkovi
Avatari komentatora dolaze iz Gravatara. p
za uredivanje

Odbaci  Odgovori | Brzo uredi  Uredi | Spam  Smece

O Autor Komentar Odgovor na Objavljeno

Slika 19. Pregled komentara
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Kada misem prijedemo preko odredenog komentara na popisu, ispod naziva komentara

pojavljuju se slijedeci linkovi:

Odbaci/Odobri — Omogucava nam da prekinemo prikazivanje komentara na nasoj web
stranici. Ukoliko je komentar ve¢ bio odbacen, ovdje ga moZzemo odobriti za

prikazivanje.
Odgovori — Omogucéava nam odgovaranje na komentar.

Brzo uredi — Omogucava nam brzo uredivanje imena autora komentara, email ili URL

adrese, kao i aktualnog komentara.

Uredi — Klikom na ,uredi” ulazimo u komentar gdje nam je omoguceno kompletno
uredivanje komentara —imena autora komentara, email ili URL adrese, kao i aktualnog
komentara. Takoder nam omogucava da oznacimo komentar kao Odobren, Na ¢ekanju

ili Spam, odnosno da promijenimo datum i vrijeme objave komentara.
Spam — Omogucava nam da komentar ozna¢imo kao Spam.

Smece — Omogucava nam da komentar oznac¢imo kao Smece. Kada je komentar u
Smecu moZzemo ga povratiti ako smo ga greSkom prebacili u Smeée ili ga mozemo

trajno izbrisati.

Ukoliko Zelimo promijeniti status viSe komentara odjednom, trebamo oznaciti kvadratice
lijevo od naziva komentara te odabrati sa popisa Grupne radnje Zeljeni status — Odbaci,

Prihvati, Oznaci kao spam ili Prebaci u smece.

Nakon odabira, kao i za sve ostalo potrebno je kliknuti na gumb Primijeni.

Odgovaranje na WordPress komentare
Ako Zelimo odgovoriti na neciji komentar u jednoj od nasSih objava, jednostavno misem

prijedemo preko komentara na popisu i kliknemo na link Odgovori. Otvorit ¢e se polje za

uredivanje ispod komentara gdje moZete upisati vas odgovor na komentar.

24



UredivaC teksta kod pisanja odgovora je slican uredivacu u objavama Sto smo detaljnije
objasnili u prvom dijelu uputa za koristenje WordPress-a. Na vrhu su gumbi koji omoguéavaju

osnovno HTML oblikovanje teksta.

Kada smo napisali odgovor na Zeljeni komentar kliknemo na gumb Odgovori. Ako u
meduvremenu ipak odustanemo od pisanja komentara kliknemo na gumb Odustani te

napustimo uredivanje.

O Autor Komentar Odgever na Objavljeno
)] WordPress komentator Bok, ovo je komentar Dobar dan, svijete! 23.9.2021.u 15:36
TIT{TERa Kake biste zapodeli s moderiranjem, uredivanjem i brisanjem komentara, na Nadzornoj ploéi feoEdaletia
D AR & otvorite zaslon Komentara.
Avatari komentatora dolaze iz Gravatara.
Odgovori na kementar POlje Za UNnosS
Nakon zavrSetka unosa
(o))t Cauote J e ] i) teksta >
pritiskom na gumb

odgovori spremamo

odgovor
“
O Autor Komentar Odgever na Objavljeno

Slika 20. Odgovaranje na komentare

Uredivanje WordPress komentara

Komentare moZemo uredivati na dva nacina, a to je ,uredi” sto otvara komentar u novom

prozoru i ,brzo uredivanje” Sto otvara padajudi prozorci¢ za uredivanje komentara.

Brzo uredivanje

Kod brzog uredivanja mozemo izmijeniti komentar, ime autora te email i URL a adrese.
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e . e AT a . H PretraZi komentare
Svih (1) | Majih {0) | Na éekanju (0) | Odobreno (1) | Spam (0) | Smece (0) Gumbl nam J
‘ Grupne radnje v | [ Primijeni ] | Sve vrste komentara v ” Filtriraj ] Omoguéavaju 0SNovno 1 stavka
D Autor Komentar HTML uredivanje Odgovor na Objavljeno

Uredi komentar

Al EEEE = ]

Bok, ovo je komentar.

Kako biste zapofeli s moderiranjem, uredivanjem i brisanjem komentara, na Nadzornoj plofi otvarite zaslon Komentara.

Avatari komentatora dolaze iz <& href="https://gravatar.com™>Gravatara</a>.

&

Ime. WordPress komentator | E—pcéta| wapuu@wordpress.examp ‘ JRL‘. https://wordpress.org

Azuriraj komentar

Gumb za spremanje
izmjena

Koment |ijena |mena,
e-poste te URL-a

Odgovor na Objavljeno

1 stavka

Slike 21. Brzo uredivanje komentara

Uredivanje komentara u WordPressu

Kada kliknemo na gumb “Uredi” otvorit ¢e se uredivac na novoj stranici. Slicno kao i kod Brzog
uredivanja moZemo izmijeniti komentar te ime, email i URL adresu autora. Opcija Uredivanje
daje nam mogucénost da postavimo status komentara i promijenimo datum i vrijeme. Statusi
komentara mogu biti Odobren, Na ¢ekanju i Spam. Isto tako moZemo premjestiti komentar u

Smece, tako da kliknemo na link Premjesti u smece.

Mogu se promijeniti datum i vrijeme kad je komentar poslan na nacin da kliknemo na link
Uredi neposredno uz datum i vrijeme. Otvorit ¢e nam se okvir sa nekoliko polja za unos novog
datuma i vremena objave. Nakon promjena kliknemo na gumb OK za spremanje, a kad

zavrS$imo s uredivanjem kliknemo na gumb AZuriraj kako bi spremili promjene.
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Stalna veza: https://cms.test.sumit.carnet.hr/blog/2021/09/23/d jete/£comment-1

Spremi
Autor Promjena statusa F 9 Status: Odobren
(®) Odobreno
Ime [ WordPress komentator l () Nz Eekanju
X . O spam
E-poita ‘ wapuu@wordpress.example ‘
[iif] Poslano: 23. ruj. 2021. u 15:36 Uredi
URL ‘ https://wordpress.org/ ‘

' Kao odgovor na: Dobar dan. svijete!

Premjesti u smece
(500G o] ) ) i ) ) ) ] o

Bok, ovo je komentar.

Kako biste zapogeli s moderiranjem, uredivanjem i brisanjem komentara, na Nadzornoj plofi otvorite zaslon
Komentara.

Avatari komentatora dolaze iz <a href="https://gravatar.com”>Gravatara</a>.

Slika 22. Uredivanje komentara

Odobravanje i neodobravanje komentara

Ako na stanici uo¢imo komentar koji iz odredenih razloga Zelimo ukloniti, prijedemo
pokazivacem preko komentara te kliknemo na gumb Odbaci. Sa time smo onemogucili
nezeljeni komentar koji ¢e se zatim prikazati zajedno sa ostalim odbacenim komentarima sa
drugom bojom pozadine i isto ¢e imati crvenu okomitu crtu lijevo od naziva komentara. Kada

pokazivacem prijedemo preko odbacenog komentara umjesto gumba Odbaci, prikazat ¢e se

gumb Prihvati.
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Svih (1) | Majih (0) | Ma ¢ekanju (0) | Odebrena (1) | Spam (0) | Smece (0) L H PretraZi ko

| Grupne radnje hd H Primijeni l | Sve vrste komentara v H Filtriraj ]

I:'\ Autor Komentar Odgover na Objavijenc
O WeordPress komentator . Dobar dan, svijete! 23.9.2021. u 15:3
= Baok, ovo je komentar.

Kake biste zapodel s moderiranjem, uredivanjem i brisanjem komentars, na Nadzomnaoj plodi
otvorite zaslon Komentara.

wordpress.org Pregledaj objavu

wapuu@wordpress.example
Avatari komentatora dolaze iz Gravatara.

Odbaci  Odgoveri | Brzo uredi  Uredi | Spam  Smece

O Autor Ko Odgovor na Objavljeno

Odbacivanje
komentara

Grupne radnje v H Primijeni ]

Slika 23. Odbacivanje komentara

Oznacavanje komentara kao Spam ili Smece

Ukoliko smo dobili komentar koji predstavlja spam komentar (spam komentare mozemo
usporediti sa spam e-mailovima, to su komentari koji nemaju za stvarni cilj da izraze svoje
misljenje o ¢lanku) mozZemo ga oznaciti tako da pokazivacem prijedemo preko komentara i

kliknemo na gumb “Spam”.

Na vrhu stanice komentara prikazani su filteri komentara koji u zagradama prikazuju broj
komentara u odredenoj kategoriji. Ukoliko Zelimo neSto trajno izbrisati, kliknemo na gumb

Smece /0brisi smece. Ili, ako se radi o spam komentarima, Spam/Obrisi spam.

Takoder moZete izbrisati pojedinacni spam komentar na nacin da kliknete na gumb Trajno

izbrisati, koji se pojavi kada pokazivacem prijedemo preko komentara.
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H PretraZi ko

Svih (1) | Majih (0) | Ma ¢ekanju (0) | Odebrena (1) | Spam (0) | Smece (0)
| Grupne radnje hd H Primijeni l | Sve vrste komentara v H Filtriraj ]
I:'\ Autor Komentar Odgover na Objavijenc
O WordPress komentator . X Dobar dan, svijete! 23.9.2021.u 15:3
= o Baok, ovo je komentar. -
) ':lcwclzles:.org | Kake biste zapodel s moderiranjem, uredivanjem i brisanjel . . st
Wwapuu@wordpress.example otvorite zaslon Komentara. Oznacava nje
Avatari komentatora dolaze iz Gravatara. komentara kao
Odbaci  Odgoveri | Brzo uredi  Uredi | Spam  Smece Spam ili Smec'e
O Autor Komentar Udgover na Objavljeno

Grupne radnje v H Primijeni l

Slika 24. Oznacavanje komentara kao spam ili smece

Ukoliko na popisu imamo komentar koji je oznacen kao spam a on to nije, mozemo prilikom
prelaska pokazivaca preko komentara kliknuti na gumb Nije spam. U slucaju da imamo vise
takvih komentara idemo na Grupne radnje gdje ozna¢imo komentare koji nisu spam te

kliknemo na gumb Primjeni.

Izgled — WordPress teme

Kada u izborniku kliknemo na stavku Izgled otvoriti ¢e nam se ekran Teme. Tema za WordPress koju
koristimo uvijek se nalazi na prvom mjestu, sve ostale teme su instalirane, ali nisu u upotrebi sve dok
jednu od njih ne odaberemo. Kada Zelimo promijeniti temu, prelaze¢i pokazivatem preko
odabrane WordPress teme pokazati ¢e nam se “Pretpregled uZivo”.Kada je pretpregled aktivan
mozete se slobodno kretati po web stranici i pregledavati pojedine stranice te vrsiti odredene izmjene
u izgledu. Ako se odlu¢imo za odredenu temu, kliknemo na gumb Spremi i aktiviraj koji se nalazi u
gornjem lijevom kutu ekrana ako se nalazimo u pretpregledu ili jednostavno kliknemo na gumb

“Aktiviraj” koji se pojavljuje kada pokazivacem prelazimo preko tema na ekranu.

Ako Zelimo vidjeti vise detalja o nekoj WordPress temi, prijedemo pokazivacem preko umanjene slike
teme (thumbnail) i kliknemo na gumb “Detalji teme”. Pojavit ¢e se skocni prozor koji ¢e prikazati vecu

sliku sa opisom teme i drugim detaljima.
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lako postoje standardne teme koje su vec instalirane kada smo instalirali WordPress, mnogi ljudi
skidaju neku od dostupnih besplatnih ili plaéenih tema koje odgovaraju njihovoj web stranici. Jedno od

najboljih mjesta na kojima mozete zapoceti traZzenje je sluzbeni WordPressov direktorij tema.

Pretpregled i prilagodba teme
Za vrijeme pretpregleda uzivo, uz pretpregled teme moZemo i prilagoditi razlicite opcije

teme koju pregledavamo. Opcije direktno ovise o pojedinoj temi. Sve dok ne pritisnemo gumb

Spremi i objavi, promjene nece biti spremljene i primijenjene na nasu web stranicu.

Prilagodba WordPress web stranice
Koristeci se opcijom Prilagodi, moZemo izmijeniti odredene dijelove WordPress web stranice.

Klikom na opciju u navigaciji Prilagodi prikazat ¢e nam se opcije teme koje se mogu mijenjati.

U zavisnosti od teme koju koristimo bit ée manije ili vise tih opcija.
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X CMS sustav za skole.hr

Samo jos jedn rd stranics
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T
0

o
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Prilagodavate o

Aktivna tema

Professional Education 1 Promijeni

Consultancy PRO OpCIJe kOje s€ mogu

mijenjati
st hid et > eI e, standard dummy
Navigation
Hero

Breadcrumb

General Settings

23. RUJNA 2021

Blog Settings
Dobar dan, svijete!

Preloader
Dobro dosli u WordPress. Ovo je vasa prva objava. Uredite je ili

Detail Page Settings pisati!

Slika 25. Prilagodbe teme

Klikom na strelicu desno od naziva opcije otvorit ¢e nam se panel sa razli¢itim moguénostima
prilagodbe odredenih stavki. Vidjet ¢ete da se neke od raspolozZivih opcija takoder mogu
promijeniti i unutar izbornika u administraciji web stranice. Na primjer, naziv teme i slogan

(pod opcijom Identitet stranice) moZe se promijeniti i u izborniku Postavke > Opée postavke.

Kako unosimo promjene na lijevoj strani ekrana za prilagodbu, automatski se vide promjene
na desnoj strani pregleda stranice. Dok ne kliknemo gumb Spremi & Objavi ove promjene nece
biti trajno spremljene na nasoj web stranici. Ako bi htjeli vidjeti kako te promjene izgledaju na
mobitelu ili tabletu, na dnu lijeve strane ekrana imamo ikone za odabir pregleda na razli¢itim

velicinama ekrana.
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Widgeti

Widgeti su posebni dijelovi sadrzaja koji se mogu smjestiti u odredena podrucja ovisno od
teme koju koristimo. Mogu se nalaziti na bilo kojem mjestu na web stranici. Velik broj je
automatski dodanih Widgeta dodani instalacijom WordPressa i omogucavaju dodavanje
posebnog sadrzaja na web stranicu. MoZzemo spomenuti samo nekoliko kao $to su Najnoviji
komentari, Kategorije ili Prilagodljivi izbornik. Isto tako, moZemo instalirati i nove widgete

preko Dodataka ¢ime dodajemo posebne funkcionalnosti.

Omoguci reZim pristupacnosti

W|dget| ‘ Upravljanje s Pretpregledom uzivo

The following required plugins are currently inactive: Advanced Custom Fields, Contact Form .. .. sential Addons for Elementor and

One click Demo import, RaspoloZiva podrucja

There are updates available for the following plugins: Advanced Custom Fields, Contact Forn H P d Essential Addons for Elementor.
P 2.y za widgete na stranici .

Begin updatii notice

Raspolozivi widgeti
. na stranici \/
Dostupni wig Sidebar a Footer 2 v

Kako biste aktivirali widgeMgdTucite ga do bocne trake ili kliknite na njega. Add widgets here
Za deaktiviranje widgeta i brisanje njegovih postavki, povucite ga nazad.

Footer 3 M
Arhiva Y
Arhiva v Audio v
. Footer 4 v
Mjeseéni arhiv objava vase web- Prikazuje audio reproduktor. Kategorije v
Galerija v Kalendar v == M
Prikazuje galeriju slika. Kal E".Ca’CbJE‘.'a vade web- Pretraga =
stranice.
Kategorije v Meta w7 Move objave v

Slika 26. Prikaz Widgeta

U podrucju “Dostupni widgeti” nalaze se svi widgeti koji su nam raspoloZivi za dodavanje u
podrucja za widgete. Kako bi widget dodali u Zeljeno podrucje dovoljno je odabrati widget i
prenijeti ga u Zeljeno podrucje na desnoj strani ekrana. Kada smo prenijeli widget, on ¢e se
automatski otvoriti i omoguciti nam unos odredenih postavki. Za spremanje kliknemo na
gumb “Spremi”.
Ukoliko Zelimo ukloniti widget iz nekog podrucja, ali da nam ostane dostupan za buduce

koristenje, prenijet ¢emo ga u podruéje na dnu lijeve strane ekrana “Neaktivni widgeti”. Ako
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Zelimo jednostavno izbrisati widget kliknemo na link “Obrisi”. Mala strelica pored naziva
odredenog podrucja za widgete omogucéava nam otvaranje i zatvaranje tog podrucja widgeta.

Ako povucemo widget u podrucje koje je zatvoreno, ono ée se automatski otvoriti.

Uredivanje izbornika

Ukoliko vasa tema podrzava prilagodljive izbornike, moZete ih mijenjati pod opcijom
“Izbornici”. Izbornici mogu sadrzavati poveznice (linkove) na stranice, objave, kategorije,

prilagodene poveznice i druge vrste sadrzaja.

Ovdje se bira ime izbornika
Dodaj stavke izbornika Struktura izbornika koji zelimo urediti ili napraviti
novi

Stranice “ Ime izbornika | test

Najsvjefije | Prikafisve  Pretraga Dodajte stavke izbornika iz stupca s lijeve strane.

L) Primjer stranice

- Postavke izbornika

Automatsko dedavanje |¥] Automatski dodaj nove glavne stranice u ova) izbornik
stranica

Obji —
Jave T Lokacija prikaza (¥) Primary

I:_I Footer

Prilagodene poveznice A

Kategorije v Obridi izbornik Spremi izbomnik

Slika 27. Uredivanje izbornika

Dodavanje novog izbornika

Ovisno od teme koju koristimo na web stranici, moZzemo imati jedan ili vise navigacijskih
izbornika. Ponekad imamo vise izbornika u zaglavlju (Header) web stranice, a mozemo imati i
izbornike u ‘sidebaru’ (lijevo i desno od glavnog sadrzaja web stranice) te u podnozju (Footer)
web stranice. Za dodavanje novog izbornika u administraciji prijedemo pokazivacem preko
stavke “lzgled” i kliknemo na link “Izbornici”. Isto tako mozemo kliknuti na “Izgled” i nakon
toga kliknuti na link “Izbornici”. Na prikazanom ekranu kliknite na link “Kreirajte noviizbornik”.
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Unesite Ime izbornika u prikazano polje i kliknite na gumb “Kreiraj izbornik” kako bi izradili

novi izbornik.

Uredivanje postojeéeg izbornika

Popis stavki u izborniku nalazi se na desnoj strani ekrana “lzbornici”. Ukoliko imamo vise

izbornika na web stranici isti ée se prikazivati u obliku padajuceg izbornika na vrhu stranice.

Izbornik koji Zelimo urediti odaberemo u padajuéem izborniku i kliknemo na gumb “Odaberi”.

Prikaza

t ¢e se izbornicke stavke odabranog izbornika.

Izbornicke stavke na lijevoj strani ekrana “Izbornici” odgovara stavkama koje ¢e se prikazivati

na nasoj web stranici. Kada kliknemo na strelicu “Stranica” kod neke izbornicke stavke na

desnoj

strani ekrana, otvorit ¢e se polja za uredivanje te stavke. Koristeéi se Opcijama zaslona

(na vrhu stranice) moZemo prikazati i dodatna polja kao Sto su Odrediste poveznice, CSS

klase ...

URL — Prikazuje se samo kod stavke Prilagodena poveznica i sadrzi poveznicu (link) na

stranicu na koju ¢emo otiéi klikom te izbornicke stavke.

Navigacijska etiketa — Uneseni naziv ¢e se prikazivati kao naziv izbornicke stavke u

izborniku na web stranici.

Svojstva naslova — ‘Tooltip’ koji se prikazuje kada pokazivacem prijedemo preko

izbornicke stavke.

Otvori poveznicu u novoj kartici — Ako ozna¢imo ovaj kvadrati¢ poveznica ¢e se otvoriti

u novom prozoru.
CSS klase —Opcija ako Zelimo dodati razlicitu CSS klasu odabranoj izbornickoj stavci.

Suodnos poveznica (XFN)—-Omogucdava nam generiranje XFN atributa koji nam

pokazuju nas odnos sa autorom/vlasnikom stranice na koju vodi link.

Opis —Opis poveznice Cije prikazivanje ovisi o temi koju koristimo.
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Svaka izbornicka stavka se moze pomicati odabirom neke od opcija pod “Pomakni” (ispod polja
Navigacijska etiketa), ili jednostavnim premjestanjem Zeljene stavke sa miSem (‘drag and
drop’). Nakon izvrSsenih promjena kliknemo na gumb “Spremi izbornik” za spremanje tih

promjena.

Brisanje izbornicke stavke

Za brisanje izbornicke stavke kliknemo na malu strelicu kod naziva stavke na desnoj strani
ekrana “Izbornici” kako bi otvorili panel za uredivanje. Kliknemo na link “Ukloni” koji se

pojavljuje na dnu panela te nakon toga kliknemo na gumb “Spremi izbornik” .

Upravljanje lokacijama izbornika

Nakon $to smo kreirali izbornik moramo odrediti lokaciju na web stranici gdje ¢e se on
prikazivati. Klikom na gumb “Upravljanje lokacijama” na vrhu ekrana “Izbornici” otvorit ¢e
nam se panel za uredivanje. Prikazuje se lokacije koje su raspoloZive za teme koju koristimo.

Lokacija mozZe biti samo jedna ili vise njih u koliko vam tema to dozvoljava.

Kod svake lokacije u padaju¢em izborniku odaberemo neki od vec kreiranih izbornika i
kliknemo na gumb “Spremi promjene”. Mi takoder moZzemo postaviti lokaciju kod kreiranja

novog izbornika odabirom Zeljene lokacije na dnu desne strane ekrana pod Lokacija prikaza.

WordPress dodaci — Pluginovi

Sa dodacima se proSiruju moguénosti WordPressa. Mjesto gdje je najjednostavnije pronaci

dodatak je sluzbeni WordPress-ov Direktorij dodataka.
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Nakon instaliranja novoga dodatka potrebno je provjeriti treba |i dodatku podesiti odredene
postavke kako bi isti nesmetano radio . Svi instalirani a neaktivni dodaci su oznaceni sa plavom
crtom lijevo od naziva dodatka. Da bi dodatak ukljucili potrebno je kliknuti na link Aktiviraj. U
koliko postoje odredene nadogradnje ,one ¢e se prikazivati kao mali broj kraj naziva
izbornicke stavke. Broj ukazuje na koli¢inu dodataka za koje postoje nadogradnje. Svakom
dodatak kojemu je potrebna nadogradnja ispod naziva i opisa pojaviti ¢e se poruka koja ¢e
vam savjetovati izvrSenje nadogradnje. Uz to ¢e se prikazati i link za detalje nove verzije i link

za nadogradnju dodatka.

Zbog nekompatibilnosti nekih dodataka dobro je provjeriti njegovu funkcionalnost i da nece

negativno utjecati na web stranicu.

Ukoliko kliknete na link izvrSite nadogradnju odmah ispod naziva i opisa dodatka, dodatak ¢e
se automatski nadograditi bez da napustate stranicu dodataka. Nakon $to izvrSimo
nadogradnju potrebno je provjeriti da nasa web stranica radi ispravno. Sve ostale dodatke koji
su deaktivirani i koje ne koristimo potrebno je ukloniti sa stranice. Ispod svakog deaktiviranog

dodatka kliknemo na link Obrisi.

Dodaci
The following required plugins are currently inactive: Advanced Custom Fields, Contact Form 7. Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder, Essential Addons for Elementor and e
One Click Demo Import.
There are updates available for the following plugins: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder and Essential Addons for Elementor.
Begin updating plugins | Begin activating_plugins | Dismiss this notice
Svih (19) | Aktivnih (7) | Neaktivnih (12) Pretraga instaliranih dodataka...
Grupne radnje v || Primijeni ] 19 stavki
() Dodatak Opis
(] Advanced Custom Fields Customize WordPress with powerful, professional and intuitive fields.
Aktiviraj Inafica 5.9.7 | Autor: Delicious Brains | PrikaZi detalje
() Akismet Anti-5pam Koristen od strane milijuna korisnika, Akismet je vjerojatno najbolji nadin zastite vaseg bloga od spama. Stiti vadu web-stranicu éak i dok spavate.
Aktiviraj Kako bi zapoceli: aktivirajte Akismet dodatak i zatim otvorite konfiguracijski zaslon Akismeta kako bi postavili svoj API kljuc.

Inacica 4.1.10 | Autor: Automattic | PrikaZi detalje

(] Contact Form 7 Just another contact form plugin. Simple but flexible.
Akdivira] Inagica 5.4.1 | Autor: Takayuki Miyoshi | Prikazi detalje

() Cyclone Demo Impaorter mport all the demos on your site
Aktivira] Inagica 2.9.5 | Autor: cyclonetheme | PrikaZi detalje

() ElasticPress A fast and flexible search and query engine for WordPress,

Slika 28. Prikaz pluginova
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Za vise informacija o pojedinom dodatku kliknemo na sli¢icu (thumbnail) dodatka, njegov naziv
ili link Vise detalja. U sko€nom prozoru prikazat ¢e se viSe podataka o konkretnom dodatku,
kao Sto su verzija, autor i datum zadnjeg azuriranja. MoZzemo takoder proditati cijeli opis

dodatka, upute za instalaciju, vidjeti ‘screenshotove’ i eventualno vidjeti recenzije.

Nakon sto kliknemo gumb Instaliraj prikazat ée se tekst Najnovija inacica instalirana. Nakon
instaliranja moZzemo aktivirati dodatak ili se vratiti na stranicu za instalaciju. Na stranici Dodaj
dodatke takoder imamo mogucnost ru¢nog dodavanja Dodatka na web stranicu. Za njegovo

skidanje sa racunala kliknemo na gumb Prenesi dodatak na vrhu stranice.

9 = 1 Item - Link Fleld
2 e - Group Fiekd

3 Item - 0Embed Fieid

Opis | Instalacja CPP  Dnevnik promjena  Uslikani zasloni  Recenzije

Inacica: 5.11.3

Advanced Custom Fields turns WordPress sites into a fully-fledged Alitor: Beliciolis/Braiis

content management system by giving you all the tools to do more with - s ) )
Zadnji put azurirano: prije 1 tjedan

your data.

Potrebna vam je WordPress inacica:
Use the Advanced Custom Fields plugin to take full control of your 4.7 il novija
WordPress edit screens & custom field data. Kompatibilno do: 5.8.2

. 2 ; 2 . Zahtj PHP inacicu: 5.6 ili novij
Add fields on demand. Our field builder allows you to quickly and easily s BRItk b SLAciEa
add fields to WP edit screens with only the click of a few buttons! Aktivne instalacije: 2+ milijuna

Ctranira dndatba na \WinrdDrace nrm w

Instaliraj najnoviju inacicu - sada

Slika 29. Vise detalja o plugin-u

Odaberemo datoteku nasSeg Dodatka na racunalu tako da kliknemo na gumb Pretrazi.
Datoteka dodatka mora biti u zip formatu. Nakon sto kliknemo na gumb Instaliraj, dodatak ée
se automatski instalirati na web stranicu. Tada mozemo aktivirati dodatak ili se vratiti na
stranicu dodataka
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WordPress korisnici

Na izbornickoj stavci Korisnici ¢e nam se prikazati popis postojeéih korisnika koji imaju pristup
web stranici. Ovisno od dodijeljenih uloga ,korisnici vide viSe ili manje opcija u administraciji.

Administrator vidi sve opcije i moze upravljati sa drugim korisnicima.

Na vrhu ekrana su linkovi koji nam omoguduju filtriranje korisnika prema njihovoj ulozi. Broj u

zagradi nam govori broj korisnika u odredenoj grupi.

Korisnici

The following required plugins are currently inactive: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder, Essential Addons for Elementor and
One Click Demo Import.

There are updates available for the following plugins: Advanced Custom Fields, Contact Form 7, Cyclone Demo Importer, Elementor Page Builder and Essential Addons for Elementor.

Begin updating plugins | Begin activating_plugins | Dismiss this notice

Sva (2) | Administrator (1) | Pretplatnik (1) H PretraZi korisnike

Grupne radnje e H Primijeni I ‘ Promijeni ulogu na... ~ ‘ Izmijeni I 2 stavke
() Korisniko ime Ime E-poita Uloga Objave
O sumit — Super admin — dev@sum.ba Administrator 1

O superadmin.test — superadmin.test@webmail.sumit.carnet.hr Pretplatnik 0

Uredi | Ukloni | Pregled | Posalji reset
Lozinke

(O Korisni¢ko ime Ime E-posta Uloga Objave
Grupne radnje v H Primijeni I ‘ Promijeni ulogu na... v ‘ Izmijeni I 2 stavke

Slika 30. Prikaz korisnika

Kada prijedemo pokazivacem preko imena korisnika, ispod imena prikazuju se linkovi:
Uredi — Omogucdava nam uredivanje profila korisnika

Obrisi — Omogucéava nam brisanje korisnika. Ovaj link neée se prikazivati kod vaseg
profila (ne moZete obrisati sami sebe). Administrator stranice moze korisnicima

dodijeliti slijedece uloge: Administrator, Urednik, Autor, Suradnik i Pretplatnik.
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Super Admin — Koristi se samo kada se upravlja sa viSe stranice unutar jedne

WordPress instalacije.

Administrator — Ima pristup svim administratorskim ovlastima

Urednik — MoZe objavljivati i upravljati svojim i tudim objavama i stranicama
Autor — Moze objavljivati i uredivati vlastite objave.

Suradnik — Moze pisati i uredivati vlastite objave ali ih ne moZe objavljivati.

Pretplatnik — Moze samo uredivati vlastiti profil.
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