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1. OPCI PODACI

1.1. Opéi podaci o Narugcitelju

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza - CARNet
Josipa Marohnica 5, 10 000 Zagreb

OIB: 58101996540

Tel: 01/6661-616

Fax: 01/6661-615

www.carnet.hr

nabava@carnet.hr

1.2. Komunikacija i razmjena informacija

Osoba zaduzena za kontakt:

lvan Sabié, e-mail: nabava@carnet.hr

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza - CARNet
Josipa Marohni¢a 5, 10 000 Zagreb

Tel.: 01/6661-616

Faks: 01/6661-615

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih
subjekata mozZe se obavljati iskljuCivo na hrvatskom jeziku putem sustava
ElektroniCkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN)
modul Pitanja/ Pojasnjenja dokumentacije o nabavi ili elektroniCkom postom na gore
navedenu adresu e-poste, odnosno kombinacijom tih sredstava.

Detaljne upute o naCinu komunikacije izmedu gospodarskih subjekata i narucitelja u
roku za dostavu ponuda putem sustava EOJNa dostupne su na stranicama Oglasnika,
na adresi: https://eojn.nn.hr.

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati
dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene u vezi s Dokumentacijom o nabavi. Zahtjev
je dostavljen pravodobno ako je dostavljen najkasnije tijekom osmog dana prije roka
za dostavu ponuda. Narucitelj ¢e odgovor, dodatne informacije i objasSnjenje bez
odgode, a najkasnije tijekom Sestog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,
staviti na raspolaganje na isti nacin i na istim internetskim stranicama kao i osnovnu
dokumentaciju bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja Dokumentaciju o nabavi,
osigurat ¢e dostupnost izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti
nacin i na istim internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju. Ako je potrebno,
Narucitelj ¢e izmijeniti ili ispraviti Obavijest o nadmetanju. Dodatne informacije i
objasnjenja biti ¢e objavljeni na sljedecéim internetskim stranicama: https://eojn.nn.hr i
http://www.carnet.hr/o_carnetu/javna_nabava.

1.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa

Gospodarski subjekt s kojim postoji sukob interesa u smislu ¢lanaka 76. do 79. Zakona
o javnoj nabavi (NN 120/16) (dalje u tekstu: ZJN 2016) je:

E-GLAS d.o.o0., Milutina Baraca 62, Rijeka.
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Narucitelj ce poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s predmetnim postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

Predstavnici narucitelia u predmetnom postupku nabave su potpisnici izjave o
postojanju, odnosno nepostojanju sukoba interesa sukladno Clanku 80. stavak 1. ZIN
2016.

1.4. Podaci o postupku nabave
Evidencijski broj: 9-18-MV-OP

Vrsta postupka javne nabave: Otvoreni postupak javne nabave male vrijednosti na
temelju ¢lanka 14. ZJN te sukladno ¢lanku 85. toCka 1., 88. i 89. ZJN.

Procijenjena vrijednost nabave iznosi: 1.500.000,00 kn bez PDV-a.
Vrsta ugovora o javnoj nabavi: ugovor o javnoj nabavi usluga.
Elektronicka drazba nece se provoditi.

Nije predvidena uspostava dinami¢kog sustava nabave.

Dostava ponuda u elektronicCkom obliku je obvezna sukladno ¢lanku 280. stavku 5.
ZJN 2016.

| 2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet otvorenog postupka nabave je nabava usluge razvoja i implementacije
integriranog poslovnog informacijskog sustava kao povezanog skupa racunalnih
programa koji informatizira sve funkcije i odjele te sluzi za podrSku poslovanju
CARNET-a. Navedno uklju€uje razvoj i implementaciju centraliziranog, jedinstvenog,
standardiziranog sustva za informatizaciju poslovanja i pracenja, kao i edukaciju
korisnika, korisni¢ku dokumentaciju te podrSku u radu.

CPV oznaka:

48451000-4 Programski paket za planiranje resursa tvrtke
72212451-5 Usluge razvoja programske podrSke za planiranje resursa tvrtke
72212900-8 Usluge razvoja razne programske podrske i raznih raCunalnih sustava

Narucitelj nije razdijelio ugovor u grupe predmeta nabave jer smatra da bi zbog te
razdiobe izvrSenje ugovora postalo suviSe tehnicCki sloZzeno te da bi potreba za
koordinacijom razli¢itih ugovaratelja za svaku grupu ozbiljno narusila pravilno izvrSenje
ugovora.

2.2. Tehni€ke specifikacije i troSkovnik

Detaljna tehniCka specifikacija predmeta nabave opisana je u Dodatku 1. ove
Dokumentacije o nabavi.
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TroSkovnik je zasebni dokument u .xIsx formatu koje je NarucCitelj stavio na
raspolaganje potencijalnim ponuditeljima, a objavljen je u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske, te Cini sastavni dio ove Dokumentacije. Ponuditelj
Ce, sukladno prilozenoj tablici, iskazati jedinichu cijenu kako je prikazano u
TroSkovniku. Jedini¢ne cijene navode se decimalnim brojem s decimalnim zarezom i
2 (dva) decimalna mjesta. U jediniCne cijene moraju biti uraCunati svi troskovi i popusti
bez PDV-a.

Ponuditelj je u svojoj ponudi duzan koristiti .xIsx predlozak koji je Narucitelj stavio na
raspolaganje. Ponuditelj je duzan u cijelosti ispuniti troSkovnik stavljen na
raspolaganje. Nije dopusteno mijenjanje ili korigiranje pojedinih stavki troSkovnika.

Odredbe o normama

U Dokumentaciji o nabavi i troSkovniku ovog postupka nabave mogu biti navedena
tehniCka pravila koja opisuju predmet nabave pomoc¢u hrvatskih odnosno europskih
odnosno medunarodnih normi. Ponuditelj treba ponuditi predmet nabave u skladu s
normama iz Dokumentacije o nabavi ili jednakovrijednim normama. S toga za svaku
navedenu normu navedenu pod dotihom normizacijskom sustavu dozvoljeno je nuditi
jednakovrijednu normu, tehni¢ko odobrenje odnosno uputu iz odgovarajuce hrvatske,
europske ili medunarodne nomenklature.

2.3. Mjesto izvrSenje ugovora
Odabrani ponuditelj ¢e usluge pruzati u sjediStu/uredu odabranog ponuditelja.

Osim toga, odabrani ponuditelj ¢e usluge u sklopu ovog predmeta nabave pruzati i na
terenu odnosno prema potrebama Narucitelja, sastanci i druge aktivnosti u sklopu
predmeta nabave odrzavat ¢e se u sjediStu Narucitelja, Hrvatska akademska i
istrazivacka mreza — CARNet, Josipa Marohni¢a 5, 10 000 Zagreb.

2.4. PoCetak pruzanja usluga i rok realizacije ugovora

Ugovor o javnoj nabavi stupa na snagu s danom potpisa obje ugovorne strane te se
sklapa na razdoblje od maksimalno 150 dana od dana potpisa, a najkasnije do 28. 02.
2019. godine.

2.5. Opcije i mogucéa obnavljanja ugovora
Nije primjenjivo.
Odredbe o izmjenama ugovora

Izmjene ne smiju imati za posljedicu izmjenu cjelokupne prirode ugovora koja se
odnosi na predmet nabave opisan u toCki 2.1. ove Dokumentacije o nabavi.

Na izmjene ugovora se primjenjuju odredbe Clanaka 314.-321. ZJN-a 2016.

U sluCajevima izmjena Ugovora tijekom njegova trajanja, koje nisu znacajne,
primjenjuju odredbe ¢lanka 320. ZJN 2016.

Rok osnovnog ugovora, prema potrebi, a u dogovoru izmedu Narucitelja i odabranog
ponuditelja, moZze biti predmetom izmjene ugovora uzimajuéi u obzir da se primjenjuju
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odredbe ¢lanaka 314.-321. ZJN-a 2016. Ako je za isto odgovoran odabrani ponuditel]
(Izvrsitelj), Narucitelju ostaje pravo pokretanja odgovarajuceg jamstva osiguranja
urednog izvrSenja Ugovora, odnosno naplate ugovorne kazne.

Uvecanje ugovorenog iznosa:

Ukoliko se tijekom provedbe ugovora utvrde razlozi zbog kojih je potrebno povecati
ukupan iznos prvotnog ugovora do 10% te ako ista ne mijenja cjelokupnu prirodu
ugovora, izmjena ugovora ¢e se provesti u skladu s ¢l. 320 ZJN 2016.

| 3. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1. Narugcitelj ¢e isklju€iti gospodarski subjekt ako utvrdi da:

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili
osoba koja je €élan upravnog, upravljaékog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti
zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je
drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za:

a) sudjelovanje u zlo€inackoj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zloc¢inaCko udruzenje) i Clanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u
sastavu zlo€inackog udruzenja) Kaznenog zakona

— Clanka 333. (udruzivanje za pocCinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona
(»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03.,
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita
u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave),
Clanka 291. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje),
Clanka 293. (primanje mita), Clanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje
utjecajem) i €lanka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje
mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka
338. (zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito
posredovanje), Clanka 347. (primanje mita) i Clanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03.,
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

C) prijevaru, na temelju

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka
256. (utaja poreza ili carine) i Clanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona
— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka
286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristiCkim aktivnostima, na temelju
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— Clanka 97. (terorizam), €lanka 99. (javno poticanje na terorizam), Clanka 100.
(novacenje za terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristi¢ko
udruzenje) Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.1143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.i 143/12.)

f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili
osoba koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti
zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije
drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za kaznena
djela iz tocke 1. podtoc¢aka od a) do f) i za odgovarajuéa kaznena djela koja,
prema nacionalnim propisima drzave poslovnhog nastana gospodarskog
subjekta, odnosno drzave C¢iji je osoba drzavljanin, obuhvaéaju razloge za
iskljucenje iz €lanka 57. stavka 1. toc¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke 3.1. ove Dokumentacije o nabavi

gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

e ispunjeni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (u nastavku
teksta: ESPD), dio lll. Osnove za isklju€¢enje, Odjeljak A: Osnove povezane s
kaznenim presudama za sve gospodarske subjekte u ponudi.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Narucitelj ¢e kao dokaz da ne postoje osnove za iskljuenje prihvatiti:

— izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajuéeg registra ili, ako to nije
moguce, jednakovrijedni dokument nadleZzne sudske ili upravne vlasti u drzavi
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin,
kojim se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je
osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz ove toCke Dokumentacije ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti iz toCke 3.1. ove Dokumentacije, oni mogu biti zamijenjeni
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izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotiCne drZzave ne
postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne viasti,
javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.

Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarski subjekt u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne
nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljuCenje iz ove toCke Dokumentacije o
nabauvi.

Razdoblje iskljucenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za
isklju¢enje iz postupka javne nabave sukladno ovoj to¢ki Dokumentacije o nabavi je
pet godina od dana pravomocnosti presude, osim ako pravomocnom presudom nije
odredeno drukdcije.

3.2. Narugitelj ¢e iskljuéiti gospodarski subjekt iz postupka javne nabave ako
utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, ili

b) u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,

osim ako gospodarskom subjektu sukladno posebnom propisu placanje obveza nije
dopusteno ili mu je odobrena odgoda plac¢anja.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke Dokumentacije gospodarski subjekt u

ponudi dostavlja:

e ispunjeni ESPD obrazac, Dio lll. Osnove za isklju¢enje, Odjeljak B: Osnove
povezane s plaéanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje) za sve
gospodarske subjekte u ponudi.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZiti da u primjerenom roku, ne kraéem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Narucitel] ¢e kao dokaz da ne postoje osnove za iskljuCenje iz ove tocCke

Dokumentacije prihvatiti:

— potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drZzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljuenje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je
osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz ove toCke Dokumentacije ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti iz toCke 3.2. ove Dokumentacije, oni mogu biti zamijenjeni
izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotiCne drzave ne
postoji, iziavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti,
javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.
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3.3. U slu€aju zajednice gospodarskih subjekata, postojanje svih okolnosti koje
predstavljaju razloge za iskljuenje iz toCke 3. ove Dokumentacije o nabavi utvrduje se
za sve Clanove zajednice pojedinacno, odnosno svaki ¢lan zajednice ponuditelja mora
dostaviti sve trazene dokaze na temelju kojih se utvrduje postoje li okolnosti koje
predstavljaju osnovu za iskljuenje.

Osnove za iskljuCenje iz to¢ke 3. primjenjuju se i na podugovaratelje te gospodarski
subjekt u svojoj ponudi dostavlja dokumente na temelju kojih se utvrduje postoje li
okolnosti koje predstavljaju osnovu za iskljuCenje za sve podugovaratelje prema
toCkama 3.1.1i 3.2.

Ako Narucitelj utvrdi da postoji osnova za isklju¢enje podugovaratelja, zahtijevat ¢e od
gospodarskog subjekta da zamjeni tog podugovaratelja u primjerenom roku.

3.4. Gospodarski subjekt kod kojeg su ostvarene osnove za isklju¢enje iz tocke 3.1.
ove Dokumentacije o nabavi moze Narucitelju dostaviti dokaze o mjerama koje je
poduzeo kako bi dokazao svoju pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne
osnove za iskljuCenje. Mjere koje je poduzeo gospodarski subjekt ocjenjuju se
uzimajuci u obzir tezinu i posebne okolnosti kaznenog djela ili propusta te je Narucitelj
obvezan obrazloziti razloge prihvacanja ili neprihvacanja mjera. Ako Narucitelj ocijeni
da su poduzete mjere primjerene, u tom slu¢aju nece iskljuciti gospodarski subjekt iz
postupka javne nabave. Poduzimanje relevantnih mjera gospodarski subjekt dokazuje
sukladno Clanku 255. stavak 2. i 3. ZJN-a 2016.

4. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove to¢ke Dokumentacije, gospodarski subjekt u

ponudi dostavlja:

e ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriterij za odabir, Odjeljak A: Sposobnost za
obavljanje profesionalne djelatnosti: to€ka 1. i 2.), za sve gospodarske
subjekte u ponudi.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZiti da u primjerenom roku, ne kratem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke Dokumentacije, gospodarski subjekt

dostavlja sljedeéi dokaz:

— izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra koji se
vodi u drzavi €lanici njegova poslovnog nastana.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je
osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz ove toCke Dokumentacije ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava
pod prisegom prema pravu dotiCne drZzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim
potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili
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trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi

Ciji je osoba drzavljanin.
4.2. Tehnic¢ka i struéna sposobnost

Narucitelj] kao uvjete tehniCke i stru€ne sposobnosti ponuditelja odreduje iskustvo
ponuditelja, te odredene minimalne obrazovne i struCne kvalifikacije tehnickih
struCnjaka, a kako bi se osigurala adekvatna sposobnost ponuditelja za pruzanje
usluga iz domena ovog predmeta nabave.

4.2.1. Tehnic¢ka sposobnost

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove tocke Dokumentacije gospodarski
subjekt u ponudi dostavlja:

e ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriterij za odabir, Odjeljak C: Tehnicka i
struéna sposobnost: to€ka 1b, i ukoliko je primjenjivo 10).

Ponuditelj mora dokazati da je u godini u kojoj je zapo€eo postupak javne nabave
(2018) i tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini (2017, 2016, 2015) pruzio
sljedecée usluge vezane uz predmet nabave:

» jedan (1), a najviSe dva (2) uredno izvrSenih usluga koje ukljuCuju
implementaciju (razvoj novog i/ili prilagodba postojeéeg) poslovno
informacijskog sustava koji ima 5 segmenta koja koji odgovaraju segmentima
predmeta nabave

» jedan (1), a najviSe (2) uredno izvrSenih usluga koje uklju€uju implementaciju
(razvoj novog i/ili prilagodba postoje¢eg) minimalno dva (2) segmenta koiji
odgovaraju segmentima predmeta nabave, za proracunskog korisnikal
minimalno razine 117

Zbrojeni iznos pruzenih usluga koje ponuditelj dostavlja kao dokaz tehnicke i stru¢ne
sposobnosti mora biti najmanje 1.500.000,00 kuna bez PDV-a.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZiti da u primjerenom roku, ne kraéem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente, osim ako ve¢ ne posjeduje te dokumente.

Kao dovoljan dokaz stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta iz ove tocke
Dokumentacije o nabavi, Narucitelj ¢e prihvatiti sljiedece azurirane dokumente:

a) Popis glavnih usluga koji sadrzava vrijednost usluge, datum odnosno trajanje (od-
do, mjesec i godina) i naziv druge ugovorne strane.lz popisa glavnih usluga mora biti
jasno razvidno da pruZena usluga zadovoljava traZeni uvjet tehnicke sposobnosti.

* Proralunski korisnik drzavnog proracuna ili proracunski korisnik proracuna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave.
s Do - R . - , . . , o
Razina 11 sukladno Pravilniku o utvrdivanju proracunskih i izvanproracunskih korisnika drzavnog proracuna i
proracunskih i izvanproracunskih korisnika proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te o
nacinu vodenja registra proracunskih i izvanproracunskih korisnika (NN 128/2009) oznacava proracunskog
korisnika drzavnog proracuna i glavu unutar nadleznog ministarstva te se nalazi u registru korisnika drzavnog
proracuna.
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Gospodarski subjekti prilikom raCunanja protuvrijednosti za valutu koja je predmet
konverzije u HRK koriste sredniji te€aj za kunu Hrvatske narodne banke u primjeni na
dan objave Dokumentacije o nabavi, odnosno za druge valute koje ne kotiraju na
deviznom trziStu u Republici Hrvatskoj koristite mjesecni te€aj Hrvatske narodne banke
koji je u primjeni u mjesecu objave Dokumentacije o nabavi.

PredloZak Popisa glavnih usluga nalazi se u Dodatku 2. u sklopu ove Dokumentacije
o nabavi. Ponuditelj je duzan u opisu usluge navesti sve elemente potrebne za
dokazivanje sposobnosti sukladno uvjetima navedenim u ovoj to€ci (npr. naziv
ugovora, radi li se o proracunskom korisniku, moduli koje uklju€uje usluga, itd.).

4.2.2. Struéna sposobnost

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove to€ke Dokumentacije gospodarski
subjekt u ponudi dostavlja:

e ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriterij za odabir, Odjeljak C: Tehni¢ka i
struéna sposobnost: tocka 6).

Stru€njaci od kojih se oCekuje izvrSavanje znacajnijeg opsega aktivnosti u provedbi
ugovora nazivaju se tehnickim struénjacima. Narucitelj trazi tehniCke strucnjake jer zeli
sklopiti ugovor s gospodarskim subjektom koji ¢e se obvezati da c¢e realizaciju
predmeta nabave voditi upravo osobe koje imaju propisane profesionalne i stru¢ne
kvalifikacije kako bi se osigurala §to kvalitetnija provedba ugovora.

Tehnicki strunjaci koje je ponuditelj duzan osigurati su:

» Strucnjak 1 — Stru€njak za razvoj financijsko raCunovodstvenih funkcionalnosti ERP
sustava — voditelj projekta,

» StruCnjak 2— Razvojni inZenjer,

Stru€njak 3 — Sistem inzenjer

» Strucnjak 4 — Strucnjak za Struc¢njak za raCunovodstvo i financije — interni revizor ili
ovlasteni raCunovoda

» Strucnjak 5 — Stru€njak za razvoj i administraciju baza podataka

v

Minimalni uvjeti stru€ne sposobnosti koje su predlozeni strunjaci duzni zadovoljiti su
slijededi:

Nazvi struénjaka Minimalni uvjet struéne sposobnosti
Struénjak 1 — Struénjak za razvoj - visoka stru¢na sprema odnosno zavrden preddiplomski i
financijsko raunovodstvenih diplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski i
funkcionalnosti ERP sustava — diplomski sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni
voditelj projekta
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studij (minimalno Cetiri godine) u podrucju drustvenih ili
tehnickih znanosti.

-posjedovanje vazecCeg certifikata kojim se dokazuje
medunarodno priznata razina kompetencija struénjaka za
upravljanje projektima.

-posjedovanje vazeceg certifikata vezanog za razvoj
aplikacija kojim se dokazuje medunarodno priznata razina
kompetencija stru€njaka za razvoj aplikacija.

Struénjak 2— Razvojni inzenjer -visoka stru¢na sprema odnosno zavr$en preddiplomski i
diplomski sveugiliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni
studij (minimalno &etiri godine) u podrucju tehnickih znanosti.

-posjedovanje vazecCeg certifikata vezanog za razvoj
aplikacija kojim se dokazuje medunarodno priznata razina
kompetencija stru€njaka za razvoj aplikacija.

Struénjak 3 — Sistem inzenjer visoka struéna sprema odnosno zavr$en preddiplomski i
diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudiliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni
studij (minimalno €etiri godine) u podrucju tehni¢kih znanosti.

Struénjak 4 -  Struénjak za | -visoka struéna sprema odnosno zavrSen preddiplomski i
raCunovodstvo i financije — interni | diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
revizor ili ovlasteni raCunovoda diplomski sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni

studij (minimalno Cetiri godine) u podrucju drustvenih ili
tehnickih znanosti sa minimalno 5 godina iskustva na istim ili
sli€nim projektima

-posjedovanje vazeceg certifikata vezanog za obavljanje
poslova ovlastenog internog revizora

Struénjak 5 - Stru¢njak za razvoj na -visoka stru¢na sprema odnosno zavrs$en preddiplomski i
bazi podataka diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudiliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni
studij (minimalno ¢&etiri godine) u podruc¢ju drustvenih ili
tehni¢kih znanosti.

-posjedovanje vazeceg certifikata vezanog za razvoj
aplikacija na bazi podataka primjenom proceduralnog SQL
jezika kojim se dokazuje medunarodno priznata razina
kompetencija stru€njaka za razvoj aplikacija na bazi
podataka.

Narucitelj ¢e prije donoSenja odluke o odabiru, od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZziti da u primjerenom roku, ne kracem od pet dana, dostavi
azurirane popratne dokumente u skladu s ovom to¢kom Dokumentacije o nabavi, osim
ako vec¢ ne posjeduje te dokumente.

Kao dovoljan dokaz stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta iz ove tocke
Dokumentacije o nabavi, Narucitelj ¢e prihvatiti sljiedece azurirane dokumente:

a) Izjavu kojom ponuditelj treba dokazati da ima ili ¢e imati na raspolaganju sve trazene
stru¢njake koji su ili ¢e biti ugovorno vezani za ponuditelja te ¢e biti na raspolaganju
ponuditelju za izvrSavanje usluga koje su predmet nabave, za vrijeme trajanja ugovora.

U toj izjavi ponuditelj mora navesti:

e ime i prezime osobe predlozene za ulogu struénjaka s naznakom pozicije za
koju se osoba predlaze,
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e naznaku obrazovnih i struénih kvalifikacija za svaku osobu,

¢ naznaku poslova na kojima je osoba radila i u kojem vremenskom razdoblju,

e navod ponuditelja da ima ili ¢e imati na raspolaganju sve imenovane
struénjake koji su ili ¢e biti ugovorno vezani za ponuditelja te ¢e biti na
raspolaganju ponuditelju za izvrSavanje usluga koje su predmet nabave.

Izjava treba biti ovjerena pecatom (za gospodarske subjekte iz zemalja u kojima se
pecat koristi) i potpisana od ovlastene osobe za zastupanje gospodarskog subjekta.

Izjavi je potrebno priloziti presliku diplome svakog od struénjaka i drugih dokaza kojima
se dokazuje steCeno obrazovanje strucnjaka.

|z Zivotopisa predloZenog stru€njaka mora biti jasno vidljivo da imenovana osoba
zadovoljava minimalne uvjete stru¢ne sposobnosti te kriterije za bodovanje ukoliko je
primjenjivo.

Zivotopis svakog predlozenog struénjaka mora najmanje sadrzavati:

- za godine opceg radnog iskustva:

e naziv i sjediste poslodavca,
e period zaposlenja pri poslodavcu (od — do, mjesec i godina),
e ime i prezime kontakt osobe poslodavca, kontakt e-mail i/ili telefon.

Za specificno iskustvo, relevantne projekte u kojima je stru€njak sudjelovao kao dokaz
udovoljavanja kriterijima za bodovanje iz ove Dokumentacije, potrebno je najmanje
navesti:

naziv projekta na kojem je steceno specificno iskustvo,

kratki opis projekta na kojem je steCeno specifi¢no iskustvo,

razdoblje provodenja projekta (od — do, mjesec i godina),

narucitelj projekta/druga ugovorna strana (naziv i sjediSte, ime i prezime

kontakt osobe, kontakt e-mail i/ili telefon),

e ulogu koju je osoba imala na projektu i poslove na kojima je osoba radila u
sklopu projekta,

e razdoblje sudjelovanja stru¢njaka u provodenju projekta (od — do, mjesec i
godina),

e URL adresa na kojoj je vidljiva prva stranica rezultata projekta (ako je

primjenjivo) ili obrazloZenje zasto se ne navodi URL,

Ako neki stru€njak ne govori hrvatski jezik, u lzjavi o struénjacima gospodarski se
subjekt duzan obvezati i o0 svom troSku osigurati da za cijelo vrijeme trajanja ugovora
o javnoj nabavi Narucitelj ima na raspolaganju prevoditelja za prevodenje s jezika kojim
se sluzi pojedini stru¢njak na hrvatski jezik.

Napominje se kako jedna imenovana fiziCka osoba ne moze obavljati viSe od jedne
navedene funkcije stru€njaka.

4.3. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata
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Gospodarski subjekt moze se osloniti na ekonomsku i financijsku te tehnicku i stru€nu
sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir
gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti) bez obzira na pravnu prirodu njihova
medusobnog odnosa.

Gospodarski subjekt moze se u postupku javne nabave osloniti na sposobnost drugih
subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i struCne
kvalifikacije iz ¢lanka 268. stavka 1. tocke 8. ZJN 2016 ili uz relevantno stru¢no
iskustvo, samo ako Ce ti subjekti izvoditi radove ili pruzati usluge za koje se ta
sposobnost trazi.

Narucitelj ¢e provjeriti ispunjavaju li drugi gospodarski subjekti na Cije sposobnosti se
namjerava osloniti odredeni gospodarski subjekt koji podnosi ponudu, propisane
kriterije za odabir (uvjete sposobnosti), odnosno postoje li osnove za isklju¢enje koje
je Narucitelj propisao ovom Dokumentacijom o nabavi.

Pod istim uvjetima, zajednica gospodarskih subjekata se moze osloniti na sposobnost
Clanova zajednice ponuditelja, podugovaratelja ili drugih subjekata.

5. EUROPSKA JEDINSTVENA DOKUMENTACIJA O NABAVI (EUROPEAN
SINGLE PROCUREMENT DOCUMENT — ESPD)

5.1. Europska jedinstvena dokumentacija o nabauvi

Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi (European Single Procurement
Document — ESPD) je aZurirana formalna izjava gospodarskog subjekta, koja sluzi kao
preliminarni dokaz umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili tre¢e strane, a
kojima se potvrduje da taj gospodarski subjekt:

1. nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt iskljuCuje ili moze
iskljuciti iz postupka javne nabave (osnove za iskljucenje)

2. ispunjava trazene kriterije za odabir gospodarskog subjekta.

Za potrebe utvrdivanja gore navedenih okolnosti gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja ESPD. U ESPD-u se navode izdavatelji popratnih dokumenata te ona
sadrZava izjavu da ¢e gospodarski subjekt moci, na zahtjev i bez odgode, javhom
narucitelju dostaviti te dokumente.

ESPD obrazac nije potrebno potpisivati, a dostavlja se kako sastavni dio ponude.

Ako Narucitelj moZe dobiti popratne dokumente izravno, pristupanjem bazi podataka,
gospodarski subjekt u ESPD navodi podatke koji su potrebni u tu svrhu, npr.
internetska adresa baze podataka, svi identifikacijski podaci i izjava o pristanku, ako
je potrebno.

Standardni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (Prilog 1., ESPD
obrazac) objavljen je kao zasebni dokument u privitku ove. Takoder, standardni
obrazac ESPD-a u elektroni¢kom obliku (.doc format) na hrvatskom jeziku dostupan
za preuzimanje na Portalu javne nabave:
http://www.javnanabava.hr/default.aspx?id=4080.
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Europska komisija razvila je servis za elektronicko popunjavanje ESPD-a (.xml format)
koji je dostupan na internetskoj adresi: https://ec.europa.eu/growth/tools-
databases/espd/filter?lang=hr.

ESPD obrazac se dostavlja s popunjenim podacima sukladno uputama danim u
ESPD-u i ovoj Dokumentaciji, skeniran i uvezan u sklopu elektronicki dostavljene

ponude.

ESPD obrazac mora biti popunjen u:

e Dio I. Podaci o postupku nabave i javhom narucitelju ili naruditelju.
Gospodarski subjekti ¢e ispuniti podatke o objavi u Sluzbenom listu
Europske unije odnosno na nacionalnoj razini.

e Dio Il. Podaci o gospodarskom subjektu
e Dio lll. Osnove za isklju€enje
o Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama

o Odjeljak B: Osnove povezane s placanjem poreza ili doprinosa za
socijalno osiguranje

e Dio IV. Kriteriji za odabir:

o Odjeljak A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti:
tocka 1)

o Odjeljak C: Tehnic¢ka i struéna sposobnost: to€ka 1b), tocka 6 i ako
je primjenjivo tocka 10)

Dio VI. Zavrsne izjave

Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam i ne oslanja se na sposobnosti drugih
subjekata:

e duzan je ispuniti jedan ESPD.

Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam, ali se oslanja na sposobnosti najmanje
jednog drugog subjekta:

e mora osigurati da narucitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim ESPD-
om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio Il., Odjeljak C) za svaki
subjekt na koji se oslanja.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati bilo koji dio ugovora u podugovor
tre¢im osobama:

e mora osigurati da narucitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim ESPD-
om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio Il., Odjeljak D) za svakog
podugovaratelja na Cije se sposobnosti gospodarski subjekt ne oslanja.

Ako zajednica ponuditelja sudjeluje u postupku nabave:

e nuzno je dostaviti zaseban ESPD u kojem su utvrdeni podaci zatrazeni na
temelju dijelova Il. — V. za svaki gospodarski subjekt koji sudjeluje u postupku.
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5.2. Provjera informacija navedenih u Europskoj jedinstvenoj dokumentaciji o nabavi

Narucitel] moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to
potrebno za pravilno provodenje postupka, provjeriti informacije navedene u Europskoj
jedinstvenoj dokumentaciji o nabavi kod nadleznog tijela za vodenje sluzbene
evidencije o tim podacima (npr. kaznena evidencija) sukladno posebnom propisu i
zatraziti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje vec¢
posjeduje, ili izravnim pristupom elektroniCkim sredstvima komunikacije besplatnoj
nacionalnoj bazi podataka.

Ako se ne moze obaviti provjera ili ishoditi potvrda, Narucitelj mozZe zahtijevati od
gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kracem od pet dana, dostavi sve ili
dio popratnih dokumenata ili dokaza.

5.3. Dostavljanje azuriranih popratnih dokumenata

Narucitelj ¢e prije donoSenja odluke u predmetnom postupku javne nabave od
ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraZziti da u primjerenom
roku, ne kracem od pet dana, dostavi azurirane popratne dokumente kojima se
dokazuje nepostojanje osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta i kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) trazenih toCkama 3. i 4. ove
Dokumentacije, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

Narucitel] moze pozvati gospodarske subjekte da nadopune ili objasne dokumente
zaprimljene sukladno prethodnom stavku.

Ako ponuditelj koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu ne dostavi aZurne
popratne dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaze da ispunjava uvjete
trazene toCkama 3. i 4. ove Dokumentacije, Narucitelj je obvezan odbiti ponudu tog
ponuditelja te zatraziti dostavu azuriranih popratnih dokumenata od ponuditelja koji je
podnio sljedecu najpovoljniju ponudu ili ponistiti postupak javne nabave, ako postoje
razlozi za ponistenje.

6. PODACI O PONUDI

6.1 Sadrzaj i nacin izrade ponude

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije i
svih njenih dodataka i priloga te ne smije ni na koji nacin mijenjati i nadopunjavati tekst
dokumentacije.

Ponuda sadrzi:
¢ Popunjen Ponudbeni list sukladno obrascu EOJN-a;

e Popunjeni Troskovnik;
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e Ispunjen i potpisan ESPD (u ESPD-u ponuditelji su duzni popuniti sve podatke
sukladno ovoj Dokumentaciji 0 nabave te ispuniti i potpisati ZavrSnu izjavu);

e Jamstvo za ozbiljnost ponude.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da €ini cjelinu, onda se izraduje u dva
ili viSe dijelova. ESPD obrazac nije potrebno potpisivati, a dostavlja se kako sastavni
dio ponude.

Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

6.2. Nacin dostave ponude

Sukladno ¢lanku 280. stavak 5. ZJN 2016 u ovom postupku javne nabave obvezna je
elektroniCka dostava ponuda putem EOJNa. Gospodarski subjekt ne smije dostaviti
ponudu u papirnatom obliku, osim jamstva za ozbiljnost ponude.

Narucitelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz moguci neispravan rad EOJN RH,
zastoj u radu EOJN RH ili nemogucnost zainteresiranoga gospodarskog subjekta da
ponudu u elektronickom obliku dostavi u danome roku putem EOJN RH. U slucaju
nedostupnosti EOJN RH primijenit ¢e se odredbe ¢lanaka 239. do 241. Zakona o javnoj
nabauvi.

Elektronicka dostava ponuda provodi se putem EOJN RH, vezujuci se na elektronicku
objavu poziva na nadmetanje te na elektronicki pristup dokumentaciji o nabavi.

Prilikom elektroniCke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana
informacija izmedu gospodarskog subjekta i narucitelja odvija se na nacin da se oCuva
integritet podataka i tajnost ponuda. PriloZena ponuda se nakon prilaganja automatski
kriptira te do podataka iz predane elektroniCke ponude nije moguce doci prije isteka
roka za dostavu ponuda, odnosno, javnhog otvaranja ponuda stoga ¢e strucno
povjerenstvo narucitelja imati uvid u sadrzaj ponuda tek po isteku roka za njihovu
dostavu.

U slu€aju da narucitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavljene zalbe na
dokumentaciju o nabavi ili ponisti postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu
ponuda, za sve ponude koje su u meduvremenu dostavljene elektronic¢ki, EOJN RH ¢e
trajno onemoguciti pristup tim ponudama i time osigurati da nitko nema uvid u sadrzaj
dostavljenih ponuda. U sluc€aju da se postupak nastavi, ponuditelji ¢e morati ponovno
dostaviti svoje ponude.

Detaljne upute vezano za elektroni¢ku dostavu ponuda dostupne su na stranicama
ElektroniCkog oglasnika javne nabave, na adresi https://eojn.nn.hr/Oglasnik/.

6.3. Dostava dijela/dijelova ponude u zatvorenoj omotnici

Ako pri elektroni¢koj dostavi ponuda iz tehniCkih razloga nije moguce sigurno
povezivanje svih dijelova ponude i/ili primjena naprednog elektronickog potpisa na
dijelove ponude, Narucitelj prihva¢a dostavu u papirnom obliku onih dijelova ponude
koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronicki (npr. uzorci) ili dijelova za Ciju
su izradu, zbog specificnosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata koji
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nisu podrzani kroz op¢e dostupne aplikacije ili dijelova za €iju su obradu, zbog
specificnosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata obuhvaceni
shemama licenciranih prava zbog kojih Narucitelju nisu dostupni za izravnu uporabu.

Takoder, ponuditelji u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju
dokumente drugih tijela ili subjekata koji su vazeCi samo u izvorniku, ako ih
elektronickim sredstvom nije moguce dostaviti u izvorniku, poput jamstava za
ozbiljnost ponude.

U sluCaju kada ponuditelj, uz elektroniCku dostavu ponuda, u papirnatom obliku
dostavlja odredene dokumente koji ne postoje u elektronicCkom obliku, ponuditelj ih
dostavlja u zatvorenoj postanskoj omotnici na kojoj je obvezan naznaciti na koji
postupak javne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose te takva
omotnica sadrzi sve trazene podatke, s dodatkom ,dio/dijelovi ponude koji se
dostavlja/ju odvojeno®, a kako slijedi u nastavku.

Ponuditelj: obavezno unijeti podatke
Adresa: obavezno unijeti podatke

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohnic¢a 5
10 000 Zagreb

Otvoreni postupak javne nabave:
INTEGRIRANI POSLOVNI INFORMACIJSKI SUSTAV ZA

PODRSKU POSLOVANJU CARNET-a

9-18-MV-OP
Dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno
NE OTVARAJ
Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude ponuditelj ili Salje postom

(preporuc€ena poSiljka) ili predaje neposredno.

U slu€aju dostave dijela/dijelova ponude odvojeno u papirnatom obliku, kao vrijeme
dostave ponude uzima se vrijeme zaprimanja ponude putem Elektronickog oglasnika
javne nabave.

6.4. Dopustivost varijante ponude
Varijante ponude nisu dopustene.

6.5. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijene u ponudi moraju biti izraZzene u kunama i to bez PDV-a za cjelokupni predmet
nabave. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti, ako ih
ponuditelj daje.

Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora o javnoj nabavi.
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6.6. Kriterij odabira ponude
Kriterij odabira je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude i njihov relativni zna¢aj navedeni su
u tablici u nastavku.

o Broj

Kriterij Postotak bodova
Cijena 40% 40
Vrijeme postprodukcijske podrske 20% 20
Specifi€no iskustvo tehnickih strunjaka 40% 40
Maksimalni broj bodova 100% 100

6.7. Opis kriterija i nac¢in utvrdivanja bodovne vrijednosti

Bodovi se zaokruzuju na dvije decimale po matematicCkom pravilu zaokruzivanja na
vise.

6.7.1. Cijena ponude

Narucitelj kao jedan od kriterija odreduje cijenu ponude. Cijena ponude odreduje se
sukladno tocki 6.5. Dokumentacije o nabavi.

Bodovanje — cijena:

Maksimalni broj bodova koji ponuditelj moze dobiti prema ovom kriteriju je 40. Onaj
ponuditelj koji dostavi ponudu s najniZzom cijenom dobit ¢e maksimalni broj bodova.
Bodovna vrijednost prema ovom kriteriju izraCunava se prema sljedecoj formuli:

NajniZza ponudena cijena/cijena ponude * 40

6.7.2. Vrijeme postprodukcijske podrske

Narucitelj kao kriterij odreduje i vrijeme postprodukcijske podrSke. Cjeloviti sustav
nabavljen u sklopu ove nabave mora imati uklju¢enu postprodukcijsku podrsku od
minimalno jedne godine (12 mjeseci) za korisnika sustava za cijelo vrijeme ugovorenog
roka pruzanja postprodukcijske podrske.

Prilikom odabira ponuda bodovat ¢e se ponude s rokom duzim od minimalnog roka
postprodukcijske podrske.

Postprodukcijska podrSka sustava pocCinje te¢i od dana primopredaje sustava
projektne i korisnicke dokumentacije do isteka broja mjeseci ponudenog roka
postprodukcijske podrske.
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Maksimalni broj bodova koji ponuditelj moze dobiti po ovom kriteriju je 20.

Minimalni rok postprodukcijske podrSke cjelovitog sustava je jedna godina (12
mjeseci). Ponuda u kojoj je iskazan najdulji rok dobiva maksimalni broj bodova. Ovisno
o tom najduljem roku odrzavanja ostale ponude ¢e dobiti maniji broj bodova sukladno
slijedecoj formuli:

G = Gt/Gl * 20

Gdje je:

G - broj bodova koji je dodijeljen ponuditelju za broj mjeseci ponudene
postprodukcijske podrske cjelovitog sustava

Gt — broj mjeseci postprodukcijske podrSke cjelovitog sustava u ponudi koja se
ocjenjuje

Gl — najveci ponudeni broj mjeseci postprodukcijske podrSke cjelovitog sustava u
postupku javne nabave

20 — maksimalni broj bodova

6.7.3. Specificno iskustvo tehnickih stru¢njaka

Narucitelj odreduje specificno iskustvo tehnickih stru€njaka kako bi se osigurala
uspjeSna i pravovremena provedbu ugovora o pruzanju usluga koje su predmet ove
nabave. S obzirom na procijenjenu vrijednost nabave te ozbiljnost i sloZzenost poslova,
Narucitelj je stava kako je za uspjeSnu i pravovremenu provedbu poslova nuzno da u
pruzanju usluga koje su predmet ove nabave sudjeluje ponuditelj, odnosno, stru¢njaci
sa znacajnim opc¢im i specificnim iskustvom, i to upravo kako je navedeno/trazeno u
ovoj dokumentaciji.

Za dokazivanje specificnog iskustva tehnickih stru¢njaka koje je predmet bodovanja,
ponuditelj navodi traZzene uvjete u ESPD obrascu, a Zivotopise tehnickih stru¢njaka
dostavlja na temelju poziva Narucitelja za dostavom azurnih dokumenata. Predlozak
Zivotopisa se nalazi u Dodatku 5. u sklopu ove Dokumentacije koji nije obvezan, ali je
sadrzaj obvezujuci.

Narucitelj ¢e svakoj ponudi dodijeliti odgovarajuci broj bodova sukladno tablici u
nastavku.

Bodovanje — specificho iskustvo tehnickih stru¢njaka

Maksimalni broj bodova koji ponuditelj moze dobiti po ovom kriteriju je 40.

R.br. | Specifi€no iskustvo tehni¢kih stru€njaka Mogudéi bodovi | Broj Sveukupni
bodova | broj
bodova
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Struénjak 1. Struénjak za razvoj financijsko racunovodstvenih funkcionalnosti ERP sustava —
voditelj projekta

1. Broj godina radnog iskustva u razvoju i | do5 godina 2
implementaciji ERP sustava 6-9 6
10i viSe 10 i
Maksimalno
. . o _ ) 20 bodova
2. Broj projekata razvoja informacijskih sustava za | do 3 projekta 2
analizu podataka na kojima je stru¢njak radio 6-7 6
8 ivide 10
Struénjak 2. Razvojni inzenjer
1. Broj godina radnog iskustva u razvoju | do 4 godine
implementaciji ERP sustava kao razvojni inZenjer 5_g
9ivise 5 Maksimalno
10 bodova
2 Broj projekata funkcionalne implementacije | 1 projekt
(razvoj novog ifili prilagodba postojeceq) 23
financijskog modula ERP sustava o
4 ivide

Struénjak 3. Struénjak za racunovodstvo i financije — interni revizor ili ovlasteni racunovoda

1. Broj godina radnog iskustva na projektima | 4o 4 godine 1
razvoja i implementacije ERP sustava kao
struénjak za raCunovodstvo i financije — interni
revizor ili ovlasteni re€unovoda

5-7
8ivisSe 5
Maksimalno
10 bodova

2. Broj projekata funkcionalne implementacije | 1 projekt
(razvoj novog i/ili prilagodba postojeceq)
financijskog modula ERP sustava kao stru€njak
za ra€unovodstvo i financije — interni revizor ili
ovlasteni raunovoda

2-3
4 jviSe

Maksimalni broj bodova: 40

6.8. Jezik i pismo na kojem se dostavlja ponuda

Ponuda mora biti napisana na hrvatskom jeziku i latini€hom pismu (iznimno je moguce
navesti pojmove, nazive projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku te koristiti
medunarodno priznat izriCaj, odnosno tzv. internacionalizme, tude rijeCi i
prilagodenice). Svi dijelovi ponude moraju biti dostavljeni na hrvatskom jeziku.

Ako je prilozen izvorni dokument na stranom jeziku, uz njega je ponuditelj duzan
priloziti i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod izvrSen na
hrvatski jezik. Certifikati mogu biti i na engleskom jeziku.

6.9. Rok valjanosti ponude
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Rok valjanosti ponude je najmanje 120 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora
biti naveden u ponudbenom listu (uvez ponude).

|z opravdanih razloga, Narucitelj moze u pisanoj formi traziti, a ponuditelj ¢e takoder u
pisanoj formi produZiti rok valjanosti ponude. U tom slu€aju, ponuditelj ¢e produZiti i
valjanost jamstva za ozbiljnost ponude za rok produzenja valjanosti ponude.

7. OSTALE ODREDBE

7.1. Norme osiguranja kvalitete

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke Dokumentacije, gospodarski subjekt u

ponudi dostavlja:

e ispunjen ESPD obrazac (Dio IV: Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, D:
SUSTAVI ZA OSIGURAVANJE KVALITETE | NORME UPRAVLJANJA
OKOLISEM.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Zadovoljenje uvjeta iz ove toCke Dokumentacije dokazuje se:

— Vazecim Certifikatom kvalitete HRN EN ISO 9001 ili jednakovrijedan, izdan od
ovlastene (akreditirane) organizacije za izdavanje certifikata - njime gospodarski
subjekt dokazuje primjenu sustava upravljanja kvalitetom u skladu sa
medunarodnom normom, pouzdanost kao dobavljaCa, primjenu sustava kontrole
kvalitete proizvoda, stalno poboljSanje proizvoda i usluga te ozbiljnost organizacije
i usmjerenost prema kvaliteti.

— Vazecim certifikatom kvalitete HRN ISO/IEC 27001 ili jednakovrijedan, izdan od
ovlastene (akreditirane) organizacije za izdavanje certifikata - njime gospodarski
subjekt dokazuje primjenu sustava upravljanja informacijskom sigurnoséu u skladu
s primjenjivom normom, pouzdanost kao dobavlja¢a, primjenu sustava kontrole
kvalitete upravljanja informacijama, te ozbiljnost organizacije i usmjerenost prema
kvaliteti.

7.2. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata

ViSe gospodarskih subjekata moze se udruziti i dostaviti ponudu kao zajednica,
neovisno o uredenju njihova medusobnog odnosa.

Svaki gospodarski subjekt &lan zajednice gospodarskih subjekata duzan je u
zajednickoj ponudi dokazati da ne postoje osnove za iskljuCenje iz toCke 3. ove
Dokumentacije o nabavi.

7.3. Odredbe koje se odnose na podugovaratelje

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor
obvezan je u ponudi:
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— navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli€ina,
vrijednost ili postotni udio),

— navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj racuna/IBAN, zakonski zastupnici podugovaratelja),

— dostaviti europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi - ESPD za
podugovaratelja.

Ako je gospodarski subjekt dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, gore
navedeni podaci moraju biti navedeni u ugovoru o javnoj nabavi.

Ugovaratelj mora svom racunu ili situaciji priloziti racune ili situacije svojih
podugovaratelja koje je prethodno potvrdio te ¢e se pla¢anja za dijelove ugovora koje
je izvrSio podugovaratelj obavljati neposredno podugovaratelju.

Ugovaratelj moze tijekom izvrSenja Ugovora od Narucitelja zahtijevati:

— promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno
dao u podugovor,

— uvodenje jednog ili viSe novih podugovaratelja Ciji ukupni udio ne smije prijeci
30% vrijednosti ugovora o0 javnoj nabavi bez poreza na dodanu vrijednost,
neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili
ne,

— preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u
podugovor.

Narucitelj nec¢e odobriti zahtjev ugovaratelja za promjenu podugovaratelja ili uvodenja
jednog ili viSe novih podugovaratelja, ako se ugovaratelj u postupku javne nabave radi
dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na
sposobnost podugovaratelja kojeg sada mijenja, a novi podugovaratelj ne ispunjava
iste uvjete, ili postoje osnove za iskljucenje.

Narucitelj nece odobriti zahtjev ugovaratelja za preuzimanjem izvrSenja dijela ugovora
0 javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor, ako se ugovaratelj u postupku javne
nabave radi dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio
na sposobnost podugovaratelja za izvrSenje tog dijela, a ugovaratelj samostalno ne
posjeduje takvu sposobnost, ili ako je taj dio ugovora vec izvrSen.

Ako se nakon sklapanja ugovora o javnoj nabavi mijenja podugovaratelj ili se uvode
jedan ili viSe novih podugovaratelja, pod uvjetom da je Narucitelj pristao na to,
ugovaratelj mora dostaviti podatke iz ¢lanka 222. stavak 1. ZJN-a 2016.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utje€e na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje
ugovora o javnoj nabavi.

Za svakog podugovaratelja u ponudi se moraju dostaviti dokazi da ne postoje osnove
za iskljucenje iz toCke 3. ove Dokumentacije o nabavi.

7.4. Jamstva

a) Jamstvo za ozbiljnost ponude - ponuditelj obavezno uz ponudu prilaZze dokaz da
je polozio jamstvo za ozbiljnost ponude u visini od 45.000,00 kuna i to:
— Jamstvo u obliku bankovne garancije ili
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— novéani polog

Umjesto dostavljanja gore navedenih oblika jamstava, ponuditelj ima mogucnost dati
novc€ani polog u traZzenom iznosu. Polog se u odgovaraju¢em iznosu uplaéuje u korist
jedinstvenog racuna Drzavnog proracuna IBAN: HR1210010051863000160. Pod
svrhom plac¢anja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za ozbiljnost ponude, navesti
evidencijski broj nabave Narucitelja te navesti sljedec¢i model i poziv na broj: model:
64, poziv na broj poziv na broj: 9725-21852-0OI1B (ponuditelj navodi svoj OIB). Polog
mora biti evidentiran na racunu Narucitelja u trenutku isteka roka za dostavu ponuda.
Dokaz o uplati nov€anog pologa ponuditelj je duzan priloZiti u ponudi.

Ponuditelj mora dostaviti dokaz o uplaéenom nov€anom pologu na temelju kojeg se
moze utvrditi da je transakcija izvrSena, pri Cemu se dokazom smatraju i neovjerene
preslike ili ispisi provedenih naloga za placanje, ukljuCujuéi i onih izdanih u
elektroniCkom obliku.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, odvojeno od elektroniCke
dostave ponude, u papirnatom obliku. Izvornik jamstva za ozbiljnost ponude se
dostavlja u plasticnom omotu (npr. ulozni fascikl) koji mora biti zatvoren (npr.
naljepnicom). lzvornik ne smije biti ni na koji nadin oste¢en (busSenjem,
klamanjem i sl.). Jamstvo u plasticnom omotu se dostavlja Narudcitelju
preporuéenom postom ili neposredno u zatvorenoj omotnici na kojoj su
navedeni podaci kako je prikazano u nastavku.

Ponuditelj: obavezno unijeti podatke
Adresa: obavezno unijeti podatke

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohnic¢a 5
10 000 Zagreb

Otvoreni postupak javne nabave:
INTEGRIRANI PVOSLOVNI INFORMACIJSKI SUSTAV ZA
PODRSKU POSLOVANJU CARNET-a
9-18-MV-OP
Dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno
NE OTVARAJ

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢e od roka valjanosti ponude. U
slu€aju isteka roka valjanosti ponude Narucitelj e, prije odabira, traziti od ponuditelja
koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu da u primjerenom roku (ne kraéem od 5
dana) produzi rok valjanosti ponude i jamstva.
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Narucitelj Ce vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset dana
od dana potpisivanja ugovora o javnoj nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno
izvrSenje ugovora o javnoj nabavi, a presliku jamstva ¢e pohraniti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude Narucitelj e zadrzati i naplatiti u slucaju:

— odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

— nedostavljanja azuriranih popratnih dokumenata sukladno ¢&lanku 263. ZIJN-a 2016,
— neprihvacanja ispravka racunske greske,

— odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi,

— nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi.

b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u slu€aju povrede ugovornih obveza
— Odabrani ponuditelj je obvezan u slu¢aju odabira njegove ponude, u roku od 10 dana
od sklapanja ugovora o javnoj nabavi dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
za slu€aj povrede ugovornih obveza u obliku bankarske garancije.

Bankarska garancija mora biti bezuvjetna, na ,prvi poziv" i ,bez prigovora", u visini od
10% (deset posto) od ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a, s rokom vazenja 30 dana
duZim od ugovorenog roka izvrSenja. Bankarska garancija za uredno ispunjenje
ugovora ¢e se protestirati (naplatiti) u slu¢aju povrede ugovornih obveza.

Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora bit ¢e vraceno u roku od 30 dana od dana
izvrSenja Ugovora.

7.5. Dostava i otvaranje ponuda
Dokumentacija o nabavi stavljena je na raspolaganje putem Elektroni¢kog oglasnika

javne nabave: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/ te na web stranici Narucitelja koja glasi:
http://www.carnet.hr/ocarnetu/javnanabava.

Ponude se dostavljaju elektroni¢kim putem na nacin odreden u tocki 6.2. i 6.3. ove
Dokumentacije o nabavi.

Rok za dostavu ponuda je najkasnije do 03.05.2018. godine, u 10:00 sati.
Javno otvaranje ponuda je 03.05.2018. godine u 10:00 sati.

Javno otvaranje ponuda obavit ¢e se u poslovnim prostorima Narucitelja, Josipa
Marohnica 5, Zagreb.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljeZzava kao
zaka$njelo pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se odmah vraéa ponuditelju koji ju je
dostavio.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i
osobe sa statusom ili bez statusa zainteresirane osobe. Pravo aktivhog sudjelovanja
u postupku javnog otvaranja ponuda imaju samo predstavnici Narucitelja i ovlasteni
predstavnici ponuditelja uz uvjet da posjeduju dokument za identifikaciju i pisano
ovlastenje, osim za direktora — upravu (zakonskog zastupnika) Sto se dokazuje s
izvodom upisa u sudski ili drugi odgovarajuci registar te osobnom iskaznicom.


http://www.javnanabava.hr/default.aspx
http://www.carnet.hr/ocarnetu/javnanabava
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Svaka pravodobno elektroni¢ki dostavljena ponuda evidentira se u upisniku o
zaprimanju elektroni¢kih ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja
elektronicki dostavljenih ponuda.

U zapisnik o javnhom otvaranju ponuda elektroni¢ki dostavljene ponude upisuju se
prema redoslijedu zaprimanja.

7.6. Pregled i ocjena ponuda

Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Dokumentacije o nabavi te o0 tome sastavlja zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donoSenja odluke Narucitelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je gospodarski subjekt trebao dostaviti u
svojoj ponudi nepotpuni ili pogredni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni
dokumenti, Narucitelj moze, posStujuci naCela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili
dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kracéem od pet
dana.

Postupanje sukladno prethodnom stavku ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

7.7. Donosenje i dostava odluke u postupku

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Narucitelj se obvezuje donijeti odluku o
odabiru/ponistenju u roku od 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka javne nabave s preslikom Zapisnika
o pregledu i ocjeni ponuda, Narucitelj ¢e dostaviti sudionicima putem Elektronickog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske:

1. neposredno svakom pojedinom sudioniku, ili

2. javhom objavom, pri ¢emu se odluka smatra dostavljenom istekom dana javne
objave.

7.8. Sklapanje i izmjene ugovora o javnoj nabauvi

Odabrani ponuditelj duzan je s Naruciteljem sklopiti i potpisati ugovor o javnoj nabavi,
po ispunjenju svih zakonskih obveza za provodenje postupka nabave i u skladu s
uvjetima odredenim u ovoj Dokumentaciji o nabavi i u odabranoj ponudi, u roku od 30
dana od izvrSnosti odluke o odabiru.

Za eventualne izmjene ugovora o javnoj nabavi tijekom njegova trajanja mjerodavne
su odredbe 314. — 321. ZJN.

7.9. Rok, nacin i uvjeti placanja
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Placanje ¢e se obavljati, nakon izvrSenja usluge, temeljem ispostavljenog racuna i
potpisanog primopredajnog zapisnika za izvr§enu uslugu na Ziro racun Ponuditelja u
roku od 30 dana, a u skladu s pravilima financijskog poslovanja Narucitelja kao
korisnika Drzavnog proracuna.

Narucitelj ne predvida pla¢anje predujma (avansa).
7.10. Tajnost podataka

Gospodarski subjekt u postupku javne nabave smije na temelju zakona, drugog
propisa ili opteg akta odredene podatke oznaditi tajpom, uklju€ujuéi tehnicke ili
trgovinske tajne te povjerljive znacCajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.

Ako je gospodarski subjekt neke podatke oznacio tajnima, obvezan je navesti pravnu
osnovu na temelju koje su ti podatci oznaceni tajnima.

Gospodarski subjekt ne smije oznadciti tajnom: cijenu ponude, troSkovnik, katalog,
podatke u vezi s kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara
te druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju
javno objaviti ili se ne smiju oznaciti tajnom.

7.11. Uputa o pravnom lijeku

Pravo na zalbu ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o javnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu od navodnoga krdenja subjektivnih prava.

Pravo na Zalbu ima i srediSnje tijelo drzavne uprave nadlezno za politiku javne
nabave i nadlezno drzavno odvjetniStvo.

Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave,
Koturaska cesta 43/1V, 10000 Zagreb.

Zalba se izjavljuje u pisanom obliku. Zalba se dostavlja neposredno, putem
ovlastenog davatelja poStanskih usluga ili elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem medusobno povezanih informacijskin sustava Drzavne komisije i
Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Zalitelj je obvezan primjerak Zalbe dostaviti Narugitelju u roku za Zalbu.

Zalba se izjavljuje u roku od 10 dana, i to od dana:

- objave poziva na nadmetanje, u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije o
nabavi,

- objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadrzaj ispravka,

- objave izmjene dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadrzaj izmjene
dokumentacije,

- otvaranja ponuda u odnosu na propustanje Narucitelja da valjano odgovori na
pravodobno dostavljen zahtjev dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene
dokumentacije o nabavi te na postupak otvaranja ponuda,

- primitka odluke o odabiru ili poniStenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene
i odabira ponuda, ili razloge ponistenja.
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Zalitelj koji je propustio izjaviti zalbu u odredenoj fazi otvorenog postupka javne
nabave sukladno gore navedenim opcijama nema pravo na zalbu u kasnijoj fazi
postupka za prethodnu fazu.

7.12. Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora

Odabrani ponuditelj duzan je s Naruciteljem sklopiti i potpisati ugovor o javnoj
nabavi, po ispunjenju svih zakonskih obveza za provodenje postupka nabave i u
skladu s uvjetima odredenim u ovoj Dokumentaciji 0 nabavi i u odabranoj ponudi,
u roku od 30 dana od izvrSnosti odluke o odabiru.

PocCetak izvrSavanja usluga je datum potpisivanja ugovora.

Ponuditelj s kojim ¢e Narucitelj sklopiti predmetni ugovor u svemu ¢e se morati
pridrzavati zakona i podzakonskih akata Republike Hrvatske koji reguliraju
pruzanje usluga obuhvacenih ovim predmetom nabave.

U skladu s ¢l. 4. st. 4. ZJN 2016, gospodarski subjekt obvezan tijekom izvrSenja
ugovora o javnoj nabavi pridrzavati se primjenjivih obveza u podrucju prava okolisa,
socijalnog i radnog prava, ukljuCujuci kolektivhe ugovore, a osobito obvezu isplate
ugovorene place, ili odredaba medunarodnog prava okoliSa, socijalnog i radnog
prava navedenim u Prilogu XI. ovoga Zakona.

7.12.1. Ostali struénjaci

S obzirom na opseg i slozenost aktivnosti, ponuditelj je duzan angazirati i drugo
prate¢e osoblje, dodatno osoblje i podrsku koji su nuzni za realizaciju cjelokupnog
ugovora i svih aktivnosti u sklopu ugovora. Ponuditelj mora osigurati dovoljan broj
struCnjaka kako bi mogao izvrSavati ugovorene usluge u skladu s ugovornim
obvezama i u ugovorenim rokovima.

Zivotopise prateéeg osoblja nije potrebno dostaviti prije potpisivanja ugovora niti
ukljuciti u ponudu.

Svi troSkovi ostalih stru¢njaka moraju biti ukljuéeni u inicijalnu ponudu ponuditelja
odnosno u cijenu izrazenu u ponudi u sklopu ovog procesa javne nabave.

7.12.2. Zamjena stru¢njaka

U slucaju potrebe za zamjenom tehnickog strucnjaka tijekom provedbe ugovorenih
usluga u odnosu na predlozenog tehni¢kog stru¢njaka iz ponude ponuditelja, ponuditel]
je duzan pravovremeno obavijestiti Narucitelja o potrebi za zamjenom. Po obavijesti,
ponuditelj je duzan Narucitelju predloziti zamjenskog tehniCkog stru¢njaka koji ce
zamijeniti inicijalnog tehni¢kog strucnjaka, a koji je najmanje jednakih kvalifikacija kao
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tehniCki struénjak za Ciju je zamjenu predlozen. Ponuditelj po prijedlogu osobe mora
ishoditi pisano odobrenje Narucitelja.
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8. DODATAK 1. - OPIS POSLOVA

Predmet nabave je integrirani poslovni informacijski sustav za podrSku poslovanju
CARNET-a (dalje u tekstu: Poslovni sustav).

8.1. Ciljevi predmeta nabave
Osnovne znacCajke i ciljevi uvodenja jedinstvenog rieSenja:

e osigurati ucinkovito i transparentno upravljanje poslovanjem ustanove,

e osigurati kvalitatan obuhvat podataka (ulaz), pravovremenu obradu, pohranjivanje
podataka te generiranje i distribuciju informacija ciljanjim korisnicima,

e osigurati jednostavnost uporabe i jednostavnije pracenje zakonskih regulativa,

osigurati integraciju sa ¢estim programima u poslovanju (MS Word, MS Excel te

mogucénost exporta u xIs i htm, txt formate (minimalno),

omoguciti uvid u zbirne podatke o poslovanju,

osigurati integraciju sustava s ostalim servisima (npr. interne aplikacije),

omoguciti automatsku pohranu podataka i izrada sigurnosnih kopija,

isporuciti rjeSenje bazirano na open source tehnologijama koje garantira odrzivost

sustava.

Prilikom implementacije vodit e se raCuna o tehniCkoj uskladenosti s ostalim
sustavima koje je Narucitelj obvezan koristiti trenutno ili ubuduce (npr. COP - Centralni
obracun placa, suradnja s FINA-om).

Po zavrSetku faze razvoja, a prije produkcijske faze koja ukljuCuje i migraciju maticnih
podataka te migraciju podataka pocetnog stanja u bazu novog poslovnog sustava,
korisnicima kod Narucitelja bit ¢e pruzena edukacija i predana pripadajuca korisnicka
dokumentacija kako bi bili spremni za koriStenje novog sustava.

8.2. Temeljni zahtjevi i principi novog Poslovnog sustava
Temeljni zahtjevi i principi novog Poslovnog sustava koji se razvija u sklopu ovog
predmeta nabave, a koje je odabrani ponuditelj duzan u potpunosti usvaoijiti i primijeniti

u sklopu pruzanja usluga su:

8.2.1. Uskladenost funkcionalnosti s relevantnim zakonodavstvom i
opcéeprihvaéenim racunovodstvenim nacelima

Od novog Poslovnog sustava se oCekuje da sadrzi funkcionalnosti koje su u potpunosti
uskladene s:
o vazecim zakonskim propisima Republike Hrvatske,
o Pravilnikom o proradunskom racunovodstvu i raunskom planu (NN
124/14, NN 87/16; 3/18),
o Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u proraunskom raCunovodstvu
(NN 31/15, 93/15,135/15,21/17, 28/17
o Pravilnikom o proracunskim klasifikacijama (NN 26/10, NN 120/13),
o Zakonom o proracunu (NN 87/08; NN 136/12, NN 15/15),

Dokumentacija o nabavi ev. broj: 9-18-MV-OP 30/79
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o Pravilnikom o polugodiSnjem i godiSnjem izvjesStaju o izvrSenju proracun
NN 24/13i102/17)

o Pravilnikom o utvrdivanju proradunskih i izvanproracunskih korisnika
drzavnog proracuna i proracunskih i izvanproracunskih Kkorisnika
proracuna jedinica lokalne i podruCne (regionalne) samouprave te o
nacinu vodenja Registra NN (128/09 i 142/14)

o Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, NN 19/14),

= Uredbom o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN. 78/11, 106/12, 130/13,
19/15i 119/15)

= Pravilnikom o nacinu i uvjetima izvrSavanja drzavnog proracuna
te o naCinu povrata sredstava u drzavni proracun i vodenja
evidencija o povratu sredstava (NN 48/11)

o Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim
oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN 38/88; NN 75/93), te drugim
normativnim aktima iz podrucja proracuna i proracunskog racunovodstva
te poslovanja korisnika drZzavnog proracuna

o Zakonom o porezu na dodanu vrijednost (NN  73/13,
99/13,148/13,153/13, 143/14, 115/16)

o Pravilnikom o porezu na dodanu vrijednost (NN 79/13, 85/13-ispravak,
160/13, 35/14,157/14, 130/15, 1/17,41/17, 128/17) i svim ostalim
normativnim aktima vezanim uz porez na dodanu vrijednost

o Opc¢im poreznim zakonom (NN 115/16) i Pravilnikom o provedbi provedbi
Opceg poreznog zakona (NN 30/17)

o Pravilnikom o izmjenama i dopunama pravilnika o porezu na dohodak
(NN 79/13), te drugim propisima Kkoji ureduju podrucje poreza na
dohodak, te pozitivnom praksom.

Funkcionalnosti novog Poslovnog sustava moraju osigurati opceprihvacena

racunovodstvena nacela:

» tocCnost i istinitost podataka,

* pouzdanost podataka,

« utemeljenost na medunarodnim raCunovodstvenim standardima za javni sektor,

» pojedinacno iskazivanje poslovnih dogadaja/pozicija,

 dvojno knjigovodstvo u skladu s odredbama Zakona o proracunskom rac¢unovodstvu
i prema rasporedu racuna iz raCunskog plana kao sastavnog dijela Pravilnika o
proracunskom rac¢unovdstvu i raCunskom planu,

 osigurati podatke pojedinac¢no po vrstama prihoda i primitaka, rashoda i izdataka te
stanje imovine, obveza i vlastitih izvora.

Sve funkcionalnosti Poslovnog sustava moraju biti uskladene s modificiranim nacelima
proracunskog knjigovodstva, te zahtjevima EUROSTATA za pojedinacne poslovne
dogadaje.

8.2.2. Zahtjevi prema Poslovhom sustavu

Novi Poslovni sustav mora zadovoljiti sliedeée zahtjeve:

1. Novi Poslovni sustav mora biti temeljen na Open Source tehnologijama u svim
komponentama (aplikacije, baza, operativni sustav).

Dokumentacija o nabavi ev. broj: 9-18-MV-OP 31/79


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_02_24_396.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2017_10_102_2349.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_10_128_3152.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014_12_142_2674.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_07_78_1648.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2012_09_106_2301.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_10_130_2830.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_02_19_408.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2015_10_119_2247.html
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2. Novi Poslovni sustav mora koristiti bazu podataka baziranu na GPL licenénom
modelu (otvoreni licen¢ni model dostupan besplatno).

3. Isporucitelj mora Narucitelju isporuciti izvorni kod cjelokupnog sustava, osigurati
mogucnost dodatnog razvoja i nadogradnje Poslovnog sustava novim segmentima
bez prava na komercijalnu distribuciju segmenata koji su predmet nabave po ovom
postupku javne nabave osim za Naruditelja. Sve izmjene izvornog koda potrebno
je pohraniti kod Narucitelja.

4. Novi sustav mora podrzati rad i poslovanje Narucitelja i u slu€aju potrebe mora biti
prosiriv potrebnim resursima.

5. U slu€aju dodavanja novih korisnika/korisni¢kih raCuna/prijava u bazu instaliranog
Poslovnog sustava odabrani ponuditelj ili bilo koja tre¢a strana necCe obraCunati
trosSak licenci.

6. Novi Poslovni sustav mora biti baziran na troslojnoj arhitekturi (baza podataka,

aplikacijski server, Kklijent).

Novi Poslovni sustav mora biti baziran na web tehnologijama.

Novi Poslovni sustav mora podrzavati koristenje razliCitih web preglednika:

FireFox, Microsoft Explorer, Chrome, Safari.

9. Novi Poslovni sustav mora Korisnicima osigurati pristup s raCunala, tableta i
pametnih telefona neovisno o operativnom sustavu (Linux, Windows, Android,
i0S).

10. Novi Poslovni sustav mora osigurati podrsku za koriStenje HTTPS protokola.

11. Sustav korisnic¢kih prava i uloga mora biti definiran na razini aplikacije.

12. Novi Poslovni sustav mora biti lokaliziran te uskladen s propisima Republike
Hrvatske.

13. Novi Poslovni sustav mora imati implementirano rieSenje za jednostavnu razmjenu
podataka s drugim programskim rjeSenjima (npr. sustav COP, Drzavna riznica,
interne aplikacije).

14. Novi Poslovni sustav mora osigurati podrSku za dodatni razvoj - jednostavnu
nadogradnju novim segmentima temeljem potreba postojecih ili novih korisnika.

15. Korisni¢ko sucelje novog Poslovnog sustava mora biti u potpunosti prevedeno na
hrvatski jezik.

16. Novi Poslovni sustav mora omogucavati krajnjem korisniku samostalnu promjenu
prijevoda pojmova iz aplikacije (npr. nazivi polja i poruka koje sustav prikazuje
korisniku). Promjena prijevoda treba biti mogu¢a samo korisnicima koji za takvu
radnju imaju potrebne dozvole.

17. Sustav mora podrzavati sustav uloga i dozvola korisnika na razini grupe i
pojedinca.

18. Novi Poslovni sustav mora osigurati mogucénost koriStenja LDAP protokola za
autentikaciju korisnika/korisnickog racuna, podrsku za SAML protokol (integracija
s AAI@EduHr SSO).

19.Novi Poslovni sustav mora osigurati mogucénost koristenja CARNET-ovog
autentikacijskog sutava za jednokratne lozinke (OTP servis).

20. Novi Poslovni sustav mora osigurati podrsku za jednostavnu razmjenu podataka s
drugim sustavima baziranu na otvorenim standardnima (JSON, XML, web servisi).

21. Novi Poslovni sustav mora omoguciti dohvat uvezenih/izvezenih podataka preko
web servisa radi lakSe integracije s drugim sustavima.

22. Novi Poslovni sustav mora omoguciti podrdku za implementaciju za nove/dodatne
subjekte — za nove subjekte implementacija se bazira na ,unaprijed pripremljenim
profilima poslovanja“ $to ubrzava i pojednostavljuje proces implementacije.

© N
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23. Novi Poslovni sustav mora imati pripadajucu detaljnu tehni¢ku dokumentaciju o
instalaciji produkcijskog sustava, nadogradnjama i podeSavanju svih pomoc¢nih
servisa (baza podataka, web server, itd.).

8.2.3. Temeljni principi novoqg Poslovhog sustava

Od novog Poslovnog sustava se o¢ekuje da zadovolji sliedece temeljne principe:

1. modularnost - novi Poslovni sustav mora biti modularan, omoguciti korisniku
upotrebu samo odredenih funkcionalnosti;

2. skalabilnost — mogucnost znaCajnog povecanja broja korisnika (ukljuCivanje svih
korisnika koje odredi Narucitelj u sustav) bez ugrozavanja stabilnosti rada sustava;

3. koristenje jedinstvenih mati¢nih podataka - u svim segmentima moraju se koristiti
jedinstveni maticni podaci;

4. jednostavan i brz unos i obrada podataka kroz:

— pracenje dokumenata po statusima

— automatsko kreiranje dokumenata na temelju njihovih prethodnika u poslovnom
procesu i drugih dokumenata

— automatizirano upozoravanje korisnika u skladu s definiranom poslovhom
logikom

— upravljanje pravima pristupa - korisni¢ke Sifre moraju onemoguciti neovlastene
pristupe

— svaka promjena u sustavu se pohranjuje zajedno s datumom i indentitetom
osobe koja ju je izvrsila

— upravljanje ovlastenjima za operativne korisnike;

5. jedinstvenu poslovnu logiku / pravila - podaci o poslovnim dogadajima unose se i
obraduju na mjestu nastanka, u skladu s postavkama i shemama knjizenja
automatski se obavljaju sva povezana knjiZzenja, stoga nikakvi naknadni unosi i
obrade nisu potrebni;

6. jedan unos — jedna obrada — novi Poslovni sustav mora osigurati podrsku za
obradu Poslovnih dogadaja bez potrebe za naknadnim unosom / obradom.
Obradeni podaci moraju biti dostupni iz svih segmenata u skladu s poslovnom
logikom;

7. parametriziranje - pravila i nacini rada svakog pojedinog segmenta definiraju se u
postavkama Poslovnog sustava, korisnik ih samostalno moze mijenjati. Svi
parametri i postave definiraju se na poCetku implementacije, a u slu€aju potrebe
korisnik ih mozZe naknadno mijenjati. Promjena nekog od parametara rezultira
promjenom logike rada, promjenom rezultata obrade poslovnih dogadaja, stoga je
vrlo vazno znati kakva je posljedica nekog od parametara;

8. korisnicke sheme knjizenja - sheme Kknjizenja — sastavni dio aktivnosti
implementacije je definiranje shema knjizenja/obrade poslovnih dogadaja. U
suradnji s Naruciteljem, a na temelju opisa poslova postavljaju se sve sheme
knjizenja poslovnih dogadaja i testiraju;

9. integritet - svi podaci su u potpunosti integrirani i medusobno povezani $to
omogucava uvid u podatke od vrha do dna (top-down pristup), od totala do detalja
(drill-down pristup). Integritet olakSava uvid i analize poslovnih podataka;

10. operativna izvjeS¢a — dodatna opcija ,izvoz podataka u XLS* na odredenim vaznim
operativnim izvjeS¢ima;

11. podrska za financijsko izvjeStavanje u svezi s proracunskim racunovodstvom;
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12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

podrSka za raCunovodstveno i financijsko pracenje projekta koji se financiraju
sredstvima iz EU, sukladno povezanoj EU regulativi i primjenjivim pravilima za
ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava;

podrsku za uvoz podataka iz datoteka formata JSON, XML, CSV ili TXT,;
podrsku za izvoz podataka u datoteke formata JSON, XML, CSV ili TXT;

podrsku za slobodno definiranje/generiranje izvje$¢a na podlozi podataka glavne
knjige;

podrsku za definiranje razina ovlastenja pristupa mati¢nim podacima;

podrsku za definiranje razina ovlastenja za koriStenje operativnih postupaka
segmenata Poslovnog sustava;

podrSka za pohranu podataka prethodnih poslovnih godina (obradenih u ovom
Poslovnom sustavu);

mogucénost analize tekucih rezultata poslovanja sa podacima prethodnih godina
(povijesni podaci poslovnih godina obradeni u ovom Poslovnom sustavu).

8.3. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je integrirani poslovni informacijski sustav za podrSku poslovanju
CARNET-a (dalje u tekstu: Poslovni sustav).

Predmet nabave uklju€uje provedbu sljedecih aktivnosti:

Faze razvoja i implementacije ERP-a - Poslovnog sustava:

1. ANALIZA POSTOJECEG STANJA

a. Analiza postojecih poslovnih procesa i razlucivanje procesa
organizacije od zelja korisnika te utvrdivanje ciljeva projekta

b. Specifikacija zahtjeva i utvrdivanje poslovnih procesa koji Ce biti
podrzani sustavom

c. lzrada prijedloga novog poslovno sustava s detaljnim opisom
funkcionalnosti

d. Planiranje vremenskog okvira -terminski planovi

e. Prihvacanje prijedloga od strane Narucitelja

2. RAZVOJ NOVOG POSLOVNOG SUSTAVA — CARNET ERP
a. Prilagodbe i razvoj sustava sukladno specificiranim zahtjevima i opsegu
implementacije
b. Priprema dokumentacije za:
i. Razvoj programske podrske
ii. Migraciju mati¢nih podataka
iii. Migraciju podataka pocetnog stanja
iv. Testiranje prilagodbi od strane konzultanata
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3. MIGRACIJA
a. Migracija kljuCnih podataka
I. Obrada mati¢nih podataka u testiranom okruzenju
ii. Obrada mati¢nih podataka u produkcijskom okruzenju
b. Migracija ostalih podataka
i. Prijenos pocetnih stanja
ii. Analiza i obrada pocCetnih stanja

4. ZAVRSNO TESTIRANJE
a. Testiranje sustava u testiranom okruzenju prije produkcije
b. Testiranje sustava na produkcijskom okruzenju

5. EDUKACIJA KORISNIKA
a. Opca edukacija
b. Edukacija po segmentima poslovnog sustava

6. PODRSKA
a. Podrska korisniku (zaposlenici Narucitelja)
b. Podrska za koriStenje u trajanju od minimalno 12 mjeseci nakon
produkcije
c. Stabilizacija sustava kroz koriStenje

Odabrani ponuditelj je duzan razviti, instalirati i implementirati sve segmente opisane
u ovoj Dokumentaciji.

Odabrani ponuditelj duzan je izraditi i korisniCke upute namijenjene Narucitelju koji ¢e
koristiti novi Poslovni sustav. Detaljni sadrzaj korisni¢kih uputa odabrani ponuditel]
duzan je usuglasiti s Naruditeljem sukaldno odredbama ove Dokumetacije.

Odabrani ponuditelj duzan je izvrsiti migraciju poslovanja (postoje¢ih podataka) na novi
Poslovni sustav.

Klju€ni mati¢ni podaci i ostali podaci nuzni za rad sustava moraju biti migrirani prije
produkcije, dok Ce se ostali postojeci podaci korisnika migrirati prema pravilima struke,
odnosno kada korisnik zakljuci prethodnu poslovnu godinu.

Odabrani ponuditelj se obvezuje u roku od 30 dana od dana sklapanja ugovora
dostaviti terminski plan uvodenja odredene funkcionalnosti nakon utvrdivanja
stanja/snimke stanja potreba Narucitelja, pri Cemu se odabrani ponuditelj i Narucitel]
usuglasavaju o pocetnom i zavrSsnom datumu odredene faze implementacije. Nakon
usugladavanja terminskog plana, odabrani ponuditelj zapoc€inje rad.

Odabrani ponuditelj je duzan organizirati i odrzati edukaciju korisnika o koriStenju
sustava na nacin opisan u ovoj Dokumetaciji. Odabrani ponuditelj duzan je odrzati
edukacije u trajanju od 6 dana (360 minuta edukacije po danu) i to za do 20 korisnika
Narucitelja u prostorijama Narucitelja. Odabrani ponuditelj snosi troSkove pripreme i
ispisa edukacijskih materijala za sve polaznike, predavaca i sve ostale troSkove koiji
proizlaze iz pripreme, organizacije i provedbe edukacija u sklopu ove aktivnosti.
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U roku od dva tjedna prije poCetka edukacije, odabrani ponuditelj duzan je dostauviti
Natrucitelju plan edukacija koji sadrzi najmanje za svaku pojedinu edukaciju:

— Datum,

— Vrijeme pocetka, vrijeme zavrSetka i detaljni vremenski raspored,

— Detaljni popis tema.

Detaljni sadrzaj plana edukacije odabrani ponuditelj duZan je pravovremeno usuglasiti
s Naruciteljem. Po pregledu plana edukacije od strane Narucitelja, odabrani ponuditel;
duZan je usvojiti komentare Narucitelja u zadanome roku.

Edukacija se moze odrzati kad budu razvijeni svi modulu i to u testnom okruzenju. Ako
to Naucitelj bude smatrao primjerenim, neke edukacije mogu se odrzati i ranije, o cemu
Ce se odabrani ponuditelj i Naucitelj dogovoriti posebno.

U kontekstu ovog postupka javne nabave, pod pojmom provedba edukacije (radionica)
koju obavlja Ponuditelj podrazumijeva se poucavanje grupe polaznika edukacije od
strane predavaCa uz koriStenje informatiCke opreme te izradenih materijala. Za
pruzene usluge edukacije, Narucitelj i odabrani ponuditelj potpisati ¢e Zapisnik o
edukaciji. Navedeni Zapisnik o odrzanoj edukaciji prilozit ¢e se primopredajnom
zapisniku.

Odabrani ponuditelj duZan je odrzavati testna i produkcijska okruzenja Poslovnog
sustava od pocetka rada u produkcijskom okruzenju do isteka roka postprodukcijske
podrske.

Odabrani ponuditelj duzan je osigurati uskladenje svih instaliranih/implementiranih
funkcionalnosti Poslovnog sustava sa svim zakonskim izmjenama koje su relevantne
za Poslovni sustav te osigurati implementaciju svih rezultata proizaslih iz periodickih
testiranja koje Ce tijekom cjelokupnog trajanja pruzanja usluga provoditi Narucitel;.

Postprodukcijska podrska ukljuCuje i reaktivnu i proaktivnu podrsku.

Reaktivna podrska ukljuuje otklanjanje uzroka zastoja i neispravnosti u radu sustava
(bugovi). Odabrani ponuditelj ju mora obavljati po prijavi zastoja ili neispravnosti u radu
od strane Naruditelia. Obveza je odabarnog ponuditelja promptno reagiranje i
dijagnosticiranje problema, bez obzira na razlog greSke, te dovodenje sustava u
regularno stanje. Reaktivna podrska obavlja se u rezimu 12x5, odnosno 12 sati svaki
radni dan u godini s vremenom odziva Cetiri sata od prijave incidenta ili "sljedeci radni
dan" za incidente i s vremenom popravka kontinuiranim do ispravka prijavljenog
problema. Reaktivha podresSka obuhvaca: intervencije u slu€ajevima kada sustav ne
radi prema zadanoj specifikaciji, intervencije na komponentama sustava primjenom
zakrpa, intervencije vezane za konfiguracijske parametre komponenta sustava.
Odabrani ponuditelj duzan je probleme rijeSiti u roku od 48 sati od odaziva. U slucaju
nemoguénosti rieSavanja problema u navedenom roku, odabrani ponuditelj duzan je
neposredno po odazivu o tome obavijestiti Narucitelja uz navod potrebnog vremena
za rjeSavanje problema i obrazlozenje. Odabrani ponuditelj treba dobiti odobrenje
Narucitelja za produljenje vremena rjeSavanja problema.
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Proaktivha podrSka obuhvaca pracenje i podeSavanje svih parametara sustava.
Odabrani ponuditelj periodi€ki provjerava rad sustava i preventivho obavlja sve
potrebne akcije kako bi sustav uvijek ispravno radio. Preventivha podrska
podrazumijeva tjedni pregled stanja sustava. Proaktivna podrSka obuhvaca:
kontinuirani nadzor rada softvera, pregled postavki sustava, pregled rada aplikacijskog
posluzitelja, pregledavanje rada baze podataka, nadzor i optimizaciju performansi.

Odabrani ponuditelj je duzan oformiti sustav podrSke korisnicima koji ¢e Narucitelju
pruzati tehniCku pomoc¢ pri koristenju Poslovnog sustava. Helpdesk pruza podrsku
isklju¢ivo osobama koje su proSle edukaciju od strane odabranog ponuditelja.
Helpdesk treba biti dostupan korisnicima putem minimalno dva kanala komunikacije:
e-maila i telefona uz mogucnost ostavljanja govorne poste u slu€aju zauzeca linije.

Radno vrijeme Helpdeska treba biti radnim danom od 8 do 16 sati. Od 16 do 20 sati
radnim danom te od 8 do 20 sati vikendom treba biti osigurano dezZurstvo za slucaj
vecih problema koji utje€u na poslovanje ustanove. Rok odgovora na e-mailove ili
govornu postu je maksimalno dva sata, a vikendom i u vremenu deZurstva najdulje
sljedeéi radni dan. Helpdesk je centraliziran, Sto znaci da postoji samo jedna e-mail
adresa i samo jedan broj telefona te se korisnici ne usmjeravaju na druge e-mail
adrese, telefone, tvrtke, sluzbe i osobe.

Nakon zavrSetka svake faze, Naruditelj i odabrani ponuditelj ¢e potpisati izvjestaj o
izvrSenim poslovima. Narucitelj ima pravo dati komentare na isporuke odabranog
ponuditelja. Odabrani ponuditelj duzan je usvojiti komentare i dostaviti Narucitelju
konaénu inacicu isporuke. Nakon izvrSenja svih usluga iz ugovora, ugovorne strane
potpisuju primopredajni zapisnik kojemu su prilozi finalne verzije pojedinacnih
izvjeStaja, a na temelju potpisanog primopredajnog zapisnika, odabrani ponuditel]
dostavlja racun. Placanje se izvrSava na nacin odreden u ovoj Dokumentaciji.

8.4. PRACENJE NAPRETKA OD STRANE NARUCITELJA | ZAVRSETAK
PRUZANJA USLUGA TE PLACANJE

Narucitelj ¢e kontinuirano pratiti provedbu ugovorene usluge te je stoga odabrani
ponuditelj duzan omoguciti Narucitelju pravovremeni i redoviti uvid u sve aktivnosti koje
¢e se provoditi po ugovoru sklopljenom na temelju ovog postupka javne nabave.
Nadalje, odabrani ponuditelj treba Narucitelju omoguciti neposredan uvid u rad
strunjaka i rezultate u svakom trenutku provedbe ugovorenih usluga vodeci raCuna o
zahtjevima Narucitelja.

Odabrani ponuditelj duzan je na dnevnoj bazi suradivati (ukljuCujuci sastanke i druge
oblike komunikacije) s osobljem Narucitelja i drugim osobama po nalogu Naruditelja
tijekom cjelokupnog vremena trajanja ugovora te uvazavati komentare Narucitelja i
drugih osoba po nalogu Narugditelja, a sve sukladno modelu rada definiranom od strane
Narucitelja.

Specificnosti vezane uz odredene aktivnosti u sklopu ovog predmeta nabave
navedene su u nastavku teksta.
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8.5.PLAN PROVEDE | MEDOTOLOGIJA IMPLEMENTACIJE GDPR
FUNKCIONALNOSATI

Odabrani ponuditelj duzan je u okviru terminskog plana izraditi i plan provedbe projekta
i metodologiju implementacije GDPR funkcionalnosti koji sadrzi najmanje detaljni
vremenski plan pruzanja usluga i detaljnu specifikaciju tehnickih preduvjeta koje
Narucitelj mora osigurati za provedbu projekta instalacije i implementacije novog
Poslovnog sustava. Navedeni plan bit ¢e usuglasen izmedu Narucitelja i odabranog
ponuditelja pravovremeno prije njihove izrade. Narucitelj ima pravo dati komentare na
isporucevine koje dostavlja odabrani ponuditelj. Odabrani ponuditelj duzan je usvoijiti
komentare i dostaviti NarucCitelju konac¢ni plan projekta i metodologije. Na temelju
odobrenog konacnog plana projekta i metodologije od strane Narucitelja, odabrani
ponuditelj pristupa provodenju aktivnosti u sklopu ovog predmeta nabave.

Detaljniji raspis GDPR funkcionalnosti nalazi se u nastavku.

Isporuceni sustav mora biti implementiran u skladu s Opcom uredbom o za$titi osobnih
podataka (Uredba (EU) 2016/679) te primjenjivati metode i principe dizajnha sustava i
zastite osobnih podataka koje Uredba propisuje.

Pregled osobnih podataka i tokova podataka

Sustav treba omogucavati pregled osobnih podataka koji se obraduju, pohranjuju ili
prenose. Regulativa se primjenjuje na podatke u mirovanju na razliitim vrstama
medija za pohrane i na podatke u prijenosu. Potrebno je definirati tokove osobnih
podataka i izraditi matricu gdje se oni nalaze u svakom dijelu procesa.

Prijenos podataka korisnika usluga

Sustav treba omoguciti prenosivost podataka, odnosno dobivanje kopije podataka te
pravo na prijenos podataka drugom pruzatelju usluge na siguran nacin sto ukljucuje
enkripciju podataka na medijima na kojima se prenose podaci.

Brisanje podataka ispitanika (korisnika usluge) / zaposlenika

Sustav treba omoguciti pravo na zaborav i brisanje svih podataka u svojim bazama
ukoliko ispitanik (korisnik usluge) to zatraZi. Pravo na brisanje ukljuCuje informiranje
trecih strana da izbriSe sve poveznice ili kopije osobnih podataka u svojim bazama. Pri
tome se pravo na zaborav i brisanje ne primjenjuje u slu€aju kada neki drugi zakoni
definiraju potrebu Cuvanja podataka (npr. raCunovodstveni propisi).

Kreiranje izvjestaja da su podaci obrisani

Sustav treba omoguditi kreiranje izvjeStaja na zahtjev koji ¢e prikazati koji podaci su
obrisani i u kojim bazama su se oni nalazili.

Anonimizacija / enkripcija / pseudonimizacija podataka

Sustav treba omoguditi anonimizaciju osobnih podataka (proces prilagodbe osobnih
podataka nakon koje se osobe u njima ne mogu identificirati), pseudanonimizaciju
podataka (proces prilagodbe osobnih podataka u kojima su izvorni podaci osobe
zamijenjene umjetnim identifikatorima kako bi se za$titila njihova identifikacija), te
enkripciju podataka (proces u kojem se podaci kriptografskim metodama ucine
necitljivim za osobe koje ne posjeduju klju€ kojim se podaci mogu dekriptirati).
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Kontrolu pristupa podacima i monitoring

Sustav treba omoguditi kontrolu pristupa nad podacima $to ukljuCuje organiziranje
podataka i definiranje dozvola korisnicima ili grupama korisnika za pristup podacima.
Sustav takoder mora omoguciti pregled (monitoring) nad pristupom podacima, Sto
uklju€uje izradu izvjestaja, tko je i kada pristupao podacima.

Koristenje podataka za koje je dobivena privola

Sustav treba omoguditi dobivanje ,privola“ za koristenje podataka. Privola je svako
dobrovoljno, zasebno, informirano i nedvosmisleno izraZzavanje Zelja korisnika usluge
kojom on, izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom, daje pristanak za obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose. Prilikom koristenja i obrada podataka sustav mora
moci dokazati da je korisnik usluge dao privolu za obradu svojih osobnih podataka.

Pregled i praéenje zivotnog ciklusa privola (unos, azuriranje, brisanje)

Sustav mora omoguciti pregled i pracenje zivotnog ciklusa privola. Sustav mora
omoguciti funkcionalnost da ispitanik (korisnik usluge) u svakom trenutku moze modi
povuéi svoju privolu. Sustav treba omoguciti prikaz vazecih privola za koristenje
osobnih podataka, kao i povijest promjena privola.

Pristup podacima ovisno o radnom mjestu zaposlenika
Opisano pod ,Kontrola pristupa podacima (monitoring)*“

Praéenje obrada i kopiranja podataka

Sustav mora omoguciti vodenje evidencije o aktivhostima obrade podataka i o
njihovom prijenosu u druge sustave. Nadzornom tijelu mora se moci na zahtjev
omoguciti pristup u evidenciju kako bi imali mogucénost pracenja postupaka obrade.

Upozorenja o povredi podataka (ako je podacima pristupio zaposlenik koji nema
prava pristupa odredenim podacima, ako je doslo do skidanja ili ispisa
odredenih podataka)

Sustav mora omoguciti slanje upozorenja ispitanicima (krajnjim korisnicima) da je
doslo do povrede pristupa osobnim podacima. Vlasnik sustava u roku 72 sata nakon
saznanja o povredi osobnih podataka o tome mora izvijestiti nadlezno tijelo i samog
korisnika usluge kako bi on mogao poduzeti potrebne mjere opreza.

Biljezenje prigovora od strane korisnika usluge na obradu podataka i praéenje
statusa prigovora

Sustav mora omoguciti predaju zahtjeva za prigovor, dobivanje odgovora i vodenje
evidencije prigovora od strane korisnika usluge.
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8.6. TIM ZA IMPLEMENTACIJU

S obzirom da je implementacija Poslovnih sustava spada u najsloZenije informaticke
projekte bit ¢e uspostavljen tim za implementaciju kojeg Cine:

e voditelj projekta od strane Naruditelja;

e voditelj projekta odabaranog ponuditelja;

e vodeci ljudi segmenta poslovanja kod Narucitelja (financije, kadrovska,
nabava, plan i analiza, izvrSenje proracuna itd.), koji su dobri poznavatelji
organizacije i Poslovnih procesa koje odreduje voditelj projekta od strane
Narucitelja.

Narucitel] mora odrediti osobu koja ¢e ga predstavljati kao voditelja projekta u
provodenju usluga iz ovog predmeta nabave, a s aspekta Narucitelja. Glavni zadaci
voditelja projekta Narucitelja su:

e osigurati raspolozivost potrebnih resursa (ljudske i tehnicke),

e koordinirati sve aktivnosti s odabranim ponuditeljem,

e ovjeravati primopredajni zapisnik na kraju projekta/dijela projekta,

e izvjeStavati upravu Narucitelja o stanju projekta.

Voditelj projekta Narucitelia moze u bilo kojem trenutku prekinuti aktivnosti projekta,
ako za to postoje opravdani razlozi, ako nisu ispunjeni neki od vaznih preduvjeta, a isti
mogu uzrokovati neuspjeh projekta ili pomak terminskog plana i dogovorenih rokova
dovrSetka.

Odabrani ponuditelj treba definirati osobu koja e biti voditelja projekta, a sve sukladno
uvjetima koji su definirani ovom Dokumentacijom. Voditelj projekta odabranog
ponuditelja u suradnji s voditeliem projekta Naruditelja koordinira sve aktivnosti
projekta i odgovoran je za uspjeh projekta.

8.7. ODRZAVANJE KORISNICKIH RACUNA | OVLASTENJA | JEZIK PRUZANJA
USLUGA

Odrzavanje korisni€kih rac¢una i ovlastenja

Po zavrSetku implementacije i migracije te po pocetku produkcije Poslovnog sustava,
odrzavanje korisni¢kih racuna i ovlastenja prestaje biti obveza odabranog ponuditelja
i prelazi u nadleznost Naruditelja.

Jezik pruzanja usluga

Cjelokupni sadrzaj Poslovnog sustava, sve naredbe, obavijesti o pogreSkama, poruke
korisnicima i svi elementi vidljivi u korisnickom sucelju trebaju biti na hrvatskom jeziku.

Edukacija i podrSka korisnicima, te komunikacija izmedu odabranog ponuditelja,
Narucitelja i korisnika mora biti isklju€ivo na hrvatskom jeziku.
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8.8. RAZVOJNA, TESTNA | PRODUKCIJSKA OKOLINA
Razvojna okolina

Razvojna okolina je raCunalni sustav koji sluzi za razvoj Poslovnog sustava i sadrZi
svu potrebnu raunalnu i mreznu opremu, podatkovnu i softversku komponentu
potrebnu za razvoj. Razvojnu okolinu osigurava odabrani ponuditelj.

Tokom razvoja aplikacije Ponuditelj je duzan odrzavati sastanke s Naruciteljem na
tjiednoj, dvotjednoj bazi ili prema potrebama Narucitelja, gdje ¢e Narucitel; biti detaljno
upoznat s napretkom izrade samog sustava, kao i s eventualnim poteSkocama na koje
je Ponuditelj naiSao u radu. Sastanci ¢e se, u pravilu, odrzavati u prostorijama
Narucitelja, u dogovorenim terminima.

U razvojnoj fazi Narucitelju je potrebno omoguditi pristup radnoj verziji aplikacije kako
bi paralelno mogao pratiti i funkcionalno testirati izradeno. Ukoliko se prilikom testiranja
utvrde funkcionalne pogreske, Ponuditelj je duzZan ukloniti sve nedostatke u
ostavljenom primjerenom roku koji ne smije biti duzi od krajnjog roka izvr§enja ugovora.

Testna okolina

Po zavrSetku razvojne faze pristupiti ¢e se sigurnosnom i performansnom testiranju
sustava na infrastrukturi NarucCitelja. Ukoliko se prilikom testiranja utvrde sigurnosni
propusti ili performansni nedostatci, Ponuditelj je duzan ukloniti sve detektirane
propuste u roku ne duzem od datuma isporuke faze na koju se propusti odnose, a
nakon toga ponovno omoguciti sve preduvjete za ponovljeno testiranje.

Narucitel] ¢ce za potrebe pracenja napretka provedbe razvoja sustava osigurati
potrebnu racunalnu infrastrukturu. Navedenu racunalnu infrastrukturu koristit ce
Narucitelj kao testnu okolinu za funkcionalna, nefukcionalna/performansna i
sigurnosna testiranja. Narucitelj ¢e odabranom ponuditelju omoguciti pristup testnoj
okolini.

Produkcijska okolina

Produkcijsko okruzenje ¢e takoder biti osigurano od strane Narucitelja, a sukladno
rokovima pustanja razvijnog i testiranog sustava koji je predmet ove nabave u
produkciju. Produkcijskoj okolini ¢e moci pristupati odabrani ponuditelj i narucitel.

Aplikacija moze biti postavljena u produkcijsku okolinu tek kada u potpunosti zadovolji
sva funkcionalna, performansna i sigurnosna testiranja.

8.9. TESTIRANJA OD STRANE NARUCITELJA | OBVEZE ODABRANOG
PONUDITELJA

Kako bi se uvjerio u kvalitetu sustava koji se razvija, Narucitelj ¢e kontinuirano tijekom
cjelokupnog trajanja ugovora provoditi funkcionalna, nefunkcionalna i sigurnosna
testiranja Poslovnog sustava. Testiranje se obavlja za vrijeme izrade Poslovnog
sustava i implementacije te na zahtjev Narucitelja. Pruzatelj usluga Narucitelju
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dostavlja izvorni kod sustava nakon testiranja svake faze. Testiranje Poslovnog
sustava ukljuCuje sljedecée funkcionalno, nefunkcionalno i sigurnosno testiranje.

Funkcionalno testiranje

Funkcionalno testiranje ima za cilj utvrditi ponasa li se Poslovni sustav u skladu s
definiranim funkcionalnim specifikacijama. Funkcionalno testiranje radit ¢e se na
temelju testnih scenarija. Odabrani ponuditelj je duzan omoguciti Narucitelju
funkcionalno testiranje na njegov zahtjev.

Nefunkcionalno testiranje

Nefunkcionalno testiranje ima za cilj utvrditi kako se Poslovni sustav ponaSa pod
stvarnim opterecenjem te eventualno utvrditi dijelove sustava koji se ponaSaju kao
,2uska grla“. Nefunkcionalnim testiranjem Zeli se provjeriti udovoljava li Poslovni sustav
postavljenim performansnim o€ekivanjima od strane Narucitelja sustava.

U svrhu nefunkcionalnog testiranja, odabrani ponuditelj je na zahtjev Narucitelja duzan
omoguciti testnu okolinu identi€nu produkcijskoj na kojoj ¢e biti upogonjena aplikacija.
Ukoliko rezultati testiranja nece biti zadovoljavajuéi prema definiranim nefunkcionalnim
zahtjevima (ukupni broj korisnika, paralelni rad korisnika, vrijeme odaziva funkcija
aplikacije, itd.) odabrani ponuditelj ¢e morati poduzeti korektivne mjere kako bi se
uklonili eventualni nedostaci.

Sigurnosno testiranje

Nakon izrade, a prije stavljanja u produkcijsko okruzenje Naruciteljeva sluzba za
sigurnost usluga obaviti ¢e sigurnosno testiranje u roku. Postupak sigurnosnog
ispitivanja podrazumijeva detekciju eventualnih sigurnosnih propusta u sustavu
automatiziranom analizom KkoriStenjem specijaliziranih alata te ruéne provjere
sigurnosti. Oodabrani ponuditelj ¢e o svom trosku raditi sigurnosne ispravke.

U svrhu sigurnosnog testiranja, odabrani ponuditelj je na zahtjev Narucitelja duzan

omoguciti:

— testnu okolinu identi¢nu produkcijskoj na kojoj ¢e biti upogonjena aplikacija (pri
¢emu verzija aplikacije mora biti sukladna onoj koja ¢e se koristiti u produkciji) s
,root“ (administratorskim) pristupom na sustav,

— korisni€ke racune unutar aplikacije za sve uloge koje postoje u sustavu,

— pristup produkcijskom sustavu kako bi tamo mogla biti izvrSena provjera
konfiguracija sustava s ,root“ (administratorskim) pristupom,

— izvorni kod sustava,

— azurnu tehni¢ku dokumentaciju sustava.

Sigurnosno testiranje sustava moze potrajati i do 14 dana.
Sigurnosno testiranje ¢e se provoditi:

— Prije produkcije,
— Periodicki (najviSe jednom godisSnje za vrijeme trajanja ugovora),
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— lzvanredno (na zahtjev, u slu¢aju ve¢e nadogradnje sustava, u slu€aju sigurnosnog
incidenta).

Odabrani ponuditelj duzan je:

— omoguciti provodenije testiranja od strane Narucitelja,

— sukladno rezultatima testiranja, poduzeti adekvatne mjere za ispraviljanje
sigurnosnih propusta,

— sukladno rezultatima testiranja, poduzeti adekvatne mjere za ispraviljanje
nefunkcionalnih i funkcionalnih pogreSaka u radu sustava,

— omoguciti pristup testnoj okolini za potrebe testiranja, a koja ¢e biti identiCna
produkcijskoj okolini,

— dostaviti Narucitelju izvorni kod prilikom svakog testiranja Poslovnog sustava.

8.10. OPIS SEGMENATAS3

Opis segmenata koji se razvijaju:

8.10.1. MATICNI PODACI

Segment MATICNI PODACI mora osigurati podréku za unos i azuriranje svih kljuénih
mati¢nih podataka Poslovnog sustava:

a) Maticni podaci organizacije:
e Oznaka razdjela
e Oznaka glave
e Oznaka razine korisnika drzavnog proracuna
« Sifra djelatnosti
e Naziv organizacije, puni i skraéeni
e Maticni broj

[ J OIB

e PDV ID broj
e |BAN

e Adresa

e Odgovorna osoba

« Sifarski sustav, organizacijska shema; organizacijske jedinice, mjesta troska,
nositelji troSkova, projekti, kadrovski brojevi, interni nalozi (mogucnost
hijerarhijskih unosa), Sifre internih lokacija uz moguc¢nost unosa vrijedi od do

e Proracunske klasifikacije uz moguc¢nost unosa vrijedi od do...
« Sifarska oznaka Zupanije i grada

3 Pod pojmom segment u smislu ove Dokumentacije o nabavi podrazumijeva se dio poslovanja korisnika.
Pod pojmom modul u smislu ove Dokumentacije podrazumijeva se dio integriranog informacijskog sustava.
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Tecajne liste

b) Mati¢ni podaci raunskog plana

Definiranje raCunskog plana (ekonomska klasifikacija kao podloga) do
propisane 5 razine, analitiCkih i subanaliticka konta koji su nositelji podataka i
informacija u raCunovodstvu (broj znamenaka minimalno sedam); oznaka Sifra
s mogucnosc¢u odredivanja vazi od do;

Opis konta (naziv)

Razrada racunskog plana

o Hijerarhija s nadredenim kontima (odjeljak, podskupina,
razred/skupina), homogenost konta pripadnosti razredu

o Oznaka sintetiCki, analiticki, podanalitiCki, subanaliticki (podjela
prema slozenosti poslova)
Polozaj salda: aktivni, pasivni, aktivho-pasivni; pasivno-aktivni
Omoguciti rad€lanjivanje salda od prometa konta

Polozaj u bilanci: Bilanéna konta, lzvanbilan¢na konta, oznaCavanje
razreda stanja
Oznacavanje razreda uspjesnosti
Oznacavanje razreda financiranja
Povezivanje konta s odjeljkom ekonomske klasifikacije i povezivanje
s izvjestajima o izvrdenju proracuna

o Povezivanje razreda stanja, razreda uspjeSnosti i razreda
financiranja s temeljnim financijskim izvjestajima

o Definiranje samostalnih i nesamostalnih konta (prijelazna konta i
vremenska razgranicenja)

Moguénost samostalnog upraviljanja korisnika s kontima raCunskog plana:
mogucnost otvaranja konta, blokada/deblokada knjizenja na konto, mogucénost
odredivanja da li je konto sa zatvaranjem stavaka ili ne,

Konto se vodi po otvorenim stavkama (salda-konti)
Konta poc€etnog stanja-tehnicka konta prijenosa

c) Knjigovodstveni periodi

Definiranje obracunske godine

Mogucnost unosa od minimalno 14 perioda: nulti za pocCetna stanja, 12
prometnih perioda i poseban period

Zaklju€avanje knjizenja pojedinog perioda (jedinica — mjesec) i blokada
knjizenja u zatvoreni period s upozoravajucom porukom

Mogucnost privremenog otvaranja zatvorenih perioda te mogucnost ponovnog
zaklju¢avanja

Konacno zaklju€avanje godine
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d) Vrste dokumenta

e Definiranje vrsta dokumenta/temeljnica
e Parametri temeljnica:
Korisnicka Sifra i opis dokumenta

o Veza na osnovni dokument (npr. original na storno)

o Interni broja¢ broja temeljnica za svaku vrstu (definiranje raspona)

o Logika - definiranje prema vrsti/tipu dokumenta, viSe vrsta
dokumenata

o Odredivanje nacina knjizenja po vrsti/tipu dokumenta/temeljnice:
mogucnosti ruénog, poluatomatskog (odlaganje i mogucénost

azuriranja) ili poluautomatskog knjizenja

o Mogucnost mijenjanja odredenog podatka nakon knjizenja (obvezni
pregled povijesnih podatka dokumenta ($to je mijenjano, kada i tko),
definiranje mogucih polja za izmjenu

o Tolerancija preracuna deviznih knjiZzenja i moguc¢nost viSe valuta na
temeljnici za koju se to definira

o Moguénost knjizenja temeljnica s predloskom ili unaprijed definiranim
shemama
Mogucnost odlaganja temeljnice s privremenom ravnotezom
Mogucnost kopiranja ili brisanja redaka temeljnice
Export u xls knjizenih temeljnica

e) Mati¢ni podaci poreza na dodanu vrijednost
e unos i azuriranje stopa, Sifriranje poreznih indikatora s vezom na polja obrasca

e unos i azuriranje svih postava za obracun i knjizenje PDV-a veza na izvjestaj
o izvrSenju (obratun PDV-a na neto fakturu tereti istu stavku rashoda
ekonomske klasifikacije u izvjeStaju o izvr8enju, kao i neto trosak)

e unos i azuriranje postava za koriStenje opcije parcijalno priznavanje
pretporeza, predpro rata (prema koli¢inama i fiziCkim mjerama) i pro rata

e |zraCunavanje novog postotka za odbitak pretporeza sukladno ¢lanku 62.
Zakona o PDV i uskladenje privremenog prava na odbitak pretporeza na kraju
obracunskog razdoblja prema novoj stopi, ispravak

¢ Mogucnosti ispravka iskoriStenog pretporeza kod nabave dugotrajne imovine
unutar roka od 5 godina od stavljanja u upotrebu uz uvjet <1000,00 kn nema
ispravka, €l. 64 st. 1 Zakona i ¢l. 140 Pravilnika

f) Mati¢ni podaci kontakata i povezanih podataka:
e unos i azuriranje mati¢nih podataka kontakata (osobe, tvrtke, ustanove),
e uUnos i azuriranje viSe adresa za isti kontakt:
o moguénost  kreiranja kupca i/ili dobavlja¢a, definiranje grupa
pripadnosti za pretrazivanje
o mogucnost pregleda i izmjena mati¢nih podataka uz zadrzavanje
povijesnog podatka
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o mogucnost spajanja viSe kupaca ili dobavljaCa uz zadrzavanje
povijesnih podataka

o mogucnost blokade i deblokade knjizenja na odredenu Sifru kupca ili
dobavljaca

o Interni brojaci Sifri kupaca i dobavljaca osim preuzetih iz riznice

g) Mati¢ni podaci kupaca i povezanih podataka:

unos i azuriranje podataka o uvjetima placanja:
o unos i azuriranje podataka o nacinu plac¢anja
o unos i azuriranje podataka bankovnih racuna
unos i azuriranje podatka o pripadnosti kategoriji
unos i azuriranje postava za obracun PDV-g;

predefinirani konto knjizenja prema analitici i subanalitici kupaca (pripadnosti
kategoriji)

h) Mati¢ni podaci dobavlja¢a i povezanih podataka:

unos i azuriranje podataka o uvjetima placanja:
o unos i azuriranje podataka o nacinu placanja
o unos i azuriranje podataka bankovnih racuna

o unos i azuriranje podatka o pripadnosti kategoriji (obvezan mati¢ni
podatak o pripadnosti kategoriji preuzet iz DrZzavne riznice (domadi,
strani dobavljaci, proracunski korisnik), te interne kategorije

mogucnost izdavanja po kategoriji radi pracenja centripetalnih, centrifugalnih,
koncentri¢nih i perifernih kretanja

unos i azuriranje postava za obracun PDV-a

preuzimanje mati¢nih podataka dobavljata sa sustava Drzavne riznice (FINE)
(identi¢na Sifra dobavljata u ERP-u kao i na SDR) uz mogucnost izuzetaka
(tretiranje npr. zaposlenika kao dobavlja¢a — predefiniranje konta knjizenja)

e) Mati¢ni podaci sloga nefinancijske imovine (osnovnog sredstva)

Inventurni broj

Podbroj

Naziv osnovnog sredstva
Datum knijiZzenja/razdoblje
Serijski broj

Model

Dobavljac

Proizvodac/ zemlja porijekla
Broj primke

Datum primke

Izvorni dokument
Garancija
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Osigurani su ispisi svih kljuénih mati¢nih podataka; dobavljaci, kupci, artikli.

Maticni podaci za planiranje i pracenje proracuna

Datum nabave

Pocetna nabavna vrijednost
Promjena nabavne vrijednosti
Ispravak vrijednosti

Sadasnja vrijednost

Linearna metoda ispravaka vrijednosti
Vijek trajanja

Stopa ispravka

Datum stavljanja u upotrebu

Broj i datum reversa

Oznaka i naziv lokacije

Odgovorna osoba

Broj i datum povratnice

Datum rashoda, donacije, prodaje, otpisa
Automatski protukonto izvora

Ovaj segment mora osigurati podrsku za:

a) Unos i odrzavanje podataka o svim klasifikacijama

organizacijska klasifikacija,
programska klasifikacija,
funkcijska klasifikacija,
ekonomska klasifikacija
lokacijska klasifikacija;
izvori financiranja

Postupke za hijerarhijski pregled svih klasifikacija
Podrska za prvo/inicijalno punjenje podataka svih klasifikacija

Unos plana proracuna na razini podskupine i skupine, preraspodjela i rebalansa

S potrebnim atributima: datuma unosa, opisa, narodnih novina
Kontrola izvrSenja s upozoravaju¢om/blokirajuéom porukom na

podskupine ekonomske klasifikacije

razini

Mogucnost probijanja troSenja po zadanim kombinacijama proracunskih
klasifikacija na razini podskupine — prelazak poruke u upozoravajucu, dopusta

daljnje troSenje

Ovlastenja i prava pristupa

Ovaj segment mora osigurati podrsku za:

a) Unos i odrzavanje podataka o pravima pristupa (ovlastenja)

b) Unos i odrZavanje postava prava knjizenja za svaku pojedinu lokaciju/skladiste
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c) Unos i odrzavanje podataka korisnickih racuna, dodjela ovlastenja za postupke
segmenata Poslovnog sustava
d) Moguénost autorizacija knjizenja

Osnovne postavke

Ovaj segment mora osigurati podrsku za:

a) Popis svih modula — podrSka za instalaciju, deinstalaciju i nadogradnju

b) Unos i odrzavanje mati¢nih podataka o korisnicima

c) Prijevodi — podrska za upravljanje prijevodima korisnickog sucelja

d) Logovi klijenata

e) Kontrolna plo¢a — podrska za definiranje izgleda kontrolnih plo¢a (pregled) po
segmentima Poslovnog sustava.

Razmjena podataka s internim aplikacijama

Ovaj segment mora osigurati moguénost uvoza relevantnih podataka iz navedenih
internih aplikacija:

SZC baza
Inventura
Skolovanja

Godisniji

Nabava

Plan proracuna
Honorari

Putovanja

Ticketing sustav
DNS fakturni sustav

Razmjena podataka s eksternim aplikacijama

e Fina platni promet

e COP
e Porezna uprava
e Banke

e Drzavna riznica
e DZH aplikacije
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8.10.2. LIUDSKI RESURSI

Kadrovska evidencija

Segment KADROVSKE EVIDENCIJE mora osigurati sljede¢u podrsku:

a) Mati¢nu knjigu radnika;

b) Evidenciju i obraCun staza;

c) Evidenciju o prijavi i odjavi radnika;

d) Podatke o ugovoru sklopljenom izmedu radnika i poslodavca, pracenje
eventualnih promjena;

e) Evidenciju godis$njih odmora;

f) Evidenciju prisutnosti;

g) Razna izvjeScivanja (popisi radnika na datum, po organizacijskim jedinicama,
po stazu, po stru¢nim spremama, itd.);

h) Moguc¢nost automatskog generiranja dokumenata kadrovske evidencije na
osnovi unaprijed definiranih predloska (ugovor o radu, aneks ugovora, rjiedenje
o placi, sporazumni raskid ugovora o radu, otkaz ugovora o radu, razne druge
potvrde i rjeSenja, otvorena radna mjesta, natjeCaj, hijerarhija zaposlenih,
prema radnim mjestima, koeficijentima i dr.).

i) pregled stopa prireza i kontrolu nad tim podatkom prema mjestu stanovanja
(blokirajuca poruka, ako nisu u skladu)

Podaci o radnicima unose se u Evidenciju radnika u skladu s Pravilnikom o sadrzaju i
nacinu vodenja evidencije o radnicima.

Prilikom unosa osnovnih podataka o radniku nudi se moguc¢nost unosa mnostva
drugih dodatnih podataka svrstanih u kategorije:

a) Osnovno: ime i prezime, adresa, OIB, mati¢ni broj gradanina, Sifra opcine i dr.;

b) Staz: datum zapos$ljavanja, prethodni staz, staz u firmi, ukupni staz i dr. ;

c) Godisnji odmor: broj dana godiSnjeg odmora, iskoriSteni godiSnji odmor,
planirani godi$nji odmor;

d) Posao i kvalifikacije: zanimanje, struéna sprema, Skolska sprema, stru¢no
usavrSavanije (ispiti, licence, specijalizacije,itd.) i dr. ;

e) Osobno: broj osobne iskaznice, broj radne knijizice, obiteljsko stanje, broj djece,
osobni automobil i dr.

f) Porezni, proracunski podaci i druge interne oznake (aktivnost, izvor financiranja
idr.)

g) Druge kompetencije, jubilarne nagrade, povrede radne obveze, podaci o
tielesnom osteéenju, ostali kontakt podaci

Sustav samostalno izraCunava i javlja kad je nastupilo neko materijalno pravo (npr.
jubilarna nagrada).
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Ovaj segment mora biti u potpunosti integriran sa svim ostalim segmentima nabrojanim

u dokumentu.

Osigurana je podrSka za citav niz pregleda i izvjeStaja Sto ukljuCuje propisana,
standardna i obvezna izvje$ca.
Izrada izvjeStaja o elementima place za odredeni mjesec radi kontrole.

8.10.3. NABAVA

Ovaj segment mora osigurati podrSku za pracenje i obradu svih operativnih poslova

segmenta nabave:

a) PodrSka za pokretanje i pracenje postupka nabave (s vezom na plan

nabave) za:

% Jednostavnu nabavu kroz navedene faze i postupke:

= POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Zahtjev za jednostavnom nabavom
Ponuda gospodarskog subjekta
Zakonska osnova(po potrebi)

= PRIPREMA POSTUPKA

Zaposlenik popunjava zahtjev za jednostavnom nabavom
(template .doc)
Odobrenje zahtjeva

= UGOVOR/NARUDZBENICA

lzrada ugovora/narudzbenice o jednostavnoj nabavi
(osnovni sastojci ugovora iz ponude (veza s podacima o
ponudi,template .doc)

Potpisivanje ugovora

Unos potpisanog Ugovora

Registar Ugovora EOJN

«» Nabavu — od 20.000,01 do 200.000,00 kuna kroz navedene faze i

postupke:

= POKRETANJE POSTUPKA

Odluka o imenovanju stru€nog povjerenstva (template
.doc)

Zahtjev za pokretanjem jednostavne nabave

Broj iz plana nabave na koji se veze jednostavna nabava i
mjesto troska

Specifikacija predmeta nabave (.doc ili .xIs) Mogucénost
uploadanja u ERP (da se veZe uz zahtjev za jednostavhom
nabavom)

= PRIPREMA POSTUPKA

Sastavljanje informativnog upita
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e Slanje informativnih upita na mailove gospodarskih
subjekata

= ANALIZA PONUDA
e Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda (template .doc)
e Odluka o odabiru, ponistenju (template .doc)
= UGOVOR
e |zrada ugovora o javnoj nabavi (osnovni sastojci ugovora
iz ponude (veza s podacima o ponudi, template .doc)
e Potpisivanje ugovora
e Unos potpisanog ugovora
e Registar ugovora EOJN

% Nabavu — iznad 200.000,00 kuna kroz navedene faze i postupke:

POKRETANJE POSTUPKA
e Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva (template
.doc)
e Nacin nabave
e Zakonska osnova
* PRIPREMA POSTUPKA
Priprema poziva i DoNa (veza EOJN, DoN template .doc)
Prethodno savjetovanje (template .doc, izvjeSc¢e .doc)
Objava poziva u EOJNu (veza EOJN)
Javno otvaranje ponuda (veza EOJN)
Rokovi dostave ponuda i vrijeme (veza EOJN)
Zalba na DoN
= DO OTVARANJA PONUDA
e Ispravci objava (veza EOJN, template .doc)
e Objasnjenja DoN (veza EOJN, template .doc)
= OTVARANJE PONUDA
e Uploadanje dokumenata iz EOJNa (veza EOJN)
e Upis podataka o ponuditeljima
e Upis podataka o ponudama
= ANALIZA PONUDA
e Nacrt zapisnika — iz DoNa dio o sposobnosti gospodarskog
subjekta i kriterija odabira
Unos podataka za svakog ponuditelja
Nacrt zapisnika nakon analize (template .doc)
Odluka o odabiru, ponistenju (template .doc)
Rok Zalbe (evidentiranje Zalbi)
Rok mirovanja
Suglasnost UV (template .doc)
e Suglasnost MZO (template .doc)
= UGOVOR
e |zrada ugovora o javnoj nabavi (osnovni sastojci ugovora
iz ponude (veza s podacima o ponudi, template .doc)
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b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

Potpisivanje ugovora
Unos potpisanog ugovora
Objava ugovora u EOJN (veza na EOJN)
lzvieS¢e o nabavi (zakonom odredeni podaci, template
.doc)

e Registar ugovora EOJN
= |ZVJESTAVANJE

e Realizacija plana nabave u odnosu na provedene postupke

i sklopljene ugovore

e Nabave — statusi (u kojoj fazi je koji postupak na odredeni
datum)
Izvije$c¢e o svakoj nabavi (ponude, ponuditelji, cijene)
Godisnje izvjeSce za EOJN (zakon)
Realizacija nabava do 20.000,00 kn
Realizacija nabave od 20.000,00 do 200.000,00 kuna
Realizacija svih nabava
Po MT-u, djelatniku, odjelu, vrsti predmeta nabave (CPV-
u), po broju iz plana nabave, po razini jednostavne nabave

Plan nabave — usvojen za proracunsku godinu

Zahtjev za pokretanje nabave

Postupci

Ponude

Ugovori/narudzZbenica

Izrada templatea u fazama provedbe nabave

Podrska za unos i aZzuriranje mati¢nih podataka dobavljaca;

PodrSka za unos i azuriranje adresa dobavljata (viSe adresa, adresa
fakturiranja, adresa isporuke, itd.);

Podrska za unos i azuriranje cjenika dobavljaca;

Podrska za unos i koridtenje referenta nabave;

Pracenje datuma narucivanja, zatraZzenog datuma isporuke, potvrdenog
datuma isporuke;

m) PodrSka za unos pariteta (Sifra nacina otpreme);

n)

Podrska za oznaCavanje oznakom ,interni partner®;

Koridtenje svih unaprijed definiranih postava za izraCun i knjizenje pretporeza za sve
vazece stope u svim operativnim postupcima/dokumentima segmenta nabava osim
internog dokumenta ZAHTJEVNICA:

e nepriznati pretporez,
e priznati pretporez,
e parcijalno priznavanje pretporeza;

Podrska za koritenje sljedecih operativnih postupaka/dokumenata:
e ZAHTJEVNICA (dokument za pokretanje nabave):

kreiranje dokumenta,

= odobravanje Zahtjevnice,
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= oObrada Zahtjevnice - pretvaranje Zahtjevnice u Nabavni Nalog,
= podrSka za automatsko azuriranje redaka dokument s podatkom iz
ugovorenog cjenika dobavljaca,
= podrska za narucivanje samo artikala za koje postoji ugovor s dobavljacem,
e UPIT u nabavi:
= kreiranje dokumenta,
= azuriranje Upita podacima iz Ponude dobavljaca,
= pretvaranje Upita u Nabavni nalog,
e NABAVNI NALOG / NARUDZBENICA:
= Kkreiranje dokumenta,
= obrada dokumenta; pracenje po statusima,
e ULAZNI RACUN
= postupak generiranja dokumenta ULAZNI ROBNI RACUN na temelju
podataka o zaprimljenoj robi (Primke) postupak generiranja dokumenta
ULAZNI RACUN na temelju podataka o izvr§enim uslugama (Zapisnik),
o ODOBRENJE DOBAVLJACA:
= postupak generiranja dokumenta ODOBRENJE DOBAVLJACA na temelju
podataka o vracenoj robi (reklamacije - dokument OTPREMNICA
POVRATA);
e OSTALO
» Podrska za praéenje fiskalne odgovornosti u svim dokumentima segmenta
Nabave od Zahtjevnice do Narudzbenice (prema Zakonu o fiskalnoj
odgovornosti NN 139/10, NN 19/14);
= [spis fiskalne odgovornosti sa dokumenata segmenta Nabave (Zahtjevnica,
Upit, Narudzbenica);
» Podrska za unos ugovorenih cijena s dobavljacima;
» PodrSska za prikaz artikala i cijena u dokumentima Zahtjevnica, Upit,
Narudzbenica za odabrani cjenik dobavlja¢a (ugovorena nabava) ;
Podrs8ka za obradu podataka za povrat robe dobavljaima (reklamacije);
KoriStenje cjenika dobavljaca u obradi dokumenata segmenta Nabava;
Pregled obradenih Primki;
Postupak generiranja ulaznih raCuna na temelju zaprimljene robe (pojedinacno
fakturiranje, zbirno fakturiranje);
Pracenje ,back ordera“;
Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup;
Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta;
Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjizene stavke bez potrebe listanja;
Izlazna dokumentacija - ispisi sveukupne izlazne dokumentacije
uskladena sa Zakonom o fiskalizaciji statistike/analize;
= Analiza nabave po razdobljima, po dobavljagima, po referentima nabave, po
kategorijama artikala, po artiklima (materijal/roba/usluga).

8.10.4. URUDZBENI ZAPISNIK

Ovaj segment mora osigurati podrsku za pra¢enje sveukupne ulazne poste (financijske
i ostale poste) od zaprimanja do obrade/knjizenja:

a) Unos i aZzuriranje postava, parametara (vrste urudzbenih zapisnika, predmeti);
b) Unos i azuriranje maticnih podataka o odlagalistu dokumenta;
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c) Podrska za skeniranje i pohranjivanje dokumenta (poslovna i knjigovodstvena
dokumentacija kao na primjer ulazna posta, racuni, dopisi, ...).

d) Podrska za povezivanje ulazne poste sa odlagalistem dokumenta i djelatnikom;

e) Evidentiranje ulazne poste;

f) Dohvacanje sloga urudzbenog zapisnika (financijska posta) u postupku obrade
ulaznog racuna;

g) Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup;

h) Uskladenost definicije brojéane serije Urudzbenog zapisnika s odredbama
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (NN 38/88 i 75/93);

i) lzvjeSce ,Knjiga primljene poste®.

8.10.5. KNJIGOVODSTVO | FINANCIJE

Financijsko knjigovodstvo

Novi Poslovni sustav mora biti temeljen na nacelu dvojnog knjigovodstva s ugradenim
kontrolama koje ¢e onemoguciti zavrSetak evidencije odredenog poslovnog dogadaja
ako dugovna i potrazna strana konta na kojima su ti poslovni dogadaiji evidentirani nisu
izjednaCene. Sustav mora osigurati podatke pojedinacno po vrstama prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka, te stanju imovine obveza i vlastith izvora. Sustav mora
omoguciti vodenje poslovnih knjiga za fiskalnu godinu/obracunsko razdoblje, i mora
omoguciti Korisniku da sam kreira novu fiskalnu godinu i obraCunska razdoblja (vidi
mati¢ne podatke - knjigovodstveni periodi).

Novi Poslovni sustav mora osigurati sve potrebne sintetiCke podatke kao i sve
zakonom propisane analitike - zakonom propisane evidencije za proracunske
korisnike:

e dnevnik,

e glavna knjiga,

e pomocne knjige.

Pomocne knjige jesu analitiCcke evidencije stavki koje se u Glavnoj knjizi iskazane
sinteticki te druge evidencije za potrebe nadzora i pracenja poslovanja.

Novi Poslovni sustav sukladno Pravilniku o proracunskom racunovodstvu i proracunski
mora omoguciti vodenje propisanih analitika knjigovodstva:
e Dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti koli¢ini i vrijednosti (nabavna i otpisana)
te s drugim potrebnim podacima (vidjeti pod mati¢ni slog osnovnog sredstva)
¢ Kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, proizvoda i robe) po vrsti,
koli€ini i vrijednosti
¢ Financijske imovine i obveza, i to:
» PotraZivanja i obveza (po subjektima, raunima, pojedinacnim iznosima,
rokovima, dospjelosti, zateznim kamatama)
» Obveza po ugovorima koji zahtijevaju placanje u sljedeéim godinama, a
sklopljeni su i skladu s ¢l. 44 Zakona o proracunu
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» Primljenih iizdanih vrijednosnih papira i drugih financijskih instrumenata (po
vrstama, subjektima, pojedinaénim vrijednostima, dospjelosti, stanjima)

» PotraZivanja i obveza po osnovi primljenih kredita i zajmova te danih
zajmova (po vrstama, subjektima, pojedinacnim vrijednostima, dospjelosti,
obraCunatim kamatama)

» Knjigu (dnevnik) svih blagajni,

Evidenciju danih i primljenih jamstava i garancija,

Evidenciju putnih naloga i koriStenja sluzbenih vozila

Evidenciju potencijalnih obveza po osnovi sudskih sporova u tijeku
Knjiga URA

Evidencija svih Ugovora i pracenje njihove realizacije

Ostale pomocne evidencije prema posebnim propisima i svojim potrebama
Knjige primljenih i danih predujmova (subanalit€éko knjigovodstvo)
Nadzorna knjiga URA ili omoguc¢avanje podatka

Izvanbilan€ne evidencije sukladno €l. 85 Pravilnika:

tuda imovina dobivena na koristenje

dana jamstva

dana kreditna pisma

instrumenti osiguranja placanja

potencijalne obveze po osnovi sudskih sporova u tijeku i

» ostali izvanbilancni zapisi.

Integracija pomoénih knjiga s Glavnom knjigom bez dupliciranja unosa podataka;
blagajna, putni nalozi, platni promet

Salda konti u domacoj i stranoj valuti

Automatska knjizenja primljenih i izdanih racuna iz pomoc¢nih evidencija

Sva zakonom propisana izvje$c¢a (Bruto Bilanca uz mogucnost odabira perioda,
Skracena bilanca po grupi konta, Pokusna bilanca, Konto kartica prema
odabranim kriterijima/atributima (elementima konta), Konto Kartica kupca prema
odabranim kriterijima, Konto Kartica dobavljata prema odabranim kriterijima,
prometi kupaca, prometi dobavljaca, Izvod otvorenih stavaka kupaca i dobavljaca
na dan ili period, pregled ulaznih raCuna, pregled izlaznih raCuna) na temelju
podataka iz glavne knjige.

Kreiranje internih i eksternih izvjeStaja na temelju podataka glavne knjige

v

>
>
>
>

Sinteticko knjigovodstvo

Glavna knjiga, knjigovodstvene evidencije i raGunovodstveni obracuni

Pod segment GLAVNA KNJIGA kao sustavna evidencija poslovnih promjena i
transakcija mora osigurati sliedecu podrsku/postupke:

Temelji se na definiranom racunskom planu, proracunskim klasifikacija i internim
Sifrarnicima

Zatvaranje i otvaranje obracunskih razdoblja, zatvaranje poslovne godine
Postupke za kreiranje poslovne godine s obraCunskim razdobljima (mjesec ili
kvartal);
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e Sadrzaj konta: Naziv konta, broj€ana oznaka konta, datum dokumenta, datum
knjizenja, datum zatvaranja, dokument zatvaranja, oznaku vrste dokumenta i
stavke temeljnice, kratak opis poslovne promjene, vrijednost promjene knjizene
kao povecanje ili smanjenje, proracunske klasifikacije, mjesta troSka, projekti,
nositelji troSka: interni nalozi, kadrovski brojevi

¢ Definiranje i koristenje neograni€enog broja temeljnica, tekstovi zaglavlja

e Storniranje temeljnica u teku¢em ili zatvorenom razdoblju, razlog storna

e Privremeno otvaranje zatvorenih dokumenata, priviemeno otvaranje temeljnica
uz povijesne podatke promjena, biljezenje datuma promjene, vremena te
korisnika koji je promjenu izvrsio

e Dopustene korekcije vec€ knjizenih transakcija (s povijesti i evidencijom korisnika
koji je promjenu izvrSio s datumom i vremenom izmjene) za unaprijed definirane
elemente konta

¢ KhnjiZzenje s referencom na postojec¢i dokument uz mogucnost izmjene potrebnih
podataka

e Kopiranje i brisanje redova temeljnice s moguc¢no$¢u mijenjanja potrebnih
podatka radi skraéivanje knjizenja u jedinici vremena

e Mogucénost odlaganja temeljnice s priviemenom ravnotezom pomocu
predefiniranog tehnickog konta

e Ponavljajuce temeljnice - moguénost definiranja neograni¢enog broja kljuCeva za
raspored troska;

e Masovni unos ili masovna promjena nekog elementa konta

e Definiranje obaveznog unosa dimenzija kod knjiZzenja/obrade poslovnog
dogadaja npr. ,Sifra MT*;

e Ponavljajuce temeljnice - mogucénost definiranja i koristenje neograni€enog broja
predlozaka temeljnica sa definiranim pravilima ponavljajucih knjizenja/definiranim
shemama;

e Knjizenje danih predujmova s svim proracunskim kategorijama radi pracenja
izvrSenja proracuna

e Zatvaranje danih predujmova s raunom uz storno potro$nje proracuna po stavki
izdataka po knjizenom racunu radi ispravnog prikazivanja potrosnje proracuna u
modulu proracuna

e Automatska i poluautomatska knjizenja iz drugih modula i pomocnih knijiga,
ugradnja kontrolnih postupaka (provjere na relaciji bruto bilanca i analitickih
evidencija i konta glavne knjige)

e Automatsko knjiZzenje ispravaka vrijednosti u zbirnim iznosima iz analitickog
modula

e Mogucnost promjene predefiniranih knjizenja

e Definiranje pravila knjizenja za odredene racune GK (moguce je odrediti (vidi
mati¢ne podatke konta) na kojoj strani su po€etna salda, smanjenije ili povecanje
odredivanje strane (promet), odredivanje strane salda izravnanja-zakljuénog
salda

e Blokada knjiZzenja kod nepravilne kombinacije proracunskih klasifikacija iz plana
proraCuna i vezanih mjesta troSka/organizacijska shema, smanjenje greSaka
(vezne tablice)

e Podrska za definiranje pravila knjizenja za odredene vrste poslovnih dogadaja;

e Definiranje i koristenje dimenzija (npr. Sifre MT, Sifre nositelja troSka, Sifra vozila,
izvori financiranja, vrsta prihoda, djelatnost, projekti) u obradi ulaznog racuna i/ili
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izlaznog raCuna (podrsSka za izvjeStavanje o troSkovima i prihodima po svim
navedenim dimenzijama);

e Automatizam knjizenja na pripadajuci raCun GK/konto obaveze ovisno o racunu
GK/kontu

e Automatizam knjizenja izraCunatog iznosa pretporeza na unaprijed definirane
raCune GK uz odobrenje/umanjenje originalne stavke rashoda ekonomske
klasifikacije u izvjeStaju o izvrSenju

e Automatizam za izraCunate obveze za PDV na unaprijed definirane racune GK,
obveza za PDV tereti istu stavku rashoda ekonomske klasifikacije u izvjestaju o
izvrSenju kao i originalni rashod

e PodrSka za automatsko zatvaranje obracunatih prihoda i prijenos na
odgovarajuci konto prihoda u postupku zatvaranja uplate i izlaznog racuna u
skladu sa definiranim postavama na racunima GK (veza fakturirano — naplaéeno)

e Postupke za definiranje broj¢anih serija za sve operativne postupke/dokumente

e Tolerancija preratuna deviznih knjizenja (prema ucitanim listama, po datumu
knjizenja) i mogucnost knjiZzenja viSe valuta na temeljnici (vidi maticne podatke
tipova dokumenata), temeljnica za knjizenje kompenzacije
dugovanja/potrazivanja;

e Obracun tec€ajnih razlika s odabirom dokumenta, valute, postavki (stavke
ekonomske klasifikacije radi pracenja izvrSenja proracuna), omogucavanje
rekapitulacija analitiCki pod stavkama koje se trebaju proknjiziti

e Automatski izraCun i knjizenje teCajnih razlika (realizirane teCajne razlike) -
teCajne razlike koje automatski nastaju i knjize se u postupku zatvaranje uplate i
fakture u inozemnoj valuti (analitika dobavljaCa i analitika kupaca) kao razlika
izmedu teCaja raCuna i teCaja uplate. Realizirane teCajne razlike knjize se s
datumom uplate na konta GK koja se definiraju u osnovnih racuna/konta, obveza
mogucénosti dodavanja originalne stavke originalnog rashoda radi pracenja
izvrSenja proracuna

¢ Nerealizirane teCajne razlike postavke knjizenja

e VVremenska razgraniCenja i konta kontinuiranih rashoda (obveza stavke
ekonomske klasifikacije radi pracenja izvrSenja proracuna)

e Pregled konta i svih knjizenja po svim elementima sadrzaja konta - filtriranje te
sortiranje (manji prema vecem, veci prema manjem) i export u xIs i htm format

e Rekapitulacije temeljnica po kontima

¢ Pregled temeljnice sa specifikacijom pla¢anja (naj¢eS¢e kod bankovnih izvoda)

e Omoguciti ras€lanjivanje prometa od salda konta, pregled prometa za razdoblje
po datumu knjiZzenja ili dokumenta za odredeni konto ili grupu konta, drill down
metoda na pregled analitickih kartica

e Mogucénost vodenja konta sa zatvaranjem stavaka

e Direktna financijska knjizenja

e Podrska za slobodno definiranje/generiranje izvjeS¢a na podlozi podataka glavne
knjige — Korisniku je omoguceno slobodno generiranje izvieS§¢a (managerska
izvjeS¢a) na podlozi podataka glavne knjige

e Podrska za pohranu podataka prethodnih poslovnih godina (obradenih u ovom
sustavu)

¢ Automatsko zatvaranje razreda 3, 4, 6, 7 s obraCunskim kontima i su€eljavanje
prihoda i rashoda po proraCunskim klasifikacijama, te internim Siframa mjesta
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troSka, projekta, odlaganje temeljnice radi nastavka ru¢nog obracuna rezultata
(korekcije sukladno pravilniku)

e Kreiranje temeljnice za otvaranje nove poslovne godine/prijenosi salda

e Mogucnost analize tekucih rezultata poslovanja sa podacima prethodnih godina
(povijesni podaci poslovnih godina obradeni u ovom Poslovnom sustavu);

e Podrska za uvoz podataka iz datoteka formata CSV ili XLS;

e Podrska za izvoz podataka u datoteke formata CSV ili XLS

e Mogucnost prilagodbi pregleda konta/layout korisnicki ili javno

Ovaj segment mora osigurati podrSku za unos/obradu sliedec¢ih operativnih
postupaka:

o GK,

e obrada/knjizenje pripremljenog ulaznog raCuna u segmentu nabava na temelju

zaprimljene robe (Primka) i/ili izvrSenih usluga.

Dnevnik
Kronolosko pracenje svih knjizenja.
Ugradeni kontrolni postupak koji ¢e unesenu poslovnu promjenu prikazati u dnevniku
glavne knjige kronoloskim redom s istim sadrzajem i vrijednosti knjizenja.

Izvjestavanje

a) lzvjeSca na temelju podataka iz glavne knjige u okviru dostupnih podataka iz
glavne knjige: Bruto Bilanca uz mogucénost odabira perioda, Skra¢ena bilanca
po grupi konta, Pokusna bilanca, Konto Kkartica prema odabranim
kriterijima/atributima (elementima konta), Konto Kartica kupca prema
odabranim kriterijima, Konto Kartica dobavljata prema odabranim kriterijima,
prometi kupaca, prometi dobavljata, lzvod otvorenih stavaka kupaca i
dobavlja¢a na dan ili period, pregled ulaznih ra¢una, pregled izlaznih raCuna na
temelju podataka iz glavne

b) Zakonom propisani temeljni financijski izvjestaji proracuna i proracunskih
korisnika na temelju podataka iz glavne knjige: BIL, PR-RAS, RASf, P-VRIO,
OBV-kumulativ,

c) Moguénost pregleda meduproracunskih obveza (pripadnost grupi dobavljaca)
po ro¢nosti

d) PodrSska mora omogucavati automatsko generiranje navedenih izvje$¢éa na
temelju podataka iz glavne knjige

e) Operativna izvje§¢a — dodatna opcija ,izvoz podataka u XLS

f) Managerska izvjeSca

g) Evidencija svih Ugovora i pracenje njihove realizacije i povezivanje na stavke
proracuna

h) Ugovori po MT

i) Interni izvjeStaji o obraCunatim placama po zaposlenicima, mjestima troska,
projektima, izvorima financiranja i kombinacije navedenog

j) Obracun kamata i pregled

k) Mogucnost slanja opomena

Ovaj segment mora osigurati sljedec¢u podrsku:
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za jednostavno generiranje navedenih dimenzija,
preglede podataka,
ispise podataka.

Segment ANALIZA | 1ZVJESTAVANJE mora osigurati podrsku za sljedece ispise:

bilanca po MT, bilanca po svim proracunskim klasifikacijama
pregled troSkova po MT i ostalim dimenzijama,
pregled prihoda po MT i ostalim dimenzijama.

Analiticka knjigovodstva

Knjigovodstvo kupaca

Segment KNJIGOVODSTVO KUPACA mora osigurati efikasnu podrsku za pracenje i
upravljanje potrazivanja od kupaca te pla¢anja; kunska ili devizna.

Segment KNJIGOVODSTVO KUPACA mora osigurati sliede¢u podrsku/ postupke:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)

k).
1)

m)

n)

Postupke za definiranje postava/parametara rada
Podrska za unos i koriStenje mati¢nih podataka kupaca
Podrska za unos i koristenje Sifre referenta
Knjige izlaznih raCuna (redovne isporuke, predujmovi, uvoz i subanalitCki po
pripadnosti grupi kupaca
Evidencija izlaznog racuna: datum racuna, datum knjizenja, redni broj (interni
brojad); broju raéuna, po iznosu (<>=), po odabranom kupcu, po obraunima
PDV (obracunat, neobracunat), po statusu (unos, proknjizeno, storinrano, ne
ulazi u obracun)
Mogucnost pretraZivanja po pripadnosti grupi
Mogucnost za unos i koriStenje prodajnih cjenika;
Podrska za unos i koriStenje uvjeta pla¢anja za izracun dospije¢a racuna;
Podrska za unos i koristenje nacina placanja;
Podrska za knjizenje u stranim valutama i te€aj valute; devizni sada konti sa
stanjem u stranoj valuti
Operativni postupci knjizenje: izlaznog racuna, storno racuna, odobrenja
kupca (financijsko odobrenje - podrSka za koristenje mati¢nog sloga usluge
(na kojem se nalaze sve postave knjizenja),
knjizenje pripremljenog robnog dokumenta,
mogucénost koristenja dimenzija po potrebi,
obrada/knjizenje,
Uvid dokumenta prije samog knjiZzenja u cilju smanjenja pogresaka;
Vodenje salda konti po otvorenim i zatvorenim stavkama, pregledi na dan
Postupci za jednostavno zatvaranje i/ili otvaranje stavaka;
Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup;
Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta;
Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjiZzene stavke bez potrebe listanja.
Kontrola po broju izdanog racuna, blokada knjizenja u slu€aju dupliranja
Obracun kamata
Vrijednosno uskladenje potrazivanja
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t) Sadrzavati segment prodaje/fakturiranja:

generiranje izlaznog racuna na temelju prinvacene ponude,

mogucnost koriStenja dimenzija po potrebi,

podrska za koristenje mati¢nog sloga usluge (na kojem se nalaze sve
postave knjizenja),

podrska za koristenje ratuna GK (na kojem se nalaze sve postave
knjizenja),

obrada/knjizenje pripremljenog izlaznog ra¢una u segmentu prodaja na
temelju obavljenih usluga,

izdavanje raCuna za primljeni predujam i storno raCuna za primljeni
predujam

Ovaj segment mora biti u potpunosti integriran sa segmentima: MATICNI PODACI,
GLAVNA KNJIGA, KNJIGOVODSTVO DOBAVLJACA BLAGAJNA, PLATNI
PROMET, NABAVA.

Novi Poslovni sustav mora osigurati podrSku za jednostavno i efikasno pracenje
analitickih konta - podrzana je moguénost pracenja viSe vrsta analitika: domadi, ino,
utuZeni itd. ovisno o potrebama.

Novi Poslovni sustav mora osigurati postupak za jednostavno zatvaranje stavaka ili
unutar same temeljnice za vrijeme knjizenja plac¢anja ili naknadno. Novi Poslovni
sustav mora osigurati podrSku za naknadno otvaranje zatvorenih stavaka.

Segment KNJIGOVODSTVO KUPACA mora osigurati podrSku za standardne
preglede/izvjes¢a:
e popis kupaca;

IOS;

kartica kupca;
otvorene stavke;

Prometi kupca;
pregled dospije¢a potrazivanja.

Knjigovodstvo dobavljaca

Segment KNJIGOVODSTVO DOBAVLJACA mora osigurati kvalitetnu podrsku za
pracenje i upravljanje obavezama prema dobavljaCima i plaéanjima, kunskim i

deviznim.

Segment KNJIGOVODSTVO DOBAVLJACA mora osigurati sliedeéu podrsku/

postupke:

a) Postupke za definiranje postava/parametara rada;
b) Podrska za unos i koristenje mati¢nih podataka dobavljaca;

Op¢i podaci
Bankovni podaci
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e Porezni podaci

¢ Dodjela konta

e Uyjeti placanja

e QOdredivanje dobavljaa po poreznoj kategoriji npr. mali porezni obveznik

e Knjige ulaznih raCuna (redovne isporuke, predujmovi, carina, uvoz,
nadzorna knjiga) i subanalitiCki po pripadnosti grupi: domadci, ino,
proracunski (vidi mati¢ni podaci).

e Evidencije ulaznih raCuna po knjizi, datumu dokumenta, datumu
knjizenja, datumu zatvaranja, rednom broju (interni broja¢), po broju
racuna dobavljaca, po poreznoj klasifikaciji, po vrsti racuna (kontinuirani
rashodi, pojedinacni rashodi, robni), po iznosu po iznosu (<>=),po
statusu (unos, knjizen, storiniran ili vraéen), po placenosti (placen u
potpunosti, djelomi¢no placen, neplacen), po obracunima PDV-a

e Ulazni raCuni po dobavljaCima sa specifikacijom placanja

e Pregled proknjizenih ulaznih raCuna po razli€itim Kkriterijima (po
pripadnosti grupama: domadi., ino, proracunski, interni, knjiznim
elementima, s temeljnicama)

e Pregled otpremljenih racuna zbirno po dobavlja¢ima, drill down metoda
na analitiku po odabranom dobavljacu

c) Podrska za unos i koristenje Sifre referenta
d) Unos ulaznih rauna (razli€iti tipovi: standardni, predujam, kombinirani...)
e) Podrska za unos i koriStenje uvjeta pla¢anja za izracun dospije¢a raCuna
f) Podrska za unos i koristenje nacina placanja
g) Podrska za knjizenje u stranim valutama, tec€aj valute, devizni salda konti sa
stanjem u stranoj valuti
= Operativni postupci knjizenje ulaznih racuna, storno raCuna, odobrenja
dobavljata (dohvacanja sloga Urudzbenog zapisnika, knjizenje odobrenje
dobavlja¢a podrska za koristenje mati¢nog sloga usluge (na kojem se nalaze
sve postave knjizenja)
h) Uvid u dokument prije samog knjizenja, provjera podataka sa ulaznom
dokumentacijom u cilju smanjenja pogresSaka
i) Vodenje salda konti po otvorenim i zatvorenim stavkama, pregledi na dan
j) Postupci za jednostavno zatvaranije i/ili otvaranje stavaka
k) Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup
[) Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta
m) Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjiZzene stavke bez potrebe listanja
n) Postupak automatskog zatvaranja ulaznog racuna prijenosom obveze na drugi
racun GK
0) Moguénost spajanja dva ili viSe dobavljaca ili prijenosa na drugu Sifru dobavlja¢a
p) Kontrola po broju raCuna dobavlja¢a, blokada knjiZzenja u slu€aju dupliranja
g) Pregled veznih dokumenta poput odobrenja
r) Drill down metoda na analitiku ugovora
s) Knjizenje danih predujmova sa svim proracunskim kategorijama radi pracenja
izvrSenja proracuna
t) Zatvaranje danih predujmova s raCunom uz storno potroSnje proracuna po stavki
izdataka po knjizenom ra¢unu radi ispravnog prikazivanja potrosnje proracuna u
modulu proracuna
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Ovaj segment mora biti u potpunosti integriran sa segmentima: MATICNI PODACI,
GLAVNA KNJIGA, KNJIGOVODSTVO KUPACA, BLAGAJINA, PLATNI PROMET,
NABAVA.

Segment KNJIGOVODSTVO DOBAVLJACA mora osigurati podr$ku za jednostavno i
efikasno pracenje analitickih konta. PodrZzana je mogucnost pracenja viSe vrsta
analitika: domacdi, ino, interni itd. ovisno o potrebama.

Ovaj segment mora osigurati podrSku za jednostavno zatvaranje stavaka ili unutar
same temeljnice za vrijeme knjizenja placanja ili naknadno. Segment mora osigurati
podrska za jednostavno naknadno otvaranje zatvorenih stavaka.

Segment KNJIGOVODSTVO DOBAVLJACA mora osigurati podréku za standardne
preglede / izvjeS¢a:

popis dobavljaca;

kartica dobavljaca;

otvorene stavke;

I0S;

bilanca dobavljaca;

pregled dospijeca obaveza.

Knjigovodstvo dugotrajne imovine

Segment KNJIGOVODSTVO DUGOTRAJNE IMOVINE mora osigurati sljedecu
podrsku/postupke:

a) Postupci za unos i azuriranje mati¢nih podataka segmenta;

b) Postupci za unos i azuriranje svih postava i parametara;

c) Datum dokumenta, datum knjizenja, datum vrednovanja, datum stavljanja
upotrebu, vijek trajanja, stope ispravaka, automatski protukonto..... (vidi maticni
slog osnovnog sredstva, svi parametri popisani)

d) Postupci koji Korisniku omogucavaju obradu poslovnih dogadaja vezanih za:

obradu/knjizenje nabave dugotrajne imovine,

obradu/knjizenje prodaje/storno prodaje dugotrajne imovine,

postupak ,lzradun i knjizenje ispravka vrijednosti DI,

postupak ,aktivacija DI (uz opciju masovnog unosa dugotrajne imovine iz

definiranog digitalnog zapisa),

Rucna promjena vrijednosti sredstva iz masovnog unosa

preknjizavanje DI u Sl,

Revalorizacija

postupak smanjenja vrijednosti DI, uskladenje po prodaiji

postupak povecanije vrijednosti DI, uskladenje po prodaiji

Mogucénost masovnog otpisa, rashoda

Simulacija ispravaka vrijednosti za teku¢u godinu

Datum pocetka obraCuna ispravaka vrijednosti 1 u mjesecu za aktivaciju u

prethodnom mjesecu

Dokumentacija o nabavi ev. broj: 9-18-MV-OP 62/79



Hrvatska akademska i istrazivaCka mreza - CARNET, Josipa Marohnié¢a 5, 10000 Zagreb, Hrvatska

Automatsko knjizenje ispravaka vrijednosti

Predefinirane sheme knjizenja kod nabave, prodaje, donacije, otpisa, rashoda
postupak Rashod DI,

postupak za otpis DI,

postupci za unos i pracenje MT DI,

postupci za unos i pracenje NT (nositelj troska) DI,

postupci za unos i pracenje lokacije zaduzenja dugotrajne imovine,

postupci za godisnji popis dugotrajne imovine,

dostupnost do stavaka — jednostavan pristup,

transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta,

jednostavan uvid u podatke: stanje, knjizene stavke bez potrebe listanja,

ispisi: Popis dugotrajne imovine (DI grupiranje i filtriranje po kontima, inventurnim
brojevima, stopama ispravaka svim paramterima mati¢nog sloga osnovnog
sredstava), Kartica dugotrajne imovine (Dl), Zaduzenje za DI, Temeljnica DI,
Inventurni popis DI, Stanje DI na dan, Promet DI u razdoblju.

e ZakljuCavanje razdoblja za unos

¢ Mogucnost dorade modula za imovinu u pripremi

e Pregled imovine u mirovanju

Segment KNJIGOVODSTVO DUGOTRAJNE IMOVINE mora biti u potpunosti
integriran sa segmentima: MATICNI PODACI, NABAVA, GLAVNA KNJIGA.

Knjigovodstvo sitnog inventara

Segment KNJIGOVODSTVO SITNOG INVENTARA mora osigurati sljedeéu
podrsku/postupke:

a) Postupci za unos i aZzuriranje mati¢nog podatka o sithom inventaru;
b) Postupci za unos i azuriranje svih postava i parametara;
c) Vodenje po koli€ini i vrsti
d) Postupci koji Korisniku omogucavaju obradu poslovnih dogadaja vezanih za:
« obradu / knjiZzenje nabave sitnog inventara
e postupak ,otpis sithog inventara“
e) Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup
f) Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta
g) Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjizene stavke bez potrebe listanja
h) Ispisi: Popis sitnog inventara (Sl), Kartica sithog inventara (Sl), Temeljnica (SI)

Segment KNJIGOVODSTVO SITNOG INVETARA mora biti u potpunosti integriran sa
segmentima: MATICNI PODACI, NABAVA, GLAVNA KNJIGA.

Platni promet

Ovaj segment mora osigurati sljede¢u podrdku/postupke:

a) Postupke za definiranje mati¢nih podataka i postava:
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b)
c)

d)

e)

e bankovni ra¢uni kupaca i dobavljaca — IBAN format,
e podaci o poslovnim bankama (kunski i devizni racuni),

Podrska za koriStenje neograni€enog broja temeljnica bankovnih racuna,
Podrska za obradu placanja kupaca i dobavljaca — rucni unos i obrada
plac¢anja,

Formiranje naloga (pojedinacnih ili zbirnih) za placanje sa popisom ulaznih
racuna po odabranom dobavljacu ili po roCnosti

Podrska za kreiranje naloga za pla¢anja (Nalog za plac¢anje ) za banke, FINU i
Drzavnu riznicu

Podrska za elektronski platni promet — uvoz podataka iz bankovnog izvoda u
temeljnicu pla¢anja

Podrska za arhiviranje/pohranu podataka svakog pojedinog bankovnog izvoda
Automatski izraCun salda donosa i zavrSnog salda

Podrska za zatvaranje stavaka iz temeljnice placanja

Obrada danih predujmova

Obrada primljenih predujmova

Kartice bankovnog racuna, temeljnice knjizenja

m) Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup

n)

0)

Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta
Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjizene stavke bez potrebe listanja

Segment PLATNI PROMET mora osigurati podr§ku za standardna izvje$ca:

e Kartica bankovnog racuna
e Temeljnica knjizenja.

Segment glavne knjige i platnog prometa mora biti integriran sa svim ostalim
segmentima cjelovitog sustava.

Obracun pla¢a

Ovaj segment mora osigurati sljedecu podrsku:

a) lzradu obracuna placa ili drugog dohotka za zaposlenika;

e Povlagenje podataka iz modula upravljanja ljudskim resursima

¢ Razmjena podataka sa sustavom Centralni obracun plac¢a

e |zrada viSe obraCuna placa — viSe isplata koje se nadovezuju na prvi
obracun iz Centralnog obrac¢una placa, a iz raznih izvora financiranja

e JOPPD evidencija

e Generiranje (poluautomatske/mogucnost odlaganja i pregleda prije
knjizenja i korekcije) temeljnice za knjizenje obraCuna prema svim
proracunskim i internim klasifikacijama, predefinirani tip temeljnice i
njezin storno, drill down metoda pregleda do pojedinaénog sloga
obracuna po svim atributima

e AZuriranje zakonskih promjena, obvezno osnovice za izracun doprinosa

e Obracun doprinosa za sluZzbeni put u inozemstvu (mogucnost veze na
modul putnih naloga (povecanje broja dana i djelatnike), azuriran broj
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b)

dana kalendarskog mjeseca kao elementa obracuna, izrada JOPPD
obrasca

Izrada svih zakonski propisanih obrazaca u tiskanom i elektronskom
obliku

Specifikacije obracuna, platne liste, ip obrasci, zbirni nalozi za placanje
bankama, liste i dr.

Slanje platih listica emailom

Testni sustav za simuliranje obrauna

Interni izvjeStaji o obracunatim placama po zaposlenicima, mjestima
troska, projektima, izvorima financiranja i kombinacije navedenog

Upis iznosa drugog dohotka voditeljima projekata i servisa te drugim

ovlastenim osobama
e Pregled statusa prijedloga upisanog drugog dohotka
e Pregled prethodnih prijedloga drugog dohotka

kreiranje i uredivanje

Mogucnost dodjele razli€itih stupnjeva privilegija korisnika aplikacije

[ ]

o Elektronicko odobravanje isplata

e Mogucénost unosa drugog dohotka u neto, bruto i bruto Il iznosu
e Mogucnost slanja obavijesti o isplati drugog dohotka

Izradu obraCuna preko koeficijenata, sati rada i vrijednosti sata, fiksno

ugovorenih iznosa ili kombinacija istih

Sloboda definiranja vrsta primanja i isplata

Unos iznosa isplate u bruto iznosu

Mogucnost viSe isplata u toku mjeseca

KoriStenje poreznih olaksica

Evidencija i obracun obustava (npr. krediti, alimentacije, itd.)

Knjizenje obracuna u glavnu knjigu

Arhiviranje obrac¢una i mogucnost njihovog naknadnog pregleda i ispisa
Izrada i predaja JOPPD Obrasca — podaci iz segmenta Obracun place
Izrada i predaja obrazaca u elektronskom obliku

Specifikacija isplate plaéa prema bankama: nalozi za plaéanje — HUB3

format, specifikacije obustava, itd.;

m) Obrazac IP (za dohodak od nesamostalnog rada) - ispis;

n)

0)
p)

Opéi parametri pojedine place, podaci iz evidencija radnika i mjeseCni podaci o

Potvrda o isplacenom dohotku (za drugi dohodak, autorske honorare) - ispis;

Razna izvjeS¢a, rekapitulacije i zakonski potrebni obrasci;
Generiranje naloga za prijenos.

isplatama, naknadama i obustavama moraju biti podloga za obracun.

Poslovni sustav mora osigurati podrSku za parametriziranje niza podataka, podaci o
doprinosima, porezima, prirezima i slicno. Isto tako treba biti omoguéena i podrska za

promjenu ili dodavanje novih vrsta isplata i obustava:

Plaéeni sati (redovni rad, prekovremeni rad, rad u neradne dane, godisniji

odmor, drzavni praznik) i neplaéeni sati;
Bolovanje na teret poduzeca/ustanove i HZZO-a;
Naknade za prijevoz na posao;
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Naknade za prijevoz i no¢enje na sluzbenom putu;

Naknade za upotrebu privatnog automobila;

Naknada za odvojeni zivot;

Darovi, nagrade, regres;

Potpore (smrt, bolovanje, elementarna nepogoda);

Obustave (krediti, alimentacije, administrativne tj. sudske zabrane), itd.
Segment mora osigurati podrSku za izvodenje obraCuna plac¢a i/ili drugog dohotka
neogranicen broj puta sve do zaklju€ka obrade.

Svi navedeni podaci moraju se spremiti u izlazne tablice za koje Poslovni sustav nakon
zakljuCka obrade osigurava postupke arhiviranja.

Segment Obracun plac¢a i drugog dohotka mora omoguciti:

a) Brzoijednostavno unosenje podataka koji se mijenjaju mjesec¢no, vrsta isplate,
sati rada, stimulacije i drugi parametri koji utje€u na pojedinaéni obracun;

b) Automatsko ukljucivanje stalnih tj. riede promjenjivih podataka o zaposleniku

c) Obracun viSe isplata tj. placa u toku jednog mjeseca (viSestruka isplata, bonus,
place)

d) Pracenje isplata preko banaka (tekuci racuni)

e) Obradu kredita i drugih obustava

f) Ispis rekapitulacije place

g) Poluautomatsko knjizenje obraCuna plaéa, ostalih rashoda za zaposlene i
drugih dohodaka u Glavnu knjigu

h) Generiranje naloga za prijenos, kako automatski generiranih tako i ru¢no
kreiranih

i) lzrada i predaja obrazaca u elektronskom obliku

J) Obrazac IP (za dohodak od nesamostalnog rada) - ispis

k) Potvrda o isplaéenom dohotku (za drugi dohodak, autorske honorare) - ispis

[) Popis zaposlenika po bankama u kojima imaju otvorene raCune, popis
zaposlenika koji imaju obustave na placu itd.

m) Upozoravajuce poruke za isplate na zasticene raCune (odabir ispravnog raCuna
ovisno o vrsti ovrha)

n) Statisticki izvjestaji

Segment mora biti dopunjen podrS§kom za mapiranje klju¢nih mati¢nih podataka za
generiranje nove zakonske evidencije JOPPD obrazac.

Porezno izvjestavanje

Ovaj segment mora osigurati podrsku za:
a) Generiranje svih zakonom propisanih poreznih obrazaca u tiskanoj formi,
b) Generiranje svih zakonom propisanih poreznih obrazaca u datotekama
zakonom propisanih struktura.

Podrska za definiranje postava PDV-a
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Ovaj segment mora osigurati podrsku za:

a) Definiranje postava za obradu pretporeza; priznati pretporez, nepriznati pretporez,
parcijalno priznavanje pretporeza, tuzemni prijenos porezne obveze za sve vazece
porezne stope, prijenos porezne obveze sa zemljama Clanicama EU za dobra i
usluge, prijenos porezne obveze za dobra i usluge sa trecim zemljama, uvoz

b) Definiranje postava za obradu obveze PDV-a: oporezive stavke, oslobodenja,
oslobodenja prema zemljama ¢lanicama EU, oslobodenja prema tre¢im zemljama,
tuzemni prijenos porezne obveze

c) Definiranje poreznih klauzula sa pripadaju¢im tekstom/opisom

d) Definiranje postava za sve zakonom propisane porezne obrasce:

Obrazac U-RA/porezne knjige prema Pravilniku o PDV-u i Zakonu i Pravilniku
o proracunskom racunovodstvu,

Obrazac I-RA/porezne knjige prema Pravilniku o PDV-u i Zakonu i Pravilniku o
proracunskom racunovodstvu,

Posebna evidencija o stjecanjima dobara iz drugih drzava ¢lanica,

Posebna evidencija o primljenim i obavljenim uslugama u druge drzave Clanice
kao i tre¢e zemlje,

Posebna evidencija o primljenim isporukama na koje se primjenjuje prijenos
porezne obveze,

Posebna evidencija o PDV-u placéenom pri uvozu,

Obrazac PDV,

Obrazac PDV-S,

Obrazac ZP,

Obrazac PPO,

Obrazac OPZ — STAT 1.

unos i azuriranje stopa; Sifriranje poreznih indikatora s vezom na polja obrasca
unos i azuriranje svih postava za obracun i knjizenje PDV-a veza na izvjestaj o
izvrSenju (obradun PDV-a na neto fakturu tereti istu stavku rashoda ekonomske
klasifikacije u izvjeStaju o izvrSenju, kao i neto troSak

unos i azuriranje postava za koriStenje opcije parcijalno priznavanje pretporeza;
predpro rata (prema koliCinama i fiziCkim mjerama), i pro rata

lzraCunavanje novog postotka za odbitak pretporeza sukladno Clanku 62.
Zakona o PDV i uskladenje privremenog prava na odbitak pretporeza na kraju
obracunskog razdoblja prema novoj stopi; ispravak

Mogucnosti ispravka iskoristenog pretporeza kod nabave dugotrajne imovine
unutar roka od 5 godina od stavljanja u upotrebu uz uvjet <1000,00 kn nema
ispravka, €l. 64 st. 1 Zakona i ¢l. 140 Pravilnika

Putni nalozi

Segment PUTNI NALOZI mora osigurati podrSku za pracenje sluzbenih putovanja
djelatnika i suradnika:

a) Postupke za definiranje mati¢nih podataka i postava:

mati¢ni podaci zaposlenika,

podaci o troskovima,

podaci o vozilima (sluzbenim i privatnim),
podaci o dnevnicama,;
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b) Postupak kreiranja Putnog naloga (unos odredista, razloga putovanja, vrijeme,
akontacija i valuta akontacije; aktivnost i mjesto troSka, izvor, funkcijsko
podrucje, projekt, interni nalog)

c) Interni brojac broja putnog naloga

d) Moguénost ponovne izrade ili ispisa s retrogradnim datumom

e) Postupak kreiranja lzvjeStc¢a o rezultatima sluzbenog putovanja prema danom
Putnom nalogu

f) Obrada/automatsko knjizenje isplate akontacije zaposlenicima uz sve
proracunske klasifikacije radi ispravnog pracenja izvrSenja proracuna (posebna
Sifra ,troSka ,, akontacije i storno potroSnje proracuna po potraznom prometu
zatvaranja akontacije radi ispravnog pracenja potrosnje proracuna

g) Moguénost parcijalnog knjizenja povrata akontacija slu¢aj kada je rashod maniji
od akontacije, zatvaranje po uplati zaposlenika povratom u proracun (po izvodu)

h) Obrada automatsko knjizenje storna akontacije za sluzbeni put

e Obracun/knjizenje Putnog naloga za sluzbeni put, automatskom
temeljnicom u GK, uvid u temeljnicu prije konacnog knjiZzenja
e Definiranje vrste troSkova i mogucnost dodjele razli€itih aktivnosti i izvora
za svaki pojedini trosak

Promjene statusa putnog naloga

Automatsko povlacenje teCaja na dan (srednji teCaj HNB)

Mogucnost ru¢ne promjene tecaja

Knjizenja troSkova u glavnu knjigu kao i teCajnih razlika

e Zatvaranje putnih naloga izvodima po definiranom slogu

i) Postupke povezivanja ostalih troSkova sluzbenog putovanja na Putni nalog
(troSkovi placeni direktno dobavljacu), hotelski troskovi, troSak prijevoznih karta,
troSak koriStenja ENC uredaja;

j) Obrada/automatsko knjizenje povrata akontacije za sluzbeni put

k) Obrada/knjizenje isplate zaposlenicima po obra¢unu putnog naloga za sluzbeni
put

[) Obrada automatsko knjiZzenje Storno Putnog naloga

m) Fiskalna odgovornost — pra¢enje podataka;

n) Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup;

0) Pracenje troSkova Putnog Naloga po mjestu troSka, zaposleniku;

p) Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta;

g) Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjizene stavke bez potrebe listanja.

e lzvjestajni pregled putnih naloga po vrsti troska, aktivnosti i izvoru,
odredistu i statusu; pregled po vozacu ili suvozacu (za ispis)

Pregled putnih naloga s odredenim statusom

Pregled te€ajnih razlika na putnom nalogu

Izdani putni nalozi

Pregled putnih naloga prema odredistu

Sifriranje vrste troska (veza na konto) radi moguénosti eksternog

izvjeStavanja u kombinaciji sa ostalim parametrima putnog naloga poput

zemlje

e Moguc¢nost napomena

Segment mora biti dopunjen podrSkom za pripremu podataka koja je podloga za
generiranje propisanog JOPPD Obrasca — troskovi sluzbenog putovanja.
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Segment PUTNI NALOZI mora osigurati podrsku za standardne ispise:
e |spis Putnog naloga,
¢ |spis Putnog naloga sa obra¢unom troSkova.

Ovaj je segment integriran sa segmentima: MATICNI PODACI, GLAVNA KNJIGA,
BLAGAJNA, EKSTERNE APLIKACIJE PRIJAVA PUTOVANJA | SKOLOVANJA

JOPPD evidencija troSkova sluzbenog putovanja

Segment JOPPD EVIDENCIJA mora osigurati sljede¢u podrsku:

a) Unos i odrzavanje klju€nih mati¢nih podataka evidencije:
e podnositelj izvies¢éa,
e stjecatel] primitka/osiguranik,
e primici/obveze doprinosa,
e neoporezivi primici,
e nacin isplate/izvrSenja obveze;

b) Podrska za generiranje JOPPD obrasca na temelju podataka iz segmenta Putni
nalozi — Blagajna,

c) Podrska za generiranje JOPPD obrasca na temelju podataka iz segmenta
Obracun plaéa;

d) Podrska za generiranje JOPPD obrasca — ru¢ni unos podataka;

e) Podrska za kreiranje datoteke u propisanom XML formatu za slanje u Poreznu
upravu.

Blagajna

Ovaj segment mora osigurati sliede¢u podrsku/postupke:

a) Moguénost vodenja kunske, devizne, porto i druge blagajne;
b) Postupke za definiranje mati¢nih podataka i postava;

c) Podatke o blagajni/blagajnama (kunske, devizne, itd.);

d) Interni broja¢ dokumenata

e) Podrska za koriStenje neograni¢enog broja temeljnica:

e obrada/knjiZzenje blagajni¢kog pologa,

e obraCun/knjizenje isplate sa blagajne, zadavanje svih proracunskih klasifikacija i
internih Sifara mjesta troSka, projekta, internog naloga, kadrovskog broja na
isplatnicama
obracun/knjizenje uplata,
obracun/knjizenje ulaznih rauna za isplate sa blagajne,
obrada/knjizenje isplate akontacije zaposlenicima
obrada/knjizenje povrata akontacije za sluzbeni put
obrada/knjiZzenje storna akontacije za sluzbeni put
obrada/knjiZzenje isplate zaposlenicima po obracunu putnog naloga automatsko
knjizenje u GK s moguc¢noscu pregleda prije konacnog knjizenja

e Moguénost storna uplata i isplata
f) Blagajnicki dnevnik;

g) lzvjesSce ,Blagajnicki dnevnik®; na dan, za odredeni period
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h) Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup;
i) Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta;
J) Jednostavan uvid u podatke: stanje, knjiZzene stavke bez potrebe listanja.

Segment BLAGAJNA mora osigurati podrSku za standardne ispise:
e Blagajnicka isplatnica,
e Blagajnicka uplatnica, Blagajnicki dnevnik; Ispis temeljnice, Kartica
blagajnickog racuna.

Segment BLAGAJNICKO POSLOVANJE mora biti integriran sa segmentima;
MATICNI PODACI, UPRAVLJANJE LJUDSKIM RESURSIMA, NABAVA, PLATNI
PROMET, GLAVNA KNJIGA, PUTNI NALOZI.

Razmjena podataka sa sustavom COP i sustavom drzavne riznice

Ovaj segment mora osigurati podrSku za preuzimanje obraduna plac¢a i drugih
informacija iz sustava COP kao i sustav drzavne riznice.

8.10.6. FINANCIJSKO PLANIRANJE I IZVJESTAVANJE

Financijsko planiranje
Segment FINANCIJSKO PLANIRANJE mora osigurati podrsku za:

e operativna izvjeS¢a — dodatna opcija ,izvoz podataka u XLS“ na odredenim
vaznim operativnim izvjeS¢ima;

e podrska za financijsko izvjeStavanje u svezi sa proracunskim raunovodstvom;

e podrska za racunovodstveno i financijsko pracenje projekta koji se financiraju
sredstvima iz EU, sukladno povezanoj EU regulativi i primjenjivim pravilima za
ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava;

e podrsku za uvoz podataka iz datoteka formata JSON, XML, CSV ili TXT;

e podrsku za izvoz podataka u datoteke formata JSON, XML, CSV ili TXT;

e podrSku za slobodno definiranje/generiranje izvjeS¢a na podlozi podataka
glavne knjige;

e podrSku za definiranje razina ovlastenja pristupa mati¢nim podacima;

e podrsku za definiranje razina ovlastenja za koriStenje operativnih postupaka
segmenata Poslovnog sustava;

e podrska za pohranu podataka prethodnih poslovnih godina (obradenih u ovom
Poslovnom sustavu);

e mogucénost analize tekuéih rezultata poslovanja sa podacima prethodnih godina
(povijesni podaci poslovnih godina obradeni u ovom Poslovnom sustavu).

e uvodenje i mogucnost koristenja digitalnog potpisa kao sredstva ovjeravanja
dokumentacije
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lzvrSenje proracuna /proracunski modul

Mora omoguciti uvid, promjenu i pracenje sljedeceg:

Maticni podaci za segment planiranja i pra¢enja proracuna

Unos, odrzavanje i hijerarhija za sve proraCunske klasifikacije
(organizacijska, programska, funkcijska, ekonomska, lokacijska, izvori
financiranja)

Unos proracuna i svih izmjena i dopuna (preraspodjele) kroz godinu, interni
broja€ i mogucénost pregleda dokumenta unosa

Definiranje financijskih planova po dimenzijama (po proracunskim
klasifikacijama i po internim - po mjestu troSka, projektu....)

Praéenije financijskih planova — usporedba plana sa ostvarenim rezultatima
Praéenje izvrSavanja Drzavnog proracuna (nacelo nastanka dogadaja,
svojevrsna rezervacija prora¢una) po svim proracunskim klasifikacijama
Prijenos terecenja rashoda na iducu proracunsku godinu (neplaceno na dan
bilance, izvrSenje proracuna idu¢e godine)

Pregled postotnog izvrSenja proracuna

Blokada knjizenja nakon prekoraCenja plana i drill down metoda pregled
prekoraCenja

Praéenje izvrSavanja Drzavnog proraCuna (nov€ano nacelo) po svim
proracunskim klasifikacijama

Mogucnost pregleda pojednih dokumenata proracunskog modula (koji terete
tekuce razdoblje)

Moguc¢nost probijanja plana na razini podskupine uz ovlastenja

Ispis plana po proracunskim klasifikacijama, po MT i/ili projektu

Izvjestaj o izvrSenju proracuna ( polugodisnji i godiSnji)
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9. DODATAK 2. - POPIS GLAVNIH USLUGA

Popis glavnih usluga
u godini u kojoj je zapoceo postupak javne nabave
[
tijekom 3 (tri) godine koje prethode toj godini
sukladno €lanku 268. ZJN-a 2016

Naziv i sjediste druge Datum
R.br. J 9 Opis usluge Vrijednost izvrSenja
ugovorne strane
usluge
1.
2.
Gore navedeno gospodarski subjekt potvrduje potpisom ovlastene osobe.
U , dana 2018. godine.
Ime i prezime ovlastene osobe:
Vlastorucni potpis ovlastene osobe i pecat (za
gospodarske subjekte iz zemalja u kojima se
pecat koristi):
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10. DODATAK 3. — OGLEDNI PRIMJERAK I1ZJAVE

Sukladno €lanku 265. stavak 2., a u vezi s ¢lankom 251. ZJN-a 2016 dajem sliedecu

IZJAVU O NEKAZNJAVANJIU

kojom ja
(ime i prezime)
iz
(adresa stanovanja)
broj osobne iskaznice: izdane od PP

kao osoba koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja,
donos$enja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta:

(naziv, adresa i OIB gospodarskog subjekta)

pod materijalnom i kaznenom odgovornoséu izjavljujem za sebe i za gospodarski
subjekt, da protiv mene osobno niti protiv navedenog gospodarskog subjekta nije
izreCena pravomoéna osudujuca presuda za jedno ili viSe sljedecih kaznenih dijela:

a) sudjelovanje u zlo¢ina¢koj organizaciji, na temelju
— Clanka 328. (zlo€inacko udruzenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
Zlo¢ina¢kog udruzenja) Kaznenog zakona
— Clanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.),

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka
291. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanije), ¢lanka 293.
(primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka
296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— €lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovaniju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), C¢lanka 343. (protuzakonito
posredovanje), Clanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03.,
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.),

C) prijevaru, na temelju
— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i Clanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona
— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.i 143/12)),

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju
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— Clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje
za terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristiCko udruZenje)
Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12)),

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju
— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona
— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11., 77/11.1 143/12.),

f) djeéji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
— ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.),

odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog

nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzave &iji sam drZavljanin, obuhvaéaju razloge za
isklju€enje iz ¢lanka 57. stavka 1. to¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

U , dana 2018. godine.

M.P. Potpis davatelja izjave

Napomena: izjava se daje kao izjava pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu
doti¢ne drzave ne postoji, kao izjava davatelja s ovjerenim potpisom kod nadleZne sudske ili
upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.
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11. DODATAK 4. - OGLEDNI PRIMJERAK IZJAVE O NEPOSTOJANJU OSNOVA
ZA ISKLJUCENJE TEMELJEM CL. 254. ST.1. TOC.2. ZJN-a 2016

Sukladno ¢Clanku 265. stavak 2., a u vezi s Clankom 254. stavak 1. tocka 2. ZIJN-a 2016 dajem
sljedecu

IZJAVU
kojom ja
_ (ime i prezime)
’ (adresa stanovanja)
broj osobne iskaznice: izdane od PP

kao osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta:

(naziv, adresa i OIB gospodarskog subjekta)

pod materijalnom i kaznenom odgovornoscu izjavljuiem da nad gospodarskim subjektom nije
otvoren ste€ajni postupak, nije nesposoban za placanje ili prezaduZen, nije u postupku
likvidacije, nad njegovom imovinom ne upravlja ste€ajni upravitelj ili sud, nije u nagodbi s
vjerovnicima, nije obustavio poslovne aktivnosti, niti je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja
proizlazi iz sli€hog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima.

U , dana 2018. godine.

M.P. Potpis ovlastene osobe

Napomena: izjava se daje kao izjava pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu
doti€ne drzave ne postoji, kao izjava davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili
upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.
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12. DODATAK 5. — PREDLOZAK ZIVOTOPISA

ZIVOTOPIS

Ime i prezime osobe

PredloZeni polozaj

Obrazovanje*

Razdoblje
obrazovanja (od —
do, mjesec i godina)

Institucija (naziv,
adresa)

Naziv dodijeljene
kvalifikacije

Razdoblje
obrazovanja (od —
do, mjesec i godina)

Institucija (naziv,
adresa)

Naziv dodijeljene
kvalifikacije

*Prema potrebi dodati tablicu za obrazovanje ili obrisati suvisnu.

Jezici

Materinji jezik

Drugi jezici

Samoprocjena na ljestviciod 1 do 5 (1 - izvrsno; 5 -

oshovno)*

Jezik

Citanje

Govor

Pisanje

*Prema potrebi dodati retke za jezike ili obrisati suvisne retke.

Certifikati*

Naziv certifikata

Institucija koja
dodjeljuje certifikat

Trajanje certifikata
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Naziv certifikata

Institucija koja
dodjeljuje certifikat

Trajanje certifikata

*Prema potrebi dodati tablicu za certifikat ili obrisati suvisnu.

Opce radno iskustvo*

Razdoblje zaposlenja
(od — do, mjesec i
godina)

Poslodavac (naziv,
adresa, ime i prezime
kontakt osobe
poslodavca, kontakt
e-mail i/ili telefon)

Radno mjesto

Glavni poslovi i
odgovornosti

Razdoblje zaposlenja
(od — do, mjesecii
godina)

Poslodavac (naziv,
adresa, ime i prezime
kontakt osobe
poslodavca, kontakt
e-mail i/ili telefon)

Radno mjesto

Glavni poslovi i
odgovornosti

*Prema potrebi dodati tablicu za opce radno iskustvo ili obrisati suvisnu.

Specificnho iskustvo i projekti

Ovdje upisati uvjet specifiénog iskustva iz uvjeta tehniéke i struéne
sposobnosti za poziciju za koju se osoba predlaze te ispod navesti projekte
kojima se dokazuje to specifiéno iskustvo

Naziv projekta

Predmet projekta

Kratki opis projekta

Razdoblje
provodenja projekta
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(od — do, mjesecii
godina)

Narucitel]
projekta/druga
ugovorna (naziv i
sjediste, ime i
prezime kontakt
osobe, kontakt e-mail
i/ili telefon)

Uloga osobe na
projektu

Razdoblje
sudjelovanja osobe
na projektu (od — do,
mjesec i godina)

Poslovi na kojima je
osoba radila u sklopu
projekta

*Prema potrebi dodati tablicu za specificno iskustvo i projekte ili obrisati suvisnu.

Ovdje upisati uvjet specifiénog iskustva iz uvjeta tehniéke i struéne
sposobnosti (Dokumentacija o nabavi, toéka 4.3.) za poziciju za koju se

osoba predlaze te ispod navesti projekte kojima se dokazuje to specifiéno

iskustvo

Naziv projekta

Predmet projekta

Kratki opis projekta

Razdoblje
provodenja projekta
(od — do, mjesec i
godina)

Narucitelj
projekta/druga
ugovorna (naziv i
sjediste, ime i
prezime kontakt
osobe, kontakt e-mail
i/ili telefon)

Uloga osobe na
projektu

Razdoblje
sudjelovanja osobe
na projektu (od — do,
mjesec i godina)
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Poslovi na kojima je
osoba radila u sklopu
projekta

*Prema potrebi dodati tablicu za specificno iskustvo i projekte ili obrisati suvisnu.

Ostale relevantne informacije (neobavezno polje)

Uz Zivotopis se za predloZzenog strucnjaka dostavija i:

- preslika diplome i drugih dokaza kojima se dokazuje steCeno obrazovanje i
- preslika drugih odgovarajuc¢ih dokumenata ako se isti traze definiranim uvjetima iz Dokumentacije o

nabavi
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