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| 1. oP€I PODACI

1.1. Opé¢i podaci o Narugcitelju

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza - CARNet
Josipa Marohnica 5, 10 000 Zagreb

OIB: 58101996540

Tel: 01/6661-616

Fax: 01/6661-615
www.carnet.hr-e-skole-nabava@carnet.hr

1.2. Komunikacija i razmjena informacija

Osoba zaduZena za kontakt:

lvan Sabié¢, e-mail: e-skole-nabava@carnet.hr
Hrvatska akademska i istrazivacka mreza - CARNet
Josipa Marohni¢a 5, 10 000 Zagreb

Tel.: 01/6661-616

Faks: 01/6661-615

Komunikacija:

Komunikacija i razmjena podataka izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u
predmetnom postupku nabave obavlja se elektroni¢kim sredstvima komunikacije,
odnosno putem navedene e-adrese kontakt osobe, te kroz sustav Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, odnosno kombinacijom tih sredstava.

Iznimno od prethodnog stavka, Narucitelj i gospodarski subjekti mogu komunicirati
usmenim putem ako se ta komunikacija ne odnosi na kljuéne elemente postupka javne
nabave.

Usmenu komunikaciju s ponuditeljima koja bi mogla znatno utjecati na sadrzaj i ocjenu
ponuda Narucitelj ¢e u zadovoljavajucoj mjeri i na prikladan nacin dokumentirati,
sastavljanjem pisanih biljeski ili saZetaka glavnih elemenata komunikacije ili sl.

Objasnjenja i izmjene dokumentacije:

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati
dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s Dokumentacijom o nabavi, a
Narucitelj ¢e odgovor, dodatne informacije i objasnjenje bez odgode, a najkasnije
tiiekom Sestog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje
na isti nacin i na istim internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju bez
navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

Zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnom informacijom, objasnjenjem ili izmjenom
Dokumentacije o nabavi je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom osmog
dana prije isteka roka odredenog za dostavu ponuda.

Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja Dokumentaciju o nabauvi,
osigurat ¢e dostupnost izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti
nacin i na istim internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju. Ako je potrebno,
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Narucitelj ¢e izmijeniti ili ispraviti Obavijest o nadmetanju. Dodatne informacije i
objasnjenja biti ¢e objavljeni na sljedecéim internetskim stranicama: https://eojn.nn.hr i
http://www.carnet.hr/o_carnetu/javna_nabava.

1.3. Evidencijski broj nabave
10-17-VV-OP
1.4. Odredba o sukobu interesa u smislu Poglavlja 8. ZJN 2016

Gospodarski subjekt s kojim postoji sukob interesa u smislu ¢lanaka 76. do 79. ZIN-a
2016 je: E-GLAS d.o.0., Slavka Krautzeka 83/a, Rijeka.

Narucitelj e poduzeti prikladne mjere da ucCinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s predmetnim postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

Predstavnici narucitelia u predmetnom postupku nabave su potpisnici izjave o
postojanju, odnosno nepostojanju sukoba interesa sukladno Clanku 80. stavak 1. ZJN-
a 2016.

1.5. Vrsta postupka nabave

Otvoreni postupak javne nabave male vrijednosti sukladno ¢lanku 85. to¢ka 1., 88. i
89. ZJN-a 2016.

1.6. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave iznosi: 5.360.000,00 kuna (bez PDV-a).

1.7. Vrsta ugovora o javnoj nabavi

Ugovor o javnoj nabavi usluga.

1.8. Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o javnoj nabavi.

1.9. Narucitelj ne¢e provoditi elektronicku drazbu.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je nabava usluge razvoja obrazovnih sadrzaja te organizacija i
provedba obrazovanja korisnika ukljuéenih u pilot projekt ,e-Skole: Uspostava sustava
razvoja digitalno zrelih Skola (pilot projekt)* u svrhu unapredenja digitalnih
kompetencija.
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Opis predmeta nabave i trazenih usluga priloZzen je u Dodatku 1. Opis poslova ove
Dokumentacije o nabavi.

CPV oznaka:

48190000-6 Programski paket za obrazovanje

72212190-7 Usluge razvoja programske podrSke za obrazovanje
80400000-8 Usluge obrazovanja odraslih i druge usluge obrazovanja
80420000-4 Usluge e-ucenja

80500000-9 Usluge izobrazbe

80511000-9 Usluge izobrazbe osoblja

80521000-2 Usluge povezane s programom izobrazbe
80533200-1 Informaticki teCajevi

92312212-0 Usluge vezane uz pripremu obrazovnih priru¢nika
92312213-7 Usluge autora tehnickih materijala

2.2. Grupe predmeta nabave

Predmet nabave je podijeljen na 3 grupe kako je navedeno u tablici u nastavku:

Procijenjena vrijednost

Grupa Naziv grupe nabave grupe (bez PDV-
a)
Grupa 1. Grupa 1: Izrada obrazovnih sadrzaja 2.392.000,00 kn

radionica i provedba radionica

Izrada obrazovnog sadrzaja e-teCaja i
Grupa 2. | provedba e-teCajeva (unutar definiranog 2.392.000,00 kn
Moodle sustava)

Izrada obrazovnih sadrZaja webinara i
Grupa 3. | provedba webinara. 576.000,00 kn

Navod o nacinu dostave dokumenata koji su zajednicki za viSe grupa predmeta
nabave

Sukladno ¢lanku 204. Zakona o javnoj nabavi, ponuditelj moze podnijeti ponude za
jednu, viSe ili sve grupe predmeta nabave.

Ponuditelj koji podnosi ponudu za odredenu grupu obvezan je to uciniti za sve stavke
sadrzane u toj grupi na nacin kako je odredeno Dokumentacijom i troSkovnikom. Ako
ponuditelj propusti ponuditi neku stavku u troSkovniku, njegova ponuda za tu grupu bit
¢e odbijena.
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Ponuditelj za svaku grupu mozZe dostaviti samo jednu ponudu sukladno ¢lanku 204.
Zakona o javnoj nabavi.

Uvez ponude sadrzi onoliko ponudbenih listova za koliko grupa predmeta nabave se
predaje ponuda. Ponudbeni list koji je sastavni dio Uveza ponude sadrzava podatke o
ponudenim cijenama za pojedine grupe predmeta nabave, podatke o podizvoditeljima
te rok valjanosti ponude.

Odustajanje od ponude podrazumijeva odustajanje od svih grupa predmeta nabave
obuhvacenih u uvezu. Ako se odustaje od jedne grupe predmeta nabave, treba
provesti postupak ,lzmjena/dopuna ponude“ te predati ponudu samo za grupe
predmeta nabave za koje se Zeli predati ponuda.

2.3. Troskovnik

TroSkovnik je zasebni dokument u .xIsx formatu koje je Narucitelj stavio na
raspolaganje potencijalnim ponuditeljima, a objavljen je u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske te Cini sastavni dio ove Dokumentacije o nabauvi.

Ponuditelj je u svojoj ponudi duzan koristiti .xIsx predlozak koji je Narucitelj stavio na
raspolaganje. Ponuditelj je duzan u cijelosti ispuniti troSkovnik za onu grupu ili grupe
(za svaku grupu zaseban troskovnik) za koje podnosi ponudu.

Jedini¢ne cijene navode se decimalnim brojem s decimalnim zarezom i dva decimalna
mjesta. U jedini¢ne cijene moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti bez PDV-a.

2.4. Mjesto pruzanja usluga

Odabrani ponuditelj ¢e dio usluga pruzati u sjedistu/uredu odabranog ponuditelja a dio
usluga u sklopu ovog predmeta nabave pruzati ¢e i na terenu, odnosno
Skolama/ra¢unalnim ucionicama gdje Ce se provoditi edukacije korisnika.

Nadalje, prema potrebama Narucitelja, sastanci i druge aktivnosti u sklopu predmeta
nabave odrzavat e se u sjedistu Narucitelja, Hrvatska akademska i istrazivaCka mreza
— CARNet, Josipa Marohni¢a 5, 10 000 Zagreb.

2.5. Po€etak pruzanja usluga i rok realizacije ugovora

Ugovor o javnoj nabavi ugovorne strane ¢e sklopiti u roku od 30 dana od izvrSnosti
odluke o odabiru. Ugovor o javnoj nabavi stupa na snagu s danom potpisa obje
ugovorne strane te se sklapa na razdoblje od dana pocCetka ugovornih obveza do 31.
srpnja 2018. godine za svaku grupu predmeta nabave.

Rokovi za pruzanje usluga iz ovog predmeta nabave navedeni su u sklopu Dodatka 1.
Opisa poslova te pocinju tec¢i od dana sklapanja ugovora.
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S obzirom na nacionalnu vaznost EU sufinanciranog pilot projekta u sklopu kojeg se
provodi ovaj postupak javne nabave i Cinjenicu da su pojedine aktivnosti pilot projekta
u tijeku i vezane su za rokove iz ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, a Cije
ispunjenje predstavlja poseban izazov o kojem ovisi uspjesSnost cijelog pilot projekta,
ukoliko postupak nabave bude trajao dulje od 6 mjeseci doéi ¢e do revidiranja rokova
radi provedbe pilot projekta sukladno ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava. Isto
Ce se utvrditi u ugovoru izmedu Narucitelja i odabranog ponuditelja, a uz suglasnost
odabranog ponuditelja, gdje ¢e izmjene rokova biti odredene po istom principu kao i
trenutno definirani rokovi, uvazavajuci sadasnje rokove i nacin njihovog odredivanja.

Nadalje, s obzirom da aktivnosti u sklopu ovog predmeta nabave trebaju pratiti ugovor
o dodjeli bespovratnih sredstava do njegovog zavrSetka, moguce su izmjene roka
pruzanja usluga u sklopu ovog predmeta nabave sukladno eventualnom produljenju
vremena provedbe ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

| 3. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1. Narucitelj ¢e isklju€iti gospodarski subjekt ako utvrdi da:

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili
osoba koja je €lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti
zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je
drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za:

a) sudjelovanje u zlo€inackoj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zlo¢inaCko udruzenje) i Clanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u
sastavu zlo€inackog udruzenja) Kaznenog zakona

— Clanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona
(»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03.,
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.i 143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita
u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave),
Clanka 291. (zlouporaba polozZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje),
Clanka 293. (primanje mita), Clanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje
utjecajem) i €lanka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje
mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka
338. (zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito
posredovanje), Clanka 347. (primanje mita) i Clanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03.,
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

C) prijevaru, na temelju
— Clanka 236. (prijevara), €lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka
256. (utaja poreza ili carine) i Clanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona
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— Clanka 224. (prijevara), €lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka
286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristiCkim aktivnostima, na temelju

— Clanka 97. (terorizam), Clanka 99. (javno poticanje na terorizam), Clanka 100.
(novacenje za terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristi¢ko
udruzenje) Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacCenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.i 143/12.)

f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili
osoba koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti
zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije
drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za kaznena
djela iz tocke 1. podtoc¢aka od a) do f) i za odgovarajuéa kaznena djela koja,
prema nacionalnim propisima drzave poslovnhog nastana gospodarskog
subjekta, odnosno drzave C¢iji je osoba drzavljanin, obuhvaéaju razloge za
iskljucenje iz €lanka 57. stavka 1. toc¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke 3.1. ove Dokumentacije o nabavi

gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

e ispunjeni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (u nastavku
teksta: ESPD), dio lll. Osnove za isklju€¢enje, Odjeljak A: Osnove povezane s
kaznenim presudama za sve gospodarske subjekte u ponudi.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Narucitelj ce kao dokaz da ne postoje osnove za isklju€enje prihvatiti:
— izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajuceg registra ili, ako to nije
moguce, jednakovrijedni dokument nadleZzne sudske ili upravne vlasti u drzavi
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poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin,
kojim se dokazuje da ne postoje osnove za iskljuCenje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je
osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz ove toCke Dokumentacije ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti iz toCke 3.1. ove Dokumentacije, oni mogu biti zamijenjeni
izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotiCne drZzave ne
postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti,
javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.

Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarski subjekt u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne
nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljuCenje iz ove toCke Dokumentacije o
nabauvi.

Razdoblje isklju¢enja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za
iskljucenje iz postupka javne nabave sukladno ovoj tocki Dokumentacije o nabavi je
pet godina od dana pravomocnosti presude, osim ako pravomocnom presudom nije
odredeno drukcije.

Iznimno, Narucitelj moze odustati od isklju¢enja gospodarskog subjekta kod kojeg je
ste€en razlog za isklju€enje iz ove tocke Dokumentacije o nabavi zbog bitnih zahtjeva
koji se odnose na javni interes kao Sto je javno zdravlje ili zastita okoliSa.

3.2. Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarski subjekt iz postupka javhe nabave ako
utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, ili

b) u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, osim ako
gospodarskom subjektu sukladno posebnom propisu pla¢anje obveza nije dopusteno
ili mu je odobrena odgoda placanja.

Iznimno, Naruditelj moze odustati od isklju¢enja gospodarskog subjekta kod kojeg je
steCen razlog za iskljucenje iz ove toCke Dokumentacije o nabavi zbog bitnih zahtjeva
koji se odnose na javni interes kao $to je javno zdravlje ili zastita okoliSa.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke Dokumentacije gospodarski subjekt u

ponudi dostavlja:

e ispunjeni ESPD obrazac, Dio lll. Osnove za isklju€enje, Odjeljak B: Osnove
povezane s plaéanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje) za sve
gospodarske subjekte u ponudi.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kracem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.
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Narucitel] ¢e kao dokaz da ne postoje osnove za iskljuCenje iz ove tocCke

Dokumentacije prihvatiti:

— potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljuCenje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je
osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz ove toCke Dokumentacije ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti iz tocke 3.2. ove Dokumentacije, oni mogu biti zamijenjeni
izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotiCne drZzave ne
postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne viasti,
javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.

3.3. U slu€aju zajednice gospodarskih subjekata, postojanje svih okolnosti koje
predstavljaju razloge za isklju€enje iz toCke 3. ove Dokumentacije o nabavi utvrduje se
za sve Clanove zajednice pojedinacno, odnosno svaki ¢lan zajednice ponuditelja mora
dostaviti sve trazene dokaze na temelju kojih se utvrduje postoje li okolnosti koje
predstavljaju osnovu za iskljucenje.

Osnove za isklju€enje iz to¢ke 3. primjenjuju se i na podugovaratelje te gospodarski
subjekt u svojoj ponudi dostavlja dokumente na temelju kojih se utvrduje postoje li
okolnosti koje predstavljaju osnovu za iskljuCenje za sve podugovaratelje prema
toCkama 3.1.1i 3.2.

Ako Narucitelj utvrdi da postoji osnova za isklju¢enje podugovaratelja, zahtijevat ¢e od
gospodarskog subjekta da zamijeni tog podugovaratelja u primjerenom roku.

3.4. Gospodarski subjekt kod kojeg su ostvarene osnove za isklju¢enje iz tocke 3.1.
ove Dokumentacije o nabavi moze Naruditelju dostaviti dokaze o mjerama koje je
poduzeo kako bi dokazao svoju pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne
osnove za iskljuCenje. Mjere koje je poduzeo gospodarski subjekt ocjenjuju se
uzimajuci u obzir teZinu i posebne okolnosti kaznenog djela ili propusta te je Narucitelj
obvezan obrazloziti razloge prihvaéanija ili neprihva¢anja mjera. Ako Narucitelj ocijeni
da su poduzete mjere primjerene, u tom slu¢aju nece iskljuciti gospodarski subjekt iz
postupka javne nabave. Poduzimanje relevantnih mjera gospodarski subjekt dokazuje
sukladno ¢lanku 255. stavak 2. i 3. ZJN-a 2016.

4. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku te
tehniCku i struénu sposobnost gospodarski subjekti dokazuju sukladno kriterijima i
uvjetima sposobnosti navedenim u ovoj to¢ki Dokumentacije o nabavi.

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove to¢ke Dokumentacije, gospodarski subjekt u
ponudi dostavlja:

Dokumentacija o nabavi ev. broj: 10-17-VV-OP 10/117




<3 Projekt je sufinancirala Vise informacija o EU fondovima mozete
e EUROPSKI STRUKTURNI | o Europska unija iz Europskog naci na web stranicama Ministarstva
I INVESTICIJSKI FONDOVI ot socijalnog fonda. regionalnoga razvoja i fondova Europske

Europska unija unije: www.strukturnifondovi.hr
Zajedno do fondova EU

B Cuw
5]

e ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriterij za odabir, Odjeljak A: Sposobnost za
obavljanje profesionalne djelatnosti: to€ka 1. i 2.), za sve gospodarske
subjekte u ponudi.

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZziti da u primjerenom roku, ne kraéem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove to¢ke Dokumentacije, gospodarski subjekt u

ponudi dostavlja:

— izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra koji se
vodi u drzavi €lanici njegova poslovnog nastana.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi Ciji je
osoba drzavljanin ne izdaju dokumenti iz ove toCke Dokumentacije ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava
pod prisegom prema pravu dotiChe drZzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim
potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili
trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi

Ciji je osoba drzavljanin.
4.2. Ekonomska i financijska sposobnost

Gospodarski subjekt mora imati nize navedene minimalne uvjete ekonomske i
finacijske sposobnosti ovisno o grupi nabave koju nudi.

Ukoliko gospodarski subjekt podnese ponudu za viSe grupa mora dokazati minimalne
uvjete ekonomske i finacijske sposobnosti za svaku grupu koju nudi.

GRUPA 1: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA RADIONICA | PROVEDBA
RADIONICA

Gospodarski subjekt mora dokazati:

1. da je njegov ukupni godiSnji promet u posljednje tri dostupne financijske godine
jednak ili veci od procijenjene vrijednosti nabave (odnosno zbroj iznosa godiSnjeg
prometa u prethodne tri dostupne financijske godine minimalno mora biti jednak
2.392.000,00 kn bez PDV-a.);

2. da ispunjava uvjet solventnosti odnosno da mu racun u posljednjih 6 (Sest) mjeseci
nije bio u blokadi duze od 7 (sedam) dana u kontinuitetu, odnosno ne viSe od 15
(petnaest) dana sveukupno za navedeno razdoblje, ¢ime dokazuje da ima stabilno
financijsko poslovanje.

GRUPA 2: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA E-TECAJA | PROVEDBA E-
TECAJA

Gospodarski subjekt mora dokazati:
1. da je njegov ukupni godinji promet u posljednje tri dostupne financijske godine
jednak ili ve¢i od procijenjene vrijednosti nabave (odnosno zbroj iznosa godisnjeg

prometa u prethodne tri dostupne financijske godine minimalno mora biti jednak
2.392.000,00 kn bez PDV-a.);
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2. da ispunjava uvjet solventnosti odnosno da mu racun u posljednjih 6 (Sest) mjeseci
nije bio u blokadi duze od 7 (sedam) dana u kontinuitetu, odnosno ne viSe od 15
(petnaest) dana sveukupno za navedeno razdoblje, ¢ime dokazuje da ima stabilno
financijsko poslovanje.

GRUPA 3: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA WEBINARA | PROVEDBA
WEBINARA

Gospodarski subjekt mora dokazati:

1. da je njegov ukupni godiSnji promet u posljednje tri dostupne financijske godine
jednak ili veCi od procijenjene vrijednosti nabave (odnosno zbroj iznosa godi$njeg
prometa u prethodne tri dostupne financijske godine minimalno mora biti jednak
576.000,00 kn bez PDV-a.);

2. da ispunjava uvjet solventnosti odnosno da mu racun u posljednjih 6 (Sest) mjeseci
nije bio u blokadi duZe od 7 (sedam) dana u kontinuitetu, odnosno ne viSe od 15
(petnaest) dana sveukupno za navedeno razdoblje, ¢ime dokazuje da ima stabilno
financijsko poslovanje.

4.3. Tehnic¢ka i struéna sposobnost

Narucitelj] kao uvjete tehniCke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja odreduje iskustvo
ponuditelja, raspolaganje klju¢nim i ostalim struCnjacima te minimalne obrazovne i
struéne kvalifikacije klju¢nih stru¢njaka.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke Dokumentacije gospodarski subjekt u

ponudi dostavlja:

e ispunjeni ESPD obrazac (Dio IV. Kriterij za odabir, Odjeljak C: Tehnicka i
struéna sposobnost: tocka 1b, 6 i 10),

e zivotopis svakog predlozenog kljuénog stru¢njaka, presliku njegove diplome
i presliku odgovarajuceg certifikata ako se isti trazi dolje definiranim uvjetima
za pojedinog kljuénog stru¢njaka; na nacin kako je opisano pod d).

Narucitelj e prije donoSenja odluke o odabiru od ponuditelja koji je podnio ekonomski
najpovoljniju ponudu zatraZiti da u primjerenom roku, ne kratem od 5 dana, dostavi
azurirane popratne dokumente.

Kako bi dokazao tehnicku i stru¢nu sposobnost iz ove toke Dokumentacije, ponuditelj
je duzan dostaviti na poziv narucitelja prije donoSenja odluke o odabiru sljedece
dokumente:

a) Popis glavnih usluga,

b) Izjava o klju¢nim stru¢njacima,

c) Obrazovne i struéne kvalifikacije pruzatelja usluge
d) Izjava o ostalim stru€njacima.

a) Popis glavnih usluga — za sve grupe nabave
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Popis glavnih usluga sadrzi vrijednost usluga, datum inaziv druge ugovorne strane.

Predmetnim dokazom sposobnosti ponuditelj mora dokazati da je u godini u kojoj je

zapoceo postupak javne nabave i tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini pruzio

sljedece usluge vezane uz predmet nabave:

e najmanje jedna (1) uredno izvrSena usluga izrade obrazovnih sadrZaja za odrasle
polaznike

e najmanje jedna (1) uredno izvrSena usluga organizacije i provedbe obrazovanja za
odrasle polaznike

b) Izjava o klju€énim stru€énjacima

S obzirom na procijenjenu vrijednost nabave te ozbiljnost i sloZzenost predmeta
nabave, Narucitelj kao uvjete tehniCke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja odreduje
minimalne obrazovne i stru¢ne kvalifikacije klju¢nih stru¢njaka te raspolaganje
nekljuénim stru¢njacima odredenih profila, a kako bi se osigurala adekvatna
sposobnost ponuditelja za pruzanje usluga iz domene ovog predmeta nabave.

Narucitelj trazi dokaze u svrhu utvrdivanja raspolozivosti struCnjacima Cije ce
zivotopise dostaviti ponuditelj jer Narucitelj Zeli sklopiti ugovor s gospodarskim
subjektom koji ¢e se obvezati da Ce realizaciju predmeta nabave voditi upravo osobe
koje imaju propisane profesionalne i stru¢ne kvalifikacije kako bi se osigurala $to
kvalitetnija provedba ugovora.

Ponuditelj je duZan dostaviti Izjavu o kljuénim stru¢njacima koji ¢e sudjelovati u
realizaciji ugovora kao uvjet tehniCke i struCne sposobnosti.

Ponuditelj je duzan dokazati uvjete tehniCke i struCne sposobnosti za svaku grupu
nabave zasebno. Uvjeti sposobnosti koji se odnose na svaku grupu predmeta nabave
zasebno definirani su u nastavku.

GRUPA 1: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA RADIONICA | PROVEDBA
RADIONICA

Ponuditelj je obvezan u predmetnoj izjavi za grupu 1 predmeta nabave lzrada
obrazovnih sadrzaja radionica i provedba radionica nominirati sljedeée kljucne
strucnjake:

» Kljuéni strucnjak 1. Voditelj projekta - Voditelj izrade obrazovnih sadrzaja i provedbe
radionica

» Klju€ni stru€njak 2. Sadrzajni stru¢njak

» Klju¢ni stru€njak 3. Sadrzajni stru¢njak

» Klju€ni stru€njak 4. Sadrzajni stru¢njak

» Klju€ni stru€njak 5. Sadrzajni stru¢njak
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GRUPA 2: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA E-TECAJA | PROVEDBA E-
TECAJA

Ponuditelj je obvezan u predmetnoj izjavi za grupu 2 predmeta nabave nominirati
sljedece kljuéne strucnjake:

» Kljucni strucnjak 1. Voditelj projekta - Voditelj projekta - Voditelj izrade obrazovnih
sadrzaja i provedbe e-teCaja

» Kljucni strucnjak 2. Voditelj razvoja obrazovnih sadrzaja e-teCajeva

» Kljucni stru€njak 3. Stru¢njak za dizajn obrazovnog procesa u e-teCajevima

» Kljucni strucnjak 4. Stru¢njak za provedbu e-teCaja (online mentor)

» Kljucni stru€njak 5. Struénjak za provedbu e-te€aja (online mentor)

» Kljucni stru€njak 6. Stru¢njak za provedbu e-te€aja (online mentor)

» Kljucni stru€njak 7. Stru¢njak za provedbu e-te€aja (online mentor)

» Kljucni stru€njak 8. Stru¢njak za Moodle dizajn - e-teCajevi

GRUPA 3: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA WEBINARA | PROVEDBA
WEBINARA

Ponuditelj je obvezan u predmetnoj izjavi za grupu 3 predmeta nabave lzrada
obrazovnih sadrZaja radionica i provedba radionica nominirati sljede¢e kljucne
strucnjake:

» Klju€ni strucnjak 1. Voditelj projekta - Voditelj organizacije i provedbe webinara

» Kljucni stru€njak 2. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara
» Klju€ni stru€njak 3. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara
» Kljucni stru€njak 4. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara
» Klju€ni stru€njak 5. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara
» Kljucni stru€njak 6. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara
» Kljucni stru€njak 7. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

Izjava o raspolaganju se dostavlja u pisanom obliku u slobodnoj formi u kojoj se navode
ime i prezime osobe odgovorne za pruzanje usluga uz naznaku pozicije za koju se
osoba predlaze. |zjava mora biti ovjerena potpisom odgovorne osobe gospodarskog
subjekta.

Izjava mora sadrzavati navod ponuditelja da ima ili ¢e imati na raspolaganju sve
trazene stru¢njake koji su ili ¢e biti ugovorno vezani za ponuditelja te ¢e biti na
raspolaganju ponuditelju za izvrSavanje usluga koje su predmet nabave.

Ako neki stru¢njak ne govori hrvatski jezik, u 1zjavi o klju¢nim stru€njacima gospodarski
se subjekt duzan obvezati i o svom troSku osigurati da za cijelo vrijeme trajanja
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ugovora o javnoj nabavi Narucitelj ima na raspolaganju prevoditelja za prevodenje s
jezika kojim se sluzi pojedini stru€njak na hrvatski jezik.

Napominje se kako jedna imenovana fizicka osoba ne moze obavljati vise od jedne
navedene funkcije kljuCnog strucnjaka.

c) Obrazovne i strucne kvalifikacije pruzatelja usluge

Ponuditelj je duZzan dokazati obrazovne i stru¢ne kvalifikacije pruzatelja usluge za
svaku grupu nabave zasebno. Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toCke
Dokumentacije gospodarski subjekt u ponudi je duzan dostaviti Zivotopis svakog
predlozenog kljucnog strucnjaka, presliku njegove diplome i presliku odgovarajuceg
certifikata ako se isti trazi dolje definiranim uvjetima za pojedinog klju¢nog stru¢njaka.
|z Zivotopisa klju€nog stru€njaka treba biti jasno vidljivo da imenovana osoba ispunjava
definirane minimalne uvjete.

Ponuditelj je duzan ponuditi sljedece klju¢ne strucnjake:

GRUPA 1: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA RADIONICA | PROVEDBA
RADIONICA

» Kljuéni struénjak 1. Voditelj projekta - Voditelj izrade obrazovnih sadrzaja i
provedbe radionica
Klju€ni stru¢njak 1 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/struCnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

e najmanje 20 odrzanih predavanja i/ili radionica uzivo za odrasle polaznike u
ulozi predavaca, u ukupnom trajanju od najmanje 60 suncanih sati.

» Kljuéni struénjak 2. Sadrzajni stru¢njak
Klju€ni stru¢njak 2 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa stecenih
najmanje 300 ECTS bodova

e najmanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/stru¢nih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjo$kolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

e najmanje 15 odrzanih predavanja i/ili radionica uzivo za odrasle polaznike u
ulozi predavaca, u ukupnom trajanju od najmanje 40 suncanih sati, od toga
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najmanje 5 odrzanih predavanja na temu ili vezano za neku od tema/podrucja:
kreiranje multimedijskih sadrzaja, dokumenata i animacija ili kreiranje digitalnih
slika i/ili grafi¢kih prikaza

» Kljuéni struénjak 3. Sadrzajni stru€njak
Klju€ni struénjak 3 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifiCno iskustvo:

e integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalistiCki diplomski
strucni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa steCenih
najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

e najmanje 15 odrzanih predavanja i/ili radionica uzivo za odrasle polaznike u
ulozi predavaca, u ukupnom trajanju od najmanje 40 suncanih sati, od toga
najmanje 5 odrzanih predavanja na temu ili vezano za temu/podrucje digitalne
tehnologije kao potpore praéenju i vrednovanju

» Kljuéni struénjak 4. Sadrzajni stru¢njak
Klju€ni stru¢njak 4 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e integrirani preddiplomski i diplomski sveudciliSni studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa ste€enih
najmanje 300 ECTS bodova

e najmanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/stru¢nih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoskolsko obrazovanje

e najmanje 15 odrzanih predavanja i/ili radionica uzivo za odrasle polaznike u
ulozi predavaca, u ukupnom trajanju od najmanje 40 suncanih sati od toga
najmanje 5 odrzanih predavanja na temu ili vezano za temu/podrucje digitalne
tehnologije za potporu posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

» Kljuéni struénjak 5. Sadrzajni stru¢njak
Klju€ni stru¢njak 5 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa ste€enih
najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/stru¢nih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanije

e najmanje 15 odrzanih predavanja i/ili radionica uzivo za odrasle polaznike u
ulozi predavaca, u ukupnom trajanju od najmanje 40 suncanih sati, od toga
najmanje 5 odrzanih predavanja na temu ili vezano za neku od tema/podrudja:
integracija digitalnih tehnologija u strateSko planiranje i upravljanje Skolom i/ili
integracija digitalne tehnologije u u€enje i pouCavanje na razini Skole te u
poslovanje Skole
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GRUPA 2: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA E-TECAJA | PROVEDBA E-
TECAJA

» Kljuéni struénjak 1. Voditelj projekta - Voditelj projekta - Voditelj izrade
obrazovnih sadrzaja i provedbe e-tecaja

Klju€ni struénjak 1 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifiCno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strunih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoskolsko obrazovanje

e |Iskustvo u provedbi najmanje 2 obrazovna projekta koji ukljuCuju primjenu
digitalne tehnologije u provedbi odgojno-obrazovnog procesa od kojih barem na
1 projektu strucnjak je imao ulogu Voditelja projekta

e Najmanje 10 odrzanih e-teCajeva za odrasle polaznike u ulozi mentora s
minimalno 10 polaznika

» Kljuéni struénjak 2. Voditelj razvoja obrazovnih sadrzaja e-te¢ajeva
Klju€ni stru¢njak 2 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/stru¢nih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

e Iskustvo u provedbi najmanje 2 projekta koji moraju ukljucivati aktivnosti razvoja
e-te€ajeva od koji barem na 1 projektu stru¢njak je imao ulogu Voditelja projekta

» Kljuéni struénjak 3. Struénjak za dizajn obrazovnog procesa u e-te€ajevima
Klju€ni stru¢njak 3 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova) u podrucju drustvenih znanosti, polje
pedagogija, ili u podrucju interdisciplinarnih podru¢ja znanosti, polje obrazovne
znanosti ili u polju metodike neovisno o podrucju

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnoskolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje
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e Iskustvo 3 godine izrade e-te€ajeva (ukljuCuju¢i MOOC-ove) ili rada u ulozi
strunjaka za dizajn obrazovnog procesa u e-teCajevima

» Kljuéni stru¢njak 4. Stru¢njak za provedbu e-te¢aja (online mentor)
Klju€ni struénjak 4 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifiCno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij (najmanje Cetiri godine). odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja ucitelja/nastavnika/stru¢nih
suradnika i/ili u ustanovama za osnovnoskolsko, srednjoSkolsko ili
visokoskolsko obrazovanje

¢ Najmanje 5 odrzanih e-te€ajeva za odrasle polaznike u ulozi online mentora sa
minimalno 10 polaznika

» Kljuéni struénjak 5. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)
Klju€ni stru¢njak 5 mora zadovoljiti sliedece minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij (najmanje Cetiri godine). odnosno obrazovanje sa
ste¢enih najmanje 300 ECTS bodova

e 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja ucitelja/nastavnika/stru¢nih
suradnika i/ili u ustanovama za osnovnoskolsko, srednjoSkolsko ili
visokoskolsko obrazovanje

e Najmanje 5 odrzanih e-te€ajeva za odrasle polaznike u ulozi online mentora sa
minimalno 10 polaznika

» Kljuéni stru¢njak 6. Stru¢njak za provedbu e-te¢aja (online mentor)
Klju€ni stru¢njak 6 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifino iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij (najmanje Cetiri godine). odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja ucitelja/nastavnika/stru¢nih
suradnika i/ili u ustanovama za osnovnoSkolsko, srednjoSkolsko ili
visokoskolsko obrazovanje

¢ Najmanje 5 odrzanih e-teCajeva za odrasle polaznike u ulozi online mentora sa
minimalno 10 polaznika

» Kljuéni struénjak 7. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)
Kljucni strunjak 7 mora zadovoljiti sliedece minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:
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e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski struéni studij (najmanje Cetiri godine). odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja ucitelja/nastavnika/stru¢nih
suradnika i/ili u ustanovama za osnovnoSkolsko, srednjoSkolsko ili
visokoskolsko obrazovanje

¢ Najmanje 5 odrzanih e-teCajeva za odrasle polaznike u ulozi online mentora sa
minimalno 10 polaznika

» Kljuéni struénjak 8. Strué¢njak za Moodle dizajn - e-tecajevi
Klju€ni struénjak 8 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifiCno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje cCetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste¢enih najmanje 300 ECTS bodova

e najmanje pet (5) godina radnog iskustva u izradi digitalnih nastavnih materijala
i e-teajeva u sustavu za e-u€enje Moodle ili u koriStenju sustava Moodle u ulozi
administratora sustava sto ukljuCuje administraciju sustava, korisnika i teCajeva
te podrsku korisnicima u koriStenju alata

GRUPA 3: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA WEBINARA | PROVEDBA
WEBINARA

» Kljuéni struénjak 1. Voditelj projekta - Voditelj organizacije i provedbe
webinara

Klju€ni struénjak 1 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifino iskustvo:

e visoka stru€na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e najmanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

¢ Najmanje 10 organiziranih webinara za odrasle polaznike, u ukupnom trajanju
od najmanje 10 suncanih sati

» Kljuéni struénjak 2. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu
webinara

Kljucni strucnjak 2 mora zadovoljiti sljede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:
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e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godine radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strunih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoskolsko obrazovanje

e Najmanje 10 odrzanih webinara za odrasle polaznike u ulozi predavaca, u
ukupnom trajanju od najmanje 10 suncanih sati

¢ Najmanje 5 odrzanih predavanja/radionica uZivo ili webinara iz barem jednog
od podrucja - sustavi za referenciranje i oznaCavanje; zaStita intelektualnog
vlasniStva

» Kljuéni struénjak 3. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu
webinara

Klju€ni stru¢njak 3 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilidni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje cCetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste¢enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godine radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

¢ Najmanje 10 odrzanih webinara za odrasle polaznike u ulozi predavaca, u
ukupnom trajanju od najmanje 10 suncanih sati

¢ Najmanje 5 odrzanih predavanja/radionica uzivo ili webinara iz barem jednog
od podrucja - zastita digitalnog sadrzZaja i pojedinca u digitalnom okruzenju;
digitalni identitet i suradnja s djelatnicima i u€enicima Skole i roditeljima

» Kljuéni struénjak 4. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu
webinara

Klju€ni stru¢njak 4 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifino iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e najmanje 5 godine radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanije

¢ Najmanje 10 odrzanih webinara za odrasle polaznike u ulozi predavaca, u
ukupnom trajanju od najmanje 10 suncanih sati

e Najmanje 5 odrzanih predavanja/radionica uZivo ili webinara iz barem jednog
od podrucja - rjeSavanje problema prilikom koriStenja i koriStenjem digitalne
tehnologije
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» Kljuéni struénjak 5. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu
webinara

Klju€ni stru¢njak 5 mora zadovoljiti sljede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje cCetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godine radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

¢ Najmanje 10 odrzanih webinara za odrasle polaznike u ulozi predavaca, u
ukupnom trajanju od najmanje 10 suncanih sati

e Najmanje 5 odrzanih predavanja/radionica uzivo ili webinara iz barem jednog
od podrucja - digitalne kompetencije i cjelozivotno u€enje; profesionalnost i
profesionalni razvoj ucitelja/nastavnika/stru¢nih suradnika

» Kljuéni struénjak 6. Stru€¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu
webinara

Klju€ni stru¢njak 6 mora zadovoljiti sljiede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specifino iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e najmanje 5 godine radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strunih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoskolsko obrazovanje

e Najmanje 10 odrzanih webinara za odrasle polaznike u ulozi predavaca, u
ukupnom trajanju od najmanje 10 sun€anih sati

e Najmanje 5 odrzanih predavanja/radionica uZivo ili webinara iz barem jednog
od podrudja - digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma; obrazovni trendovi
uz potporu digitalnih tehnologija

» Kljuéni struénjak 7. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu
webinara

Klju€ni stru¢njak 7 mora zadovoljiti sliede¢e minimalne uvjete vezane za obrazovanje
i specificno iskustvo:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

e namanje 5 godine radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/stru¢nih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjo$kolsko ili visokoskolsko obrazovanje
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¢ Najmanje 10 odrzanih webinara za odrasle polaznike u ulozi predavaca, u
ukupnom trajanju od najmanje 10 suncanih sati

¢ Najmanje 5 odrzanih predavanja/radionica uZzivo ili webinara iz barem jednog
od podrucja - digitalne tehnologije za potporu posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama

Napomena: Predmenta podrucja stru¢nih i obrazovnih kvalifikacija klju¢nih stru¢njaka
trazenih ovom dokumentacijom moraju biti uskladena s navednim podrucjima i
temama u izvatcima iz kurikuluma koji se nalazi kao Prilog 1 ovoj dokumentaciji 0
nabauvi.

d) Izjava o ostalim struénjacima

S obzirom na opseg i sloZenost aktivnosti, ponuditelj je duzan angazirati i drugo
pratece osoblje, dodatne strucnjake i podrsku koji su nuzni za realizaciju cjelokupnog
ugovora i svih aktivnosti u sklopu ugovora.

Ponuditelj je duzan dostaviti izjavu o raspolaganju ostalim stru¢njacima koji ¢e po
potrebi biti angazirani na izvrSavanju predmetne usluge ovisno o grupi nabave, s time
da mora minimalno raspolagati sljedeéim stru¢njacima:

GRUPA 1: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA RADIONICA | PROVEDBA
RADIONICA

Ponuditelj mora u ponudi dostaviti izjavu o raspolaganju ostalim stru¢njacima koji ¢e
po potrebi biti angazirani na izvrSavanju predmetne usluge. Stru€njaci moraju biti
odobreni od strane Narucitelja temeljem njihovih Zivotopisa koje je Ponuditelj duzan
dostaviti sa zahtjevom za odobrenje angaZzmana pojedinog stru¢njaka. Ponuditelj mora
minimalno raspolagati stru¢njacima koji zadovoljavaju sljedece uvjete:

Predavac-voditelj radionica (15 stru¢njaka)
Obrazovanje:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

Radno iskustvo:

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/strucnih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

e Najmanje 20 odrzanih predavanja i/ili radionica uzivo za odrasle polaznike u
ulozi predavaca, u ukupnom trajanju od najmanje 60 sun¢anih sati koje su
tematski obuhvacale jedino ili viSe sljedecih podrucja: kreiranje multimedijskih
sadrZaja, dokumenata i animacija; kreiranje digitalnih slika i grafickih prikaza,
digitalne tehnologije kao potpora pracenju i vrednovanju; digitalne tehnologije
za potporu posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, integracija digitalnih
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tehnologija u strateSko planiranje i upraviljanje Skolom; integracija digitalne
tehnologije u ucenje i pou¢avanje na razini Skole te u poslovanje Skole.

Popis podrucja nije konaCan te moze biti proSiren ili suZzen ovisno o potrebama
Narucitelja tijekom izvrSavanja predmeta nabave. Za svako podrucje gospodarski
subjekt treba osigurati dovoljan broj struCnjaka kako bi mogao izvrSavati ugovorene
usluge u skladu s usvojenim planom rada i u ugovorenim rokovima.

Narucitelj zadrzava pravo, ovisno o potrebama tijekom provedbe ugovora, proSiriti
minimalne uvjete za ostale stru¢njake. Ponuditelj je duzan odabrati i angazirati ostale
struCnjake u skladu s potrebama tijekom provedbe projekta, ali uz prethodno odobrenje
Narucitelja.

GRUPA 2: IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA E-TECAJA | PROVEDBA E-
TECAJA

Sadrzajni stru€njak - autor obrazovnih sadrzaja (5 struénjaka)
Obrazovanje:

e visoka stru¢na sprema odnosno zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni
studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili specijalisticki
diplomski stru¢ni studij (najmanje Cetiri godine) odnosno obrazovanje sa
ste€enih najmanje 300 ECTS bodova

Radno iskustvo:

e namanje 5 godina radnog iskustva u sustavu obrazovanja
ucitelja/nastavnika/struc¢nih suradnika i/ili u ustanovama za osnovnos$kolsko,
srednjoskolsko ili visokoSkolsko obrazovanje

e Autorstvo najmanje 3 obrazovne publikacije iz podru¢ja IKT-a s naglaskom na
jedno ili vise slijedec¢ih podruc€ja: alati za komuniciranje i kolaboraciju,
intelektualno vlasniStvo, proces kreiranja, integriranja i ponovne razrade
digitalnih sadrzaja, kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija, kreiranje
digitalnih slika i grafickih prikaza, digitalne tehnologije kao potpora pracenju i
vrednovaniju, digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno- obrazovnim
potrebama, strateSko planiranje i upravijanje S$kolom, integracija digitalne
tehnologije u ucenje (poucavanje) i poslovanje $kole.

Graficki struénjak/struénjak za multimediju
Po potrebi, ponuditelj ¢e morati imati na raspolaganju i grafickog stru¢njaka/stru¢njaka
za multimediju.

Za svako podrucje gospodarski subjekt treba osigurati dovoljan broj stru¢njaka kako bi
mogao izvrsavati ugovorene usluge u skladu s usvojenim planom rada i u ugovorenim
rokovima.

Narucitelj zadrzava pravo, ovisno o potrebama tijekom provedbe ugovora, proSiriti
minimalne uvjete za ostale stru¢njake. Ponuditelj je duZzan odabrati i angazirati ostale
stru¢njake u skladu s potrebama u nekom trenutku provedbe projekta, ali uz prethodno
odobrenje Narucitelja.
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Izjava o raspolaganju ostalim stru¢njacima se dostavlja u pisanom obliku u slobodnoj
formi u kojoj se navode ime i prezime osobe odgovorne za pruzanje usluga uz naznaku
pozicije za koju se osoba predlaZe. Izjava mora biti ovjerena potpisom odgovorne
osobe gospodarskog subjekta.

lzjava mora sadrzavati navod ponuditelja da ima ili ¢e imati na raspolaganju sve
trazene struCnjake koji su ili ¢e biti ugovorno vezani za ponuditelja te ¢e biti na
raspolaganju ponuditelju za izvrSavanje usluga koje su predmet nabave.

Ako neki stru€njak ne govori hrvatski jezik, u Izjavi o klju¢nim stru¢njacima gospodarski
se subjekt duzan obvezati i o svom troSku osigurati da za cijelo vrijeme trajanja
ugovora o javnoj nabavi Narucitelj ima na raspolaganju prevoditelja za prevodenje s
jezika kojim se sluzi pojedini struénjak na hrvatski jezik.

Popis stru¢njaka nije konacan te moze biti proSiren ili suzen ovisno o potrebama
Narucitelja u tijeku izvrSavanja predmeta nabave.

Ponuditelj mora osigurati dovoljan broj stru¢njaka kako bi mogao izvrSavati ugovorene
usluge u skladu s ugovornim obvezama i u ugovorenim rokovima.

Ponuditelj je duzan odabrati i angaZirati ostale strucnjake u skladu s potrebama u
odredenom trenutku provedbe ugovora sklopljenog po ovom predmetu nabave, ali uz
prethodno odobrenje Narucitelja.

Angazman svih stru€njaka mora biti uracunat u cijenu ponude.

Narucitelj ¢e smatrati da kljuéni struénjak zadovoljava minimalni broj godina
specificnog iskustva koji je definiran kao minimalni uvjet struéne sposobnosti ako zbroj
mjeseci svih razdoblja rada stru€njaka na traZzenom podrudju ili projektima podijeljen s
12 iznosi najmanje broj godina definiran u sklopu uvjeta stru¢ne sposobnosti.

4.4. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

Gospodarski subjekt moze se osloniti na ekonomsku i financijsku te tehnic¢ku i stru¢nu
sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir
gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti) bez obzira na pravnu prirodu njihova
medusobnog odnosa.

Gospodarski subjekt moze se u postupku javne nabave osloniti na sposobnost drugih
subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i stru¢ne
kvalifikacije ili uz relevantno strué¢no iskustvo, samo ako ¢e ti subjekti obavljati poslove
izrade i objave e-lektira za osnovne i srednje Skole, kako je trazeno Opis poslova
nabave, ovisno u kojem dijelu se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost tih
subjekata (toc¢ka 4.2. ove Dokumentacije o nabavi).
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Narucitelj ¢e od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamjeni drugi subjekt na Ciju se
sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako utvrdi da kod tog subjekta
postoje osnove za iskljuCenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir
gospodarskog subjekta (uvjetima sposobnosti).

Narucitelj ¢e provjeriti ispunjavaju li drugi gospodarski subjekti na Cije sposobnosti se
namjerava osloniti odredeni gospodarski subjekt koji podnosi ponudu, propisane
kriterije za odabir (uvjete sposobnosti), odnosno postoje li osnove za isklju¢enje koje
je Narucitelj propisao ovom Dokumentacijom o nabavi.

Okolnost da ¢e imati na raspolaganju resurse drugih subjekata gospodarski subjekt
dokazuje ugovorom ili sporazumom izmedu njega i drugog subjekta ili izjavom drugog
subjekta kojom drugi subjekt prihvaéa obvezu stavljanja na raspolaganje
gospodarskom subjektu resursa nuznih za izvrSenje ugovora o javnoj nabawvi ili sl.
Pod istim uvjetima, zajednica gospodarskih subjekata se moZze osloniti na sposobnost
Clanova zajednice ponuditelja, podugovaratelja ili drugih subjekata.

5. EUROPSKA JEDINSTVENA DOKUMENTACIJA O NABAVI (EUROPEAN
SINGLE PROCUREMENT DOCUMENT - ESPD)

5.1. Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi

Umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treCe osobe, gospodarski subjekt
dostavlja ESPD. ESPD je azurirana formalna izjava gospodarskog subjekta, koja sluZi
kao preliminarni dokaz umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili tree strane, a
kojima se potvrduje da taj gospodarski subjekt nije u jednoj od situacija zbog koje se
gospodarski subjekt isklju€uje ili moZze iskljuciti iz postupka javne nabave (osnove za
isklju€enje) i da ispunjava trazene kriterije za odabir gospodarskog subjekta.

U ESPD navode se izdavatelji popratnih dokumenata te ona sadrzava izjavu da ¢e
gospodarski subjekt moci, na zahtjev i bez odgode, Narucitelju dostaviti te dokumente.

Ako Narucitelj moze dobiti popratne dokumente izravno, pristupanjem bazi podataka,
gospodarski subjekt u ESPD navodi podatke koji su potrebni u tu svrhu, npr.
internetska adresa baze podataka, svi identifikacijski podaci i izjava o pristanku, ako
je potrebno.

Standardni obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi (Dodatak 6., ESPD
obrazac) objavljen je kao zasebni dokument u privitku ove Dokumentacije o nabavi.
Takoder, standardni obrazac ESPD-a u elektroniCkom obliku (.doc format) na
hrvatskom jeziku dostupan za preuzimanje na Portalu javne nabave:
http://www.javnanabava.hr/default.aspx?id=4080.

Europska komisija razvila je servis za elektroni¢ko popunjavanje ESPD-a (.xml format)
koji je dostupan na internetskoj adresi: https://ec.europa.eu/growth/tools-
databases/espd/ffilter?lang=hr.
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ESPD obrazac se dostavlja s popunjenim podacima sukladno uputama danim u
ESPD-u i ovoj Dokumentaciji o nabavi, skeniran i uvezan u sklopu elektronicki
dostavljene ponude.

ESPD obrazac mora biti popunjen u:

e Dio |. Podaci o postupku nabave i javhom narucitelju ili narucitelju
Gospodarski subjekti ¢e ispuniti podatke o objavi u Sluzbenom listu Europske
unije odnosno na nacionalnoj razini.

e Dio Il. Podaci o gospodarskom subjektu

e Dio lll. Osnove za isklju€enje

- Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama
- Odjeljak B: Osnove povezane s pla¢anjem poreza ili doprinosa za
socijalno osiguranje

e Dio IV. Kriteriji za odabir:

- Odjeljak A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti: tocka 1)

- Odjeljak B: Ekonomska i financijska sposobnost: to¢ka 1a), ako
primjenjivo toCka 3) i toCka 6)

- Odjeljak C: Tehnic¢ka i stru¢na sposobnost: tocka 1b), tocka 6) i tocka 10)

e Dio VI. Zavrsne izjave

Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam i ne oslanja se na sposobnosti drugih subjekata
kako bi ispunio kriterije za odabir duzan je ispuniti jedan ESPD.

Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam, ali se oslanja na sposobnosti najmanje jednog
drugog subjekta mora osigurati da narucitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa
zasebnim ESPD-om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio Il., Odjeljak C)
za svaki subjekt na koji se oslanja.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati bilo koji dio ugovora u podugovor tre¢im
osobama mora osigurati da narucitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim
ESPD-om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio Il., Odjeljak D) za svakog
podugovaratelja na Cije se sposobnosti gospodarski subjekt oslanja.

Napokon, ako zajednica ponuditelja sudjeluje u postupku nabave, nuzno je dostauviti
zaseban ESPD u kojem su utvrdeni podaci zatrazeni na temelju dijelova Il. — V. za
svaki gospodarski subjekt koji sudjeluje u postupku.

Narucitelj] moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to
potrebno za pravilno provodenje postupka, provjeriti informacije za pravilno provodenje
postupka, provijeriti informacije navedene u ESPD-u kod nadleZznog tijela za vodenje
sluzbene evidencije o tim podacima (npr. kaznena evidencija) sukladno posebnom
propisu i zatraziti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze
koje veC posjeduje, ili izravnim pristupom elektroniCkim sredstvima komunikacije
besplatnoj nacionalnoj bazi podataka na jeziku iz ¢lanka 280. stavka 2. ZJN 2016.
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Ako se ne moze obaviti takva provjera ili ishoditi takva potvrda, Narucitelj moze
zahtijevati od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kracem od pet dana,
dostavi sve ili dio popratnih dokumenata ili dokaza.

Narucitelj ¢e od ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraziti da
u primjerenom roku, ne kracem od pet dana, dostavi azurirane popratne dokumente ili
dokaze navedene u ESPD-u, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

Narucitelj napominje da pod aZuriranim popratnim dokumentima smatra svaki
dokument u kojem su sadrzani podaci vazeci te odgovaraju stvarnom cinjenicnom
stanju u trenutku dostave narucitelju te dokazuju ono $to je gospodarski subjekt naveo
u ESPD-u.

Narucitelj zadrzava pravo nakon dostave azuriranih popratnih dokumenata iskoristiti
pravo provjere Cinjenica navedenih u tim dokumentima sukladno ¢lancima 262. i 264.
stavka 4. ZJN 2016.

Ako ponuditelj koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu ne dostavi azurne
popratne dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaZe da ispunjava uvjete iz
Clanka 260. stavka 1. toCaka 1. i 2. ZJN 2016, Narucitelj ¢e odbiti ponudu tog
ponuditelja te pozvati na dostavu azurnih popratnih dokumenata ponuditelja koji je
podnio sljedecu najpovoljniju ponudu ili ponistiti postupak javne nabave, ako postoje
razlozi za ponistenje.

5.2. Provjera informacija navedenih u Europskoj jedinstvenoj dokumentaciji o
nabavi

Narucitel] mozZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to
potrebno za pravilno provodenje postupka, provjeriti informacije navedene u Europskoj
jedinstvenoj dokumentaciji o nabavi kod nadleznog tijela za vodenje sluzbene
evidencije o tim podacima (npr. kaznena evidencija) sukladno posebnom propisu i
zatraziti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje vec¢
posjeduje, ili izravnim pristupom elektroniCkim sredstvima komunikacije besplatnoj
nacionalnoj bazi podataka.

Ako se ne moze obaviti provjera ili ishoditi potvrda, Narucitelj mozZe zahtijevati od
gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kracem od pet dana, dostavi sve ili
dio popratnih dokumenata ili dokaza.

5.3. Dostavljanje azuriranih popratnih dokumenata

Narucitelj moZe prije donoSenja odluke u predmetnom postupku javne nabave od
ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraZiti da u primjerenom
roku, ne kracem od pet dana, dostavi azurirane popratne dokumente kojima se
dokazuje nepostojanje osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta i kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) trazenih to¢kama 3. i 4. ove
Dokumentacije o nabavi, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.
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Narucitelj moze pozvati gospodarske subjekte da nadopune ili objasne dokumente
zaprimljene sukladno prethodnom stavku.

Ako ponuditelj koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu ne dostavi azurne
popratne dokumente u ostavlenom roku ili njima ne dokaZe da ispunjava uvjete
trazene toCkama 3. i 4. ove Dokumentacije o nabavi, Narucitelj je obvezan odbiti
ponudu tog ponuditelja te zatraziti dostavu azuriranih popratnih dokumenata od
ponuditelja koji je podnio sljedecu najpovoljniju ponudu ili ponistiti postupak javne
nabave, ako postoje razlozi za ponistenje.

| 6. PODACI O PONUDI

6.1. Sadrzaj i nacin izrade ponude

Ponuda se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije. Ponuda je izjava
volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti radove
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi.

Ponuda mora sadrzavati najmanije:

— Jamstvo za ozbiljnost ponude (dostavlja se odvojeno od elektroniCke ponude, u
papirnatom obliku u skladu s tockom 7.3. Dokumentacije) ili dokaz o uplati nov€anog
pologa za grupu za koju se podnosi ponuda;

— Popunjen ESPD obrazac za ponuditelja, a sluaju zajednice ponuditelja za svakog
Clana zajednice sukladno ovoj Dokumentaciji,

— Popunjen ESPD obrazac za svakog podugovaratelja i za svaki gospodarski subjekt
na Ciju se sposobnost oslanja ponuditelj ili zajednica gospodarskih subjekata
sukladno ovoj Dokumentaciji (ako je primjenjivo);

— Zivotopisi i preslike diploma struénjaka prema zahtjevima iz toke 4.2.
Dokumentacije o nabavi;

— Popunjeni Troskovnik (TroSkovnik se ne popunjava u za to predvidenom obrascu u
EOJN RH nego se koristi prilozeni dokument Narucitelja) za grupu za koju se
podnosi ponuda;

— Ostale dokaze, dokumente i podatke trazene ovom Dokumentacijom o nabavi.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva
ili vise dijelova. Ukoliko je predmet nabave podijeljen na grupe, uvez ponude sadrzi
onoliko ponudbenih listova za koliko grupa predmeta nabave ponuditelj predaje
ponudu.

Ako se ponuda dostavljena elektronickim putem sastoji od viSe dijelova, ponuditel]
osigurava sigurno povezivanje svih dijelova ponude.

Ako iz tehniCkih razloga nije moguce sigurno povezivanje svih dijelova ponude,
ponuditelj mozZe ostale dijelove ponude sastaviti i u formatu dokumenata koji se kao
takvi ne mogu sigurno uvezati u ponudu, te ih dostaviti odvojeno od ponude. U tom
sluCaju te u slu€aju kada ponuditelj uz elektroniCku ponudu u papirnatom obliku
dostavlja dokumente, potvrde i izjave koje ne postoje u elektroniCkom obliku, ponuditelj
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je obvezan naznaciti na koji postupak javne nabave i na koju ponudu se odvojeni
dokument odnosi.

Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji.

Sukladno uvjetima i zahtjevima iz Dokumentacije o nabavi, u roku za dostavu ponuda,
ponuditelj je obvezan prikupiti sve trazene dokumente te ih pohraniti u elektronickom
obliku — u elektroni¢kom izvorniku ili kao skenirane preslike, a troSkovnik se prilaze u
obliku koji je Narucitelj stavio na raspolaganje i koji je sastavni dio Dokumentacije o
nabavi.

Procesom predaje ponude smatra se prilaganje (upload/ucitavanje) svih dokumenata
ponude, popunjenih obrazaca i troSkovnika. Sve priloZzene dokumente Elektronicki
oglasnik javne nabave uvezuje u cjelovitu ponudu, pod nazivom ,Uvez ponude®. Uvez
ponude, sadrzi podatke o Narucitelju, ponuditelju ili zajednici ponuditelja, po potrebi
podugovarateljima, ponudi te u Elektronickom oglasniku javne nabave generirani
ponudbeni list i ostale priloge ponudi (npr. obrasci, katalozi, i sl.). Ako je predmet
nabave podijeljen na grupe, uvez ponude sadrZi onoliko ponudbenih listova za koliko
grupa predmeta nabave ponuditelj predaje ponudu.

Uvez ponude se digitalno potpisuje upotrebom naprednog elektroni¢kog potpisa.
PriloZzena ponuda se nakon prilaganja automatski kriptira te do podataka iz predane
elektronicke ponude nije moguce dodi prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno,
javnog otvaranja ponuda.

Smatra se da ponuda dostavljena elektroniCkim sredstvima komunikacije
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske obvezuje ponuditelja u roku
valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te Narucitelj ne¢e odbiti takvu
ponudu samo zbog toga razloga.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se dostavlja sukladno toc¢ki 7.3. ove Dokumentacije o
nabauvi.

6.2. Nacin dostave ponude

Sukladno ¢lanku 280. stavak 5. ZJN-a 2016, u ovom postupku javne nabave obvezna
je elektroni¢ka dostava ponuda.

Ponuda se dostavlja putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(e-ponuda) osim jamstva za ozbiljnost ponude, koje se dostavlja: putem poste ili se
predaje neposredno na adresi Narucitelja, u zatvorenoj omotnici.

Ponuditelj je obvezan dostaviti ponudu komunikacijskim putem koji je odredio
Narucitelj i kriptirati je prema objavljenom postupku. Ako je ponuditelj za dijelove
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ponude koristio formate razliCite od onih koje je odredio Narucitelj, ponuditelj je
Narucitelju, na njegov zahtjev, obvezan bez odgode besplatno staviti na raspolaganje
sva potrebna sredstva za obradu tih formata dokumenata.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZze dodatnom, pravovaljano potpisanom
izjavom izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Izmjena ili dopuna
ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda.

Prilikom izmjene ili dopune ponude automatski se ponistava prethodno predana
ponuda $to znaci da se ucitavanjem (,uploadanjem®) nove izmijenjene ili dopunjene
ponude predaje nova ponuda koja sadrzava izmijenjene ili dopunjene podatke.

Ucitavanjem i spremanjem novog uveza ponude u ElektroniCki oglasnik javne nabave,
Narucitelju se Salje nova izmijenjena/dopunjena ponuda.

Odustajanje od ponude ponuditelj vrSi na isti naCin kao i predaja ponude, u
Elektronickom oglasniku javne nabave, odabirom na moguc¢nost — ,,Odustajanje”.

Ponuda se ne moze mijenjati ili povuci nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Alternativne ponude (varijante ponude) nisu dopustene.

Narucitelj otklanja svaku odgovornost vezanu uz moguci neispravan rad Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, zastoj u radu ElektroniCkog oglasnika
javne nabave ili nemogucénost zainteresiranog gospodarskog subjekta da ponudu u
elektronickom obliku dostavi u danom roku putem ElektroniCckog oglasnika javne
nabave.

Elektroni¢ka dostava ponuda provodi se putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
Republike Hrvatske, nastavljajuéi se na elektroni¢ku objavu poziva na nadmetanje te
na elektroniCki pristup Dokumentaciji o nabauvi.

Sukladno odredbama Zakona o elektronickom potpisu (Narodne novine broj 10/02,
80/08 i 30/14) i ostalih podzakonskih propisa ponuditelj potpisuje ponudu uporabom
naprednog elektroni¢kog potpisa koji u toj prilici ima istovjetnu pravnu snagu kao
vlastorucni potpis ovlaStene osobe i otisak sluzbenoga pecata na papiru zajedno.

Bez obzira na prethodno navedeno, smatra se da ponuda dostavljena elektroni¢kim
sredstvima komunikacije putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske obvezuje ponuditelja u roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana
ili nije te Narucitelj nece odbiti takvu ponudu samo zbog toga razloga.

Detaljne upute nacdina elektronicke dostave ponuda, upotrebe naprednog
elektroni¢kog potpisa te informacije u vezi sa specifikacijama koje su potrebne
za elektroni¢ku dostavu ponuda, ukljuéujuéi kriptografsku zastitu, dostupne su
na stranicama Elektronickog oglasnika javne nabave.
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Prilikom elektroniCke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana
informacija izmedu ponuditelja i Narucitelja obavlja se na nacin da se o€uva integritet
podataka i tajnost ponuda. Ovlastene osobe Narucitelja imat ¢e uvid u sadrzaj ponuda
tek po isteku roka za njihovu dostavu.

U slu€aju da Narucitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavljene Zalbe na
dokumentaciju, za sve ponude koje su dostavljene elektronicki, Elektronicki oglasnik
javne nabave trajno ¢e onemoguciti pristup tim ponudama Cime ¢e se osigurati da nitko
nema uvid u sadrzaj dostavljenih ponuda. U slu¢aju da se postupak nastavi, ponuditel;i
¢e morati ponovno dostaviti svoje ponude.

Trenutak zaprimanja elektroni¢ki dostavljene ponude dokumentira se potvrdom o
zaprimanju elektronicke ponude koja se ovjerava vremenskim ZzZigom te se, bez
odgode, ponuditelju dostavlja potvrda o zaprimanju elektroni¢ke ponude s podacima o
datumu i vremenu zaprimanja te rednom broju ponude prema redoslijedu zaprimanja
elektronicki dostavljenih ponuda.

U svrhu pohrane dokumentacije postupka javne nabave, elektroniCki dostavljene
ponude pohraniti ce Elektroniki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske na nacin
koji omogucava cuvanje integriteta podataka i pristup integriranim verzijama
dokumenata uz istovremenu moguénost pohrane kopije dokumenata u vlastitim
arhivima Naruditelja.

Kljuéni koraci koje gospodarski subjekt mora poduzeti, odnosno, tehnicki uvjeti
koje mora ispuniti kako bi uspjesno predao elektroni¢ku ponudu su sljedeéi:

— gospodarski subjekt se u roku za dostavu ponuda, u ovom postupku javne nabave,
prijavio/registrirao u Elektronickom oglasniku javne nabave kao zainteresirani
gospodarski subjekt pri ¢emu je upisao vazeCu adresu e-poSte za razmjenu
informacija s Naruciteljem putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave;

— gospodarski subjekt je putem ElektroniCkog oglasnika javne nabave dostavio
ponudu u roku za dostavu ponuda.

U svrhu pohrane dokumentacije postupka javne nabave, ElektroniCki oglasnik javne
nabave c¢e elektronicki dostavljene ponude pohraniti na nacin koji omogucéava Cuvanje
integriteta podataka i pristup integralnim verzijama dokumenata uz istovremenu
mogucnost pohrane kopije dokumenata u vlastitim arhivima Narucitelja po isteku roka
za dostavu ponuda, odnosno, javnog otvaranja ponuda.

Detaljne upute vezano za elektroni¢ku dostavu ponuda dostupne su na stranicama
Elektronickog oglasnika javne nabave, na adresi https://eojn.nn.hr/Oglasnik.

6.3. Dostava dijela/dijelova ponude u zatvorenoj omotnici

Ako pri elektroniCkoj dostavi ponuda iz tehnickih razloga nije moguce sigurno
povezivanje svih dijelova ponude i/ili primjena naprednog elektroni¢kog potpisa na
dijelove ponude, Narucitelj prihnva¢a dostavu u papirnom obliku onih dijelova ponude
koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronicki (npr. uzorci) ili dijelova za Ciju
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su izradu, zbog specifi€nosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata koji
nisu podrzani kroz opée dostupne aplikacije ili dijelova za Ciju su obradu, zbog
specificnosti predmeta nabave, nuzni posebni formati dokumenata obuhvaceni
shemama licenciranih prava zbog kojih Narucitelju nisu dostupni za izravnu uporabu.

Takoder, ponuditelji u papirnatom obliku, u roku za dostavu ponuda, dostavljaju
dokumente drugih tijela ili subjekata koji su vaze¢i samo u izvorniku, ako ih
elektroniCkim sredstvom nije moguce dostaviti u izvorniku, poput jamstava za
ozbiljnost ponude.

U slu€aju kada ponuditelj, uz elektronicku dostavu ponuda, u papirnatom obliku
dostavlja odredene dokumente koji ne postoje u elektroniCkom obliku, ponuditelj ih
dostavlja u zatvorenoj posStanskoj omotnici na kojoj je obvezan naznaciti na koji
postupak javne nabave i na koju ponudu se odvojeni dokumenti odnose te takva
omotnica sadrzi sve trazene podatke, s dodatkom ,dio/dijelovi ponude koji se
dostavlja/ju odvojeno®, a kako slijedi u nastavku.

Ponuditelj: obavezno unijeti podatke
Adresa: obavezno unijeti podatke

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet
Josipa Marohnic¢a 5
10 000 Zagreb

Otvoreni postupak javne nabave:
Nabava usluge izrade obrazovnih sadrzaja i provedba edukacija
u sklopu projekta "e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola (pilot projekt)"
ev. broj: 10-17-VV-OP
Grupa predmeta nabave: obavezno unijeti podatke

Dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno
NE OTVARAJ

Zatvorenu omotnicu s dijelom/dijelovima ponude ponuditelj ili Salje poStom
(preporucena posiljka) ili predaje neposredno.

U slu€aju dostave dijela/dijelova ponude odvojeno u papirnatom obliku, kao vrijeme
dostave ponude uzima se vrijeme zaprimanja ponude putem Elektronickog oglasnika
javne nabave.

6.4. Nacin odredivanja cijene ponude
Cijene u ponudi moraju biti izrazene u kunama i to bez PDV-a za cjelokupnu grupu

predmeta nabave. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i
popusti, ako ih ponuditelj daje.
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Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora o javnoj nabavi.

6.5. Kriterij odabira ponude

Kriterij odabira je ekonomski najpovoljnija prikladna, pravilna i prihvatljiva ponuda za
sve grupe predmeta nabave.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude i njihov relativni zna¢aj navedeni su
u tablici u nastavku.

Kriterij Relativni znacaj Maksimalan broj
bodova
Cijena ponude 40% 40
Klju€ni struc¢njaci 60% 60
UKUPNO 100% 100

6.6. Opis kriterija i nacin utvrdivanja bodovne vrijednosti

Bodovi se zaokruzuju na dvije decimale po matematicCkom pravilu zaokruzivanja na
vise.

6.6.1. Cijena ponude

Narucitelj kao jedan od kriterija odreduje cijenu ponude. Cijena ponude odreduje se
sukladno tocki 6.4 Dokumentacije o nabavi.

Bodovanje — cijena:

Maksimalni broj bodova koji ponuditelj moze dobiti prema ovom kriteriju je 40. Onaj
ponuditelj koji dostavi ponudu s najniZzom cijenom dobit ¢e maksimalni broj bodova.
Bodovna vrijednost prema ovom kriteriju izraCunava se prema sljedecoj formuli:

NajniZza ponudena cijena/cijena promatrane ponude * 40

6.6.2. Kljuéni struénjaci

Kljuéni struénjaci — bodovanje klju¢nih stru¢njaka podijeljeno je prema Grupama
nabave. U svakoj grupi nabave, kljuéni struénjaci imaju maksimalni broj bodova
60 podijeljenih prema broju kljuénih stru¢njaka kako navedeno

Narucitelj kao drugi kriterij odreduje specificno iskustvo klju¢nih struénjaka kako bi se
osigurala uspjeSna i pravovremena provedba ugovora o pruzanju usluga koje su
predmet ove nabave. S obzirom na ozbiljnost i sloZzenost projekta za koje ¢e Narucitelj
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koristiti usluge koje su predmet ovog postupka javne nabave, kao i predvideno trajanje
provedbe projekta,

Narucitelj je stava kako je za uspjesSnu i pravovremenu provedbu projekta nuzno da u
pruzanju usluga koje su predmet ove nabave sudjeluje ponuditelj, odnosno, kljucni
struénjaci sa znacajnim opc¢im i specificnim iskustvom, i to upravo kako je
navedeno/trazeno u ovoj Dokumentaciji za nadmetanje.

Maksimalni broj bodova koji ponuditelj moze dobiti po ovom kriteriju je 60.

Narucitelj je za svaku grupu nabave odredio profile struCnjaka te iskustvo i specificna
znanja koja moraju imati kako bi osigurali kvalitetno pruzanje usluga koje su predmet
nabave. Osobe koje ponuditelj navede u ponudi kao osobe odgovorne za pruzanje
usluga, moraju zaista i sudjelovati kao stru¢ne osobe u projektu.

Grupa 1: Izrada obrazovnih sadrzaja radionica i provedba radionica

Grupa

bodova Bodovi

R.br. Kljuéni struénjaci ponuditelja Ukupno

Kljuéni struénjak 1. Voditelj projekta
Voditelj projekta - Voditelj izrade obrazovnih sadrzaja i provedbe radionica

Voditelj projekta odgovoran je za provedbu izrade obrazovnih sadrzaja i provedbu obrazovanja
korisnika. On/ona odgovorna je za koordinaciju sa klju¢nim struénjacima za sadrZaj (autorima
obrazovnog sadrZaja) kao i sa trenerima koji ¢e odrzavati provedbu obrazovanja korisnika.

Prati realizaciju ugovora vezano za obrazovne sadrZaje, kvalitetu obrazovnih sadrzaja, provedbu
obrazovanja, ugovorne rokove te radi koordinaciju s Naruciteljem

Iskustvo u ulozi voditelja u provedbi projekta 1-2 Do 10
1. koji uklju€uju aktivnosti izrade obrazovnih 3-5 5 bodova
publikacija, broj projekata 6i vise 10
1-2 1
Broj objavljenih obrazovnih publikacija, u Do 10
2. : o 3-5 5
ulozi urednika ili autora bodova
6iviSe 10
Kljuéni stru€njak 1. Voditelj projekta, maksimalan broj bodova 20
Kljuéni stru€njak 2. Sadrzajni struénjak
Broj obrazovnih publikacija iz podrugja IKT- 1-2 1
a, na kojima je struénjak u ulozi autora koji
1 obraduju specificna podrucja:  kreiranje 3.5 5 Do 10
' multimedijskih sadrzaja, dokumenata i bodova
animacija i kreiranje digitalnih slika i
grafickih prikaza 6iviSe 10
Kljuéni stru€njak 2. Sadrzajni struénjak, maksimalan broj bodova 10
Dokumentacija o nabavi ev. broj: 10-17-VV-OP 34/117




- 3
(¢
=
e EUROPSKI STRUKTURNI v
1 INVESTICIJSKI FONDOVI SOTENCIA

pska

Eu

‘Q

num
-} (v,

nija

ropska unija
Zajedno do fondova EU

Projekt je sufinancirala
Europska unija iz Europskog
socijalnog fonda.

Vide informacija o EU fondovima moZzete
naci na web stranicama Ministarstva
regionalnoga razvoja i fondova Europske
unije: www.strukturnifondovi.hr

Kljuéni struénjak 3. Sadrzajni struénjak

Broj obrazovnih publikacije iz podruc¢ja IKT-

1-2 1
a, na kojima je stru¢njak u ulozi autora koji
1 obraduju specificno podrucje digitalne Do 10
' tehnologije kao potpora pracenju i 3-5 5 bodova
vrednovanju
6ivise 10
Kljuéni stru€njak 3. Sadrzajni struénjak, maksimalan broj bodova 10
Kljuéni stru€njak 4. Sadrzajni struénjak
Broj obrazovnih publikacije iz podruc¢ja IKT- 1-2 1
a, na kojima je struénjak u ulozi autora koji
1 obraduju specificno podrucje digitalne 3 Do 10
: tehnologije za potporu posebnim odgojno- -5 5 bodova
obrazovnim potrebama
6ivise 10
Kljuéni struénjak 4. Sadrzajni struénjak, maksimalan broj bodova 10
Kljuéni stru€njak 5. Sadrzajni struénjak
Broj obrazovnih publikacije iz podruc¢ja IKT- 1-2 1
a, na kojima je stru¢njak u ulozi autora koji
obraduju specificno podrucje integracija Do 10
1. digitalnih tehnologija u stratedko planiranje i 3-5 5 bod
upravljanje &kolom; integracija digitalne odova
tvehnologue u ucenje i poucavanje na razini | . s 10
Skole te u poslovanje Skole.
Kljuéni stru€njak 5. Sadrzajni struénjak, maksimalan broj bodova 10
Sveukupni broj bodova za specifi¢no iskustvo kljuénih struénjaka b[;(c)jg\s)a

Grupa 2: Izrada obrazovnih sadrzaja e-te€aja i provedba e-tecaja

R.br.

Kljuéni struénjaci ponuditelja

Grupa
bodova

Bodovi

Ukupno

Kljuéni stru€njak 1. Voditelj projekta

Voditelj projekta - Voditelj izrade obrazovnih sadrzaja i provedbe e-tecaja

Voditelj projekta odgovoran je za provedbu izrade obrazovnih sadrZaja i provedbu obrazovanja
korisnika. On/ona odgovoran/na je za koordinaciju sa svim klju¢nim strucnjacima uklju¢enim u izradu
obrazovnih sadrZaja e-teCajeva kao i sa online mentorima koji ¢e odrZavati provedbu obrazovanja
korisnika.
Prati realizaciju ugovora vezano za obrazovne sadrZaje, kvalitetu obrazovnih sadrZaja, provedbu
obrazovanja, ugovorne rokove te radi koordinaciju s Naruciteljem.

. . . Loy oo 1-2 1
Broj projekata koji ukljuCuju razvoj i Do 4
1. provedbu e-teCajeva za odrasle polaznike, 3-4 bodova
u ulozi voditelja projekta .
4 ivise 4
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1-2 1
2 Broj provedenih e-te€ajeva za odrasle 34 3 Do 4
' polaznike u ulozi voditelja provedbe bodova
4 ivise 4
Kljuéni struénjak 1. Voditelj projekta, maksimalan broj bodova 8
Kljuéni stru€njak 2. Voditelj razvoja obrazovnih sadrzaja e-te¢ajeva
Broj izradenih e-te€ajeva (ukljuCujudi 1-2 1
MOOC-ova) kod kojih je stru€njak bio Do 8
1. voditelj projekta ili tima za izradu e- 3-5 4 b
Y ) . odova
teCajeva za odrasle polaznike uz podrsku .
e-mentora 6ivise 8
Kljuéni struénjak 2. Voditelj razvoja obrazovnih sadrzaja e-te€ajeva, 8
maksimalan broj bodova
Kljuéni stru€njak 3. Stru¢njak za dizajn obrazovnog procesa u e-te¢ajevima
Broj e-te¢ajeva u kojem je dizajniran 1-2 1
1 obrazovni proces Iskustvo stru¢njaka 3.5 4 Do 8
' (uklju€uju¢i MOOC-ove) za odrasle bodova
polaznike uz podrSku e-mentora 6iviSe 8
Kljuéni struénjak 3. Struénjak za dizajn obrazovnog procesa u e- 8
te€ajevima , maksimalan broj bodova
Kljuéni stru¢njak 4. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)
Broj provedenih e-te€ajeva uZivo za odrasle
polaznike koje su tematski obuhvacale
jedino ili vise sliede¢ih podrugja: alati za 1-2 1
komuniciranje i kolaboraciju, intelektualno
vliasnistvo, proces kreiranja, integriranja i
ponovne razrade digitalnih  sadrzZaja,
kreiranje multimedijskih dokumenata i Do 7
1. animacija, kreiranje digitalnih slika i 3-5 4 bodova
grafickih prikaza, digitalne tehnologije kao
potpora pracenju i vrednovanju, digitalna
tehnologija za potporu posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama, stratesko
planiranje i upravijanje Skolom, integracija | 6 i vige 7
digitalne tehnologije u u¢enje (poucavanje)
i poslovanje $kole
Kljuéni struénjak 4. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor) 7
Kljuéni struénjak 5. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)
Broj provedenih e-teCajeva uzivo za odrasle
1 polaznike koje su tematski obuhvacale 1-2 1 Do 7
' jedino ili viSe sliede¢ih podrugja: alati za bodova
komuniciranje i kolaboraciju, intelektualno
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Europska unija
Zajedno do fondova EU

Projekt je sufinancirala
Europska unija iz Europskog
socijalnog fonda.

Vide informacija o EU fondovima moZzete
naci na web stranicama Ministarstva
regionalnoga razvoja i fondova Europske
unije: www.strukturnifondovi.hr

ponovne razrade digitalnih

animacija, kreiranje digitalnih

obrazovnim potrebama,

i poslovanje $kole

vlasnistvo, proces kreiranja, integriranja i
kreiranje multimedijskih dokumenata

grafickih prikaza, digitalne tehnologije kao

3-5

potpora pracenju i vrednovanju, digitalna
tehnologija za potporu posebnim odgojno-

planiranje i upravljanje Skolom, integracija
digitalne tehnologije u u¢enje (pouéavanje)

6iviSe

Kljuéni struénjak 5. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)

Kljuéni struénjak 6. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)

ponovne razrade digitalnih

1. animacija, kreiranje digitalnih

obrazovnim potrebama,

i poslovanje $kole

Broj provedenih e-te€ajeva uzZivo za odrasle
polaznike koje su tematski obuhvacale
jedino ili vise sliedecih podrugja: alati za
komuniciranje i kolaboraciju, intelektualno
vlasniStvo, proces kreiranja, integriranja i

1-2

kreiranje  multimedijskih dokumenata

grafickih prikaza, digitalne tehnologije kao
potpora pracenju i vrednovanju, digitalna

tehnologija za potporu posebnim odgojno-

planiranje i upravljanje skolom, integracija
digitalne tehnologije u u¢enje (poucavanje)

6ivise

Do 7
bodova

Kljuéni stru€njak 6. Stru€njak za provedbu e-te€aja (online mentor)

Kljuéni struénjak 7. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)

ponovne razrade digitalnih

1. animacija, kreiranje digitalnih

obrazovnim potrebama,

i poslovanje skole

Broj provedenih e-te€ajeva uzivo za odrasle
polaznike koje su tematski obuhvacale
jedino ili vise sliedecih podrudja: alati za
komuniciranje i kolaboraciju, intelektualno
vlasnistvo, proces kreiranja, integriranja i

1-2

kreiranje  multimedijskih dokumenata

grafickih prikaza, digitalne tehnologije kao
potpora pracenju i vrednovanju, digitalna

3-5

tehnologija za potporu posebnim odgojno-

planiranje i upravijanje S$kolom, integracija
digitalne tehnologije u ucenje (poucavanje)

6 i viSe

Do 7
bodova

Kljuéni stru€njak 7. Struénjak za provedbu e-te¢aja (online mentor)

Kljuéni stru€njak 8. Struénjak za Moodle dizajn - e-te€ajevi
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Europska unija
Zajedno do fondova EU

Vide informacija o EU fondovima moZzete
naci na web stranicama Ministarstva
regionalnoga razvoja i fondova Europske
unije: www.strukturnifondovi.hr

Broj odrzanih e-teCajevas upisanim
polaznicima u sustavu Moodle kojima je 1-3
autor ili koautor (dokaz Moodle uloga koja

omogucuje uredivanje sadrzaja npr.
1. nastavnik s ovlastima uredivanja), a Kkoji
ukljucuiju slike i/ili video materijale te imaju
minimalno 5 resursa ili aktivnostite
minimalno 10  upisanih  polaznika —
autorstvo teCaja

4ivise

Do 4 boda

Broj objavljenih struénh radova na temu 1-2

2. izrade e-teCajeva u  Moodleu li
administracije sustava 2ivige

Do 3 boda

Certifikat Moodlea,
3. MoodleCourseCreatorCertificate (MCCC) ili 1
jednakovrijedno

Do 1 bod

Kljuéni struénjak 8. Sadrzajni struénjak, maksimalan broj bodova

8

Sveukupni broj bodova za specifiéno iskustvo kljuénih struénjaka

Do 60
bodova

Grupa 3: Izrada obrazovnih sadrzaja webinara i provedba webinara

Grupa

R.br. Kljuéni struénjaci ponuditelja bodova

Bodovi

Ukupno

Kljuéni stru€njak 1. Voditelj projekta
Voditelj projekta - Voditelj organizacije i provedbe webinara

Voditelj projekta odgovoran je za provedbu izrade obrazovnih sadrZaja i provedbu obrazovanja
korisnika. On/ona odgovorna je za koordinaciju sa klju¢nim struénjacima za sadrzaj (autorima
obrazovnog sadrzaja) koji c¢e ujedno odrzavati i provedbu obrazovanja korisnika putem webinara.

Prati realizaciju ugovora vezano za obrazovne sadrZaje, kvalitetu obrazovnih sadrZaja, provedbu

obrazovanja, ugovorne rokove te radi koordinaciju s Naruciteljem

Iskustvo u ulozi voditelja u provedbi projekta 1-2 ! Do 6
1. koji uklju€uju aktivnosti izrade obrazovnih 3-5 3 bodova
publikacija, broj projekata 6 i vise 6
1-2 1
Broj objavljenih obrazovnih publikacija, u Do 6
2. , A 3-5 3
ulozi urednika ili autora bodova
6ivise 6
Kljuéni struénjak 1. Voditelj projekta, maksimalan broj bodova 12

Kljuéni stru€njak 2. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

1. 1-2

1

Do 8

Dokumentacija o nabavi ev. broj: 10-17-VV-OP

38/117




- 3
¢
O.
| EUROPSKI STRUKTURNI UtmkowT

‘Q

,M
3L O

I INVESTICIJSKI FONDOVI

Europska unija
Zajedno do fondova EU

Projekt je sufinancirala
Europska unija iz Europskog
socijalnog fonda.

Vide informacija o EU fondovima moZzete
naci na web stranicama Ministarstva
regionalnoga razvoja i fondova Europske
unije: www.strukturnifondovi.hr

Broj objavljenih obrazovnih publikacija u 3.5 4 bodova
ulozi autora s naglaskom na sustave za
_referencwanje i _9znacavanje; zastita 6 i vise 8
intelektualnog vlasnistva;
Kljuéni struénjak 2. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu 8

webinara, maksimalan broj bodova

Kljuéni stru€njak 3. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

Broj objavljenih obrazovnih publikacija u 1-2 1
ulozi autora s naglaskom na zastitu Do 8
digitalnog sadrzaja i pojedinca u digitalnom 3-5 4
okruzenju; digitalni identitet i suradnja s bodova
djelatnicima i uéenicima $kole i roditeljima 6ivise 8

Kljuéni struénjak 3. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu 8

webinara, maksimalan broj bodova

Kljuéni stru€njak 4. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

Broj objavljenih obrazovnih publikacija u 1-2 1
ulozi autora s naglaskom na rjeSavanje Do 8
- vy NP 3-5 4
problema prilikom koriStenja i koristenjem bodova
digitalne tehnologije 6iviSe 8
Kljuéni stru€njak 4. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu 8

webinara, maksimalan broj bodova

Kljuéni struénjak 5. Stru¢njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

Broj objavljenih obrazovnih publikacija u 1-2 1
ulozi autora s naglaskom na digitalne Do 8
kompetencije i cjelozivotno  ucenje; 3-5 4
profesionalnost i profesionalni  razvoj bodova
ugitelja/nastavnika/struénih suradnika 6ivise 8

Kljuéni stru€njak 5. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu 8

webinara, maksimalan broj bodova

Kljuéni stru€njak 6. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

Broj objavljenih obrazovnih publikacija u 1-2 1
ulozi autora s naglaskom na digitalne Do 8
tehnologije u  planiranju  kurikuluma; 3-5 4
obrazovni trendovi uz potporu digitalnih bodova
tehnologija 6ivise 8

Kljuéni stru€njak 6. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu 8

webinara, maksimalan broj bodova

Kljuéni stru€njak 7. Stru€njak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu webinara

Broj objavljenih obrazovnih publikacija u 1-2 1
ulozi autora s naglaskom na digitalne Do 8
- . . 3-5 4
tehnologije za potporu posebnim odgojno- bodova
obrazovnim potrebama;. 6ivise 8
Kljuéni stru€njak 7. Struénjak za izradu obrazovnih sadrzaja i provedbu 8
webinara, maksimalan broj bodova
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Do 60

Sveukupni broj bodova za specificno iskustvo kljuénih struénjaka
bodova

Napomena: Predmenta podrucja struénih i obrazovnih kvalifikacija klju¢nih stru¢njaka
trazenih ovom dokumentacijom moraju biti uskladena s navednim podrucjima i
temama u izvatcima iz kurikuluma koji se nalazi kao Prilog 1 ovoj dokumentaciji 0
nabauvi.

Nakon $to Narucitelj za svakog ponuditelja utvrdi bodovnu vrijednost prema pojedinim
kriterijima, zbrojit ce se bodovi dodijeljeni mu po svakom od kriterija kako bi se dobio
ukupan broj bodova za pojedinog ponuditelja. Najpovoljniji je onaj ponuditelj koji ¢e
ostvariti ukupni najveci broj bodova prema svim navedenim kriterijima u svojoj Grupi
nabave.

6.7. Jezik i pismo na kojem se dostavlja ponuda

Ponuda mora biti napisana na hrvatskom jeziku i latiniéhom pismu. Svi dijelovi ponude
moraju biti dostavljeni na hrvatskom jeziku.

Ako je priloZzen izvorni dokument na stranom jeziku, uz njega je ponuditelj duzan
priloziti i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod izvrSen na
hrvatski jezik. Certifikati mogu biti i na engleskom jeziku.

6.8. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je najmanje 120 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora
biti naveden u ponudbenom listu (uvez ponude).

|z opravdanih razloga, Narucitelj moze u pisanoj formi traziti, a ponuditelj ¢e takoder u
pisanoj formi produZiti rok valjanosti ponude. U tom slu€aju, ponuditelj ¢e produZiti i
valjanost jamstva za ozbiljnost ponude za rok produzenja valjanosti ponude.

U roku produzenja valjanosti ponude niti Narucitelj niti ponuditelj nec¢e traZziti izmjenu
ponude.

7. OSTALE ODREDBE

7.1. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata

ViSe gospodarskih subjekata moZe se udruZiti i dostaviti ponudu kao zajednica,
neovisno o uredenju njihova medusobnog odnosa.

Svaki gospodarski subjekt ¢lan zajednice ponuditelja duzan je u zajednic¢koj ponudi
dokazati da ne postoje osnove za iskljuCenje iz toCke 3. ove Dokumentacije o nabavi.

7.2. Odredbe koje se odnose na podugovaratelje

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor
obvezan je u ponudi:
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— navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli€ina,
vrijednost ili postotni udio),

— navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj racuna/IBAN, zakonski zastupnici podugovaratelja),

— dostaviti europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi - ESPD za
podugovaratelja.

Ako je gospodarski subjekt dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, gore
navedeni podaci moraju biti navedeni u ugovoru o javnoj nabavi.

Ugovaratelj mora svom racunu ili situaciji priloziti racune ili situacije svojih
podugovaratelja koje je prethodno potvrdio te ¢e se pla¢anja za dijelove ugovora koje
je izvrSio podugovaratelj obavljati neposredno podugovaratelju.

Ugovaratelj moze tijekom izvrSenja Ugovora od Narucitelja zahtijevati:

— promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno
dao u podugovor,

— uvodenje jednog ili viSe novih podugovaratelja Ciji ukupni udio ne smije prijeci
30% vrijednosti ugovora 0 javnoj nabavi bez poreza na dodanu vrijednost,
neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili
ne,

— preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u
podugovor.

Narucitelj nec¢e odobriti zahtjev ugovaratelja za promjenu podugovaratelja ili uvodenja
jednog ili viSe novih podugovaratelja, ako se ugovaratelj u postupku javne nabave radi
dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na
sposobnost podugovaratelja kojeg sada mijenja, a novi podugovaratelj ne ispunjava
iste uvjete, ili postoje osnove za iskljucenje.

Narucitelj nece odobriti zahtjev ugovaratelja za preuzimanjem izvrSenja dijela ugovora
o0 javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor, ako se ugovaratelj u postupku javne
nabave radi dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio
na sposobnost podugovaratelja za izvrSenje tog dijela, a ugovaratelj samostalno ne
posjeduje takvu sposobnost, ili ako je taj dio ugovora vec izvrSen.

Ako se nakon sklapanja ugovora o javnoj nabavi mijenja podugovaratelj ili se uvode
jedan ili viSe novih podugovaratelja, pod uvjetom da je Narucitelj pristao na to,
ugovaratelj mora dostaviti podatke iz ¢lanka 222. stavak 1. ZJN-a 2016.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utjeCe na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje
ugovora o javnoj nabavi.

Za svakog podugovaratelja u ponudi se moraju dostaviti dokazi da ne postoje osnove
za isklju€enje iz toCke 3. ove Dokumentacije o nabavi.

7.3. Jamstva
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7.3.a) Jamstvo za ozbiljnost ponude - ponuditelj obavezno uz ponudu prilaze dokaz
da je polozio jamstvo za ozbiljnost ponude u visini od:

- za Grupu 1 — 71.760,00 kuna

- za Grupu 2 — 71.760,00 kuna

- za Grupu 3 — 17.280,00 kuna

za svaku pojedinu grupu predmeta nabave za koju podnosi ponudu i to:

— Jamstvo u obliku bankovne garancije ili

— bjanko zaduznice ili

— vlastite, akceptirane mjenice s klauzulom “bez protesta“. Mjenica mora biti ovjerena
potpisom i Zigom na sljedeéim mjestima: trasat, trasant i izjava “bez protesta®“.

Umjesto dostavljanja gore navedenih oblika jamstava, ponuditelj ima mogucnost dati
novc€ani polog u trazenom iznosu. Polog se u odgovaraju¢em iznosu uplacuje u korist
jedinstvenog racuna Drzavnog proracuna IBAN: HR1210010051863000160. Pod
svrhom placanja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za ozbiljnost ponude, navesti
evidencijski broj nabave Narucitelja, naziv grupe predmeta nabave te navesti sljededi
model i poziv na broj: model: XX, poziv na broj poziv na broj: XX-OIB (ponuditelj navodi
svoj OIB). Polog mora biti evidentiran na raunu Narucitelja u trenutku isteka roka za
dostavu ponuda. Dokaz o uplati nov€anog pologa ponuditelj je duzan priloZiti u ponudi.

Ponuditelj mora dostaviti dokaz o uplacenom nov€anom pologu na temelju kojeg se
moze utvrditi da je transakcija izvrSena, pri cemu se dokazom smatraju i neovjerene
preslike ili ispisi provedenih naloga za plaé¢anje, ukljuCujuc¢i i onih izdanih u
elektronickom obliku.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, odvojeno od elektronicke
dostave ponude, u papirnatom obliku. Izvornik jamstva za ozbiljnost ponude se
dostavlja u plastic(nom omotu (npr. ulozni fascikl) koji mora biti zatvoren (npr.
naljepnicom). lzvornik ne smije biti ni na koji nacin oste¢en (busSenjem,
klamanjem i sl.). Jamstvo u plasticQhom omotu se dostavlja Narugitelju
preporu¢enom postom ili neposredno u zatvorenoj omotnici na kojoj su
navedeni podaci kako je prikazano u nastavku.

Ponuditelj: obavezno unijeti podatke
Adresa: obavezno unijeti podatke

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet
Josipa Marohnic¢a 5
10 000 Zagreb

Otvoreni postupak javne nabave:
Nabava usluge izrade obrazovnih sadrzaja i provedba edukacija
u sklopu projekta "e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola (pilot projekt)"
ev. broj: 10-17-VV-OP
Grupa predmeta nabave: obavezno unijeti podatke
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Dio/dijelovi ponude koji se dostavlja/dostavljaju odvojeno
NE OTVARAJ

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude. U
slucaju isteka roka valjanosti ponude Narucitelj ¢e, prije odabira, traziti od ponuditelja
koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu da u primjerenom roku (ne kracem od 5
dana) produzi rok valjanosti ponude i jamstva.

Narucitelj Ce vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset dana
od dana potpisivanja ugovora o javnoj nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno
izvrSenje ugovora o javnoj nabavi, a presliku jamstva ¢e pohraniti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude Narucitelj e zadrzati i naplatiti u slucaju:

— odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

— nedostavljanja aZuriranih popratnih dokumenata sukladno ¢lanku 263. ZJN-a 2016,
— neprihvacanja ispravka racunske greske,

— odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi,

— nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi.

7.3.b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u sluéaju povrede ugovornih
obveza — ponuditelj je obvezan uz ponudu za pojedinu grupu nabave priloZiti pisanu
izjavu (obrazac izjave nalazi se u Dodatku 3. Dokumentacije o nabavi) kojom izjavljuje
da ce, u slu€aju odabira njegove ponude, u roku od 10 dana od sklapanja ugovora
dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u
obliku bankarske garancije.

Bankarska garancija mora biti bezuvjetna, na ,prvi poziv" i ,bez prigovora", u visini od
10% (deset posto) od ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a, s rokom vazenja 30 dana
duZim od ugovorenog roka. Bankarska garancija za uredno ispunjenje ugovora e se
protestirati (naplatiti) u slu¢aju povrede ugovornih obveza.

Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora bit ¢e vraceno u roku od 30 dana od dana
izvrSenja Ugovora.

7.4. Dostava i otvaranje ponuda
Dokumentacija o nabavi stavljena je na raspolaganje putem Elektroni¢kog oglasnika

javne nabave: https://eojn.nn.hr/Oglasnik/ te na internetskoj stranici Narucitelja koja
glasi: http://www.carnet.hr/ocarnetu/javnanabava.

Ponude se dostavljaju elektroniCkim putem na nacCin odreden u tocCki 6.2. i 6.3. ove
Dokumentacije o nabavi.

Rok za dostavu ponuda je najkasnije do XX. godine, u XX:00 sati.

Javno otvaranje ponuda je XX. u XX sati.
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Javno otvaranje ponuda obavit ¢e se u poslovnim prostorima Narucitelja, Josipa
Marohnic¢a 5, Zagreb.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljeZzava kao
zakasnjelo pristigla ponuda. ZakasSnjela ponuda se odmah vraca ponuditelju koji ju je
dostavio.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i
osobe sa statusom ili bez statusa zainteresirane osobe. Pravo aktivhog sudjelovanja
u postupku javnog otvaranja ponuda imaju samo predstavnici Narucitelja i ovlasteni
predstavnici ponuditelja uz uvjet da posjeduju dokument za identifikaciju i pisano
ovlastenje, osim za direktora — upravu (zakonskog zastupnika) Sto se dokazuje s
izvodom upisa u sudski ili drugi odgovarajuci registar te osobnom iskaznicom.

Svaka pravodobno elektroni¢ki dostavljena ponuda evidentira se u upisniku o
zaprimanju elektroni¢kih ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja
elektronicki dostavljenih ponuda.

U zapisnik o javhom otvaranju ponuda elektroni¢ki dostavljene ponude upisuju se
prema redoslijedu zaprimanja.

7.5. Pregled i ocjena ponuda

Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Dokumentacije o nabavi te o tome sastavlja zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donoSenja odluke Narucitelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je gospodarski subjekt trebao dostaviti u
svojoj ponudi nepotpuni ili pogredni ili se takvima cCine ili ako nedostaju odredeni
dokumenti, Narucitelj moze, postuju¢i naCela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili
dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kracéem od pet
dana.

Postupanje sukladno prethodnom stavku ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

7.6. Donosenje i dostava odluke u postupku

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Narucitelj se obvezuje donijeti odluku o
odabiru/ponistenju u roku od 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka javne nabave s preslikom Zapisnika
o pregledu i ocjeni ponuda, Narucitelj ¢e dostaviti sudionicima putem ElektroniCkog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske:

1. neposredno svakom pojedinom sudioniku, ili
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2. javhom objavom, pri ¢emu se odluka smatra dostavljenom istekom dana javne
objave.

7.7. Sklapanje i izmjene ugovora o javnoj nabauvi

Odabrani ponuditelj duzan je s Naruciteljem sklopiti i potpisati ugovor o javnoj nabavi,
po ispunjenju svih zakonskih obveza za provodenje postupka nabave i u skladu s
uvjetima odredenim u ovoj Dokumentaciji o nabavi i u odabranoj ponudi, u roku od 30
dana od izvrSnosti odluke o odabiru.

Za eventualne izmjene ugovora o javnoj nabavi tijekom njegova trajanja mjerodavne
su odredbe 314. — 321. ZJN.

7.8. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Narucitelj ¢e placanja izvrSiti sukladno rokovima navedenim u tablici u nastavku, a na
temelju raCuna dostavljenog od strane odabranog ponuditelja.

Odabrani ponuditelj moze dostaviti raCun kada su ostvareni svi sljedeci uvijeti:

1. izvrSene su sve aktivnosti za koje se vrsi placanje, odnosno kada su ostvareni svi
uvjeti koji su u opisu aktivnosti u sklopu tocke XX Dodatka 1. (Opis poslova)
navedeni kao uvjeti zavrSetka svake aktivnosti (pisano odobrenje) za koju se
podnosi racun,

2. obostrano je potpisan primopredajni zapisnik za sve aktivnosti za koje se podnosi
racun,

3. Narucitelj je odobrio izvjeS¢e o pracenju napretka (iz toCke XX Dodatka 1. Opis
posla).

Placanje je specificirano u sklopu Dodatka 1. Opis posla za svaku Grupu predmeta
nabave.

Narucitelj ¢e plaéanje izvrsiti u roku od 30 dana od datuma ispostavljenog racuna, a
sve u skladu s pravilima financijskog poslovanja korisnika Drzavnog proracuna.

7.9. Tajnost podataka
Gospodarski subjekt u postupku javne nabave smije na temelju zakona, drugog
propisa ili opéeg akta odredene podatke oznaditi tajnpom, ukljuéujuéi tehnicke ili

trgovinske tajne te povijerljive znacajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.

Ako je gospodarski subjekt neke podatke oznacio tajnima, obvezan je navesti pravnu
osnovu na temelju koje su ti podaci oznacgeni tajnima.

Gospodarski subjekt ne smije oznaditi tajnom: cijenu ponude, troSkovnik, katalog,
podatke u vezi s kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara
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te druge podatke koji se prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju
javno objaviti ili se ne smiju oznaciti tajnom.

7.10. Uputa o pravnom lijeku

Pravo na zalbu ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o javnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu od navodnoga kr8enja subjektivnih prava.

Pravo na Zalbu ima i srediSnje tijelo drzavne uprave nadlezno za politiku javne
nabave i nadlezno drzavno odvjetnistvo.

Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave,
Koturaska cesta 43/1V, 10000 Zagreb.

Zalba se izjavljuje u pisanom obliku. Zalba se dostavlja neposredno, putem
ovlastenog davatelja postanskih usluga ili elektronickim sredstvima komunikacije
putem medusobno povezanih informacijskin sustava Drzavne komisije i
Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Zalitelj je obvezan primjerak Zalbe dostaviti Narugitelju u roku za Zalbu.

Zalba se izjavljuje u roku od 10 dana, i to od dana:

- objave poziva na nadmetanje, u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije o
nabavi,

- objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadrzaj ispravka,

- objave izmjene dokumentacije o nabavi, u odnosu na sadrzaj izmjene
dokumentacije,

- otvaranja ponuda u odnosu na propustanje Narucitelja da valjano odgovori na
pravodobno dostavljen zahtjev dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene
dokumentacije o nabavi te na postupak otvaranja ponuda,

- primitka odluke o odabiru ili poniStenju, u odnosu na postupak pregleda, ocjene
i odabira ponuda, ili razloge ponistenja.

Zalitelj koji je propustio izjaviti Zalbu u odredenoj fazi otvorenog postupka javne
nabave sukladno gore navedenim opcijama nema pravo na zalbu u kasnijoj fazi
postupka za prethodnu fazu.

[ 8. ZAMJENA STRUCNJAKA

8.1. Zamjena stru¢njaka

U sluCaju potrebe za zamjenom strucnjaka tijekom provedbe ugovorenih usluga u
odnosu na predloZenog kljuénog stru¢njaka iz ponude ponuditelja, ponuditelj je duzan
pravovremeno obavijestiti Narucitelja o potrebi za zamjenom. Po obavijesti, ponuditel]
struCnjaka, a koji je najmanje jednakih kvalifikacija kao stru¢njak za €iju je zamjenu
predlozen. Ponuditelj po prijedlogu osobe mora ishoditi pisano odobrenje Naruditelja.
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1. OPCE INFORMACIJE

1.1.Projekt e- Skole

Hrvatska akademska i istrazivadka mreza - CARNet glavni je korisnik pilot projekta ,e-Skole:
Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih Skola (pilot -projekt)” koji provodi se od 1. oZujka
2015. do 28. veljace 2018. godine kroz Europske strukturne i investicijske (ESI) fondove (dalje
u tekstu: Projekt).

Cilj pilot projekta je uspostava sustava razvoja digitalno zrelih Skola kroz pilotiranje i
evaluaciju primjene IKT-a (informacijskih i komunikacijskih tehnologija) u obrazovnim i
poslovnim procesima u 10 % Skola u Republici Hrvatskoj.

E-Skole su digitalno zrele $kole, spojene na ultra-brzi Internet, visoko opremljene
adekvatnom IKT opremom te visokom razinom automatizacije poslovnih i obrazovnih
procesa. Zaposlenici u takvim Skolama su digitalno kompetentni, a u€enici se potiCu i uCe da
i sami postanu digitalno kompetentni. Zaposlenici i u€enici svakodnevno koriste IKT opremu
u svrhu obrazovanja, uklju€ujuci, ali ne i ograniCavajuci se na, koristenje obrazovnih aplikacija
i digitalnih obrazovnih sadrzaja, osiguravajuc¢i na taj nac¢in da danasnji u€enici postanu
konkurentni na trzistu rada sutrasnjice.

U pilot projekt uklju¢ena je 151 Skola, od kojih je 101 osnovna a 50 srednjih Skola (uklju€ujuci
gimnazije i strukovne), u kojima se obrazuje ukupno oko 69.000 ucenika i zaposleno je
ukupno 6.800 odgojno-obrazovnih radnika.

Vise informacija o cijelom Projektu moze se vidjeti na http://www.carnet.hr/e-skole, a o
javnom pozivu [ njegovim rezultatima na http://www.carnet.hr/e-
skole/novosti?news hk=58408&news id=3519&mshow=92434#mod_news.

Planirano je da se projektne aktivnosti, po zavrSetku pilot projekta, nastave u glavhom
projektu koji bi obuhvatio jo§ minimalno 50% Skola u Republici Hrvatskoj. U glavnom projektu
primijenila bi se iskustva iz pilot projekta, te bi se na temelju preporuka proizaslih iz pilot
projekta pojedine aktivnosti revidirale.

Pilot projekt e-Skole financira se kombinirano sredstvima Europskog fonda za regionalni
razvoj u sklopu Operativnhog programa "Konkurentnost i kohezija" i iz Europskog socijalnog
fonda u sklopu Operativnog programa "UC¢inkoviti ljudski potencijali”.

Narugitelj je za potrebe provedbe pilot projekta e-Skole prijavio dva odvojena projekta:

e projekt Al ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih $kola” koji za cilj ima
opremanje osnovnih i srednjih Skola odgovaraju¢im LAN—ovima (izgradnja lokalne
internetske mreze u Skolama (ciljane lokacije Skola) i povezivanje Skola Internetom; te
nabavu opreme za nastavnike i ucenike, te razvoj usluga za nastavu i poslovanje.

e projekt B2 ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih $kola” koji za cilj ima
razvoj digitalnih materijala za obrazovanje, alata i metoda izmjena pedagosSke prakse
odnosno razvoj digitalnin kompetencija nastavnika, ravnatelja i stru¢nog osoblja,
posebno u pogledu koristenja IKT—a za pouCavanje i uCenje.

' Projekt A financira se sredstvima ERRF, trenutno u fazi provedbe
2 Projekt B financira se sredstvima ESF, trenutno u fazi provedbe
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Provedba svih elemenata Projekta ,E-Skole” organizirana je tako da su aktivnosti unutar
projekta A i projekta B uskladene s aspekta meduovisnosti i vremenskog slijeda, kako bi se
osiguralo da odredene aktivnosti i njihovi rezultati koje stvaraju temelj i preduvjete za
provodenje drugih aktivnosti budu pravovremeno provedene i omogucuju nesmetani tijek
provedbe pilot projekta.

Predmet ove nabave financira se sredstvima Europskog socijalnog fonda u sklopu projekta
B.

1.2. Kurikulum za unapredenje digitalnih kompetencija tri skupine korisnika u
Skolama: uditelja/nastavnika i struénih suradnika, ravnatelja i
administrativnog osoblja

Kurikulum za unapredenje digitalnih kompetencija tri skupine korisnika u Skolama koji je
razvijen u okviru pilot projekta e-Skole jedan je od elemenata sustavnog razvoja digitalnih
kompetencija korisnika u pilot Skolama. Ovdje su opisani i ostali elementi te njihovi odnosi
kako bi uloga kurikuluma bila Sto jasnija.

Jedan od aspekata pilot projekta e-Skole je sustavni razvoj digitalnih kompetencija korisnika
u pilot Skolama koji se dijele u tri ciljne skupine:

1. ucitelji/nastavnici i stru¢ni suradnici,

2. ravnatelji i

3. administrativho osoblje.

Sustavni razvoj digitalnin kompetencija korisnika u pilot Skolama temelji se na nekoliko
medusobno povezanih elemenata.

U prvoj fazi provedbe projekta izraden je okvir za digitalne kompetencije za navedene ciljne
skupine. Okvir za digitalne kompetencije je dokument koji definira i detaljno opisuje digitalne
kompetencije ciljnih skupina korisnika i njihove razine. Digitalne kompetencije u Okviru
razvrstane su u tri dimenzije: opc¢e digitalne kompetencije, kompetencije za primjenu digitalne
tehnologije u odgoju i obrazovanju te digitalne kompetencije za upravljanje Skolom. Unutar
pojedine dimenzije su razradena podrucja te zatim i elementi kompetencije.

Slozenost digitalne kompetencije, za svaki od elemenata kompetencije, u Okviru je definirana
na tri razine - pocetna, srednja, napredna. Pojednostavljeno opisano, pocCetna razina se
odnosi na prepoznavanije i identificiranje digitalnih alata, koristenje osnovnih funkcija digitalne
tehnologije te prepoznavanje prednosti koristenja odredenih digitalnih alata. Srednja razina
podrazumijeva uporabu odredene digitalne tehnologije u svakodnevnom radu i Sireg spektra
funkcionalnosti kao i zagovaranja i spremnosti na svakodnevnu primjenu tehnologije.
Napredna razina podrazumijeva kritiCku prosudbu primjene tehnologije te inoviranje,
obavljanje sloZenih operacija te potpuna sposobnost primjene tehnologije i u promjenjivim
uvjetima.

Detaljniji opisi razina slozenosti dostupni su u Okviru za digitalnu kompetenciju (vidi str 14. U

dokumentu koji se preuzima na poveznici https://www.e-skole.hr/hr/rezultati/edukacija-i-
podrska-nastavnicima/okvir-za-digitalnu-kompetenciju/).
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Na temelju razvijenog okvira za digitalne kompetencije i rezultata inicijalnog istrazivanja
stanja i potreba kod korisnika u Skolama, u sljedecoj fazi provedbe projekta pripremljen je
kurikulum za program sustavnog razvoja digitalnin kompetencija ve¢ spomenute tri skupine
korisnika.

Kurikulumom se definira sljedece:

Ishodi u€enja (koji su definirani po razinama digitalne kompetencije),

Teme,

Aktivnosti pou€avanja i u€enja,

Aktivnosti pracenja i vrednovanja,

Materijalni i kadrovski uvijeti,

Ostale informacije potrebne za implementaciju programa sustavnog razvoja digitalnih
kompetencija ve¢ spomenute tri skupine korisnika.

Za potrebe ove nabave izabrani su i prilagodeni dijelovi kurikuluma koji e se provesti, a
nalaze se kao Prilog 1 ovoj Dokumentaciji o nabavi.
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2. CILJEVI PREDMETA NABAVE

Cilj predmeta nabave je izrada obrazovnih sadrzaja, organizacija i provedba obrazovanja
u svrhu unapredenja digitalnih kompetencija Cetiri skupine korisnika kako slijedi:

Osnovna skupina korisnika:
1. uCitelja/nastavnika i stru¢nih suradnika u $kolama,
2. ravnatelja Skola,
3. administrativnog osoblja u Skolama i
Dodatna skupina korisnika:
4. savjetnika i viSih savjetnika iz Agencije za odgoj i obrazovanje (AZOO) i Agencije
za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih (ASOQO)
uklju¢enih u pilot projekt e-Skole.

Razvoj obrazovnih sadrzaja i provedba istih podijeljena je na tri grupe nabave kako slijedi:

» Grupa 1: Izrada obrazovnih sadrzZaja radionica i provedba radionica

» Grupa 2: Izrada obrazovnog sadrzaja e-te€aja i provedba e-te€ajeva (unutar
definiranog Moodle sustava)

» Grupa 3: Izrada obrazovnih sadrzaja webinara i provedba webinara.
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2.1. GRUPA 1 - IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA | PROVEDBA RADIONICA

2.1.1.Predmet nabave

Predmet nabave unutar Grupe 1 se dijeli na dva osnovna dijela:

A. izrada obrazovnih sadrzaja radionica za svrhu unapredenja digitalnih
kompetencija Cetiri skupine korisnika te

B. organizacijai provedba obrazovanja korisnika putem radionica

|zrada obrazovnih sadrzaja radionica obuhvaca izradu:
1) scenarija provedbe radionica,
2) prezentacija,
3) priruCnika za polaznike te
4) instrumente vrednovanja znanja

Navedeni obrazovni sadrzaji izraduju se sa svaku od 6 vrsta/tema radionica kako slijedi:
1) Kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija
2) Kreiranje digitalnih slika i grafickih prikaza
3) Digitalne tehnologije kao potpora pracenju i vrednovanju
4) Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
5) Stratesko planiranje i upravljanje Skolom
6) Integracija digitalne tehnologije u u€enje (pou€avanje) i poslovanje Skole

Obrazovni sadrzaji koji se pripremaju za pojedinu radionicu moraju biti u skladu s
elementima definiranim za pojedinu radionicu sukladno prilagodenom izvatku iz
kurikuluma koji se primjenjuje na radionice ove nabave.

U sklopu opisa predmeta nabave za Grupu 1 kao Prilog 1 nalazi se prilagodeni izvadak
iz kurikuluma koji se primjenjuje u izradi razvoja sadrZaja za radionice te u provedbi
radionica.

Tablica 1. Pregled obrazovnih sadrzaja po radionici

OBRAZOVNI SADRZAJI

R. Scenarij | Prezentacija | Priruénik | Instrument
br. | Oznaka i naziv radionice provedbe za vrednovanja
radionice polaznike znanja

1. (O3-M-2-1C-3) Kreiranje multimedijskih 1 1 1 1
dokumenata i animacija

2. (O3-M-2-1C-5) Kreiranje digitalnih slika i 1 1 1 1
grafickih prikaza

3. (P1-M-3-1C-2) Digitalne tehnologije kao 1 1 1 1
potpora prac¢enju i vrednovanju
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4. (P1-M-4-1C-4) Digitalna tehnologija za 1 1 1 1
potporu posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama
5. (R1-M-1-IC-1) StrateSko planiranje i 1 1 1 1
upravljanje Skolom
6. (R1-M-1-IC-2) Integracija digitalne 1 1 1 1
tehnologije u ucenje (poucavanje) i
poslovanje Skole
Ukupno obrazovnih sadrzaja: 6 6 6 6

Napomena: broj¢ano slovna oznaka ispred naziva radionice odnosi se na oznaku
izvedbene jedinice sukladno “Kurikulumu za unapredenje digitalnih kompetencija tri
skupine korisnika u $kolama: udcitelja/nastavnika i strucnih suradnika, ravnatelja i
administrativnog osoblja”, s ciliem jednostavnijeg pracenja razvoja sadrZaja prema
Kurikulumu, a te se kratice nece navoditi na obrazovnim sadrzajima.

Tijekom trajanja ugovora odabrani Ponuditelj mora provesti radionice na 6 razli€itih tema
za osnovnu skupinu korisnika u Skolama (ucitelji/nastavnici i stru€ni suradnici, ravnatel;i i
administrativno osoblje) te 6 razli€itih radionica za dodatne korisnike (savjetnici i viSi
savjetnici iz AZOO i ASOO).

Tablica 2. Pregled broja (provedbe) radionica za osnovnu skupinu korisnika

. _— Ciljane skupine Broj odrzavanja
Oznaka i naziv radionice polaznika (grupa polaznika)

(03-M-2-1C-3) Kreiranje multimedijskih dokumenata i | nastavnici fizike, 151 -185
animacija kemije, biologije i

matematike,

nastavnici ostalih

predmeta i ucitelji,

struéni suradnici,

ravnatelji,

administrativni

djelatnici
(O3-M-2-1C-5) Kreiranje digitalnih slika i grafickih prikaza | nastavnici fizike, 151-185

kemije, biologije i

matematike,

nastavnici ostalih

predmeta i uditelji,

strucéni suradnici,

ravnatelji,

administrativni

djelatnici
(P1-M-3-IC-2) Digitalne tehnologije kao potpora | nastavnici 151 -185
pracenju i vrednovanju prirodoslovnih

predmeta i

matematike,
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nastavnici ostalih
predmeta i ucitelji,
strucni suradnici
(opcionalno)
(P1-M-4-1C-4) Digitalna tehnologija za potporu posebnim | nastavnici 151 - 185
odgojno-obrazovnim potrebama prirodoslovnih
predmeta i
matematike,
nastavnici ostalih
predmeta i uditelji,
struéni suradnici
(opcionalno)
(R1-M-1-IC-1) StrateSko planiranje i upravljanje Skolom | ravnatelji 8
(R1-M-1-IC-2) Integracija digitalne tehnologije u ucenje | ravnatelji 8

(poucavanje) i poslovanje Skole

Ukupno 620 - 756

Tablica 3. Pregled broja (provedbe) radionica za dodatne korisnike iz AZOO i ASOO

Oznaka i naziv radionice Trajanje_radlpnlce Broj odrzavanja
(broj sati)
(03-M-2-1C-3) Kreiranje multimedijskih dokumenata i 8 6
animacija
(O3-M-2-IC-5) Kreiranje digitalnih slika i grafiCkih prikaza 8 6
(P1-M-3-IC-2) Digitalne tehnologije kao potpora 10
pracenju i vrednovanju
(P1-M-4-1C-4) Digitalna tehnologija za potporu posebnim 8 6
odgojno-obrazovnim potrebama
(R1-M-1-IC-1) StrateSko planiranje i upravljanje Skolom 8 6
(R1-M-1-IC-2) Integracija digitalne tehnologije u ucenje 8
(poucavanije) i poslovanje Skole
Ukupno 50 36

Napomena. brojcano slovna oznaka ispred naziva svake izvedbene jedinice se odnosi
na oznaku izvedbene jedinice u kurikulumu.

U nastavku teksta detaljno su opisani zahtjevi koje odabrani Ponuditelj mora izvrsiti
vezano za:

I. lzradu obrazovnih sadrzaja (scenarij provedbe, prezentacije, priruCnik,
vrednovanje) ukljuCujuci:
o obvezni elementi obrazovnih sadrzaja
o Ssmjernice za izradu istih
o tijek izrade pojedinog obrazovnog sadrzaja
o revidiranje obrazovnog sadrzaja
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i)

Il.  Provedbu radionica

lll.  Vremenski raspored pruzanja usluge, te dodatni zahtjevi i informacije vezano za
IV.  Pracenje napretka provedbe Ugovora

I) IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA RADIONICA

Prije pocCetka izrade obrazovnih sadrzaja radionice NarucCitelj ¢e sa Ponuditeljem
dogovoriti obrasce (predloske dokumenata) koje ¢e Ponuditelj biti duZan koristiti prilikom
izrade obrazovnih sadrzaja te u komunikaciji s Naruciteljem.

Sve elemente obrazovnog sadrzaja Ponuditelj je duzan izraditi sukladno smjernicama za
izradu definiranim u ovoj natje¢ajnoj dokumentaciji.

Izradu obrazovnog sadrzaja radionica Ponuditelj zapocinje izradom scenarija provedbe
radionice sukladno smjernicama za izradu istog.

1. SCENARIJ PROVEDBE RADIONICA

la) Obavezni elementi scenarija provedbe radionice

U kontekstu ove nabave scenarij provedbe je dokument kojim se definira vremenski plan

i naCin provedbe aktivnosti pouavanja i u€enja kako bi se ostvarili cilj i ishodi uc¢enja

radionice.

Obavezni elementi koji trebaju u njemu biti definirani su:
e naziv i sveobuhvatni cilj,

ishodi u€enja,

ciljana skupina polaznika

ukupno vrijeme trajanja radionice

vremenski plan i vrijeme trajanja pojedinog dijela obrazovnog sadrzaja (teme,

podteme) tijekom izvedbe obrazovnog sadrzaja

e metode i tehnike ucenja i pouCavanja vezane uz neku temu/podtemu (vodene
aktivnosti) te osobne aktivnosti polaznika (aktivhost provjere znanja i aktivnost
evaluacije radionice).

e nastavna sredstva i pomagala te drugi izvori i instrumenti potrebni za izvedbu
radionice  (prezentacija, instrumenti pracenja i vrednovanja ishoda ucenja,
evaluacijski upitnik za dobivanje povratnih informacija o zadovoljstvu korisnika).

Scenarij se pridrzava svih elemenata definiranih u prilagodenom izvatku iz kurikuluma,
odnosno Prilogu 1.

1b) Smjernice za izradu scenarija za provedbu radionice

Ponuditelj je duZan scenarij za provedbu radionice izraditi u DOCX formatu pomocu alata
za uredivanje teksta.
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Pri izradi scenarija za provedbu radionice Ponuditelj je duzan koristiti predlozak koji ¢e
osigurati Narucitelj, posStujuci pri tome zadane vizualne elemente, boje, fontove te
definirane stilove.

U izvadcima iz kurikuluma nisu specifi€no definirani digitalni alati/aplikacije koji se trebaju

koristiti u sklopu obrazovnih sadrzaja pojedine radionice no Ponuditelj je duzan Koristiti
digitalne alate koji su navedeni u CARNetovom e-Laboratoriju (http://e-
laboratorij.carnet.hr) i u digitalnim scenarijima pouc€avanja izradenim u sklopu pilot
projekta e-Skole (https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr). U sluéaju da ne postoji
adekvatan alat na tim izvorima, Ponuditelj moze u dogovoru i uz odobrenje Narucitelja u
obrazovnim sadrzajima za pojedinu radionicu primijeniti i neki drugi digitalni
alat/aplikaciju, uz obvezno obrazloZenje i navodenje tih digitalnih alata u scenariju
provedbe radionice. Digitalni alat koji se koristi kao dio obrazovnog sadrzaja pojedine
radionice mora biti trajno besplatan za krajnje korisnike te ne smije sadrzavati neprikladne
reklamne i druge sadrzaje.

2. PREZENTACIJA

2a) Obavezni elementi prezentacija za radionicu

Sadrzaj prezentacije mora obuhvacdati sliedece elemente:

e Ciljiishode obrazovnog sadrzaja

e Sadrzaj u skladu s popisom definiranih tema i podtema te predviden obim
vremena za pojedinu temu i podtemu

e Aktivnosti, metode i tehnike u€enja i pou€avanja (vodene i osobne aktivnosti
polaznika)

e Poveznicu na instrument za evaluaciju znanja polaznika po izvedbi obrazovnog
sadrzZaja te uputu o koristenju instrumenta

e Poveznicu na instrument za evaluaciju zadovoljstva polaznika organizacijom i
izvedbom radionice

e Upute za predavace za svaki slajd na prezentaciji

Svaka prezentacija mora imati sljede¢u strukturu:

Dio prezentacije Opis

Uvodni dio prezentaciie mora sadrzavati opcenite informacije o
obrazovnom sadrzaju radionice (cilju obrazovnog sadrzaja, ishodima

Uvodni dio o Lo . A ) . A
ucenja, terminski plan izvedbe zamisljenih aktivnosti na radionici, vrijeme
trajanja pojedinog dijela radionice) te aktivnost motivacije polaznika.

U srediSnjem dijelu prezentacije teme i podteme obrazovnog sadrZaja
razradene su u logi¢ne cjeline ili druge logi¢ne jedinice aktivnosti, a
S:j:ggj‘; obrazovnog metode i tehnike u¢enja i pou€avanja kojima se pridonosi ostvarivanju cilja

i ishoda obrazovnog sadrzaja su smisleno implementirane u sadrzaj.
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Uz svaki slajd prezentacije Ponuditelj je duzan u biljeSkama implementirati
upute za predavaCa koje su u skladu sa scenarijem za provedbu
radionice.

Zavrsni dio prezentacije koncipiran je na nacin da se saZzme/rezimira
cjelokupni obrazovni sadrzaj te da se provedu osobne aktivnosti polaznika
(aktivnost evaluacije organizacije i izvedbe radionice, aktivnost praéenja i
vrednovanja ishoda ucenja).

Zavrsni dio

Prezentacija mora biti uskladena sa scenarijem provedbe radionice.

2b) Smjernice za izradu prezentacije radionice

Ponuditelj je duzZan izraditi prezentaciju u PPT formatu pomoc¢u alata za izradu
multimedijskih prezentacija.

Ponuditelj je duzan u izradi prezentacije koristiti predloZak prezentacije koju ¢e osigurati
Narucitelj, poStujuéi pritom u predloSku zadanu koli€inu teksta (izbjegavati tekst s cijelim
reCenicama), vizualne elemente, boje, font, efekte prijelaza te definirane stilove.

Ako neki elementi nisu predvideni predloSkom, Ponuditelj se obvezuje prije
implementacije istog zatraziti odobrenje od Narucitelja.

Ako se u prezentaciju pored teksta obrazovnog sadrzaja implementiraju i neki drugi
elementi (npr. video zapisi, slike i dr.) Ponuditelj je duzan osigurati da njihovo koristenje
bude u skladu sa Zakonom o autorskom pravu i srodnim pravima.

Ako videozapisi koji se koriste u prezentaciji nisu na hrvatskom jeziku, Ponuditelj je duZan
za iste implementirati podnapis (titl) na hrvatskom jeziku.

Sadrzaj dodatnih elementa (grafiCki elementi, slike, grafovi, video zapisi) moraju biti
kvalitetni, jasni te sadrzajno povezani te moraju doprinositi razumijevanju i usvajanju
obrazovnog sadrzaja.

3. PRIRUCNIK ZA POLAZNIKE

3a) Obavezni elementi priru¢nika za polaznike radionice

Priruénik za polaznike radionice mora biti uskladen sa svim elementima definiranim u
prilagodenom izvatku iz kurikuluma za pojedinu radionicu.

PriruCnik u svojoj strukturi treba imati sljedece obavezne elemente:

Naslovnica

Sadrzaj/kazalo

SaZetak/Uvod

Logi¢no i smisleno organiziran obrazovni sadrzaj
Zaklju€ak

Popis literature
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e Impressum

Prirucnik mora biti podijeljen na poglavlja i manje logicne cjeline koje slijede teme i
podteme obuhvaéene kurikulumom.

Sadrzaj priruénika treba biti popra¢en slikama, fotografiama, grafickim prikazima te
ilustracijama kojima se doprinosi boljem razumijevanju sadrzaja.

Sve vodene aktivnosti pou€avanja definirane kurikulumom za pojedinu izvedbenu cjelinu
moraju biti obuhvaéene sadrzajem priruCnika na prikladan nacin. Na primjer, ukoliko je
na radionici predvidena aktivnost diskusije na neku temu, prirucnik u tom slucaju treba
sadrzavati uputu za korisnika da promisli o navedenoj temi i dr.

Vodene aktivnosti potrebno je u tekstu dodatno istaknuti grafi¢ki (simbolichom ikonom)
pa je iz tog razloga potrebno izraditi legendu o oznakama u tekstu za lakSe snalazenje
polaznika te istu implementirati u sadrzaj priruCnika.

U sadrzaju priruénika klju¢ni pojmovi moraju biti dodatno istaknuti i pojasnjeni.

Ako odabrani Ponuditelj smatra da se pored gore navedenih elementa, u prirucnik
svrsishodno treba ukljuciti i neke dodatne elemente i sadrZaje, uz odobrenje Narucitelja
mu je dopusteno to uciniti.

3b) Smjernice za izradu priru€nika radionice

Priru¢nik mora biti izraden u digitalnom formatu i to u dvije vrste formata: u DOCX formatu
u kojem je moguce editiranje te u PDF formatu (finalna verzija). U priru¢niku moraju biti
integrirane pripadajuce slike (slike zaslona, fotografije, ilustracije i dr.) koje moraju biti u
JPEG ili PNG formatu.

Ponuditelj je duzan u izradi priru€nika za polaznike koristiti predloZzak priru¢nika koji ¢e
osigurati Narucitelj postujuéi pritom u predloSku zadane vizualne elemente, boje, font te
definirane stilove.

Grafi¢ki elementi koje se implementiraju u prirucnik (slike, grafike, fotografije, ilustracije)
moraju biti kvalitetni, jasni, sadrZzajno povezani te opisani brojem i nazivom.

U slu€aju da se za pojasSnjavanje obrazovnog sadrZaja koriste prikazi su€elja mreznih
stranica ili pojedinih alata ili aplikacija na kojima je vidljiv neki privatni podatak, Ponuditelj
je duzan isti ,zamagliti tj. uCiniti ga necitljivim.

Tekst priruénika mora biti pisan stilom prilagodenim predznanju i mogucnostima
polaznika radionica, odnosno ciljanih skupina korisnika za koje je namijenjen, te mora biti
pregledan i jasan. Detaljnost razrade pojedine teme u priru¢niku odredena je definiranim
cilievima i ishodima ufenja za pojedinu izvedbenu jedinicu te vremenskim planom
izvedbe obrazovnog sadrzaja.

Dozvoljeni opseg stranica priru¢nika za pojedinu radionicu moze biti u rasponu od 60 do
120 stranica knjiznog bloka. Ukoliko se u praksi pokaze da za pojedine teme prirucnik
zahtjeva vedi ili manji broj stranica u odnosu na definiran raspon, Ponuditelj ¢e u dogovoru
s Naruciteljem definirati broj stranica priru¢nika.
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Priruénik u digitalnom obliku mora biti prilagoden za tisak u boji u A4 formatu.

Tisak priru¢nika mora biti na mat papiru bijele boje min. 80 g/m2 za knjizni blok, te s
pripadaju¢im koricama za meki uvez. Tisak mora biti takav da se njime postize visoka
Citljivost te jasnoca grafickih elemenata.

3c) Metapodaci i unos priruénika u repozitorij digitalnih obrazovnih sadrzaja

Izradene digitalne priru¢nike odabrani Ponuditelj treba unijeti u informacijski sustav
repozitorija digitalnih obrazovnih sadrzaja koji ¢e osigurati Narucitelj. Za potrebe unosa
prirucnika u navedeni repozitorij, prirunici za pojedine radionice moraju biti opisani
metapodacima prema LOM IEEE standardu sukladno specifikaciji u koju ¢e Narucitel]
uputiti Ponuditelja radi uskladivanja s drugim elementima pilot projekta e-Skole. Narugitelj
mora odobriti metapodatke prije unosa i objave priruCnika od strane Ponuditelja.
Metapodaci trebaju biti poslani Narucitelju na odobrenje kada je priru¢nik proSao zadnju
reviziju odnosno istovremeno sa slanjem priru¢nika na lekturu. Nakon odobrenja od
strane Narucitelja, Ponuditelj je duzan objaviti priruénik u repozitoriju zajedno s
metapodacima u roku od 3 radna dana.

4. INSTRUMENTI VREDNOVANJA ZNANJA

4a) Obavezni elementi instrumenti za vrednovanje ishoda u€enja

Instrumenti za vrednovanje ishoda u€enja moraju biti uskladeni s definiranim ciljem i
obrazovnim ishodima radionice te moraju obuhvacéati sve teme radionice definirane
kurikulumom.
Obavezni elementi za vrednovanje ishoda ucenja ukljucuju:

e SadrzZaj za vrednovanje ishoda u€enja

e Jasne upute polaznicima

e Kriterije bodovanja

4b) Smjernice za izradu instrumenata za vrednovanje znanja

Ponuditelj je duzan za instrument za vrednovanje znanja polaznika radionice izraditi
sadrzaj u DOCX formatu pomocu alata za uredivanje teksta. U sluCaju kad se radi o
testu/ispitu, Ponuditelj je uz pitanja duzan oznaciti tocne odgovore i kriterije bodovanja.

Instrument za vrednovanje znanja polaznicima mora biti dostupan mrezno (online).
Ponuditelj je duZan sadrzaj za vrednovanje znanja polaznika integrirati u sustav za
provjeru znanja za Cije potrebe ¢e Narucitelj osigurati sustav Moodle.

Preporu€eno je u online provjeri znanja, kao mogu¢em instrumentu vrednovanja znanja,
koristiti razliCite vrste pitanja (odabir to€no/neto€no, viSestruki odgovor s jednim to&nim
odgovorom, viSestruki odabir sa viSe to€nih odgovora, unos to¢nog odgovora).
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Ovisno o ishodima uc€enja pojedine radionice, pojedine vrste instrumenta za vrednovanje
znanja, kao Sto su zadaci, mogu podrazumijevati realizaciju zadatka poslije radionice te
ocjenjivanje aktivnosti od strane predavaca.

Sustav/alat za izradu online upitnika treba omogucavati pohranu prikupljenih odgovora
od polaznika te njihovo zbrajanje radi uvida u konacéni uspjeh polaznika.

Priznavanje ste€enih kompetencija

Odabrani ponuditelj je duzan kao dokaz o ste€enim kompetencijama polaznika temeljem
pohadanja i aktivnog sudjelovanja na pojedinoj radionici definirati kriterije i metapodatke
za digitalnu znacku.

Metapodaci koje odabrani ponuditeli mora definirati za digitalnu znacku pojedine
radionice su:

Metapodaci za digitalnu znacku:

Ime (naziv) znacke (puni i skrac¢eni naziv)

Opis - treba sadrzavati naziv radionice, $to sve polaznik treba zadovoljiti da bi stekao
znacku, kompetencije koje je polaznik stekao i na koji na€in su one vrednovane, trajanje
edukacije, podaci o projektu

Kada je znacka dodijeljena (datum kada je polaznik stekao uvjete za znacku)

Ime izdavaca (Narugitelj)

URL izdavaca
Kontakt

Kriterij za dobivanje znacke

Poruka koju polaznik automatski dobije ako dobije znacku (naslov poruke, tijelo poruke,
je li znacka u privitku poruke, treba li obavijestiti tvorca znacke)

Istek znacCke (nikada)

Narucitelj Ce osigurati ikonu za vizualni iskaz pojedine digitalne znaCke koju je Ponuditelj
duzan implementirati u CARNetov sustav Moodle.

Jezik obrazovnih materijala

Za sve vrste materijala za izvedbu obrazovnih sadrzaja vrijedi napomena da se pri izradi
treba koristi hrvatski standardni jezik i latinicno pismo. Tekstovi trebaju biti pisani u skladu
s vazecCim hrvatskim pravopisom a finalna verzija materijala treba biti i lektorirana od
strane lektora hrvatskog jezika. Jezik koji se koristi u izradi pojedinog obrazovnog
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sadrzaja mora biti jasan i primjeren skupini korisnika za koju je obrazovni sadrzaj
namijenjen.

Tijek izrade pojedinog obrazovnog sadrzaja radionice

Svi elementi i vrste obrazovnog sadrzaja radionice podlijezu stru¢noj i metodickoj
recenziji neovisnih strucnjaka koje Ce osigurati Narucitelj.

Recenzija ¢e se provoditi u tri iteracije:
1. scenarij provedbe radionice,
2. prva verzija prezentacije, priru¢nika i instrumenta za vrednovanje znanja,
3. druga verzija prezentacije, priruénika i instrumenta za vrednovanje znanja.

Ponuditelj je duzan implementirati sve komentare recenzenata i Narucitelja u obrazovni
sadrzaj radionica u zadanom roku (tablica Dinamika faza izrade obrazovnog sadrzaja
radionice). Nakon odobrenja scenarija provedbe radionice od strane recenzenata te
Narucitelja, Ponuditelju zapocinje rok izrade prve verzije ostalih elemenata obrazovnog
sadrzaja radionice.

U slu€aju da prva verzija obrazovnog sadrzaja radionice bude odobrena od strane
recenzenta te Narucitelja po prvoj predvidenoj recenziji te da na istoj nije potrebno raditi
dodatne izmjene, faza izrade druge verzije obrazovnih materijala i druge recenzije se
preskace te se prelazi na prvu sljedecu definiranu fazu iz Tablice 6.

Priruénike, prezentacije i instrumente za provjeru znanja, Ponuditelj je duZan lektorirati
prije slanja Narucitelju na konacno odobrenje.

Konacno odobrenje daje Narucitelj za obrazovni sadrzaj radionice u trenutku kada je isti
dovrSen. Obrazovni sadrzaj pojedine radionice smatra se dovrSenim nakon §to
je u potpunosti prihvacen svaki pojedini element obrazovnog sadrzaja radionice od
strane recenzenata, lektoriran, odobren od strane Naruditelia te je Narucitelj s
Ponuditeljem potpisao primopredajni zapisnik.

Obrazovni sadrzaj za pojedinu radionicu smatra se dovrSenim kada su sve 4 vrste
izradenih obrazovnih sadrzaja za pojedinu radionicu prihvaéeni od strane recenzenta i
Narucitelja te lektorirani od strane lektora hrvatskog jezika.

Revidiranje obrazovnog sadrzaja pojedine radionice

Ponuditelj je duZan sve upute recenzenta prihvatiti i primijeniti u obrazovnom sadrzaju
radionica u fazi revizije osim u sluaju kada Narucitelj trazi drugaciju izmjenu. Nove
inaCice obrazovnih sadrzaja smatraju se dovrSenim u trenutku odobrenja od strane
Narucitelja te kada je za isti potpisan primopredajni zapisnik.

Ukoliko se po odrzavanju obrazovnih sadrzaja radionica, odnosno nakon pocetka
provedbe radionica pokaze potreba za revidiranjem obrazovnih sadrZaja, osobito
temeljem iskustva realizacije radionica, Ponuditelj je duzan prema uputi Narucitelja
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provesti revidiranje istih. Revidiranje obrazovnih sadrzaja za vrijeme provedbe radionica
moZze obuhvacati najviSe 10% sadrzaja. Rokovi za provedbu ove vrste revidiranja
obrazovnih sadrzaja bit ¢e naknadno dogovoreni s Naruciteljem.

II) ORGANIZACIJA | PROVEDBA OBRAZOVANJA KORISNIKA PUTEM RADIONICA

Provedba obrazovanja korisnika obuhvaca organizaciju i provedbu radionica na temelju
izradenih obrazovnih sadrzaja, pri ¢emu dio obrazovnih aktivnosti vodi predavac, a dio
predstavljaju osobne aktivnosti polaznika.

Ciljane skupine polaznika su:
e Radionice O3-M-2-1C-3 i O3-M-2-IC-5:
o hastavnici fizike, kemije, biologije i matematike, nastavnici ostalih predmeta
i uCitelji, strucni suradnici, ravnatelji, administrativni djelatnici
e Radionice P1-M-3-IC-2 i P1-M-4-1C-4:
o hastavnici prirodoslovnih predmeta i matematike, nastavnici ostalih
predmeta i ucitelji, strucni suradnici (opcionalno)
e Radionice R1-M-1-IC-1i R1-M-1-IC-2:
o ravnatelji
e Radionice 03-M-2-I1C-3; O3-M-2-IC-5; P1-M-3-IC-2; P1-M-4-1C-4; R1-M-1-IC-1;
R1-M-1-IC-2
o savjetnici i visi savjetnici AZOO i ASOO
Sadrzaj radionice koje su namjenjene savjetnicima iz AZOO-a i ASOO-a (svih 6 vrsta
radionica) potrebno je prilagoditi potrebama polaznika radionica. Ponuditelj je obavezan,
u dogovoru s predstavnicima AZOO, ASOO i Narucitelja, prilagoditi radionice potrebama
savjetnika AZOO-a i ASOO-a koiji ¢e biti.
Prilagodba radionica za AZOO i ASOO obuhvacéa prilagodbu scenarija provedbe pojedine
radionice te prilagodbu prezentacije pojedine radionice.

Prilagodbe navedenih sadrzaja rade se na kona¢nim, odnosno odobrenim verzijama
obrazovnih sadrzaja pojedine radioncie. U skladu s napravljenim prilagodbama, radionice
za savjetnike AZOO-a i ASOO-a mogu trajati nesto krace ili duZze od trajanja radionice
predvidene Prilogom 1.

Ponuditelj je duzan za svaku radionicu odrzati trening predavaca radionica prije prvog
odrzavanja radionice na kojem ¢e autori obrazovnih sadrzaja obuditi. Trening predavaca
Ce ukljucCivati temeljito obradeni sadrzaj radionice sukladno razvijenim obrazovnim
sadrZzajima uz dodatne upute predavadima vezane uz izvedbu odredenih dijelova
radionice. Stoga, po potrebi trening predavaca - voditelja radionica moze trajati duze od
trajanja iste radionice za korisnike iz $kola, AZOO i ASOO.
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U kontekstu ove nabave pod pojmom organizacija radionica podrazumijeva se sljedece:

|zrada rasporeda provedbe radionica u dogovoru sa Skolama u skladu s odobrenim
Planom aktivnosti, unos dogovorenih termina u CARNetov sustav za organizaciju
obrazovanja EMA te aktiviranje pocCetka prijava polaznika, zajedno sa svim
relevantnim podacima pojedine radionice i to minimalno: naziv, opis, ishodi
ucCenja, digitalna znacka, potvrda, ciljana skupina korisnika.

Odabir i priprema predavaca za provedbu pojedine vrste radionice i koristenje
CARNetovog sustava za organizaciju obrazovanja EMA; Naknade za rad
predavaca te putne troSkove predavaca snosi Ponuditel;.

Priprema predavaCa za provedbu radionica obuhvaca upute za koriStenje
obrazovnih materijala za predavacCe i polaznike, upoznavanje sa sadrzajem i
trening predavaCa o provedbi pojedine vrste radionice prema definiranom
scenariju njene provedbe, upute o aktivhostima i ulozi predavaca u vodenju
aktivnosti validacije znanja polaznika pojedinih radionica osobito ako one
podrazumijevaju instrument validacije znanja u CARNetovom sustavu Moodle gdje
je potreban angazman predavacCa na ocjenjivanju, upute o primjeni evidencijskih
lista sudionika radionica i njihovom arhiviranju nakon odrzanih radionica, upute o
primjeni upitnika zadovoljstva za polaznike radionica, upute o KkoriStenju
CARNetovog sustava ta organizaciju obrazovanja EMA te nacinu evidentiranja
polaznika koji su sudjelovali na radionicama, upute o nacinu prac¢enja angazmana
predavaca i osiguranja kvalitete provedbe obrazovanja od strane Ponuditelja i
Narucitelja te ostale upute koje se ukazu potrebnima za predavace tijekom
provedbe radionica i projekta e-Skole, a sve u suradnji i prema uputama Narugitelja
Obracun i isplata putnih troSkova polaznicima pojedinih radionica ukoliko iste budu
organizirane na lokacijama do kojih polaznici moraju putovati

Pojedina radionica mora korisnicima biti najavljena 25 dana prije odrZzavanja, Sto
ukljuCuje obavjestavanje korisnika putem drugih kanala komunikacije (mailing
liste). Upisi na radionicu putem CARNetovog sustava za organizaciju obrazovanja
EMA moraju pocCeti 15 dana prije odrzavanja.

Obavjestavanje Skola i polaznika o provedbi pojedinih vrsta radionica, a $to
obuhvaca informacije o nacinu i mjestu izvedbe, terminu provedbe, informacije o
nacinu isplate putnih troSkova ukoliko polaznici moraju putovati na lokaciju na kojoj
se provodi radionica, informacije o nacinu prijave i pra¢enja radionica te podacima
potrebnim za pristup CARNetovom sustavu za prijavu i pracenje obrazovanja
(EMA) te sve ostale informacije koje se pokazu potrebnima za nesmetano i
kvalitetno ukljuCivanje i sudjelovanje korisnika u obrazovanju

Prikupljanje prijava polaznika na radionice putem CARNetovog sustava za
organizaciju obrazovanja EMA

Formiranje grupa polaznika radionica

Rezerviranje termina za provedbu radionica u Skolama iz kojih su korisnici ukoliko
je to moguce ili prema potrebi u Regionalnim obrazovnim centrima opremljenim i
otvorenim u okviru projekta e-Skole te u drugim adekvatnim radunalnim
ucionicama Cije koridtenje osigurava Ponuditelj
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e ObavjeStavanje polaznika o to¢nim terminima provedbe radionica te u slucaju
moguceg otkazivanja/pomicanja pojedinog termina radionice

e Obavjestavanje predavaca o tocnim terminima provedbe radionica te u slucaju
moguceg otkazivanja/pomicanja pojedinog termina radionice

e UmnoZavanje obrazovnih materijala (priru€nici) za radionice i distribucija istih
polaznicima radionica

e Organiziranje okrijepe za polaznike i predavace na radionicama

e Prikupljanje potpisa polaznika radionica putem evidencijskih lista s dizajnom
propisanim od strane Narucitelja

e Prikupljanje i evidentiranje podataka o provedenim radionicama, predavacima i
polaznicima u CARNetovom sustavu za organizaciju obrazovanja (EMA), a u svrhu
evidencije provedenih radionica i generiranja elektroniCkih potvrda polaznicima
koji su sudjelovali na radionicama. Evidentiranje podataka u CARNetovom sustavu
za organizaciju obrazovanja EMA ponuditelj je duzan obaviti najkasnije u roku 24
sata od zavrSetka odrZavanja pojedine radionice.

e Prikupljanje povratnih informacija od polaznika o provedenim radionicama
koriStenjem online upitnika zadovoljstva propisanog od strane Narucitelja. Ukoliko
povratne informacije polaznika provedene radionice vezane za karakteristike
odredenog predavata budu odstupale od oc€ekivanog stupnja zadovoljstva
(najniza prosjecna ocjena predavaca 4,5 na skali od 1 — 6) odnosno ako u vecoj
mjeri polaznici i svojim komentarima izraze nezadovoljstvo predavac¢em, Narucitel;
¢e upozoriti Dobavlja€a o rezultatima ankete i/ili traziti zamjenu predavaca.

Maksimalni broj polaznika po radionici je 25 osoba. Trajanje radionica izrazeno je
u sunéanim satima ukljuc¢ujuéi pauze za odmor u trajanju od 15 minuta, kojih ¢e biti
jedna do dvije ovisno o ukupnom trajanju radionice.

Na svakoj radionici, Ponuditelj je duzan ponuditi polaznicima okrjepu koja se sastoji od
uzine, kave, Caja i vode ili soka.

» Broj (koli¢ina) radionica

Tijekom trajanja ugovora odabrani Ponuditelj mora provesti radionice na 6 razliitih tema
za osnovnu skupinu korisnika u Skolama (ucitelji/nastavnici i stru€ni suradnici, ravnatel;i i
administrativno osoblje) te 6 razli€itih radionica za dodatne korisnike (savjetnici i ViSi
savjetnici iz AZOO i ASOO). Radionice namjenjene dodatnim korisnicima moraju biti
prilaogodene za AZOO i ASOO polaznike.

Radionice O3-M-2-IC-3, O3-M-2-IC-5, P1-M-3-IC-2 i P1-M-4-1C-4 potrebno je u svakoj
Skoli iz Priloga 2 odrzati za najmanje jednu grupu ciljane skupine polaznika pojedine
Skole. U Skolama koje imaju veci broj nastavnika fizike, kemije, biologije i matematike
Ponuditelj ée u dogovoru sa $kolom i Naruciteljem odrzati radionice dodatno za jednu do
dvije grupe polaznika te Skole. Prilikom formiranja grupa polaznika za ove radionice,
Ponuditelj ¢e voditi raCuna da mjesto na radionici osigura primarno za nastavnike fizike,

Dokumentacija za nadmetanje ev. broj: 10-17-VV-OP 65/117



]
D Projekt je sufinancirala Vige informacija o EU fondovima moZzete
e EUROPSKI STRUKTURNI Europska unija iz Europskog naci na web stranicama Ministarstva
| INVESTICI)SKI FONDOVI socijalnog fonda. regionalnoga razvoja i fondova Europske

Europska unija unije: www.strukturnifondovi.hr
Zajedno do fondova EU

kemije, biologije i matematike te ¢e ostalim skupinama polaznika omoguciti prijave na
radionicu do popunjenja grupe od maksimalno 25 polaznika po grupi.

Radionice R1-M-1-IC-1 i R1-M-1-IC-2 namijenjene su iskljuivo ravnateljima Skola iz
Priloga 2 (popis Skola - lokacija isporuke) te ¢e Ponuditelj za svaku od ove dvije vrste
radionica ravnatelje 151 Skole grupirati u 8 grupa kojima ¢e odrzati radionice.

Radionice koje se odrzavaju za savjetnike i viSe savjetnike iz AZOO i ASOO odrzavaju
se za 6 grupa polaznika - 1 grupa polaznika iz ASOO, a 5 grupa polaznika iz AZOO od
kojih je 2 grupe polaznika iz AZOO u Zagrebu, a po 1 grupa polaznika iz AZOO u Rijeci i
Splitu.

Tijekom ugovora Ce se provesti 6 razliCitih radionica za korisnike u Skolama i za korisnike
u AZOO i ASOO, s ukupno najmanje 656, a najvise 792 odrzavanja prema tablicama
Tablica 4. i Tablica 5.

Radionice, ovisno o temi, imaju razliito trajanje te je radionice koje traju dulje od 5 sati
potrebno je odrzati kroz dva dana u slijedu. U tablici 4 navedene su teme (naziv)
radionice, oCekivano trajanje pojedine radionice i broj odrzavanja pojedine radionice.

Tablica 4. Pregled broja (provedbe) radionica za osnovnu skupinu korisnika

Oznaka i naziv radionice Ciljane skupine polaznika Broj odrzavanja
(grupa polaznika)

(03-M-2-1C-3) Kreiranje multimedijskih | nastavnici fizike, kemije, biologije 151 - 185
dokumenata i animacija i matematike, nastavnici ostalih

predmeta i udcitelji, struéni

suradnici, ravnatelji,

administrativni djelatnici
(03-M-2-1C-5) Kreiranje digitalnih slika i | nastavnicifizike, kemije, biologije 151 - 185
grafickih prikaza i matematike, nastavnici ostalih

predmeta i ucitelji, strucni

suradnici, ravnatelji,

administrativni djelatnici
(P1-M-3-1C-2) Digitalne tehnologije kao potpora | nastavnici prirodoslovnih 151 - 185
pracenju i vrednovanju predmeta i matematike,

nastavnici ostalih predmeta i

ucitelji, struéni suradnici

(opcionalno)
(P1-M-4-1C-4) Digitalna tehnologija za potporu | nastavnici prirodoslovnih 151 - 185
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama predmeta i matematike,

nastavnici ostalih predmeta i

ucitelji, strucéni suradnici

(opcionalno)
(R1-M-1-IC-1) Stratesko planiranje i upravljanje | ravnatelji 8
Skolom
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(R1-M-1-IC-2) Integracija digitalne tehnologije u | ravnatelji 8
ucenje (poucavanje) i poslovanije Skole

Ukupno 620 - 756

Tablica 5. Pregled broja (provedbe) radionica za dodatne korisnike iz AZOO i ASOO

Oznaka i naziv radionice Trajanje radionice (broj sati) Broj odrzavanja
(03-M-2-1C-3) Kreiranje multimedijskih 8 6
dokumenata i animacija
(O3-M-2-I1C-5) Kreiranje digitalnih slika i 8 6
grafickih prikaza
(P1-M-3-1C-2) Digitalne tehnologije kao potpora 10 6
praéenju i vrednovanju
(P1-M-4-1C-4) Digitalna tehnologija za potporu 8 6
posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
(R1-M-1-IC-1) Stratesko planiranje i upravljanje 8 6
Skolom
(R1-M-1-IC-2) Integracija digitalne tehnologije u 8 6

ucenje (poucavanje) i poslovanje skole

Ukupno 50 36

Napomena. brojcano slovna oznaka ispred naziva svake izvedbene jedinice se odnosi
na oznaku izvedbene jedinice u kurikulumu.

Provedba radionica zapocCinje najkasnije dva tjedna nakon izrade i odobrenja kompletnog
obrazovnog sadrzaja prve radionice, a zavrSava najkasnije 30. lipnja 2018.godine.

Radionice koje se odrZzavaju 151 - 185 puta odrzavaju se najmanje jednom u svakoj Skoli,
odnosno za polaznike svake Skole u pilot projektu.

Radionice koje se odrzavaju 8 puta (za 8 grupa polaznika), odrzavaju se za ravnatelje
vise Skola pri ¢emu se ravnatelji grupiraju u grupe za radionice u skladu s
prostornom/regionalnom rasporedenosti njihovih Skola.

> Lokacije provedbe radionica

Odabrani ponuditelj organizirati ¢e provedbu radionica na lokacijama Skola iz kojih dolaze
polaznici, a temeljem dobivenog odobrenja pojedine Skole. Prema potrebi radionice se
mogu organizirati i provesti i u Regionalnim obrazovnim centrima koji ¢e biti opremljeni i
otvoreni u okviru projekta e-Skole te ili u vlastitim ili iznajmljenim radunalnim ugionicama
koje su adekvatno opremljene za provedbu radionica.
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Popis $kola uklju¢enih u pilot projekt e-Skole za &ije je korisnike potrebno provesti
obrazovanje putem radionica nalazi se u Prilogu 2 (excel tablica).

Za provedbu radionica za savjetnike i viSe savjetnike iz AZOO i ASOO Ponuditelj mora
osigurati adekvatno opremljene racunalne ucionice u sljedeéim gradovima: Zagreb,
Osijek, Split i Rijeka.

Makimalni broj polaznika u pojedinoj grupi polaznika radionice je 25. Ponuditelj primarno
treba radionice organizirati i provoditi za korisnike svake Skole ponaosob ili moze u nekim
slu¢ajevima formirati grupe polaznika koji dolaze iz viSe Skola. U tom slucaju, lokacija na
kojoj se provodi obrazovanje treba biti odabrana tako da bude u interesu polaznika, te ne
smije biti udaljena viSe od 50 km od Skola iz kojih polaznici putuju na radionicu, a troSkove
prijevoza za polaznike snosi Ponuditel].

Za prijevoz do lokacije odrzavanja radionice ukoliko se radionica ne odrzava u njihovoj
Skoli, polaznici radionica mogu Koristiti javni prijevoz ili osobno vozilo u dogovoru s
Ponuditeljem koji ¢e sa Skolom i njenim djelatnicima dogovoriti model nadoknade
proizaslih putnih troskova.

Prilikom organizacije i provedbe radionica u Skolama Ponuditelj je duzan komunikaciju sa
Skolama organizirati u dogovoru s Naruciteljem te od Skola dobiti odobrenje za provedbu
radionica u Skolama kao i koristenje potrebnih Skolskih resursa za provedbu radionica.

> Materijalni uvjeti

Materijalni uvjeti za odrzavanje radionica:
e UCcionica prikladne veli€ine, opremljena minimalno raCunalom, projektorom,
internetskom vezom i opremom za pisanje (npr. bijela plo¢a ili pametna ploc¢a).
e Racunalni laboratorij opremljen minimalno racunalom za nastavnika i racunalima
za polaznike radionica, projektorom, internetskom vezom, raCunalnim programima
i moguénoséu korisStenja specificnih posluzitelja.

Za realizaciju radionice minimalni materijalni uvjeti su:

Oprema Prostor
Prijenosno ili stolno raéunalo e Standardna ucionica
Mi$ i tipkovnica e Racunalni laboratorij
Zvucnik
Projektor

Bijela ili pametna plo¢a
Web kamera
Internetska veza

Radionice se primarno odrZzavaju u prostorijama Skola koje sudjeluju u pilot projektu, a
Ponuditelj je duzan provijeriti raspolozZivost minimalnih materijalnih uvjeta u Skoli. Ukoliko
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Skola nije u moguc¢nosti pruziti navedene minimalne uvjete, odabrani Ponuditelj ih je
duzan osigurati.

1) VREMENSKI RASPORED PROVEDBE UGOVORA

Tijek realizacije predmeta javne nabave definiran je makro vremenskim planom provedbe
ugovora i mikro planom vezanim uz (A) izrada obrazovnih sadrzaja radionica te (B)
organizacijom i provedbom radionica.

» Makro vremenski plan provedbe Ugovora

Odabrani ponuditelj duzan je najkasnije u roku od 15 radnih dana nakon potpisa Ugovora
izraditi i dostaviti Narucitelju na odobrenje makro vremenski plan (“gantt chart”).

S obzirom da se u okviru ove nabave nabavljaju usluge u tri grupe nabava (obrazovnih
sadrzaja i provedbe istih), odabrani Ponuditelj morati ¢e koordinirati svoje aktivnosti sa
dobavlja¢ima usluga iz druge dvije grupe. Posebice se to odnosi na provedbu radionica i
provedbu e-teCajeva (grupa 2) koje ¢e krenuti istovremeno te stvoriti znacajno
opterecenje na korisnike.

Kako bi olakSao koordinaciju provedbe ugovora, Narucitelj e odabranom Ponuditelju
omogucditi uvid u vremenski plan provedbe e-te€ajeva iz Grupe 2 ove nabave. Odabrani
Ponuditelj duzan je u makro vremenskom planu uzeti u obzir vremenski plan provedbe e-
teCajeva te sukladno tome vremenski optimalno rasporediti provedbu radionica ¢ime se
vodi raCuna o opterecenosti ciljanih skupina korisnika pri provedbi svih obrazovnih
aktivnosti u pojedinom vremenskom periodu.

Vremenski plan mora biti izraden po mjesecima provedbe ugovora i uklju€ivati informacije
o provedbi aktivnosti A (izrada obrazovnih sadrzaja) i B (provedba radionica) na sljedeci
nacin: u retcima za svaku radionicu; u stupcima za svaki mjesec ugovora.

Provedba aktivnosti A (izrada sadrzaja) i aktivnosti B (provedba radionica) moraju biti
oznacene razliitim bojama.

Narucitelj mora odobriti makro vremenski plan.

Svako kasnjenje u provedbi radionica Cija je odgovornost na strani Ponuditelja rezultira
stupanjem na snagu ugovorne kazna u iznosu od 1% vrijednosti isporuke odrzavanja
dotiCne radionice kako je navedeno u troSkovniku, i to za svaki radni dan kasnjenja, a
najvise do 30% tog iznosa. Stupanjem na snagu ugovorne kazne Ponuditelj je i dalje
duzan isporuciti ugovorne obveze odnosno odrzati doti¢nu radionicu.

» Mikro plan izrade obrazovnih sadrZaja radionica (postupak na razini pojedine
vrste sadrZaja)
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Aktivnost izrade obrazovnih sadrzaja radionica obuhvaca izradu svih obaveznih vrsta
obrazovnog sadrzaja svake radionice prema odabranim nazivima i opisima iz Kurikuluma
za unapredenje digitalnih kompetencija tri skupine korisnika u okviru pilot projekta e-
Skole.

lzrada pojedinog obrazovnog sadrzaja radionice odvija se kroz faze specificirane
tablicom.

Ocekivano vrijeme izrade obrazovnih sadrzaja je 45 dana do kona¢nog odobrenja od
strane narucitelja. Tablica 6 prikazuje oCekivanu dinamiku rada i isporuke obrazovnih
sadrzaja u odnosu na trazene aktivnosti u opisu posla. lako je moguce da pojedine
aktivnosti za koje je odgovoran Ponuditelj traju dulje ili krace, cijelokupni proces izrade
obrazovnih sadrzaja nesmije trahati dulje od makismalnih 45 dana.

Tablica 6. Dinamika faza izrade obrazovnih sadrzaja radionica

) Broj radnih dana Odgovorna
Aktivnost L . :
trajanja aktivnosti strana
Izrada scenarija provedbe radionice 2 Ponuditelj
Recenzija scenarija provedbe radionice 2 Naruditelj
Revizija scenarija provedbe radionice 21 Ponuditelj
Odobrenje scenarija provedbe radionice od strane v 1
i 1 Narucitelj

Narucitelja
!zrada prve verzije prlrucmka, prezentacije i 10 Ponuditel
instrumenta vrednovanja
Prva recenzija priru¢nika, prezentacije i instrumenta 6 Narugitelj
vrednovanja
Prva revizija prirunika, prezentacije i instrumenta 6 Ponuditelj
vrednovanja
pruga recenzija pmucmka, prezentacije i 5 Narugitelj
instrumenta vrednovanja
Druga revizija priru¢nika, prezentacije i instrumenta 4 Ponuditel
vrednovanja
Lektura prlrucnlka, prezentacije i instrumenta 5 Ponuditel;
vrednovanja
Konaéno odobrenje izradenih obrazovnih sadrzaja i

L e s 3 Narucgitelj
radionice od strane Narucitelja

Ukupno radnih dana 45

Zaklju€no, ukupno vrijeme izrade cjelokupnog obrazovnog sadrzaja pojedine radionice je
45 radnih dana.

Ponuditelj je duzan postivati plan i vremensku dinamiku faza izrade obrazovnih sadrzaja
koji je definirao Narucitelj. U slu€aju nepredvidivih okolnosti u provedbi zadanog plana,
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Ponuditelj je duzan o tome bez odgadanja obavijestiti Narucitelja koji ¢e donijeti odluku o
mogucim izmjenama u planu i vremenskoj dinamici.

Pocetak izrade obrazovnih sadrzaja definiran je vremenskim plana provedbe.

Svako kasnjenje u izradi obrazovnih sadrzaja koje nastupilo zbog aktivnosti za koju je
odgovoran Ponuditelj, rezultira stupanjem na snagu ugovorne kazna u iznosu od 1%
vrijednosti isporuke obrazovnog sadrzaja dotiCne radionice kako je navedeno u
troSkovniku, i to za svaki radni dan kasnjenja, a najvise do 30% tog iznosa. Stupanjem
na snagu ugovorne kazne Ponuditelj je i dalje duzan isporuciti ugovorne obveze odnosno
doti¢ni obrazovni sadrzaj.

Ponuditelj se obvezuje da ¢e sa izradom obrazovnih sadrzaja radionica, sukladno
definiranom planu od strane Narucitelja, zapoc€eti najkasnije 10 radnih dana od
potpisivanja ugovora. Ponuditelj se obvezuje da ¢e obrazovne sadrzaje svih radionica
dovrsiti najkasnije do 31. sije€nja 2018. godine.

» Mikro plan provedbe obrazovnih sadrZaja radionica

U kontekstu ove nabave pod pojmom provedba radionica podrazumijeva se sljedece:
e Poucavanje/moderiranje procesa ucCenja od strane predavaCa koji se odvija
tijekom radionica, a koje ukljuCuje primjenu metoda poucCavanja i obrazovnih
aktivnosti pripremljenih prema scenarijima provedbe radionice koji ¢e biti izradeni
u sklopu pripreme radionica i pripadajucih obrazovnih sadrzaja
e Davanje povratnih informacija ili vrednovanje/procjenu znanja polaznika ako je to
definirano kroz pripremu radionica i u samim obrazovnim sadrzZajima.

Prijedlog plana provedbe aktivnosti organizacije i provedbe radionica mora biti odobren
od strane Naruditelja te ¢e Ponuditelj prema povratnim informacijama Naru itelja napraviti
potrebne prilagodbe u prijedlogu plana provedbe aktivnosti. Prijedlog plana provedbe
aktivnosti organizacije i provedbe radionica Ponuditelj ¢e Narucitelju dostaviti u roku
najvise dva tjedna od pocetka izvrSenja ugovora.

IV) PRACENJE NAPRETKA PROVEDBE OD STRANE NARUCITELJA

Pracenje napretka realizacije ugovora vrsi se dokumentima koje dostavlja Ponuditelj kako
slijedi:

e (mjesecni) izvjestaj

e primopredajni zapisnik

e zahtjev za isplatu.

IzvjeStavanje

lzvjeStavanje realizacije aktivnosti se vrSi za svaki mjesec realizacije ugovora. Nakon
isteka svakog mjeseca realizacije ugovora, Ponuditelj ima rok od 5 radnih dana dostauviti
izvjesStaj Narucitelju i koristiti predloZzak za izvjeStavanje pripremljen od strane Narucitelja.
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Samo zadnji mjesecni izvjestaj, osim pregleda aktivnosti za protekli mjesec, treba
ukljuCivati popis svih realiziranih aktivnosti sukladno troskovniku s naznakom njihova
statusa realizacije. Rok za ovaj izvjestaj je 10 radnih dana nakon zavrSetka ugovora.

Narucitelj donosi odluku o prihvacanju ili neprihvacanju mjesecnog izvjestaja u roku od
10 radnih dana te je u slu€aju neprihvacanja izvjeStaja Ponuditelj duzan isti doraditi prema
povratnim informacijama Narucitelja.

Pla¢anje
Ponuditelj je duzan izraditi primopredajni zapisnik za realizirane aktivnosti najkasnije 10
radnih dana nakon zavrSetka aktivnosti iz dijela A (izrada obrazovnih sadrzaja radionica).

Ponuditelj je duzan izraditi primopredajni zapisnik za realizirane aktivnosti iz dijela B
(organizacija i provedba obrazovanja korisnika) najkasnije 10 radnih dana nakon
zavrSetka pojedine faze iz Tablice 7.

Primopredajni zapisnik se ispunjava pomocu predloSka Narucitelja. Kao preduvjet
pla¢anja Ponuditelja, Narucitelj mora prihvatiti primopredajni zapisnik.

Stavke primopredajnog zapisnika sadrzavaju troSkove za:

e (A) razvoj obrazovnih sadrzaja radionica — razvijen i prihvaéen sav obrazovni
sadrzaj za pojedinu radionicu, kad je obavljena prilagodba obrazovnih sadrzaja za
potrebe provedbe radionica za korisnike iz AZOO i ASOO te u slu¢ajevima potrebe
za revidiranjem obrazovnih sadrzaja kad je od strane Narucitelja odobrena finalna
verzija revidiranih obrazovnih sadrzaja

e (B) provedbu obrazovanja korisnika putem radionica — koje mogu biti ukljueni u
zapisnik po pojedinom odrzavanju radionice, odnosno broju odrzanih radionica u
periodu pojedine faze prikazane u Tablici 7 , uz obvezno pridrzavanje vremenskog
plana provedbe obrazovanja

CARNet se obvezuje izvrsiti placanja pod uvjetom da su isporucene i prihvaéene
planirane isporuke za prethodno razdoblje te da su isporuceni i prihvaceni planirani
izvjestaji za prethodno razdoblje.

Tablica 7. Faze primopredaje provedenih radionica i isplate
Faza Vremenski rok

1. Izraden i od strane CARNeta odobren
primopredajni zapisnik o provedenim
radionicama prema zadanoj vremenskoj
dinamici

4 mjeseca od pocCetka implementacije ugovora

2. l1zraden i od strane CARNeta odobren
primopredajni zapisnik o provedenim
radionicama prema zadanoj vremenskoj
dinamici

6 mjeseci od pocetka implementacije ugovora
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3. Izraden i od strane CARNeta odobren
primopredajni zapisnik o provedenim
radionicama prema zadanoj vremenskoj
dinamici

8 mjeseci od pocCetka implementacije ugovora

4. Izraden i od strane CARNeta odobren

primopredajni zapisnik o provedenim 10 mjeseci od pocCetka implementacije
radionicama prema zadanoj vremenskoj ugovora
dinamici

2.2. GRUPA 2 - IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA | PROVEDBA E-TECAJEVA

2.2.1.Predmet nabave

Predmet nabave unutar Grupe 2 se dijeli na dva osnovna dijela:
A. izrada obrazovnih sadrzaja e-te€ajeva u svrhu unapredenja digitalnih
kompetencija Cetiri skupine korisnika te
B. provedba obrazovanja korisnika putem e-te¢ajeva.

Izrada obrazovnih sadrzaja e-te¢ajeva obuhvaca izradu:

e Scenarij provedbe e-te€aja
e Obrazovni materijal e-teCaja
o Tekstualni obrazovni materijal
o Multimedijalni i graficki elementi
Upute za polaznike e-te€aja
Upute za online mentore
Aktivnosti za uenje (vodene i osobne aktivnosti polaznika)
Aktivnosti pracenja i vrednovanja
Priznavanje steCenih kompetencija
Komunikacija
Meta podaci

Navedeni obrazovni sadrzaji izraduju se za svaku od 15 tema e-teCajeva unutar unaprijed
definiranog Moodle sustava kako slijedi:

1) Informacijska i podatkovna pismenost
2) Sustavi za upravljanje (osobnim) podacima, informacijama i digitalnim sadrzajem

Dokumentacija za nadmetanje ev. broj: 10-17-VV-OP 73/117



]
D Projekt je sufinancirala Vige informacija o EU fondovima moZzete
e EUROPSKI STRUKTURNI Europska unija iz Europskog naci na web stranicama Ministarstva
| INVESTICI)SKI FONDOVI socijalnog fonda. regionalnoga razvoja i fondova Europske

Europska unija unije: www.strukturnifondovi.hr
Zajedno do fondova EU

3) Alati za komuniciranje i kolaboraciju

4) Efikasnost razli€itih nacina prezentiranja

5) Intelektualno vlasnistvo

6) Zastita intelektualnog vlasnistva

7) Proces kreiranja, integriranja i ponovne razrade digitalnih sadrzaja

8) Kreiranje digitalnih (uredskih) dokumenata

9) Kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija

10) Kreiranje digitalnih slika i grafickih prikaza

11) Digitalne tehnologije kao potpora praéenju i vrednovanju

12) Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
13) StrateSko planiranje i upravljanje Skolom *

14) Integracija digitalne tehnologije u u¢enje (poucavanje) i poslovanje skole *
15) Razvoj digitalnih kompetencija djelatnika i u€enika Skole *

Obrazovni sadrzaiji koji se pripremaju za pojedini e-te€aj moraju biti u skladu s elementima
definiranim za pojedini e-te€aj sukladno prilagodenom izvatku iz kurikuluma koji se
primjenjuje na radionice ove nabave.

U sklopu opisa predmeta nabave za Grupu 2 kao Prilog 1 nalazi se prilagodeni izvadak
iz kurikuluma koji se primjenjuje u izradi razvoja sadrzaja za e-teCajeve te u provedbi e-
teCajeva.

Tablica 8. Preled obrazovnih sadrzaja po e-teCaju

. . . . Broj
Oznaka i naziv e-tec¢aja o
e-teCajeva
01-M-1-IC-1 Informacijska i podatkovna pismenost 1
0O1-M-2-IC-1 Sustavi za upravljanje (osobnim) podacima, informacijama i digitalnim 1
sadrZzajem
02-M-1-IC-1 Alati za komuniciranje i kolaboraciju 1
02-M-1-IC-2 Efikasnost razli€itih nagina prezentiranja 1
03-M-1-IC-1 Intelektualno vlasnistvo 1
03-M-1-IC-2 Zaédtita intelektualnog vlasniStva 1
03-M-2-IC-1 Proces kreiranja, integriranja i ponovne razrade digitalnih sadrzaja 1
03-M-2-IC-2 Kreiranje digitalnih (uredskih) dokumenata 1
03-M-2-1C-3 Kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija 1
03-M-2-IC-5 Kreiranje digitalnih slika i grafi¢kih prikaza 1
P1-M-3-I1C-2 Digitalne tehnologije kao potpora praéenju i vrednovanju 1
P1-M-4-1C-4 Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno-obrazovnim 1
potrebama
R1-M-1-1C-1 StrateSko planiranje i upravljanje Skolom * 1
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R1-M-1-1C-2 Integracija digitalne tehnologije u ucenje (pouCavanje) i poslovanje 1

Skole *

R1-M-1-1C-3 Razvoj digitalnih kompetencija djelatnika i u€enika Skole * 1
Ukupno obrazovnih sadrzaja e-te€ajeva: 15

NAPOMENA: Brojéano slovna oznaka ispred naziva e-teCaja odnosi se na oznaku izvedbene jedinice
sukladno “Kurikulumu za unapredenje digitalnih kompetencija tri skupine korisnika u $kolama:
ucitelja/nastavnika i strucnih suradnika, ravnatelja i administrativnog osoblja”, s ciljem jednostavnijeg
pracenja razvoja sadrZaja prema Kurikulumu, a te se kratice nece navoditi na obrazovnim sadrZajima.

Oznaka * oznaCavana e-teCajeve namijenjene samo ravnateljima

Provedba obrazovnih sadrZaja e-teCajeva odnosi se na aktivnosti (i) pripreme i
organizacije, (ii) aktivnost odrzavanja obrazovnog sadrzaja 9 e-te€aja te (iii) aktivnosti
podrske tijekom cijelog vremena trajanja provodenja aktivnosti provedbe obrazovnih
sadrzaja e-teCaja.

Tablica 9. Pregled broja (provedbe) e-teCajeva

Trajanje e-
Oznaka i naziv e-tec¢aja tecaja Broj tjedana
Broj sati
02-M-1-IC-1 Alati za komuniciranje i kolaboraciju 17 2
03-M-1-IC-1 Intelektualno viasnistvo 18 2
OS-I\{I-?-IC-l Proces kreiranja, integriranja i ponovne razrade digitalnih 20 3
sadrzaja
03-M-2-IC-2 Kreiranje digitalnih (uredskih) dokumenata 20 3
03-M-2-IC-3 Kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija 20 3
P1-M-3-1C-2 Digitalne tehnologije kao potpora pracenju i vrednovanju 15 2
Pl-M-4-I(_:-4 Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno- 16 >
obrazovnim potrebama
R1-M-1-IC-1 Strate8ko planiranje i upravljanje Skolom * 10 1
Rl—M-l-IC-g Integracija digitalne tehnologije u u¢enje (poucavanje) i 12 5
poslovanje Skole *

NAPOMENA: brojcano slovna oznaka ispred naziva svakog e-teCaja se odnosi na oznaku izvedbene
jedinice u kurikulumu. Oznaka * oznaCavana e-teCajeve namijenjene samo ravnateljima.

U nastavku teksta detaljno su opisani zahtjevi koje odabrani Ponuditelj mora izvrsiti
vezano za:

I.  lzradu obrazovnih sadrzaja ukljuc€ujuci:

o upute i tehniCke zahtjeve za izradu istih

o tijek izrade pojedinog obrazovnog sadrzaja
II.  Provedbu e-teCajeva
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lll.  Vremenski raspored pruzanja usluge, te dodatni zahtjevi i informacije vezano za
IV.  Pracenje napretka provedbe Ugovora

I) IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA E-TECAJA

Prije poCetka izrade obrazovnih sadrzaja e-te€aja Narucitelj ¢e sa Ponuditeljem dogovoriti
obrasce (predloSke dokumenata) koje ¢e Ponuditelj biti duzan Koristiti prilikom izrade
obrazovnih sadrzaja e-teCaja te u komunikaciji s Naruciteljem.

Sve elemente obrazovnog sadrzaja e-teCaja Ponuditelj je duzan izraditi sukladno
uputama i tehnic¢kim zahtjevima za izradu obrazovnih sadrzaja svih e-te€ajeva definiranim
u ovoj natje€ajnoj dokumentaciji.

Izradu obrazovnog sadrzaja e-te€aja Ponuditelj zapocinje izradom scenarija provedbe e-
teCaja sukladno smjernicama za izradu istog.

Scenarij provedbe e-te€aj

U kontekstu ove nabave scenarij provedbe je dokument kojim se definira vremenski plan
i nacin provedbe aktivnosti pouCavanja i uCenja kako bi se ostvarili ciljevi i ishodi u€enja
e-teCaja.
Obavezni elementi koji trebaju u njemu biti definirani su:
e naziv i sveobuhvatni cilj/evi,
¢ ishodi ucenja,
e ciljlana skupina polaznika i maksimalan broj polaznika koji mozZe istovremeno
sudjelovati
e ukupno vrileme trajanja e-teCaja
e vremenski plan i vrijeme trajanja pojedinog dijela obrazovnog sadrzaja
(teme/podteme) tijekom izvedbe obrazovnog sadrzaja
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e opis vodenih aktivnosti i osobnih aktivhosti polaznika vezanih uz neku
temu/podtemu

e opis funkcionalnosti i alata koji se koriste u pojedinim aktivnostima

e opis i kriteriji praéenja i vrednovanja ishoda ucenja, uklju€ujuéi funkcionalnosti i
alate koji se pri tome koriste

e drugiizvoriiinstrumenti potrebni za izvedbu e-te€aja koji se nalaze izvan unaprijed
definiranog Moodle sustava

e Opis elemenata naslovnice e-teCaja u Moodleu te elementa kroz e-te€aj

Scenarij provedbe e-teCaja se pridrzava svih elemenata definiranih u izvatku iz
kurikuluma.

U izvadcima iz kurikulumom nisu definirani digitalni alati koji se trebaju koristiti no
Ponuditelj mora u osmisljavanju scenarija provedbe koristiti alate koji su navedeni u e-
Laboratoriju (http://e-laboratorij.carnet.nhr/) i u digitalnim scenarijima poucavanja
(https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr/ ). U slu€aju da ne postoji adekvatan alat na tim
izvorima, Ponuditelj moze primjeniti druge alate uz obrazlozenje i navodenje tih alata u
scenariju provedbe uz prvotno odobrenje Narucitelja. Alat mora biti trajno besplatan za
krajnje korisnike, ne smije sadrzavati komercijalan sadrzaj te druge neprikladne sadrzaje
koji nisu namijenjeni obrazovnom sadrzaju.

Ponuditelj je duzan scenarij za provedbu e-te€aja izraditi u digitalnom (.docx) formatu
pomocu alata za uredivanje teksta.

Ponuditelj se obvezuje u izradi scenarija provedbe e-teCaja koristiti predlozak koji ¢e
osigurati NarucCitelj postivajuci u predloSku zadane vizualne elemente, boje, font te
definirane stilove.

Obrazovni materijal e-te¢aja

Obrazovni materijal e-teCaja obuhvaca sve teme definirane izvatkom iz kurukuluma a u
uzem smislu ga €ine tekstualni obrazovni materijal i multimedijalni i graficki elementi.

U okviru obrazovnog materijala e-te€aja implementirane su aktivnosti za u€enje polaznika
te aktivnosti za pracenje i vrednovanje polaznika na nacin definiran izvadkom iz
kurikuluma za pojedini e-tecaj.

Uz obrazovni materijal e-teCaja koji obuhvaca sve teme definiranje izvatkom iz kurikuluma
mogu postojati postoji/e i dodatni sadrZaji namijenjeni dodatnom radu polaznika
obrazovanja i/ili proSirenju znanja.

Svi obrazovni materijali polaznicima su dostupni online.

Teksutalni obrazovni materijal

Tekstualni obrazovni materijal pisan je stilom prilagodenim predznanju i moguc¢nostima
polaznika za koju je namijenjen, pregledan je i jasan. Tekstualni obrazovni materijal
podijeljen prema temama koje mogu biti podijeljene u logi¢ne podjedinice ili prema nekom
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drugom moguc¢em nacinu organizacije sadrzaja u dogovoru s Naruciteliem (npr. po
tiednima).

Na pocetku svake teme nalazi se njen pregled (kratki opis s definiranim ishodima ucenja
koje Ce polaznici posti¢i po zavrSetku teme te aktivnostima polaznika unutar te teme).
Detaljnost razrade pojedine teme odredena je definiranim ciljevima i ishodima ucenja za
pojedinu izvedbenu jedinicu te vremenskim planom izvedbe obrazovog sadrzaja.

Za svaku temu implementirane su aktivnosti za u€enje polaznika sukladno izvadku iz
kurikuluma te su definirani rokovi za njihovo ispunjavanje.

Ponuditelj je duzan pri izradi tesktualnih obrazovnih materijala postivati sve zadane
vizualne elemente, boje, font te definirane stilove zadane inaCicom Moodla u koji se
tekstualni obrazovni materijal implementira.

Multimedijalni i grafiCki elementi

Multimedijalni i graficki elementi koji prate nastavni sadrzaj e-teCaja moraju biti izradeni u
skladu s tehni¢kim smjernicama definiranim u dijelu tehnicke specifikacije Upute i tehnicki
zahtjevi za izradu obrazovnih sadrZaja svih e-teCajeva

Grafi¢ki elementi koje se implementiraju u priru¢nik (slike, grafike, fotografije, ilustracije)
moraju biti kvalitetni, jasni, sadrzajno povezani te opisani brojem i nazivom.

U slu€aju da se za pojasnjavanje obrazovnog sadrzaja koriste prikazi sucelja web stranica
ili pojedinih alata ili aplikacija na kojima je vidljiv neki privatni podatak, Ponuditelj je duzan
isti ,zamagliti“ tj. uCiniti ga necitljivim.

Upute za polaznike e-tec¢aja

Upute za polaznike e-te€aja su dokument s uputama koji korisnicima omogucava lakSe
snalazenje u korisnickom sucelju i aktivhostima koje trebaju izvrSiti kako bi uspjesSno
zavrsili teCaj.
Upute trebaju sadrzavati sljedece podatke:

e opcenite informacije o e-te€aju, cilju e-te€aja, ishodima ucenja,

e osnovne informacije o alatu u kojem se e-te€aj odrzava te lakSem snalazenju u
korisnickom sucelju
definiran terminski plan izvodenja nastave po tjednima
definirane aktivnosti/obveze polaznika i rokove za njihovo ispunjavanje
definirane kriterije za vrednovanje
definirane kanale komunikacije polaznika te€aja s online mentorom, polaznika
medusobno, te Ponuditeljem provedbe e-teCaja i tehniCkom podrSkom prema
dogovoru s Naruciteljem
e popis literature i drugih izvora koristenih u pojedinoj nastavnoj cjelini
e pravila ponaSanja na Interentu (Netiquette)

Upute za polaznike trebaju biti lako dostupne iz svih dijelova sadrzaja. Upute za polaznike
trebaju biti lako pretrazive, pisane koncizno i korisnicima razumljivim jezikom te
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usmjerene na konkretne funkcionalnosti sadrzaja i korisni¢kog sucelja te korake koje je
potrebno poduzeti da bi se te funkcionalnosti iskoristile.

Upute za polaznike trebaju sadrzavati i minimalne tehniCke preduvjete za koristenje e-
teCaja.

Upute za polaznika Ponuditelj ¢e u Moodle implementirati kroz alat Book.

Upute za online mentore

Upute za online mentore su dokument koji sadrzi potrebne informacije i detaljne upute
online mentorima za vodenje aktivnosti pouCavanja, pracenja i vrednovanja tijekom
provedbe e-teCaja.

Upute trebaju sadrzavati sljedece:

e opcenite informacije o e-te€aju, cilju e-te€aja, ishodima ucenja,

¢ informacije o korisnicima kojima je te€aj namijenjen

e opis alata i drugih resursa koji se koriste u e-te€aju s pojasnjenjem njihove svrhe
radi ostvarivanja ishoda ucenja e-teCaja

e scenarij provedbe e-teCaja koji mora sadrzavati detaljan opis i raspored te rokove
za aktivnosti koje polaznike o¢ekuju u svakom poglavlju/dijelu e-te€aja te sukladno
tome detaljan opis uloge tj. zadatka online mentora u provedbi istih.

o Kontakt podatke za pruzanje tehniCke podrske online mentoru u provedbi e-teCaja

e Druge potrebne napomene u dogovoru s Naruciteljem

Aktivnosti za uéenje (vodene i osobne aktivhosti polaznika)

Obrazovni sadrzaj e-teCaja mora sadrzavati sve obavezne aktivnosti pou¢avanja i u¢enja
(vodene i osobne aktivnosti polaznika) definirane izvadkom iz kurikuluma. U izvatku iz
kurikuluma definirane su i preporucene aktivnosti pou€avanja i u€enja koje odabrani
Ponuditelj mozZe primjeniti u izradi pojedinog e-te€aja ukoliko su odobrene u scenariju
provedbe e-teCaja od strane Narucitelja.

Aktivnost praéenja i vrednovanja

E-teCaj treba ukljucivati aktivnosti pra¢enja i vrednovanja kako je definirano izvadkom iz
kurikuluma a koje trebaju biti vezane uz ishode ucenja i ciljeve obrazovanja pojedinog e-
teCaja.

Radovi polaznika e-teCaja (npr. projekti, zadaci i sl.) se pohranjuju unutar unaprijed
definiranog Moodle sustava.

Odabrani Ponuditelj je duzan definirati opis i kriterije pracenja i vrednovanja ishoda u€enja
te aktivnosti prac¢enja i vrednovanja implemantirati u e-te€aj u Moodleu..

Priznavanje ste¢enih kompetencija
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Odabrani Ponuditelj je duzan kao dokaz o steCenim kompetencijama polaznika temeljem
pohadanja i aktivnog sudjelovanja na pojedinom e-te€aju definirati kriterije i metapodatke
za digitalnu znacku.

Metapodaci koje Ponuditelj mora definirati za digitalnu znacku pojedinog e-te€aja su:

Metapodaci za digitalnu znacku:

Ime (naziv) znacke

Opis - treba sadrzavati Sto sve polaznik treba zadovoljiti da bi stekao znacku, kompetencije koje je
polaznik stekao i na koji nacin su one vrednovane, trajanje edukacije, podaci o projektu

Kada je znacka dodijeljena (datum kada je polaznik stekao uvjete za znacku)

Ime izdavaca (Naruditel))
URL izdavaca

Kontakt

Kriterij za dobivanje znacke

Poruka koju polaznik automatski dobije ako dobije znacku (naslov poruke, tijelo poruke, je li znacka u
privitku poruke, treba li obavijestiti tvorca znacke)

Istek znacke (nikada)

Narucitelj ¢e osigurati ikonu za vizualni iskaz pojedine digitalne znacke koju je odabrani
Ponuditelj duzan implementirati u CARNetov sustav Moodle.

Komunikacija

Komunikacije u e-te€aju u velikoj mjeri doprinosi postizanju vece
angaziranosti/uklju¢enosti polaznika e-teCaja. Komunikacija mora biti omogucena na
razinama (mentor-polaznik, polaznik-polaznik, polaznik-mentor).U okviru e-te€aja
komunikacija se provodi obavezno putem online foruma a moguce je i drugim kanalima
unutar definiranog Moodle sustava.

U e-teCaju su obavezni sljedeci online forumi:
e opciforum i koristi se za obavijesti polaznicima od strane online mentora,
e forum namijenjen tematskim raspravama polaznika e-teCaja te za postavljanje
pitanja mentorima i/ili drugim polaznicima
e forum za tehni¢ku podrsku.

Metapodaci

Izradeni digitalni obrazovni sadrzaj e-te€aja mora biti opisan metapodacima prema LOM

IEEE standardu sukladno detaljnoj specifikaciji Narucitelja. Radi uskladivanja s drugim

elementima pilot projekta e-Skole, posebice radi unosa digitalnih obrazovnih sadrzaja u

informacijski sustav repozitorija digitalnih obrazovnih sadrzaja, kvalitete pretraZivanja i

koriStenja DOS-ova na projektu i Sire, Ponuditelj ih mora opisati sliede¢im metapodacima:
e naziv - obavezan
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opis - obavezan

autor(i) - obavezan

kategorija materijala (odabir iz vokabulara) - obavezan
medij materijala (odabir iz vokabulara)

URL materijala / prilaganje materijala - obavezan
autorsko pravo (odabir iz vokabulara) - obavezan
materijal recenziran (odabir iz vokabulara) - obavezan
skraceni naziv (ako je primijenjivo)

jezik (odabir iz vokabulara)

naslovna slika

kljune rijeCi

ustanove uz koje su vezani autori

datum izrade - obavezan

nastavni plan i program (odabir iz vokabulara)- obavezan
minimalni tehnicki uvjeti za koristenje

vrsta obrazovnog sadrzaja (odabir iz vokabulara)
kome je materijal namijenjen (odabir iz vokabulara)
potrebno vrijeme za ucenje (odabir iz vokabulara)
cijena (odabir iz vokabulara) - obavezan

status materijala (odabir iz vokabulara) - obavezan
nacin pristupa (odabir iz vokabulra)- obavezan

Navedene metapodatke odabrani Ponuditelj unosi u informacijski sustav repozitorija
digitalnih obrazovnih sadrzaja.

Navedeni popis je dio CARNet LOM AP profila primjene (CARNet Learning Object
Metadata Application Profile je LOM IEEE standard prilagoden potrebama pilot projekta
e-Skole). CARNet LOM AP profil primjene je podloZzan promjenama.

Narucitelj ¢e naknadno, a prije unosa metapodataka e-te€aja u informacijski sustav
repozitorija, finalno definirati CARNet LOM AP profil primjene i o eventualnim izmjenama
u popisu metapodataka pravovremeno obavijestiti Ponuditelja. CARNet mora odobriti
metapodatke prije unosa i objave od strane odabranog Ponuditelja. Metapodaci trebaju
biti poslani CARNetu na odobrenje kada je sadrzaj pro$ao zadnju reviziju odnosno
istovremeno sa slanjem sadrZaja na lekturu. Nakon odobrenja od strane CARNeta,
Ponuditelj je duzan objaviti sadrzaj zajedno s metapodacima u roku od 3 radna dana.

Upute i tehnicki zahtjevi za izradu obrazovnih sadrzaja svih e-te€ajeva

Ponuditelj se obvezuje da ¢e kao platformu za izradu svih e-te€ajeva koristiti Moodle (t;.
njegova instancu) koju odredi Narucitelj, uklju€ujuéi temu.

E-teCajeve treba izraditi na nacin da ih istovremeno moze pohadati 2500 polaznika osim
teCajeva namijenjenih samo ravnateljima koje mogu imati najvise 151 polaznika.
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Obrazovni sadrzaj e-te€aja (za razliku od aktivnosti koje su definirane unutar sustava
Moodle, npr. forum) trebaju biti izradeni kao web sadrzaj koriStenjem HTML 5, CSS3 i
JavaScript tehnologija na nacin da se mogu responzivno prikazivati u internetskom
pregledniku, na stolnim, prijenosnim, tablet ili hibridnim raCunalima te na pametnim
telefonima.

Odabrani Ponuditelj treba osigurati reprodukciju sadrzaja optimalne kvalitete, odnosno
Sto vece moguce rezolucije (razluCivosti) uz $to manje moguce zauzecCe diskovnog
prostora kako bi se osigurala adekvatna kvaliteta digitalnih obrazovnih sadrzaja .

Izradeni obrazovni sadrzaji e-te€aja moraju udovoljavati HTML i CSS W3C standardima
te se ispravno prikazivati u desktop i mobilnim Internet preglednicima, najmanje Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer/Edge, Safari, Mobile Safari, Android
Browser, Internet Explorer 10 na Windows Phone, a poZeljno i drugima,za verzije
navedenih preglednika vazece kroz najvise 18 mjeseci koji su prethodili potpisu ugovora
ili novijima.

E-teCaj se na stolnom ili prijenosnom racunalu koristi online - u pregledniku, putem web
adrese sadrzaja.

E-teCaj se na tablet racunalu, pametnom telefonu ili drugom mobilnom uredaju Koristi
online - kroz preglednik na svim platformama ili kroz mobilnu aplikaciju.

Sadrzaj ne smije biti izraden u Flash, Java Applet i sli¢nim formatima koji nisu u potpunosti
podrzanim na mobilnim platformama, a njihove funkcionalnosti potrebno je zamijeniti
koriStenjem JavaScripta i HTMLS elementima - video, audio, i dr.

Formule (matematicke, kemijske, i dr.) ne smiju biti unesene u sadrzaj kao slike vec se
moraju moc¢i oznaditi, kopirati i zalijepiti. Za pripremu i unos formula u digitalni obrazovni
sadrzaj treba koristiti specijalizirane alate za generiranje formula iz MathML, TeX ili
ASClImath zapisa (na primjer www.mathjax.org).

U sustav Moodle treba implementirati ¢itaé ekrana te blok Pristupacnost. Za slike je
potrebno navesti alternativni tekst odnosno opis (tag Alt.)

Tehnicki zahtjevi za multimedijske elemente su sljedeéi:

¢ Video sadrzaj se treba moci pokrenuti, zaustaviti, ponovno pokrenuti kao i prikazati
u punom ekranu (engl. Full screen) unutar sadrzaja u Moodle-u;

e Video sadrzaji su postavljeni na Meduzu, CARNetov servis za distribuciju
viSemedijskih sadrzaj

¢ Radi kvalitete i korisniCkog iskustva, kao i pristupacnosti sadrzaja, video sadrzaj
mora imati podnaslove (titlove) ili transkript govorenih dijelova sadrzaja;

e Audio sadrzaj jasno je naznacen i pokrec¢e se (zaustavlja i ponovno pokrece)
unutar stranice web sadrzaja;

e Ako se koristi galerija slika, gdje je moguce i prikladno, potrebno je da se prikazuje
unutar stranice web sadrzaja (engl. Inlinegallery);

e GrafiCki elementi (slike, grafike, fotografije, animacije, simulacije, interaktivni
elementi) moraju biti kvalitetni, jasni, sadrzajno povezani, opisani nazivom i po
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potrebi, popratnim tekstom. Zvuk koji prati sadrzaj je jasan, a odgovarajuci zvucni
zapisi na adekvatan nacin prate obrazovne aktivnosti;

e Tamo gdje se u digitalnom obrazovanom sadrzaju koriste video zapisi, osigurana
je adekvatna kvaliteta i prihvatljiva veli€ina video zapisa te korisniku ugodan ton
glasa i ispravan izricaj hrvatskog standardnog jezika;

e Tamo gdje se u digitalnom obrazovanom sadrzZaju koristi glazba ili zvuéni zapis,
on treba biti ugodan, nenametljiv i prikladan za sadrzaj u sklopu kojega se koristi.
Osigurana je adekvatna kvaliteta i prihvatljiva veli€ina zvu¢nog zapisa;

e Tamo gdje se u digitalnom sadrzaju koriste audio zapisi kao kljuéni nacin za
prijenos informacija relevantnih za proces ucenja, radi pristupacnosti sadrzaja
osiguran je i transkript.

Elementi sadrzaja trebaju biti prilagodljivi (responzivni dizajn), odnosno izradeni na takav
nacin da se mijenjanjem veliine ekrana sadrzaj automatski prilagodava novim okvirima,
bez preklapanja s drugim elementima ili prikaza sadrzaja izvan okvira ekrana (tzv.
Horizontalni scroll), neovisno o tipu uredaja na kojem se sadrzaj koristi. Dimenzije
vidljivog ekrana moraju biti zadane Sirinom ekrana, sadrzaj mora koristiti Citavu
raspolozivu Sirinu ekrana, bez umanjivanja sadrzaja (engl. scale).

Sadrzaj treba biti osmisljen i izraden za prikazivanje na setu rezolucija od 1024x600 do
1920x1080 te za razliCitu gustoCu toCaka, no ispravno se prikazuje i na manjim
(minimalno 320x480 toCaka) i vec¢im rezolucijama.

Prikaz sadrzaja se prilagodava i prilikom otvaranja sadrzaja na mobilnim uredajima poput
tablet racunala ili pametnog telefona te promjene orijentacije zaslona.

Sadrzaj je izraden tako da se moze prikazivati minimalno na sljedecéim vrstama uredaja:
stolna raCunala, prijenosna ra¢unala, hibridna raCunala, tablet raunala i pametni telefoni.

Svi elementi koji ¢ine obrazovni sadrzaj e-te€aja (ukljuCujuéi multimedijske i interaktivne
elemente) nesmetano se prikazuju na svim vrstama uredaja, definiranim veliCinama
zaslona i uz razliCitu gustocu toCaka.

Obrazovni sadrzaj e-teCaja treba biti izraden kao otvoreni sadrzaj, slobodno dostupan za
koriStenje i izmjenu od trecCih strana. TehniCka izvedba materijala mora omogucavati
izmjene i dorade sadrzaja od trecih strana pa stoga materijal treba biti izraden u otvorenim
tehnologijama koje to omogucuju te kao takvi oznaceni odredenim Creative Common
licencama.

Prilikom izrade materijala potrebno je koristiti tehnologije otvorenog koda. Te€aj moze
sadrZavati materijale koji se izvr§avaju u specijaliziranim aplikacijama, no potrebno je da
razvoj teCaja koji uklju€uje ovakve materijale bude izveden koristec¢i otvorene tehnologije.

Obrazovni sadrzaj treba biti izraden tako da su dizajn, funkcionalnosti i sam sadrzaj
pristupacni svim korisnicima uklju€ujuc¢i osobe s invaliditetom (oSteéenja vida, sluha,
govora, motorike, kognitivna i neuroloSka ostecenja) i osobe koje koriste pomocnu
tehnologiju, u mjeri u kojoj to tehnologija u kojoj je kreiran omogucuje.

Pri izradi je potrebno postivati W3C WAI smjernice za izradu pristupacnih sadrzaja,
mobilnih sadrzaja i aplikacija (Web ContentAccessibilityGuidelines (WCAG) 2.0 te Rich
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Internet Applications (WAI - ARIA) 1.0). Prilikom razvoja teCajeva za koriStenje na
mobilnim uredajima bez pristupa internetu pakiranih u obliku mobilnih aplikacija potrebno
je postivati smjernice za izradu pristupacnih mobilnih sucelja za platformu za koju se
sadrzaj izraduje.

Obrazovni sadrzaiji trebaju biti dostupni ¢itacima ekrana na svim podrzanim platformama
(Windows desktop i mobilnoj, Linux, Android, iOS i MacOS).

Osobito je potrebno obratiti paznju na sliede¢e smjernice: mogucnosti preskakanja
navigacije (engl. Skip to main content), koriStenje ugnijezdenih zaglavlja naslova, tekst i
slike na web stranicama imaju dobar kontrast u odnosu na pozadinu stranice te opciju
promjene kontrasta, slike i sloZenije slike npr.

Grafovi imaju adekvatan tekstualni opis, web stranice ne sadrze tekst u obliku slika,
mogucnost jednostavne promjene veli€ine fonta bez gubitka okolnog teksta/sadrzaja,
web forme su dobro oznagene i omogucuju logi¢no kretanje po stranici, video zapisi su
popraceni transkriptom ili imaju mogucnost uklju€ivanja podnaslova(titiova), bljeskajuci
elementi koji mogu izazvati smetnje kod osoba s poteSkoCama senzorike i drugim
neuroloskim poteSko¢ama trebaju biti jasno oznaceni, ikone nisu jako sitne a postavljene
su na dovoljnoj udaljenosti jedna od druge kako bi ih i osobe sa motoriCkim poteSkocama
mogle koristiti.

Multimedijalni elementi obrazovnog sadrzaja (video i audio) trebaju biti pohranjeni na
CARNetov multimedijalni portal Meduz-u (https://meduza.carnet.hr/ ) (u formatu .mp4 za
video i .mp3 za audio). Video zapise s Meduz-e u e-te€aj trebaju se postaviti pomocu
embed koda.

Alat mora biti trajno besplatan za krajnje korisnike, ne smije sadrzavati sadrzaj namijenjen
u komercijalne svrhe, te druge neprikladne sadrzaje koji nisu namijenjeni i obrazovne
svrhe.

Jezik obrazovnih sadrzaja e-tecajeva

Za sve elemente obrazovnih sadrzaja e-teCajeva vrijedi napomena da se pri izradi treba
koristi hrvatski standardni jezik i latinicno pismo. Tekstovi trebaju biti pisani u skladu sa
vaze¢im hrvatskim pravopisom a konacna verzija materijala treba biti i lektorirana od
strane lektora hrvatskoje jezika. Jezik koji se koristi u izradi pojedinog obrazovnog
sadrzaja mora biti jasan i primjeren skupini korisnika za koju je obrazovni sadrzZaj
namijenjen.

Tijek izrade pojedinog obrazovnog sadrzaja e-tecaja

Aktivnost izrade obrazovnih sadrzaja e-te€aja obuhvaca izradu svih obaveznih elementa
obrazovnog sadrzaja 15 e-teCajeva prema odabranim izvedbenim cjelinama iz
kurikuluma za unaprjedenje digitalnih kompetencija korisnika u okviru pilot projekta e-
Skole unutar unaprijed definiranog Moodle sustava.
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Izrada pojedinog obrazovnog sadrzaja e-teCaja odvija se kroz faze specificirane tablicom
10. Trajanje odnosno dinamika svake pojedine faze razlicita je ovisno o trajanju pojedinog
e-teCaja te je iskazana u broju radnih dana.

Tablica 10. Dinamika faza izrade obrazovnih sadrzaja

1 2 3 5 Odgovorna
tjedan | tjedna | tjedna | tjedana strana
Izrada scenarij provedbe e-teCaja 3 5 5 5 Ponuditelj
Recenzija scenarija provedbe e-te€aja 3 3 3 3 Narucitelj
Revizija scenarija provedbe e-te€aja 2 2 2 2 Ponuditelj
Odobrenje scenarija e-teCaja 1 1 1 1 Narucitelj
Isz;glfizz;jgr\e/i (;/gjzai‘je preostalog obrazovnog 10 12 15 18 Ponuditelj
Prva recenzija e-te€aja 6 7 9 11 Naruditelj
Prva revizija e-te€aja 10 10 10 10 Ponuditelj
Druga recenzija e-teCaja 5 5 5 5 Naruditelj
Druga revizija e-te€aja 5 5 5 5 Ponuditelj
Testiranje 5 5 5 5 Narucgitelj
TehniCka dorada i lektura 7 7 7 7 Ponuditelj
Finalno odobrenje narucitelja 3 3 3 3 Narucitelj
Ukupno radnih dana 60 65 70 75

Tablica 10 prikazuje o€ekivanu dinamiku rada i isporuke obrazovnih sadrzaja u odnosu
na traZzene aktivnosti u opisu posla. lako je mogucée da pojedine aktivnosti za koje je
odgovoran Ponuditelj traju dulje ili kraCe, cjelokupni proces izrade obrazovnih sadrzaja
ne smije trajati dulje od makismalnog broja definiranih radnih dana za izradu e-te€aja.

Ocekivano vrijeme trajanja izrade e-teCaja koji se odrzava u trajanju od 1 tjedna je 60
radnih dana do kona¢nog odobrenja od strane Narucitelja.
Ocekivano vrijeme trajanja izrade e-teCaja koji se odrZava u trajanju od 2 tjedna je 65
radnih dana do kona¢nog odobrenja od strane Narucitelja.
Ocekivano vrijeme trajanja izrade e-teCaja koji se odrZava u trajanju od 3 tjedna je 70
radnih dana do kona¢nog odobrenja od strane Narucitelja.
Ocekivano vrijeme trajanja izrade e-te€aja koji se odrzava u trajanju od 5 tjedana je 75
radnih dana do kona¢nog odobrenja od strane Narucitelja.

Kasnjenje u izradi i provedbi aktivnosti kako opisanih u tablici 10 u odnosu na ukupno
vrijeme trajanja svih aktivnosti (tj. Definiran maksimalan rok radnih dana ) ¢ée se
penalizirati.
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Svako kasnjenje u izradi obrazovnih sadrzaja koje nastupilo zbog aktivnosti za koju je
odgovoran Ponuditelj, rezultira stupanjem na snagu ugovorne kazna u iznosu od 1%
vrijednosti isporuke obrazovnog sadrzaja doticnog e-teCaja kako je navedeno u
troSkovniku, i to za svaki radni dan kasnjenja, a najviSe do 30% tog iznosa. Stupanjem
na snagu ugovorne kazne Ponuditelj je i dalje duzan isporuciti ugovorne obveze odnosno
doti¢ni obrazovni sadrzaj.

Ponuditelj je duzan postivati plan i vremensku dinamiku pojedinih faza izrade obrazovnih
sadrZaja e-teCaja koji je definirao Narucitelj. Odabrani Ponuditelj moZe izradu pojedinog
e-te€aja realizirati i ranije u odnosu na definiran plan uz najavu i suglasnost Narucitelja.

U slucaju nepredvidivih okolnosti u provedbi zadanog plana, Ponuditelj je duzan o tome
bez odgode obavijestiti Narucitelja koji ¢e donijeti odluku 0 mogucim izmjenama u planu
i vremenskoj dinamici.

Detaljan prikaz plana i viemenske dinamike izrade e-te€ajeva nalazi se u tablici 10.

Ponuditelj se obvezuje da Ce sa izradom obrazovnih sadrzaja e-te€aja zapoceti sukladno
definiranom planu od strane Naruditelja najkasnije 10 radnih dana od potpisivanja
ugovora.

Ponuditelj se obvezuje da Ce sve obrazovne sadrZaje e-teCaja izraditi sukladno
definiranom planu i dinamici definiranoj od strane Narucitelja a najkasnije do 31. srpnja
2018. godine.

Detaljan opis faza izrade pojedinog e-te€aja

Prije poCetka izrade obrazovnih sadrzaja e-teCaja Narucitelj ce sa Ponuditeljem dogovoriti
obrasce (template dokumenata) koje ¢e Ponuditelj biti duzan koristiti prilikom izrade
obrazovnih sadrzaja e-teCaja te u komunikaciji s Naruciteljem.

Izradu obrazovnog sadrzaja Ponuditelj zapo€inje izradom scenarija provedbe e-teCaja
sukladno tehni¢kim smjernicama za izradu istog.

Svi elementi obrazovnog sadrzaja e-teCaja podlijezu struénoj i metodic¢koj recenziji
neovisnih strunjaka koje ¢e osigurati Narucitelj.

Recenzija ¢e se provoditi u tri iteracije:
1) scenarij provedbe e-tec¢aja,
2) prva verzija obrazovnog sadrzaja e-te€aja
3) druga verzija obrazovnog sadrzaja e-tecaja.

Ponuditelj je duzan implementirati sve komentare recenzenata te Narucitelja u obrazovni
sadrzaja e-te€aja u zadanom roku definiranom u tablici Tablica 10. Dinamika faza izrade
obrazovnih sadrzaja. Ponuditelj je duzan sve upute recenzenta prihvatiti i primijeniti u
obrazovnom sadrzaju e-te€aja u fazi revizije osim u slu¢aju kada Narucitelj trazi drugadiju
izmjenu.
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Ponuditelj sa izradom prve verzije obrazovnog sadrzaja e-te€aja moze zapocCeti tek nakon
odobrenja scenarija provedbe e-teCaja od strane recenzenata te Narucitelja.

Obrazovne sadrzaje e-te€aja Ponuditelj je duzan implementirati u Moodle sustav, inacicu
i dizajn koju Ce osigurati i zadati Narucitelj.

Sve elemente obrazovnog sadrzaja e-teCaja Ponuditelj je duzan izraditi sukladno
smjernicama za izradu definiranim u ovoj natje€ajnoj dokumentaciji.

U sluCaju da prva verzija obrazovnog sadrzaja e-teCaja bude odobrena od strane
recenzenta te Naru itelja po prvoj predvidenoj recenziji te da na istoj nije potrebno raditi
dodatne izmjene, faza izrade druge verzije obrazovnih materijala i druge recenzije se
preskace te se prelazi na prvu sljedecu definiranu fazu (testiranje).

Testiranje provodi NarucCitelj na inacCici obrazovnog sadrzaja koju je ranije joS u
prethodnog fazi vec testirao Ponuditel].

Ponuditelj je duzan sve komentare vezano uz tehnic¢ku doradu primijeniti na obrazovnom
sadrZaju e-teCaja. Sve elemente obrazovnog sadrzaja e-teCaja Ponuditelj je duzan
lektorirati prije slanja Narucitelju na kona¢no odobrenje.

Konacno odobrenje daje Narucitelj za obrazovni sadrzaj e-te€aja u trenutku kada je isti
dovrsen. Obrazovni  sadrzaj e-teCajasmatra se  dovrSenim nakon  Sto
je u potpunosti prihvacen od strane recenzenata, testiran, tehnicki doraden, lektoriran
od lektora hrvatskog jezika te odobren od strane Narucitelja te je Naruditelj s
Ponuditeljem potpisao primopredajni zapisnik.

Revidiranje obrazovnog sadrzaja e-te¢aja

Ukoliko se po odrzavanju obrazovnih sadrzaja e-teaja, odnosno nakon pocetka
provedbe e-teCaja pokaze potreba za revidiranjem obrazovnih sadrzaja e-te€aja, osobito
temeljem iskustva realizacije e-teCajeva, Ponuditelj je duzan prema uputi Narucitelja
provesti revidiranje istih. Revidiranje obrazovnih sadrzaja nakon provedbe e-te€aja moze
obuhvacati najviSe 10% sadrzaja. Rokovi za provedbu ove vrste revidiranja obrazovnih
sadrzaja bit ¢e naknadno dogovoreni s Naruciteljem no najkasnije do 31.srpnja 2018.
godine.

Il) ORGANIZACIJA | PROVEDBA OBRAZOVANJA KORISNIKA PUTEM E-TECAJA

Provedba obrazovnih sadrZaja e-teCajeva odnosi se na aktivnosti (i) pripreme i
organizacije, (ii) aktivhost odrzavanja obrazovnog sadrzaja e-teCaja te (iii) aktivnosti
podrske.

Provedba obrazovnih sadrzaja e-teCaja temelji se na izradenim obrazovnim
sadrzajima, pri ¢emu dio obrazovnih aktivnosti vodi online mentor, a dio
predstavljaju osobne aktivnosti polaznika.
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Ciljane skupine polaznika e-te€ajeva su:

Oznaka i naziv e-tec¢aja

01-M-1-IC-1 Informacijska i podatkovna pismenost

01-M-2-IC-1 Sustavi za upravljanje (osobnim) podacima, informacijama i digitalnim sadrzajem

02-M-1-IC-1 Alati za komuniciranje i kolaboraciju

02-M-1-IC-2 Efikasnost razli¢itih nacina prezentiranja

03-M-1-IC-1 Intelektualno vlasnistvo

03-M-1-IC-2 Zastita intelektualnog vlasnistva

03-M-2-IC-1 Proces kreiranja, integriranja i ponovne razrade digitalnih sadrzaja

03-M-2-IC-2 Kreiranje digitalnih (uredskih) dokumenata

03-M-2-IC-3 Kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija
03-M-2-IC-5 Kreiranje digitalnih slika i grafi¢kih prikaza

P1-M-3-1C-2 Digitalne tehnologije kao potpora pracenju i vrednovaniju

P1-M-4-1C-4 Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno-obrazovnim potrebama

Ciljana skupina korisnika

Nastavnici prirodoslovnih predmeta i matematike, nastavnici ostalih predmeta i ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelji, administrativni djelatnici, savjetnici i viSi savjetnici AZOO i ASOO.

Oznaka i naziv e-te¢aja

R1-M-1-1C-1 StrateSko planiranje i upravljanje Skolom

R1-M-1-IC-2 Integracija digitalne tehnologije u u¢enje (poucavanje) i poslovanje Skole

R1-M-1-1C-3 Razvoj digitalnih kompetencija djelatnika i u€enika Skole

Ciljana skupina korisnika

Ravnatelji, savjetnici i viSi savjetnici AZOO i ASOO.

Aktivnosti pripreme, organizacije i provedbe podrazumijevaju:

Pripremu online mentora za provedbu obrazovnih sadrzaja e-tec¢aja.

e Ponuditelj je duzan za svih 9 obrazovnih sadrzaja e-teCaja organizirati i odrzati trening
klju€nih struénjaka za provedbu e-te€aja (online mentora) (minimalno 2 za svaki od e-
teCaja) prije odrzavanja svakog pojedinog e-teCaja na kojem ¢e autori obrazovnih
sadrzaja obuciti online mentore u trajanju od minimalno 5 sati. Vrijeme trajanja
radionice izraZzeno je u suncanim satima ukljucujuci pauze kojih Ce biti jedna ili dvije.
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Na treningu Ponuditelj je duzan ponuditi polaznicima okrejpu koja se sastoji od uzine,
kave, Caja i vode ili soka.

e Ponuditelj ¢e, ovisno o potrebi, omoguciti CARNetovom Moodle timu sudjelovanje u
edukaciji online mentora.

e Trening online mentora ¢e ukljuCivati temeljito obradeni sadrzaj e-teCaja sukladno
razvijenim obrazovnim sadrzajima uz dodatne upute online mentorima vezane uz
izvedbu odredenih dijelova e-teCaja a sukladno scenariju provedbe e-teCaja. Pored
uputa o koriStenju obrazovnih materijala i provedbi istih, Ponuditelj je obavezan online
mentore uputiti 0 Zahtjevima za provedbu e-te€aja koji su detaljno opisani u XX. tocki
ove natjeCajne dokumentacije.

Priprema Ponuditelja za koriStenje CARNetovog sustava za organizaciju
obrazovanja EMA

e Narucitelj ¢e Ponuditelju osigurati podatke za pristup CARNetovom sustavu za
organizaciju obrazovanja EMA te ¢e za Ponuditelja odrzati edukaciju o koristenju
sustava za organizaciju edukacije u trajanju od minimalno 2 sata.

e Ponuditelj je duzan opise dovrSenih i od strane Narucitelja odobrenih obrazovnih
sadrzaj e-teCaja unijeti u CARNetov sustav za organizaciju obrazovanja EMA.

e Ponuditelj je duzan u CARNetov sustav za organizaciju obrazovanja EMA u
koordinaciji s Narucitellem upisati podatke o online mentorima zaduzenim za
provedbu e-teCaja kako bi bila omogucéena izrada sadrZaja. Naknade za rad online
mentora snosi Ponuditelj.

e Ponuditelj je duzan u dogovoru s Naruciteliem definirati termin odrzavanja pojedinog
e-teCaja te izradu raspored provedbe u CARNetovom sustavu za
organizaciju obrazovanja EMA

e Obavjestavanje Skola i polaznika o provedbi e-te€aja putem kanala i na nacin koje ¢e
odrediti Naruditelj, a sto obuhvaca informacije o nacinu izvedbe,
terminu provedbe online te€aja, informacije o nacinu prijave i pracenja e-teCajeva te
podacima potrebnim za pristup sustavu za prijavu i pracenje obrazovanja te sve ostale
informacije koje se pokaZu potrebnima za nesmetano i kvalitetno ukljucivanje i
sudjelovanje korisnika na e-tecaju.

e Ponuditelj je duZan odrZzavanje pojedinog obrazovnog sadrzaja e-teaja najaviti kroz
dogovorene kanale 30 dana prije planiranog termina odrzavanja e-tecaja.

Prikupljanje prijava polaznika e-teCajeve Ponuditelj je obavezan provoditi
putem CARNetovog sustava za organizaciju obrazovanja EMA

e Prijavu polaznika na e-te€aj Ponuditelj je duZzan zapoceti najkasnije 2 tjedna prije
planiranog pocetka odrzavanja obrazovnog sadrzaja e-te€aja.

e Formiranje grupa polaznika online te€ajeva (ako je primjenjivo).

e Obavjestavanje/podsjecanje polaznika o toénim terminima provedbe obrazovanja te
u sluCaju moguceg otkazivanja/pomicanja pojedinog termina obrazovanja kroz
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dogovorene kanale s Narucitellem te kanale komunikacije s polaznicima koji su
omoguceni putem CARNetovog sustava za organizaciju provedbe obrazovanja EMA.

¢ Obavjestavanje online mentora o to¢nim terminima provedbe obrazovanja te u slu¢aju
moguceg otkazivanja/pomicanja pojedinog termina obrazovanja .

Prikupljanje informacija o provedenom obrazovanju

¢ Prikupljanje povratnih informacija od polaznika o provedenom obrazovanju koristenjem
online upitnika zadovoljstva propisanog od strane Narucitelja. Ukoliko povratne
informacije polaznika provedenog e-teCaja vezano za karakteristike odredenog
mentora budu odstupale od oekivanog stupnja zadovoljstva (najniza prosje€na ocjena
predavaca 4,5 na skali od 1 —6) odnosno u vecoj mjeri polaznici izraze nezadovoljstvo
mentorom, Narucitelj ¢e upozoriti Ponuditelja o rezultatima ankete i/ili traziti zamjenu
mentora.

e Prikupljanje i evidentiranje podataka o provedenim e-teCajevima, predavacima i
polaznicima u CARNetovom sustavu za organizaciju obrazovanja (EMA), a u svrhu
evidencije provedenih e-teCajeva i generiranja elektronickih potvrda polaznicima koji
su sudjelovali na e-teCajevima. Evidentiranje podataka u CARNetovom sustavu za
organizaciju obrazovanja EMA ponuditelj je duzan obaviti najkasnije u roku 24 sata od
zavrSetka odrzavanja pojedinog e-tecaja.

» Broj (koli¢ina) e-tecaja

Odabrani ponuditelj tijekom provedbe ugovora mora provesti 9 e-teCajeva. Maksimalan
broj polaznika pojedinog e-te€aja je 2.500 polaznika, osim za e-te€ajeve za ravnatelje koji
mogu imati maksilmalan broj od 271 polaznika (151 ravnatelj + 120 savjetnika i viSih
savjetnika AZOO i ASOO) . Ukoliko je prijavljeni broj polaznika maniji od 10, e-te€aj se ne
moze odrZati.

Tablica 11. Pregled broja (provedbe) e-teCajeva

Trajanje e-
Oznaka i naziv e-teéaja tecaja Broj tjedana
Broj sati

02-M-1-IC-1 Alati za komuniciranje i kolaboraciju 17 2
03-M-1-IC-1 Intelektualno vlasnistvo 18 2
03-M-2-IC-1 Proces kreiranja, integriranja i ponovne razrade

Sy . 20 3
digitalnih sadrzaja
03-M-2-IC-2 Kreiranje digitalnih (uredskih) dokumenata 20 3
03-M-2-IC-3 Kreiranje multimedijskih dokumenata i animacija 20 3
P1-M-3-IC-2 Digitalne tehnologije kao potpora pracenju i 15 >
vrednovanju
P1-M-4-1C-4 Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno- 16 5
obrazovnim potrebama
R1-M-1-IC-1 Strate8ko planiranje i upravljanje Skolom * 10 1
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R1-M-1-IC-2 Integracija digitalne tehnologije u ucenje

(poucavanije) i poslovanje Skole * 12 2

NAPOMENA: brojcano slovna oznaka ispred naziva svakog e-teCaja se odnosi na oznaku izvedbene
jedinice u kurikulumu. Oznaka * oznaCavana e-te¢ajeve namijenjene samo ravnateljima.

» Aktivnost pruzanja podrske korisnicima

Odabrani Ponuditelj duzan je tijekom cijelog vremena trajanja provodenja aktivnosti provedbe
obrazovnih sadrZaja e-te€aja osigurati izravnu podrSku korisnicima prema potrebi korisnika
vezano uz upite o organizaciji i administraciji provedbe e-teajeva.

Podrsku korisnicima Ponuditelj je duzan provoditi putem mail alias adrese koju ¢e definirati
Narucitelj.

Odabrani Ponuditelj duzan je odgovoriti na upit korisnika u roku od jednog radnog dana. Odzivno
vrileme na upite korisnika racuna se za razdoblja unutar redovitog radnog vremena (od 8:00 -
16:00 sati, od ponedijeljka do petka radnim danom).

Ponuditelj je duzan obrazovne sadrzaje 9 e-tecajeva provesti sukladno planu i dinamici
koju je definirao Narugitelj prikazanoj u nastavku.

2018
R. Oznaka i naziv Loy - - . . .
- sijecanj veljaca ozujak travanj svibanj
br. e-tecaja
(2|34 |1|2 (3|41 |2 |3 (4|22 |3|4|1|2|3]| 4
02-M-1-IC-1
1 | Alati za
komuniciranje i
kolaboraciju
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03-M-1-IC-1
2. | Intelektualno
vlasnistvo

03-M-2-IC-1
Proces kreiranja,
3. | integriranja i
ponovne razrade
digitalnih
sadrzaja
03-M-2-IC-2
Kreiranje

4. | digitalnih
(uredskih)
dokumenata

03-M-2-I1C-3
Kreiranje

5. | multimedijskih
dokumenata i
animacija
P1-M-3-1C-2
Digitalne

6. | tehnologije kao
potpora pracenju
i vrednovanju

P1-M-4-IC-4
Digitalna
tehnologija  za
7. | potporu
posebnim
odgojno-
obrazovnim
potrebama

R1-M-1-IC-1
Stratesko

8. | planiranje i
upravljanje
Skolom

R1-M-1-IC-2
Integracija
digitalne

9. | tehnologije  u
ucenje
(poucavanje) i
poslovanje Skole

NAPOMENA: Oznaka* oznacava tjedan s neradnim danima/$kolskim praznicima

Provedba e-teCajeva zapo€inje odrZzavanjem e-teaja R1-M-1-1C-1 StrateSko planiranje i
upravljanje Skolom najkasnije jedan tjedan nakon izrade i odobrenja navedenog e-teCaja, a
zavrSava najkasnije 31. svibnja 2018. godine.

Dobavljac je duzan zapoceti s pripremama i organizacijom odrZavanja svakog pojedinog
e-teCaja (trening mentora, najavom odrzavanja e-te€aja, obavjeStavanja polaznika o
odrzavanju e-te€aja) u skladu s definiranim rokovima. Svaki od 9 e-teCaja izvodi se
jednom.

» Materijalni uvjeti
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Odabrani ponuditelj se obvezuje da ¢e za provedbu obrazovnih sadrzaja e-teCajeva
koristiti sljede¢e materijalne resurse koje ¢e osigurati Narucitelj:

e Sustav za masovne otvorene online teCajeve (Moodle) s dostupnim elektronickim
materijalima i online aktivnostima na bazi pristupa sa AAl identitetom (korisnickim
racunom)

e CARNetov sustav za organizaciju obrazovanja EMA na bazi pristupa sa AAl
identitetom (korisni¢kim radunom)

e Portal za pristup alatima, sustavima i aplikacijama za uporabu na podrucju e-
uCenja te uporabu u nastavi i drugim procesima koji se odvijaju u Skoli (e-
Laboratorij http://e-laboratorij.carnet.hr/ )

e Portal za pristup scenarijima pouCavanja na bazi otvorenog pristupa
(https://scenariji-poucavanja.e-skole.hr/ )

e Predlozak potvrde o pohadanju teCajeva

e |konu za vizualni iskaz pojedine digitalne znaCke

Ponuditelj mora za aktivnosti provedbe e-teCajeva iz predmeta ove nabave koje je
odvijaju online osigurati vlastiti prostor za rad stru¢njaka, opremu te druge resurse koji
odgovaraju zahtjevima i potrebama specificiranim aktivnostima u Dokumentaciji ove
nabave.

Za provedbu e-teCaja minimalni materijalni uvjeti su:
e oprema: prijenosno ili stolno racunalo, mi$ i tipkovnica, zvu¢nik, web kamera,
internetska veza.
e prostor: ured, standardna ucionica

» Upute za provedbu e-tecajeva

E-teCajeve treba provesti na nacin da ih istovremeno moze pohadati 2000 polaznika
osim te€ajeva namijenjenih samo ravnateljima koji mogu imati najviSe 151 polaznika.

» Uloga online mentora u provedbi e-te¢ajeva

Online mentor zaduzZen je za moderiranje procesa ucenja koji se odvija tijekom e-
teCajeva, a koje ukljuCuje primjenu metoda pouCavanja i obrazovnih aktivnosti
pripremljenih prema scenarijama provedbe e-te€aja.

Online mentor duzan je prije poCetka odrzavanja e-te€aja prisustvovati treningu o
provedbi e-teCaja na kojem ¢e biti angaZiran a koji Ce biti organiziran od strane
Ponuditelja.

Tijekom provedbe e-teCaja online mentor zaduzen je za davanje povratnih informacija ili
vrednovanje/procjenu znanja polaznika sukladno definiranom nacinu vrednovanja u
izvatku iz kurikuluma pojedinog e-teCajeva te je duzan provesti evidencije polaznika i
druge aktivnosti koje se pokazu potrebnim za osiguranje kvalitete provedbe e-tecaja, a
sve u suradnji i prema uputama Narucitelja.
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Online mentor treba biti dostupan polaznicima i Narucitelju 2 tjedna poslije zavrSetka e-
te€aja, ili dulje po potre
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II) VREMENSKI RASPORED PROVEDBE UGOVORA

Aktivnosti organizacije i provedbe obrazovnih sadrzaja e-te€aja mora biti u skladu s planom i vremenskom dinamikom definiranom
od strane Narucitelja. Ponuditelj se obvezuje da ¢e izradu 15 obrazovnih sadrzaja e-te€ajeva i provedbu 9 obrazovnih sadrzaja
e-te¢ajeva provesti sukladno definiranom planu izvedbe.

2017. 2018.

R. | Oznaka i naziv e-teéaja za koje se ) ) ) L . . ) o
br. priprema i provodi sadrzaj listopad studeni prosinac sijecan;j veljaca ozZujak travanj svibanj

112|341 |2|3|4(1]|2[3[4|1]|]2|83|]4(1]|2|3|]4|1|2|3|4|1]|2|3|4]1|]2]|3]|4

1. 02-M-1-IC-1 Alati za komuniciranje i
kolaboraciju

03-M-1-IC-1 Intelektualno vlasnistvo

03-M-2-IC-1 Proces kreiranja,
3. integriranja i ponovne razrade
digitalnih sadrZaja

4. 03-M-2-IC-2  Kreiranje digitalnih
(uredskih) dokumenata

5. 03-M-2-IC-3 Kreiranje multimedijskih
dokumenata i animacija

6. P1-M-3-IC-2 Digitalne tehnologije kao
potpora pracenju i vrednovanju

P1-M-4-IC-4 Digitalna tehnologija za
7. potporu posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama

8. | R1-M-1-IC-1 Stratedko planiranje i
upravljanje skolom

R1-M-1-IC-2  Integracija digitalne
9. tehnologije u ucenje (poucavanje) i
poslovanje Skole
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R. o . 2018
br. Oznaka i naziv e-tecaja za koje
se priprema sadrzaj, bez veljaca ozujak travanj svibanj lipanj srpanj
provedbe
1 2 3 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 3 2 3
10. 01-M-1-IC-1 Informacijska i
podatkovna pismenost
01-M-2-I1C-1 Sustavi za upravljanje
11. (osobnim) podacima,
informacijama i digitalnim
sadrZajem
12 02-M-1-IC-2  Efikasnost razlicitih
nacina prezentiranja
13. 03-M-1-I1C-2 Zastita intelektualnog
vlasnistva
14. 03-M-2-IC-5 Kreiranje digitalnih
slika i grafickih prikaza
R1-M-1-IC-3  Razvoj digitalnih
15. kompetencija djelatnika i uéenika
Skole

Legenda: zuto — izrada e-te¢aja ; ostale boje — provedba e-tecaja.

Ponuditelj se obvezuje da ¢ée sa izradom obrazovnih sadrzaja e-te€aja sukladno definiranom planu od strane Narucitelja

zapoceti najkasnije 10 radnih dana od potpisivanja
teCaja dovrsiti najkasnije do 31. srpnja 2018. godine.

Svako kasnjenje u provedbi e-teCaja koje nastupilo zbog poslova za koje je odgovoran Dobavljac, rezultira stupanjem na snagu
ugovorne kazna u iznosu od 1% vrijednosti isporuke odrzavanja doti¢nog e-te€aja kako je navedeno u troSkovniku, i to za svaki
radni dan kasnjenja, a najvise do 30% tog iznosa. Stupanjem na snagu ugovorne kazne Dobavljac je i dalje duzan isporuditi

ugovorne obveze odnosno odrzati doticni e-teCaj

ugovora. Ponuditel]

se obvezuje da ¢e obrazovne sadrzaje e-
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IV) PRACENJE NAPRETKA PROVEDBE OD STRANE NARUCITELJA

Pracenje napretka realizacije ugovora vrsi se dokumentima koje dostavlja Ponuditelj kako
slijedi:

e redoviti (mjesecni) i ad-hoc izvjestaj

e primopredajni zapisnik

e zahtjev za isplatu.

IzvjeStavanje
Ponuditelj je duzan omoguciti Narucitelju pra¢enje napretka provedbe ugovorenih usluga
putem redovitog te ad-hoc izvjeStavanja.

Redovno izvjeStavanje realizacije aktivnosti se vrSi za svaki mjesec realizacije ugovora.
Nakon isteka svakog mjeseca realizacije ugovora, Ponuditelj ima rok od 5 radnih dana
dostaviti izvjestaj Narucitelju i koristiti predlozak za izvjeStavanje pripremljen od strane
Narucitelja.

Samo zadnji mjesecni izvjestaj, osim pregleda aktivnosti za protekli mjesec, treba
ukljucivati popis svih realiziranih aktivnosti sukladno troskovniku s naznakom njihova
statusa realizacije. Rok za ovaj izvjestaj je 10 radnih dana nakon zavrSetka ugovora.

Narucitelj donosi odluku o prihvacanju ili neprihvacanju mjesec¢nog izvjestaja u roku od
10 radnih dana te je u slu€aju neprihvacanja izvjestaja Ponuditelj duzan isti doraditi prema
povratnim informacijama Narucitelja.

Narucitelj ¢e kontinuirano pratiti provedbu ugovorene usluge te je stoga odabrani
ponuditelj duzan omoguciti Naruditelju pravovremeni i redoviti uvid u sve aktivnosti koje
Ce se provoditi po ugovoru sklopljenom na temelju ovog procesa javne nabave a narocito
u Moodle sustavu (tijekom izrade i provedbe e-te€ajeva). Nadalje, odabrani ponuditel]
treba Narucitelju omoguciti neposredan uvid u rad stru¢njaka i rezultate u svakom
trenutku provedbe ugovorenih usluga.

Neposrednim uvidom u rad stru¢njaka i rezultate u svakom trenutku provedbe ugovorenih
usluga, Narucitelj je u mogucnosti biti ad-hoc izvjeSten o napretku provedbe ugovora. Po
uvidu Naruditelja u rad odabranog ponuditelja, Narucitelj ima pravo dati komentare na rad
i rezultate odabranog ponuditelja. Odabrani ponuditelj duzan je usvoijiti komentare u roku
definiranom u skladu s dogovorom s Naruciteljem.

Pla¢anje
Ponuditelj je duzan izraditi primopredajni zapisnik za realizirane aktivnosti najkasnije 10
radnih dana nakon zavrSetka aktivnosti. Primopredajni zapisnik se ispunjava pomocu
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predloSka narucitelja. Kao preduvjet plac¢anja Ponuditelja, naruCitelj mora prihvatiti
primopredajni zapisnik.

Stavke primopredajnog zapisnika sadrzavaju troSkove za:

e (A) razvoj obrazovnih sadrzaja e-teCajeva — koje mogu biti uklju€eni u zapisnik
kada je razvijen i prihvacen sav obrazovni sadrzaj za pojedini e-teCaj

e (B) provedbu obrazovanja korisnika putem e-te€ajeva — koji mogu biti uklju¢eni u
zapisnik po pojedinom odrzavanju e-te€aja u izvjeStenom periodu, odnosno broju
odrzanih e-te€ajeva u periodu pojedine faze prikazane u Tablici 11, uz obvezno
pridrzavanje vremenskog plana.

Narucitelj donosi odluku o prihvaéanju ili neprihvacanju primopredajnog zapisnika
prilikom razmatranja zahtjeva za isplatu.

Placanje se vrsi temeljem zahtjeva za isplatu. Stavke zahtjeva za isplatu koje se isplacuju
moraju odgovarati prihvacenim primopredajnim zapisnicima koje Ponuditelj Salje. Zahtjev
za isplatu moze se slati najceS¢e svako 2 mjeseca te dodatno 10 radnih dana nakon
realizacije ugovora.

CARNet se obvezuje izvrSiti placanja pod uvjetom da su isporucene i prihvaéene
planirane isporuke za prethodno razdoblje te da su isporu€eni i prihvaceni planirani
izvjestaji za prethodno razdoblje.
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2.3. GRUPA 3 - IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA | PROVEDBA WEBINARA

2.3.1. Predmet nabave

Predmet nabave unutar Grupe 3 se dijeli na dva osnovna dijela:
A. razvoj obrazovnih sadrzaja webinara u svrhu unapredenja digitalnih
kompetencija Cetiri skupine korisnika te
B. organizacija i provedba obrazovanja korisnika putem webinara.

|zrada obrazovnih sadrzaja webinara obuhvaca izradu:
1) scenarija provedbe,
2) prezentacija,
3) priru€nika za polaznike te
4) instrumente vrednovanja znanja

Navedeni obrazovni sadrzaji izraduju se za svaki od 10 vrsta/tema webinara kako
slijedi:
1) Sustavi za referenciranje i oznaavanje
2) Zastita intelektualnog vlasnistva
3) Zastita digitalnog sadrzaja i pojedinca u digitalnom okruzenju
4) RjeSavanje problema prilikom koristenja i koriStenjem digitalne tehnologija
5) Digitalne kompetencije i cjeloZivotno ucenje
6) Digitalni identitet i suradnja s djelatnicima i u€enicima Skole i roditeljima
7) Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma
8) Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
9) Profesionalnost i profesionalni razvoj ucitelja/nastavnika/struénih suradnika
10)Obrazovni trendovi uz potporu digitalnih tehnologija

U sklopu opisa predmeta nabave za Grupu 3 kao Prilog 1 nalazi se prilagodeni izvadak
iz kurikuluma koji se primjenjuje u svrhu prikaza tematskog obuhvata pojedinog
webinara.

Tablica 12. Pregled obrazovnih sadrzaja po webinaru

OBRAZOVNI SADRZAJI
Scenarii Priruénik | Instrument
R.br. | Oznaka i naziv webinara ] Prezentacija za vrednovanja
provedbe . :
polaznike Zhanja
1 Ol-M-2-_IC-2_ _ Stfstaw. za 1 1 1 1
referenciranje i oznaCavanje
5 OS—M_—vl—IC-Z Zastita intelektualnog 1 1 1 1
vlasnistva
0O4-M-1-IC-1 Zastita digitalnog
3. sadrzaja i pojedinca u digitalnom 1 1 1 1
okruzenju
05-M-1-IC-1 RjeSavanje problema
4. prilikom koriStenja i koriStenjem 1 1 1 1
digitalne tehnologije
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05-M-2-IC-1 Digitalne
5. 1 1 1 1

kompetencije i cjelozivotno u€enje

P1-M-1-IC-3 Digitalni identitet i
6. suradnja s djelatnicima i u€enicima 1 1 1 1
Skole i roditeljima

P1-M-2-IC-1 Digitalne tehnologije
u planiranju kurikuluma

P1-M-4-1C-4 Digitalna tehnologija
8. za potporu posebnim odgojno- 1 1 1 1
obrazovnim potrebama

P1-M-5-IC-1 Profesionalnost i

profesionalni razvoj
9. ucitelja/nastavnika/stru¢nih 1 1 1 :
suradnika
10. Rl—M-2-IQ-; Oprazovnl tregdow uz 1 1 1 1
potporu digitalnih tehnologija
Ukupno obrazovnih sadrzaja: 10 10 10 10

Napomena: brojéano slovna oznaka ispred naziva se odnosi na oznaku izvedbene jedinice sukladno
“Kurikulumu za unapredenje digitalnih kompetencija tri skupine korisnika u Skolama: ucitelja/nastavnika
i struénih suradnika, ravnatelja i administrativnog osoblja”, s ciliem jednostavnijeg pracenja razvoja
sadrzaja prema Kurikulumu, a te se kratice nece navoditi na obrazovnim sadrzajima

U nastavku teksta detaljno su opisani zahtjevi koje odabrani Ponuditelj mora izvrsiti
vezano za:
I. lzradu obrazovnih sadrzaja (scenarij provedbe, prezentacije, prirucnik,
vrednovanje) ukljucujuéi:
o obvezni elementi obrazovnih sadrzaja
o smijernice za izradu istih
o tijek izrade pojedinog obrazovnog sadrzaja
o revidiranje obrazovnog sadrzaja
Il.  Provedbu webinara
lll.  Vremenski raspored pruzanja usluge, te dodatni zahtjevi i informacije vezano
za
IV. Pracenje napretka provedbe Ugovora
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I) IZRADA OBRAZOVNIH SADRZAJA WEBINARA

Razvoj obrazovnih sadrzaja obuhvaca izradu prezentacija, scenarija provedbe,
priruCnika za polaznike te instrumente vrednovanja znanja za 10 webinara.

Prije poCetka izrade obrazovnih sadrzaja webinara Narucitelj ce sa Ponuditeljem
dogovoriti obrasce (predloske dokumenata) koje ¢e Ponuditelj biti duzan Koristiti
prilikom izrade obrazovnih sadrzaja e-teCaja te u komunikaciji s Naruciteljem.

Izradu obrazovnog sadrzaja Ponuditelj zapocinje izradom scenarija provedbe
webinara sukladno tehnickim smjernicama za izradu istog.

1. SCENARIJ PROVEDBE WEBINARA

Obavezni elementi scenarija provedbe webinara

U kontekstu ove nabave scenarij provedbe je dokument kojim se definira vremenski
plan pojedinog webinara i naCin provedbe nastavnih aktivnosti kako bi se ostvarili cilj i
ishodi u€enja obrazovnog sadrzaja webinara.

Obavezni elementi koji trebaju u njemu biti definirani su:

naziv i sveobuhvatni cilj,

ishodi uéenja,

ciljana skupina polaznika

ukupno vrijeme trajanja webinara

vremenski plan i vrijeme trajanja pojedinog dijela obrazovnog sadrzaja (teme,

podteme) tijekom izvedbe obrazovnog sadrzaja

e strukturirane aktivnosti, metode i tehnike u€enja i pou€avanja vezane uz neku
temu/podtemu (vodene aktivnosti) te osobne aktivnosti polaznika (aktivnost
validacije znanja i aktivnost evaluacija organizacije webinara).

e Nastavna sredstva i pomagala te drugi izvori i instrumenti potrebni za izvedbu

webinara (prezentacija, instrumenti pra¢enja i vrednovanja ishoda ucenja,

evaluacijski upitnik za evaluaciju organizacije webinara).

Scenarij se pridrzava svih elemenata definiranih u kurikulumu.

Smjernice za izradu scenarija za provedbu webinara

Ponuditelj je duzan scenarij za provedbu webinara izraditi u DOCX formatu pomocu
alata za uredivanje teksta.

Pri izradi scenarija za provedbu webinara Ponuditelj je duzan koristiti predlozak koji ¢e
osigurati Narucitelj, postivajuci pri tome zadane vizualne elemente, boje, fontove te
definirane stilove.

U izvadcima iz kurikulumom nisu definirani digitalni alati koji se trebaju koristiti no
Ponuditel] mora Kkoristiti alate koji su navedeni u e-Laboratoriju i u digitalnim
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scenarijima poucCavanja. U slu¢aju da ne postoji adekvatan alat na tim izvorima,
Ponuditelj moze primijeniti neki drugi u izradi obrazovnih sadrzaja, uz obrazlozenje i
navodenje tih alata u scenariju provedbe. Alat mora biti trajno besplatan za krajnje
korisnike, ne smije sadrzavati neprikladne reklamne i druge sadrzaje.

2. PREZENTACIJA

Obavezni elementi prezentacija za webinar

SadrZaj prezentacije mora sadrzavati sljedece elemente:
e Ciljiishode obrazovnog sadrzaja
e Sadrzaj u skladu s popisom definiranih tema i podtema te predviden obim
vremena za pojedinu temu i podtemu
e Aktivnosti, metode i tehnike uc€enja i pou€avanja (vodene i osobne aktivnosti

polaznika)

e Poveznicu na instrument za evaluaciju znanja polaznika po izvedbi obrazovnog

sadrzaja

e Poveznicu na instrument za evaluaciju organizacije i izvedbe radionice.
e Upute za predavace implementirane uz svaki slajd na prezentaciji

Svaka prezentacija mora imati sljede¢u strukturu:

Opis

Uvodni dio prezentacije mora sadrzavati opcenite informacije o
obrazovnom sadrzaju webinara (cilju obrazovnog sadrzaja, ishodima
uCenja, terminski plan izvedbe zamiSljenih aktivnosti na webinaru,
vrijeme trajanja pojedinog dijela webinara) te aktivnost motivacije
polaznika

U sredisnjem dijelu prezentacije teme i podteme obrazovnog sadrzaja
razradene su u logi¢ne cjeline ili druge logi¢ne podjedinice a aktivnosti,
metode i tehnike uCenja i pouCavanja kojima se pridonosi ostvarivanju
cilja i ishoda obrazovnog sadrzaja su smisleno implementirane u sadrza;.

Uz svaki slajd prezentacije Ponuditelj je duZan u biljeSkama
implementirati upute za predavaca koje su u skladu sa scenarijem za
provedbu webinara.

Dio prezentacije
Uvodni dio
Razrada obrazovnog
sadrzaja
Zavrsni dio

Zavrsni dio prezentacije koncipiran je na nacdin da se saZzme/rezimira
cjelokupni obrazovni sadrZaj webinara te da se provedu osobne
aktivnosti polaznika (aktivnost evaluacije organizacije i izvedbe webinara,
aktivnost pra¢enja i vrednovanja ishoda ucenja).

Prezentacija mora biti uskladena sa scenarijem provedbe webinara.

Smjernice zaizradu prezentacije webinara
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Ponuditelj je duzan izraditi prezentaciju u PPT formatu pomocu alata za izradu
multimedijskih prezentacija.

Ponuditelj je duzan u izradi prezentacije koristiti predlozak prezentacije koju ce
osigurati Narucitelj, postivaju¢i u predloSku zadane vizualne elemente, boje, font,
efekte prijelaza te definirane stilove.

Pri izradi prezentacije Ponuditelj ¢e vodit raCuna o prikazu adekvatne koliCine
informacija na jednom (do 8 informacija odjednom) te Ce izbjegavati tekst s cijelim
reCenicama.

Ako neki elementi nisu predvideni predloSkom, Ponuditelj se obvezuje prije
implementacije istog zatraziti odobrenje od Narucitelja.

Ako se u prezentaciju pored teksta obrazovnog sadrzaja implementiraju i neki drugi
elementi (npr. video zapisi, slike i dr.) Ponuditelj je duzan osigurati da njihovo
koriStenje bude u skladu sa Zakonom o autorskom pravu i srodnim pravima.

Ako videozapisi koji se koriste u prezentaciji nisu na hrvatskom jeziku, Ponuditelj je
duzan za iste implementirati podnapis (titil) na hrvatskom jeziku.

Sadrzaj dodatnih elementa (graficki elementi, slike, grafovi, video zapisi) moraju biti
kvalitetni, jasni te sadrZzajno povezani sa obrazovnim sadrZajem te moraju doprinositi
razumijevanju i usvajanju obrazovnog sadrzaja.

3. PRIRUCNIK ZA POLAZNIKE

Obavezni elementi priruénika za polaznike webinara

Priruénik za polaznike webinara mora biti uskladen sa svim elementima definiranim u
kurikulumu za pojedinu izvedbenu jedinicu.

Prirucnik u svojoj strukturi treba imati sljedece obavezne elemente:
e Naslovnica

Sadrzaj/kazalo

Sazetak/Uvod

Logi¢no i smisleno organiziran obrazovni sadrzaj

Zaklju€ak

Popis literature

Impresum

Priruénik mora biti podijeljen na poglavlja i manje logi¢ne cjeline koje slijede teme i
podteme obuhvacéene kurikulumom.

Sadrzaj priruCnika treba biti popracen slikama, fotografijama, grafickim prikazima te
ilustracijama kojima se doprinosi boljem razumijevanju sadrzaja.

Sve vodene aktivnosti pou€avanja definiranje kurikulumom za pojedinu izvedbenu
cjelinu moraju biti obuhvacene sadrzajem prirucnika na prikladan nacin.
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Navedene vodene aktivnosti potrebno je u tekstu dodatno istaknuti graficki
(simboli€énom ikonom) te na temelju toga izraditi legendu o oznakama u tekstu za lakse
snalaZenje polaznika te istu implementirati u sadrzaj priru¢nika.

U sadrzaju prirucnika klju¢ni pojmovi su dodatno istaknuti i pojasnjeni.
Ako odabrani Ponuditelj smatra da se pored gore navedenih elementa, u priru¢nik

svrsishodno treba uklju€iti i neke dodatne elemente i sadrzaje, uz odobrenje
Narucitelja mu je dopusteno to uciniti.

Smjernice za izradu prirué¢nika webinara

Priru¢nik mora biti izraden u digitalnom formatu i to u dvije inacice, u .docx fomatu
(pomocu alata Word) u kojem je moguce uredivanje te i u .pdf formatu (finalna verzija).

Ponuditelj je duzan u izradi priruCnika za polaznike koristiti predloZak priru¢nika koju
Ce osigurati Narucitelj postivajuci u predloSku zadane vizualne elemente, boje, font te
definirane stilove.

Graficki elementi koje se implementiraju u priruénik (slike, grafike, fotografije,
ilustracije) moraju biti kvalitetni, jasni, sadrzajno povezani te opisani brojem i nazivom.

U sluCaju da se za pojasSnjavanje obrazovnog sadrzaja koriste prikazi sucelja web
stranica ili pojedinih alata ili aplikacija na kojima je vidljiv neki privatni podatak,
Ponuditelj je duzan isti ,zamagliti“ tj. u€initi ga necitljivim.

Tekst priru¢nika pisan je stilom prilagodenim predznanju i mogucnostima polaznika za
koju je namijenjen, pregledan je i jasan. Detaljnost razrade pojedine teme u prirucniku
odredena je definiranim ciljevima i ishodima u€enja za pojedinu izvedbenu jedinicu te
vremenskim planom izvedbe obrazovnog sadrzaja.

Dozvoljeni opseg stranica priru¢nika pojedinog obrazovnog sadrzaja moze biti u
rasponu od 20-60 stranica. Ukoliko se u praksi pokaze da za pojedine teme priruénik
zahtjeva veci ili manji broj stranica u odnosu na definiran raspon, Ponuditelj ¢e u
dogovoru s Naruciteljem definirati broj stranica priru€nika.

Metapodaci i unos priruénika u repozitorij digitalnih obrazovnih sadrzaja

|zradeni priru¢nik odabrani Ponuditelj treba unijeti u informacijski sustav repozitorija
digitalnih obrazovnih sadrzaja koji ¢e osigurati Narucitelj. Za potrebe unosa priru¢nika
u navedeni repozitorij, priru¢nik webinara mora biti opisan metapodacima prema LOM
IEEE standardu odnosno prema CARNet LOM AP profilu primjene (CARNet Learning
Object Metadata Application Profile je LOM IEEE standard prilagoden potrebama pilot
projekta e-Skole) sukladno detaljnoj specifikaciji Narugitelja, radi uskladivanja s drugim
elementima pilot projekta e-Skole.

Narucitel] mora odobriti metapodatke prije unosa i objave priru¢nika od strane
Ponuditelja. Metapodaci trebaju biti poslani CARNetu na odobrenje kada je priru¢nik
pro$ao zadnju reviziju odnosno istovremeno sa slanjem priru€nika na lekturu. Nakon
odobrenja od strane CARNeta, Ponuditelj je duzan objaviti priruénik zajedno s
odobrenim metapodacima u roku od 3 radna dana.
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4. INSTRUMENTI VREDNOVANJA ZNANJA

Obavezni elementi Instrumenta za vrednovanje ishoda u€enja

Instrumenti za vrednovanje ishoda u€enja moraju biti uskladen s definiranim ciljem i
obrazovnim ishodima radionice te moraju obuhvacati sve teme webinara definirane
kurikulumom.

Obavezni elementi za vrednovanje ishoda u€enja ukljucuju:
e Sadrzaj za vrednovanje ishoda u€enja
e Jasne upute polaznicima
e Kiriterije bodovanja

Smjernice za izradu instrumenata za vrednovanje znanja

Ponuditelj je duzan za instrument za vrednovanje znanja polaznika webinara izraditi
sadrzaj u .docx formatu pomocu alata za uredivanje teksta. U sluaju kad se radi o
testu/ispitu, Ponuditelj je uz pitanja duzan oznaditi toCne odgovore te kriterije
bodovanja.

Ponuditelj je duzan sadrzaj za vrednovanje znanja polaznika integrirati i provesti u
sustavu za provjeru znanja, za Cije Ce potrebe Narucitelj osigurati sustav Moodle.

Ovisno o ishodima ucenja pojedinog webinara, pojedine vrste instrumenta za
vrednovanje znanja, kao $to su zadaci, mogu podrazumijevati realizaciju zadatka
poslije webinara te ocjenjivanje zadatka/aktivnosti od strane predavaca. Preporu¢eno
je u online provjeri znanja, kao mogué¢em instrumentu vrednovanja znanja, Koristiti
razliCite vrste pitanja (odabir to€no/neto¢no, viSestruki odgovor s jednim to€nim
odgovorom, viSestruki odabir sa viSe tocnih odgovora, unos to¢nog odgovora).

Sustav/Alat za izradu online provjeru znanja i drugih oblika vrednovanja znanja treba
omogucavati pohranu prikupljenih odgovora od polaznika te njihovo zbrajanje radi
uvida u konacni uspjeh polaznika.

Priznavanje ste¢enih kompetencija

Odabrani Ponuditelj duzan je kao dokaz o steCenim kompetencijama polaznika
temeljem pohadanja i aktivnog sudjelovanja na pojedinom e-teCaju definirati kriterije i
metapodatke za digitalnu znacku.

Metapodaci koje Dobavlja¢ mora definirati za digitalnu znacku pojedinog webinara su:

Metapodaci za digitalnu znacku:
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Ime (naziv) znacke (puni i skrac¢eni naziv)

Opis - treba sadrzavati naziv webinara, $to sve polaznik treba zadovoljiti da bi stekao znacku,
kompetencije koje je polaznik stekao i na koji nacin su one vrednovane, trajanje edukacije, podaci o
projektu

Kada je znacka dodijeljena (datum kada je polaznik stekao uvjete za znacku)

Ime izdavaca (Narucitelj)
URL izdavaca

Kontakt

Kriterij za dobivanje znacke

Poruka koju polaznik automatski dobije ako dobije znacku (naslov poruke, tijelo poruke, je li znacka
u privitku poruke, treba li obavijestiti tvorca znacke)

Istek znacke (nikada)

Narucitelj ¢e osigurati ikonu za vizualni iskaz pojedine digitalne znacke koju je
Ponuditelj duzan implementirati u CARNetov sustav Moodle.

Jezik obrazovnih materijala

Za sve vrste materijala za izvedbu obrazovnih sadrzaja vrijedi napomena da se pri
izradi treba koristi hrvatski standardni jezik i latiniCno pismo. Tekstovi trebaju biti pisani
u skladu sa vazeéim hrvatskim pravopisom a konacna verzija materijala treba biti i
lektorirana. Jezik koji se koristi u izradi pojedinog obrazovnog sadrzaja mora biti jasan
i primjeren skupini korisnika za koju je obrazovni sadrZaj namijenjen.

Tijek izrade pojedinog obrazovnog sadrzaja webinara

Svi elementi i vrste obrazovnog sadrzaja webinara podlijezu struénoj i metodickoj
recenziji neovisnih strucnjaka koje ¢e osigurati Narucitelj.

Recenzija ¢e se provoditi u tri iteracije:

1. scenarij provedbe,
2. prva verzija prezentacije, priruénika i instrumenta za vrednovanje znanja,
3. druga verzija prezentacije, priruénika i instrumenta za vrednovanje znanja.

Ponuditelj je duzan implementirati sve komentare recenzenata i Narucitelja u
obrazovni sadrzaj webinara u zadanom roku. Nakon odobrenja scenarija provedbe
webinara od strane recenzenata te Narucitelja, Ponuditelju zapocinje rok izrade prve
verzije ostalih obrazovnih sadrzaja webinara.

Sve elemente obrazovnog sadrzaja Ponuditelj je duzan izraditi sukladno smjernicama
za izradu definiranim u ovoj natjeCajnoj dokumentaciji.

U slu€aju da prva verzija obrazovnog sadrzaja webinara bude odobrena od strane
recenzenta te Narucitelja po prvoj predvidenoj recenziji te da na istoj nije potrebno
raditi dodatne izmjene, faza izrade druge verzije obrazovnih materijala i druge
recenzije se preskace te se prelazi na prvu sljedeéu definiranu fazu. U drugoj verziji
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prezentacija, prirucnika i instrumenata za vrednovanje znanja sve izmjene trebaju biti
oznacene u "promjenjenom zapisu" (eng. track changes).

PriruCnike, prezentacije i instrumente za provjeru znanja, Ponuditelj je duzan lektorirati
prije slanja Narucitelju na konacno odobrenje.

Konac¢no odobrenje daje Narucitelj za obrazovni sadrzaj webinara u trenutku kada je
isti dovrSen. Obrazovni sadrzaj pojedinog webinara smatra se dovrSenim nakon Sto
je u potpunosti prihvaéen svaki pojedini obrazovni sadrzaj tog webinara od strane
recenzenata, lektoriran od strane lektora za hrvatski jezik, odobren od
strane Narucitelja te je Narucitelj s Ponuditeljem potpisao primopredajni zapisnik.

Obrazovni sadrzaj za pojedini webinar smatra se dovrSenim kada su sve 4 vrste
izradenih obrazovnih sadrzaja za pojedini webinar prihvaceni od strane recenzenta i
Narucitelja te lektorirani od strane lektora hrvatskog jezika.

Revidiranje obrazovnog sadrzaja pojedinog webinara

Ponuditelj je duzan sve upute recenzenta prihvatiti i primijeniti u obrazovnom sadrzaju
radionica u fazi revizije osim u slu€aju kada Narucitelj trazi drugaciju izmjenu. Nove
inaCice obrazovnih sadrzaja smatraju se dovrSenim u trenutku odobrenja od strane
Narucitelja te kada je za isti potpisan primopredajni zapisnik.

Ukoliko se po odrZzavanju obrazovnih sadrzaja webinara pokaZe potreba provedbe
revidiranja obrazovnih sadrzaja, osobito temeljem iskustva realizacije webinara,
Ponuditelj je duzan prema uputi Narucitelja provesti revidiranje istih. Rokovi za
provedbu potrebnog revidiranja obrazovnih sadrzaja bit ¢e naknadno dogovoreni s
Naruciteljem. Revidiranje se mozZe odnositi na manji obim obrazovnog sadrzaja, i to do
10% sadrzaja.

1) ORGANIZACIJA | PROVEDBA OBRAZOVANJA KORISNIKA PUTEM
WEBINARA

Provedba obrazovanja obuhva¢a provedbu webinara, ukljuCujuéi organizaciju i
korisniCku podrsku.

KorisniCka podrSka korisnicima pruzat ¢e se putem mailing liste, koju ¢e odrediti
Narucitell. To podrazumijeva redovito obavjeStavanje korisnika o relevantnim
informacijama, odgovaranje na upite unutar 1 radnog dana i ostalo potrebno
informiranje.

Ciljane skupine polaznika su: nastavnici prirodoslovnih predmeta i matematike,
nastavnici ostalih predmeta, ucitelji, stru¢ni suradnici, ravnatelji i administrativni
djelatnici Skola, te savjetnici i visi savjetnici AZOO i ASOO.
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Provedba obrazovanja korisnika obuhvaca organizaciju i provedbu webinara na
temelju obrazovnih sadrzaja, pri €emu dio obrazovnih aktivnosti vodi predavac, a dio
predstavljaju osobne aktivnosti polaznika. Tijekom ugovora ¢e se provesti 10 razli€itih
webinara, od kojih ¢e se svaki odrzati viSe puta u razliCitim vremenskim terminima
(definirano u stupcu broj odrzavanja) prema tablici 13.

Tablica 13. Pregled trajanja pojedinog webinara

Oznaka i naziv webinara Trajgnje u vBrOJ .
satima odrzavanja

01-M-2-IC-2 Sustavi za referenciranje i ozna¢avanje 1,5 3
03-M-1-IC-2 Zastita intelektualnog viasniStva 1,5 3
04-M-1-IC-1 Zastita digitalnog sadrzaja i pojedinca u digitalnom 15 3
okruzenju '
05-M-1-IC-1 RjeSavanje problema prilikom koriStenja i koriStenjem 15 3
digitalne tehnologije '
05-M-2-IC-1 Digitalne kompetencije i cjelozivotno u€enje 1,5 3
P1-M-1-1C-3 Digitalni identitet i suradnja s djelatnicima i u€enicima 15 3
Skole i roditeljima '
P1-M-2-1C-1 Digitalne tehnologije u planiranju kurikuluma 1,5 3
P1-M-4-1C-4 Digitalna tehnologija za potporu posebnim odgojno- 15 3
obrazovnim potrebama '
P1-M-5-1C-1 Profesionalnost i profesionalni razvoj

. . . . 1,5 3
ucitelja/nastavnika/struénih suradnika
R1-M-2-1C-1 Obrazovni trendovi uz potporu digitalnih tehnologija 15 3

NAPOMENA: brojéano slovna oznaka ispred naziva svake izvedbene jedinice se odnosi na oznaku izvedbene
Jedinice u kurikulumu. Broj odrZavanja odnosi se na broj ponavijanja istog webinara u razliCitim vremenskim
terminima.

Organizacija webinara podrazumijeva se sljedece:

e |zrada rasporeda provedbe webinara u dogovoru sa CARNetom te unos
dogovorenih termina u CARNetov sustav za organizaciju obrazovanja EMA,
zajedno s svim relevantnim podacima pojedinog webinara i to minimalno: naziv,
opis, ishodi u€enja, digitalna znacka, potvrda, ciljana skupina korisnika, uputa i
poveznica za spajanje na webinar.

e Ponuditelj treba predloziti za svaki webinar termine odrzavanja koje Narucitelj
treba odobriti. Pojedini webinar mora korisnicima biti najavljen 20 dana prije
odrzavanja, Sto ukljuCuje obavjeStavanje korisnika putem drugih kanala
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komunikacije (mailing liste). Upisi na webinar putem CARNetovog sustava za
organizaciju obrazovanja EMA moraju poceti 10 dana prije odrzavanja.

e Priprema predavaca za provedbu webinara i koristenje CARNetovog sustava
za organizaciju obrazovanja EMA, ugovaranje i pra¢enje njihovih angazmana
te isplate naknada predavaCima za obavljene poslove. Naknade za rad
predavaca te putne troSkove predavaca snosi Ponuditelj. Priprema predavaca
za provedbu webinara obuhvaca usvajanje obrazovnih materijala za predavace
I polaznike, upoznavanje i po potrebi dodatan trening predavaca o provedbi
webinara, usvajanje uputa o primjeni upitnika zadovoljstva obrazovanjem za
polaznike obrazovanja, usvajanje uputa o aktivnostima i ulozi predavaca u
vodenju aktivnosti validacije znanja polaznika pojedinih webinara osobito ako
one podrazumijevaju instrument validacije znanja u Moodle-u gdje je potreban
angazman predavacCa na ocjenjivanju, upute o nacinu pra¢enja angazmana
predavaca i osiguranja kvalitete provedbe obrazovanja od strane Ponuditelja i
Narucitelja te ostale upute koje se ukazu potrebnima za predavace tijekom
provedbe obrazovanja i projekta e-Skole, a sve u suradnji i prema uputama
Narucitelja

e Obavjestavanje Skola i polaznika o provedbi pojedinih webinara, a §to obuhvaca
informacije o nacinu izvedbe, terminu provedbe obrazovanja, informacije o
nacinu prijave i pracenja obrazovanja te podacima potrebnim za pristup sustavu
za prijavu i pracenje obrazovanja te sve ostale informacije koje se pokazu
potrebnima za nesmetano i kvalitetno uklju€ivanje i sudjelovanje korisnika u
obrazovanju

e Prikupljanje prijava polaznika na webinare putem CARNetovog sustava za
organizaciju obrazovanja EMA

e ObavjeStavanje polaznika o toCnim terminima provedbe obrazovanja te u
slu€aju moguceg otkazivanja/pomicanja pojedinog termina obrazovanja

e Obavjestavanje predavaca o toCnim terminima provedbe obrazovanja te u
slu€aju moguceg otkazivanja/pomicanja pojedinog termina obrazovanja

e Prikupljanje i evidentiranje podataka o provedenom obrazovanju, predavacima
i polaznicima u CARNetovom sustavu za organizaciju obrazovanja (EMA), a u
svrhu evidencije provedenih webinara i generiranja elektroniCkih potvrda
polaznicima koji su sudjelovali na webinarima. Evidentiranje podataka u
CARNetovom sustavu za organizaciju obrazovanja EMA ponuditelj je duzan
obaviti najkasnije u roku 24 sata od zavrSetka odrZzavanja pojedinog webinara.

e Prikupljanje povratnih informacija od polaznika o provedenom obrazovanju
koriStenjem online upitnika zadovoljstva propisanog od strane Narucitelja.
Ukoliko povratne informacije polaznika provedenog webinara vezano za
karakteristike odredenog predavaca (odnosno Stru¢njaka za izradu obrazovnih
sadrZzaja i provedbu webinara) budu odstupale od ocekivanog stupnja
zadovoljstva odnosno u vecoj mjeri polaznici izraze nezadovoljstvo predavacem
i to prosje¢nim ocjenama 4,5 (na skali od skali od 1 do 6), Narucitelj e upozoriti
Dobavlja¢a o rezultatima ankete i/ili traziti zamjenu predavaca za webinar.

» Materijalni uvjeti
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Ponuditelj mora za provedbu obrazovnih sadrZaja iz predmeta ove nabave osigurati
vlastiti prostor, opremu te druge instrumente koji odgovaraju zahtjevima i potrebama
specificiranim aktivnostima u Dokumentaciji ove nabave.

Za realizaciju webinara minimalni materijalni uvjeti su:

Oprema Prostor

e Prijenosno ili stolno racunalo e Standardna ucionica ili ured

e Misitipkovnica

e  Zvucnik, mikrofon sa sluSalicama

e Web kamera

¢ Internetska veza (minimalna brzina od
1Mbps)

Webinari ¢e se realizirati preko CARNetovog Adobe Connect alata.
Daljnji obvezni elementi opisani su u tijeku realizacije.

I VREMENSKI RASPORED PROVEDBE UGOVORA

Tijek realizacije predmeta javne nabave definiran je makro vremenskim planom
provedbe ugovora i mikro planom vezanim uz (A) izradu obrazovnih sadrzaja webinara
te (B) organizaciju i provedbu webinara.

» Makro vremenski plan provedbe ugovora

Odabrani Ponuditelj duzan je najkasnije u roku od 15 radnih dana nakon potpisa
ugovora izraditi i dostaviti Narucitelju makro vremenski plan (“gantt chart”).

Vremenski plan mora biti izraden po mjesecima provedbe ugovora i ukljucivati
informacije o provedbi aktivnhosti A (izrada obrazovnih sadrzaja) i B (provedba
webinara) na sljedeci nacin: u retcima za svaki webinar; u stupcima za svaki mjesec
ugovora.

Provedba aktivnosti A (izrada sadrzaja) i aktivnosti B (provedba webinara) moraju biti
oznacene razlicitim bojama.

Vremenski plan mora biti izraden na nacin da su tijekom provedbe ugovora vremenski
optimalno rasporedene teme s obzirom na potencijalne korisnike, te uzimajuci u obzir
po potrebi i realizaciju edukacija kroz ostale grupe nabave. Narucitelj mora odobriti
makro vremenski plan.

Svako kasnjenje u provedbi webinara Cija je odgovornost na strani Ponuditelja rezultira
stupanjem na snagu ugovorne kazna u iznosu od 1% vrijednosti isporuke odrzavanja
doti€nog webinara kako je navedeno u troskovniku, i to za svaki radni dan kasnjenja,
a najvisSe do 30% tog iznosa. Stupanjem na snagu ugovorne kazne Ponuditelj je i dalje
duzan isporuciti ugovorne obveze odnosno odrzati doti¢ni webinar.
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» Mikro plan izrade obrazovnih sadrZaja webinara (postupak na razini pojedine

vrste sadrZaja)

Aktivnost izrade obrazovnih sadrzaja webinara obuhvaca izradu svih obaveznih vrsta
obrazovnog sadrzaja za 10 webinara prema odabranim nazivima i opisima iz
Kurikuluma za unapredenje digitalnih kompetencija skupine korisnika u okviru pilot

projekta e-Skole.

|zrada pojedinog obrazovnog sadrzaja webinara odvija se kroz faze kako navedene u

Tablici 14.

Tablica 14. Dinamika faza izrade obrazovnih sadrzaja

. Broj radnih dana Odgovorna
Aktivnost S . .
trajanja aktivnosti strana

Izrada scenarija provedbe 1 Ponuditelj
Recenzija scenarija provedbe 1 Naruditelj
Revizija scenarija provedbe 1 Ponuditelj
Odobrenje scenarija 1 Narucitelj
Izrada prve verzije prirucnika, prezentacije i instrumenta 9 Ponuditel
vrednovanja znanja
Prva recenzija _prlrucnlka, prezentacije i instrumenta 5 Narugitel
vrednovanja znanja
Prva revizija prlrucmka, prezentacije i instrumenta 7 Ponuditelj
vrednovanja znanja
Druga recenzija priruCnika, prezentacije i instrumenta 4 Narugitelj
vrednovanja znanja
Druga revizija _pnrucmka, prezentacije i instrumenta 4 Ponuditel
vrednovanja znanja
Lektgra priruénika, prezentacije i instrumenta vrednovanja 5 Ponuditel
znanja
Konaéno odobrenje narucitelja izradenih obrazovnih -

5 - ; 2 Narucitelj
sadrzaja pojedinog webinara

Ukupno radnih dana 40

Zaklju€no, ukupno vrijeme izrade cjelokupnog obrazovnog sadrzaja pojedinog

webinara je 40 radnih dana.

Gornja tablica prikazuje oCekivanu dinamiku rada i isporuke obrazovnih sadrzaja u
odnosu na trazene aktivnosti u opisu posla iako je mogucée da pojedine aktivnosti traju

krace.
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Ponuditelj je duzan postivati plan i vremensku dinamiku faza izrade obrazovnih
sadrzaja koji je definirao Naruditelj. U slu€aju nepredvidivih okolnosti u provedbi
zadanog plana, Ponuditelj je duZzan o tome obavijestiti Narucitelja koji ¢e donijeti odluku
0 mogucim izmjenama u planu i vremenskoj dinamici.

Svako kasnjenje u izradi obrazovnih sadrzaja koje nastupilo zbog aktivnosti za koju je
odgovoran Ponuditelj, rezultira stupanjem na snagu ugovorne kazna u iznosu od 1%
vrijednosti isporuke obrazovnog sadrzaja dotichog webinara kako je navedeno u
troSkovniku, i to za svaki radni dan kasnjenja, a najviSe do 30% tog iznosa. Stupanjem
na snagu ugovorne kazne Ponuditelj je i dalje duzan isporuciti ugovorne obveze
odnosno doti¢ni obrazovni sadrzaj.

Ponuditelj se obvezuje da ¢e sa izradom obrazovnih sadrzaja webinara, sukladno
definiranom planu od strane Narucitelja, zapoceti najkasnije 10 radnih dana od
potpisivanja ugovora.

Ponuditelj se obvezuje da ¢e obrazovne sadrZaje svih webinara dovrsiti najkasnije do
31. svibnja 2018. godine.

» Mikro plan provedbe webinara

Provedba obrazovanja podrazumijeva se sljedece:

e Poucavanje/moderiranje procesa ucCenja od strane predavaca koji se odvija
tijekom webinara, a koje ukljuCuje primjenu metoda poucavanja i obrazovnih
aktivnosti pripremljenih prema odobrenom scenariju provedbe obrazovanja koji
Ce biti izradeni u sklopu pripreme obrazovanja i pripadajucih obrazovnih
sadrzaja

e Davanje povratnih informacija ili vrednovanje/procjenu znanja polaznika ako je
to definirano kroz pripremu obrazovanja i u samim obrazovnim sadrzajima.

Za webinare potrebno je u dogovoru s Naruciteljiem dokaze o prisutnosti polaznika
preuzeti iz sustava koji ¢e se koristiti za njihovu provedbu.

Ponuditelj je takoder duZan za svaki webinar izdati polaznicima potvrde o sudjelovanju
na predloSku potvrde propisanom od strane Narucitelja kroz CARNetov sustav za
organizaciju obrazovanja (EMA).

IV) PRACENJE NAPRETKA PROVEDBE OD STRANE NARUCITELJA

Pracenje napretka realizacije ugovora vrSi se dokumentima koje dostavlja Ponuditel]
kako sljiedi:

e (mjeseclni) izvjestaj

e primopredajni zapisnik

e zahtjev za isplatu

Dokumentacija za nadmetanje ev. broj: 10-17-VV-OP 112/117



%

Projekt je sufinancirala Vise informacija o EU fondovima mozete

Europska unija iz Europskog naci na web stranicama Ministarstva

socijalnog fonda. regionalnoga razvoja i fondova Europske
unije: www.strukturnifondovi.hr

u
@ FBEUROPSKI STRUKTURNI

I INVESTICIJSKI FONDOVI
Eu

ropska unija
Zajedno do fondova EU

(]
352 “Q

b
3EE O

IzvjeStavanje

IzvjeStavanje realizacije aktivnosti se vrSi za svaki mjesec realizacije ugovora. Nakon
isteka svakog mjeseca realizacije ugovora, Ponuditelj ima rok od 5 radnih dana
dostaviti izvjeStaj Narucitelju i koristiti predloZak za izvjeStavanje pripremljen od strane
Narucitelja.

Samo zadnji mjesecCni izvjestaj, osim pregleda aktivnosti za protekli mjesec, treba
ukljucivati popis svih realiziranih aktivnosti sukladno troSkovniku s naznakom njihova
statusa realizacije. Rok za ovaj zavrsni izvjeStaj je 10 radnih dana nakon zavrSetka
ugovora.

Narucitelj donosi odluku o prihvacanju ili neprihva¢anju mjesecnog izvjestaja te je u
sluCaju neprihvacanja izvjeStaja Ponuditelj duzan isti doraditi prema povratnim
informacijama Narucitelja.

Pla¢anje

Ponuditelj je duzan izraditi primopredajni zapisnik za realizirane aktivnosti najkasnije
10 radnih dana nakon zavrSetka aktivnosti za aktivnosti iz dijela A (izrada obrazovnih
sadrZaja webinara). Ponuditelj je duZan izraditi primopredajni zapisnik za realizirane
aktivnosti iz dijela B (organizacija i provedba obrazovanja korisnika) najkasnije 10
radnih dana nakon zavrSetka pojedine faze iz Tablice 14. Primopredajni zapisnik se
ispunjava pomocu predloSka narucitelja. Kao preduvjet placanja Ponuditelja, narucitel
mora prihvatiti primopredajni zapisnik.

Stavke primopredajnog zapisnika sadrzavaju troSkove za:

e (A) razvoj obrazovnih sadrZzaja webinara — koje mogu biti ukljuCeni u ovaj
zapisnik kada je razvijen i prihvaéen sav obrazovni sadrzaj za pojedini webinar,
te u slu€ajevima potrebe za revidiranjem obrazovnih sadrzaja kad je od strane
Narucitelja odobrena finalna verzija revidiranih obrazovnih sadrzaja

e (B) provedbu obrazovanja korisnika putem webinara — koji mogu biti uklju€eni u
zapisnik po pojedinom odrzavanju webinara, odnosno broju odrzanih webinara
u periodu pojedine faze prikazane u Tablici 14, uz obvezno pridrzavanje
vremenskog plana provedbe.

Narucitelj donosi odluku o prihvacanju ili neprihvacanju primopredajnog zapisnika
prilikom razmatranja zahtjeva za isplatu. Narucitelj moze traziti dodatne informacije i
pojasnjenja potrebne za donosenje ove odluke.

Plac¢anje se vrSi temeljem zahtjeva za isplatu. Stavke zahtjeva za isplatu koje se
isplacuju moraju odgovarati prihvaéenim primopredajnim zapisnicima koje Ponuditelj
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Salje. Zahtjev za isplatu moZe se slati najceSce svako 2 mjeseca te dodatno 10 radnih
dana nakon realizacije ugovora.

CARNet se obvezuje izvrsiti placanja pod uvjetom da su isporuCene i prihvacene
planirane isporuke za prethodno razdoblje te da su isporu€eni i prihvaceni planirani
izvjestaji za prethodno razdoblje.

Tablica 15. Faze primopredaje provedenih webinara i isplate

Faza Vremenski rok

1. lzraden i od strane CARNeta odobren 4 mjeseca od pocetka implementacije
primopredajni zapisnik o provedenim ugovora

webinarima prema zadanoj vremenskoj dinamici

2. Izraden i od strane CARNeta odobren 6 mjeseci od pocetka implementacije
primopredajni zapisnik o provedenim ugovora

webinarima prema zadanoj vremenskoj dinamici

3. Izraden i od strane CARNeta odobren 8 mjeseci od pocetka implementacije
primopredajni zapisnik o provedenim ugovora

webinarima prema zadanoj vremenskoj dinamici

4. Izraden i od strane CARNeta odobren 10 mjeseci od pocetka implementacije
primopredajni zapisnik o provedenim ugovora

webinarima prema zadanoj vremenskoj dinamici

3. RECENZIRANJE | KONTROLA KVALITETE ISPORUCEVINA
3.1. Postupak recenziranja obrazovnih sadrzaja u sklopu predmeta nabave

Obrazovni sadrzaji u svakoj od Grupa nabave podlijezu stru¢noj i metodickoj recenziji
neovisnih struCnjaka koje ¢e osigurati Narucitelj. Recenzija ¢e se provoditi u tri
iteracije:

1. za scenarij provedbe,
2. prvu verziju ostalog obrazovnog sadrZaja (prema elementima obrazovnog
sadrzaja definiranim za Grupu 1, Grupu 2 i Grupu 3) te
3. drugu verziju ostalog obrazovnog sadrzaja (prema elementima obrazovnog
sadrzaja pojedine Grupe).

Rezultat recenzije pojedinog obrazovnog sadrzaja moze biti sljedeci:

Rezultat recenzije Pojasnjenje

Prihvaéanje sadrzaja ulObrazovni sadrzaj se prihvaéa i dokument se upucéuje Naruciteliju na
potpunosti odobrenje.

Trazenje izmjenalObrazovni sadrZaj se revidira te se ponovno $Salje na recenziju.
obrazovnog sadrzaja
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Scenarij provedbe moze biti jednom recenziran, dok preostali obrazovni
sadrzaj (ostali svi obavezni elementi obrazovnih sadrzaja
radionica, webinara i e-teCajeva) moze biti dva puta biti recenziran.

Ukoliko prema tablici Dinamika faza izrade obrazovnih sadrzaja, nije
predvidena ponovna revizija doti€¢nog obrazovnog sadrzaja (s obzirom da
je ve¢ dotini sadrzaj recenziran dopusteni broj puta- scenarij
provedbe jedan put, a ostale elemente obrazovnih sadrzaja dva puta)
Narugitelj moze prihvatiti dokument, po potrebi sam primijeniti korekcije, te
se pokrece slijedeca faza izrade sadrzaja ili njegove finalizacije, ali i stupa
na shnagu ugovorna kazna u iznosu od 10% vrijednosti isporuke
obrazovnog sadrzaja navedene u troSkovniku za obrazovni sadrzaj doti¢ne
radionice/webinara/e-te€aja.

Potrebno je izraditi novi obrazovni sadrzaj koji je sadrzajno ifili
konceptualno bitno i vec¢inom razli¢éit od odbatenog dokumenta, a
minimalno 70% sadrzaja mora biti razli€it, osobito sukladno komentarima
recenzenata.

Novi obrazovni sadrzaj temelji se na do tada odobrenim sadrzajima
(primjerice na scenariju provedbe, ukoliko je isti odobren) te se iznova
recenzira.

Odbacivanje obrazovnog

- Odbacivanjem stupa na snagu ugovorna kazna u iznosu od 20% vrijednosti
sadrzaja

isporuke obrazovnog sadrzaja navedene u troSkovniku za obrazovni
sadrzaj dotiCne radionice/webinara/e-te€aja.

Ukoliko recenzent ili naruCitelj utvrdi da je bilo koji dio
isporu€enog obrazovnog sadrzaja plagiran dokument se automatski
odbija. Ponuditelj je duzan primijeniti APA standard referenciranja na
isporuCene dokumente. U slu€aju utvrdivanja plagiranja, Naruditelj
zadrzava pravo trazenja zamjene struCnjaka koji je autor doti¢nog
sadrzaja.

4.  VIZUALNI IDENTITET OBRAZOVNIH SADRZAJA U SKLOPU
PREDMETA NABAVE

S obzirom na to da je nabava ovog predmeta nabave sufinancirana iz sredstava
Europskog socijalnog fonda u sklopu Operativnog programa "UcZinkoviti ljudski
potencijali" 2014.-2020., odabrani ponuditelj duzan je u provodenju ugovora
primjenjivati relevantne smjernice o informiranju i vidljivosti EU sufinanciranih
projekata, Upute za korisnike sredstava:lnformiranje, komunikacija i vidljivost projekata
financiranih u okviru Europskog fonda za regionalni razvoj (EFRR), Europskog
socijalnog fonda (ESF) i Kohezijskog fonda (KF) za razdoblje 2014.-2020. dostupnih
na sljedecoj poveznici http://strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, odnosno inacicu
smjernica koje Ce biti vazeCe u trenutku izrade obrazovnih sadrzaja i provedbe
aktivnosti obrazovanja.
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U slu€aju objave novih smjernica od strane nadleznog tijela, po obavijesti Narucitelja,
odabrani ponuditelj duZan je primjenjivati nove smjernice.

Nacin primjene elemenata vidljivosti bit ¢e definiran tijekom provedbe Ugovora, a u
dogovoru s Naruciteljem.

U sklopu provedbe obrazovnih aktivnosti za sve tri Grupe predmeta ove nabave,
odabrani ponuditelj(i) ne smije/u za vrijeme odrZzavanja obrazovanja
korisnicima/polaznicima obrazovanja dijeliti, niti na bilo koji drugi nacin distribuirati
vlastite promotivhe materijale (broSure, letke, kemijske, blokove i sl) te provoditi
promidzbene aktivnosti u bilo kojem drugom obliku ili na bilo koji drugi nacin.

Narugitelj je nositelj projekta e- Skole koji ima vlastiti vizualni identitet, te vlastite
smjernice za vidljivost i komunikaciju, pa se koriStenje bilo kakvih promotivnih sadrzaja
osim onih koje Narucitelj stavi na raspolaganje u sklopu projekta, smatraju povredom
ugovorne obveze.

5. AUTORSKO PRAVO I LICENCE

Izradeni obrazovni sadrzaji za radionice, e-teCajeve i webinare moraju biti originalno
djelo u smislu ¢lanka 5. Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima.

Odabrani Ponuditelj se obvezuje urediti sve odnose s autorima i nositeljima autorskih
prava vezanih za predmet nabave. Odabrani ponuditelj se takoder obvezuje te
temeljem ugovora o javnoj nabavi u korist Narucitelja osnovati iskljuivo pravo
iskoriStavanja autorskih djela odnosno dokumenata i sadrzaja nastalih kao rezultat
izvrSenja predmeta ove nabave, a koje je sadrzajno, prostorno i vremenski
neograni¢eno. Navedenim ugovorom o javnoj nabavi odabrani ponuditelj jamci
Narucitelju da Narucitelj potpisom ugovora o javnoj nabavi stjeCe sva imovinska prava
kao i pravo osnivanja daljnjeg prava iskoridtavanja te da je autor na navedeno dao
Svoju pisanu suglasnost. Autor zadrzava pravo iskoriStavanja za sebe.

U slucaju eventualnih sporova vezanih za autore i prava isklju€ivog iskoristavanja od
strane Narucitelja, iste ¢e rjeSavati iskljuCivo odabrani Ponuditelj bez sudjelovanja
Narucitelja. Odabrani Ponuditelj se obvezuje u slu€aju da Narucitelj pretrpi Stetu
temeljem neovlastenog koristenja autorskih prava, istu nadoknaditi Narucitelju
sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

6. POJMOVNIK

U kontekstu ove javne nabave definirano je znacenje sljedecih pojmova.

Obrazovna publikacija u kontekstu ove grupe nabave odnosi se na dokumente ili medije koji
su namijenjeni koriStenju u nastavnom procesu (formalno i neformalno obrazovanje), odnosno
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kao podrska pouc€avanju, ucenju i vrednovanju ostvarenih ishoda ucenja. Obrazovnha
publikacija mora sadrzavati minimalno 15 kartica teksta (kartica teksta sadrzi 1800 znakova s
prazninama), uz koje moze sadrzavati i multimedijalne elemente. Obrazovni sadrzaj mora biti
objavljeno autorsko djelo s do tri autora, recenzirano od strane barem jednog recenzenta
navedenog u istom sadrzaju.

Projekt je skup aktivnosti koje zajedno imaju definiran glavni cilj i/ili specificne ciljeve te
rezultate utvrdene sluzbenom dokumentacijom. Trajanje provedbe mora biti najmanje godinu
dana. Ukupni tro$ak projekta mora biti najmanje 100.000,00 kn koji je utvrden sluzbenom
dokumentacijom, a podrazumijeva troSkove jasno izdvojene i razliCite od troSkova redovnog
poslovanja neke organizacije. Projekti moraju biti zavrSeni.

Odrasli polaznik je prema Matijeviéu (2000) osoba koja je dosegnula fizi¢ku i intelektualnu
zrelost, odnosno osoba koja je bioloski, psihic¢ki, socijalno i profesionalno zrela (Matijevic,
2000., 9). U kontekstu nabave ovaj se termin odnosi na osobe koje su starije su od
18. godina i nisu uenici srednje Skole.

Webinar je ,seminar, predavanje ili radionica koja se prenosi putem interneta. Dogada se u
realnom vremenu i ukljuéuje zvuénu, tekstualnu ili videokomunikaciju izmedu predavaca i
polaznika koji se nalaze na razli€itim mjestima. Webinarima se moZze pristupiti s bilo kojeg
racunala koje ima pristup internetu.
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