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Administratorsko sucelje Cadmin

Upute za koristenje

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohni¢a 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr



CARN=T

Sadrzaj

Kategorije KOTISNIKA .........eoiiiiiiii ittt e e te e be e ae e saesbeesaesteeteebesteeneenre e
AAMINISEEALOrT SKOLE (AS) .v.vvoveviieeieiicic ettt ettt sttt s s s et s e
AT WU IRV ) - Y 2SS

Grupno kreiranje digitalnih identiteta korisnika §kole (Batch) ..........ccocoviiiiiiiiiiii e

0] 17 1] TR

DOTAVANJE KOTISNIKA. ...ttt et b bbb bt et et e b bbb

Editiranje i brisanje Korisnika SKOIE ...........cooiiiiiiiiiiii e

ZakljuCavanje KOTISTIKA. .........ceuiiiiieiiisiieie st r et bt s e n bt e n e r e e e sreareenenre s

Promjena 10ZIiNKe KOTISNIKA ..........ccuiiiiiiiiii et sttt e s te e st e s be et e sbeesaebesneenesbeaneesrenees

Promjena zajedniCkih podataka KOTISTIKE ........eeiviiieriiiiiie i

Premjesta) KOTISTIKA ......oiueiiiiiiiiee ettt et b e sb e e sbt e s ae e s b e e be e beenreennne s
Funkcionalnost ,,UVOZ IZ MATICE ...ttt sttt eatre e e s eabae e e s eabre e e s eabaee e s snaaeees
LCT U o LI 1T L] S PS

DOUE] GrUPINE BHAS. .....eeueeeietiiest ettt bbbt bbb bt et b bbb

Editiranje i brisanje grupnog @lHASA .........ccccveiiiiiiie i st st re e sreeres

BaZE POUALAKA. ...ttt b ettt b et
STALISTIKE ...t b b e bRttt

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohnic¢a 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr




CARN=T

Uvod

Postovani administratori Skola!

Pred Vama se nalaze stranice s uputama za koriStenje administratorskog sucelja Cadmin.

Cadmin Vam omogucava kreiranje korisnickih oznaka ucenika i djelatnika Skole koje su im
potrebne za pristup resursima koje im CARNET stavlja na raspolaganje.

Cadmin je administratorsko mrezno sucelje u kojem se:

e azuriraju podaci o Skoli (adresa, broj telefona, ...)

e vrSi unos i azuriranje popisa u€enika, nastavnog osoblja i drugog
Skolskog osoblja pretrazuju korisnici

e premjestaju korisnici (npr. ucenici iz osnovne Skole u srednju)

e vrSi izmjena/generiranje lozinki

Popis obveznih i neobveznih podataka Skole i korisnika kao i detaljni opis i format
zapisa svakog podatka moze se pronaci na adresi: hitp://shema.aaiedu.hr/shemal.
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Kategorije korisnika

Korisnici Hosting administratorske programske podrske (HAPP) dijele se u Cetiri kategorije:

administratori hosting usluge — AHU
administratori $kole — AS
administratori imenika - Al
administratori resursa — AR

Administratori $kole (AS)

Svaka $kola ima administratora $kole (AS), ili administratora imenika (Al) i administratora
resursa (AR). Administrator Skole je osoba koja obavlja zadatke administratora imenika i
administratora resursa.

Administratori imenika (Al) su zaduZeni za aZzurno odrzavanje popisa ucenika, nastavnog
osoblja i drugog Skolskog osoblja. Potrebno je aZurno odrZavanje obveznih podataka
korisnika kao i podataka o Skoli (detaljnije informacije o obveznim podacima potraZite na
internetskoj adresi: htip:/shema.aaiedu.hr/shema/). Na pocCetku Skolske godine
Administratori imenika azuriraju imenike, odnosno dodaju nove korisnike, ucenike i
nastavnike, a korisnicima, kojima je istekao status u Skoli, unose podatak Datum isteka
temeljne povezanosti. Datum isteka temeljne povezanosti je datum do kojeg vrijedi odnos s
ustanovom, definiran u temeljnoj pripadnosti (za osnovnoskolca to je npr. 8 godina od upisa
u osnovnu Skolu). Po nastupu promjena, Administratori imenika takoder azuriraju i stanje
imenika (npr. Dolazak/odlazak novog profesora ili u¢enika u/iz Skole).

Administratori resursa (AR) zaduZeni su za odrZavanje baze podataka, mijenjanje lozinke
baze podataka, kreiranje i mijenjanje grupnih aliasa te pracenje statistika.
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Prijava u sustav

AS se prijavijuju u sustav na adresi http:/admin.skole.hr i tom se prilikom pojavijuje
obrazac za unos osnovnih podataka radi prijave korisnika: korisni¢ko ime i lozinka (vidi sliku
2.1). Administratori se prijavljuju u sustav sa svojim korisnickim imenom i odgovarajucom
lozinkom koju su dobili od CARNET-a prilikom imenovanja.

CARNet Admin

o S—Teeh

2.1 Prijavo u sustav

Vazno je sacuvati ili zapamtiti korisnicke podatke jer ih je, u sluéaju gubitka, potrebno
ponovno generirati!

Naziv matiéne ustanove: CMS test CARNet Admin
At sor iy casseas V9 Sordish
Shela

Konsno:

Premyelta korsrsa
' Goupen shani
Wea

Statisthe

Oga

Odaberite s izbornika $to Zelte administrirati

2.2 Izbornik administratora Skole
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Slika 2.2 prikazuje izbornik administratora Skole. Administrator Skole je osoba koja je
imenovana za dvije funkcije, funkciju Al i AR i vidi sve stavke Administratora imenika i
Administratora resursa.

Ako se u sustav prijavljuje Administrator imenika, u
njegovom se izborniku nalaze poveznice: Skola,
Korisnici, Premjestaj uéenika i Odjava.

Ako se u sustav prijavljuje Administrator resursa, na
njegovom se izborniku nalaze poveznice: Grupni
aliasi, Web, Statistike i Odjava.

Zbog jednostavnosti prikaza, ovdje se daju upute za AS, a Al i AR neka uzmu u obzir samo
dijelove koji se odnose na njih, sukladno tome koji im se izbornik otvori prilikom prijave.

Nakon uspjesne prijave, administratoru Skole otvara se izbornik sa sljedeéim stavkama (vidi
sliku 2.2):

e Skola — omoguéuje promjenu podataka o $koli i grupni unos korisnika

e Korisnici — omogucuje pregled korisnika (u€enika i djelatnika) te dodavanje
korisnika u Skolu i promjenu zajednic¢kih podataka

e Premjestaj korisnika — omoguéuje premjestanje korisnika iz jedne Skole u
drugu, npr. nakon zavrSene osnovne Skole uceniku istekne status u osnovnoj
8koli, a administrator u srednjoj Skoli, pomoc¢u imena i prezimena ili OIB-a, nalazi
ucenika i premjesta ga u srednju Skolu

e Grupni aliasi — omogucuje dodavanje novog grupnog aliasa i promjenu
postojec¢ih grupnih aliasa

e \Web — omogucuje promjenu vrste weba i ako je kao vrsta weba odabran staticki,
moguca je i promjena lozinke za bazu podataka

e Stalistike —omogucuje pregled statistika

e Odjava — omoguéuje odjavu iz sustava
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Skola

Pregled podataka o Skoli
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2.3 Pregled podataka o Skoli

Klikom na stavku izbornika Skola, otvara se stranica Pregled podataka o $koli (vidi sliku
2.3). Na ovoj je stranici moguce promijeniti podatke o Skoli i izvrSiti grupno kreiranje
korisnika Skole (Batch).

Klikom na poveznicu Promijeni podatke, otvara se stranica sa svim podacima o skoli (vidi
sliku 2.4)

Promjena podataka o Skoli
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2 4 Promjena podataka o Skoli

Obvezni podaci istaknuti su na obrascu masnim slovima. Sve podatke, koji se nalaze na
ovom obrascu, unio je Administrator hosting usluge (AHU) prilikom dodavanja Skole u
sustav.
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Prilikom promjene podataka o Skoli, svi obvezni podaci moraju biti navedeni (popis obveznih
i neobveznih atributa hrEduOrg  imenicke sheme mozete pronaci na

adresi:

Obvezni podaci skole su:

— podatak koji se automatski generira prilikom
dodavanja Skole u sustav, jedinstven je u sustavu te nije moguce promijeniti
njegovu vrijednost (Promjenu identifikatora moze izvrsiti samo AHU. Za
promjenu identifikatora potrebno je kontaktirati CARNET-ov Helpdesk)

— ovaj se podatak odnosi na puni naziv ustanove,
unosi ga AHU, a mijenja AS, kao iz primjera na slici Osnovna Test darko Skola

— identifikator prema kategorizaciji
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta (MZO), a nalazi se na dokumentu
koji ste dobili od CARNET-a
— sluzbena adresa ustanove

— mjesto u kojem se nalazi ustanova;

— sluzbena elektroni¢ka adresa ustanove (iz primjera ha
slici ured@os-test-darko-zg.skole.hr). Ovaj se podatak nalazi na dokumentu koji
ste dobili od CARNET-a;

— tip ustanove prema kategorizaciji Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta (MZO) (popis dozvoljenih vrijednosti mozete pronaéi na
adresi:

);

— URL adresa, mrezno sjediSte ustanove. Ovaj se
podatak nalazi na dokumentu koji ste dobili od CARNET-a.

Neobvezni podaci o Skoli su:

— postanski broj iz sluzbene adrese prema sluzbenoj
postanskoj normi
— ulica i kuéni broj sluzbene adrese

— telefonski broj ustanove upisan u formatu: +385 XX XXXXXX
(npr. +385 01 1234567)

— broj faksa ustanove upisan u formatu: +385 xx xxxxxx (npr. +385 01
1234567)
— broj mobilnog telefona ustanove upisan u formatu
+385 xx xxxxxx (npr. +385 01 1234567)
— pripadnost nekoj ustanovi (npr. podru¢ne Skole
pripadaju nekoj mati¢noj skoli)
— vodi na stranicu s osnovnim nacelima ustanove koja

se odnose na zastitu privatnosti korisnika. Ovaj se podatak nalazi na
dokumentu koji ste dobili od CARNET-a.

Nakon unosa Zeljenih podataka, kliknite na poveznicu

Otvara se stranica na kojoj je moguce dodati i

(vidi sliku 2.5).
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Promjena podataka o Skoli
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2.5 Definiranje dozvoljencg zouzeco | sekundarne domene

Dozvoljeno zauzece prostora za internetske stranice je ukupna koli¢ina resursa
dodijeljena Skoli (resursi se odnose na diskovni prostor). Ovaj se podatak nalazi na
dokumentu koji ste dobili od CARNET-a i nije ga moguce proizvoljno mijenjati.

Ako Skola otprije ima registriranu domenu u domenskom prostoru .hr, te je potrebno da
domena vodi i na resurse novih servisa (web...), potrebno ju je, radi preusmjeravanja,
navesti u polju Sekundarna domena.

MX record za sekundarnu domenu definira ime servera zaduZenog za primanje e-poste
za sekundarnu domenu.

! Upute za udomlj avang]e dodatne .hr domene mozete pronaci na adresi
http://www.CARNET.hr/huso/pitanja

Kliknite na poveznicu Dalje.

Otvara se stranica na kojoj mozete vidjeti sve promjene podataka o Skoli (vidi sliku 2.6).
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Promjena podataka o skoli
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2.6 Potvrda upisanih podataka prije pritvadanja promjena

Kliknite na poveznicu Promijeni da bi promjene bile prihvac¢ene (vidi sliku 2.7).

Ui Ene wie promgenil podatin o ok

2.7 Obavijest o uspjesnoj pramjeni podataka o Skoli
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Grupno kreiranje digitalnih identiteta korisnika Skole
(Batch)

Ovom funkcijom administrator odjednom unosi veéi broj korisnika. Za tu priliku podaci o
korisnicima moraju biti unaprijed pripremljeni.

Dva su tipa ulaznih datoteka: CSV datoteka i XML datoteka.

Za CSV datoteku (izvorno CommaSeparatedValues) ulazni se podaci odvajaju specijalnim
znakom i moraju biti u propisanom formatu.

Ako postoji popis korisnika u MS Excelu, CSV datoteku je jednostavnije pripremiti (napravi
se export/prijenos podataka u CSV.)

sn#sn#givenName#hrEduPersonUniqueNumber#hrEduPersonDateOf
Birth#hrEduPersonGender#hrEduPersonPrimaryAffiliation#hrEduPers
onAffiliation#hrEduPersonExpireDate#hrEduPersonGroupMember

Ivid##Ivo#1212990123456#19901212#1#uCenik#uCenik#2008090
1#2

007::3cKralj#Kovac#Magdalena#3004995123456#199504 30#2#u
Ceni k#u€enik#20090901#2007::1a

Primjer CSV datoteke
Primjer CSV datoteke mozete nadi na adresi:
http://www.CARNET.hr/crepozitorij/primjer.csv

Sve vrijednosti atributa imenicke sheme hrEduPearson mozete nadi na adresi:
http://shema.aaiedu.hr/shema

Klikom na naziv atributa dobit ¢ete detaljne podatke o odabranom atributu.

Prvi redak u navedenom primjeru odnosi se na format podataka koji se mora postivati kod
izrade
CSV datoteke. Podaci su u nasem primjeru navedeni ovim redom:

e s — prezime korisnika

e s — drugo prezime korisnika ako ga ima

e givenName — ime korisnika

e hrEduPersonUniqueNumber — osobni identifikacijski broj (OIB)

e hrEduPersonbDateOfBIrth — datum rodenja korisnika, upisan u formatu

GGGGMMDD (npr. 19821204)

e hrEduPersonGender — spol, moze imati jednu od vrijednosti: 0 — Nepoznat, 1 — Muski, 2
— Zenski i

3 — Nije naveden

e rEduPersonPrimaryAfiiliation —osnovni odnos s ustanovom, npr. ucenik ili djelatnik

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
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e rEduPersonAffiliation — odnos s ustanovom, npr. u€enik ili djelatnik

e hrEduPersonExpireDate — datum isteka osnovnog odnosa s ustanovom. To je
datum do kojeg vrijedi definirani odnos s ustanovom. Za ucenika je to datum zavrSetka
Skolovanja. Ovaj podatak potrebno je zapisati u formatu GGGGMMDD (npr. 19821204).
Za osobe Ciji osnovni odnos s ustanovom nema definirani datum isteka, upisuje se
vrijednost NONE

e hrEduPersonGroupMember —oznaCava pripadnost grupi (npr. za u€enika bi to bio

razred) i treba biti oblika godina::razred (npr. za u€enika koji je u Skolskoj godini 2007/2008
upisan u l.a razred, potrebno je unijeti 2007::1a).

Podaci se odvajaju specijalnim znakom, odnosno separatorom koji je u nasem primjeru #
(podatakl#podatak2#podatak3#). Ako korisnik nema dva prezimena, kao $to je to slu€aj za
korisnika lvid lvu, izmedu dva separatora, na mjestu za drugo prezime, nema podatka
(Ivid##lvo#...).

Vazno je da CSV datoteka sadrzi sve obvezne podatke o korisniku. Uz obvezne podatke
administrator moze proizvoljno dodati i neobvezne podatke.

Pripremljenu CSV datoteku potrebno je snimiti na disk pod prepoznatljivim imenom kako bi
je kasnije lakSe pronasli. Kad imamo pripremljenu i snimljenu CSV datoteku, na stranici
Grupni unos korisnika (vidi sliku 2.9), odabiremo: za Vrstu skripte - CSV; u polje Separator
#; za Encoding odabiremo jednu od tri ponudene opcije upisujemo i kona¢no, nasu
pripremljenu datoteku pronalazimo na disku pomoc¢u gumba Browse. Nakon odabira ulazne
datoteke, postupak analize i samog dodavanja ostaje isti.

U nastavku de najprije biti opisana struktura XML datoteke, a zatim na primjeru CSV
datoteke, objasnjen postupak analize ispravnosti ulaznog dokumenta.

U XML datoteci ulazni podaci takoder moraju biti u propisanom formatu, odnosno mora se
postivati struktura tagova.

Tag je klju¢na rije€ definirana unutar < >. Svaki otvoreni tag mora biti i zatvoren. XML
datoteka zapocCinje tagom <?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?> S§to predstavlja
deklaraciju XML dokumenta. Unutar dokumenta nalazi se jedan ili viSe zapisa koji poCinju
tagom <LDAP zapis> i zavrSavaju tagom </LDAP zapis>.

Korisnik, opisan zapisom u XML datoteci, izgleda ovako:

<LDAPzapis>

<attribute name="sn"><I*CDATA*Perid++></attribute> <attribute
name="givenName"><![CDATA[Pero]]></attribute>
<attributename="hrEduPersonUniqueNumber"><![CDATA[1212990123456]]></attribut
e> <attribute name="hrEduPersonDateOfBirth"><!|[CDATA[19901212]]></attribute>
<attribute name="hrEduPersonGender"><![CDATA[1]]></attribute>

<attribute
name="hrEduPersonPrimaryAffiliation"><!*"CDATA*uenik++></attribute>
<attribute name="hrEduPersonAffiliation"><!*CDATA*u€enik++></attribute>
<attribute name="hrEduPersonExpireDate"><![CDATA[20083008]]></attribute>
<attribute
name="hrEduPersonGroupMember"><![CDATA[2007::4a]]></attribute>
</LDAPzapis>
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Primjer zapisa u XML datoteci

Unutar taga <LDAP zapis> nalaze se atributi. Atribut ima svoje ime i vrijednost. Ime atributa
definirano je ovako:

name="ime_atributa”. Vrijednost atributa upisuje se unutar CDATA
elementa:
[CDATA|vrijednost_atributa]].

Atributi iz naseg primjera su:

e s — prezime korisnika; vrijednost atributa iz primjera je Peri¢

° — ime korisnika; vrijednost atributa iz primjera je Pero

° — osobni identifikacijski broj; vrijednost atributa iz primjera
je

1212990123456;

° — datum rodenja korisnika; vrijednost atributa iz primjera je

12.12.1990., ali mora biti zapisan u formatu GGGGMMDD (npr. 19901212);

° - osnovni odnos s ustanovom; npr. u€enik ili djelatnik;

vrijednost atributa iz primjera je ucenik;

° - odnos s ustanovom, npr. uenik ili djelatnik); vrijednost

atributa iz primjera je ucenik;

° - datum isteka osnovnog odnosa. To je datum do kojeg

vrijedi definirani odnos s ustanovom, npr. za u€enike je to datum zavrSetka Skolovanja.
Ovaj podatak treba upisati u formatu GGGGMMDD (npr. 19901212). Za osobe ¢iji osnovni
odnos nema definirani datum isteka, upisuje se vrijednost NONE. Vrijednost atributa iz
primjera je 20083008;

° - pripadnost grupi, npr. Za u€enika bi to bio razred.
Vrijednost atributa iz primjera je 2007::4a.

Sve vrijednosti atributa imeniCke sheme hrEduPearson moZete nadi na adresi:

Klikom na naziv atributa dobit ¢cete detaljne podatke o odabranom atributu.

Pripremljenu XML datoteku potrebno je snimiti na disk pod prepoznatljivim imenom kako bi

je kasnije lakSe pronasli. Kada imamo pripremljenu i snimljenu XML datoteku, na stranici
(vidi sliku 2.8) odabiremo: za - ; polje

ostaje prazno i kona¢no, nasu pripremljenu datoteku pronalazimo na disku pomoc¢u gumba
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Grupni unos korisnika

‘Wrsin shripie m
Separator |—

2.8 Grupni unos korisnika: odobir xmi datoteke

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<LDAP>

<LDAPzapis>

<attribute name="sn"><I*CDATA*Perid++></attribute>

<attribute name="givenName"><![CDATA[Pero]]></attribute>

<attribute
name="hrEduPersonUniqueNumber"><![CDATA[1212990123456]]></attribute>
<attribute name="hrEduPersonDateOfBirth"><!/[CDATA[19901212]]></attribute>
<attribute name="hrEduPersonGender"><![CDATA[1]]></attribute>

<attribute
name="hrEduPersonPrimaryAffiliation"><!*CDATA*uenik++></attribute>
<attribute name="hrEduPersonAffiliation"><!*CDATA*ucenik++></attribute>
<attribute name="hrEduPersonExpireDate"><![CDATA[20083008]]></attribute>
<attribute
name="hrEduPersonGroupMember"><![CDATA[2007::4a]]></attribute>
</LDAPzapis>

<LDAPzapis>

<attribute name="sn"><!*CDATA*Ivid++></attribute>

<attribute name="givenName"><!/[CDATA[lvana]]></attribute>

<attribute
name="hrEduPersonUniqueNumber"><![CDATA[1211990123456]]></attribute>
<attribute name="hrEduPersonDateOfBirth"><I[CDATA[19901211]]></attribute>
<attribute name="hrEduPersonGender"></[CDATA[2]]></attribute>

<attribute name="hrEduPersonPrimaryAffiliation"><!*CDATA*ucenik++></attribute>
<attribute name="hrEduPersonAffiliation"><!*CDATA*uéenik++></attribute>
<attribute name="hrEduPersonExpireDate"><!/[CDATA[20070101]]></attribute>
<attribute name="hrEduPersonGroupMember"><!/[CDATA [2007::4a]]></attribute>
</LDAPzapis>

</LDAP>

Primjer ispravne XML datoteke

Nakon odabira ulazne datoteke, postupak analize i samog dodavanja ostaje isti. U nastavku
dokumenta bit ¢e objasnjeno na primjeru CSV datoteke $to znaci analiza ulazne datoteke.

Grupni unos korisnika

et sheigee. [C5v 5]

Soparator. £

Diatotecy mm
ks |

2.9 Grupni unos korisnika: odobir C5V dototeke
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Klikom na gumb Analizira] po€inje proces grupnog dodavanja korisnika. Prije same akcije
kreiranja korisnika, sustav de obaviti predobradu te u podacima provjeriti imaju li svi korisnici
potrebne osnovne podatke. Sustav de provjeriti postoje li duplikati u bazi i ako postoje, o
tome de obavijestiti administratora uz upozorenje u kojim je redovima ulaznog dokumenta
doSlo do pogreske i kojeg su tipa. Administrator na temelju tih poruka moze izvrsiti ispravak
podataka (ili njihovo brisanje) u ulaznom dokumentu i ponovno pokrenuti proces.

Primjer: Kod korisnika Ivic¢ Ivo, izbrisali smo u naSoj CSV datoteci, u retku 1, podatak koji se
odnosi na pripadnost grupi (3c) i kliknuli na gumb Analiziraj. Sustav je javio da postoji
pogreska u CSV datoteci i to u retku 0 (vidi sliku 2.10)

Grupni unes korlsnika

Wrska shipoe | C3V -I

Capiril 5r L]

Duttekn [ B
_pralasai |

Fed [ Hepemats
ke mrm. greend dune B deP orronl miquet-kesbey brfauPer sonDatel Stk il doPer panCemder Brf el enronP rmany A lsbon tr 8 Paroadffiston hifauPerenEpeelaie hEdaPereniirughlamb

2 10 Primjer poruke u slufgju neispravie CSV dototeke

Nakon $to smo izvrsili promjene u CVS datoteci, ponovno odabiremo datoteku s diska i
klikom na

Analiziraj, podaci se analiziraju. Ako je s dokumentom sve u redu, poruka na iduc¢oj stranici
glasi:

Batch je ispravan (vidi sliku 2.11).

Grupni unos korisnika

Dot o « harna mg-S19-1
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2.11 Obovijest o ispravnom wigznom dokumentu

Klikom na gumb Potvrdujem ispravnost dijakritickih znakova, potvrdi batch unos,
pocinje akcija grupnog dodavanja korisnika. Ako je akcija uspje$na, na sljedecoj e stranici
biti prikazani korisnici koji su dodani u Skolu (vidi sliku 2.12). Napominjemo da ovaj proces
moze potrajati i preko trideset minuta u ovisnosti o koli€ini podataka koja se unosi (odnosno
broja u€enika/djelatnika koje datoteka sadrzi).

Potrebno je ispisati sve dodane korisnike pomocu poveznice Print ili PDF, jer je ovo jedino
mjesto gdje su vidljivi svi korisniCki podaci.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohni¢a 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr




CARN=T

Nakon uspjesnog dodavanja korisnika, ispiSite podatke pomocu poveznice Print ili
PDF, jer je ovo jedino mjesto gdje su vidljivi svi korisni¢ki podaci. Ako ih ne
ispiSete, morat ¢ete ponovno generirati lozinke za svakog pojedinog korisnika.

Grupni unos korisnika

Batch je uspjeino inrsen!
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2 12 Prikoz korisnika dodonih u Skely pomocy akolje Batch

Na stranici Pregled korisnika vidljivi su i korisnici dodani pomocu akcije Batch (vidi sliku
2.13).
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Korisnici

Klikom na stavku izbornika , Otvara se stranica na kojoj je
moguce izvrSiti pretrazivanje korisnika (odabirom kriterija i klikom na poveznicu ), ili
kreirati novog korisnika (klikom na poveznicu ) (vidi sliku 2.14).

Pregled korisnika

Korisnicka oznaka: _ B Trazi kao podrijeé
QlB: l:l [ Trazi kao podrijeé
Identifikator korisnika u ustanovi: l:l [] TraZi kao podrijeé
Ime i prezime: l:l O TraZi kao podrijet
Povezanost s ustanovom:
Pripadnost grupi: l:l O Trazi kao podrijeé
Broj korisnika po stranici:
Sortiraj po: ‘ Korisnicka oznaka V‘
Novi korisnik | TraZi
| Legenda: Aktivan Zakljuan Obrisan
[ [Korisnicka oznaka [identifikator korisnika u ustanovi [OIB [iIme i prezime [Temeljna povezanost s ustanovom
[0 [testniadministrator 1 @tesina-skola.skole.nr | tesiniadminisiratort [ 12801507221 [testni sdministrator | dielatnik
[0 [testniracunto@testna-skola skole.nr [testniracunt1o [47583117845 [testniracun [ gietatnik
,ﬁ| testni.racunii@testna-skola skole hr ‘testni racunii | 51120343241 |testni ratun | dielatnik
,E| testni.racunf@testna-skola skole hr ‘testnl racunG | 10619956014 |testn| raéun | dielatnik
,E| testni.racun?@estna-skola.skole.hr ‘leslm.racun? | 49373968306 |1eslm raéun | dielatnik
'ﬁ| testni.racun8@iesina-skola.skole.hr ‘leslm.racuns | f9227051493 |1eslm raéun | dielatnik
[0 [testniracans kola.skole hr [testniracung [20976728421 [testniraéun [ dielatnik

Oznati sve - Odznati sve
Promijeni zajedniCke podatke Zakljuéaj sve Export Obrisi sve

2.14 Pregled korisnika

U donjem dijelu stranice prikazana je tablica s rezultatima pretrazivanja. Poveznice
[ koriste se za oznaCavanje odnosno ukidanje oznacenosti svih korisnika

prikazanih na toj stranici.

Klikom na , Otvara se stranica na kojoj je mogucée promijeniti
podatke koji su zajednicki svim odabranim korisnicima. Npr. u slu¢aju promjene imena ulice
u kojoj se nalazi Skola, na ovoj se stranici upisuje ime nove ulice, a promjena de biti
primijenjena na sve odabrane korisnike.

Pomodéu poveznice administrator moze svim odabranim Kkorisnicima
promijeniti lozinku i time onemoguciti pristup resursima.

Pomocu poveznice administrator odabrane korisnike oznaCava za potpuno
brisanje iz sustava koje de nastupiti dvije godine nakon izvrSene akcije oznacavanja Status

korisnikov identitet istovremeno stavlja u status [ te se u
periodu od navedene dvije godine obrisani identiteti mogu ponovno otkIJucavatl ili
premjestati u druge Skole. Administratori drugih Skola korisnike sa statusom mogu
premjestiti u svoju Skolu.

Poveznica opisana je u poglavlju ,Promjena lozinke korisnika“.
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Dodavanje korisnika

Dodavanje novog korisnika

Ime:

“ | Dodaj polje

Prezime: | | Dodaj polje
oIB: | |
Temeljna povezanost s ustanovom: | djelatnik V|
Povezanost s ustanovom: | djelatnik V| Dodaj polje
Datum isteka temeljne povezanost: | | 3. g0

Pripadnost grupi:
PrikaZi sve podatke

| | Dodaj polje  (<skolskagoding™: <razred=)

Odustani Dalie
2.15 Obrozac za dodaovanje korisnika
Klikom na poveznicu zapocinjemo akciju pojedinatnog unosa (dodavanja)

korisnika Skole. Pojedinacan unos korisnika radi se samo u slucaju kada u Skolu dode novi

uCenik/djelatnik.

Prva stranica sadrzi obrazac na kojem su prikazani obvezni podaci za dodavanje korisnika
(vidi sliku 2.15). Obvezni podaci oznaceni su na slici masnim slovima. Ispod poveznice

nalaze se i neobvezni podaci (popis obveznih i neobveznih atributa

hrEduPerson imenicke sheme mozete pronaci na adresi: ).

Obvezni podaci o korisniku su:

— ime osobe
- prezime osobe
- osobni identifikacijski broj
— osnovni (primarni) odnos izmedu
osobe i mati¢ne ustanove (primjerice ucenik, djelatnik, ...)
- odreduje vezu izmedu osobe i mati¢ne
ustanove (primjerice uc€enik, djelatnik, ...)
- datum do kojeg vrijedi odnos s
ustanovom definiran u temeljnoj pripadnosti
— definira pripadnost ucenika/djelatnika grupi (npr. 1.a,
profesori matematike, ...). Vrijednost atributa
Na taj nacin se definira
razred, odnosno grupa kojoj u€enik pripada. Ispravan oblik unosa vrijednosti
za uCenike je godina::razred (npr. 2007::1a).

Kreiranjem korisnika automatski se stvaraju i dvije adrese elektroni¢ke poste. Prva adresa je

oblika
automatski

, ili, ako je adresa tog oblika ve¢ iskoriStena,
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se generira adresa Ime.PrezimexXX@os-test-darko-zg.skole.hr, gdje je XX redni broj
pojavljivanja identi¢ne adrese e-poste.

Druga adresa je alias oblika Ime.Prezime@skole.hr, odnosno Ime.PrezimexXX@skole.hr.
Ova je adresa vezana uz korisnika bez obzira kojoj ustanovi pripada i prati ga tijekom
Skolovanja, odnosno rada u sustavu osnovnih i srednjih Skola. Ove adrese vidljive su na
iducoj stranici (vidi sliku 2.16).

Pregled podataka o novom korisniku

Korisnicka oznaka testni.racun12@testna-skola.skole.hr
Identifikator korisnika u ustanovi  testniracun12

Ime i prezime testni ratun

Prezime ratun

Ime testni

Zaporka yth7rJn5

E-mail testniracuni12@skole.hr

E-mail testni.racuni12@testna-skola.skole.hr
Telefonski broj

Lokalni telefonski broj

Broj mobilneg telefona

Fax broj

oB 90047275100
Datum rodenja

Spol

Struéni status

Zvanje

Podrugje znanosti

Povezanost s ustanovom djelatnik
Temeljna povezanost s ustanovom djelatnik
Vrsta studenta

Datum isteka temeljne povezanosti none

PoloZaj u ustanovi

Uloga u ustanovi

Vrsta posla u ustanovi

Pripadnost grupi

Naziv matiéne ustanove Testna Skala
Oznaka maticne ustanove testna-skola
Organizacijska jedinica

Broj sobe

Postanska adresa adresa 123
Mijesto(lokalitet) Hrvatska
Po&tanski broj

Ulica i kuéni broj

Kuéna podtanska adresa
Kucni telefonski broj
Deskiop uredaj

Oznaka privatnosti

Qdustani Kreiraj

2.16& Pregled podotoka o novom korisniky

Nakon Sto ste unijeli sve obvezne podatke o korisniku i potvrdili ih na sljedecoj stranici,
klikom na poveznicu Kreiraj, kreira se korisnik. Po uspjeSnom kreiranju korisnika, aplikacija
Vam nudi opciju ispisa korisni¢kih podataka. Potrebno je ispisati podatke novog korisnika jer
su jedino ovdje vidljivi svi korisnicki podaci ukljuCujuci i lozinku (vidi sliku 2.17).
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CARNet - HUSO
Skola: Testna $kola

PODACI O ELEKTRONIEKOM IDENTITETU U SUSTAVU HUSO

Ime i prezime: testmi rafun
Tdentifikator korismika u ustanovi: testuiracanl 2
*1damtifikatoe koo n wstanani korist sa =0

pristup e-mel pesttitalin (P03 TMAP § EMTP protckal)

Korisnitka oznaka:™ testai racae] 2(@skele hr

**Homsaathe omaka korst s m:
CARNueowe mehoge piseopa Internemn, CARMoner LME

Lﬂﬂlh:m FthTzdns
**+Lozinka 5q koeist z2 potandy pri autensikaciji
ma AR Nwtovs servize £ uslgn

E-mail: testnl racanl 2(@:kele hr

E-mail: testmi racun] 2 (@ tesma-zkola skole hr
OIE: Q0047273100

Diatum rodenja:

Spol:

Povezanost s nstamovom: djelinik

Temeljna povezanost = nstanovem: dialatnik

Dratum iztela temeljne povezamosti: none

TUloza o ustanavi:

Pripadmoest grupi:

Naziv mafine nstanave: Tezima ikalz
Oznaka matifae wstanove: tesma-skola
Poitanska adresa: adresa 123
Mjestoflolalitet): Hrvatzka
Poitanski broj:

Mapomena:

O podacinm olltromidhog idontitata bring so adminiztrator imenika ea Vasoj netanovi.

Wit informaciia o sestevn HUED modets pronasi na wet sjediftn nahgs Iitp: e skele bir!.

Za poesot pei korienju CARMatovih vsluga obratite s¢ CARNetovom balpdeskn potem taledoma na2 broj
01 6661 255 i putam ¢-math na adrons holndask{frameat hr

2.17 Obrazac za ispis
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Editiranje i brisanje korisnika skole

Kako bismo mogli izbrisati ili editirati podatke o korisniku, potrebno ga je najprije odabrati.
Odabirom stavke Korisnici otvara se stranica obrasca za pretraZivanje koja omogucava
odabir korisnika pomoc¢u nekog od obveznih podataka.

Pregled korisnika

Korisnicka oznaka: | | [ TraZi kao podrijet
OIB: | | O Trazi kao podrijet
|dentifikator korisnika u ustanovi: | | O Trazi kao podrijeé
Ime i prezime: | | [ Trazi kao podrijet
Povezanost s ustanovom: | djelatnik. v|

Pripadnost grupi: | | [ TraZi kao podrijet
Broj karisnika po stranici: 10 v

Sortiraj po: | Korisnicka oznaka V|

Novi korisnik | TraZi

2 18 Primjer pretraZivanjo korisnika u kali prema Povezanosti 5 ustanovom

Podaci po kojima se mogu pretraZivati korisnici su:

e Korisni¢ka oznaka

e Osobni identifikacijski broj (OIB)
e |dentifikator korisnika u ustanovi
e Imeiprezime

e Povezanost s ustanovom

U primjeru sa slike 2.18 pretrazivali smo prema kriteriju Povezanost s ustanovom i
odabrali smo Ucenik. Po izvrSenoj akciji pretrazivanja, prikazuje se popis ucCenika s
osnovnim podacima, a klikom na nekog od korisnika dobijemo stranicu.

Pregled podataka o korisniku (vidi sliku 2.19).
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| Pregled podataka o korisniku

Korisnicka oznaka testni.racun10@testna-skola.skole.hr
Identifikator korisnika u ustanovi testniracun10

Ime i prezime testni raéun

Prezime ratun

Ime: testni

E-mail testni.racun10@skole.hr

E-mail testni.racun10@testna-skola.skole.hr
OB 47583117845

Povezanost s ustanovom djelatnik

Temelina povezanost s ustanovom djelatnik

Datum isteka temeljne povezanosti none

Naziv maticne ustanove Testna Skola

Oznaka mati€ne ustanove testna-skola

Poitanska adresa adresa 123

Miesto(lokalitet) Hrvatska

Telefonski broj

Lokalni telefonski broj
Broj mobilnog telefona
Fax broj

Datum rodenja

Spol

Tip administratora
Struni status

Zvanje

Podruéje znanosti
Vrsta studenta

PoloZaj u ustanovi
Uloga u ustanovi
Vrsta posla u ustanovi
Pripadnost grupi
Organizacijska jedinica
Broj sobe

Po&tanski broj

Ulica i kucni broj
Kuéna poStanska adresa
Kuéni telefonski broj
Desktop uredaj
QOznaka privatnosti

Natrag na popis korisnika Promijeni podatke Zakluaj Obrisi Obrisi nepovratno Promijeni lozinku Promijeni lozinku (ruéni unos) Print Pdf

2.19 Promjeng podatako o korisnikuy

Klikom na poveznicu Promjena podataka otvara se obrazac na kojem je moguce
promijeniti neki od podataka o odabranom korisniku. Prilikom editiranja moraju biti uneseni
barem obvezni podaci. Podatke Identifikator korisnika i Identifikator korisnika u ustanovi nije
moguce promijeniti jer se taj podatak korisniku dodjeljuje automatski.

Promjena imena i/ili prezimena necée utjecati na promjenu identifikatora. Ako je doslo
do pogreske prilikom unosa podataka kontaktirajte CARNET-ov Helpdesk.

Umjesto editiranja, administrator moze klikom na poveznicu Obrisi izbrisati korisnika, ili
klikom na poveznicu Zakljucaj, zaklju€ati korisnicki racun.

Pomocu poveznice Obrisi administrator korisnika oznaCava za potpuno brisanje iz sustava
koje de nastupiti dvije godine nakon izvrSene akcije ozna€avanja. Status Obrisan korisnikov
identitet istovremeno stavlja u status Zakljucan i |stekao, te se u periodu od navedene dvije
godine obrisani identiteti mogu ponovno otklju€avati ili premjestati u druge Skole.
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ZakljuCavanje korisnika

Prilikom zaklju€avanja korisnika pojaviti de se sljedeci prikaz:

Ussai v i promenl kel lanka

2 15-¢ Zokijufovanje korisnika

Prilikom zakljuCavanja korisnika lozinka se mijenja dodavanjem znakova, ali ako korisnika
ponovno otklju€amo njegovi podatci se vracaju na staru vrijednost, odnosno svi znakovi
dodani u lozinku se uklanjaju.

Nakon otkljucavanja korisnika nije potrebno dodjeljivati novu lozinku osim u
sluéajevima kada je korisnik zaboravio lozinku kojom se koristio.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
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Promjena lozinke korisnika

Ako postoji potreba da se odredenim korisnicima promijeni lozinka tu je akciju moguce
izvesti na dva ponudena nacina:

e Promjena lozinke
e Promjena lozinke (ru€ni unos)

Prije svega potrebno je korisnika pronaci u sustavu i klikom na ime i prezime do¢i do
Pregleda podataka o korisniku za kojeg Zelimo izvrsiti izmjenu.

Promjena lozinke

Ako Zelite da sustav sam generira novu lozinku dovoljno je kliknuti na Promijeni lozinku.
Nakon klika pojaviti de se sljededi prikaz:

Lpiedro fe promepenid kongaedi lagnky

Pt PDF Matrsg id popes koersnik

2.19-p Uspjesna promjena lozinke

Na ovom prikazu moguce je ispisati korisni¢ke podatke s novom lozinkom ili ih spremiti u
obliku PDF dokumenta.

Promjena lozinke (ru¢ni unos)

Ako Zelite da sami unijeti novu lozinku potrebno je kliknuti na Promijeni lozinku(rucni
unos).
Nakon klika pojaviti de se sljededi prikaz:

Promjena korisnikove lozinke
B P TR L TEr g ErETee ko yrak miie o s woale
i sl o b T eka
Mo Lo |
Paterdiena [ apaba |
Citustan Dl

2 19-b Rucni unas lozinke
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Za ru¢ni unos lozinke potrebno je pripaziti da novo-unesena lozinka postuje sljedece
parametre:

e Sadrzi minimalno osam znakova

e Sadrzi mala i velika slova

e Sadrzi minimalno jedan numericki znak (0-9)

e Sadrzi jedan ne-alfa-numericki znak (+-:;,.!<>)

Potrebno je u oba polja upisati ispravnu lozinku, u suprotnom klikom na link Dalje se nece
dogoditi nikakve promjene.

Nakon uspjesno izmijenjene lozinke pojaviti de se prikaz kao i na slici 2.19-a.

Grupna promjena lozinke (Promijeni svima lozinke)
Kod pretrazivanja korisnika s jednakim atributom (npr. Pripadnost grupi) na njihovom ispisu
nudi nam se opcija Promijeni svima lozinke. Odabirom Zeljenih korisnika i klikom na link

Promijeni svima lozinke pojaviti de se sljedeci dijalog u kojem je potrebno potvrditi
promjenu lozinki.

Masowna promjena kerisnikovih keainki
Coustan Prommen Bovke

2.19¢ Potvrda promjene lozinke

Nakon 8to smo klikom na Promijeni lozinke potvrdili promjenu dobivamo dijalog na kojem
imamo opciju ispisa novih lozinki.

smie na i Bromaen Zairdesdior padalie knesnicing

Prig FIDF aras i poges kornds

2 15-d Uspjeing promjeng tozinki

Bitno je lozinke ispisati odmah ili ih saCuvati u PDF dokumentu jer u kasnijim
pregledima iz sigurnosnih razloga iste neée biti vidljive.
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Promjena zajednickih podataka korisnika

[ Promjena Zajedndkih podataka korisnka
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220 Obrazoc 2o promjenu Zajednickih podataka

Ako postoji potreba da se odvedenim korisnicima promijene zajednicki podaci, npr. pri
prijelazu u€enika iz nizeg razreda u visi, koristi se opcija Promijeni zajedniCke podatke.
Administrator odabire stavku Korisnici i na dobivenoj stranici Pregled korisnika izvrsi
pretragu. Podaci dobiveni pretragom nalaze se u tablici. Pomoéu poveznica Oznaci sve i
Odznaci sve administrator odabire korisnike za daljnje akcije koje mogu biti: Promijeni
zajednicke podatke, Zakljucaj sve i Izbrisi sve.

Ako administrator klikne na poveznicu Promijeni zajedniCke podatke, na slijedecoj se
stranici otvara obrazac na kojem nema unaprijed definiranih vrijednosti (vidi sliku 3.20).
Administrator upisuje podatke koje Zzeli promijeniti. Na obrascu nema podataka koji su
vezani isklju€ivo za pojedinog korisnika, kao npr. Korisnicka oznaka, Identifikator korisnika u
ustanovi, Ime i prezime, Zaporka, Elektroni¢ka adresa, Datum rodenja, jer navedeni podaci
nisu isti za odabrane korisnike.

Klikom na poveznicu Dalje, otvara se obrazac na kojem administrator moze vidjeti koje je
podatke unio. Ako su podaci ispravni, klikom na Promijeni svima, podaci ¢e biti promijenjeni.
Na posljednjoj se stranici nalaze i poveznice Print i PDF pomocu kojih je moguce ispisati
podatke svih korisnika koji su bili obuhvaceni akcijom promjene zajednickih podataka.

Pomodéu poveznice Zakljucaj sve administrator moze svim odabranim Korisnicima
automatski promijeniti lozinku i time onemoguciti pristup resursima.

Pomoc¢u poveznice /zbrisi sve odabrane korisnike administrator oznaCava za brisanje:
automatski se mijenja Datum isteka temeljne povezanosti u datum brisanja korisnika, i time
omogucava premjestaj u¢enika u novu Skolu.

Promjenom zajednickih podataka lozinke korisnika ostaju nepromijenjene i nisu
vidljive u ispisu ili PDF dokumentu koji se generira.
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Premjestaj korisnika

Premjestaj korisnika odnosi se na premjestanje korisnika iz jedne Skole u drugu. Vazno je
naglasiti da se mogu premjestati samo oni korisnici kojima je istekao status u ustanovi iz
koje ih se premjeSta. Odabirom stavke Premjestaj korisnika otvara se stranica s obrascem
za pretrazivanje u koji je potrebno unijeti jedan od podataka o korisniku kojeg Zelimo
premjestiti:

e Imeiprezime
¢ |dentifikator korisnika u ustanovi
e OIB

Rezultat pretrazivanja je upravo onaj korisnik kojeg administrator treba premjestiti.

Premjestanje uvijek izvrSava administrator Skole u koju se korisnik premjesta.
Zadatak administratora Skole iz koje korisnik odlazi je da u podacima o korisniku
unese datum isteka korisnickih prava u Skoli kao Datum isteka temeljne povezanosti.
Administrator skole iz koje korisnik odlazi vidi samo korisnike svoje skole i ne moze
svoje korisnike dodavati u druge Skole.

Primjer: Potrebno je korisnika premjestiti iz testne osnovne Skole u Testnu S$kolu.
Administrator treba unijeti jedan od kriterija za pretrazivanje (u primjeru na slici 2.21 kriterij
pretrazivanja je ldentifikator korisnika u ustanovi) i sustav ¢e pronaci upravo tog ucenika
kojeg treba premjestiti.

Premjestaj korisnika

Ime i prezime: || |

Identifikator korisnika u ustanovi: | |

QIB: | 29976728421 |
Broj korisnika po stranici: 10~
Sortiraj po: | olB ~

Trazi
| Legenda: Aktivan =i
[Korisnicka oznaka [identifikator korisnika [Brojéani identifikator [ime i prezime [Temeljna povezanost s ustanovom [Datum rodenja |
testniracun9i@test-lea-gajsak-zagreb skole.hr |t-‘=stni.racun@ | 209976728421 testni raéun dielatnik | [

2.21 Premjestaj korisnika — pronalafenje korisnika 2o premjestaf

Klikom na korisnika otvara se stranica s podacima o korisniku. Obvezni podaci su prikazani,
a neobvezni postaju vidljivi klikom na poveznicu PrikaZi sve podatke. Od obveznih podataka
potrebno je definirati podatak Datum isteka temeljne povezanosti (vidi sliku 2.22).
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Premjestaj korisnika

Korisniéka oznaka testniracund@test-lea-gajsak-zagreb.skole.hr
Identifikator korisnika u ustanovi  testniracun9
Ime i prezime testni ratun
Povezanost s ustanovom: ‘ djelatnilk v ‘ Dodaj polje
Temeljna povezanost s ustanovom: ‘ djelatnik ~ ‘
Datum isteka temeljne povezanosti: ‘ nonel ‘(dd mm.goga)
oie: 20076728421 |
PrikaZi sve podatke

Odustani Dalie

222 Premjestaj korisnika — prikaz obveznih podotoka korisnika

Klikom na poveznicu Dalje otvara se stranica na kojoj su vidljivi svi podaci o korisniku,
izmedu kojih i nova Elektroni¢ka adresa (s Oznakom mati¢ne ustanove koja pripada skoli u
koju je korisnik premjesten), Naziv maticne ustanove i Oznaka mati¢ne ustanove Kkoji
pripadaju Skoli u koju je korisnik premjesten (vidi sliku 2.23).

Premjestaj korisnika

Korisnitka oznaka testni.racun9@testna-skola.skole.hr
Identifikator korisnika u ustanovi  testniracung

Ime i prezime testni racun

Prezime ragun

Ime testni

E-mail testni racun9@skole hr

E-mail testni.racun9@testna-skola.skole.hr
Telefonski broj

Lokalni telefonski broj

Broj mobilnog telefona

Fax broj

Cidurstani Miigriray

2.23 Pregled podatoka o korisniku: Korisnicko oznoka | Elektrenicika adresa pripodaju Skoli u koju je korisnik premjesten

Klikom na poveznicu Migriraj korisnik je dodan u novu Skolu (Testnu Skolu) i automatski
izbrisan iz stare Skole. Na posljednjoj stranici nalaze se poveznice Print i PDF koje vode na
obrasce za ispis podataka o korisniku (vidi sliku 2.24).

PremjesSteni korisnik dobiva automatski novu korisnicku oznaku i novu adresu e-
poste jer su ti podaci vezani uz ustanovu kojoj pripada. Adresa e-poSte ima oblik
ime.prezime@testna-skola.skole.hr gdje je testna-skola identifikator nove ustanove.
Druga adresa e-poSte (ime.prezime@skole.hr) ostaje nepromijenjena. Korisnikovi
podaci za prijavu, tj. identifikator korisnika i lozinka, ostaju nepromijenjeni!
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2 24 Obrozoc za ispis podatoka o korisniku
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Funkcionalnost ,Uvoz iz Matice®

Opcija Uvoz iz Matice omogucuje grupnu migraciju i dodavanje u€enika bez obzira na to
imaju li aktivan ili istekao status u nekoj drugoj ustanovi. Da bi mogli koristiti navedenu
opciju, vazno je da ucenici budu uneseni u sustav e-Matice te da budu ispravno kreirani

razredni odjeli.

Potrebno je u izborniku s lijeve strane odabrati opciju ,Uvoz iz Matice® (slika 1).

Korisnici

Premjestaj korisnika
Grupni aliasi
Web

Slika 1. Opcija "Uvoz iz Matice"

Potom zapocinje preuzimanje korisnika iz baze podataka e-Matice (slika 2. i slika 3.). Ako
Skola ima i podru¢€ne razredne odjele, sustav ¢e prikazati i korisnike podru¢nih Skola.

Uvoz iz Matice
Preuzimanje podataka zapocinje

Slika 2. Proces preuzimanja podataka

Uvoz iz Matice

Preuzimanje podataka zavrseno

Slika 3. ZavrSetak preuzimanja

Jednom kada su podaci preuzeti, otvorit Ce se popis korisnika koje je moguce
azurirati (slika 4).
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Uvoz iz Matice

Odaberite korisnicke ratune za aZuriranje podacima dohva¢enim iz Matice.

Prikazi | korisnike sa akcijom | bilo kojom v grupirane po razredima v

ia O fj=1billdesice Ll ddhi Ul dg: Ll th Lifl2a-Ldl2b:[lil2ce [
2dh: 0} 2g 01§ 2h 0§ 3ally 3b L} 3cell} 3dh 0§ 3gl1§ 4all

4b 0 4g0 7b0 Osoblje [ Sve L]

AZuriraj odabrane Akcije: +Dodavanje +Migracija -ZakljuCavanje *lzmjena
oIB Uloga Prezime Ime Grupa Istice Akcija
AT 7 ) B 31.10.2017.
56279484579 ucenik Antunovié Jurja 2013::1a 31 109014, | it
. o ! K 31.10.2017.
49390989382 ucenik Bakovi¢ Tino 2013::1a 34102614, O+
14951744741 ucenik Barisi¢ Josip 2014::1a 31.10.2018. [] +M
55453178797 ucenik Bitunjac Ivana 2014::1a 31.10.2018. [ +M
25889966835 ucenik Bukarica Matej 2014::1a 31.10.2018. [] +M

Slika 4. Popis korisnika (grupiranje po razrednim
odjelima)

Prikaz je mogucée modificirati na na€in da se izaberu samo korisnici s odredenim akcijama.

Kao zadana akcija je postavljeno ,bilo kojom®; moguce je jo$ izabrati akcije dodavanja,
migracije, zaklju¢avanja i izmjene.
Nadalje, moguce je grupirati po razredima (slika 4.) ili prezimenu (slika 5.).

Uvoz iz Matice
Odaberite korisniCke raune za aZuriranje podacima dohvacenim iz Matice.

Prikazi | korisnike sa akcijom | bilo kojom v grupirane po | prezimenu v

AO B BO OO cO4 DO DZOE-D O EON G O-HO
100 308 kO LO} O} MO} NOJ 0O} POJ ROY sO
sO§ TO} vOl zO} z0O Sea ]

Slika 5. Grupiranje po prezimenu

Kada se izaberu Zeljene akcije, potrebno je kliknuti na gumb Prikazi kako bi se
prikazali korisnici sa Zeljenim akcijama te grupiranjem.
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Postoji nekoliko akcija koje administratori imaju na raspolaganju, a nalaze se iznad
samog popisa korisnika (slika 6.).

Akcije: +Dodavanje +Migracija -Zakljuavanje #*lzmjena

Slika 6. Raspolozive akcije

1 +Dodavanje — znak ,+“ ¢e se nalaziti pokraj korisnika koji se trenutno ne nalazi u
sustavu Cadmin, no nalazi se u bazi podataka e-Matica. Klikom na kvacicu pokraj
imena korisnika i odabirom opcije ,AZuriraj odabrane® korisnik ¢e biti dodan u
Cadmin sustav. Ta funkcionalnost vrijedi ako u€eniku nije kreiran korisnicki racun
u Cadmin sustavu.

] +Migracija — znak ,+M“ ¢e se nalaziti pokraj u€enika koji se trenutno ne nalazi u
Cadmin sustavu mati¢ne Skole. Klikom na kvacicu pokraj imena u¢enika i odabirom
opcije ,Azuriraj odabrane® u€enik ¢e biti migriran iz prethodne u trenutnu (mati¢nu)
Skolu.

(] -Zaklju€avanje — znak ,-“ ¢e se nalaziti pokraj korisnika koji se trenutno ne nalazi u
bazi podataka e-Matica, no nalazi se u Cadmin sustavu. Klikom na kvacicu pokraj
imena korisnika i odabirom opcije ,Azuriraj odabrane” korisnicki raCun ¢e biti u
statusu ,,Zaklju¢ano®.

] #*lzmjena - znak ,t, ¢e se nalaziti pokraj korisnika koji trenutno nema
uskladene podatke izmedu Cadmin i e-Matica sustava. Klikom na kvacicu pokraj
imena korisnika i odabirom opcije ,AZuriraj odabrane® korisniku ¢e biti uskladeni
podaci izmedu navedenih sustava.

Dodatno, u€enicima osmih razreda osnovne Skole te u€enicima Cetvrtog razreda srednje
Skole ¢e se datum isteka temeljne povezanosti postaviti na 31.10. <zadnje godine> zbog
upisa u srednje Skole odnosno na fakultete.

Napominjemo da je kod akcije +Migracija ucenika moguce migrirati u sustav svoje skole
bez obzira je li korisni¢ki racun u statusu ,Istekao” ili ne u nekoj drugoj ustanovi.
Odnosno, Cadmin sustav gleda stanje u sustavu e-Matice i na taj nacin ih uskladuje.
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Grupni aliasi

Dodavanjem Skole u sustav automatski se kreiraju dva grupna aliasa:

e ured —ovaj bi alias trebao sadrzavati adrese e-poste tajniStva skole, pedagoga i sli¢no, a
svrha mu je direktna komunikacija s upravom skole. (ured@test-cms.skole.hr)

e admin — ovaj bi alias trebao sadrzavati adrese e-poste administratora Skole (Administratora
imenika i Administratora resursa). Namijenjen je direktnoj komunikaciji s administratorima
(admin@test-cms.skole.hr) .

Preghed grupnih alkasa

Pronadzni grupni alasi

E-Mail 33resa Opis
grmingio 5| s phois he gmandiiech o Fods he
e phode b LpRekEeSd Crng hale b

Dodaj o grupei alias

2.25 Pregled grupnih oliosa

Administrator Skole upravlja na razini cijele Skole sluzbenim grupnim aliasima koji su
namijenjeni profesorima, djelatnicima Skole i uCenicima. Kod dodavanja Skole u sustav,
automatski se kreiraju dva grupna aliasa: ured i admin, a administrator Skole moze dodati
proizvoljan broj aliasa ovisno o potrebi.

Primjer: U Skoli postoji izborna nastava matematike. Voditelj izborne nastave Zeli
obavjeStavati uCenike o terminu odrzavanja nastave putem e-poSte i obrada se
administratoru Skole za pomoc¢. Administrator Skole kreira alias izborna _matematika i u
grupu dodaje sve ucCenike koji pohadaju satove izborne nastave matematike. Voditelj
izborne nastave poslat ¢e obavijest o terminu odrzavanja nastave putem e-poste na adresu
izborna_matematika@test-cms.skole.hr.

Odabirom stavke Grupni aliasi pod opcijama AS, otvara se stranica Pregled grupnih
aliasa na kojoj ¢e, ako postoje, biti popisani grupni aliasi. Klikom na ime grupnog aliasa
otvara se stranica za editiranje grupnog aliasa.

Ako je Skola udomila .hr domenu (npr. imeskole.hr) u HUSO sustavu i zabiljeZila MX
record (mx.skole.hr), svi grupni aliasi u sustavu de automatski biti podeseni sukladno
domeni (npr. admin@imeskole.hr, ured@imeskole.hr, itd. ).
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Dodaj grupni alias

Dodavanje novog grupnog aliasa
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2 26 Dodovanje novog grupnog aliasg

Klikom na poveznicu Dodaj novi grupni alias otvara se stranica s obrascem za dodavanje
grupnog aliasa (vidi sliku 2.26). Potrebno je unijeti Naziv grupnog aliasa i nakon toga
odabrati korisnike ili grupu korisnika koji ¢e biti obuhvaceni ovim aliasom. U dijelu
Automatski unos vidljive su grupe korisnika i poveznica na sve korisnike.

Administrator odabire jednu grupu (razred) i klikom na gumb Prikazi korisnike, u zadnjem
prozoru na stranici, bit ¢e vidljivi svi korisnici koji pripadaju odabranoj grupi. Pomocu
poveznice Oznaci sve administrator odabire sve korisnike, a klikom na gumb Dodaj, svi
oznaceni korisnici bit ¢e prikazani u prozoru Odabrani korisnici. Klikom na gumb Spremi,
kreiran je novi grupni alias (vidi sliku 2.27).

Forma za Rucni unos omogucava pojedinacni unos e-mail adresa unutar Zeljenog grupnog
aliasa. E-mail adrese koje se dodaju u grupni alias ne moraju nuzno biti iz sustava HUSO.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohni¢a 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr




CARN=T

Pregled grupnih aliasa

Pronadeni gruprs akas
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2 27 Pregled grupnih aligsa nokon dodovanjo aliosa , nowi™

Sustav se azurira svakih 30 minuta pa je potrebno pri¢ekati prvo azuriranje kako bi
izmjene postale aktivne.
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Editiranje | brisanje grupnog aliasa

Klikom na ime grupnog aliasa iz popisa grupnih aliasa, otvara se stranica Pregled grupnih
aliasa. Na stranici su podaci 0 nazivu i opisu grupnog aliasa i popis odabranih adresa. Za
promjenu podataka grupnog aliasa potrebno je kliknuti na poveznicu Promijeni grupni
alias.

Na sljedecoj stranici moguce je promijeniti opis grupnog aliasa i dodati ili izbrisati adrese e-
poste. Nije moguce spremiti promjene ako nema niti jedne odabrane adrese e-poste. Ako
administrator Zeli obrisati grupni alias, na stranici Pregled grupnih aliasa klikne na
poveznicu Obrisi alias. Nakon uspje$nog brisanja, alias viSe nije na popisu grupnih aliasa.
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Baze podataka

Prilikom dodavanja Skole u sustav, automatski se kreira i baza podataka. Unutar baze kreira
se korisnik s lozinkom koja de se kasnije koristiti u aplikacijama za pristup bazi.

Odrzavanje baze podataka podrazumijeva kreiranje novih tablica, brisanje starih podataka i,
ako je potrebno, i mijenjanje lozinke (ako administrator resursa izgubi lozinku koju je dobio
od CARNET-a).

Odabirom stavke administratoru se ispisuje ime baze i poveznica koja vodi
na promjenu lozinke. Aplikacija Cadmin nije zaduZena za upravljanje i rad s bazom
podataka Skole. Ona samo omogucuje promjenu lozinke u sluaju da administrator Skole
izgubi/zaboravi lozinku koju je dobio od CARNET-a.

Administratori Skole bazu podataka u sustavu HUSO mogu koristiti za potrebe Skolskih
aplikacija.

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohnic¢a 5, HR — 10000 Zagreb - tel: +385 1 6661 555 - fax: +385 1 6661 630 - mail: helpdesk@carnet.hr - www.CARNET.hr

37



CARN=T

Statistike

Administrator resursa ima pristup statistikama koje prikazuju trenutacno stanje svakog
korisnika u Skoli: broj pisama e-poste i zauzetost, broj dokumenata i zauzetost te broj
pristupa mreznom i wap sucelju.
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3.28 Prikaz statistiko

Odabirom stavke Statistike medu opcijama AS, otvara se stranica na kojoj su prikazane
statistike za sve uCenike i djelatnike Skole (vidi sliku 3.27). Podaci koji su prikazani u tablici
su:

e Imeiprezime

e Broj pisama e-poste

e Zauzetost e-poste (koliko u kB zauzima korisnikova e-posta)

e Broj dokumenata

e Zauzetost dokumenata (koliko u kB zauzimaju korisnikovi dokumenti)

e no WEB (broj pristupa Webmail aplikaciji preko WEB sucelja)

e Pristup WEB (datum i vrijeme zadnjeg pristupa Webmail aplikaciji preko WEB
sucelja)

e no WAP (broj pristupa Webmail aplikaciji preko WAP sucelja)

e Pristup WAP (datum i vrijeme zadnjeg WAP pristupa).
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Odjava

Odabirom poveznice Odjava u izborniku AS/AI/AR, administrator se
odjavljuje iz sustava.
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