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1. Predgovor

U uputama su crvenom bojom |:| oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno kliknuti
miSem. Takoder, istom bojom su na slikama oznacena polja u koja trebate unijeti odredene podatke.
Ukoliko je u€enik upisan u odredeni program za uéenike s teSko¢ama, onda ucenika i dalje
evidentirate po tom programu u e-Matici. U zagradi su navedeni nazivi programa prema starom
Pravilniku za ucenike s teSko¢ama u razvoju.

2. Evidencija uCenika s teSko¢ama u osnovnoj skoli

Nacin evidencije ucenika s teSko¢ama u e-Matici ovisi o programu u koji su ucenici upisani.

2.1. Oznacavanje predmeta uz prilagodbu za programe ,Redoviti
program uz prilagodbu“ i ,Redoviti program uz individualizirani
pristup” (prema cl. 4)

Za ucenike koji su upisani u osnovnoskolski program uz prilagodbu ili uz individualizirani pristup
potrebno je za svaki predmet oznaciti je li to predmet koji u¢enik pohada uz prilagodbu ili ne. Za
oznacavanje je li predmet uz prilagodbu potrebno je s popisa odabrati ucenika kojem Zelite oznaciti
da neki od predmeta pohada uz prilagodbu. Kada ste odabrali u¢enika na kartici "Predmeti i ispiti" u
koloni "Grupa predmeta" moguce je za svaki predmet oznaciti je li uz prilagodbu ili ne. U primjeru na
slici oznacili smo da ucenik pohada prvi predmet uz prilagodbu, dok drugi predmet na popisu nije uz
prilagodbu. Na ovaj nacin mogucde je odabrati za sve predmete na popisu jesu li uz prilagodbu ili ne.

Osnovni podaci Obrazovanje Predmeti i ispiti Sviedodibe, izviesca i zavrsni radovi

1. razred osnovne Skole, program: Osnovna $kola - €lanak 4 / prilagodeni program, 5k. god.: 2013./2014.

Predmetii ocjene

Redosljed Predmet Status Grupa predmeta Kraj godine Obrigi predmet
A ¥ Hrvatski jezik Obvezan v | Uz prilagodbu v | Odaberite ocjenu... ¥ Obrisi zapis
A v Matematika Obvezan r | Mije uz prilagodbu v | (Odaberite ogjenu... ¥ Qbrisi zapis

Slika 1. Oznacavanje predmeta uz prilagodbu
2.2. Evidencija ucenika koji su upisani u program , Osnovnoskolski

program - djelomic¢na integracija“ (prema cl. 7)

Ucenike koji pohadaju osnovnoskolski program — djelomi¢na integracija u e-Matici je potrebno voditi
u razrednom odjelu gdje ucenik pohada vise od 70% nastavne satnice obrazovnih programa. Ukoliko
ucenik pohada viSe od 70% nastavne satnice u posebnom razrednom odjelu, onda je isti potrebno
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kreirati na nacin opisan u poglavlju ,,Evidencija ucenika koji su upisani u program , Redoviti
osnovnoskolski program u manjim razrednim odjelima“ (prema ¢l. 10)“.

2.3. Evidencija uc¢enika koji su upisani u program ,Redoviti
osnovnoskolski program u manjim razrednim odjelima“ (prema
¢l. 10)

Ucenike koji pohadaju redoviti osnovnoskolski program u manjim razrednim odjelima u e-Matici je
potrebno voditi u posebnom razrednom odjelu za ucenike s teSkoéama u razvoju, a ukoliko takav
odjel nije ustrojen u skoli ucenici trebaju biti upisani u redoviti odjel.

Pri kreiranju takvog razrednog odjela potrebno je oznaditi da se radi o posebnom odjelu. Razredni
odjel mozete kreirati tako da u glavnom izborniku odaberete "Ustanove", te zatim "Razredni odjeli".

Razredni odjel a (1. razred osnovne skole)

Prihwati Odustani

Klikom na 'Prihvati’ prihvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kliknuti *Snimi’.

Oznaka: |z

Puni naziv odjeljenja a
Posebni odjel:| #

Razrednik: vratar Jure
Predstavnik razreda:
Zamjenik pred. razreda:

Produfena nastava:

Cjelodnevni boravak:

Slika 2. Oznacavanje posebnog odjela

2.4. Evidencija ucenika koji su upisani u posebne osnovnoskolske
programe (prema cl. 12)

Ucenike koji su upisani u posebni osnovnoskolski program/usvajanje vjestina (¢l. 12 prilagodeni
program i ¢l. 12 usvajanje vjestina) mozete voditi kroz odgojno obrazovne skupine — ucenici s
teSko¢ama. Skupine su definirane prema dobi u¢enika $to je u skladu s regulativom. Ucenike je
moguce voditi viSe godina u istoj skupini, a isto tako je moguce prebacivanje iz jedne skupine u drugu

kada je to potrebno.

Odgojno obrazovne skupine — ucenici s teSko¢ama potrebno je kreirati na sucelju na kojem se
ureduju razredni odjel. Za kreiranje nove skupine trebate odabrati u glavnom izborniku "Ustanove",
te zatim "Razredni odjeli". Nakon toga potrebno je odabrati odgovarajucu skupinu te kliknuti na
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"Nova odgojno obrazovna skupina — ucenici s teSkocama".

Azuriranje razrednih odjela - Test Skola CARNet

[123456789 - Test Skola CARNet - Zadar Lo
Snimi | Odustani Mowva odgojno obrazovna skupina - ucenici =a teskocama |
OZNAKA
Godina: | 2013./2014, A

PrikaZi neaktivne odjele: ||
4 Test Skola CARMet
[+ Razredni odjeli
4 (dgojno obrazovne skupine -
utenici satefkocama
4 003 7-11
4 005 11-14
4 0035 1417
4 005 17-21

Slika 3. Kreiranje nove skupine — ucenici s teSkocama
Nakon toga potrebno je unijeti oznaku, voditelja, te ostale podatke za skupinu koju Zelite kreirati.
Nova odgojno-obrazovna skupina - ucenici sa teskocama (00S 11-14)

Prihwati Odustani

Klikom na ‘Prihvati’ prinvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kliknuti “Snimi'.

Oznaka: |EI

Puni naziv odjeljenja

Posebni odjel: '+

Voditel] | ratar Jure

ProduZena nastava:
Cjelodnevni boravak:

Model | posebni oblik kol : o

Jezik nacionalne manjine: v

Slika 4. Unos podataka za novu odgojno obrazovnu skupinu

Kada ste unijeli sve potrebne podatke za spremanje je potrebno kliknuti na "Prihvati", te nakon toga

na "Snimi".
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Kada ste kreirali odgojno obrazovnu skupinu, uéenika ¢ete modi u istu dodati. Ako dodajete novog
ucenika u Skolu tada éete pri dodavanju moéi odabrati odgojno obrazovnu skupinu u koju uéenika
Zelite upisati. Ukoliko Zelite uc¢enika koji je veé upisan u $kolu dodati u odgojno obrazovnu skupinu
tada je potrebno odabrati ucenika, te zatim kliknuti na karticu "Obrazovanje". Ako ucenik nema
dodan program pri dodavanju programa i odabiru odjeljenja moci ¢ete odabrati odgojno obrazovnu
skupinu koja je kreirana. Ukoliko je ucenik upisan u program tada je, za odabir odgojno obrazovne
skupine u koju je ucenik upisan, potrebno kliknuti na "Detalji" pokraj programa. Nakon toga modi
¢ete odabrati odgojno obrazovnu skupinu.

| Obrazovni podaci uéenika za $kolsku godinu

2013./2014. - Test skola CARNet

Razred: | 008 11-14 v |

Razredni odjel:

a v|

PROGRAM (+]

00Ss 11-14 [+]
PSP | 0daberite PSP... v

Kraj godine

Zavrino misljenje — preporuka:

e

lzostanci:

Opravdani: Meopravdani:
Viadanie: | gdaberite viadanje. .. v
Vrsta odgojno-obrazovne : -
potpore Odaberite vrstu potpore.. v Dodaj novu potporu

Slika 5. Dodavanje ucenika u odgojno obrazovnu skupinu

Nakon odabira skupine potrebno je kliknuti na "Prihvati", te nakon toga na "Snimi" za spremanje
podataka.

Ucenike koji su upisani u posebni osnovnoskolski program uz individualizirani pristup (¢l. 12 posebni
program) potrebno je voditi kroz razredne odjele.

2.5. Unos viSe teskoca za jednog ucenika

Za ucenike s tesko¢ama koji imaju vise od jedne teskoce u e-Matici je potrebno unijeti teskoce koje
ucenik ima, pri ¢emu je potrebno definirati koja teSkoca je primarna. Teskoce se evidentiraju na kartici
"Obrazovanje" nakon sto ste odabrali ucenika. Na navedenoj kartici potrebno je kliknuti na "Detalji"
pokraj naziva programa za koji Zelite unijeti teSkoce. Nakon toga otvorit ¢e se prozor s obrazovnim
podacima ucenika, te na tom dijelu sucelja moZete odabrati teSkodu iz izbornika "Opis teskoée". Kada
ste odabrali teskocu iz padajuceg izbornika potrebno je kliknuti na "Dodaj novu tesko¢u". Nakon klika
na opciju za dodavanje nove teskoée modi ¢ete unijeti podatke o instituciji koja je izdala rjesenje, klasu,
urudzbeni broj i datum. Pokraj teSkoé¢e moguce je oznaciti da se radi o primarnoj teskoci. Kao primarnu
moguce je oznaciti samo jednu od unesenih teskoca.

stranica 5 od 10



tel: +385 1 6661 500
fax: +385 1 6661 630
e-mail: helpdesk@skole.hr
url: skole.hr/eMatica

CARNet Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-Matica upute

Obrazovni podaci uéenika za $kolsku godinu

2013./2014. - Test §kola CARNet

Razred: | pos 11-14 v
Razredni odjel: | 5 v
PROGRAM [-]

Maziv: Osnovnodkolski program prema clanku 12 / usvajanje viegtina

Akcelerirani:
Opis teSkoce: | pZtedenja vida - sljepoca v Dodaj novu teskocu
. PRIMARNA
RJESENJE TEBKOCGA

MazivteSkoce oftecenjavida - sljepoca

Institucija koja je izdala

riesenje: |Inst|tucua | Chrigi
idasa, Urbo] Fdamims| | R 85-5 26.03.2014 || [

Slika 6. Unos vise teSkoca za jednog ucenika

Za dodavanje druge teSkoce potrebno je na istom dijelu sucelja u izborniku "Opis teskoée" odabrati
sljedecu teskodu koju unosite, kliknuti na "Dodaj novu teskocu" te na isti nacin unijeti sve potrebne
podatke za teSko¢u. Kada ste dodali sve potrebne teskoée potrebno je kliknuti na "Prihvati", te nakon
toga na "Snimi" za spremanje unesenih podataka.

2.6. Evidencija viSe odgojno-obrazovnih potpora

Osim evidencije teSkoéa na kartici "Obrazovanje" mozete uceniku unijeti odgojno-obrazovne

potpore. Za unos odgojno obrazovnih potpora potrebno je kliknuti na "Detalji" pokraj naziva

programa u koji je ucenik upisan. Nakon toga iz izbornika "Vrsta odgojno-obrazovne potpore"
potrebno je odabrati odgovarajucu potporu, te kliknuti na "Dodaj novu potporu".
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2013./2014. - Test skola CARNet

Razred: | pos 11-14 v
Razredni odjel: | 5 v
PROGRAM
00S 11-14
PSP | odaberite PSP...
Kraj godine

Zavrino misljenje — preporuka:

A

lzostanci: | opravdani Meopravdani:
Viadanje! | odaberite viadanje... v
Vrsta odgojno-obrazovne T -
potpore vjezbaca vida T | | Dodaj novu potporu

Slika 7. Unos odgojno obrazovnih potpora za u¢enika

Na isti nacin mogudée je uceniku dodati i druge vrste odgojno-obrazovnih potpora koje ucenik ima.
Nakon Sto ste unijeli odgojno-obrazovne potpore potrebno je podatke snimiti klikom na "Prihvati", te
nakon toga na "Snimi".

2.7. Evidencija produzenog struc¢nog postupka

Za unos produZenog struc¢nog postupka za ucenike koji su upisani u odgovarajuéi osnovnoskolski
program za ucenike s teSko¢ama potrebno je odabrati ucenika, te kliknuti na karticu "Obrazovanje".
Nakon toga potrebno je na navedenoj kartici odabrati "Detalji" pokraj naziva programa za koji Zelite
unijeti PSP. Zatim e se otvoriti prozor s obrazovnim podacima ucenika u kojem moZete iz izbornika
"PSP" odabrati ustanovu u kojoj u¢enik pohada produzeni struéni postupak.
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2013./2014. - Osnovna skola 22. lipnja

Razred: | 2 razred osnovne Ekole ¥
Razredni odjel: | 4 v
Razredna uloga: | Predstavnik: |« Zamjenik;

LIéenicko vijece: Predsjednik; Zamijenik: [
PROGRAM

2. razred osnovne g§kole

PSP | centarza adgoj i obrazovanje Lug

Slika 8. Unos produZenog stru¢nog postupka

Nakon odabira produzenog stru¢nog postupka potrebno je za spremanje podataka kliknuti na

"Prihvati", te nakon toga na "Snimi".
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3. Evidencija ucenika s teSko¢ama u srednjoj skoli

3.1. Unos teskoca za jednog ucenika

TeSkoce se evidentiraju na kartici "Obrazovanje" nakon Sto ste odabrali u¢enika. Na navedenoj kartici
potrebno je kliknuti na "Detalji" pokraj naziva programa za koji Zelite unijeti teSkoce. Nakon toga
otvorit ¢e se prozor s obrazovnim podacima ucenika te je potrebno oznaciti ,,U¢enik s teSkoéama*“.

2016./2017. - Test 3kola CARNet

Razred: | 3 razred srednje &kole v
Razredni odjel: | 5 =
Razredna uloga:  Predstavnik: [ Zamjenik: [
Ucenicko vijece: Predsjednik: Zamjenik:
PROGRAM e

Naziv: Ekonomist

Akcelerirani: [+

Ucenik s teSkotama: |E|

3. razred srednje skole -]

Status: | Redovito upisan 5

Nastava u kuéi: [
Ponavljanje bez pada:

Produlieno obrazovanje:

Slika 10. Evidencija ucenika s tesko¢éama u srednjoj Skoli

Zatim je potrebno oznaciti ima li ucenik prilagodbu sadrzaja ili individualizirani pristup. Kada ste
odabrali teskocu iz padajuceg izbornika potrebno je kliknuti na "Dodaj novu tesko¢u".

2016./2017. - Test $§kola CARNet

Razred: | 3 razred srednje Skole v
Razredni odjel: | 5 =
Razredna uloga:  Predstavnik: [] Zamjenik: [
Ucenicko vijece: Predsjednik: Zamjenik:
PROGRAM -

Naziv: Ekonomist
Akcelerirani:  [#

Uéenik 5 tedkocama: Uz prilagodbu Individualizirani prislup@l

Opis teskoce: | _odaberite opis teskoe-— v [I Dodaj novu tekoéu

= PRIMARNA
RJESENJE TEEKOCA

Slika 11. Odabir teskoce
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Nakon klika na opciju za dodavanje nove tesko¢e moci ¢ete unijeti podatke o instituciji koja je izdala

rieSenje, klasu, urudzbeni broj i datum.

| Obrazovni podaci u¢enika za $kolsku godinu

2016./2017. - Test §kola CARNet

Razred: | 3 razred srednje Skole v
Razredni odjel a =

Razredna uloga: Predstavnik: Zamjenil:

Ucenicko vijece: Predsjednik Zamijenil:

PROGRAM
Maziv: Ekonomist
Akcelerirani: |«
Ucenik s teSkotama: [+ Uz prilagodbu [+ Individualizirani pristup
Opis teSkoce” | 3 4 1. poremedaji glasa v
RJESENJE

3.1.1. poremecaji glasa

Dodaj novu teskocu

PRIMARNA
TESKOCA

Institucija koja je izdala

resenje

Institucija koja je izdala rieenje

| Obrisi

Kiasa, UrBroj i datum | = ||U'E.'oj

”Datum | )

Slika 12. Unos rjeSenja o teskoci

Kada ste dodali potrebnu tesko¢u potrebno je kliknuti na "Prihvati", te nakon toga na "Snimi" za

spremanje unesenih podataka.
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