Moodle upute za uéenike

1. Uvod
Dragi ucenici,
u ovom Cete prirucniku na jednom mjestu pronaci osnovne rada i snalaZenja u sustavu Loomen.

Priruénik je nastao kao pregled jedne virtualne ucionice (e-kolegija) s aktivnostima koje se
najCesce Koriste, te kao takav moZze posluZiti za snalazenje u okolini drugih virtualnih ucionica
koje ¢ete u buduc¢nosti pohadati.

Radi jednostavnijeg snalaZenja u ovom priru¢niku, sadrZzaj smo podijelili u nekoliko osnovnih
cjelina, po&evsi od samih osnova i prijave u sustav do opisa elemenata u virtualnim ucionicama,
koracima i snalazenju pri pohadaniju.

Nadamo se kako ¢e vam ovaj priru¢nik biti koristan i pou¢an u online okruzeniju.

Lijep pozdrav,
Vas CARNET

2. Sto je Loomen?

lako je vecina vas upoznata s CARNET-ovim sustavom Loomen, ponovimo §to je zapravo
Loomen i Eemu sluZi.

Loomen je sustav za upravljanje u¢enjem, odnosno programski alat za odrzavanje nastave na
daljinu i kombinirane nastave uzivo i na daljinu.

Loomen je zasnovan na alatu Moodle, programskoj podrsci (eng. software) otvorenog koda koji
je licenciran i besplatan, to je pridonijelo njegovoj velikoj popularnosti i kontinuiranom razvoju.
Moodle danas predstavlja najpopularniju platformu ove namjene koju koriste brojni korisnici u
svijetu.

3. Prijava u Loomen

Sustavu Loomen pristupate uz pomoé mreznog preglednika upisivanjem mrezne adrese:
https://loomen.carnet.hr. Nakon upisivanja mrezne adrese doCekat ¢e vas pocetno sucelje,
naslovnica kao na slici u nastavku:
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Slika 1.: Pocetni zaslon sustava Loomen

Na pocetnoj su stranici dostupne osnovne informacije, poput srediSnjeg dijela sadrzaja koji se
moze listati pomocu strelica i foruma Novosti s vaznijim obavijestima o radu sustava. Na
naslovnici u gornjem desnom uglu odabirete poveznicu AAI@Edu.hr prijava. Nakon toga otvara
se stranica kao na slici u nastavku:

Slika 2.: AAIQEduHr prijava
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Ovdje upisujete vase AAI@EduHR podatke dobivene od administratora u Skoli. Dakle, u sustav
se Loomena prijavljujete koristec¢i podatke svog AAI@EduHr elektronickog identiteta.

Ako su podaci ispravni do¢ekuje vas vasa naslovnica:

I D 0 m E n vl s = LoomenZaSve”
[ [ [+ - TR PR

Soetirgy po daturmiu Sortiray po & kolegipma

Slika 3.: Poéetna stranica (Moja naslovnica) nakon prijave u sustav Loomen

Napomena: U slu€aju da se s ispravnim podacima AAI@EduHr elektroni¢kog identiteta ne
uspijevate prijaviti u sustav Loomen, potrebno je pokusati pristupiti sustavu prijavom iz nekog
drugog preglednika dostupnog na ra¢unalu. U slu¢aju nemoguénosti pristupa, podatke je
potrebno provijeriti kod administratora na skoli.

Na naslovnici pronalazite osnovne elemente koji ¢e vam pomoéi u snalazenju. Sucelje sustava
Loomen podijeljeno je u nekoliko osnovnih dijelova.

Prvi je dio traka izbornika:

Slika 4.: Traka izbornika
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Izbornik Moji e-kolegiji u traci izbornika omogucava brzi izbor upisanih e-kolegija ili pretragu
e-kolegija putem polja PretraZi e-kolegije. Ovo su elementi koji su polazniku najvazniji.

Ispod trake izbornika nalazi se sucelje Loomena podijeljeno u tri dijela: lijevi dio s blokovima,
glavni dio sa sadrzajem i desni dio s blokovima. U pohadanju te€aja vazno je pratiti sva tri dijela

jer svaki od njih donosi odredene mogucnosti i funkcionalnosti.

Prikaz sucelja pogledajte na sljedecoj slici:

Slika 5.: Sucelje Loomena podijeljeno u tri dijela

Dok ce traka izbornika ostati neizmijenjena, tri dijela suéelja Loomena mijenjat ¢e se ovisno o
virtualnoj ucionici u kojoj se budete trenutno nalazili.

Video zapis o prijavi u sustav Loomen pogledajte klikom na sliku nize.

Video zapis 1.: Prijava u sustav Loomen
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4. Pronalazak i prijava u virtualnu uéionicu

Nakon $to ste se upoznali s naslovnicom potrebno je pristupiti odnosno upisati se u virtualnu
ucionicu. Nazivi ,virtualna ucionica“, ,te¢aj“, ,e-kolegij* ili ,kolegij* istoznacnice su i u ovom
slu€aju predstavljaju virtualnu ucionicu koju Zelite pohadati.

U virtualnu ucionicu moze vas upisati nastavnik. U tom slu€¢aju na naslovnici biste trebali vidjeti
virtualnu ucionicu koju pohadate. Ako vas je nastavnik ruéno dodao u virtualnu ucionicu,
nikakve dodatne radnje za upis nisu potrebne.

Ako je pristupanje virtualnoj ucionici potrebno obaviti samostalno, to je moguée na dva nacina:

e putem direktne poveznice
e pretragom

Direktan pristup predstavlja poveznicu uz pomo¢ koje odmah dobivate prozor za samostalni
upis.

Drugi je naCin upisa pretragom, a kako to izgleda mozZete procitati u nastavku.

Na naslovnici sustava Loomen, u navigacijskoj traci u polju Pretrazi e-kolegije upisujete naziv
virtualne ucionice.

Loomen "
= - - - | ()

Slika 6.: Pronalazak trazenog kolegija
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Imajte na umu kako je za uspjesan pronalazak vazno imati §to precizniji naziv virtualne
ucionice. Naime, veliki je broj e-kolegija koji nose sli€an naziv pa se upisom samo dijela naziva
ponekada dobiva uistinu dugacka lista na kojoj je teSko pronaéi ono $to trazite.

Nakon pretrage ispisuju se nazivi virtualnih ucionica prema trazenom pojmu. Na slici ispod
naveden je jedan primjer:

Loomen
= - 2 |

Y voviacie Rezultati pretraZivanja: 1

Kako uspjeSno ufiti u online okruZenju

Slika 7.: Popis kolegija nakon pretrage
Klikom na naziv e-kolegija ili na gumb Kliknite za pristup e-kolegiju, pristupate e-kolegiju.

Pristupite li e-kolegiju direktno putem poveznice ili pomocu pretrage, klikom na naziv u veéini
sluCajeva docCekat ¢e vas dio za samostalan upis, tj. stranica za unos zaporke. Ovdje upisujete
zaporku teCaja koju vam je dao nastavnik.

Nakon uno$enja zaporke za pristup e-kolegiju, izvrsili ste uspjeSan upis u virtualnu ucionicu!

Ako se prijavite u krivu virtualnu ucionicu, ispiSite se iz virtualne ucionice odabirom poveznice
IspiSi me iz e-kolegija u bloku Postavke ili kontaktirajte nastavnika u toj virtualnoj ucionici kako
bi vas ispisao.

Nakon upisivanja ponovo vas doCekuje sucelje u tri djela, ali ono je sada izmijenjeno u skladu s
virtualnom ucionicom koju pohadate.

Napomena: Imajte na umu da zaporka za pristup virtualnoj ucionici nije zaporka koju koristite za
pristup sustavu Loomen.

Video zapis o pretrazi i prijavi u virtualnu ucionicu pogledajte klikom na sliku nize.
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Video zapis 2.: Pretraga i prijava u virtualnu uéionicu

5. Aktivnosti i resursi virtualne ucionice

Virtualna u&ionica odnosno e-kolegij, strukturiran je u tri cjeline. Lijevi i desni blokovi donose
alate i razne blokove o kojima ¢emo govoriti u nastavku, dok je sredisnji dio rezerviran za
sadrzaj virtualne ucionice.

Tecaj pohadate redoslijedom rjeSavajuéi aktivnosti jednu po jednu. U tom postupku naiéi ¢ete
na razli€ite aktivnosti i resurse. Aktivnosti podrazumijevaju interaktivne dijelove te¢aja poput
testova, foruma, chata i drugih, dok su resursi nastavni sadrzaji poput teksta, datoteka razli€itih
formata, mreznih stranica, knjiga, natpisa ili poveznica. Resurse trebate proditati ili pogledati i
Cuti, za razliku od aktivnosti gdje se o¢ekuje aktivni doprinos, a Cesto i komunikacija polaznika.
Kako biste bili bolje upoznati sa svakom od njih, procitajte njihov opis u nastavku.

5.1. Resursi
Stranica
Dio se sadrzaja u virtualnim ucionicama prikazuje kroz resurs Stranica. Resurs Stranica koristi

se za manje dijelove sadrZaja dok je za sloZenije sadrzaje ipak pogodnija Knjiga koju je moguce
listati.
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Slika 13.: Ikona i prikaz stranice

Datoteka

U virtualnim je uCionicama dio sadrzaja prikazan u obliku zasebnih dokumenata koji su izradeni
izvan sustava i u€itani u virtualnu ucionicu. NajcéeSc¢e su to dokumenti u Word ili PDF formatu.

[
I T

toteka - primjer PDF dokumenta

Slika 14.: Ikona i prikaz resursa datoteka
Knjiga

resursom Knjiga, Ciji je sadrzaj prikazan u obliku stranica, omogucena je strelicama za
navigaciju pri vrhu i dnu pojedine stranice i pomocéu popisa sadrzaja u bloku sa strane.

Knjiga je jedan od resursa koji se koristi za prikaz sadrzaja u virtualnoj ucionici. Navigacija

-
I il Ucenje u online okruZenju

Slika 11.: Ikona i prikaz knjige

m Sadrzaj

1. Kontinuum e-ugenja

Ucenje u online okruZenju

2. Poznajete li karakteristike ufenja ufivo i online? ,] K - 1 =
. Kontinuum e-ucenja
3. Vrste komunikacije i aktivnosti u online ckruZenju J

4. Savjeri za uspjeZno pohadanije online tecaja

E-uéenje, online ufenje, webinar i radionica pojmovi su koje svakodnevno éujemo. No,
E Navigacija e E-uéenje je uéenje pri kojem koristimo bilo keju vrstu informacijsko-kemunikacijsk
* Online uZenje je ono ufenje koje se u potpunost odvija putem interneta, u koje
Moja naslovnica * Webinar je prezentacija sadrZaja koja se odvija putem interneta odnosno putem
s Naslovnica

» Radionica je obrazovna aktivnost koja se odvija ufivo i koja osim prezentacije sad
¥ Stranice na razini sustava

Prema navednim aktivnostima moZemo zakljudit da se navedeni oblici uéenja razlikujull
b Profil
¥ E-kolegiji
. — ey

Kako bismo zomo prikazali ugenje u udionid, uenje koje kombinira nastavu uZivo i on

Slika 12.: Prikaz dijela sadrZaja knjige
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5.2. Aktivnosti

Forum

Forum je naj¢e&ce koridteni nacin komunikacije u virtualnim ucionicama. Sva se komunikacija
izmedu mentora i polaznika uglavnom odvija na forumu.

U virtualnim uc€ionicama postoji nekoliko vrsta foruma:

e forum Obavijesti - sluzi iskljuCivo za obavijesti nastavnika. U njemu ucenici ne sudjeluju
i ne mogu odgovarati na poruke. Primanje je obavijesti na ovom forumu obvezno. To
znaci da biste obavijest o poruci na ovom forumu trebali primiti na e-adresu izvan
sustava.

e ostali forumi u te€aju vezani su uz rjeSavanje odredenih aktivnosti u naslovnim
jedinicama odnosno temama virtualne ucionice.

Na forumima koji su vezani uz rjeSavanje aktivnosti, uvijek se odgovara na poruku nastavnika, a
ne drugih polaznika, osim ako nije drugacije navedeno u uputama.

Preporuka je izbjegavati slanje osobnih poruka mentorima i umjesto toga pitanje postaviti na
forumu unutar te€aja. Na taj nacin pitanje mogu pro¢itati i informirati se i polaznici koji imaju
sli€na pitanja ili nedoumice.

skustva pohadanja online tecajeva i/ili webinara

Podijelite svoja iskustva u jednoj do dvije recenice.

Slika 17.: Ikona i prikaz foruma
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Video zapis o Forumu pogledajte klikom na sliku nize.
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Video zapis 3.: Forum

Test

Provjera se znanja u virtualnim ucionicama djelomi¢no odvija i kroz aktivnost Test. Test moze
sluziti za samoprovjeru znanja i u tom se slu€aju obi¢no postavlja neograni¢en broj poku$aja.
Ako je test uvjet za ocjenu, obicno je vremenski ogranien i predaje se nakon isteka vremena. U
testu postoje razliCite vrste pitanja, no najéesce su to pitanja odabira jednog ili vie to¢nih
odgovora. Vazno je naglasiti da za uspjesnu predaju testa nije dovoljno odabrati gumb Zavrsi
test ve€ obavezno i gumb Predaj sve i zavrsi, Cime ¢e test uspjedno biti predan i automatski
ocijenjen.

I V/ Provjera znanja - ucenje u online okruZenju L I

Slika 18.: Ikona i prikaz testa
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Video zapis o Testu pogledajte klikom na sliku nize.

Loomen
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Kako uspjesno ufiti u online okrufenju
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Video zapis 4.: Test

Zadaca

Zadaca je jedna od aktivnosti koju ¢ete Cesto susretati. Omogucava nastavniku virtualne
ucionice zadavanje, zaprimanje, ocjenjivanje i davanje povratne informacije o radovima
(zada¢ama) koje su postavljene unutar virtualne uc€ionice. Zada¢a moze biti postavljena na
razli¢ite naCine, a jednako tako moZe ju se predati na viSe nacina. Moze se predati bilo koji
digitalni sadrzaj (datoteka), poput tekstualnih datoteka, tablica ili slika, a tekst se moze unijeti
izravno u polje za unos koriStenjem online obrasca. Pri tome treba imati na umu da zadacu
mozete uredivati sve do krajnjeg roka predaje. Nakon tog perioda zadacu vise neéete mocéi
uredivati.

Uvijek pazljivo procitajte uputu za zadacu i napravite ju kako je opisano.

Slika 19.: Ikona i prikaz zadace
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Video zapis o Zadaci pogledajte klikom na sliku nize.
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Video zapis 5.: Zadaca

Interaktivni sadrzaji

Jedna od aktivnosti koju Cete susresti je i Interaktivni sadrZaj. Rije€ je o aktivnosti koja moze
objediniti veliki broj drugih aktivnosti. Na primjer, unutar ove aktivhosti moZze biti kreiran upitnik,
interaktivna prezentacija, edukativna igra i brojne druge.

Slika 16.: Ikona i prikaz interaktivnih sadrZaja
Questionnaire

Ovaj se resurs Cesto koristi za dobivanje povratnih informacija od polaznika, a moze koristiti
razliCite vrste pitanja: viSestruki odabir, da/ne pitanje ili jednostavan unos teksta odnosno
esejsko pitanje. Koristi se Cesto kao upitnik ili anketa.

] : : o
¥''| Questionnaire upitnik

Slika 20.: Ikona i prikaz Questionnaire aktivnosti
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Odabir

Odabir omogucéava nastavniku postavljanje pitanja i odredivanja mogucih odabira (odgovora).
Odabir moze biti objavljen odmah po davanju odgovora ili nakon odredenog datuma ili moze biti
dostupan samo mentoru. Javni rezultati mogu biti objavljeni s imenima ili anonimno. Ova se
aktivnost najéeSc¢e koristi kod odabira grupe (za vjezbe ili predavanja), teme seminarskog rada i
sli€nog (izmedu vise ponudenih tema), za brzu i jednostavnu provjeru usvojenog znanja.

Slika 21.: — Ikona i prikaz odabira

Hot Questions

Ova aktivnost omoguc¢ava polaznicima jednostavnu i brzu objavu odgovora na pitanje mentora i
dodjeljivanje glasova odredenim odgovorima.

Slika 22.: — Ikona i prikaz aktivnosti Hot Questions

6. Blokovi unutar virtualne ucionice

Dio sadrzaja unutar virtualnih ucionica nalazi se u blokovima koje mozete pronadi s lijeve i
desne strane sucelja. U nastavku ¢emo proci osnovne blokove sustava Loomen koji Ce vas
docekati u virtualnim ucionicama.

Aktivnosti

Blok Aktivnosti - moze se koristiti za jednostavniju navigaciju u te€aju. Unutar su bloka
prikazane poveznice na sve aktivnosti i resurse: ankete, forume, resurse, testove i dr. Odabirom
pojedine poveznice dobiva se popis svih aktivnosti istog tipa, na primjer popis svih foruma u
te€aju. Blok aktivnhosti omogucéava brzi pregled aktivnosti koje vas o¢ekuju unutar virtualne
ucionice.
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Slika 28.: Blok Aktivnosti
Sekcije

Blok Sekcije - te€ajevi su uobiajeno podijeljeni u teme ili tiedne koji su redoslijedno poredani.
Ovaj blok prikazuje broj tema/tjedana koje se nalaze u te€aju i omogucuje brzi skok na jednu od
njih ili na aktualnu temu putem poveznice Prikazi trenutaénu temu.

Slika 29.: Blok Sekcije

Sadrzaj

Ovaj se blok pojavljuje kada odaberete resurs Knjiga unutar te¢aja. Navigacija resursom Knjiga,

Ciji je sadrzaj prikazan u obliku stranica mogucéa je i uz pomo¢ ovog bloka.
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m Sadrzaj

. Kontinuum e-ucenja

-

2. Poznajete li karakteristike ucenja uZivo i online?

. Vrste komunikacije i aktivnosti u online okruZenju

Slika 31.: Navigacija u resursu Knjiga

Postavke

Ovaj blok nudi nekoliko moguc¢nosti. U ovom se bloku moze pojaviti i moguénost prekida
primanja obavijesti putem e-poste. Pretplata na forum podrazumijeva dobivanje obavijesti o
pristiglim porukama u forumu na e-adresu. Rijec€ je o adresi koja je polaznicima dodijeljena pri
otvaranju AAI@EduHr elektroni¢kog identiteta u Skoli. Osim u forumu Obavijesti veéina je
pretplata na forume u virtualnim ucionicama onemogucena. Ako zelite prestati primati obavijesti
potrebno je odabrati naslov foruma (odabirom naslova), a zatim u bloku Postavke >
Administracija foruma odabrati poveznicu Ukini pretplatu na ovaj forum. Postupak se ponavlja
za svaki forum za koji polaznik zeli ukinuti pretplatu.

m Postavke ola

¥ Administracija foruma

® Opcionalna pretplata
I Ukini pretplatu na ovaj forum
w T PrikaZifpromiientpopistrenuatinih pretplatnika

® Bez pracenja neprocditanih poruka

N\ Pracenje objava u forumu putem RSS kanala

Slika 32.: Blok Postavke i ukidanje pretplate na forumu

Verzija 2.0, ozujak 2020. 15



Navigacija

Ovaj vam blok omogucéava brzi uvid u strukturu virtualne ucionice, a klikom na odredeni dio
mozete mu odmah i pristupiti.

B Navigacija

Slika 33.: Blok Navigacija

Osim koristenja blokova Navigacija, Sekcije, Aktivnosti vazan je element za navigaciju
virtualnom ucionicom i Navigacijska traka. Ona prikazuje trenutni polozaj u sustavu i te¢aju i
omogucava povratak na hijerarhijski vise stranice. Pomo¢u nje jednostavno mozete odabrati
hijerarhijski viSe stranice, na primjer naslovnicu tecaja ili Moju naslovnicu u sustavu i preskoditi
nepotrebne korake.
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Kako ufiti online » Kako uspjesno uéiti u online okruZenju » Pitanja i dogovori

Moja naslovnica » Moji e-kolegiji > Ostale cbrazovne ustanove > mzo

Slika 34.: Navigacijska traka

Video zapis o navigaciji pogledajte klikom na sliku nize.

f = Loomen ZaSve”

L
D s Ucenje u online okruZenju Y
1. Kontinuum e-utenja

i1 0, vk a pajm waje a0 bjer [ oja J

i

B Navigaclja sa:

olaz

L wremet

Video zapis 6.: Navigacija

7. Profil korisnika

Poseban je dio sustava Loomen i vas Profil. Kao $to mu naziv govori, ovaj je dio rezerviran za
vaSe podatke u sustavu Loomen. Pristupate mu klikom na padajuci izbornik pored vaseg imena

i prezimena i potom na poveznicu Profil.
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Ocjene

P Poruke

£ Postavke

Listopad 2018 B

Cet Pet Sub Ned

Slika 35.: Padajuci izbornik i klik na Profil

Klikom na poveznicu Profil otvorit ¢e se stranica na kojoj se prikazuju vase osnovne informacije.
Tu su osobni podaci poput drzave, grada, ustanove, upisanih kolegija i drugih informacija.
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Slika 36.: Izgled osobnog profila

Klikom na Promijeni osobne podatke odmah ispod naslova Detalji o korisniku, omoguc¢ena vam
je izmjena ili dopuna odredenih polja. Uocit cete kako neke elemente, odnosno zasivljena polja
nije mogucée mijenjati jer se ti podaci povlace iz Vaseg AAI@EduHr korisni¢kog racuna.

Video zapis o profilu korisnika pogledajte klikom na sliku nize.
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Video zapis 7.: Profil korisnika
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8. Tumacenje ikona

Tumacenje ikona

lkona Naziv Znacenje
Forum Obavijesti, rasprave,dogovori, ispunjavanje
obrazovnih aktivnosti vezane za forume
Stranica MrezZna stranica razli€itim sadrzajem (tekst,
slika, zvuk, video i drugo)
= ﬂ Anketa Anketiranje i prikupljanje povratnih
s informacija od polaznika
Knjiga Prikaz sadrZaja o nekoj temi na viSe stranica
I I s poglavljima i potpoglavljima. Osim teksta
moze sadrzavati i razliCite druge sadrzaje
(slika, zvuk, video)
Lekcija Linearni prikaz sadrzaja ili prikaz sadrzaja s
grananjem i razli¢itim putanjama, ovisno o
odgovorenim pitanjima.
Datoteka Prikaz ili preuzimanje bilo kojeg dokumenta

na tecaju

Datoteka — pdf

Prilog .pdf dokumenta na te¢aju za prikaz ili
preuzimanje

Datoteka — ppt

Prilog PowerPoint prezentacije na te€aju za
prikaz ili preuzimanje

Datoteka — docx

Prilog Word dokumenta na tec€aju za prikaz
ili preuzimanje

Datoteka— xlIs

Prilog Excel tablice na tecaju za prikaz ili
preuzimanje

Poveznica

Poveznica na vanjsko odrediste ili neki
sadrzaj u tec€aju
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Test

Samoprocjena ili procjena znanja

Mapa

Mapa s jednom ili viSe datoteka

H5P aktivnost

Interaktivni sadrzaj (video, razliCite vrste
pitanja, prezentacije, ankete i drugo)

Odabir Upit mentora o odredenoj temi s
predefiniranim odgovorima
Journals Upit mentora o odredenoj temi, slobodan
upis odgovora
Zadaca Procjena znanja, omogucava predaju

razliCitih vrsta dokumenata s rjeSenjem
zadace ili upis rieSenja u tekstualni editor

Hot Questions

Upit mentora o odredenoj temi, slobodan
upis odgovora i moguénost ocjenjivanja
odgovora drugih polaznika

Verzija 2.0, ozujak 2020.

21




