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1. Sto je OneNote Class Notebook?

Class Notebook je alat koji pomaze uciteljima da kreiraju i postave digitalnu OneNote biljeznicu sa
unaprijed dodijeljenim pravima. Class Notebook digitalna razredna biljeznica za predmete omogucuje
uciteljima mogucnost suradnje s u¢enicima na razrednim projektima, dijeljenje zadataka kao i brzo i
jednostavno pruZanje povratnih informacija ucenicima.

Svaka Class Notebook razredna biljeZnica za predmete organizirana je u tri zadane sekcije:

1. Biblioteku sadrZaja,

2. Prostor za suradnju i

3. Ucenicke biljeZnice.

Po Zelji svaki ucitelj moze ukljuciti prikaz i Cetvrte sekcije, sekcije namijenjene samo nastavnicima.

Biblioteka sadrZaja - grupa sekcija unutar koje ucitelji dijele nastavne materijale sa svojim ucenicima.
Unutar ove sekcije uditelji mogu dodavati i uredivati sadrzaje, a u€enici mogu samo Citati i po potrebi
kopirati sadrzaje.

Prostor za suradnju - grupa sekcija namijenjena je za zajednicko koristenje. Unutar ove sekcije i
ucitelji i u¢enici imaju mogucnost dodavanja i uredivanja sadrzaja.

Ucenicke biljeZnice - privatne sekcije za svakog uc¢enika dodanog u razrednu biljeznicu. U¢enici imaju
pristup samo svojim sekcijama te u njima mogu dodavati i uredivati sadrzaje. Ucitelji imaju
mogucénost pristupanja i uredivanja svih ucenickih sekcija.

Samo nastavnik - sekcija koja je namijenjena samo za ucitelje. Kako bi razredna biljeznica sadrzavala
Cetvrti dio, ovu sekciju je potrebno omoguciti u postavkama razredne biljeznice.

o = (W] {at () | hitps://www.onenote.com/dassnotebook +r 4= [L =

Class Notebook

Dobro dodli u biligZnicu za predmete u programu OneNote

Pomodi éemo vam stvoriti biljeZnicu koju moZete koristiti u ucionici

Dodavanje ili uklanjanje
nastavnika

PrikaZi korisni€ki priru€nik

Preuzmite dodatak BiljeZnica za predmet
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2. Class Notebook razredna biljeZnica za predmete

OneNote Class Notebook razredna biljeznica za predmete dostupna je svim uciteljima i u¢enicima
putem Office 365 za Skole te je za njenu upotrebu potrebno imati valjani AAI@EduHr korisnicki
racun.

Za postavljanje Class Notebook razredne biljeznice za predmete u svom pregledniku otvorite stranicu
office365.skole.hr te se prijavite svojim AAIl korisnickim podacima. Na pocetnoj stranici Office 365
kliknite na ikonu Class Notebook (slika 1).

« = U m £ | httpsy//www.office.com/7auth=28home=1 T = 1=
i Office 365 2 Pretragivanje [a} ] ? ?
Dobra vecer Instalacija sustava Office
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=] Qutlock COneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams Gare Sway
novo Notebook
-
Sve
Forms g
aplikacije

Preporuceno
W Povratne informacije o

Slika 1. Pocetna stranica Office 365 - Class Notebook

Na novoj kartici preglednika otvara se pocetna stranica Class Notebook biljeznice za predmete (slika 4) putem
koje se pokrece se Carobnjak za stvaranje biljeznice za predmete koji Vas vodi kroz nekoliko jednostavnih
koraka.

Napomena:

Ukoliko koristite stolnu verziju programa OneNote 2016 ili pak aplikaciju OneNote za Windows 10
biljeZznicu za predmete moZete postaviti iz programa OneNote upotrebom naredbe Stvori biljeZznicu
za predmete.

Vazno je napomenuti da OneNote za Windows 10 ve¢ sadrzi dodatak BiljeZnica za predmete, a ako
koristite neku od starijih inacica programa OneNote poput OneNote 2016, te u svojoj inacici
programa nemate dodatak BiljeZnica za predmete, moZete ga preuzeti na sljedeéoj poveznici i

instalirati na svoje racunalo.

Prijava i
Datoteka  Polazno Umetanje Crtanje Povijest Pregled Prikaz Learning Tools BiljeZnica za predmete ®
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Raspodijeli  Raspadijeli Raspodijeli Pregledaj Steori biljeznicu [Dodajfuklani Dodaj/ukloni  Uprauljaj Veze | Profesionalni Pomoc i pouratne
stranicu ~ novu sekeiju~ biblioteku sadriaja | uZenicki rad = zapredmet | ufenike  nastavnike bilje¥nicama - razuj v infarmacije ~
Sadrzaj Pregled Uprawljanje eze Resursi ~

Slika 2.1. Stvori biljeZznicu za predmete u OneNote 2016

OneNote Gordana Sokol

Polazno Umetanje Crianje Prikaz Pomoé Biljeznica za predmete G @ [ A zajednitko koristenje 7 et

f)ﬂ p i stranicu = Rasp inovusekeiju  [[B Kopiraj u biblioteku sadrZaja | [B} Pregled ugenickog rada | [Z] 'E’ Q o mEO & a

Slika 2.2. Stvori biljeZznicu za predmete u OneNote za Windows 10
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2.1. Class Notebook i Microsoft Teams

Class Notebook razredna biljeznica za predmete integrirana je unutar razrednih timova izradenih
unutar aplikacije Microsoft Teams. Ukoliko s u€enicima koristite tim izraden u Microsoft Teams
biljeZnicu za predmete mozZete postaviti unutar samih Teamsa.

Kako biste postavili biljeznicu za predmete unutar svog razrednog tima otvorite razredni tim te
odaberite karticu BiljeZnica za predmete. Na stranici koja se otvara kliknite na gumb Postavljanje
biljeZnice za predmete u programu OneNote te odaberite jednu od dvije ponudene moguénosti:

1. Prazna biljeZnica
2. Iz sadrZaja postojece biljeZnice.

Ukoliko jos niste koristili biljeznice za predmete kreéete od prazne biljeznice. Ako pak ve¢ imate
pripremljene materijale u biljeZnici za predmete primjerice od prethodne Skolske godine moZete
izraditi biljeznicu upotrebom sadrzaja iz te postojece biljeznice.

+ O & tramsmicrosalLoom i = £ o e

Microsoft Teams

B Opéenito Objowe Dototeke  Biljeinico a predmete  Zoda

Demonstracijski tim

Opéanite e

Dodijelite uéenicima privatan prostor za biljeske

i podrudje za suradnju.

Pra N

Slika 3. Postavljanje Class Notebook biljeznice za predmete u MS Teams

Postupak postavljanja biljeznice za predmete u aplikaciji Teams ne razlikuje se puno od postupka
postavljanja biljeznice za predmete u Office 365 aplikaciji Class Notebook (vidi 3. Postavljanje
biljeznice za predmete iz Officea 365 za Skole). Jedina je razlika $to pri postavljanju biljeznice u
aplikaciji Teams ne trebamo upisivati ucenike, veé se automatski dodaju svi ucenici koji su u
razrednom timu.
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3. Postavljanje biljeznice za predmete iz Officea 365 za Skole

Krenimo sa stvaranjem biljeznice za premete s pocetne stranice Officea 365, klikom na Class Notebook otvoriti
e se prozor u kojem su vam na raspolaganju Cetiri mogucnosti:

Stvori razrednu biljeZnicu
Dodavanje i uklanjanje uc¢enika
Dodavanje i uklanjanje nastavnika i
Upravljanje biljeZznicama.

AL dhR

Ovo je izbornik putem kojeg ¢emo kasnije dodatno uredivati ranije stvorene Class Notebook biljeznice za
predmete.

“~ = 0O M ) https://www.onenote.com/classnotebook ¥ = L @

Class Notebook

Dobro dosli u biljeznicu za predmete u programu OneNote

Pomadi ¢emo vam stveriti biljeZnicu kaju moZete koristiti u uéionici

uklanjanje
nastavnika

PrikaZi korisnigki priruénik

Preuzmite dodatak Biljeznica za predmet

Slika 4. Pocetna stranica Class Notebook u Office 365 za skole

Klikom na Stvori razrednu biljeZnicu pokrece se Carobnjak koji ¢e vas voditi kroz korake izrade razredne
biljeZnice za predmete.

1. U prvom koraku upisujemo naziv biljeZznice za predmete te kliknete na Dalje.

<~ = 0w & | https://www.onenote.com/edu/classnotebook/create b4 = I o=

Class Notebook

Dodavanje naziva biljeZnice

(© Kaji je naziv predmeta?

Pregled biljeZnice To ¢e biti naziv biljeZnice za predmete

L | Loomen - tesd
3 Dodavanje jo3 jednog

Dodavanje imena ucenika ili

Dizajnirajte privatne prostore

6 Pretpregled

Gotovo
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Slika 5. Upisivanje naziva biljeznice za predmete

Napomena:
Naziv biljeznice za predmete treba biti jedinstven i ne moZe sadrzavati specijalne znakove poput #/ *
27 [<>:.%"\.

2. U drugom koraku prikazati ¢e se pregled dijelova koje ¢e sadrzavati biljeznica. Uo¢imo da ovdje nije naveden
dio samo za nastavnike. Njega je potrebno ukljuciti kasnije u postavkama biljeznice.
Ovdje jednostavno kliknemo Dalje.

& =2 [ & | https:/fwww.onenote.com/edu/classnotebook/create ¥ = [1oe

Class Notebook

Dodavanje naziva bilje7nice

(© Odli¢no! Stvorit ¢emo biljeZnicu Loomen - test. Evo $to ¢e
2 Pregled biljeznice Sadria\/atii

2 Dodavanje jo$ jednog Ta ¢e padrudja biti grupe sekcija biljeznjce za predmete

Dodavanje imena ucenika ili Prostor za suradnju

Ucenici i nastavnici mogu zajednicki raditi A Nastavnik moze uredivati sadrzaj
Dizajnirajte privatne prostore #* Ucenik moZe uredivati sadriaj
Pretpregled Biblioteka sadriaja

Objavi materijale za predmet ugenicima £, Nastavnik moze uredivati sadrzaj
Gotovo & Ucenik moZe samo pregledavati sadrzaj

Biljeznice uéenika
Privatni prostor za svakog uéenika £ Nastavnik moZe uredivati sadrZaj

£t Ucenik moZe uredivati vlastiti sadrzaj i ne moze
pregledavati tude biljeznice

Slika 6. Sadrzaj biljeznice za predmete

3. U tre¢em koraku po potrebi dodamo kolegu su struc¢njaka s kojim ¢emo zajedno koristiti biljeznicu. Ako
Zelite biljeznicu samo za vas, jednostavno kliknemo Dalje.
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Class Notebook

Dodavanje naziva biljeznice

(© (Neobavezno) Zelite li jos jednom nastavniku dati dozvolu za
Pregled biljeznice koristenje te biljeznice za predmete?

I Unesite ili zalijepite imena nastavnika (odvajite ih tockama sa zarezima) da biste ih dodali u biljeZnicu za predmete
3 Dodavanje jos jednog

| 'meslte imena ili adrese e-podte... ‘

4 Dodavanje imena ucenika ili

5 Dizajnirajte privatne prostore

6 Pretpregled

7T Gotovo

Slika 7. Dodavanje nastavnika

4. U Cetvrtom koraku u biljeznicu dodajemo ucenike upisivanjem njihovog imena i prezimena ili pak e-mail
adrese. Sustav ¢e vam automatski ponuditi da odaberete ucenika ¢im krenete upisivati ime i prezime ucenika. U
ovom koraku nije nuzno odmah upisati sve ucenike. Njih u biljeznicu mozemo dodati i kasnije.

Napomena:

Prilikom dodavanja ucenika valja pripaziti kojeg ucenika dodajemo. Neki u¢enici imaju ista imena i
prezimena te je tada potrebno ucenika dodati pomocu njihove adrese elektronicke poste.

Kada ste dodali sve ucenike, kliknite na Dalje.
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Dodavanje naziva biljeZnice @ Ka kO se 70U vaéi uc"emci?
Pregled biljeznice Unesite ili zalijepite imena ucenika (odvojite ih tockama sa zarezima) da biste ih dodali u biljeZnicu za predmete

| Marko Sokol X | ‘

3 Dodavanje jos jednog
Dodavanje imena ucenika ili
Dizajnirajte privatne prostore

& Pretpregled

Gotovo

Slika 8. Dodavanje ucenika

5. Peti korak je ujedno i najvazniji korak. Ovdje odredujemo koje ¢e sekcije sadrzavati ucenicki dijelovi razredne
biljeZnice za predmete. Alat Class Notebook ponuditi ¢e prijedloge naziva sekcija koje moZemo zadrzati ili pak
obrisati te dodati svoje. Vlastite sekcije dodajemo klikom na +Dodaj sekciju i upisivanjem naziva sekcije, a
ponudene sekcije brisemo klikom na X desno od naziva sekcije.

Nakon Sto smo uredili nazive sekcija, kliknemo na Dalje.

& - O M £ | hitps:/fwww.onenote.com/edu/dassnotebook/create b4 = 4 =

Class Notebook Q& 7 @

Dodavanje naziva biljeZnice ¥ & - Sy -
(© Jog samo malo! Sto ¢e se nalaziti u privatnom prostoru za

Pregled bijeznice svakog ucenika?
I Oy Te ce sekcije biti stvorene u privatnoj biljeznici svakog u€enika. Evo nekoliko prijedloga:

l Brosure X
Dodavanje imena ucenika ili

1 Biljeske sa sata x
Dizajnirajte privatne prostore I Zadaca I} x

I Kvizovi X

6 Pretpregled

1 ‘ efporlfolio‘ ‘ x

Gotovo + Dodsj sekeiju

Slika 9. Uredivanje sekcija koje se nalaze u prostoru za ucenike
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6. Na kraju jos pregledamo kako ¢e izgledati razredna biljeznica za predmete u prikazu za nastavnike i prikazu za
ucenike pa kliknemo na Stvori.

&« = O @ £ https://www.onenote.com/edu/classnotebook/create ¥ ¥= 1 e

Class Notebook Q & & P

Dodavanje naziva biliezni . L .
Podavane nazva bilesnice (© Je li sve u redu? Provjerite vizualnim pretpregledom

Pregled biljeznice Nastavnikova biljeznica | UZenikova biljeZnica

3 Dodavanje jo5 jednog - Ik

Dodavanje imena uéenika ili E’ Loomen - test
Dizajnirajte privatne prostore DL )
@ _Prostor za suradnju
Pretpregled 7 _Biblioteka sadrizja
. Marko Sokol

Gotovo

ookies  Legal

Slika 10. Prikaz uciteljevog pogleda na biljeznicu.

<« = O @ £ | https://www.onenote.com/edu/classnotebook/create ¥t A ST
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b
(© Je li sve u redu? Provjerite vizualnim pretpregledom

Nastavnikova biljeznica | Uéenikova biljeznica

Dodavanje naziva bilje7nice

=

:i Loomen - test

Pregled biljeZnice

3 Dodavanje jo3 jednog

Dobro dosli
Dodavanje imena ucenika ili % _Prostor za suradnju
"= _Biblioteka sadrZaja
Dizajnirajte privatne prostore
= Marko Sokol
Pretpregled Biljetke sa sata
Zadaca
Gotovo Kvizov
e-portfolio

Stvori

Slika 11. Prikaz ucenikovog pogleda na biljeznicu.
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7. Samo postavljanje biljeZnice traje neko vrijeme. Nakon $to se stvori, biljeznicu otvaramo klikom na jednu od
dvije ponudene poveznice Otvori u programu OneNote ako otvarate u stolnoj desktop verziji programa ili Otvori
u programu OneNote Online ako koristite online verziju OneNotea.

&« - 0O @ & httpsy//www.onenote.com/edu/classnotebook/create id = 1 =

Class Notebook Q o] 2 P

Iy
Dodavanie naziva biljezni PRI .
CEAVANIE Nasiva BOSEIIES Vasa bilieznica Loomen - test je spremna za vas!
Pl s Otvori u programu OneNote  (Otvori u programu OneNote Online)
Kopirajte gore navedene veze da biste ih podijelili s ucenicima.

3 Dodavanje jo5 jednog

Dadatak za biljeZnice za predmete

Dodavanje imena ucenika ili

Ovaj dodatak za OneNote za raéunala pomaZe nastavnicima da budu uginkovitiji u radu s biljeZnicama za predmete.

Dizajnirajte privatne prostore Obuhvaca raspodjelu stranica, brz pregled ucenickih radova i jednostavan pristup aplikaciji BiljeZnica za predmet.

NAPOMENA: korisnici pregrama OneNote za Windows 10 i Mac ne moraju zasebno preuzimati dodatak za biljeZnice za
6 Pretpregled predmete jer je ugraden.

Gotovo Preuzmi dodatak za biljeZnicu za predmete

Dodatne informacije

PotraZite interaktivnu obuku Pratite nas na Twitteru
& OneNote za nastavnike OneNoteEdu

Natrag na podetni zaslon

Privacy & Cookies  Legal

Slika 12. Otvaranje novostvorene biljeznice za predmete
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4. Upravljanje biljeznicom za predmete

VaZno je poznavati mogucnosti koje su vam dostupne kroz upravljanje stvorenim biljeznicama za predmete.
Upravljati biljeznicama mozZemo kroz sucelje za upravljanje biljeZznicama koje se otvara klikom na Upravijanje
biljeZnicama na pocetnoj stranici Class Notebook u Office 365.

“~ = O @ 1 | httpsy//waw.onenate.com/classnotebook ¥ = L8

Class Notebook

Dobro dodli u bilieznicu za predmete u programu OneNote

Pomedi éemo vam stveriti biljeZnicu koju moZete koristiti u udicnici

ili uklanjanje

nastavnika bilje#nicama

PrikaZi korisni€ki priruénik

Preuzmite dodatak BiljeZnica za predmet

Slika 13. Upravljanje biljeznicama

Ukoliko pak koristimo stolnu verziju programa OneNote upravljati biljeznicama mozemo klikom na
naredbu Upravljaj biljeZznicama koja se nalazi na alatnoj traci dodatka BiljeZnica za predmete u programu
OneNote.

Sadrzaj - OneMlote Prijava m
Datoteka  Polazno Umetanje Crtanje Povijest pregled Prikaz Learning Tools BiljeZnica za predmete ®
2 Tk - B & = B (& @ I
- -] = =4 I - - [ -m
Raspodijeli  Raspadijeli Raspodijeli Pregledaj Steori biljeznicu Dodajfuklani Dodaj/ukldni  Uprauljaj ‘eze | Profesionalni Pomo¢ i povratne
stranicu ~ novu sekeiju~ biblioteku sadriaja | uenicki rad = zapredmet  ufenike  nastavnik  bilje¥nicama - razuj v infarmacije ~
Sadrzaj Pregled Upraljanje eze Resursi ~

Slika 14. Program OneNote 2016 - Upravijanje biljeZnicama

= = OneNote Gordana Sokol | —
Polazno Umetanje Crianje Prikaz Pomoé Biljeznica za predmete < @ [ B Zajednicko koristenje
N dijeli stranicu =) dijeli novu sekeiju ([ Kopiraj u biblioteku sadrzaja | [} Pregled ugenickog rada | [] Pl A o .ﬁ £ & 2

Slika 15. Aplikacija OneNote za Windows 10 - Upravljanje biljeZnicama

U oba slucaja otvara se mrezna stranica s popisom ranije stvoreni biljeZnica za predmete na kojoj najprije
pronademo Zeljenu biljeZnicu te tamo podesimo dodatne postavke.
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Class Notebook

(© Odaberite biljeznicu za upravljanje

(Teams) znati da je biljeZnica stvorena u aplikaciji Microsoft Teams
[—H K (Teams)
H ? =
EE 2 (Teams}
T -
H S (Teams)
ii Code.
.
W cose
.
Wi
EE Loomen - test
@
mir

- |

Slika 16. Popis biljeznica za predmete

Napomena:

Primijetite da se uz nazive pojedinih biljeznica za predmete nalazi rije¢ (Teams) $to oznacava da je ta
biljeznica za predmete izradena u sklopu razrednog tima u aplikaciji Microsoft Teams. Razredni
timovi u Microsoft Teams imaju unaprijed dodanu razrednu biljeZznicu za predmete koju je samo
potrebno postaviti unutar samog tima.

~ — U m ) | https://www.onenote.com/edu/classnotebook/notebook-links?auth=28&nf=1 i = 1=

i Class Notebook

(© Upravljanje biljeznicama
U nastavku odsberite bijeznicu koju 2elite mijenjati.

Vate biljeZnice

.
i: Code_1 Otvori u aplikaciii OneNote Online
Sekcije ucenika Omogudi grupu sekcija namijenjenu samo
nastavnicima
I Bileske & )
Ta Ce grupa sekcija biti trajne dodana.
I Brodure r
I Drewnic P Zaklju€avanje prostora za suradnju
1 ideje za dizgjn OO oniuesne
1 Progens 4 Dozvole za prostor za suradnju
b Dodsj sekeju Dajte edredenim uéenicma dozvolu za prikaz i uredivanje

Veze za reditelje i skrbnike

Stvorite veze za goste za roditele | upravjate nima

Veza na biljeznicu

i Code org Otvori u apliksciji OneMote Oriine

Slika 17. Upravljanje Class Notebook biljeznicama za predmete

Nakon Sto u popisu pronademo Zeljenu biljeZnicu za predmete, otvara se mogucnost dodatnog uredivanja
biljeznice, ukljucivanja prostora samo za nastavnike, otkljucavanja i zaklju¢avanja prostora za suradnju i sl.
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Class Notebook

.
i: Loomen - test Otvori u aplikaciji OneNote Online
Sekcije ucenika L Omogudi grupu sekcija namijenjenu samo
nastavnicima
I Biljeske sa sata &
Ta ¢e grupa sekcija biti trajno dodana.
I e-porifolio &
N Kvizovi Y Zaklju¢avanje prostora za suradnju
I Zadaca Vi c‘ Otkljucano

+ Dodaj sekeiju Dozvole za prostor za suradnju

Dajte odredenim ucenicima dozvolu za prikaz i uredivanje o
sekcija

Veze za roditelje i skrbnike e

Stvorite veze za goste za roditelje i upravljajte njima

Veza na biljeZnicu @
onencte:https:/{camet—my‘sharepoint.com/

Slika 18. Upravljanje Class Notebook biljeznicama za predmete

U okviru pod brojem @ imamo moguc¢nost urediti sekcije u€enika i po potrebi dodati nove sekcije. Naziv
sekcije mijenjamo klikom na ikonu olovke, a novu sekciju dodajemo klikom na +Dodaj sekciju. Sve izmjene
potrebno je potvrditi klikom na gumb Spremi.

@ Ovdje imamo mogucénost ukljucivanja prikaza sekcije samo za nastavnike. U ovu sekciju mogu pristupiti

samo nastavnici te ona sluzi za pripremanje sadrZaja koje ¢emo u kasnijem radu podijeliti s u¢enicima. Ova
sekcija je sakrivena u ucenickom prikazu biljeznice za predmete.

lako Prostor za suradnju ima vaznu ulogu u radu s u¢enicima, ponekad imamo potrebu da onemoguc¢imo
uéenicima njegovu upotrebu kako se oni ne bi mogli, primjerice, dogovarati ili pak razmjenjivati rjeSenja
zadataka prilikom samostalno rjeSavanja zadataka. U tom slucaju jednostavnim klikom misa na

klizac¢ @ Otklju¢ano/Zakljuc¢ano mozemo ovaj prostor uciniti dostupnim/nedostupnim ucenicima. Takoder

ovdje moZemo samo odredenim uéenicima omoguditi upotrebu prostora za suradnju @

Razredna biljeZznica omoguduje Vam i stvaranje poveznice putem koje ¢e roditelji modi pristupiti materijalima
koje dijelite s u¢enicima. Ako Zelite omoguciti roditeljima pristup do materijala postavljenih unutar razredne

biljeZnice, kliknite na poveznicu @ Veze za roditelje i skrbnike i stvorite veze za roditelje.

Na kraju @ se nalazi poveznica do biljeznice putem koje Vasi u€enici pristupaju biljeznici. Svi ucenici koje ste
dodali u biljeZnicu za predmete primit ¢e na svoje e-mail adrese poveznicu do biljeznice, no nerijetko ¢e se

poveznicu.
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5. Dodavanje i uklanjanje uc€enika i nastavnika iz biljeznice za predmete

Tijekom Skolske godine moZze se dogoditi da dobijemo novog ucenika u razredu ili pak da neki od ucenika odseli
te vise ne pohada vas razred. U ovim sluc¢ajevima u biljeZnicu za predmete moZemo dodati nove ucenike ili pak
obrisati one koji viSe ne polaze vas razred.

Dodavati ucenike mozemo odaberemo li na pocetnoj stranici Class Notebooka u Office 365 gumb Dodavanje ili
uklanjanje ucenika.

- O Ve OIEROLECOM

Class Notebook

Slika 19. Dodavanje ili uklanjanje ucenika na pocetnoj stranici Class Notebooka u Office 365

Drugi nacin dodavanja ucenika ili ucitelja je da u stolnoj verziji OneNotea na vrpci BiljeZnica za predmete
odaberemo naredbu Dodaj/Ukloni uc¢enike i/ili Dodaj/Ukloni nastavnike.

Sadvaj - OneNlate Prijava el
Datoteka  Polazno Umetanje Crtanje Povijest Pregled Prikaz Learning Tools BiljeZnica za predmete ®©
: % B[ =B (& 0 &
- ] = v ! - - l -m
Raspodijeli  Raspodijeli Raspadijel Pregledsj Stvori biljenicy Dadajfukloni Dadsj/uklani | Upraljzj Vezz | Profesionalni Pamed i povratne
stranicu ~ novu sekeiju~ biblioteku sadriaja | ufenicki rad zapredmet | ufenike  nastavnike piljeznicama - razuaj v infarmacije ~
Sadria) Pregled Upravljanje Veze Resursi ~

Slika 20. Program OneNote 2016 - Dodaj/Ukloni uc¢enike i Dodaj/Ukloni nastavnike

= = OneNote Gordana Sokol | —
Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Pomoé Biljeznica za predmete g Q@ [0 & zajednitko korittenje
1N dijeli stranicu = dijeli novu sekciju  [[3) Kopiraj u biblioteku sadrfaja | [ Pregled ucenikog rada | [} FlR |0 8 & &

Slika 21. Aplikacija OneNote za Windows 10 - Dodaj/Ukloni uc¢enike i Dodaj/Ukloni nastavnike

U sva tri slucaja otvara se stranica u vasem pregledniku na kojoj je najprije potrebno odabrati biljeznicu za
predmete u koju dodajemo ili uklanjamo ucenike.
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Class Notebook

(© U koju razrednu biljeznicu Zelite dodati ucenike ili iz koje

ih Zelite ukloniti?
Le

Odaberite biljeZnicu za dodavanje uéenika za

Vase biljeZnice
i! Code_1 i! Code_org i! Gogin-predmet
i! Loomen - test i! proba

BiljeZnice u zajednickom vlasnistvu

ii Radna biljeznica

Slika 22. Odabir biljeznice za predmete u koju dodajemo ucenike

Nakon Sto odaberemo biljeznicu, uc¢enike dodajemo upisivanjem njihovih adresa elektronicke poste ili njihovih

imena i prezimena @

Ucenike brisemo iz biljeznice klikom na X pored imena ucenika @ Prilikom brisanja ucenika iz biljeznice

imamo moguénost zadrZati uenikove sadrzaje ili ih obrisati. Za brisanje sadrZaja potrebno je potvrdno oznaciti
okvir Izbrisi u¢enikov sadrzaj te kliknuti na Dalje.

< —- 0O £ | hitps//www.onenote.com/edu/classnotebook/manage-students?auth=2&mnf=1 ¥ = 4 =

Class Notebook

Odlicno! Odaberite ucenike koje 7elite dodati u biljeznicu
Loomen - test ili ukloniti iz nje

Dodavanje novih ucenika
Ako se ime ucenika ne prepozna, uéenika moZda nema u imeniku.

‘ Unesite imena, adrese e-po3te ili grupe...

e Uklanjanje trenutnih ucenika

Odaberite uenike koje ze[™

o iljeZnice. Uéenikov ¢e se sadrZaj spremiti ako ga ne odludite
Ukleni Marko Sokol

izbrisati.

Marka Sokol X
[,

* Grupe uéenika automatski ce se }ﬂrirat\ iz direktorija. Promjene ce biti vidljive u pretpregledu.

Slika 23. Dodavanje i brisanje ucenika

r s
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Class Notebook

(© Odli¢no! Odaberite ucenike koje Zelite dodati u biljeznicu
Loomen - test ili ukloniti iz nje

Dodavanje novih uéenika
Ako se ime ufenika ne prepozna, ucenika muidaTnema u imeniku.

Unesite imena, adrese e-poéte ili grupe...

Uklanjanje trenutnih ucenika

Odaberite uéenike koje Zelite ukloniti iz ove biljeZnice. Uenikov ¢e se sadrZaj spremiti ako ga ne odlucite
izbrisati.

e 2 | Dizbrigi uéenikov sadrzaj

Marko Sokol X

* Grupe uéenika automatski ce se aZurirati iz direktorija. Promjene e biti vidljive u pretpregledu.

Slika 24. Odabir Zelimo li izbrisati u¢enikove sadrzaje iz biljeznice za predmete

Postupak dodavanja/uklanjanja nastavnika je isti kao i postupak dodavanja/brisanja ucenika uz odabir naredbe
Dodaj/Ukloni nastavnike.

r s
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6. Raspodjela sadrzaja u biljeznici za predmete

Razredna biljeznica za predmete omogucuje nam brzu i vrlo jednostavnu raspodjelu sadrzaja poput stranica s
razlicitim listi¢ima s vjezbama, zadacima ili pak primjerice obrazaca za vrednovanje ucenika.

Kao $to smo vec ranije spomenuli, svaki nastavnik moze unaprijed pripremiti razlicite materijale za svoje
ucenike unutar prostora Samo za nastavnika te ih po potrebi podijeliti s u¢enicima. Mozemo vrsiti raspodjelu
unaprijed pripremljenih stranica, raspodjelu novih sekcija ili grupa sekcija i kopiranje sadrzaja Biblioteke
sadrZaja iz jedne biljeznice u drugu.

Sve naredbe za raspodjelu sadrzaja u razrednoj biljeznici za predmete nalaze se na vrpci BiljeZnica za predmete.

P O & carmet-my.sharepoint com * = £ =
OneNote kel + Loamen - test Loomen - test

Datoteka Polazma Urnetanje Crianje  Prikaz  Pomot Biljednica za predmete Ottvori u aplikaciji & Recite 5o Jelite uciniti T 5 Zajednii koristi

[ Rasporedi stranicu ~ =4 Rasporedi now sekeiju ~ [ Kopiraj u biblioteku sadrtaia | B Pregledsj tenicikirad {7 Stvori biliekicu za predmet. &, Dodajoniwtenike = B &~

Slika 25. OneNote online - naredbe za raspodjelu sadrzaja u biljeznici za predmete

Sadrzaj - Oneblote =
Datoteka  Polazno Umetanje Crtanje Povijest Pregled Prikaz Learning Tools BiljeZnica za predmete ®
: @ B & = @ (& 9
- ] = u -m - ! -
Raspodijeli  Raspodijeli Raspodijeli Pregledaj Steori biljeznicu Dodajfuklani Dodaj/ukloni  Uprauljaj Veze | Profesionalni Pomoc i pouratne
stranicu ~ novu sekeiju~ biblioteku sadriaja | uZenicki rad = zapredmet  ufenike  nastavnike bilje¥nicama - razuj v infarmacije ~
Sadra] Pregled Uprawljanje eze Resursi ~

Slika 26. OneNote 2016 - naredbe za raspodjelu sadrzaja u biljeznici za predmete

= = OneNote Gordana Sokol | —
Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Pomot Biljeznica za predmete g Q@ [ & zajednitko koristenje
| 1N dijeli stranicu = dijeli novu sekeiju  [[3) Kopiraj u biblioteku sadriaja || [2 Pregled ugenickog rada | [} Fl A BIO & & &

Slika 27. Aplikacija OneNote za Windows 10 - naredbe za raspodjelu sadrzaja u biljeznici za predmete

6.1. Raspodjela stranica

Prilikom raspodjele stranica na raspolaganju imamo odabir jedne od Cetiri mogucnosti raspodjele stranica:

Rasporedi stranicu

Raspodjela stranica u vise biljeZnica
Pojedinacna raspodjela i

Grupna raspodjela.

AR

Primjerice, Zelimo li sa svojim ucenicima podijeliti stranicu na kojoj se nalazi obrazac za vrednovanje izraden u
Microsoft Forms, otvorimo u biljeznici za predmete Zeljenu stranicu te na vrpci BiljeZnica za predmete kliknemo
na Rasporedi stranicu > Rasporedi stranicu. U oknu zadatka s desne strane prozora odaberemo sekciju u
ucenickom dijelu biljeznice u koju cete rasporediti stranicu (npr. Kvizovi) te kliknete na Raspodijeli.

Napomena:

Kako prilikom pregledavanja ucenickih radova ne bismo imali problema s razlicitim nazivima stranica
na kojoj se nalazi neka zadaca, dobro je unaprijed svim ucenicima pripremiti stranicu na kojoj ¢e
izraditi zadacu. Tako ¢e svi u€enici imati stranice istog naziva $to ¢e nam olaksati pregledavanje.

F 9
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Postupak raspodjele potrajat ¢e nekoliko trenutaka. Brzina raspodijele ovisi o veli¢ini stranice koju
raspodjeljujemo, brzini internetske veze i o broju ucenika u biljeznici.

(5 O @ camet-my.sharepoint com i ! u = L e

OneNote Loomen - test

Datoteka Polazno  Umetanje  Crtanje  Prikaz Pomod  Biljefnica za predmete Otvori u aplikaciji 7 Redite Sto Jelite uéiniti Cg 1 Zajednitki koristi
L Rasporedi stranicu ~ =% Rasporedi novu sekeiju ~ ({3 Kopiraj u biblioteku sadrfaja  [2 Pregledaj ulenitkiad  {7) Stvoribiliefnicuzapredmet S &= B &~

[ Rasporedi stranicu o @ pel Ra

Vrednovanje 10.10.2018.
l =3 Pojedinaéna raspodjela etak rada 5 grupom se... T = S RIS
AR Grup ol it cenbil o i e Odaberite sekciju za ufenike u koju Zelite
| GrUphR TSR naca zadata 10,10.2019, raspodijelti stranicu Vrednovanje
l B Raspodiela u vise biljezrica dnovanje 10.10.2019. Microsoft Forms J0ju201e: A
l ¥ _Samo nastavnik Elektronicki otpad

W Biljetke sa sata
I Elektronicki otpad
N DZod 11.77.2079.

| uwd
1 e-portfolio

* Marko Sokol
0 Kvizovi 9
N Zadata

+ Sekeija + Stranica

Slika 28. Raspodjela stranice u ucenicku sekciju Kvizovi

Nakon raspodjele svaki ¢e ucenik u svojem dijelu biljeZnice unutar sekcije Kvizovi imati stranicu Vrednovanje te
¢e modi pristupiti ispunjavanju obrasca.

Ako Zelite npr. Vrednovanje rasporediti u visSe biljeznica, odabrati ¢cemo naredbu Raspodjela u vise biljeznica. U
prvom koraku u oknu zadatka ovaj put je najprije potrebno odabrati biljeznicu u koju Zelimo rasporediti sadrzaj
i kliknuti na Dalje, a zatim odabrati sekciju u koju ¢e stranica biti raspodijeljena.

Na ovaj nacin vrlo brzo i jednostavno mozemo raspodijeliti stranice medu paralelnim razredima kojima
predajemo.

& = (9] {nr 4 | https://carnet-my.sharepoint.com/personal/gordana_sckol_skole_hr/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc={6c4d5ea6-b T jfé [L 1=
OneNote Gordana Sokol » Loomen - test Loomen - test - Spremljenc n Gordana Sokol
Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Pomoé BiljeZnica za predmete Otvori u aplikaciji Q  Recite sto Zelite udiniti a3
_’—)3 Rasporedi stranicu v El Rasporedi novu sekciju v E@ Kopiraj u biblioteku sadrZaja b E Stvori biljeZnicu za predmet == ‘;E} Veze v
— jo) ~
— Lcomen - test R crnndia S o e X
: :aspodjela u vise bilieznica
Vrednovanje 10.10.2019. pody !
Daobro dosli Pocetak rada s grupom se...
Wednesday, August 14, 2019 11:34 AM Odabir biljenica za raspodjelu
» _Biblioteka sadrZaja Domaca zadaca 10.10.2019. Vrednovanje 10.10.2019.
l > _Prostor za suradnju Vrednovanje 10.10.2019. Microsoft Forms K
— D B Loomen - test
l ~ _Samo nastavnik Elektronicki otpad
1 [ B Code_t
| Uvod

' Elektronicki otpad [] [ Codeorg

IV Marko Sokol D -3 probal Notebook

l Biljedke sa sata D B 75V-Varaidin Notebook

| ey [[] W 6razred - projekti [kopija] Note...

| Kvizovi | | o
| e-portfolio |gidabrana je 1 biljeZnica
+ Sekcija =+ Stranica -

Slika 29. Raspodjela stranice iz jedne biljeznice za predmete u drugu
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Treca moguénost Pojedinacna raspodjela omogucuje raspodjelu stranica samo odabranim ucenicima. Ovo je
vrlo zgodna mogucénost kada imamo potrebu podijeliti, primjerice, prilagodene zadatke za ucenike sa
prilagodenim programom ili pak dodatne zadatke za nadarene ucenike.

Prilikom ove vrste raspodijele u oknu zadatka potrebno je potvrdno oznaciti okvir uz ime ucenika kojem
rasporedujemo sadrzaje i kliknuti na Dalje te nakon toga odabrati sekciju u koju ¢e stranica biti raspodijeljena.

= (9] {nr {1 | https://carnet-my.sharepoint.com/personal/gordana_sokol_skole_hr/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc={6c4d5ea6-b e = ,52‘, 1=
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gﬂ Rasporedi stranicu v El Rasporedi novu sekciju v f@ Kopiraj u biblioteku sadrZaja e E Stvori biljeZnicu za predmet @} Veze v
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Slika 30. Raspodjela stranice samo odredenim ucenicima u razredu

Posljednja, ¢etvrta mogucnost je raspodjela grupnih zadataka. Ovu mogucnost rabimo kada primjerice zelimo
rasporediti provjere znanja prema grupama, grupa A i grupa B kako bio onemogudili prepisivanje. U prvom
koraku potrebno je izraditi grupu klikom na +Nova grupa, upisati naziv grupe te u nju dodati odabrane ucenike.
Ovaj postupak ponavljamo da bismo izradili i ostale grupe. Nakon $to smo izradili sve grupe, u popisu

odabiremo grupu kojoj Zelimo raspodijeliti stranicu te kliknemo na Next. U idu¢em koraku odaberemo sekciju u
koju ¢e stranica biti rasporedena te kliknemo na Raspodijeli.
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Slika 31. raspodjela sadrzaja prema grupama ucenika

6.2. Raspodjela sekcija

Idué¢a moguénost koju nam omoguéuje dodatak BiljeZnica za predmete je raspodjela novih sekcija ili grupa
sekcija u ucenicke dijelove biljeznice. Ovu moguénost koristimo ako imamo potrebu da u ucenicke dijelove
biljeznice umetnemo jos$ neku sekciju u koju éemo kasnije rasporedivati stranice. Za dodavanje nove sekcije
odaberite Rasporedi novu sekciju i jednu od dvije ponudene naredbe (Rasporedi novu sekciju ili Rasporedi novu
grupu sekcija). U oknu zadatka upisite naziv nove sekcije koju Zelite rasporediti te kliknite na gumb Raspodijeli.
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Slika 32. Raspodjela nove sekcije ili grupe sekcija u ucenicke biljeznice
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6.3. Kopiranje sadrzaja izmedu biljeznica

Nerijetko ucitelji predaju u vise paralelnih razreda te u njima koriste iste materijale za nastavu. Dodatak
biljeznica za predmete i u ovom slucaju omogucduje brzu raspodjelu sadrzaja iz biblioteke sadrzaja jedne
biljeznice u biblioteku sadrzaja duge biljeznice. Na ovaj nacin nije potrebno kopirati stranice na klasic¢an nacin
izmedu razli¢itih biljeznica.

Da biste kopirali sadrzaje iz jedne biblioteke sadrzaja u drugu, na vrpci BiljeZnica za predmete odaberite
naredbu Kopiraj u biblioteku sadrZaja. U oknu zadatka odaberite sekciju koju Zelite kopirati te kliknite na
gumb Dalje. Odaberite biljeZnicu za predmete u koju Zelite kopirati te kliknite Kopiraj.
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7. Pregledavanje ucenickih radova

Jedna od vaznih znacajki Class Notebook biljeznice za predmete je brzo i jednostavno pregledavanje ucenickih
radova. Kako bismo pregledali u¢enicke radove, odaberemo naredbu Pregledaj uc¢enicki rad. U oknu zadatka
odaberemo sekciju u kojoj se nalazi stranica s izradenim radom.

Napomena:

Vrlo je vazno da se radovi uc¢enika nalaze na stranici istog naslova jer u protivnom kod odabira naziva
stranice ne¢emo dobiti uvid u sve radove ucenika. Stoga je vazno da ucitelj stvara stranicu na kojoj ¢e
ucenici izradivati rad te da je raspodijeli u u¢enicke biljeznice.
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Slika 34. Pregledavanje ucenickih radova u biljeznici za predmete

Nakon Sto smo odabrali sekciju, medu raspodijeljenim stranicama odaberemo stranicu na kojoj se nalazi rad.
Kliknemo na ime ucenika kako bi se u prozoru prikazala stranica s ucenickim radom. Za pregled rada iduceg
ucenika odaberemo drugog ucenika klikom na njegovo ime.
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Slika 35. Zaklju¢avanje stranica onemoguditi ¢e uceniku daljnje uredivanje pregledanog rada

Nakon $to smo pregledali sve radove ucenika, stranice s radovima mozZemo zakljucati tako da potvrdno
oznacite Zakljucavanje stranice. Nakon Sto zaklju¢amo stranice, u€enici vise nec¢e imati moguénost uredivanja
tih stranica ¢ime ¢emo onemoguditi u¢enicima naknadno mijenjanje izradenih radova.
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Slika 36. Stranica u privatnom prostoru ucenika zaklju¢ana za uredivanje
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