Prirucnik za nastavu na daljinu uz G Suite for Education alata

Ovaj dokument sluzi kao privremeni izvor informacija za pomoc uciteljima u izvodenju
nastave na daljinu. Nastava na daljinu razlikuje se od nastave u skoli, pripremili smo
osnovne informacije za vas kako bismo vam olaksali trenutacnu situaciju. Dodatni
materijali za koristenje G Suite alata su u pripremi.
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2. Bukirajte vrijeme sa ucenicima



Osnovne postavke

Vas radni prostor

1. Nadite lokaciju sa snaznom internet vezom
2. Osigurajte dovoljno prirodnog svjetla
3. Ako prezentirate uz ukljucenu kameru, pozadina bi trebala biti jednostavna.

Kreirajte razred i pozovite uc¢enike

1. Otvorite classroom.google.com u vasem pregledniku i pritisnite znak + kako bi
kreirali razred

+

2. Odaberite Osobe u izborniku na vrhu stranice kako bi pozvali uc¢enike vaseg
razreda. Vise informacija pronadite ovdie.

Stream Skolska zadaéa Osobe Ocjene

Nastavnici o+

3. Odlucite zelite li da ucenici imaju moguénost komentirati prijenos uzivo
(livestream). Vise informacija pronadite ovdje.


https://classroom.google.com/h
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977

Uspostavite video poziv (Hangout Meet)

1. Otvorite meet.google.com u vasem pregledniku i zapocCnite novi sastanak tako da
odaberete Pridruzi se sastanku ili ga zapocni.
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+  Pridruzi se sastanku ili ga zapocni

Nema zakazanih dogadaja za danas

2. Unesite kod ili nadimak sastanka, te kliknite Nastavi.

Pridruzi se sastanku ili ga zapocni

Unesite kod sastanka ili nadimak. Da biste pokrenuli vlastiti
sastanak, unesite nadimak ili polje ostavite prazno.

moj-sastanak

3. Nakon sto ste pristupili sastanku, kopirajte URL iz preglednika.

Sastanak mozete kreirati i kroz postavljanje dogadaja u Kalendaru. Otvorite
calendar.google.com i kreirajte dogadaj odnosno sastanak. Dogadaj cete kreirati klikom
na polje u kalendaru.



https://meet.google.com/_meet
https://calendar.google.com/calendar/r
https://calendar.google.com/calendar/r

4. Kako biste dodali kopirani link na vas sastanak u Ucionicu, mozete dodati link tako da
dodate novi odjeljak Materijal unutar Skolskih zadaca, ili mozete jednostavno napraviti
novu objavu u dijelu Stream. Vise informacija mozete pronaci ovdje.
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5. Ucenike koji nemaju pristup raCunalu mozete na sastanak dodati i putem telefonskog
poziva unutar izbornika u sastanku.

Pripremite nastavu

Pripremite prezentacije za ucenike

1. Kliknite ovdje kako biste zapoceli novu Google Prezentaciju

2. Odredite kada je prikladno vrijeme za diskusiju ili ispitivanje unutar prezentacije.

3. Koristite funkciju Umetni kako bi dodali fotografije, video zapise ili tablice gdje je
potrebno
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621
http://slides.new/

Pripremite online testiranja

1. Otvorite forms.google.com u vaSem pregledniku i kreirajte novi obrazac tako da
odaberete znak + ili iskoristite postojeci predlozak. Vise informacija pronadite ovdje.

= E Obrasci

Pokretanje novog obrasca
Prazno

2. Pretvorite obrazac u kviz za testiranje znanja ucenika.

Kako biste pretvorili obrazac u kviz, na forms.google.com kreirajte novi obrazac tako da

kliknete na +, i u desnom gornjem kutu odaberite Postavke =

Unutar Postavki, odaberite Kvizovi, i kliknite na gumb Pretvori ovo u kviz.

Postavke

Opéenito Prezentacija Kvizovi

. Pretvori ovo u kviz
Dodjela broja bodova pitanjima i omogucivanje automatskog ocjenjivanja.

Odaberite tocne odgovore i dodijelite broj bodova.


https://docs.google.com/forms/u/0/
https://support.google.com/docs/answer/6281888
https://docs.google.com/forms/u/0/

3. Unutar Postavki kvizova mozete odabrati opciju koja vam vise odgovara za objavu
ocjena odmah nakon slanja odgovora, ili kasnije nakon ru¢nog pregleda.

Objava ocjene:
O Odmah nakon svakog slanja

@ Kasnije, nakon ruénog pregleda
Uklju€uje prikupljanje e-poruka

Nakon sto spremite promijere, Pitanjima dodijelite broj bodova kad uredujete pitanja
tako da kliknete na RjeSenja.

Pitanje 1 (® visestruki odabir -

Odgovor 1

Dodavanje opcije ili dodaj "Ostalo"

Rjesenja (0 bodova) |D E Obavezno

4. Dovrsite vas obrazac ili kviz, te mozete kopirati link na kviz tako da kliknete na Posalji
u gornjem desnom kutu.

Kreirajte zadacu u Classroomu

1. Unutar Classrooma, odaberite Skolsku zadadu.

Stream Skolska zadaca Osobe Ocjene

E Google kalendar [ Mapa Diska za predmet




2. Kliknite na Izradi kako biste izradili zadatak. Mozete izraditi i zadatak sa popratnim
kvizom.

X Zadatak

@ Naslov

Upute (neobavezno)

0 Dodaj + lzradi

Blank Quiz
Google obrasci

3. Dodajte popratne upute i prilozZite dokumente (prezentacije, radne listove) te odlucite
hocete li svim uc€enicima dati View pristup, ili cete napraviti zasebne kopije za svakog
ucenika. ViSe informacija ovdje

4. [Nije obavezno] Postavite rok, ili postavite vrijeme kad Zelite da se zadatak pojavi u
kalendarima vasih ucenika.

Odrzite nastavu

Pridruzite se video pozivu

1. Iskoristite kod poziva (Meeting ID) kako bi se pridruzili vasem sastanku/ video pozivu

na meet.google.com, kliknite na link u vasem kalendaru ili na link u Materijalima unutar
Classrooma ako ste tamo dodali sastanak. Vise informacija ovdje.

Pridruzi se sastanku ili ga zapocni

Unesite kod sastanka ili nadimak. Da biste pokrenuli vlastiti
sastanak, unesite nadimak ili polje ostavite prazno.

matematika-1



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265
https://meet.google.com/_meet
https://support.google.com/meet/answer/9303069

2. Mozete provijeriti sliku te iskljuciti kameru ili mikrofon prije nego se pridruzite video
pozivu.

3. Odlucite Zelite li snimati nastavu tako da kliknete na opcije * * Snimanje sastanka.
Vise informacija pronadite ovdie.

4. Koristenje kamere zahtijeva koriStenje viSe podataka, zamolite razred da iskljuci
kamere ukoliko dode do poteskoca sa vezom.

Podijelite svoj ekran

1. Odaberite Predstavi odmah u donjem desnom kutu poziva kako biste podijelili vas
zaslon. Vise informacija ovdie.

4+

Predstavi odmah

2. Odaberite zelite li podijeliti cijeli zaslon, odredeni prozor ili Chrome karticu.

3. Korisno je pridruziti se videopozivu istovremeno sa drugog uredaja (npr. tableta)
kako bi mogli vidjeti ucenike i razgovarati s njima.

4. Ako zelite naglasiti odredeni dio prezentacije, koristite Pokazivac unutar zaslona vase
prezentacije.
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Pitanja Biljeske = Pokazivat  Opisi Savjeti

Provjerite razumijevanje

1. Ne zaboraviti posvetiti vrijeme pitanjima ili razgovoru s ucenicima kako biste provjerili
jesu li razumijeli gradivo.

2. Koristite funkcija Chata unutar Hangouts Meet poziva kako bi omogucili u¢enicima da
postavljaju pitanja bez prekidanja nastave.


https://support.google.com/meet/answer/9308681
https://support.google.com/meet/answer/9308856

3. Koristitite Google Forms (Google obrasce) kako bi brzo i jednostavno provjerili
razumijevanje gradivo.

Grupni rad

Koristenje Jamboarda

1. Jamboard je virtualna plo¢a koja omogucuje suradnju. Kreirajte novi Jamboard na
jamboard.google.com. Vise informacija mozete pronaci ovdije.
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2. Dodajte sadrzaj, kao sto su slike ili dokumenti. Vise informacija mozete pronaci ovdje

3. Vas Jam mozete podijeliti sa razredom na ovaj nacin.

Pitanja i odgovori u Prezentacijama

1. UCenici mogu postavljati pitanja tokom vase prezentacije i unutar Google
Prezentacije. Vise informacija mozete pronadi ovdje

2. UcCenici na ovaj nac¢in mogu vidjeti sva pitanja i glasati za ona koja im se svidaju.


https://jamboard.google.com/
https://support.google.com/jamboard/answer/7384353
https://support.google.com/jamboard/answer/7389322
https://support.google.com/jamboard/answer/9426431
https://support.google.com/docs/answer/6386827

Grupni rad

1. Svi Google Disk alati (Prezentacije, Dokumenti, Tablice) imaju kapacitet za simultano
uredivanje do 100 korisnika odjednom. Kako biste napravili novi dokument, prezentaciju
ili tablicu, odaberite drive.google.com u svom pregledniku i Novo.

2. Ucenici mogu kreirati vlastite dokumente i dijeliti ih sa svojom radnom grupom ili
uciteljima. Vise informacija pronadite ovdje.

3. Mozete pratiti i povijest uredivanja.

Dokument je zadnji put ureden prije nekoliko sekundi

Otvori povijest verzija
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4. Mozete dodati komentare unutar dokumenata, prezentacija ili tablica za povratne
informacije ili savjete u trenutku. Komentar mozete dodati koristeci desni klik i
odabirom opcije Komentar.

Pristup za sve

1. Dodajte opis u video poziv

Korisnici mogu ukljuciti opis razgovora, za tekst razgovora unutar sastanka. Ova opcija
trenutacno je omogucena samo za engleski jezik.

2. Unos teksta govorom u Dokumentima

Odaberite docs.google.com i izradite novi dokument. Unutar dijela Alati odaberite Unos
teksta govorom. Mozete dodati i interpunkciju.


https://drive.google.com/corp/drive/my-drive
https://support.google.com/drive/answer/2375091
https://support.google.com/docs/answer/65129?co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=en
https://support.google.com/meet/answer/9300310
https://support.google.com/docs/answer/4492226
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Pregled predloZenih izmjena Ctrl+380 Ctrl+3U

Usporedi dokumente

Istrazivanje 38+0pcija+Shift+l
Povezani objekti

Dictionary 88 +Shift+Y

Prevodenje dokumenta

U* Unos teksta govorom #+Shift+S
Uredivac skripti

Postavke

Postavke pristupacnosti

Nadzorna ploca aktivnosti

Podrska ucenicima
Koristite Classroom za komunikaciju

1. Odlucite mogu li u¢eniti komentirati ili objavljivati unutar Streama u Classroomu.

Unutar predmeta, odaberite Postavke 2 i odaberite zeljenu opciju.

Vise informacija mozete pronaci ovdje.

Opcenito

Kod predmeta g7bn3on ~
Stream Ucenici mogu objavljivati i komentirati v
Skolska zadaéa na streamu Prikazi sazete poruke v

Prikaz izbrisanih stavki
Izbrisane stavke mogu pregledavati samo nastavnici.


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977

2. Regularno objavljujte nove informacije ili ankete kako biste potaknuli razgovor izvan
nastave.

3. [Nije obavezno] Ako primate previse e-mailova, uredite postavke za obavijesti.

Bukirajte konzultacije sa uc¢enicima

1. Odaberite Kalendar, kliknite na +Novo i odaberite Termini za sastanak.

Dodajte naziv

Dogadaj lzvanureda  Termini za sastanak

©  14.02u2020. 6:00PM - 6:25PM 14. oZu 2020.
Mijesta s trajanjem ~ 25 min

(2 @ IvanaGrbavac ~

Dodatne opcije

2. Odaberite vrijeme koje vam odgovara za konzultacije kako bi u¢enici mogli rezervirati
vrijeme, te koliko je trajanje sastanka koji ucenici mogu bukirati. Vise informacija
mozete pronaci ovdje.

Dodajte naziv

Dogadaj lzvanureda  Termini za sastanak

®©  14.0zu2020. 6:00PM - 6:25PM 14. 0zu 2020.

Mjesta s trajanjem ~ 25 min

Dodatne opcije


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6141557
https://support.google.com/calendar/answer/190998?hl=hr

3. Kako biste poslali link na odredeni sastanak ili konzultacije, kliknite na sastanak i
odaberite Idi na stranicu sa sastancima za taj kalendar, kopirajte link na sastanak i
posaljite u¢enicima putem Classrooma ili e-maila.

Z m B X
® (beznaslova)

Subota, 14. ozujka - 6:00 — 6:25PM, 25-minutni termin
za sastanak

@ Idina stranicu sa sastancima za taj kalendar



