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UPUTE ZA PRIJENOS STARIH E-MAIL PORUKA CARNET WEBMAILA
U GMAIL U SKLOPU G SUITE USLUGE

U ovim uputama su detaljno opisani koraci za prijenos starih e-mail poruka iz sustava
Webmail u sustav G Suite. Osim informacija kako prenijeti e-mail poruke iz jednog
sustava u drugi, u ovom prirucniku cete pronaci i korake za brisanje

starih/bespotrebnih poruka u Webmailu.

Kako bi prebacili sve mape i poruke iz Webmaila u G Suite, potrebno je racun postaviti

unutar Thunderbird e-mail klijenta (postupak opisan kasnije u priru¢niku).
U uputama se nalazi sljedece:

1. kako ukljuciti prosljedivanje na G Suite unutar Webmaila
kako postaviti racune unutar Thunderbird e-mailklijenta
kako prebaciti mape i poruke

kako obrisati poruke iz Thunderbirda i Webmaila

LA

prijava na G Suite
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Prije prebacivanja poste iz CARNET Webmaila u Gmail, potrebno je aktivirati G Suite
uslugu putem portala aktivacija.skole.hr. Nakon Sto je usluga aktivirana, unutar

Webmaila pojavit ¢e se opcija proslijedivanja na G Suite (slika 1).

c ARN:T Poitaw Kalendar v Adresarv Zadaciv Bilieske w Ostalow  $¥

25.03.2020
©® Novo prav Office365 / GSuite
Y Pravila fitriranja Postovani Korisnici,
@ Bielaiista CARNET omogucava korisnicima koriétenje javnin usluga Office 365 Education i Google G Suite for Education putem @skole.nr korisnickih racuna i pristup do e-mail sanducica velikog kapaciteta
® gmaista Preduvjet za koristenje e-mail sanducica javnih usluga je ot au ¢em javnom oblaku. Office365 aktivacija dostupna je na office365.skole.hr, dok je G
@ Godinji odmor Suite aktivacija dostupna na aktivacija.skole hr. Potrebno je prlcekatl i nekoliko sati kako bl se aktlvacua provela u potpunosti.
= Prosijedi Nakon uspjesne aktivacije e-mail poruke koje vam pristizu na @skole.hr korisnicki racun mozZete ovdje preusmjeriti na korisnicki sanducic u javnom oblaku odabirom odgovarajuce opcije
preusmjeravanja. Nakon ukljucivanja preusmjeravanja, novopristiglu poétu cete primati na korisnicki sanducic u odabranom javnom oblaku.
1] Office365 / GSuite
@ spam Po aktivaciji prosljedivanja poste, istu viSe nije moguce Citati putem CARNET Webmaila te mobilnih i desktop Kijenata koji koriste stare postavke. Za podeSavanja novih postavki slijedite upute na
hitps:/ww.camet. hr/usluga/webmail
B skipta

Postavke prosljedivanja moZete u svakom trenutku promijeniti putem ovih stranica.

Za sva dodatna pitanja na raspolaganju vam stoji CARNET-ov Helpdesk, svakim radnim danom od 8 do 22 sata na broju telefona 01 6661 555 ili putem e-mail adrese helpdesk@carnet.hr.

Prije ukljuéivanja pi ja mailova na ¢ki sandudic javnom oblaku, potrebno je akfivirati jué icki radun.

Status korisnickog racuna test.ucenikd@skole.hr:

Office 365 Education: Aktivno.

Google for Education: Aktivno

* Gdje Zelite primati novu HUSO
elektronicku postu?
Office365

* Gsuite

m Natrag na popis pravila

Slika 1 Prebacivanje na G Suite

Potrebno je oznaciti G Suite i stisnuti na "Spremi”. Nakon Sto izmjene budu spremljene,
u mogucnosti ste prijaviti se na Gmail putem poveznice gsuite.google.com/gmail.
Dodatno, postoji mogucnost kako Gmailu nece biti moguce odmah pristupiti, vec je

potrebno pricekati par sati kako bi se mapa Gmaila kreirala u oblaku.
Prijava se vrsi s AAl@EduHr korisnickim podacima (ime.prezime@skole.hr i lozinka za

navedeni korisnicki racun).


http://aktivacija.skole.hr/
http://gsuite.google.com/gmail
mailto:(ime.prezime@skole.hr
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PREBACIVANJE PORUKA | MAPA IZ WEBMAILA U GSUITE
Potrebno je korisnicki racun ime.prezime@skole.hr postaviti kao IMAP racun unutar e-mail

klijenta Thunderbird kako bi povukao sve mape i poruke iz vaseg Webmaila.

NAPOMENA: postavljanje racuna odradeno je unutar Windows 10 operativnog

sustava i Thunderbird 68.6.0 verzije

1. Postavljanje @skole.hr raéuna u Thunderbirdu

Potrebno je kliknuti na izbornik (tri horizontalne crte) te New (slika 2),

l Home

CJ Chat f& Address Book

> I;I Local Folders

Edit

Q_ Find

é Print

E‘l] Save As

@ Empty Trash

() Activity Manager
? Message Filters
* Add-ons

3* Options

File

View

Go

Message

Events and Tasks
Tools

@ Help

O Exit

Slika 2 Kreiranje racuna unutar Thunderbird klijenta


mailto:ime.prezime@skole.hr

CARN=T

zatim je potrebno odabrati Existing mail accounts (slika 3].

Event...

Task...

Folder...

Saved Search...

Get a New Mail Account...

Existing Mail Account...

Chat Account...
Feed Account...
Other Accounts...

Calendar...

Address Book Contact...
Chat Contact...

Slika 3 Existing mail accounts
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Nakon Sto ste odabrali Existing Mail Account, otvorit e se sljedeci prozor koji je potrebno

ispuniti s vasim @skole.hr korisni¢kim podacima (slika 4).

Your name; |Webmai| racun | Your name, as shown to others
Email address: |te5t.gsuite@5ko|e.hr | Your existing email address
Password | ssssssne |
Remember password

Manual config Continue Cancel

Slika 4 Unos @skole.hr korisnickih
podataka

Nakon sto ste unijeli podatke, stisnite Manual config te upisite Incoming i Qutgoing portove

(napominjemo kako mora biti odabrana opcija IMAP] koji su vidljivi na slici 5.

Set Up an Existing Email Account

Your name: |We|ﬂmai| racun | Your name, as shown to others

Email address: |test.gsuite@sku:u|e.hr | Your existing email address

Password: |oooooooo |

Remember password

The following settings were found by probing the given server

o P ey

Port Ss5L Authentication
Incoming: | IMAP  ~ | imap.skolehr 993 ~ || SSL/TLS ~ | | Normal password ~
Outgoing:  SMTP smtp.skole.hr ~ [ 587 ~ || STARTTLS ~ | | Mormal password ~
Username: Incoming: “:est.gsuite Outgoing: test.gsuite
Advanced config Re-test Done Cancel

Slika 5 Unos portova

Odabirom Re-test opcije bit ¢e moguce klinkuti Done.
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Racun ce biti vidljiv unutar klijenta. Zatim je potrebno stisnuti na Inbox kako bi se
pocele povlaciti mape i poruke iz Webmaila (primjer kreiranih mapa u Webmailu sa

slike: Poruke uc¢enika, ucitelja i Udaljeno u¢enje na slici 6).

v PN test.gsuite@skole.hr « A % A&
£3 Inbox
E Trash
B Buik

B nrafic

B Poruke ucenika (2)

B Poruke uéitelja (1)

Sent

ML sent items

B udalieno ucenje (1)
> L Local Folders

tix 0 Subject oo Correspondents

Slika 6 Mape iz Webmaila
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Nakon Sto su se sve poruke i mape sinkronizirale, potrebno je ponovno unijeti racun u
klijent, ali ovaj put kao G Suite racun kao sto je vidljivo na slici 7 (IMAP racun nemojte
brisati te pratite slike 2 i 3 kako biste ponovno pristupili prozoru za kreiranje novog

postojeceg racuna).

Set Up an Existing Email Account

Your name: | Gzurte mail | Your name, as shown to others

Email address: |test.gsuite@gsuite.sknle.hr| Your existing email address

Password: | TTIIIIL |

Remember password

Manual config Continue Cancel

Slika 7 Postavljanje Gsuite racuna



CARN=T

Ovaj put je potrebno u polje Email address unijeti racun kao ime.prezime@gsuite.skole.hr te

unijeti lozinku koja je ista kao vas @skole.hr korisni¢ki racun, zatim Continue (slika 8).

Set Up an Existing Email Account

Your name; | Gsuite mail | Your name, as shown to others

Email address: |test.gsuite@gsuite.skule.hr| Your existing email address

Paszwaord: |uuuu |

Remember password

Configuration found in Mozilla ISP database

(@) IMAP (remote folders) | () POP3 (keep mail on your computer)

Incoming: IMAP imap.gmail.com 55L
Outgoing: SMTP smtp.gmail.com 55L

Username:  test.gsuite@gsuite.skole.hr

Manual config Done Cancel

Slika 8 Postavljanje G Suite racuna

Provjerite je li odabran IMAP racun. Ako je, stisnite Done.


mailto:ime.prezime@gsuite.skole.hr
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Nakon sto stisnete Done, otvara se sljedeci prozor (slika 9):

CA R N —l T Korisnicka podrska

Znanje povezuje

Prijavite se koristeci svoj skole.hr korisnicki racun

Korisni¢ka oznaka test.gsuite@skole.hr

Lozinka ocoocooo|

Oy

Sva prava pridrzana © 2020 CARNET

Slika 9 Prijava na G Suite

Potrebno je pod korisnickom oznakom upisati racun oblika ime.prezime@skole.hr te
lozinku za navedeni racun, zatim Prijava (slika 9]). U sljede¢em prozoru je potrebno
prinvatiti Uvjete koristenja (slika 10) te dozvoliti Thunderbird aplikaciji da pristupi

vasem ra¢unu unutar G Suite usluge (slika 11).


mailto:ime.prezime@skole.hr
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Google

Dobro dosli na svoj novi racun

Dobro do3li na svoj novi raun: test.gsuite@skole.hr. Va3 je raun kompatibilan s mnogim Googleovim
uslugama, ali o tome kojim uslugama putem njega moZete pristupiti odlu€uje administrator domene
skole.hr. Savjete za upotrebu svog novog raéuna potraZite u Googleovu centru za pomoc.

Kada upotrebljavate Googleove usluge, vag administrator domene imat ¢e pristup podacima o vasem
raéunu test.gsuite@skole_hr, ukljuéujuci sve podatke koje pohranite na taj raéun na Googleovim
uslugama. Vige informacija moZete pronaci ovdje ili u pravilima o privatnosti svoje organizacije ako
postoje. MoZete se odlu€iti voditi zaseban racun za osobnu upotrebu Googleovih usluga, uklju€ujuci
e-postu. Ako imate vise Google raéuna, moZete odrediti koji ¢ete racun upotrebljavati s Googleovim
uslugama i izmjenjivati ih kada to poZelite. Pomocu korisni€kog imena i slike profila moZete lako
provjeriti upotrebljavate |i Zeljeni radun.

Ako vam organizacija pruZa pristup temeljnim uslugama G Suitea, vaZu upotrebu tih usluga regulira
ugovor vade organizacije s G Suiteom. Ostale Googleove usluge koje omoguci administrator ("dodatne
usluge”) dostupne su vam u skladu s Googleovim uvjetima pruZanja usluge i Googleovim pravilima o
privatnosti. Odredene dodatne usluge mogu imati i svoje uvjete. Va3a upotreba usluga za koje vam
administrator omoguéi pristup znaéi da prihvacate primjenjive uvjete tih usluga.

Kliknite "Prihvati” u nastavku da biste naznacili da ste razumjeli opis naina funkcioniranja racuna
test gsuite@skole_hr i da prihvacate Googleove uvjete pruZanja usluge | Googleova pravila o privatnosti.

Slika 10 Prihvacanje Uvjeta

Google

Mozilla Thunderbird Email Zeli pristupiti
vasem Google racunu

o test.osuite@skole.hr

Time &e se aplikaciji Mozilla Thunderbird Email omogugiti
sliedece:

Citanje, pisanje, slanje i trajno brisanje sve vade e-podte s
Gmaila

Kada kliknete Dopusti, omogucujete ovoj aplikaciji i Googleu da upotrebliavaju vage podatke u skladu
=& svojim praviima o privatnosti. MoZete promijeniti ovo i druga dopuZtenja raduna u bilo kojem

trenutku.
a0l

Slika 11 Pristup racunu

10
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Nakon toga ¢e Thunderbird provjeriti ispravnost korisnickih podataka te ako suistiispravni,

kreirat ¢e G Suite racun unutar klijenta (slika 12).

v ™A test.gsuite@skole.hr
£3 Inbox
. Drafts
Sent
ﬁ Trash
B Buik
B Poruke uéenika (2)
B Poruke uditela (1)
l Sent ltems
B udalieno ucenje (1)
v é:q
=
vl
B skice
Poslana posta
li:_’ Sva posta
@ Nezeljena posta
& Otpad
l Sa zvjezdicom
l Vazno

> E] Local Folders

Thunderbird Mail - test.gsuite@skole.hr

Email

P Read messages

l“ Write a new message

Accounts

{} View settings for this account

& Set up an account:

B4 Email &% Chat " Newsgroups

B Create a new calendar

Advanced Features

@®_  Search messages
Q» Manage message filters
. Manage folder subscriptions

[E'] Offline settings

Slika 12 G Suite racun unutar Thunderbirda

B Feeds

11
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2. Prebacivanje mapa i poruka sa skole.hr na gsuite.skole.hr korisnicki rac¢un

Potrebno je oznaciti mape u skole.hr racunu koje zelite prebaciti (drzati tipku Ctrl i
kliknuti lijevim klikom misa na mape] kao sto je prikazano na slici 13 te ih povuci (drag

and drop) u gsuite.skole.hr racun kao $to je vidljivo na slici 14.

v B8 test.gsuite@skole.hr
i Inbox
. Drafts
Sent
& Tash
B Buk
B Poruke uéenilka (1)
Bl Poruke uéitelia (1)
B Sent ltems
l Udaljeno ucenje

v T test.gsuite@gsuiteskole.hr
id Inbox (2)

Poslana potta
S sva posta

) Neieljena poita
& Otpad

l Sa zvjezdicom

l Vaino

» |;| Local Folders

Slika 13 Odabir mapa za prebacivanje

12
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v P4 test.gsuite@skole.hr
&4 Inbox
. Drafts
Sent
& Tash
B Buk
l Poruke uenila (1)
B Poruke uditelja (1)
l Sent [tems
l Udaljeno ufenje

A test.qEuiteMpsnite.ckole he

62 by )

ruke uditelja (1)

L

. Skﬁ Udaljeno uéenje
Poslana posta

¥R Sva pusLd

) Neieljena posta
& Otpad

l Sa zvjezdicom
l Vaino

» I;I Local Folders

Slika 14 PremjeStanje mapa sa skole.hr na gsuite.skole.hr racun

Poruke iz Inbox mape moguce je prebaciti tako da stisnete na mapu, oznacite poruke unutar
mape te njih prebacite u mapu Inbox unutar G Suite racuna ili bilo koje druge mape.

13



CARN=T

Potrebno je pric¢ekati par minuta (ovisno o broju poruka koje imate, moguce da ce
trajati duze) kako bi se poruke i mape do kraja prebacila s jednog racuna na drugi (slika
15).

v P8 test.gsuite@skole.hr
ﬂ Inbox
. Drafts
Sent
| e
B Bui
B Poruke ucenika (1)
B Poruke uditela (1)
l Sent ltems
l Udaljeno ucenje

v P8 test.gsuitei@gsuite.skole_hr
&4 Inbox (2)

Poslana posta
5 sva posta

) Nezeljena poita
@ otpad

l Sa zvjezdicom
M vaino

L]

L]

l Udaljeno ucenje
> LI Local Folders

Slika 15 Mape unutar G Suite racuna

Nakon sto su se iste prebacile, molimo da na skole.hr racunu obriSete sve poruke. Isto
je moguce odraditi unutar Thunderbird klijenta tako da stisnete desnim klikom misa na
mapu te Delete (slika 16). Nakon toga provjerite jesu li poruke obrisane i unutar

webmail.skole.hr (zauzecée inboxa treba iznositi 0%] (slika 17).

14
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+ B8 test.gsuite@skole.hr
E3 Inbox
. Drafts

Sent
& Tash
B Bui

l Poruke

Open in New Tab
Open in Mew Window

Search Messages..,

Mew Subfolder...
Delete

Bename

Compact
Mark Folder Read

Favaorite Folder

Properties

l Sa zvjezdicom
l Vaino
L]
L]
l Udaljeno ucenje
» I;I Local Folders

Slika 16 Brisanje mapa

CAR NET Kalendar v  Adresar v Zadaci v  BilieSke v Ostalo v £} o =

26.03.2020 0% od 500 MB  Inbox

G Osvjezi Ostalo ¥ Filteri v

£ Inbox Salie Naslov v Datum v  Veliéina
-~ .. =

Slika 17 Provjera zauzeca

15
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Ako neke poruke nije potrebno prebaciti u G Suite i iste nisu obrisane unutar Webmaila,

molimo da ih obrisete u Webmailu.

Za provjeru na koji nacin se brisu poruke potrebno je pod kotacicem u izborniku na vrhu
stranice, unutar CARNET Webmail-a, u padaju¢em izborniku odabrati "Postavke",
nakon toga "Posta" i u novootvorenom prozoru odabrati "Brisanje i premjestanje

poruka". U sljedecem prozoru mozete postaviti nacin na koji zelite brisati poruke.

Ako je druga po redu opcija iskljucena, tada postu brisete u svakoj pojedinoj mapi
opcijom "0Obrisi", nakon ¢ega se obrisana poruka prikazuje kao precrtana. Kako biste u
potpunosti obrisali svu precrtanu postu, potrebno je u svakoj pojedinoj mapi, pri vrhu
prozora gdje se nalazi stavka "Datum®, odabrati opciju "Ostalo” te zatim “Isprazni

obrisano”.

Ako je navedena opcija uklju¢ena, tada se poruke koje oznacite za brisanje premjestaju
U mapu za smece koju odaberete (mozete dodati novu mapu upravo za tu svrhu). Kako
biste u potpunosti obrisali postu, potrebno je u odabranoj mapi za smece odabrati

poruke koje zelite trajno obrisati i odabrati opciju "Obrisi".

Napominjemo, ako je za premjestanje smeca odabrana mapa "Virtualno smece”, necete
imati mogucnost trajnog brisanja poruka pomocu opcije "Isprazni obrisano”, stoga Vam
savjetujemo da navedenu opciju iskljucite ili odaberete drugu mapu u koju ce se

premjestati poruke oznacene za brisanje.

Napominjemo kako je potrebno da zauzece kvote u Webmailu iznosi 0%.

16
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Nakon sto ste prosli sve korake, prijavite se na gsuite.google.com/gmail sa svojim @skole.hr

korisni¢kim podacima (slika 18].

Google
Signin

to continue to Gmail

Email or phone

test.gsuite@skole.hr

Mot your computer? Use Guest mode to sign in privately.
Learn more

Create account m

Slika 18 Prijava na G Suite mail

17
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Nakon sto odaberete Next, otvara se jos jedan prozor za prijavu (slika 19).

Nakon prijave, u lijevom izborniku bit ¢e vidljive mape koje ste prebacili (slika 20].

Prijavite se koristeci svoj skole.hr korisnicki racun

Korisnicka oznaka test.gsuite@skole.hr

LOZ""]ka (XS LT RY ]

Prijava

Picture 19 Dodatna prijava

= M Gmail Q  Pretrazivanje poste - ® i GSuite 0
o- ¢ : 1-20d2 < > &
I— Novo
Tim za Gmail Savjeti za upotrebu novog pretinca pristigle poste - Dobro dosli u pristiglu postu Brzo . 11:52
c]
[ Pristigla posta 2 " P = o - : . =
Tim za Gmail Preuzmite sluzbenu aplikaciju za Gmail - Preuzmite sluzbenu aplikaciju za Gmail Na te.. 11:52
% Sazvjezdicom P
@ o0dgodeno
> Poslano = X
. Radun je izraden Saznaijte kako koristiti
B  skice 10% nama’ Kt Gmail +
B Poruke ucenika 1
B  Poruke uéitelja 5 Napredak @ Postavljanje potpisa Promjena profilne slike
postavljanja
B Udaljeno ucenje
~  Manje
» Vaino
@ Chatovi
RO Zakazano
Sva posta
© Nezeljena posta
W Otpad
» B Kategorije
£ Upravijanje oznakama Upotrebljavate 0 GB Pravila o programu Zadnja aktivnost na racunu: prije 7 minuta
+ Izradi novu oznaku Pokrece Google Pojedinosti

Picture 20 Prebacene mape i poruke unutar Gmaila
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