Google Classroom kao alat za organizaciju virtualnih razreda

Uvod

Aplikacija Google Classroom (hrv. Google Ucionica) dio je paketa G Suite za edukaciju tvrtke
Google, besplatna je i namijenjena je nastavnicima za organizaciju nastave i distribuciju
nastavnih materijala u online okruzenju.

Vazino je napomenuti da ¢e se u ovom dokumentu u skladu s uputama Ministarstva znanosti i
obrazovanja za organizaciju online nastave koristiti termin , virtualni razred” za organizacijsku
jedinicu koja se u sucelju Google Classrooma naziva ,predmet”,

Pedagoski aspekti upotrebe Google Classrooma

Google Classroom nastavnicima omogudava kreiranje virtualnih razreda na vrlo jednostavan
nacin. Google Classroom je u oblaku, dostupan je svima neovisno o uredaju s kojeg se
pristupa. Nakon Sto je razred otvoren nastavniku je na raspolaganju dijeljenje digitalnih
sadrZaja ucenicima, zadavanje zadataka, praéenje njihovog rada te davanje povratnih
informacija.

U virtualni razred nastavnik mozZe integrirati razlic¢ite Googleove alate, ovisno o tome koje
aktivnosti planira za svoju nastavu. Osim toga, Google Classroom je sigurno mjesto kojem
mogu pristupiti samo nastavnik i njegovi ucenici, nije javno objavljeno te je stoga identitet
nastavnika i uéenika zastiéen. U razredu koji je otvorio, nastavnik mozZe drugim kolegama
dodijeliti nastavnicku ulogu kako bi zajednicéki koordinirali aktivnosti.

U pedagoskom smislu, ovaj alat obuhvada sve elemente nastavnog procesa, od prezentacije
sadrzZaja, zadavanja zadataka, davanja uputa za provodenje aktivnosti, pisanu provjeru znanja
kroz testove i kvizove, davanje povratnih informacija u¢enicima u brojéanom i opisnom obliku
i njihovo dokumentiranje.

Priprema i objava nastavnih sadrzaja

Za pripremu i objavu nastavnih sadrzaja nastavnici ¢e vjerojatno najcesce koristiti alate kao
Sto su Google dokumenti, Google prezentacije i Google tablice ili neke druge alate, te ¢e u
svojem virtualnom razredu objaviti poveznice na izradene sadrzaje ili na druge sadrzaje na
internetu.

Vjezbanje, rjeSavanje zadataka i vrednovanje

Google obrasci i Google kvizovi su alati pomocu kojih nastavnik moze ucenicima ponuditi
pitanja za vjezbu ili ¢ak i za ocjenu. Ti ée alati u€enicima dati automatsku povratnu informaciju
o tome koliko su tocnoili neto¢no odgovorili na pitanja, dok nastavnik na temelju tih rezultata
moze predloziti koje bi gradivo ucenici trebali ponoviti i bolje nauciti. Nastavnici koji



prakticiraju formativno vrednovanje mogu od ucenika traziti da sami izrade Google
dokumente, prezentacije i tablice koje ¢e zatim podijeliti s nastavnikom i dati nastavniku
mogucnost davanja povratnih informacija putem komentara.

Komunikacija

Komunikacijski aspekt, koji je neodvojiv dio nastavnog procesa, moze u virtualnom okruzenju
biti podrzan mnogim Googleovim alatima. Ve¢ na pocetnoj stranici pojedinog razreda u
Google Classroomu nastavnik moZze slati obavijesti i dozvoliti u¢enicima da na njih odgovaraju,
a moze otvoriti i zasebne grupe ucenika u kojima se komunicira slicno kao u bilo kojem
virtualnom forumu. Nekima ¢e odgovarati kombiniranje Google Classrooma s drugim alatima
kao Sto je elektronicka posta ili online alati za suradnju. U slucajevima kad je nastavnik
prisutan u virtualnom razredu istovremeno s ucenicima, mogu se koristiti chat u Google
dokumentima ili alat Google Hangouts (Meet i Chat) koji omogucuje slanje chat poruka i
virtualni susret nastavnika i u¢enika uz podrsku zvuka i slike.

Upute za koristenje Google Classrooma unutar G Suite paketa usluga
Prijava u Google Classroom

Pristup cijelom paketu G Suite pa tako i Google Classroomu omogudéen je svim nastavnicima i
ucenicima koji posjeduju korisni¢ki racun unutar domene skole.hr, uz prethodnu aktivaciju
usluge na adresi https://aktivacija.skole.hr.

Sustavu Google Classrooma pristupa se tako da se u internetski preglednik upise adresa:
https://classroom.google.com ili klikom na resetku za pristup Googleovim uslugama koja se
nalazi u gornjem desnom uglu ekrana na pocetnoj stranici bilo koje Google usluge i
preglednika Google Chrome. Nakon toga svaka osoba se prijavljuje korisni¢kim imenom i
lozinkom svojeg @skole.hr korisni¢kog racuna.

Odabir nacina rada

Nakon uspjesne prijave u Google Classroom na izbor se nude dva nacina koriStenja sustava —
kao nastavnik ili kao ucenik. Nastavnik u sustavu najprije vidi pocetnu stranicu Google
Cassrooma. U gornjem desnom uglu klikom na simbol ,+“ ima mogucénost kreirati novi razred.
Nakon Sto ce kreirati razred ili ¢e mu biti dodijeljen pristup razredima drugih razrednika, s
naslovnice ¢e imati pristup svim razredima koje je kreirao ili u koje ga je pozvao drugi
nastavnik. Ucenik ¢e imati pristup samo jednom virtualnom razredu — onom svojegarazreda.


https://aktivacija.skole.hr/
https://classroom.google.com/

Odaberite svoju ulogu

JA SAM UCENIK JA SAM NASTAVNIK

Kreiranje novog razreda

Klikom na simbol ,+“ kreira se novi virtualni razred. U skladu s uputama Ministarstva znanosti
i obrazovanja razrednici viSih razreda osnovnih Skola i svih razreda srednjih Skola otvaraju
virtualni razred za svoj razred, no u sucelju Google Classrooma to se naziva ,PridruZi se
predmetu” i, lzradi predmet”.

+

Pridruzi se predmetu

|zradi predmet

e

Izradite svoj prvi predmet ili mu se pridruzite!

Razrednicima se predlaze da u naziv razreda ukljuce naziv Skole, razred i odjeljenje. Time ¢e
osigurati da ucenici i nastavnici koji se prijavljuju u taj razred uvijek budu sigurni kojem
razredu je ucionica namijenjena.

Nakon unos$enja osnovnih podataka pocetna stranica virtualnog razreda je jos uvijek
uglavnom prazna.
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Napomene o ograni¢enjima Google Classrooma

Iz sigurnosnih razloga u Google Classroomu je ograni¢en broj osoba koje se mogu prijaviti u
pojedini razred u odredenoj ulozi na sljedece vrijednosti:

Aktivnost ili znacajka G Suite za edukaciju
Broj nastavnika po ucionici 20

Broj nastavnika i u¢enika po ucionici 1000

Broj ucionica u koje se osoba moZe prijaviti 1000

Broj ucionica koje nastavnik moze kreirati Bez ogranicenja

Broj pozivnica za pridruzivanje ucionici Bez ogranicenja

Broj zastitnika® po studentu 20

Vidljivost adrese elektroni¢ke poste Bez ogranicenja

Google zadrzava pravo izmjene ovih vrijednosti u bilo kojem trenutku bez prethodnog
obavjestenja.

Osnove snalaZenja u razredu
Upisivanje ucenika

Razrednik moZe lagano upisati sve ucenike pojedinog razrednog odjeljenja u virtualni razred.
Tako Sto ¢e pod karticom Osobe unijeti @skole.hr adrese elektronicke poste ucenika svog

1U Google Classroomu ulogu zastitnika (eng. guardian) najéesc¢e ima roditelj koji prima informacije o
ucenikovom radu i napretku.



razreda. Ucenici ¢e elektronickom postom zaprimiti kod za pristup razredu, a da bi mu
pristupili potrebno je:
e naadresi https://classroom.google.com prijaviti se korisni¢kim imenom ilozinkom
svojeg @skole.hr racuna
e unijeti jedinstveni kod klikom na ,,+“ te ,,Pridruzi se predmetu” u gornjem desnom
uglu ekrana.

PredlaZe se razrednicima da svojim ucenicima elektronickom postom posalju upute o nacinu
pristupa Google Classromu te im najave da ée zaprimiti kod za ulaz u razred.

Upisivanje nastavnika

U virtualni razred razrednik ¢e pozvati nastavnike svih predmeta da se pridruze. Razrednik ¢e
to uciniti tako da u kartici Osobe upiSe adrese elektroni¢ke posSte nastavnika iz sustava
@skole.hr. Pozvani nastavnici ¢e se upisati u razred na sljedeéi nacin:
e naadresi https://classroom.google.com prijavit ¢e se korisni¢kim imenom ilozinkom
svoga @skole.hr racuna
e na pocetnoj stranici Google Classrooma odabrat ¢e opciju Prihvaéam u donjem
desnom uglu razreda koja mu je dodijeljena.

Naslovnica

Na naslovnici virtualnog razreda, u odjeljku Stream nastavnik postavlja rasprave, odgovara na
njih, objavljuje dokumente kao priloge sa svojeg racunala ili s Google Diska, kao i poveznice
na druge sadrZaje na internetu.

Skolska zadacda

Odjeljak Skolska zadaéa je vidljiv na Streamu, a na taj se nacin objavljuje zadatak, $kolska ili
domada zadaca, pitanje ili druga vrsta upute uéenicima.
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i Dodaj Odustani Post -



https://classroom.google.com/
https://classroom.google.com/

Skolska zadaéa se moze dodijeliti toéno odredenom uéeniku ili svima. U postavkama zadataka
moguce je odrediti vrijeme dostupnosti, rok za izradu, bodove i druge parametre. Unutar
odjeljka Skolska zadaca postoji moguénost ocjenjivanja ili davanja povratne informacije.
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Unutar odjeljka Skolska zadaca uéenicima se mogu postavljati pitanja. Pitanjima se mogu
dodati datoteke, poveznice, mogu se postaviti opcije kratkih odgovora ili pak visestrukih
odgovora. Kod opcije kratkih odgovora nastavnik treba unijeti moguce odgovore. U slucaju
visSestrukih odgovora, Google Classroom omogucava tabli¢ni prikaz odgovora.

Ocjene
Unutar svakog virtualnog razreda nastavnik moze pratiti uspjeh ucenika kroz alat za unos

ocjena. U taj alat nastavnici unose ocjene vezane uz aktivnosti koje su provedene u virtualnom
razredu i on nije povezan s e-Dnevnikom.
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Brisanje virtualne ucionice

Svaki nastavnik unutar ucionice ima moguénost istu arhivirati. Potrebno je odabrati ikonu ,,tri

tocke” u gornjem desnom kutu te zatim , Arhiviraj“.
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Samo nastavnik koji je ucionicu kreirao ima mogucnosti iz arhive obrisati u€ionicu. Arhivirane
ucionice mozete pogledati pritiskom na izbornik (tri crtice) te odabirom "Arhivirani

predmeti/ucionice".
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Kako bi vratili u€ionicu iz arhive potrebno je odabrati ,Vrati“ili , Izbrisi“.
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