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Microsoft Teams

Microsoft Teams je aplikacija za timski rad u sustavu Office 365 pomocu koje mozete:

e Suradivatiirazgovarati s vasim kolegama i ucenicima
e Zakazivati sastanke i odrzavativideokonferencije

e Dijeliti sadrzaje

e Dodavati razli€ite aplikacije

Prijava uMicrosoft Teams pomocu portala Office365 za Skole

U internetskom pregledniku otvorite mreznu stranicu Office365 za Skole
https://office365.skole.hr

Kliknite na Prijava. UpiSite svoje AAl korisni€ko ime i lozinku.

n Office 365 O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara Prijava

Office365

Besplaina Office365 ushuga i alati koj !
omogucuju sur u i komunikaciju izmedu svih B

sudionika u obrazovnom sustavu

n Office 365 O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara
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Kliknite Odvedi me na Office365 i odaberite aplikaciju Teams.

) Office 365 O Office365  Edukacja ~ FAQ  Snimke Webinara

Odvedi me na Office365

S e

Dobar dan Instalacija sustava Office
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Timovi Y @ & Pridrutite seili izradite tim

Mn 16

Minecraft - natjecanje Informatika 6.razred Informatika 5.razred

S lijeve strane aplikacije Teams nalazi se ove mogucnosti:

e Aktivnost — pratite svoje neprocCitane poruke, @spominjanja, odgovore i jo§ mnogo
toga.

 Cavrljanje - prostor gdje mozete otvoriti privatnirazgovor s jednomiili vise osoba

¢ Timovi—pronaditetimoveikanale kojima ete se pridruZzitiiliizradite vlastiti. Unutar
kanala mozete odrzavati sastanke u hodu, voditirazgovore i dijeliti datoteke.
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Klikom na Vise dodatnih aplikacija otvaraju se aplikacije:

Aktivnost

Cavrljanje TraZenje aplikacije Q

g
- e u

Zadaci Kalendar Pozivi Datoteke

e Zadaci — Popis zadataka koje morate rijesiti

e Kalendar —Popis svih obaveza po danimaivremenu.

e Pozivi— Opcija kojom moZete pozvati bilo koga u aplikaciji Teams, ¢ak i ako ta osoba
ne koristi aplikaciju.

e Datoteke — Pregled svih datoteka iz svih vasih timova na jednom mjestu
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Stvaranje timova ikanala

Komunikacija i dijeljenje sadrzaja odvija se u timovima tj. u kanalima u timu.

Timmozete sami stvoriti paunjegadodati clanove koje Zelite (kolege, u€enike...). Timove
mogu stvoriti ucitelji, dok je uCenicima isto onemoguceno.

U tim vas moZe dodati netko od kolega koji je stvorio tim. Ako vas netko doda u tim, taj tim
Ce se pojaviti na popisu timova u kartici Timovi.

Da bi stvorilisvojtim kliknite na Timovii Pridruzite seili izradite tim > Izradite tim > Stvori
tim

Timovi YV @ & pridrutite sc il izradite tim

I6

Minecraft - natjecanje Infermatika 6.razred Informatika S.razred

< Natrag

Pridruzite se ili stvorite tim

-t

Izradite tim
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Projekt Podrska provedbi B . oS
. . . <S5
Cjelovite kurikularne reforme i 'ﬁﬁﬁ?ﬁ?ﬁif?ﬁﬁ;ﬂ s d
(CKR) 3

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.



ol SHOLASR

obrazovanja za Livot

Odaberite i kliknite na vrstu tima koji zelite stvoriti.

Odaberite vrstu tima

g ; r QD \,'Q'tk

Razred Profesionalna zajedni... Nastavnicko osoblje Ostalo
Rasprave, grupni projekti, zadaci zZa ufenje (PLC) Administracija i razvoj obrazovne Klubovi, grupe za uéenje,
ustanove izvanskolske aktivnosti

Radna grupa nastavnika

Otkazi

Vrste timova:

e Tim Razred omogucava uciteljima i u€enicima suradnju na grupnim projektima,
zadacima.

e Ucitelji su vlasnicirazrednih timova, a u€enici sudjeluju kao ¢lanovi. Svaki razredni tim
omogucuje stvaranje zadatakaitestova, biliezenje povratnihinformacijaucenikai
davanje u€enicima privatnog prostora za biljeSke u biljeZnici za predmete.

e TimProfesionalnazajednicazaucenje (PLC)omogucava dauciteljisuradujuna
zajednickim ciljevimaili profesionalnom razvoju. Svakitim omogucuje organiziranje
materijala, suradnju i pristup biljeznici programa OneNote koja je popunjena
predloScima za najCeSce zadatke profesionalne zajednice za ucenje.

e TimNastavni€ko osoblje jetimukojem su predstavnici nastavni¢kog osoblja vlasnici
timovaidodaju druge osobe kao ¢lanove. Svakitim nastavni¢kog osobljaomogucuje
komunikaciju, zajedni¢ko koristenje vaznih dokumenatai postavljanje biljeznice za
nastavnicko osoblje radi pracenja zajednickih administrativnih ciljeva.

e OpcijaOstalo omoguc¢ava da ucitelji ili uCenici mogu stvaratitimove za zajednicki rad
na projektu iliaktivnosti
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Izradite svoj tim

Nastavnici su viasnici razrednih timova, a ucenici sudjeluju kao ¢lanovi. Svaki razredni tim omogucuje
stvaranje zadataka i testova, biljezenje povratnih informacija ucenika i davanje uéenicima privatnog
prostora za biljeske u biljeznici za predmete.

Naziv

Razredna nastava| [y ©]

\

Opis (izbomo)

lzradite tim pomocu postojeceg tima kao predloska

Otkazi Sljedece

Upisivanjem imena dodajte uc€enike i nastavnike u tim.

Kada ste ih sve dodali kliknite na Zatvori pojaviti ¢e vam se tim koji se stvorili.

Dodaj korisnike u ,Razredna nastava”

Ucenici  Nastavnici
—

Pretrazivanje nastavnika
Zapocdnite upisivati naziv za odabir grupe ili popisa za raspodjelu ili ime osobe u 3koli

Darija Dasovi¢
(DARIJA DASOVIC) djelatnik

Zatvori

Microsoft Teams 4 Pretraite ili upidite naredbu

Svi timovi . Opéenito Objave Datoteke Bdjeinicazapredmets Zadaci Ocjene + @ lim

Razredna nastava D 'I T
é =2~

Optenito

Prijenos materijala za nastavu Postavijanje biljeznice za predmete

& Darko Rakic o timu dodac Darifa Dasovie

& Darko Rakit je timu dedac Fiip Rakid

Zapotnite nov) razgovor. Upidite @ kako biste spomenull nekog
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KlikomnaDodatne moguénosti mozete upravljatitimom, dodavati kanale ili Clana teizbrisati
Clanove ili cijelitim.

< Svitimovi Opc’enito Ok

Razredna nastava
@ Upravljanje timom

Opcenito
=) Dodaj kanal

2 Dodaj ¢lana
% Napusti tim
¢ Uredi tim i
@ Kopiraj vezu timu i

Qo Upravljanje oznakama

- 3
[ 1zbridi tim

Svakitim priotvaranjudobivakanal Opéenito. To jedobarkanalzakoristenje kod objavai
informacijakoje supotrebne cijelomtimu. Ako zelite stvoritinovikanal zanekiprojekt, temu
ili dio gradiva:

e Odaberite®™ Dodatne moguénosti... pokraj naziva tima.
e Odaberite Dodaj kanal.
e Unesite naziv i opis kanala.
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Izradi kanal za tim ,Razredna nastava”
Naziv kanala

Matematikd ©)

Opis (izborno)

Navedite opis i pomognite drugima da pronadu pravi kanal

Privatnost

Standardno - dostupno svima u timu v ®

Automatski prikaZi ovaj kanal u svim popisima kanala

Otkazi Dodaj

Odaberite Automatski Prikazi ovaj kanal na popisu svih kanala ako Zelite da ovaj kanal bude
automatski vidljiv na popisu svih kanala.

MozZete odabrati da Kanal bude dostupan svima u timu ili samo nekim ¢lanovima.

Ako odaberete opciju Privatno morati ¢ete dodati ¢lanove koji ¢e moci vidjeti taj kanal.

Privatnost
Standardno - dostupno svima u timu v ®
Standardno - dostupno svima u timu ~
Privatno - dostupno samo odredenoj grupi ljudi unutar tima I

< Svi timovi

Rn

Razredna nastava

Opcenito

Hrvatski jezik

Matematika ©
Privatni kanal ima kraj naziva ikonu lokota.
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Sifra tima zapridruzivanje

Druge osobe vasem timu se mogu pridruziti ako imaju Sifru tima.

Da bi generirali Sifru tima kliknite na Dodatne moguénosti > Upravljanje timom.

Razredna nastava Pretrazi ¢lanove

Z

Opcenito £33 Upravljanje timom
Hrvatski jezik & Dodaj kanal
Matematika © & Dodaj ¢lana

«* Napusti tim

¢ Uredi tim

@ Kopiraj vezu timu

Nakon toga odaberite Postavke > Sifra tima > Generiraj.

Clanovi Kanali Postavke Analitika Aplikacije

\

» Dopustenja za goste Omoguci izradu kanala

» @spominjanja Odredite tko moZe koristiti spominjanja @tima i @kanala

v Sifra tima Ovu sifru podijelite tako da se osobe mogu izravno pridruziti timu - |
\ pridruzivanje

— =

Napomena: gosti se ne¢e moc¢i pridruZiti putem koda tima

Kada se $ifra prikaze moZete ju kopirati ili ponovo postaviti. Ako Zelite onemoguditi opciju
pristupanju tima pomocu Sifre kliknite Ukloni.

11
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" Cijelizaslon O Ponovno postavi [ Ukloni [y Kopiranje

Napomena: gosti se ne¢e moci pridruziti putem koda tima

Ako netko Zeli pristupiti pomocu Sifre mora se prijaviti na Microsoft Teams te kliknuti na
Timovi i upisati Sifru te kliknuti na Pridruzivanje timu.

Timovi Y PridruZite se ili stvorite tim
W
H
Timovi
Izradite tim Pridruzi se timu pomocu

koda
te®

7IJ|E5| kod

Pridruzi se timu pomocu
koda

Sifra

PridruZivanje timu

Micscitionns = e

Timovi Y . Opc'enito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadad Ocjene @ Tim

-4

Vadi timow
. Razredna nastava

Opcenito
veni kana
& Darko Raki¢ je t Darija Dasovi¢
& Darko Raki¢ jet Filip Raki¢
5 Osoba Darko Rakic izradila je kanal Hrvatski jezik. Pokasi kana
- Darko Rakié 12:53
5 Lijep pozdrav svima!
& Odgovori
€& Korisni Darko Rakié je uklonic korisnika Filip Rakié iz tima
& Darko Rakié je timu dedao Filip Rakié
Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog
&' Pridruzite se ili stvorite tim 5} A @ O W B & & ¢ B
a
. v .
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Poveznica na tim

Odredenom timu se moze pristupiti i putem poveznice.

Poveznicu natimmozete pronaciklikomnaDodatne moguénosti>Kopirajvezutima.

LA L} p— WAL IR BRMAENINe A LIEAS
/‘ o im
£33 Upravljanje timom i
& Dodaj kanal
1
& Dodaj ¢lana av
R Napusti tim
¢ Uredi tim
tak
@ Kopiraj vezu timu
Q Upravljanje oznakama
W Izbrisi tim
D)

Kopirati poveznicu i poslati osobama koje zelimo da pristupe timu.

Dohvati vezu za tim

£6-4a16-b6db-97234188d3f18&tenantld=9b5af216-c634-4b80-ab02-0c9a3d029091

Osobakojazelipristupititimumorase otvoriti poveznicui prijavitise naMicrosoft Teams te
kliknuti na Pridruzi me.

13
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RN RN

Razredna nastava Razredna nastava

1 dan

élan

Razredna nastava Razredna nastava

PridruZi se

Zahtjev posian

Vlasnik tima ¢e dobiti informaciju o zahtjevu za pridruzivanje.

" Osoba Filip
2 zatradla je..

@ Osoba Ana
irala je na vasu

a da

{4 Osoba Gordana
reagirala je na vasu,

Pauza do 11:30

LGB Razredna nastava -

Clanovi  Zahtjevina cekanju  Kanali Postavke Analitika  Aplikacije
Pretrazi ¢lanove Q Odbij sve

Noz Radno mjesto

v / Lokacija Zatradio korisnik \
FR, Filip Raki¢ utenik Odbiy

Nakon $to vlasnik tima odobri pridruzivanje osoba ¢e imat pristup navedenom timu.
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Komunikacija i dodavanje sadrzaja

Ako Zelite poslati poruku svim ¢lanovima nekog kanalakliknite na kanali upiSite poruku te

kliknite na PoSalji.

< Svitimovi - Opéenito Objave Datoteke BilieZnica za predmete  Zadaci Ocjene 1

: | )
Razredna nastava d f A

Opcenito

Hrvatski jezik Prijenos materijala za nastavu Postavljanje biljeznice za predmete

Matematika O

& Darko Raki¢ je timu dodao Darija Dasovi¢
& Darko Raki¢ je tim Filip Raki¢
]  Osoba Darko Rakic izradila je kanal Hrvatski jezik. Sakrij kanal

«

Lijep pozdrav svima!

Ukoliko Zelite odgovoriti kliknite na Odgovori i upiSite odgovor.

Darko Raki¢ 12:53
Lijep pozdrav svima!

<« Odgovori

Ukoliko Zelite zapocCeti novi razgovor tekst upiSite ovdje

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

A ¢ ©@ @ B a > Q

| kliknite Posalji.

Ako Zelite nekoga spomenuti u razgovoru dodaje znak @ i ime te osobe.

soin
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Vo Prijedlozi
Darija Dasovic¢
darija.dasovic@skole.hr

@darija

za Livot

A ¢ © B B e Q

U razgovor moZete dodati datoteku klikom na Prilozi.

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

&@KGD@@@%Q---

Datoteke mozete dodati i klikom na karticu Datoteke.

MozZete stvoriti novi dokument klikom na Novo. Odaberite koji dokument Zelite stvoriti.

+ Novo ~ 7T Prenesi v @ Kopiraj vezu

. Mapa

[

| Dokument programa Word

B Radna knjiga programa Excel

@' Prezentacija programa PowerPoint
o} BiljeZnica programa OneNote

B Forms za Excel

Dokument programa Word X

Obrada teksta docx

y

UROPSKI STRUKTURNI
1INVESTICISKI FONDOVI
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SKOLA:

za Livot
Nakon stvaranja novog dokumenta taj ce se dokument otvoriti u online verziji. Dokument se
moze uredivatiili podijeliti. Sve promjene sve se automatski spremaju. Dokument zatvarate
klikom na Zatvori.

Obrada teksta.docx “ PretraZite ili upidite naredbu CARNET v \?"!
Datoteka Polazno Umetanje Raspored Reference Pregled Prikaz Pomo¢ Q  Recite ito zelite uéiniti a8 Razgovor Zatvori
v Blv ¥ clibriely v v A A B I U 2v Av A =y iSvieE 3= =vied | v ov

Takoder mozete stvoriti mapu da si organizirate datoteke.

Stvori mapu

X
Prezentacijé

PR

MozZete dodati datoteke s raCunala klikom na Prenesi. Te datoteke ¢e u€enici moci preuzeti
ili koristiti online.

+ Novo ~ T Prenesi v @ Kopiraj vezu
General Datoteke
Mapa
D Naziv ~

Class Materials

Svimdatotekamaimapama koje ste stvoriliilikoje ste dodali u taj kanal mozZete pristupiti
klikom na karticu Datoteke.

Projekt Podrska provedbi
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. Opcenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadaci Ocjene + ¢

+ Novo v~ T Prenesi v @ Kopirajvezu Preuzmi {- Dodaj pohranu u oblaku -+~ = Svidokumenti
General
Naziv + Izmijenjeno | v Izmijenio v
Class Materials Darko Rakic¢
S 0 .
—  Prezentacije Prije otprilike sat vr...  Darko Raki¢
Y
@] ~Loomen za utitelje.docx Prije nekoliko seku...  Darko Raki¢
y )I
@] ~Obrada teksta.docx Prije 7 min Darko Rakic

Ukoliko zelite npr. podijelitiiliobrisatiodredenu datotekuilimapu oznacite iodaberite jednu
od opcija.

(] Opdéenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete  Zadaci Odene

E] Otvori v @ Kopirajvezu =] Pretvori ovo u karticu {4 Preuzmi [ Izbrigi == X Odabrano: 1 = Svi

-2 Prikvaci na vrh

General
=P Preimenuj
D Naziv v Izmijenjeno | v Izmijenio B Otvori u SharePoint
@ Class Materials Darko Raki L5 Premjesti
- [ Kopiraj
—_ " Prezentacije Prije otprilike sat vr...  Darko Raki
N Odjavi
(V] WL '\lLoomen za ucitelje.docx Prije nekoliko seku...  Darko Raki¢
@ '\lObrada teksta.docx Prije 7 min Darko Raki¢
Svaki kanal ima posebnu mapu za datoteke.
18
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Klikom na Sastanak odmah mozete pokrenuti Video ili Audio sastanak.

Eapot’nite novi razgovor. Upidite @ kako biste spomenuli nekog.

Ar ¢ ©@ @ B [j:di[i}_'_'b Q  ees

Unesite Ime sastanakaikliknite na Sastanak odmah ako Zelite odmah zapoceti sastanakili
Zakazati sastanak u neko drugo vrijeme klikom na Zakazi sastanak.

Sastanaka oko projekte{

Sastanak odmah

/ Isklju¢eno [ Zzakai sastanak

Pozovite osobe da vam se pridruze

oos w4 Y ()
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lli kopirajte poveznicu na sastanak.

Osobe X
Pozovite nekoga @

+ Trenutno u o

=8, Darko namic &
'@ Organizator

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams

r S
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7e02c70c11a8467f999f88478afd935d%40thread.tacv2/1583498761147?context=%7b%22Tid%22%3a%229b5af216-c634-4b80-ab02-0c9a3d029091%22%2c%22Oid%22%3a%2291829c0e-c4ac-490b-b164-810b3bdc24bd%22%7d
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting

Minsiarsto SKOLA

obrazovanja za Livot

SharePoint

Sve datoteke i aplikacije koje koristite u Office365 nalaze se na SharePoint sustavu.

SharePoint je skup alata kojivam omogucavaju da s jednog mjesta pristupite svim
datotekama i aplikacijama koje koristite u Office 365 sustavu. MoZete stvoriti timove,
datoteke, pristupiti obisanim datotekama, obisatii dodati nove ¢lanoveitd...

Da bi pristupili SharePoint sustavu kliknite na

+ Novo ~ T Prenesi ~ @ Kopirajvezu | Preuzmi -+ Dodaj pohranu u oblaku B Otvori u SharePoint

lli kliknite na

H \ Office 365 — 4
Aplikacije
ﬁ Outlook @ OneDrive

m Word E' Excel
m PowerPoint/ ﬂ OneNote

a SharePoint ﬁ Teams

Razredna nastava KeRrape
Privatna grupa R 3 ¢lana

Polazno + Novo T Prenesi & Brzouredivanje 1€ Zajednicki koristi @ Kopirajvezu 3 Sinkroniziraj <+ = Svi dokumenti
Razgovori
Dokumenti Dokumenti > Genera

Zajednicki se koristi

= Naziv zmienjeno Izmijenio Dodaj stupac
Bilje2nica
=S “Prezentacije
Stranice
Class Matenals o Loomen 2za ucitelje.docx
X W jest 3 3
Sadiria) web-mjesta @1 “Obrada tekstadocx

Kos za smece

Uredi
21
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Cavrljanje

Opcija Cavrljanje omoguée pokretanje privatnih razgovorajedan-na-jedan, kaoigrupnih
razgovora. Takoder je moguce pokrenuti video i audio poziv.

Klikom na Novo €avrljanje moZete dodati jednu ili viSe osoba s kojom Zelite ostvariti
komunikaciju.

Microsoft Teams

Cavrljanje Najnovije Kontakti

! Najnovije
Cavrljanje

Microsoft Teams Pretrazite ili upisite naredbu

Cavrljanje Najnovije Kontakti Y Primatelj: Q Darija Dasovi¢ X FR  Filip Raki¢ X
i a Najnovije f /6
Cavrljanje
Novo cavrljanje i

Kada ste dodali sve osobe moZete zapoceti privatni razgovor ili ostvariti video ili audio poziv.

q F ©Darija, ©Filip ¢ Razgovor Jos1v + o ? 8’3

& Osoba Darko Raki¢ dodala Jje Darija Dasovié i Filip Raki¢ u razgovor vrste ¢avrljanje.

13:34

/ Pozdrav svima & o

Prilikom video ili audio poziva morate omoguciti upotrebu mikrofona i kamere.

22
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Audio i videopozivi

Prilikom audioivideo poziva mozete ukljucitiiliiskljucitikameru imikrofonili podijelitiekran
te prekinuti poziv.

Klikomna mozete sudionicima podijeliti svoj zaslon, prezentaciju ili neku aplikaciju
da mogu pratiti 0 ¢emu pricate.

Dijeljenje zaslona PowerPoint Pretrazi

= 2 2 2

Radna povrsina / prozor Prezentacija 1.pptx Prezentacija.pptx Petzanet radionica za ucit

Ukoliko Zelite zaustaviti dijeljenje zaslona ili programa kliknite na Zaustavi izlaganje.

Svi ostavljamo digitalne otiske.

Jednom kada smo na

23
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Klikom naVise radnji >Zapoé€ni snimanje mozete snimiti svoje izlaganje i kasnije ga
pogledati ili podijeliti.

Prije poCetaka snimanja trebalo bi najaviti da ¢e se sastanak snimati.

53 Prikazi postavke uredaja

O Otvori prikaz na cijelom zaslonu

i Tipkovnica

© Zapoéni snimanje

(A Isklju¢ite dolazni videozapis

24
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Kalendar | sastanci

Klikom na Vise dodatnih opcijai Kalendar moguce je zakazati sastanak i vidjeti sve obaveze
koje trebate napraviti.

hraienje aplikacije

Kalendar Pozivi

‘\

Calendar Edu Class
BOT Notebook

MozZete kliknuti na Sastanak odmah ili Novi sastanak.

4 Sastanak odmah -+ Novi sastanak

Kalendar je azuriran! (2] Radni tjedan

05 06

Cetvrtak Petak

Novi sastanak kliknite kada Zelite sastanka zakazati u odredeno vrijeme.

UpiSite sve podatke, pozovite osobe i kliknite Zakazi.
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Novi sastanak

Naslov * / Odaberite kanal za sastanak
Sastanak oko puta B Nista (neobavezno) v
Mjesto Pozovi korisnike
% Pozovite nekoga X

Zapocni / Kraj \Ponovi O Organizator
6. 0zu 2020. 14:30 6. 0Zu 2020. 15:00 g Darko Raki¢
Q darko.rakic@skole.hr

Slobodno: oZu. 6 2:30 - 3:00pm, 2:00 - 2:30pm, 3:00 - 3:30pm ... © Pomoénik za planiran;..

Pojedinosti Sudionici
B 7 U S % A M odomkv I, <& = e Q Darija Dasovi¢ 2

Nepoznato
Upisite pojedinosti za ovaj novi sastanak
Filip Raki¢

FR
Nepoznato

Zatvori

Ako Zelite otkazati sastanakili ureditipodatke mozete to napraviti u sliedecemkoraku. Ako
je sve u redu kliknite Zatvori i sastanak ¢e se pojaviti u kalendaru.

Sastanak oko puta

pet

14

K, 6. 02ujka 2020

15:00 (30 minista)

Sastanak u aplikaciii Microsolt Teatns

2 =) Radni tjedan ~
Pridnudi se Cavrfjanje 53 sudicnicima Sudionici
o Darija Dasovic 06

Petak

X Otkazi sasianak 4=

R Filip Rakic

PridruZite se sastanku putem aplikacije Microsoft Teams

Sastanak oko puta
Sastansk u aplikaciji Microsoft Teams Darke
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Biljeznica za predmete

Klikom na karticu Biljeznica za predmete mozete otvoriti OneNote biljeznicu za svojrazredili

predmet.

. Opcenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadaci Ocjene

Dodijelite ucenicima privatan prostor za biljeske
i podrucje za suradnju.

Postavljanje biljeznice za predmete u programu OneNote

Biljeznicezapredmeteuprogramu OneNote sadrZze osobniradniprostor zasvakog ucenika,
biblioteku sadrzaja za nastavne materijale i prostor za suradnju za lekcije i kreativne

aktivnosti
Klikom na Postavljanje biljeznice moZete stvoriti Praznu biljeznicu ili 1z sadrzaja postojece

biljeznice.
n prostor za biljeske

Prazna biljeznica radnju.

Iz sadrzaja postojece biljeznice

Postavljanje biljeZnice za predmete u programu OneNote

Klikom naPraznabiljeZnica moci¢e te vidjeti $to ¢e dobitu novojbiljeznici. Kliknite Dalje.

a
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Evo Sto cete dobiti u biljeznici Razredna nastava biljeznica:

s R Nastavnik moze uredivati sadrZaj

Timske biljeske spremaju se ovdje da bi bile & Utenik moze uredivati sadrzaj

vidljive svima. Svi kanali ovdje imaju svoje

sekcije.

Bibliotekn;sadrZaja R Nastavnik moze uredivati sadrzaj

Objavite materijale za predmet ucenicima. & Utenik moze samo pregledavati sadrZaj

Odbaci

Postavite sekcije koje ¢e se pojaviti svakom uc€eniku te kliknite Stvori.

Postavite sekcije u privatnom prostoru svakog polaznika.

> sliedede prijedloge ili stvorite viastiti privatan prosto

B Razredna nastava biljeznica

N Ime polaznika

[ | Brodure ':<(
| Biljeske za predmet pre
I Zadaca X
I Kvizovi X

Odbaci Natrag

Kada se biljeznica napravividjeti ¢e te sekcije za suradnju i biblioteku sadrzaja. Takoder ¢ete
vidjeti popis svih u€enika koje ste dodali u tim te njihove sekcije.

UcCenici vide samo svoje sekcije.

@) Opéenito Objave Datoteke Biljeznicaza predmete Zadaci Ocjene +

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Pomoé BiljeZnica za predmete Otvori u pregledniku v
v [F]v segoeul vie v B I U Z2v Av ¢ o =vicv oo | Ay Bie
= Razredna nastava biljeznica jol . e
Dobro dosli u biljeznicu za predmete
Dobro dosli Dobro dosli u bilieznicu 2a...
> _Biblioteka sadriaja Najéesca pitanja: biljeZnica...
l > Collaboration Space Biljeznica za predmete u programu OneNote ¢
I > Filp Rakié tek?.ta, slika, rukopisnih biljezaka, privitaka, vez
za Citav razred.
Svaka je biljeznica organizirana u tri dijela:
o
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Zadaci i ocjene

Pomocu aplikacije Teams u€enicimaje moguce zadati zadataki biljeZiti ocjene.
Ako Zelite stvoriti zadatak kliknite na Zadaci u karticama tima te Create.

Odaberite Sto zelite

@ Opéenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadaci Ogjene +

Upcoming
| ]
(
Assignment ’
Don't you just love a blank slate?
Quiz ——

Create your first assignment here.

From existing

Create

Ako kliknete na Assigment mozete stvoriti zadatak koji u€enici trebaju rijesiti.

UpiSite sve podatke o zadacdi: naslov, opis zadace, dodajte prilog ako treba, bodove te
odredite vrijeme od kada do kada u€enici moraju predati zadacu.

Klikom na Save spremate zadacu ali klikom na Assign zadaca je objavljenai vidljiva
ucenicima.
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New assignment Saved: Mar 6, 2:37 PM Discard Save m

Title (required)

Uredivanje prezentacije \

) Add category

Instructions /

Uredi prezentaciju iz Matematike.

a8 Prezentacija iz Matematike.pptx

~  Students edit their own copy
a Add resources \
Points

10
@ Add rubric

“\

Assign to \

Razredna nastava =} All students Ao

Date due \ Time due \
Sat, Mar 7, 2020 ) 11:59 PM ®©

Assignment will post immediately with late turn-ins allowed. Edit

Zadace mozete vidjeti i urediti klikom na karticu Zadaci.

Upcoming

Ako zelite stvoriti kviz kliknite na Create > Quiz

Assignment

From existing

30
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Kviz seizraduje pomocu Microsoft Forms aplikacije. MozZete stvoritinovi Forms klikom na
New Form ili odabrati postojeci.

May 8, 2019

Forms =
Add the quizzes you create in Microsoft Forms to your
assignment.

Search Q

Choose a Form: + New Form

- Stop animacija - samovrednovanje
Test bez naslova (2) ( ‘

Neimenovani obrazac (2)

Proba

Test bez naslova

Naimanavani nhrazar
Cancel

UpiSite sve podatke te spremite ili objavite kviz.

@ Opcenito Objove Datoteke Biljednicaza predmete Zadaci Ocjene +

Title {required /

Kviz o Zivotinjama

Date due / =
Sat, Mar 7, 2020 - =

11:59 PM

Razredna nastava All students

Assignment will post immediately with late turn-ins aliowed. Edit

Odabere karticu Ocjene pomocu koje moZete upisivati ocjenu za zadace koje ste zadali
ucenicima.

31

soin
Projekt Podrska provedbi E5| o
. . . " <
Cjelovite kurikularne reforme N u{:’:ﬁ'ﬁ:&:&.“:&:&:ﬂ: |

(CKR) -

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.



< Ministarstvo A K
-l znanostii 8
) obrazovanja za Livot

@ Opcenito Objave Datoteke Biljeznicaza predmete Zadaci Ocjene -+

Upcoming v

> Drafts

“/ Assigned (2) /

Uredivanje prezentacije
Due tomorrow at 11:59 PM

Kviz o Zivotinjama

Due tomorrow at 11:59 PM \

> Graded

- Opéenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene -+

Due before Mar 7

Kviz o Zivotinjama Uredivanje
prezentacije
Q Search students Tomorrow « 0 points Tomorrow « 10 points

@ Raki¢, Filip 5
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Desktop aplikacija - Microsoft Teams

Za preuzimanje desktop aplikacije kliknite ovdje!

B

Aplikacije

@

Pomo¢

[

Nakon instalacije otvorite aplikaciju i prijavite se sa svojim AAI korisni¢kim podacima.
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Arhiviranje timova

Timove je moguce arhivirati tako da prvo u izborniku s lijeve strane odaberete opciju
"Timovi" kako bi se prikazali svi timovi u kojima ste "vlasnik" ili "¢lan".

Timovwi

Wi timow

TEST CLASS TEST STAFF ostalo

Zatim je potrebno odabrati postavke te pritisnuti "upravljanje timovima".

KT fo1 " Pridrugite se ili izradite tim
Upravijanje timovima

Prebacivanje prikaza

U sljedec¢em prikazu, potrebno je odabrati "dodatne moguénosti“ te zatim pritisnuti

"Arhiviranje tima".

B estcuass TEST CLASS Clan a -
34
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Savjetujemo da prilikom odabira "Arhiviranje tima" oznacite i mogucénost "UcCinite
stranicu SharePoint dostupnom samo za Citanje za Clanove tima" kako bi onemogucili
naknadno uredivanje podijeljenih sadrzaja od strane ¢lanova tima.

Zelite li arhivirati “testni class tim | | 2020/2021"?

Time €e se zamrznuti sve aktivnosti tima, ali éete svejedno modi dodati ili ukloniti
Elanowve i aZurirati uloge. Idite na Upravljanje timovima za vracanje tima. Saznajte vise.

U&inite stranicu SharePoint dostupnom sac za €itanje za dlanove tima

Nakon arhiviranja, na popisu timova pojavit ¢e se grupa "Arhivirani" gdje je odabirom
"dodatnih mogucnosti" i "Vracanje tima" moguée ponovno aktivirati prethodno
arhivirani tim."
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