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Adobe Connect opcenito

Adobe Connect je sustav koji omogucava dvosmijernu i visestranu komunikaciju
(jedan Covjek prema vise ljudi, grupno — vise ljudi — medusobno). Uz pomo¢ ove
aplikacije mozemo:

e odrzavati webinare, sastanke, treninge i sl.

e suradivati i razgovarati s kolegama

e odrzavati prezentacije uz videokonferenciju

e dijeliti sadrzaje (video materijali, prikaz vlastitog ekrana i sl.).

Instalacija i testiranje aplikacije

Prije poCetka koristenja Adobe Connect sustava te sudjelovanja u videokonferenciji
preko internetskog preglednika, potrebno je:
e azurirati flash player
« instalirati aplikaciju Connect za Windows OS ili Connect za MAC OS
(omogucuje dijeljenje sadrzaja ekrana, prozora i aplikacija)
« testirati preduvijete.

U slu€aju problema s pristupom virtualnoj sobi, potrebno je aZurirati stariju verziju
aplikacije ili dodatka za Connect (Connect Add-in) te preuzeti aplikaciju.

Prijava u Adobe Connect sustav (web sucelje)

U sustav Adobe Connect (za potrebe administracije) prijavljujemo se preko svojeg
AAI@EduHr korisni¢kog racuna na stranicu: https://connect.carnet.hr/ *

Connect CAR N E T -

zZnanje povezuje

ryy =
AAI@EduHr korisniki radun

__o Lokalni korisni¢ki ragun

*sustavu Connect mozemo pristupiti iskljucivo prijavom preko vlastitog AAI@EduHr identiteta


https://get.adobe.com/flashplayer/
http://www.adobe.com/go/Connectsetup
http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
https://connect.carnet.hr/common/help/en/support/meeting_test.htm
https://helpx.adobe.com/adobe-connect/connect-downloads-updates.html
https://connect.carnet.hr/
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Prijava u Adobe Connect sobu/webinar

Kako bismo pristupili virtualnoj sobi ili organiziranom webinaru, preporu¢ena je
prijava putem instalirane aplikacije (vidi ,Instalacija i testiranje sustava“). Nakon
pokretanja aplikacije Adobe Connect na vlastitom raCunalu potrebno je prijaviti se u
virtualnu sobu ili webinar u Cetiri koraka.

E

Adobe Connect

¥

ADOBE CONNECT

Welcome to Adobe Connect!

Enter the Adabe Connect meeting, seminar or content Recents Favorites

URL to join.

No recent Meetings.

Your recent meetings will show up here.

‘ nttps:,f,‘connect.carnet.hr,f(‘arnet—tesd

Cantinue

U polju za unos adrese (1) potrebno je upisati toCnu adresu virtualne sobe na kojoj
Ce se odrzati webinar (npr. https://connect.carnet.hr/carnet-test), kliknuti na
Continue (2) te se prijaviti sa svojim AAI@EduHr identitetom (3).

Y CARN=T

Znanje povezuje

yyy
AAI@EduHr korisni€ki raéun

.—0 Lokalni korisnicki raéun

A Prijava kao gost


https://connect.carnet.hr/carnet-test
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U pravilu se svi korisnici prijavljuju sa svojim AAI@EduHr identitetom. Korisnici koji
ga nemaju, webinarima, web-konferencijama otvorenog tipa pristupaju preko opcije
korisnickog racuna: ,,Gost“ (4).

Upute za sudionike (Participants)

Po ulasku u sobu imate moguénost mijenjati vliastite postavke u gornjem desnom
kutu prozora aplikacije.

Meeting

1. IKONA ZVUCNIKA — na padajuéem izbroniku imate moguénost upravljanja
glasnoc¢om zvuka. Klikom na ikonu zvuénika zvuk mozete iskljuciti (,mute®)
- ZELENA boja ikone — zvucnik je aktivan
- SIVA boja ikone — zvuk je ugasen.

2. IKONA COVJEKA - klikom na padajuc¢i izbornik dobivate razne ,status"
opcije koje koristite prilikom anketiranja i sli¢no.
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ﬂ’il Speak Louder
i} Speak Softer
©5 Speed Up
& Slow Down
.Q Raise Hand @ el
@ Agree i} Applause
@ Disagree
@ Step Away $2 Clear Status

3. IKONA ,,Meeting“ — na padaju¢em izborniku, klikom na ,Audio Setup Wizard*“
korisnik si moze konfigurirati i spremiti mikrofon na koristenje ako mu host
dodijeli prezenter ili host prava.

S desne strane u donjem kutu postoji prozor¢i¢ za €avrljanje (chat) gdje kao
sudionik moZete razmjenjivati poruke sa svima koji su prisutni u sobi.

Chat (Everyone)

1[[
]

Ivan Horvat: Poyzdrav svimal
CARMNET test: Lijep pozdrav...

"ém sam prnpustin‘?l "[ o ]

Everyone

Ako postoji potreba da s odredenim sudionikom Zelite razmijeniti poruke, u popisu
sudionika/hostova/prezentera kliknete na ime Zeljene osobe te potom na ,Start
Private Chat“.

Attendees (2)

il
4

%1 Active Speakers
» Hosts (0]

» Presenters (0)

¥ Participants (2)
£ CARNET test

(& start Private Chat P——
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Chat (lvan Horvat)

]
i

CARMET test: Dobar dan!

Ivan Horvat: Dobar dan i vama

2

w Ivan Horvat

U padaju¢em izborniku u prozoru ,,Chat“ mogu se pronaci opcije za promjenu
veli€ine i boju fonta.

Chat (ivan Horvat)

CARNET test: Dobar dan! Start Chat With b
lvan Horvat: Dobar dan i vama )
Text Size
My Chat Color P
Chat sounds
Ivan Horvat Help

Za otklanjanje mogucih poteskoca ili jednostavno testiranje internet veze koristite
opciju ,Troubleshooting“ klikom na ikonu ,Help“ (1) u gornjem desnom kutu
aplikacije. Istovremeno, klikom na statusnu traku (2) mozete provijeriti kvalitetu
internet veze.

Chat (Everyone)
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Show Tips for Adobe Connect
Adobe Connect Help

Connect Basics

Keyboard Shortcuts
Downloads

Connect User Community
Adobe Connect Exchange
About Adobe Connect...

Upute za prezentere (Presenters)

Uz sve mogucnosti koje ima obi¢an sudionik (participant), uloga prezentera vam
omogucava da ima djelomi¢nu kontrolu nad virtualnom sobom. To ukljuCuje
upravljanje vlastitom kamerom i mikrofonom na ra¢unalu, prijenos prezentacija i
materijala u sobu te dijeljenje sadrzaja, odnosno zaslona.

VAZNO! Kao prezenter prije ulaska u virtualnu sobu osigurajte funkcioniranje web
kamere i mikrofona na prijenosnom racunalu. Ako koristite stolno racunalo,
osigurajte USB web kameru s ugradenim mikrofonom (isto je primjenjivo i za
prijenosna racunala ako imate problema s ugradenom kamerom i mikrofonom).

Pregled dodatnih opcija za prezentere

Po ulasku u virtualnu sobu, korisnika s prezenter ovlastima ¢e doCekati sucelje s
dodatnim mogucnostima u odnosu na obi¢nog sudionika (participant).
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Meeting

B

Start My Webcam

Attendees (1)

B cARNET 108t
» Participants (0)

Share My Screen

Chat (Everyone)

Ivan Horvat: Poyzdrav svimal
CARNET test: Lijep pozdrav...

I 2

m—

1. ,,MEETING" ikona — napredne opcije za postavljanje preferenci i inicijalnu
konfiguraciju zvuka i mikrofona (,,Audio Setup Wizard“).

2. ALATNA TRAKA — uz upravljanje glasnoc¢om zvucénika (paljenje i gasenje) i

sudjelovanje u anketiranju, prezenter moze upravljati vlastitom kamerom i

mikrofonom.

VIDEO prozor — mjesto za prikaz web-kamere.

4. SHARE prozor — mjesto za prikaz, odnosno prijenos materijala (video, audio,
foto), prezentacija ili dijeljenje zaslona ekrana.

w



CARN=T

Prije pocetka webinara (inicijalna konfiguracija)

Nakon ulaza u virtualnu sobu, prije poCetka webinara/sastanka ili web- konferencije
potrebno je naprauviti inicijalnu konfiguraciju mikrofona i kamere. Na taj nacin Ce se
osigurati da oprema radi bez poteskoca, a ujedno i optimalna glasnoca/osjetljivost
mikrofona.

Stoga, potrebno je napraviti sliedece:
U gornjem lijevom kutu Kkliknuti na ikonu Meeting->Audio Setup Wizard

Meeting

Start My Webcam

Attendees (1)

@ Active Speakers
» Hosts (0)

v Presenters (1)
B CARNET test
+ Participants (0)

Share My Screen

Chat (Everyane)

Ivan Horvat: Poyzdrav svimal
CARNET test: Lijep pozdrav.

—

"n

-

Meeting

Meetin 4 Audio Setup Wizard...

Full Screen

Exit Adobe Connect

Nakon klika na ,Audio Setup Wizard“ otvorit Ce se ¢arobnjak koji ¢e nas voditi kroz
proces konfiguracije mikrofona i zvuka. Kliknite na ,Next".

10
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Welcome

The Adobe Connect Audio Wizard will help setup and tune your audio devices for
use with Adobe Connect.

Click Next to proceed. If at any point your audio doesn't work as expected, click
Help for troubleshooting tips.

U prvom koraku, klikom na oznacenu ikonu ,Play Sound“ provjeravamo zvuk.

Test Sound Output

Ensure that your speakers are connected and turned on. The volurme should be set
to an audible level.Click Play Sound to check your speakers, if you do not hearthe
music, click Help.

b Play Sound ] |

Test sound finished. Click Mext to proceed to next test.

[ Cancel H Prev H Next ]

U sljedec¢em koraku, na padaju¢em izborniku odabiremo Zeljeni mikrofon (ako
imamo viSe izbora). U sluaju da nemamo nisSta od ponudenog, potrebno je provijeriti
funkcionalnost ugradenog mikrofona ako koristimo prijenosno ra¢unalo.

Select Microphone

To broadcast audio using Adobe Connect, choose a recording device below.

If you are not sure which device to pick, click Next and Adobe Connect will choose
for you. If you are not using Adobe Connect for broadcast audio, click Cancel to quit
the wizard.

l Cancel H Prev H Next ]

11
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U tre¢em koraku klikom na ikonu ,Record” snimamo kratki govor te ga
reproduciramo kako bismo provijerili kvalitetu snimljenog zvuka. Ako se pojavi iskocni
prozorci¢, dopustimo koriStenje mikrofona od strane connect.carnet.hr.

Tune Microphone Volume

To ensure that your microphone is working properly, click Record, and read the Adabe Flash Fla‘y&[ Smngs

following sentence into the microphone. Click Stop once you are done and click

the Play Recording button to hear your recording. Camera and M mmm Arrpss @
Please speak I can see the recording bar is moving and my microphane is working comnect.camal.hr 18 requesting acoess 1o

Lir camera and micmpmne I you click

properiy” or anything you desire ﬁ
m | ooy herecites

AN - /

[ Cancel H Prev H Mext ] @ rﬁ Allaw | @ Dery |

Tune Microphone Valume

To ensure that your microphone is working properly, click Record, and read the
following sentence into the microphone. Click Stop once you are done and click
the Play Recording button to hear your recording.

Please speak I can see the recording bar is moving and my microphone is working
properly” or anything you desire

/ » Play Recording

[ Cancel ][ Prev ][ MNext ]

U zavrSnom koraku potrebno je kalibrirati mikrofon na nacin da kliknemo ,Test
Silence” pri ¢emu je potrebno biti potpuno tih, bez zvuka u prostoriji. Na kraju
testiranja tiSine, kliknemo ,Next* te dobivamo krajnje rezultate.

_AudioSetupSuccesstult

Tune Silence Level Success
To detect the amount of background noise around you, click Test Silence. Please ou have completed the Audio Setup Wizard. If you are still experiencing problems
make sureyou are in a quiet place and stay silent until the progress bar is filled. with your audio, click the Help button below.

Once this is complete, click Next.
Microphone - Built-in Input

Test Silence Microphone Volume - 100
\ silence Level - 10

[ Cancel H Prev ][ Next ] [ Cancel ][ Prev ” Finish ]

12
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Ukljucivanje i isklju€ivanje mikrofona

Po zavrsetku konfiguracije mikrofona kroz ,Audio Setup Wizard“ potrebno ga je
ukljuciti klikom na ikonu mikrofona dok ikona ne bude zelena. Ponovnim klikom na
ikonu mikrofon ¢e biti nijjem (mute) tj. privremeno onemogucen.

Klikom na padajuci izbornik pored ikone mikrofona mozemo podesiti razinu glasnoce
mikrofona (Adjust Microphone Volume) ili promijeniti mikrofon na koristenje — ako
imamo izbor (Select Microphone).

+ Mute My Microphone
Disconnect My Microphone

Adjust Microphone Volume...
Select Microphone 4

13
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Ukljucivanje i isklju€ivanje kamere

Kamera ukljuCujemo klikom na ikonu kamere (dok ne postane zelene boje) te
potom u prozoru kamere na gumb ,Start Sharing“ (ako host nije drugacije postavio
u virtualnoj sobi).

Preview

Start Sharing

Na padaju¢em izborniku kamere mozemo promijeniti kameru (Select Camera) (ako
imamo vise spojenih) ili pod opcijama preferenci (Preferences) mozemo povecati ili
smanijiti kvalitetu videa, ovisno o brzini internet veze.

14
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Stop My Webcam
Start Sharing

Select Camera [

Preferences

Video Settings
Microphone Video Quality
Chat Pod

Q & A Pod
Whiteboard

Higher quality results in smoother video with better resolution but increases
bandwidth usage.
' I

LT

Low High

Standard quality setting. Maximum supparted resolution for this setting is 240p
and maximum supported frame rate for this setting is 10.

Prijenos i prikaz sadrzaja (ekran, prezentacije, video i audio materijali)

Kao prezenter mozete prikazati svoju prezentaciju i materijale u sustav Connect te ih
na taj nacin pokazati udaljenim sudionicima.

Materijale i datoteke moZete prenijeti na dva nacina:
1. Prijenos (upload) datoteka s raCunala na sustav Connect.
2. Dijeljenje (share) sadrzaja, odnosno prikaza vlastitog ekrana raCunala
(sudionici vide sadrzaj koji vidi prezenter).

Prezenter odabire nacin na koji ¢e prikazati Zeljeni materijal, no valja napomenuti
kako je obavezan upload video materijala da bi reprodukcija bila fluidna (bez

~rzanja“).

Prijenos ili dijeljenje sadrzaja moguce je preko centralnog prozora ,Share® klikom na
padajuci izbornik ,Share My Screen®.

VAZNO! Klikom na gumb ,Share My Screen“ mogucée je samo podijeliti prikaz
vlastitog ekrana ili aplikacije.

15
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Share My Screen

Share My Screen
Share Document
Share Whiteboard

Recently Shared

1. Share My Screen — funkcija za dijeljenje prikaza ekrana s vlastitog racunala
(moze biti cijeli desktop ili pojedine aplikacije koje su otvorene na racunalu).

2. Share Document — funkcija za prijenos sadrzaja (dokumenti, prezentacije,
slike, video, zvuk i sl.).

3. Share Whiteboard — funkcija za prikaz ploCe po kojoj se u stvarnom vremenu
moze pisati/crtati i sl.

Dijeljenje vlastitog ekrana (Share My Screen)

Kako bismo prikazali sadrzaj s vlastitog ekrana, potrebno je na padajucem izborniku
ili direktno na ikonu kliknuti ,Share My Screen®.

U novootvorenom prozoru mozemo birati Zelimo li podijeliti kompletni desktop,
odredenu aplikaciju ili otvoreni prozor odredene aplikacije. Po odabiru potrebno je
kliknuti na ,Share®.

Share My Screen |~

Share My Screen
Share Document
Share Whiteboard

Recently Shared

16
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Start Screen Sharing

| Desktop Applications Windows |

Select applications to share (hold Command key for multiple selection):

..... CARNST

Adobe Connect Microsoft PowerPoint Microsoft Word

| Make Share Pod Full Screen for Attendees Cancel

VAZNO! Ako odaberemo samo jednu aplikacija ili prozor, sudionici ée vidjeti
iskljucivo taj prozor. Npr. ako podijelite zaslon Microsoft PowerPointa, po promijeni
aplikacije sudionici ne¢e moci vidjeti Microsoft Word ukoliko se na njega prezenter
prebaci. Tada prezenter treba prekinuti dijeljenje PowerPointa i zapocCeti dijeljenje
Worda; ili jednostavno podijeliti sadrzaj desktopa (u tom slucaju ¢e sudionici vidjeti
sve Sto vidi i prezenter).

Po dijeljenju odredene aplikacije sustav ¢e ju prikazati na nacin da prezenter moze
upravljati njome.

3 CARNET_powerpoint_master_dodatno — Saved 1o my Mac

Slide Master Home Insert Draw  Transitions  Animations  Review  View

CARN=T

zZnanje povezuje

Slide Master _English (Croatia) B 22 & - e o+ 48% O

S donje desne strane se nalazi umanjena verzija Connect aplikacije (Mini Control)
zajedno s opcijama za kontroliranje kamere, mikrofona, zvuka, pregled sudionika i
Cavrljanja (chata) (1). Ako prezenteru smeta vidljivost umanjene verzije s lako¢om ju
moze minimizirati klikom na ikonu za minimizaciju (2). Poslije potpunog minimiziranja

17
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mini kontrola, ikonu Adobe Connecta mozemo pronaci na programskoj traci ili medu
skrivenim ikonama (pored sata u Windows OS-u) te preko ikonice upravljamo
naredbama ili ponovo podizemo mini kontrolu i zaustavimo dijeljenje ekrana ili
odaberemo naredbu koju Zelimo.

Za povratak u Connect sustav i prekid dijeljenja sadrzaja potrebno je kliknuti na
~Stop Sharing® (3).

Adobe Connect

Prijenos/upload sadrzaja (Share Document)

U vecini sluCaja preporuca se prenoSenje prezentacije i materijala (upload) u sustav,
osim situacija kada se Zeli demonstrirati aplikacije, web ili sli¢no te je preporuka
opcija dijeljenja ekrana (,Share My Screen®). Nakon prenoSenja materijala potrebno
je provijeriti je li sve u redu s materijalima. Ako se pojave problemi s konverzijom
grafika, najjednostavnije rieSenje je podijeliti ekran ili pokusati konverziju u neki drugi
prihvatljivi format (pdf, ppt ili mp4).

Kako bismo prenijeli prezentaciju, video ili sliku potrebno je na padajuc¢em izborniku
~Share My Screen* kliknuti na ,Share Document®. Otvoriti ¢e se isko¢ni prozor gdje
je potrebno kliknuti na ,Browse My Computer” te odabrati dokument/video/sliku za
upload.

18
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Share My Screen

Share My Screen
Share Document
Share Whiteboard

Recently Shared

Share History
Whiteboards
Uploaded Files

My Content
Shared Content

o~

[ Browse My Computer... ] | |

Nakon uploada zZeljena prezentacija ¢e se prikazati u ,Share” prozoru u kojem
mozemo upravljati sli¢icama (slideovima) klikom na strelice (1), crtati po sliC¢icama
(2) te prekinuti prikazivanje prezentacije klikom na ,Stop Sharing”“ (3).

— Meeting o)

& - Help

- Q - 2 -

Start My Webcam

Attendees (1)

@ Active Speakers
+ Hosts (0)

v Presenters (1)
2 carveTtest
» Participants (0)

Chat (Everyane)

Ivan Horvat: Poyzdrav svima!

CARNET test: Lijep pozdrav...

- I Everyone | CARNET test

19
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Ako ponovo kliknemo na ,Share Document” pod karticom ,Uploaded Files*®
mozZemo pronaci sve materijale koji su prenijeti u tu virtualnu sobu.

Share History Name Type
Whiteboards Adobe_Connect_Logo.png It
Uploaded Files B CARNET_powerpoint_master_dodatno.pdf

My Content

T e HE| CARNET_powerpoint_master_dodatno.ppt Presentation

’ Browse My Computer... ]

Klikom na ,Shared Content” imamo uvid u materijale koje su javno podijelili drugi
prezenteri i hostovi iz drugih virtuanih soba.

Share History Name Type
Whiteboards = Shared Recordings Folder
pplosdedities o CARNET S§ upisi 2019 ppt Presentation
My Content
] Emotions&Math PDF
| EQ & Mat Presentation
T MewtonSibenik Presentation
Quanturm 2 MP4
Quantum 2_2 MP4
@ Tjedan_mozga_2019_Maternatika_Dogas_ucenj...  Presentation
Browse My Computer... |—|

Dijeljenje plo€e za pisanje/crtanje (Share Whiteboard)

Za potrebe crtanja ili pisanja u stvarnom vremenu postoji opcija dijeljenja bijele ploce
(,Share Whiteboard“) na padaju¢em izborniku u prozoru ,Share®.

20
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Share My Screen

Share My Screen
Share Document
Share Whiteboard

Recently Shared

Plo¢a omogucava da prezenter koristecCi alate (1) po njoj piSe, crta, premjesta vec
postojecCe objekte, bride i sli¢no.

Whiteboard 23 EH Stop Sharing | B3

Oo—— 100%¥

Za odabir (1) objekata, teksta i slicno, ili povlacenje plo€e (2) koristi se proSiriva

ikona strelice.

Za crtanje i odabir razliCitih alata za crtanje koristimo prosirivu ikonu markera (3).

- | 4

21
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Za pisanje po ploc€i koristimo ikonu slova T (4). Kada kliknemo i zapo¢nemo pisati, u
donjem dijelu alatne trake ¢e se pojaviti dodatne opcije (5) za promjenu boje, veliCine
i vrste slova.

Za crtanje raznih objekata (pravokutnici, krugovi, strelice i sl.) potrebno je kliknuti na
proSirivu ikonu pravokutnika (6) prilikom koje se otvaraju i dodatne opcije (7) za
uredenje (ispunjavanije ili praznina, boja, rubovi i sl.).

H- B

Upute za domacine/moderatore (Host)

Uz sve upute za sudionike i prezentere (vidi ,Upute za sudionike (Participants)® i
,Upute za prezentere (Presenters)) host ovlasti vam omogucuju potpunu kontrolu
unutar virtualne sobe.

Hostovi imaju sve mogucnosti kao sudionici i prezenteri, a dodatno mogu upravljati i
funkcijama snimanja webinara, uredivati izgled virtualne sobe, upravljati sudionicima
i dodjeljivati im posebna prava te imati djelomi¢an pristup administrativnom sucelju
Connect sustava.
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Pregled dodatnih opcija za hostove

Po ulasku u virtualnu sobu, korisnika s host ovlastima ¢e docekati sucelje s dodatnim
mogucnostima u odnosu na obi¢nog sudionika (participant) i prezentera.

Share

ke

Chat (Everyone)

Ivan Horvat: Poyzdrav svimal

CARNET test: Lijep pozdrav.

1. ,MEETING" ikona — uz opcije koje ima prezenter, hostovi imaju napredne
mogucnosti za upravljanje virtualnom sobom i sudionicima.

2. Layouts — uz vec¢ preddefinirane predloSke, omogucava kreiranje novog
izgleda sobe (ovisno o potrebi izgled prozora i sobe mozemo rasporediti
za diskusiju, dijeljenje sadrzaja, zajednicku kolaboraciju ili ukoliko se kreira
novi layout moguce su kombinacije).

3. Pods — uz postojece prozore (Share, Video, Attendees i Chat) moguce je
dodati druge prozore ovisno o potrebama webinara i sl.

4. Audio — host moze dodjeljivati prava sudionicima (participants) i koristenje
mikrofona te, ako postoji vise govornika, ograniciti govor samo jednoj
osobi simultano.

5. ,LAYOUTS* traka — brzi izbor mijenjanja izgleda virtualne sobe prema
preddefiniranim predloScima.

Upravljanje pristupai ulaska u sobu
Host ima ovlasti upravljanja virtualnom sobom - moguénost pristupa, blokade ulaza i
slicno te moze automatski promovirati sudionike u prezentere.

Spomenutim funkcijama za upravljanje pristupom mozemo pristupiti preko ,Meeting*“
te potom ,Manage Access & Entry*

Meeting

23



CARN=T
4

Meeting

Layouts Pods Audio i) -~ & ~ o -

Manage Meeting Information

Manage Access & Entry L3 N —
nvite Participants...
Change My Role 3 ; /
Block Guest Access /
Preferences... . /
Block Incoming Attendees...

Audio Setup Wizard...

Place Participants On Hold... ¢

Auto-Promote Participants to Presenters

Record Meeting...

gdoon

1. Invite Participants - omogucava hostu poziv sudionicima na webinar.

2. Block Guest Access — funkcija za blokiranje neregistriranih sudionika,
odnosno gostiju (guest).

3. Block Incoming Attendees — blokiranje svih nadolazecih sudionika.

4. Place Participants On Hold — ako su potrebne pripreme unutar sobe
(priprema prezentacije, testiranje mikrofona i sl.), ova funkcija omogucava
hostu stavljanje svih prisutnih i nadolazecih sudionika na ,Cekanje®, dok ih
ponovo ne pusti u sobu.

5. Auto-Promote Participants to Presenters — automatsko dodjeljivanje
prezenter prava sudionicima (participants) — moguénost koriStenja mikrofona i
kamere te dijeljenja sadrzaja.

Promjena vlastite uloge/ovlasti

Host moZe samome sebi promijeniti ulogu/ovlasti u virtualnoj sobi jednostavnim
klikom na ,Meeting“ - ,Change My Role“ i odabirom jedne od ponudenih opcija.

] ® Host
MEE““E _ Change My Role » ‘ Presenter
Participant

Snimanje webinara/predavanja

Korisnici s host ovlastima imaju mogucénost snimiti webinar i kasnije ga transkodirati
u offline snimku u obliku .mp4 datoteke.
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Record Meelin§

Name

N TEST-CARNET_0
Record Meeting...

summary

Tesna snimka|

Nakon pokretanja snimanja, u gornjem desnom kutu ¢e se pojaviti iskoCni prozor€ic
s informacijama za snimanje kojeg je potrebno samo ugasiti klikom na znak X (1).
Kako bismo prekinuli snimanje, potrebno je kliknuti na crveni kruzi¢ (2) te kada se
pojavi prozor€i¢ s informacijama, kliknuti na ,Stop Recording® (3).

Record Meeting

Meeting session is being recorded.

Upravljanje postavkama

Klikom na ,Meeting”“ te na ,Preferences” otvaraju se dodatne postavke kojima mogu
pristupiti samo hostovi.

Preferences

Display Name Background

Audio Conference T
Video

Microphone

Screen Share
Attendees Pod

Chat Pod
Q&A Pod Default Background
‘Whiteboard
Host Cursors
(=) Off

() show only to ather hosts
() Show to all attendees

() show to all attendees when using a whiteboard

General — opcCe postavke u kojima mozemo odabrati pozadinu u virtualnoj sobi i sl.
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Room Appearance

Background

Alignment: | Bottom-Left -

Default Background

Host Cursors
® off
() Show only to other hasts
() Show to all attendees

(O Show to all attendees when using a whiteboard

Display Name — postavke za uredivanje prikaza imena.

Display Name Settings

[] Customize format

Audio Conference — kreiranje audio profila, odabir predodredenog mikrofona te
dopustanje sudionicima (participants) da koriste vlastiti mikrofon.

Audio Profile Settings

Choose an Audio Profile to associate with this Meeting Roam:
Create Audio Profiles

Audio Conference Settings

Set default settings for Audio Conference

(=) Using Microphone (Computer/Device)

[] Allow participants ta use Microphanes

Video — postavke za uklju€ivanje i isklju€ivanje webcam pregleda, odabir omjera
slike (web-kamera) i kvalitete prikaza web-kamere.

Video Settings
[] Disable Webcam Preview
[] Highlight Active speakers

Aspect Ratio
(@ standard (4:3) (O Wide Screen (16:9)

Video Quality

Higher quality results in smacther video with better resolution but increases
bandwidth usage

' ' '
Lo High

Standard quality setting. Maximum supported resolution for this setting is 240p
and maximum supported frame rate for this setting is 10
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Microphone — napredne audio postavke za odabir nacina otkazivanja jeke, kvalitete
zvuka i sl.

Advanced Audio Settings
[ Use Enhanced Audio

Acoustic Echo

Cancellation Mede: Full Duplex b
[] Automatic Gain Contral

[] use Speex Codec in this meeting room

Audio Quality: | - |

Screen Share — postavke za odredivanje kvalitete dijeljenog prikaza ekrana,

prikazivanje kursora, uklju€ivanje i isklju€ivanje umanjene verzije Connect aplikacije
(MiniControl).

Screen Share Settings
Quality

Higher quality setting results in better screen share quality but increased
bandwidth usage.

Low Medium Standard High

Users on low bandwidth conditions may experience increased latency at higher
quality settings.

Cursor
[] show application Cursor

MiniControl Panel

[ Enable MiniContral panel for Screen Share

Attendees Pod — ukljucivanje i isklju€ivanje opcije za ,dizanje ruke” kod sudionika
(ankete i sl.), upravljanje prikazom imena sudionika.

Raise Hand Settings

[] Disable Raise Hand

Raise Hand notification timer :

[ Persistin Screen Share
Attendees Display Settings

Sort by Available fields

‘ ‘ Last Name

‘ ‘ First Name

[] Mask Telephone Mumbers

Chat Pod — ukljucivanje i iskljuCivanje mogucnosti Cavrljanja za obi¢ne sudionike
(Cavrljanje je omoguceno u zadanim postavkama).

Chat Pod Settings

[ Enable Private Chat for Participants

Chat notification options:
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Q & A Pod — postavke prikazivanja imena i odgovora u prozoru anketiranja ili
pitanja/odgovor

Show / Hide Names
[ show Submitter Name with Answered Questian

[ Show Presenter Name with Answered Questian

Whiteboard — ukljucivanje i isklju€ivanje mogucnosti sudionika da crtaju po bijeloj
plocii sl.

Whiteboard Settings

[] Enable Participants to draw

[] Enable Participants to export

Upravljanje izgledom sobe (Layouts)

Uz unaprijed definirane predloske izgleda virtualne sobe (Sharing, Discussion,
Colaboration) moguce je kreirati novi izgled ili upravljati ve¢ postojeéim izgledom.

Promjena postojecéeg izgleda sobe

Kako bismo promijenili izgled ve¢ postojeéeg predloSka potrebno je s kursorom doci
na rub odredenog prozora (npr. Share) te klikom i povlaenjem mu promijeniti
veli€inu. Isto tako moguce je promijeniti poziciju klikom na traku prozora i
povilacenjem na Zeljenu poziciju.
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Chat (Everyane)

Ivan Horvat: Poyzdrav svimal
CARNET test: Lijep pozdrav.

[ 2]

]

Kako bi se soba vratila u inicijalni izgled, potrebno je kliknuti na ,Layouts® te na
.Reset Layouts”.

Layouts Pods Aul

Create New Layout...

® Sharing
Discussion

Collaboration

Manage Layouts...

Reset Layouts

Close Layout Bar

Odabir preddefiniranih predlozaka sobe

Klikom na ,Layouts“ mozemo odabrati izmedu tri preddefinirana predloska.

Layouts

Ivan Horvat: Poyzdrav svimal
CARNET test: Lijep pozdrav.
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Discussion Motes Chat (Everyanc) Poll

)Tz 1) m(=] ven Horvat: Poyzd ! Multiple Choice v

‘CARNET tast: Ljep pozdiav

o oo

Layouts

Attendees (11

== [ Chat (Everyone)

Name sae an Harvat: Foyzdiay svima!
CARNET test; Lijep pazdoan .

[ upload File... Evenore | CARNET st |

Isto je moguce napraviti putem izbornika s desne strane u virtualnoj sobi.

Sharing

[
T

Discussion

]
]
T 1

Collabo...




CARN=T

Kreiranje novog predloska sobe

Kako bismo kreirali novi izgled/predlozak sobe, potrebno je kliknuti na ,Layouts” te
,Create New Layout...“ nakon ¢ega se dodjeljuje naziv sobe.

=P e—

wmsieale 2 New Layout

Choose one of the following:

(=) Create a new blank layout.
(C) Duplicate an existing layout.

Enter the name for this layout.

[Testni prediozak

Nakon kreiranja predloska dobivamo praznu sobu u koju je potrebno postaviti
zeljene prozore (npr. Share, Video, Chat i sl.) klikom na ,Pods* te odabirom raznih

prozora potrebnih za predlozak.
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L]
CARN=1
G
Notes »
Attendees
Video Telephony

Chat
Files
Web Links

v v v v

Poll
Q&A
Engag jashboard

+ Move and Resize Pods

Manage Pods...

Dodatne audio postavke

Klikom na ,Audio” ikonu mozemo na brzi nacin pristupiti sliede¢im opcijama:

- Microphone Rights for Participants - dodjeljivati obi¢nim sudionicima
mogucnost koristenja mikrofona.

- Enable Single Speaker Mode — omoguciti govor isklju€ivo jednom aktivhom
prezenteru/hostu (ostali ne mogu koristiti mikrofon dok aktivni govornik ne
iskljudi ili stavi mikrofon na mute).

- Audio Conference Settings — kreiranje audio profila i dodjeljivanje prava na
koriStenje mikrofona obi¢nim sudionicima.

Microphone Rights For Participants

m ‘ Enable Single Speaker Mode

Audio Conference Settings

Dodjeljivanje posebnih prava sudionicima (participants)

Host moZze obi¢nim sudionicima dodijeliti pravo koriStenja mikrofona. Potrebno je
kliknuti na sudionika kojem se Zeli dodijeliti pravo, pri Cemu ¢e se pojaviti mali
izbornik s nekoliko opcija, a izmedu ostalog za dodjelu prava hosta ili prezentera.

Attendees (2)

i
14

@ Active Speakers (5]
* Hosts (1)
& CARNET test

» Presenters (0]

* Participants (1)

(& Start Private Chat
@ Enable Microphaone

r@\ Enable Video
|S| Enable Drawing
3, Request Screen Share
P s ——————

% M“:‘ == Chat (Everyone)
—— Make P

1]
El

The chat histarv has heen cleared
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Isto je moguce napraviti klikom na sudionika te potom na padajuci izbornik u
Attendees prozoru odabiruci ,Change Role".

Attendees (2) H/

Hide i
% P Maximize -
¥ Hosts (U} e 4it My Info... L
& canng + Show Active Speakers |
Change View 4
Host
Presenter Attendee Options 3
® Participant Change Role
Remove Selected User
Clear Everyone's Status
Show Individual Engagement

Dodatne opcije upravljanja sudionicima (Attendee Options)

S dodatnim opcijama (1) upravljanja sudionicima host moze promijeniti ime
sudioniku, dodijeliti prava koriStenja web-kamere, mikrofona, crtanja po bijeloj ploci
te mu dodijeliti napredne mogucénosti (2) upravljanja odredenim prozorima (3) u
slu€aju kad postane prezenter.

Attendees (2) H

Hide

Maxim ize F

Edit My Info... 3
Show Active Speakers
Change View

Edit User Info...

Start Private Chat Attendee Options

Change Role
Enable Microphone Remove Selected User
Enable Video Clear Everyone's Status
Enable Drawing Show Individual Engagement

Request Screen Share

Preferences
o/ Enhanced Participant Rights Help
Clear Attendee Status

Select the type of pods you would like the participants to be
able to control as a presenter. All instances of selected pod
types are affected.

[] Share Pod [] File Share Pod
[] Notes Pod [] Web Link Pod
[] Poll Pod [] Q&A Pod

[] Whiteboard
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lzvod ,,€avrljanja“ (chat)

Povijest Cavrljanja moguce je izvesti u obliku .txt formata klikom na padajuci izbornik
,Chat“ prozora te potom na opciju ,Email Chat History“ pri Cemu ¢e host dobiti
izvod Cavrljanja na adresu e-poste s kojim se prijavio u virtualnu sobu.

Hide

Maximize

Start Chat With 3
Clear Chat

Email Chat History

Chat (Everyone)

CARNET test: Dobar dan svimal Text Size »

van Horvat: dobar dan My Chat Color »
Show Timestamps
Chat sounds

| e —— —

Evaryone | CARNET test | e

Pristup administrativnom sucelju sobe i upravljanje opcijama virtualne
sobe

Hostovi imaju pristup https://connect.carnet.hr sustavu gdje se klikom na ,My
Meetings“ (1) prikaze popis svih virtualnih soba (2) u kojoj ta osoba ima host ovlasti,
ujedno klikom na njih moze uéi u spomenutu sobu.

i

@Fduvhr

carnet-testi@carnet.hr
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CARN=T s camr

fl Home FCOERERPREROTE IR Pron | [ 1

Times displayed in : (GMT+01:00) Sarajevo, Skopje, Warsaw, Zagreb
|| My Calendar || My Training & Training Catalog /] My Meetings  (g) Resources
S

My Meetings. View o]  TEST-CARNET

Overview

Name: Star... Role
B restcarner () 040 Host Name:  TEST-CARNET

v URL Path: 1/ fconnect.carnet.hr/car
Summary:
Start Time  04/03/2020 10:30 AM
Duration  01:00

Language  English

Conference Numbers:

Participant Code

Osnovne informacije o virtualnoj sobi, pravo pristupa i dodavanje sudionika

Kada je u virtualnoj sobi, host preko izbornika ,Meeting“ odabirom naredbe ,Manage
Meeting Information“ moze do¢i do detaljnih postavki za postavke sobe, ali i popisa
sudionika, pristupa izvjestajima, kao i pristupiti snimkama koje su napravljene u
virtualnoj sobi. Ako se ovaj prozor nije odmah otvorio, potrebno je nakon prijave na
stranicu sa svojim AAI@EduHR identitetom ponoviti naredbu u virtualnoj sobi.

Potom ¢emo vidjeti pristup opcijama upravljanja virtualnom sobom, vidjet ¢emo kada
je soba kreirana, poveznicu na virtualnu sobu, kao i trenutni broj sudionika u
virtualnoj sobi te trenutnu postavku pristupa virtualnoj sobi:

Meeting Information | Edit Information | Edit Participants | Invitations | Uploaded Content | Recordings | Reports

Meeting Information

Name: CN - test

Summary: CN testna

Start Time: 06/19/2018 9:45 AM

Duration: 01:00

URL: https://connect.carnet.hr/foxt/

Number of users in room: 1

Language: English

Access: Only registered users and accepted guests may enter the room

Allow participants to opt out

from Engagement Tracking: No

Enter Meeting Room

Pod opcijom ,Edit information®, mozemo mijenjati opcije prava pristupa sobi kao i
ime virtualne sobe, koje je potrebno potvrditi naredbom ,Save® na dnu stranice, kako
bi promjene bile spremljene. Ponekad, ako se dogode problemi s pravom pristupa
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sudionika, potrebno je promijeniti prava, pohraniti i ponovo vratiti na Zeljeni status
sobe i pohraniti.

Meeting_Information | Edit Information | Edit Participants | Invitations | Uploaded Content | Recordings | Reports

Name: * |CN - test

Summary: CN testna
(max length=4000 characters)

Start Time: [19 v]3une v|2018 v| [09:45 AM v|

Duration: hours:minutes

Language: * [English v]

Access: O Only registered users may enter the room (guest access is blocked)

® Only registered users and accepted guests may enter the room

O Anyone who has the URL for the meeting can enter the room

MoZemo izabrati jedan od tri naCina pristupa virtualnoj sobi i to:
a) samo registrirani korisnici smiju pristupiti sobi
b) samo registrirani sudionici i prihvaceni gosti
¢) svi sudionici koji imaju pozivnicu ili poveznicu, mogu pristupiti virtualnoj sobi.

Kod opcije ,Edit Participants®, mozemo pogledati listu sudionika kojima je odobren
pristup.

Pod opcijom ,Invitations“, moguce je svima uputiti pozivnice. Pod opcijom
,2Uploaded content“ upravljamo sadrzajem koji je pohranjen u nasoj virtualnoj sobi.
Preporuka je sadrzaj virtualne sobe redovito nakon odrZzavanja odcistiti, tj. obrisati
sadrzaj, a svakako prije toga napraviti sigurnosnu kopiju snimke webinara ili
sastanka na vlastito racunalo, medij ili portal za objavu tj. pohranu.

Snimka webinara — ,,recording“

Upravljanje snimkom webinara, kao i obradu te preuzimanje snimke mozemo
napraviti kroz opciju ,Recordings® Ako smo zaustavili snimanje webinara i Zelimo
pristupiti snimci, trebamo kliknuti ,,Meeting*i ,,Manage Meeting Information* te
potom opciju ,,Recordings* . Snimku moZemo obrisati, promijeniti joj nacin pristupa
npr. iz privatne snimke u javnu (public) te ju potom mogu vidjeti svi zainteresirani koji
imaju ili dobiju poveznicu na snimku. Opcionalno je i postavljanje lozinke, koju
gledatelji trebaju unijeti prije gledanja snimke. Snimke moZemo preimenovati,
obraditi ili im promijeniti naCin pristupa. Dodatno, snimku mozemo preuzeti s
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posluzitelja na raCunalo — ,Make offline® Postupak prebacivanja snimke je u biti
snimanje lokalno na raCunalo u .mp4 ili .flv datoteChom zapisu i zahtjeva vremena
koliko je i trajanje snimke.

Izvjestaji o prisutnosti na webinaru

Pod posljednjom opcijom ,Reports“ — mozemo generirati izvjestaje za virtualnu
sobu. Moguc¢ je uvid u informacije tko je i kada prisustvovao odredenom webinaru ili
sastanku. Prisustvo sudionika evidentira se na posluzitelju i moguce je preuzeti
izvjestaj o sudionicima preko “By Atendees“opcije i ,Download Report Data“
naredbe u .csv formatu datoteke, koji potom mozZemo otvoriti u naSem programu za
obradu tablica (npr. Excel).

Meeting Information | Edit Information | Edit Participants | Invitations | Uploaded Content | Recordings | Reports

Summary | By Attendees | By Sessions | By Questions

” Download Report Data H

Report Filters: No filters have been set.

S opcijom filtera mozemo ograniciti datum i vrijeme kako bismo dobili bolje rezultate i
ograniCili se na nas dogadaj ili webinar za koje zelimo preuzeti podatke o prisutnosti
sudionika. Bitno je napomenuti kako bismo potpuno obuhvatili sve sudionike koji su
se mozda i ranije prijavili, vrijeme trebamo postaviti od trenutka kad je host otvorio
pristup sobi za sudionike. Bolje je staviti vec€i raspon, pa u tablici po pregledu lako
izbrisati nepotrebne podatke.
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Dodatne opcije u Adobe Connectu

U alatu postoje i dodatne opcije koje mogu kolaboraciju i pripremu uciniti puno
lakSima, a webinar, prezentaciju i rad uciniti jo$ interaktivnijim i boljim. To su opcije
podjele po grupama (breakout rooms), priprema (Enable Presenter Only Area),
kreiranje anketa i biljeski.

Breakout rooms
Sudionike u virtualnoj sobi mozemo podijeliti u vise grupa unutar jedne virtualne
sobe te oni mogu medusobno suradivati na nacin da sudionici komuniciraju i

suraduju samo s ljudima koji se nalaze u njihovoj virtualnoj cjelini ,breakoutu®.

Host ima mogucénost kreiranja viSe cjelina i moze zapocCeti ovakav nacin rada
pomocu sljedecih naredbi / ikona:

Priprema posebnog nacina rada

Attendees (1) = Automatska podjela

—
= =

Podetak rada u ='m

odijeljenim \[* -
Srupjar{qa Start Breako... | 4—- Rucéno kreiranje grupa

Host moZze poslati obavijest svim sudionicima u svim ,breakout® sobama i zaustaviti

nacin rada, tj. sve ponovo vratiti u normalan nacin rada naredbom ,End breakouts® u
Atendees prozoru ili u opcijama ,,Atendees” prozora, kao i gore desno preko ikonice

koja simbolizira ,breakouts® sesiju.

Broadcast Message

Message will be broadcast to all the rooms.

[

Cancel
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Uz automatsku podjelu sudionika po grupama, moguca je i ru¢na podjela, tj. host
moze ru¢no povudi i spustiti sudionika iz liste sudionika u odgovarajucu grupu.

Podrucje za pripremu prezentacije i prezentera - Enable Presenter only
area

Ova opcija omogucuje sliede¢em prezenteru ili hostovima pripremu za sljedecu
prezentaciju, bez ometanja webinara, usput moze aktivirati sve prozore koje Zeli,
npr. poseban chat s prezenterima i hostovima ili moze pripremiti audio/video
materijale i jednostavno ih s prostora za pripremu povuci lijevo, kako bi ga i publika
mogla vidjeti kada Zeli ili kada dode na red. Prozori se mogu povuci pomocu misa.

Desno od crte razgranicenja aktivira se
podrudje za pripremu prezentera.
Ovo je prakti¢no kad imamo puno
predavaca... Ovo podrugje vide samo
prezenteri i hostovi, ali publika ne

CARN=T

Znanje povezuje

%N | 1

Upute za administratore resursa (Meeting Hosts)

Meeting hostovi su obi¢no, ali ne i nuzno i CARNET koordinatori za svoju ustanovu
te imaju dodatne opcije poput kreiranja virtualnih soba za svoju ustanovu kod prijave
u sustav preko https://connect.carnet.hr i izbornika (HOME — CREATE NEW:
MEETING). Radi ograniCenih resursa i licenci molimo koordinaciju s CARNET-om
preko e-poste: acp@carnet.hr kod svakog znacajnijeg koriStenja sustava i webinara
ili dogadanja veceg od 100 sudionika (zbog rezervacije resursa i mogucnosti
neometanog rada sustava). Za provodenje redovne nastave savjetujemo sustave
bazirane u oblaku i za koje nema ogranienja po ustanovi, tj. gdje svaki nastavnik
ima mogucénost organizirati sesiju do 100 ili 200 i viSe sudionika.
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