INFODOM

ODOO POSLOVNI SUSTAV

sigma

Referentni informacijski model |
specifikacije (RIMS)

CARN=T

0doo

Verzija 7 prosinac, 2022



1. Specifikacija funkcionalnosti

1.1. Popis modula sustava
SIGMA sustav obuhvacéa slijedeée dijelove (module):

Prodaja
Nabava
Upravljanje skladiSnim poslovanjem
Obveze prema dobavlja¢ima i ulazni e-Racun
Dugotrajna imovina
Potrazivanja od kupaca i izlazni e-Racun
Platni promet
Glavna knjiga
Putni nalozi
. Blagajni¢ko poslovanje
. Obradun placa
. Uredsko poslovanje (urudzbeni zapisnik)
. Upravljanje ljudskim resursima
. Planiranje i pracenje proracuna
. UCenicko fakturiranje
. Upravljanje kljuénim Sifrarnicima kompanije (Master data management)
. Upravljanje udzbenicima
. UCenicki servis
. Delta
. Drzavni arhiv
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Detaljniji opis svakog pojedinog modula i ponudenog rieSenja nalazi se u nastavku.



1.2.

Funkcionalna arhitektura sustava
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2. Specifikacija funkcionalnosti
2.1. Opcenite funkcionalnosti sustava

Organizacijska struktura
- Definiranje organizacija sa svim potrebnim informacijama
- Definiranje odgovornih osoba po organizacijskim jedinicama

Osobe
- Pracenje zaposlenika
- Evidencija rasporeda na radno mjesto
- Evidencija mati¢nih podataka o radnicima

Definiranje strukture konta sa potrebnim dimenzijama
- Definiranje i u€itavanje kontnog plana
- Definiranje i u€itavanje mjesta troska, nositelj troSka i ostalih obiljezja za knjizenje

Glavne znacajke
- Prilaganje bilo kakve vrste dokumentacije (privitci)

- lzvoz izvjestaja u formate XLS i CSV

- Analiza stavaka izvjestaja (drill-down u analiticke module)

- Potpuna sigurnost podataka

- Dashbord ekrani i izvjestaji

- Mehanizmi ucitavanja podataka iz vanjskih sustava

- Wizard za otvaranje nove ustanove/$kole

- Prilagodeni poc€etni ekran nakon prijave korisnika u sustav, sa preCacima prema
modulima

- Moguénost slanja obavijesti korisnicima na pocetni ekran

- Moguénost slanja email obavijesti korisnicima iz sustava

2.2. Prodaja

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Kreiranje ponuda za kupce
- Upravljanje izlaznim raunima za kupca
- Upravljanje produktima
- Upravljanje cijenama



OPERATIVNE FUNKCIJE
- Generiranje ponuda/narudzbenica
- Generiranje izlaznih racuna
- Kreiranje produkata

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Ugovori kupaca
- Narudzbe i fakturiranja kupcima
- Ispis podataka o kupcima

PODACI
- Ponude
- Prodajne narudzbenice
- Kupac
- lzlazni raCuni

VEZA PREMA
- Potrazivanje od kupaca
- HRM
- Uplate kupca, avansi

2.3. Nabava

Osnovne funkcionalnosti modula nabave su upravljanje dobavljadima, i nabavnim artiklima
(proizvodima). Omogucéeni su procesi obrade ponude i naloga za nabavu koji omogucuju formiranje
dokumenata i stavaka dokumenata nabave, i njihov ispis.

Obrada naloga za nabavu
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Pokretanje procesa nabave moze poceti unosom upita za nabavkom, ili direktno naloga za nabavu
u koji se unose podaci o dobavljacu, referentni podaci dobavljaa i podaci izvornog dokumenta koji
nisu obavezni. U dokument se unose pojedinacne stavke koje sadrze informacije o proizvodu,
koli¢ini, stopi poreza na dodanu vrijednost i jedini€noj cijeni.

Nakon snimanja naloga za nabavu, omoguéeno je Stampanje dokumenta.

Naloge sa statusom nacrt moguce je mijenjati i brisati.

Nabava se moze provoditi kroz skladi$ni modul (primke) ili bez. U slu¢aju da se ne koriste primke
na skladiste, direktno se ulazna faktura vezuje na narudzbenicu.

U slucaju koriStenja skladiSnog modula, provodenjem potvrde narudzbe omogucen je uvid u
dokument primke za skladiSno evidentiranje i kreiranje ulazne fakture. Izvodenjem opcije kreiraj
fakturu automatski se generira radna verzija (nacrt) fakture koju je moguée mijenjati. Kako bi se
provela knjiZzenja na raunovodstvenim kontima fakturu je potrebno potvrditi.

SkladiSno evidentiranje nabave
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Koli¢insko evidentiranje ulaza robe na skladiste vr§i u modulu skladi$ta putem dokumenta primke.
Dokument primke se kreira automatski iz naloga za nabavu nakon ¢ega primka ima status spreman
za prihvat. Pokretanjem komande zaprimi provodi se skladiSno evidentiranje.

Uvid u stanje zalihe nakon provodenja skladiSnog evidentiranja moguce je kroz izvjestaj Analiza
zaliha na kojem je vidljiva preostala raspoloziva koli¢ina proizvoda, ali i kroz prozorski ekran.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Kreiranje upita
- Kreiranje naloga za nabavu (narudzbenica)
- Evidentiranje nabavnog ugovora
- Pracenje realizacije po ugovoru

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Evidentiranje ugovora
- Prilaganje specifikacije i dokumentacije kao privitak
- Dodavanje drugih privitaka
- Kreiranje upita/narudzbenice
- NarudzZbenica povezana sa ugovorom
- Kreiranje cjenika
- Verzioniranje cjenika, i promjena cijena
- Specijalni uvjeti nabave
- Interne i vanjske biljeske (tekst)
- Zasebni datum dospijeéa po stavci
- PoniStavanje narudzbenice
- Definiranje skupova kategorija proizvoda
- Definiranje Sifri nabavnih kategorija

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Upit za prikupljanje ponuda
- Narudzbenica
- Pregled sazetaka narudzbenica po statusima
- Pretrazivanje artikala
- Pregled realizacije procesa od nabavke do pla¢anja

PODACI
- Upit za ponudom
- Narudzbenice
- Nabavni ugovori
- Artikli
- Kategorije artikala
- Cjenici

VEZA PREMA
- Upravljanje skladiSnim poslovanjem
- Obveze prema dobavljaima
- HRM



2.4. Upravljanje skladiSnim poslovanjem

Modul skladisnog poslovanja omogucuje upravljanje dokumentima kretanja proizvoda koja se
odnose na ulaz proizvoda od drugih poduzeca, interna kretanja i izlaz robe prema drugim
poduzecima, kao i otpis robe.

Organizacija skladista

Sustav moze biti podeSen tako da se skladistenje izvodi samo sa jedim skladiStem za cijelu
organizaciju ili da omogucuje upravljanje sa viSe skladiste izmedu kojih se evidentiraju interna
kretanja robe. Ukoliko je predviden rad sa viSe skladiSta, potrebno je formirati podatke o
skladistima i skladiSnim lokacijama.

SkladiSte predstavlja mjesto gdje se roba fizi¢ki skladisti, a koje u svojoj konfiguraciji moze imati niz
hijerarhijski povezanih fizickih lokacija koje mogu predstavljati pojedine objekte, police, regale,
prolaze i druge tehni¢ke sustave za pohranu roba.

Sustav podrzava slijedece tipove skladista:
o skladista zaliha, na kojim se evidentira roba koja je fizi¢ki raspoloZiva,

o skladista partnera, na kojima se prati promet i stanje roba kod kupaca ili dobavljaca,
e virtualna skladista, koja predstavljaju internu uporabu roba odnosno repromaterijala za
proizvodnju.

Za sve tipove skladista moguce je podesiti dnevnik knjizenja i raCunovodstveno praéenje povezano
sa procesima nabave i prodaje.

Funkcionalna cjelina omogucuje provodenje inventure, te prac¢enje proizvoda po serijskim
brojevima.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Zaprimanje na skladiSte
- lzdavanje sa skladista
- Popis zaliha

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Definiranje artikala
- lzdavanja
- Storno izlaza/ponistenje otpremnice
- Primke
- Definiranje skladidnih jedinica (podskladiste)
- Definiranje jedinica mjere
- Definiranje konverzije mjernih jedinica
- Inventura
- Automatsko knjizenje u GK
- Pracenje lot-ova/serijskih brojeva

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Pregled knjizenja u GK



- Pregledavanije raspolozivosti zaliha
- Prijemnica

- Otpremnica

- Kartica artikla

- lzdatnica

PODACI
- Pocetna stanja
- Artikli
- Kategorije artikala

VEZA PREMA
- Glavna knjiga
- Obveze prema dobavljaima
- Dugotrajna imovina
HRM

2.5. Obveze prema dobavlja€ima i ulazni e-Racun

Funkcionalna cjelina Obveze omogucuje vodenje podataka o dobavljaima i uvjetima poslovanja s
dobavljacima.

Podrzava automatsko stvaranje ulaznih raCuna (draft) iz primki kao i ruéni unos draft rauna sa
pripadaju¢im kontima koji se ne knjize dok se ne validiraju i pretvaraju u raCune za knjiZzenje. Unos
stavke raCuna moguce je navodenjem konkretnog proizvoda kod ¢ega se podaci o kontu i
pretporezu (prema potrebi) uzimaju iz podataka tog proizvoda, ili ru€nim unosom svih podataka.
Podrzana je funkcija dupliciranja svih dokumenata u sustavu kao i funkcije koje pomazu da se
podaci brze unose sa ve¢ unaprijed zadanim vrijednostima.

Ukoliko se koriste sve Odoo funkcionalnosti (moduli) raCuni se ne unose ru¢no nego se automatski
stvaraju draft dokumenti iz drugih dokumenata ( narudzbenica, sales receipt..). Draft racuna se
Isto tako, moguce je zaprimanje ulaznih e-Racuna sa FINA-inih servisa. Zaprimljeni racuni se mogu
urudzbirati i nakon urudzbiranja povezati sa ulaznim raCunom u sustavu ili se mogu direktno
povezati sa ulaznim raunom u sustavu — u kojem slu€aju se sa e-Racuna prenose svi podaci sa
racuna, ¢ak i stavke.

Knjizenje odobrenja/terecenja je standardan postupak kojim se, u dogovoru s dobavljaéem provodi
ispravak racuna u onim slu€ajevima kada je isporu¢ena roba bolje/loSije kvalitete ili je isporucena u
vecoj/manjoj koli¢ini, a kupac je platio puni iznos.

Ukoliko je racun iz nekog razloga neispravan, moze se jednostavno ponistiti tj. vratiti u draft status i
ponovo aZzurirati sa ispravnim podacima $to se preporuca radi slijednosti brojeva.

Ukoliko se pak radi o neispravnom e-Racunu, moguce mu je promijeniti status u Odbijeno, a
navedena promjena unutar Odoo-a, automatski Salje izmjenu statusa i na FINA-ine servise.

Izlazna placanja mogu se obavljati elektroniCkim putem, putem instrumenata placanja ili
kompenzacijom. Podrzano pojedinacno pla¢anje u formi unosa svakog ulaznog ili izlaznog
dokumenta ( ura, ira, povrat, odobrenje).

Podrzana su SEPA placanja.



Kod plaéanja je omoguceno unos plac¢anja sa razli€itih bankovnih racuna, azuriranje ve¢ stvorenih
pla¢anja (draft naloga) kod validacije, djelomi¢no placanje iznosa ra¢una sa razli€itih bankovnih
Ziro rauna.

Postoji mogucnost postavljanja viSe nacina placanja za tvrtku (¢ek, bankovni transferi ...).

Sustav , pri stvaranju naloga nudi opciju prema zadanom datumu sa podacima o racunu, te vec
predefinirane podatke o dobavljaevom bankovnom racunu, iznosu za placanje, iznosu koji ¢e biti
placen, dobavljacu , ukupan iznos duga prema dobavljaéu, datum dospijeca i datum stvaranja
naloga.

Ukoliko se aZuriraju iznos pla¢anja, sustav odmah stvori novi nalog za slijedece pla¢anje sa
ostatkom salda duga po svakom dobavljacu.

Statusi su vidljivi u formi svih dokumenata sa vremenima i opisom logova nakon svake
odradene transakcije po dokumentu (draft, validiranje, pla¢anje...)

Modul omogucuije slijedecée funkcionalnosti:
— Administracija i upravljanje strukturom i sadrzajem Sifarnika
(dobavljaga, banaka, poreza itd.)
— Pregled trenutnog stanja i kontrolu ulaznih racuna
— Kontrola procesa po statusima ulaznih raCuna
— Pracenje realizacije ulaznih racuna
— Kontrolu procesa pla¢anja ulaznih racuna prema statusima
— SEPA plaéanja
— Pracenje povrata dobavljaCima

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Administriranje i upravljanje strukturom i sadrzajem Sifrarnika sustava (dobavlja¢a, banaka,
poreza ,itd.)
- upravljanje ulaznim raéunima prema vrsti dokumenta
- pregled trenutnog stanja i kontrola ulaznih racuna
- kontrola procesa po statusima ulaznih racuna
- pracenje realizacije ulaznih racuna
- kontrola procesa pla¢anja ulaznih racuna prema statusima
- upravljanje procesima prijenosa podataka u ostale module vezane uz modul dobavlja¢a
- Pracenje povijesnih podataka

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Unos dobavljaca/partnera
- Evidencija viSe lokacija jednog partnera (viSe adresa)
- Pregled dobavljaca/partnera
- Odrzavanje Sifrarnika (banke, bankovni racuni, Sifre poreza)
- Podrzavanje dodjele konta po dobavljaima
- Definiranje te€ajeva i valuta
- Postavljanje uvjeta plac¢anja
- Unos ulaznih racuna
- Unos avansa, placanje i primjena na ulazne raCune
- Uskladivanje raCuna sa primkama, narudzbenicama
- Generiranje knjigovodstvenih stavki raCuna
- KhnijiZzenje ulaznog racuna na viSe konta obveze



- Pregled knijizenja stavki ulaznog racuna

- Pregled ulaznih racuna

- Pregled dospjelih obaveza i odlucivanje o nacinu pla¢anja
- Unos knjiznih odobrenja

- Storniranje ulaznih raéuna — crveni storno

- Elektronsko pla¢anje racduna

- SEPA placanja

- lzvrSenje pla¢anja ra¢una

- Generiranje knjigovodstvenih stavki plac¢anja raCuna

- Pregled knjigovodstvenih stavki pla¢anja racuna

- Prijenos likvidiranih faktura za Osnovna sredstva u modul Dugotrajna imovina
- Generiranje ulaznih poreznih knjiga

- Generiranje i ispis porezne prijave

- Pokretanje izvjestaja raCunovodstveno — financijskih

- Slanje zahtjeva i zaprimanje ulaznih e-Racuna

- Dohvat svih priloga priloZzenih e-Racunu

- Promjena statusa zaprimljenog e-Racuna

- Pregled povijesti zahtjeva za dohvat e-Racuna

- Kreiranje ulaznog raCuna temeljem zaprimljenog e-Racuna
- Arhiviranje e-Racuna

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Analiticka kartica dobavljaca
- Lista ulaznih faktura
- Lista odobrenja
- Lista dobavlja¢a
- 10OS (Izvod otvorenih stavki) dobavljaca
- Knjiga primljenih ulaznih faktura (URA)

PODACI
- Sifarnici dobavljaca
- Sifarnici banaka
- Sifarnici poreza
- TecCajevi i valute
- Knjige za prijavu poreza
- Knjige ulaznih ra¢una
- Zaprimljeni ulazni e-Racuni

VEZA PREMA
- Platni promet
- Nabava
- Glavna knjiga
- Dugotrajna imovina
- e-Racun
- HRM



2.6. Dugotrajna imovina

Financijski modul Dugotrajna imovina pomaze u upravljanju imovinom u vlasnistvu poduzeéa i prati
amortizaciju nad tom imovinom. Odnosi se na imovinu kao &to su zgrade, zemljiste i oprema, §to
takoder obuhvaca i nematerijalnu imovinu kao $to je softver. Treba omoguciti pra¢enje otudenja i
rashode imovine te izvore iz kojih je imovina steCena. Obradun amortizacije dugotrajne imovine
obavlja se sukladno Zakonu i Pravilniku o porezu na dobit.

Modul upravljanja imovinom u Odoo-u pruza sljedece funkcionalnosti:

Omogucene su razliite metode amortizacije (linearne i silazne (degresivne))

— lzra€unava amortizaciju prema vremenu i odredenoj metodi amortizacije

— Kreira raunovodstvene zapise na temelju linija amortizacije

— Potpuno integriran sustav sa financijskim i analitiCki raunovodstvenim modulom.
— Omogucéeno pracenje promjena na imovini

Metode amortizacije su metode za obracun amortizacije stalne imovine (materijalne i
nematerijalne). To su:

Linearna amortizacija - Linearna amortizacija ja najjednostavnija i najées¢e koristena
tehnika, u kojoj poduzece procjenjuje vrijednosti imovine na kraju perioda, tijekom kojega ¢e
se Koristiti za generiranje prihoda i rashoda dio izvorne cijene u jednakim koracima u tom
razdoblju.

Degresivna ili Silazna amortizacija - osigurava viSe troSka amortizacije u prvoj godini
Zivota nekog sredstva i postepeno smanjuje troskove u narednim godinama.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE

Nabava i aktivacija sredstva

Od sredstva do amortizacije

Transfer osnovnog sredstva sa lokacije na lokaciju ili osobe na osobu
Reklasifikacija sredstava

Rashod osnovnih sredstava

Popis osnovnih sredstava

Amortizacija

Praéenje povijesnih podataka

OPERATIVNE FUNKCIJE

Evidencija lokacija sredstava

Ruéno dodavanje osnovnog sredstva
Aktiviranje sredstava iz Dobavljaca
Dodaj stavke u sredstva

Rué&na promjena vrijednosti OS
Pregled osnovnih sredstava
Amortizacija

Amortizacijske stope

ObraCun amortizacije

Zaduzenja na lokaciju i osobu
Pregled sredstava po izvorima financiranja i vrsti Skola (mati¢na, podruéna)
Transfer sredstava

Reklasifikacija sredstava



- Otudenije sredstva (Otpis)

- Ponistavanje otpisa

- Evidencije sitnog inventara

- Automatsko knjizenje aktivacije i 100% otpisa sitnog inventara
- ZaduZenja sitnog inventara

- Inventura osnovnih sredstava i sitnog inventara

- Knjizenje donacija sredstava

- Wizard za ucitavanje dugotrajne imovine i sitnog inventara

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Popisna lista osnovnih sredstava (inventura)
- Analitika OS
- Pregled osnovnih sredstava
- Kartica osnovnog sredstva
- lzvjestaj dugotrajne imovine po Skoli
- lzvjedtaj dugotrajne imovine prema nadredenoj kategoriji dugotrajne imovine

PODACI
- Financijski podaci sredstava
- Kategorije sredstava
- Lokacije
- ZaduZenja sredstava

VEZA PREMA
- Dobavljadi
- Glavna knjiga
- HRM

2.7. Potrazivanje od kupaca i izlazni e-Racun

Podrzava ru¢ni unos draft izlaznih raCuna sa pripadaju¢im kontima koji se ne knjize dok se ne
validiraju i pretvaraju u racune za knjizenje.

Podrzava automatsko stvaranje izlaznih raCuna ( draft) iz isporuke robe te stvaranje izlaznih
transakcija prihoda bez stvaranja racuna (sales receipt) kroz direktni unos u dnevnike , odabirom
vrste dnevnika (sales journal, stock, expens, bank).

Odobrenja po izlaznim raCunima — podrzava na nacin da se unosi novo ili iz postojeceg
dokumenta - izlaznog racuna.

Kod izlaznih racuna ima moguénost stvaranja Pro forma racuna koji nema dodijeljeni broj niti je
knjizen (sluzi kao informativni racun za kupca) — on kasnije moze biti pretvoren u standardni racun
statusa Otvoren kada dobiva svoj broj, Salje se kupcu.

Statusi su vidljivi u formi svih dokumenata sa vremenima i opisom logova nakon svake odradene
transakcije po dokumentu.

Modul omogucuije slijedeée funkcionalnosti:
— Administriranje i upravljanje strukturom i sadrzajem Sifrarnika (kupaca,
banaka, poreza, vrsta transakcija, uvjeta placanja...)
— Pracenje potrazivanja prema potroSacima/korisnicima usluga



— Pracenje realizacije kreiranja izlaznih faktura

— Pracenje svih potrebnih informacija o kupcima (adrese, statusi, nacin
placanja...)

— Pregled i praéenje naplate

— Kontrola statusa izlaznih transakcija

— Pracenje povijesnih podataka

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
Administriranje i upravljanje strukturom i sadrzajem Sifrarnika sustava (kupaca, banaka, poreza,
vrsta transakcija, uvjeta placanja...)

- Pracenje potraZivanja prema potro$acima/korisnicima usluge

- Pracenije realizacije kreiranja izlaznih faktura

- Pracenje svih potrebnih informacija o kupcima (adrese, statusi, nacin placanja...)

- Pregled i pracenje naplate

- Upravljanje procesima knjizenja i prijenosa podataka iz ostalih modula, a vezana su za modul
kupaca

- Kontrola statusa izlaznih transakcija

- Pracenje povijesnih podataka

OPERATIVNE FUNKCIJE

- Unos kupca

- Pregled kupca sa svim potrebnim informacijama

- Odrzavanje Sifarnika (kupaca, banaka, poreza...)

- Postavljanje uvjeta pla¢anja

- Definiranje novih poreznih Sifri

- Postavljanje novih banaka i bankovnih racuna

- Unos izlaznih racuna

- Mogucnost faktura iz drugih modula/aplikacija (npr. U¢enicko fakturiranje) — centralno mjesto za
upravljanje izlaznim fakturama

- Kreiranje izlaznog e-Racuna

- Unos i primjena storno ra¢una

- Pregled knjizenja izlaznih transakcija i storno transakcija

- Pregled statusa transakcija

- Generiranje i pregled knjizenja svih vrsta uplata i primjena uplata na fakturu

- Generiranje izlaznih poreznih knjiga

- Generiranje i ispis porezne prijave

INFORMACIJSKE FUNKCIJE

- Kartica kupca

- Sifrarnik kupaca

- lzvjestaj o stanju kupaca

- Ispis fakture sa HUB uplatnicom

- lzvod otvorenih stavki partnera (I0S)

PODACI

- lzlazne fakture kreirane ru¢no

- Uplate koje su automatski kreirane iz modula Upravljanje gotovinom
- Kupci

- Banke



- Ziroradéuni
- Porezi
- lzlazni e-Racuni

VEZA PREMA
- Ucenicko fakturiranje

- Platni promet
- Glavna knjiga
- e-Racéun

- Prodaja

- HRM

2.8. Platni promet

Modul Platni promet omoguéuje provodenje uskladenja s bankama po ulaznim i izlaznim radunima
te ostalim obvezama i potrazivanjima, temeljem podataka iz izvadaka i izvjeStaja banaka o
provedenim placanjima i uplatama.

Moguce je automatsko i ruéno uskladivanje sa bankovnim izvodima ( stvaranje dnevnika).
Uskladivanjem bankovnih izvoda sa raCunima se takoder stvara/evidentira plac¢anje ulaznih/izlaznih
racuna te se na taj nacin bolje upravlja podacima o djelomiénim, avansnim plaéenim iznosima kao i
prilagodbama iznosa koji su razli€iti od iznosa na racunima.

Automatsko uskladivanje radi po pozivu na broj i partneru.

Uz automatsko uskladivanje, moguce je i ruéno povezivanje u slu¢aju kada iznosi nisu jednaki sa
iznosima kupaca/dobavljaca koji se uskladuju.

Modul omogucava slijedece funkcionalnosti :
— Upravljanje podacima banaka
— Upravljanje podacima ziro raCuna poduzeca
— Formiranje naloga za pla¢anje
— Ucitavanje elektronskog izvoda
— lzvjestaji financija i platnog prometa

UPRAVLJACKE FUNKCIJE

- Administriranje i upravljanje strukturom i sadrzajem Sifarnika sustava (Sifre transakcija, predloSci
mapiranje izvoda)

- Pracenje gotovinske naplate potrazivanja

- Proces prac¢enja poveznice modula Upravljanje gotovinom sa drugim modulima/aplikacijama
(modul kupaca, modul dobavlja¢a, modul glavne knjige, aplikacija putni nalozi)

- Upravljanje procesima uvoza bankovnih izvoda

- Upravljanje procesima povezivanja bankovnih izvoda

- Kontrola zavr8enosti izvoda

OPERATIVNE FUNKCIJE

- Zaprimanje bankovnih izvoda
- Ruéni unos izvoda

- Automatsko ucitavanje izvoda
- Automatsko kreiranje uplata



- Rucno povezivanje stavki izvoda sa pla¢anjima/uplatama

- Automatsko povezivanje stavki izvoda sa pla¢anjima/uplatama

- Knjizenje bankovnog izvoda

- Zatvaranje izvoda

- Storno izvoda (ispravljanje pogresSnog povezivanja sa transakcijom)

INFORMACIJSKE FUNKCIJE

- Proknjizene transakcije po svim kategorijama naplate

- lzvjestaj o svim proknjizenim transakcijama po zZiro racunima
- lzvjestaj bankovnih izvoda

PODACI

- Ugitani izvodi

- Ruéno kreirani izvodi
- Ziroraéuni

VEZA PREMA

- Potrazivanje od kupaca

- Obveze prema dobavljac¢ima
- Glavna knjiga

- Putni nalozi

- HRM

2.9. Glavna knjiga

Prema Zakonu o radunovodstvu, glavna knjiga je sustavna knjigovodstvena evidencija promjena
nastalih na imovini, obvezama, kapitalu, rashodima, prihodima i rezultatu poslovanja. Kako je
glavna knjiga odraz sveukupnog poslovanja tvrtke, kroz nju se ogleda raCunovodstvena politika, a
koja je sa svoje strane odraz poslovne politike i zakonskih ograni€enja. Aktivnost Izravnih knjizenja
u glavnoj knjizi omogucuje razli€ita knjizenja u glavnu knjigu pomocu temeljnica i naloga za
preknjizenje dok se povlacenje podataka iz ostalih modula (analitika) u glavnu knjigu, kao $to su
ulazne fakture, izlazne fakture, materijalno poslovanje, dugotrajna imovina i sl. Podaci analitiCkih
konta se automatski prenose u glavnu knjigu.

Glavna knjiga je najizdasniji izvor upravljackih informacija, buduéi da sadrzi podatke o svim
poslovnim transakcijama te temeljem toga omoguéuje pracenje klju¢nih pokazatelja poslovanja kao
i izvjeStavanje i izvjeStajnu analitiku te kontroling.

Modul omogucava slijedec¢e funkcionalnosti:

— Upravljanje kontnim planom

— Upravljanje analitickim kontima (mjesto tro$ka, izvor financiranja,
nositelj trodka...)

— Formiranje dnevnika pomoc¢nih knjiga

— Upravljanje konfiguracijom stopa i konta PDV-a

— Unos naloga za knjizenje (opc¢a temeljnica)

— Automatsko formiranje naloga za knjiZzenje iz transakcija poslovnih
procesa



— Crveni storno

— Zatvaranje otvorenih stavaka

— Zatvaranje godine

— Standardna raCunovodstvena izvje$¢a

— lzvjestaji poreza na dodanu vrijednost (Obrazac PDV...)

2.10. Putni nalozi

Aplikacija je namijenjena administriranju i vodenju evidencije putnih naloga, isplatama i uplatama
po putnim nalozima, obracdunavanju naloga, knjizenju troSkova po PN te izvjeStavanju. Na putnom
nalogu se evidentiraju akontacije i troSkovi u razli¢itim valutama.

Svakom korisniku aplikacije se definiraju prava pristupu i privilegije rada.

Funkcionalnosti aplikacije:

— Evidencija PN

— Evidencija akontacija za sluzbeni put

— Obra€unavanje PN

— Isplata po obradunu PN na blagajnama, teku¢im racunima
— Knijizenje evidentiranih troSkova sa puta

Primjenom ovog modula postiZzu se znacajni rezultati u racionalizaciji putnih trodkova, kao i u
praéenju rezultata sluzbenih putovanja po mjestima troska, regijama.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Upravljanje putnim nalozima
- Kreiranje PN
- Unos akontacije
- Isplata akontacije na tekuée racune zaposlenika
- Unos obra¢una PN
- Definiranje vrste troSkova
- Odobravanje obracuna PN
- lIsplata razlike po obra¢unu na tekuée radune zaposlenika
- Zatvaranje putnih naloga izvodima
- JOPPD

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Administracija
- Referenti
- Korisnici - role, procesi
- Sifarnik
- Grupe troSkova
- Vrste troSkova
- Odredista puta
- Pomoc¢nih konta za knjizenje
- Pregledi putnih naloga
- Evidencija putnih naloga



- Knijizenje
- trodkova u GK
- troSkova po svim segmentima glavne knjige
- troSkova po proracunskim klasifikacijama

- Isplata putnih naloga

- Zatvaranje putnih naloga izvodima

- Administracija izvjeStaja

- Pokretanje izvjestaja

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Ispis putnog naloga
- Obracun putnog naloga
- Ispis naloga za isplate
- Promjene statusa putnog naloga
- Isplaceni predujmovi, neodobren obracun
- lzdani putni nalozi
- Putni nalozi s odredenim statusom
- Otvoreni putni nalozi
- Analitika putnih naloga
- Nalozi proknjizeni

PODACI
- Putni nalozi
- Bankovni izvodi
- Tro8kovi po putnim nalozima

VEZA PREMA
- Platni promet
- HRM
- Glavna knjiga

2.11. Blagajnicko poslovanje

Blagajni¢ko poslovanje je namijenjeno administriranju i vodenju blagajni¢kog poslovanja.
Moguce je voditi neograni¢en broj blagajni, u bilo kojoj valuti. Dnevnici knjizenja prenose se u
domacoj i u stranoj valuti, i to po te€aju koji je korisnik odabrao na blagajnickom dokumentu.

Na pocetku definira se pocetno stanje u unosu, te se otvori kasa za unos nov€anih transakcija. Sve
transakcije tijekom dana se evidentiraju u tu kasu.

Obi¢no na kraju dana se radi zatvaranje kase i potvrdivanje i automatski se generiraju odgovarajudi
raCunovodstveni unosi.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Upravljanje blagajnic¢kim poslovanjem



- Kreiranje uplate i isplate
- Obracun blagajne

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Vodenje neograni¢enog broja blagajni
- Vodenje blagajni u svim valutama
- Evidentiranje uplata / isplata na blagajnama
- Uplate / isplate na blagajnama za putne naloge
- Likvidiranje blagajnic¢kih dokumenata
- Storniranje i ponistavanje bl. dokumenata
- Generiranje bl .dnevnika
- Knjizenje u Glavnu knjigu
- lzvjestavanje o bl. poslovanju

PODACI
- Putni nalozi
- TroSkovi po putnim nalozima

VEZA PREMA
- Platni promet
- HRM
- Glavna knjiga

2.12. Obracun plaéa

Aplikacija omoguc¢ava upravljanje obracunima i isplatama/obustavama na placama zaposlenika te
raCunovodstveno pracenje istog.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Upravljanje obraunom plac¢a

OPERATIVNE FUNKCIJE

- Osobni odbici

- Bankovni ra€uni

- Obustave

- Neoporezivi primitci (prigodne nagrade (boZzi¢nica, regres, uskrsnica), otpremnine, darovi
(djeci), nagrade za radne rezultate, jubilarne nagrade i sl.

- Evidencija informacija potrebnih za obrac¢un plaéa ili drugog dohotka (beneficirani radni staz,
prvo zaposlenje, zaposleni na Ugovor na neodredeno i mladi od 30 godina, stope prireza,
koeficijenti, mati¢na ustanova i ostalo..)

- Postava svih zakonskih osnovica ovisno o strukturi obracuna



- Parametri sustava
- Sifarnici za JOPPD obrazac (npr. oznaka radnog vremena i sl.)

- Praéenje vremena nadograden je s novim funkcionalnostima te izvjestajima.

- Automatsko popunjavanje redovnog rada zaposlenicima za definiran period uz praéenje
praznika i blagdana,

- Praéenje vremena - ispis novog Sumarnog izvjestaja.

- Praéenje vremena — posebna ovlastenja.

- Evidencija godisnjih odmora (nova forma, pracenje godiSnjih odmora po mjesecima i po
godinama.

- Obracun plaéa — razne strukture (standardni obracun - bruto ugovoren, bruto satnica
ugovorena, isplata doprinosa, isplata dobiti itd.)

- Obradun drugog dohotka — razne strukture (Ugovor o djelu, Autorski honorar, Honorar
umjetnika..)

- Obracun pla¢a po izvorima financiranja

- ViSe mjeseénih obracuna pojedinacno i skupno

- lIsplata plac¢a i primitaka

- Isplatne potvrde

- Knjizenja (definiranje kontnog plana i konta, standardnih konta za klase knjizenja)

- lzvjedéal obrasci zakonom definirani (Obrazac IP1, IP, Potvrda o drugom dohotku, JOPPD
obrazacidr.)

- lIspis Obracunske liste.

- Generiranje SEPA datoteka.

- Uvoz obraduna pla¢a iz COP-a

- Sukladno zakonskim izmjenama u 2021.godini, doradene su izmjene kroz sustav (npr. nove
oznake osobnih primanja itd.)

PODACI
- Informacije vezane uz obracun pla¢a

VEZA PREMA
- Glavna knjiga
- Ljudski resursi
- Evidencija radnog vremena (Pracenje vremena)

2.13. Uredsko poslovanje (urudzbeni zapisnik)

Modul uredskog poslovanja osigurava firmama mogucnosti da evidentiraju i kategoriziraju svu
izlaznu i ulaznu dokumentaciju firme. Sa navedenim pristupom, firma ima povijest svih slu€ajeva i
dokumenata koji su ulazili ili izlazili iz firme i do tih podataka se mozZe doci brzom pretragom. Za
evidentirani dokument se moze definirati odgovorna osoba koja zaprimi obavijest o tome, a takoder
se moze definirati sustav odobravanja pojedinog tipa dokumenata (npr. za ulazne racune).



UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Upravljanje urudzbenim zapisnikom (ulazna i izlazna poSta/dokumentacija)
- Upravljanje upisnikom predmeta upravnog postupka (UP/I, UP/II)

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Pracenje sveukupne ulazne poste/dokumentacije (financijske i ostale poste) od zaprimanja

do obrade/knijizenja

- Dostupnost do stavaka — jednostavan pristup

- Transparentnost knjizenja — veza na broj dokumenta

- Unos i azuriranje postava, parametara (vrste urudzbenih zapisnika , predmeti, vrste
dokumenata)

- Unos i azuriranje mati¢nih podataka o odlagali$tu dokumenta

- Podrska za povezivanje ulazne poste sa odlagaliStem dokumenta i djelatnikom

- Evidentiranje ulazne poste

- Evidentiranje upravnih akata prvostupanjskog i drugostupanjskog upravnog postupka

- Dohvacanje sloga urudzbenog zapisnika (financijska posta) u postupku obrade ulaznog
racuna

- Dohvacanje podataka ulaznog e-racuna u postupku evidentiranja /urudzbiranja istog

- Uvid u sve podatke svakog od slogova ,Urudzbenog zapisnika“: status obrade (zaprimljen,
knjizen, storniran), moguénost uvida u povezani dokument (ulazni racun, izlazni racun)

- Automatsko pokretanje skenera i dodavanje skeniranog privitka

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Khnjiga ulazne poste
- UrudZzbeni zapisnik
- Upisnik predmeta upravnog postupka (prvostupanjskog i drugostupanjskog)

PODACI
- Ulaznalizlazna dokumentacija

VEZA PREMA
- Obaveze prema dobavljaima
- Mogucnost za druge module (Potrazivanje od kupaca)
- E-Racuni

2.14. Upravljanje ljudskim resursima

Zaposlenici modul je dizajniran kako bi pomogao upravljati zaposlenicima i buduéim zaposlenicima
svaki dan. Aplikacija za upravljanje ljudskim potencijalima obuhvaca aktivnost upravljanja
organizacijskim jedinicama i radnim mjestima u kojima bi se definirala rukovodna struktura te radna
mjesta. Evidencija zaposlenika i vanjskih suradnika pruza mogucnost vodenja svih potrebnih
podataka o zaposlenicima (u svim oblicima radnog odnosa).



UPRAVLJACKE FUNKCIJE

Odrzavanje podataka o zaposlenima i vanjskim suradnicima (evidentiranje Iskustvima,
Obrazovanjem i dr.)

Odrzavanje podataka o ugovorima

Odrzavanje organizacijskih jedinica (odjela) i radnih mjesta

OPERATIVNE FUNKCIJE

Forma za unos i odrzavanje zaposlenika i vanjskih suradnika

Brisanje i arhiviranje zaposlenika

Odrzavanje podataka o zaposlenima i vanjskim suradnicima

Evidencija privatnih informacija o zaposlenima — identifikacijski brojevi, informacije o
kontaktu (adresa, e-posta, privatni mobilni telefon i dr.), statusu, rodenju i dr.
Evidencija poslovnih informacija o zaposlenima — informacije o kontaktu (poslovna
adresa, lokacija rada, poslovna e-posta, i dr.) i poziciji (odjel, radno mjesto, voditelj i dr.)
Evidencija obrazovanja prema hrvatskom kvalifikacijskom okviru (razdoblje, vrsta
obrazovanja, zvanje, steCeni bodovi itd.)

Evidencija iskustava zaposlenika (seminar, tecaiji, certifikati i sl.)

Evidencija o mirovanjima zaposlenika

Evidencija o tjelesnom osteéenju i invalidnosti

Evidencija sistematskih pregleda (lije¢nickih)

Evidencija staza ovisno o vrsti

Evidencija ustupanja zaposlenika

Evidencija radne dozvole

Evidencija prijevoza,; prijevoz s posla i ha posao, ukupnom mjeseénom iznosu za isplatu
te vozacke dozvole

Kategoriziranje zaposlenih kroz formirane kategorije

Moguc¢nost dodatne evidencije kroz biljeSke

Ugovori

Forma za unos i odrzavanje ugovora

Praéenje isteka probnog i pripravni¢kog staza kod ugovora

Praéenje statusa/stanja ugovora

Brisanje i arhiviranje ugovora

Odijeli

Forma za unos odjela

Odrzavanje organizacijskih jedinica (odjela)

Brisanje i arhiviranje odjela

Integracija s e-Maticom (djelatnici)

INFORMACIJSKE FUNKCIJE

Pregled zaposlenih prema filterima

Grupiranje zaposlenih prema grupama (npr. voditelj, odjel, radno mjesto..)
Zaposleni kojima istiCe probni/pripravni¢ki ugovor

Zaposleni po organizacijskim jedinicama (odjelima)

Zaposleni prema vrstama radnog mjesta

Zaposleni prema posebnim informacijama..

PODACI

Podaci o zaposlenicima i vanjskim suradnicima
Podaci o ugovorima
Podaci o odjelima



VEZA PREMA
- Prema svim aplikacijama nabrojanim u dokumentu
- eMatica (vanjska aplikacija, integracija)

2.15. Planiranje i praéenje prorac¢una

Aplikacija je namijenjena unosu plana prora¢una sa svim proracunskim klasifikacijama te pracenje
izvrSenja proracuna na temelju proknjizenih stavaka. Usporedba i analiza ostvarenog rezultata sa
planiranim.

Funkcionalnosti aplikacije:

— Unos i odrzavanje podataka o svim proracunskim klasifikacijama

— Hijerarhijski pregled svih klasifikacija

— Prvol/inicijalno punjenje podataka svih klasifikacija

— Unos plana proracuna na razini podskupine i skupine, preraspodjela i rebalansa s
potrebnim atributima: datum unosa, opis

UPRAVLJACKE FUNKCIJE

- Upravljanje i kontroliranje potroSnje proracuna

- Unos, odrzavanije i hijerarhija za sve proracunske klasifikacije (organizacijska, programska,
funkcijska, ekonomska, lokacijska, izvori financiranja)

- Unos proraCuna i svih izmjena i dopuna (preraspodijele) kroz godinu, interni brojac i
mogucnost pregleda dokumenata unosa

- Definiranje financijskih planova po dimenzijama (po proracunskim klasifikacijama)

- Praéenje financijskih planova — usporedba plana sa ostvarenim rezultatima

- Mogucnost promjene plana proracuna za troSenje na prijelazu godine — direktno na
proknjizenim stavkama GK

- Ispis plana po proracdunskim klasifikacijama

- lzvjestaj o izvrSenju proracuna

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Unos mati¢nih podataka za segment planiranje i pracenje proracuna
- Pregledi unesenih prorauna i rebalansa
- Veza izmedu prorac¢una i rebalansa
- Pokretanje izvjestaja

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Ispis plana prora¢una
- Ispis realizacije prora¢una
- Plan prora¢una s odredenim statusom

VEZA PREMA
- Obveze prema dobavljacima
- Potrazivanje od kupaca
- Obradun place



- Blagajna
- Putni nalozi
- Glavna knjiga

2.16. Ucenicko fakturiranje

Modul u€enickog fakturiranja se koristi za kreiranje obracuna kuhinje i produzenog boravka u
osnovnim Skolama. Obracuni se kreiraju jednim klikom temeljem kreiranog predlo$ka (pripreme
obraduna) za obradun — za svaki razred se na poCetku 8kolske godine kreira predloZak za
naplatu. Sustav nakon odradenog mjesecnog obra¢una kreira izlazne raéune koji se ispisuju sa
HUB uplatnicom i 2D kodom za lak$e pla¢anje. Iz modula u€enickog fakturiranja je mogucée
odradivati ispravke na obracunu, pa ¢ak i ako za obraun postoje kreirani i proknjizeni izlazni
raéuni — sustav automatski odraduje storno starog racuna (i knjizenja) i nastaje novi racun sa
ispravljenim iznosima/koli¢inama.

Nastale racune je moguce povezivati sa bankovnim izvodima i na taj nacin ih zatvarati kroz
modul Platnog prometa, te pratiti potraZivanja po partnerima (roditeljima) kroz modul
Potrazivanja od kupaca.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Administriranje i upravljanje strukturom i sadrzajem Sifarnika sustava (8kolske godine,
razredi, odjeljenja, u€enici, proizvodi, cjenici)
- Dohvat podataka o u€enicima i odjeljenjima iz e-Matice
- AZuriranje podataka o u€enicima dohvatom iz e-Matice
- Rad sa odjeljenjima podruénih Skola:
o Dohvat podataka o odjeljenjima podruéne Skole iz e-Matice
o Dohvat podataka o u€enicima polaznicima podru¢ne Skole iz e-Matice
- Upravljanje procesom obracuna i fakturiranja kuhinje i produzZenog boravka
- Kontrola i ispravak odradenih obracuna

OPERATIVNE FUNKCIJE

- Kreiranje i azuriranje matiCnih podataka sustava (8kolske godine, razredi, odjeljenja,
u€enici, proizvodi, cjenici)

- Kreiranje predloSka (pripreme obracuna) za mjese&ni obracun po razredu

- Kreiranje obracuna temeljem pripreme obracuna

- Odabir broja dana za koji se obracun kreira

- Azuriranje kreiranog obracuna — koli¢ina i korisnika usluge

- Pracenje obraCuna po statusima

- Automatsko kreiranje izlaznih raCuna (u modulu PotraZivanje od kupaca) temeljem
obraCuna

- Automatsko kreiranje internog partnera (u modulu PotraZivanje od kupaca) temeljem
podataka o roditeljima unesenih na u¢eniku

- Automatsko prebacivanje u€enika u novi razred na kraju Skolske godine

- Kreiranje izlaznih raduna u modulu PotrazZivanja od kupaca temeljem odradenog
obracuna

- Automatska dodjela jedinstvenog poziva na broj na izlaznom ra¢unu



Informacija o u€eniku (korisniku usluge) na izlaznom racunu

Automatska dodjela predefiniranih analitika (MT, IF...) postavljenih za u¢eni¢ko
fakturiranje na izlaznom racunu

Knjizenje izlaznih raCuna nastalih temeljem obracuna (u modulu Glavna knjiga)
Automatsko storno racuna i knjizenja u slu¢aju promjene na kreiranom obracunu
Naknadno povezivanje raCuna preko poziva na broj sa bankovnim izvodom kroz modul
Platnog prometa

Mogucnost pracenja potraZivanja po partnerima kroz modul PotraZivanja od kupaca

INFORMACIJSKE FUNKCIJE

Pregled kreiranih obracuna
Ispis izlaznog racuna sa HUB uplatnicom
Pregled ucenika po odjeljenjima

PODACI

Kreirani obraduni
Kreirani izlazni raduni
Mati¢ni podaci

VEZA PREMA

Potrazivanje od kupaca
Glavna knjiga
Sifrarnicima i podacima o u¢enicima u eMatici

2.17. Upravljanje kljuénim Sifarnicima kompanije (Master data

management - MDM)

UPRAVLJACKE FUNKCIJE

upravljanje klju€nim Sifarnicima i podacima u kompaniji — kupci, dobavljaci, adrese
kupaca i dobavlja¢a, zaposlenici, kontni plan, ziro racuni i ostali podaci.

OPERATIVNE FUNKCIJE

Partneri (kupci, dobavljaci)

Ljudski resursi

Ziro raduni partnera, zaposlenika
Racunovodstveni kalendar

Valute

Organizacijska struktura

Sifarnik analitikih konta (mjesta tro$ka, izvor financiranja, nositelj trodka, programska
klasifikacija, interni projekti)

Sifarnik konta i hijerarhije konta

Vrste dnevnika

Rucni unos dnevni teCajevi

Podaci o proracunskim klasifikacijama
Sifarnici urudzbenog zapisnika
UcCenici

Odjeljenja



VEZA PREMA
- Glavna knjiga
- Obaveze prema dobavljacima
- Potrazivanje od kupaca
- Nabava
- Skladiste
- Prodaja
- Dugotrajna imovina
- Upravljanje gotovinom
- Putni nalozi
- Ljudski resursi (zaposlenici)
- Planiranje proracduna
- Uredsko poslovanje (urudzbeni zapisnik)
- Ucenic¢ko fakturiranje

2.18. Upravljanje udzbenicima

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Upravljanje narudzbenicama za knjige pojedine Skole
- Upravljanje procesom odobrenja narudzbenice/raduna za knjige od strane MZO-a
- Definiranje odgovornih osoba za narudzbenicu
- Upravljanje katalogom knjiga
- Upravljanje odabirom udzbenika za Skole
- Upravljanje dodjelom i povratom udzbenika u€enicima

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Generiranje narudzbenice za knjige
- Kreiranje izjave o preuzimanju udzbenika
- Grupno azuriranje zaduzenja
- Prilaganje dokumenata raCuna i popratnih dokumenata vezanih uz narudzbenicu
- Prilaganje dokumenata raCuna i popratnih dokumenata vezanih uz zaduzenja
- Slanje email obavijesti o promjeni statusa narudzbenice

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Katalog udzbenika
- Odabir udzbenika
- NarudzZbe udzbenika
- Ispis podataka o fakturama kupljenih udzbenika
- lzvjeSc¢e o stanju udzbenika nakon vra¢anja po Skoli

PODACI
- Popis udzbenika
- Udzbenici — uvoz
- Odabrani udzbenici uvoz



- Aktiv

- Obrazovni programi

- Obrazovni sektori

- Odjelienja

- Predmeti

- Programi

- Razredi

- Skolska godina

- Ucenici

- Vrste Skola

- Vrste programa

- Vrste knjiga

- Kompleti knjiga

- Knjige u kompletu

- Tipovi odgovornih osoba
- Nacini dostave

- Statusi narucivanja

- Tranzicije statusa

- Tijek rada

- Odabrani udzbenici

- NarudzZbenice udzbenika
- ZaduzZenja

- Zaduzenja po uceniku

VEZA PREMA
- eMatica (vanjska aplikacija, integracija)
- MDM

2.19 Ucenicki servis

Uc€enik se uclanjuje u u€enicki servis. U€enik sebi pronalazi posao gdje zeli raditi, a Skola kao
posrednik sklapa ugovor sa poslodavcem. Ugovori se sklapaju mjesec¢no. Nakon $to ucenik
odradi posao, poslodavac Salje podatke skoli (posredniku) koliko sati je u€enik radio i po kojoj
satnici. Satnica, odnosno cijena sata rada je definirana u Ugovoru. Na osnovu dostavljenih sati
rada i ugovora, Skola (posrednik) izdaje racun poslodavcu, a poslodavac pla¢a racun i uplacuje
novce. Na osnovu utrodenih sati rada dostavljenih od strane poslodavca, racuna se iznos koji je
potrebno isplatiti u€eniku. Povrh toga, raCuna se i iznos doprinosa za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje. Dodatno, poslodavac na ime vlastitih troSkova za obradu, moZe na taj iznos dodati
vlastitu proviziju (do 10% u neto iznos). Svaki poslodavac samostalno odreduje visinu provizije,
a racuna se na neto osnovicu plaée u€enika bez doprinosa za mirovinsko i zdravstveno
osiguranja. Skola isplaéuje u&eniku novac za njegov rad, sukladno ugovoru. U&eniku se novac
isplacuje na Ziro racun (u€enik mora imati otvoren ziro-racun nekoj banci.)

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Administriranje u€enika (Clanova servisa) i poslodavaca

- Dohvat podataka o u€enicima iz e-Matice



- AZzuriranje podataka o u¢enicima dohvatom iz e-Matice
- Kreiranje izlazne fakture

- Upravljanje procesom obracuna radnih sati

- Kreiranje JOPPD za isplate u¢enicima

OPERATIVNE FUNKCIJE
- Kreiranje u€enika
- Kreiranje ugovora ucenik/poslodavac/Skola
- Ispis Ugovora
- Obracdun sati rada, izraCun doprinosa i provizije Skole
- Prilaganje privola roditelja
- PoniStavanje Ugovora
- Slanje JOPPD obrasca

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Ispis ugovora

PODACI
- Popis ucenika/€lanova servisa
- Popis partnera
- Banke
- Ziroraduni

VEZA PREMA
- Glavna knjiga
- Potrazivanja od kupaca
- Upravljanje platnim prometom
- eMatica (vanjska aplikacija, integracija)

2.20 Povezivanje sa sustavom CARNET Delta

Delta je CARNET legacy aplikacija za analitiku u€enja te nije sastavni dio sigme. Unutar sigme
su pripremljeni view-ovi koji sadrze predmetne podatke te je ostvarena veza prema Delta
aplikaciji. Delta aplikacija povlaci podatke iz pripremljenih view-ova.

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Sifrarnik dobavljaca
- Zaposlenici
- Planiranje proracuna
- Upravljanje udzbenicima i nabava udzbenika
- Ucenicki servis (bez IBAN-a), ugovori (bez cijene sata i ukupnog iznosa)
- Ucgenicko fakturiranje
- Dugotrajna imovina - kategorije
- Sredstva, dugotrajna imovina
- Podaci za drzavni arhiv



2.21 Drzavni arhiv

Omogucuje unos podataka od strane korisnika, koji su vazni za slanje od strane Skolskih
ustanova u Hrvatski drzavni arhiv. Na osnovu podataka moze se kreirati Excel i XML izvjeStaj za
ucitavanje u informacijski sustav Hrvatskog drzavnog arhiva.

UPRAVLJACKE FUNKCIJE
- Unos stavaka za slanje u drzavni arhiv

INFORMACIJSKE FUNKCIJE
- Kreiranje Excel izvjestaja
- Kreiranje XML izvjestaja



