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1. Predgovor

U uputama su na slikama crvenom bojom D ) oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti migem te polja u koje trebate unijeti odredene podatke. Zutom bojom ( ) ispod pojedinih
naslova je oznacen put do sucelja u aplikaciji.

Nakon unosa ili promjene podataka, iste je potrebno potvrditi klikom na gumb 'Unesi', 'Spremi' ili
'Promijeni'. Za odustajanje od unosa kliknite gumb 'Zatvori'.

2. Prijava u sustav

e-Dnevnik za osoblje Skole nalazi se na internet stranici:

https://e-dnevnik.skole.hr

Navedenu poveznicu potrebno je upisati u adresnu traku internetskog preglednika koji koristite.

Pod korisnicko ime unesite svoj AAI@Edu.hr identitet dobiven od strane administratora imenika skole.
Ako radite u vise Skola, dovoljno je da upiSete korisnicko ime Skole u kojoj ste originalno dobili
AAI@Edu.hr identitet.

Pod lozinku unesite ¢etveroznamenkasti PIN te u nastavku upisati Sesteroznamenkastu jednokratnu
lozinku koju je generirao vas token. Ako umjesto fizickog tokena koristite CARNET mToken aplikaciju
na svojem pametnom telefonu, potrebno je samo prepisati jednokratnu lozinku s njega, bez upisivanja
PIN-a.

U slucaju poteskoca s prijavom, potrebno je obratiti se administratoru e-Dnevnika u svojoj skoli.

Bitno je napomenuti kako éete biti odjavljeni iz sustava nakon 45 minuta neaktivnosti. Navedena
funkcionalnost je uvedena iz sigurnosnih razloga te je vrijeme neaktivnosti definirano trajanjem
Skolskog sata.
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Dobrodosli

Kaorisnicko ime:

Lozinka:

PRIJAVA

Slika 1 Prijava u sustav

Potrebno je istaknuti da nastavnici koji rade u viSe Skola koje su u e-Dnevniku trebaju nakon prijave u
sustav odabrati Skolu za koju Zele unositi podatke.

e-Dnevnik

Odaberite skolu

Testna ED Ekola

Testna skola CARMet Zadar

Testna Skola CARM=t JuriSiceva

Slika 2 Odabir skole
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e-Dnevnik automatski korisnika odjavi nakon 45 minuta neaktivnosti. Pet minuta prije odjave

korisniku ¢e se pojaviti poruka da ¢e biti odjavljen u slu¢aju daljnje neaktivnosti.

Zbog sigurnosnih razloga, uskoro cete biti
automatski odjavljeni iz e-Dnevnik aplikacije

Za nastavak rada kliknite gumb "Nastawvi rad"

Vrijeme do automatske odjave: 2 minuta i 49 sekundi

Slika 3 Poruka o odjavi korisnika zbog neaktivnosti

3. Postavke

Za otvaranje postavki kliknite na svoje ime u gornjem desnom kutu i zatim odaberite opciju
'Postavke’.

M. Juri¢
Skolski admin

Postavke

Zahtjevi za nadzor
Odjava
Zahtjevi i pregled nadzora

Ostalo

Odabir razredne knjige

Dodaj kembiniranu grupu uéenika
Osobni podaci (e-adresa, konzultacije)
Odabir jezika za prikaz

Promijeni Skolu

Prilagodba veli¢ine slova

Promijeni PIN

Slika 4 Opcija 'Promijeni PIN'

Pod opcijom 'Promijeni PIN' moguce je promijeniti inicijalni PIN u neki drugi po svojem izboru. Upisite
trenutno vazedi PIN, novi Zeljeni PIN te ponovno novi Zeljeni PIN. Na kraju je joS potrebno unijeti
jednokratnu lozinku s tokena te kliknuti gumb 'Promijeni'. Iduéi puta kada se prijavljujete u sustav,
koristite novi PIN.
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Promjena PIN-a

Trenutni PIN: | #==*

Novi PIN: | ====

Novi PIN (ponovno): | ===*

Jednokratna lozinka: |*e**=*

=2

Slika 5 Promjena PIN-a

Za odjavu iz sustava kliknite na svoje ime u gornjem desnom kutu, zatim opciju "Odjava".

Opcija "Osobni podaci" sluzi razrednicima za unos podataka o informacijama, a opcija kombiniranih
grupa ucenika je kasnije opisana u ovim uputama.

Opcija "Promijeni Skolu" dostupna je nastavnicima koji rade u vise $kola koje koriste e-Dnevnik. Klikom
na navedenu opciju nastavnik ima mogucnost odabrati drugu Skolu i na taj nacin pristupiti pregledu i
unosu podataka za tu Skolu.

Ukoliko kliknete na "Prilagodba veli¢ine slova" otvorit ¢e se dodatni prozor u kojem moZete odabrati
veli¢inu slova koju Zelite da bude prikazana na sucelju. Odabrana veli¢ina slova se pamti putem kolaci¢a
u internetskom pregledniku te korisnik za svako racunalo ili tablet moZe posebno odabrati velicinu
slova.

Odabir jezika za prikaz

Ova opcija se koristi za Skole koje nastavu izvode na jeziku nacionalnih manjina ili za Skole koje izvode
IB programe. Klikom na navedenu opciju nastavnik moze odabrati jezik na kojem ¢e mu biti prikazano
sucelje u e-Dnevniku. Nakon odabira jezika potrebno je odabrati razrednu knjigu razreda u kojem se
nastava izvodi na odabranom jeziku te ée tada sucelje biti prikazano na tom jeziku. Bitno je napomenuti
da ce sucelje biti prikazano na jeziku koji je odabran samo za razredne odjele za koje je na administraciji
razrednih odjela i grupa odabran taj jezik.
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3.1 Suglasnost za obradu podataka — opcija za ravnatelje

Ukoliko ste ravnatelj Skole tada éete na postavkama uz navedene opcije imati i "Suglasnost za obradu
podataka".

Administracija Zahtjevi za nadzor

Elomenti acjenjivana Zahtjoi i progled nadzora

Pristup podacima

Suglasnost 22 obradu podataka

Ostalo

Odabir razredne knjige

Osobni podac (e-adresa. konzutacie)
Odabir jozika za prikaz
Prilagodba veliéine slova

Pramijeni PIN

Slika 6 Suglasnost za obradu podataka

Kako bi ravnatelj Skole dao suglasnost da se podaci njegove skole mogu u obliku statistickih podataka
koristiti u svrhu istraZivanja i analiza potrebno je odabrati "Suglasnost za obradu podataka". Nakon
toga potrebno je odabrati opciju da ste suglasni te kliknuti na "Spremi".

Suglasnost za obradu podataka X

Suglasan sam da se podaci iz e-Dnevnika moje Skole mogu koristiti u svrhu istraZivanja i analiza koje
za cilj imaju promicanje znanosti i struéne prakse, odnosno sluZe za unapredenje obrazovnog
sustava RH.

x

Slika 7 Oznacavanje suglasnosti za obradu podataka

Ako Skola ima podrucne skole, ustrojstvene dijelove ili umjetni¢ke odjele tada je suglasnost za pristup
podacima potrebno oznaciti posebno za svaku $kolu. To je mogude napraviti tako da se pozicionirate
u podruénu skolu, ustrojstveni dio ili umjetnicki odjel te na isti nacin oznacite da ste suglasni.

Kada ste oznacili da ste suglasni da se podaci mogu koristiti za analize i istraZivanja tada ¢e na sucelju
s postavkama biti prikazana zelena ikona koja oznacava da je odabrano da ste suglasni da se podaci
mogu koristiti.
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Zahtjevi za nadzor

Zahtjevi | pregled nadzora

Pristup podacima

Suglasnost za obradu podataka

Slika 8 Oznacena suglasnost za obradu podataka

4. Kombinirane grupe ucenika

Ukoliko skola ima predmete (najc¢esée izborne i fakultativne) na ¢ijim satovima su ucenici vise razlicitih
razrednih odjela moguce je stvoriti kombiniranu grupu ucenika tih odjela. Za grupe ucenika unutar
istog razrednog odjela ova opcija se ne koristi.

MoZete samostalno stvoriti kombiniranu grupu ucenika (uz prethodni dogovor s administratorom) iz
predmeta koji predajete (ili to moZe administrator umjesto Vas) klikom na svoje ime, "Postavke" te
zatim "Dodaj kombiniranu grupu ucenika". Grupa ¢e se nakon stvaranja nalaziti popisu razrednih
knjiga i nastavnik moZe udi u svoju grupu. Ako imate puno razredbenih knjiga, tada je potrebno
kliknuti gumb "Grupe" da bi bila vidljiva na popisu.

Ucenici se dodaju tako da nastavnik u Imeniku klikne na desni izbornik (kvadrati¢), zatim "Dodaj
ucenike" i odabere koji u€enici iz kojeg razreda ¢e biti u toj grupi. Od tog trenutka nastava u toj grupi
(za taj predmet) se ne evidentira preko razredne knjige razreda nego iskljucivo razredne knjige grupe.
Radni sati i ocjene upisane u grupi ¢e biti vidljivi i u razrednoj knjizi razreda.

Za svaku kombiniranu grupu ucenika moguce je definirati broj sati u radnom danu. Kada ste u
kombiniranoj grupi potrebno je odabrati "Dnevnik rada" te zatim desni izbornik. Nakon toga u
desnom izborniku je dostupna opcija "Uredi broj sati za radni dan". Potrebno je unijeti broj sati i
spremiti unesenu vrijednost. U uputama za razrednike na slikama je detaljno prikazano kako se unosi
broj sati u radnom danu.

Voditelj kombinirane grupe moZe promijeniti naziv iste ukoliko je to potrebno. Promjena naziva
kombinirane grupe moguca je tako da odaberete kombiniranu grupe, zatim je potrebno odabrati
dnevnik rada te u desnom izborniku opciju ,,Uredi naziv kombinirane grupe”.

5. lzvannastavne aktivnosti

Za evidenciju izvannastavnih aktivnosti razrednik treba dodati u razredni odjel predmet
,lzvannastavne aktivnosti“ sa statusom ,,izvannastavna aktivnosti“. Nakon toga mozete kreirati
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kombiniranu grupu ucenika s nazivom koji odgovara nazivu izvannastavne aktivnosti. Evidenciju
izvannastavnih aktivnosti potrebno je upisivati u kombiniranu grupu, a sustav ¢e automatizmom
unesene podatke upisati u dnevnike rada razrednih odjela iz kojih ste dodali ué¢enik u tu kombiniranu

grupu.

6. Odabir razredne knjige

Nakon prijave u sustav prva stranica koja ée se otvoriti je odabir razredne knjige. Ukoliko ste odabrali
postavke, a prije toga nije bila odabrana razredna knjiga tada ¢e u gornjem izborniku biti dostupna
opcija za odabir razredne knjige.

U sucelju za odabir razredne knjige, vidljive su samo one razredne knjige u kojima predajete neki
predmet (bijela pozadina) te dodatno razrednu knjigu razreda kojem ste razrednik (zelena pozadina)
ili zamjenik razrednika (narancasta pozadina) .

Ako ne vidite odredenu ili niti jednu razrednu knjigu, tada Vas razrednik tog razreda ili administrator
imenika nije postavio kao nastavnika predmeta u razredu.

Skolska godina: [2016./2017 v

Odaberite razrednu knjigu

1.a Marko Juric 1. razred osnovne Skole
10 Marin Milovic, Marko Juri¢ 1. razred osnovne $kole
4a Marin Milovic 4. razred srednje Skole
7a Marin Milovic 7. razred osnovne skole

Slika 9 Odabir razredne knjige

Ako skola ima vedi broj razreda, tada ih mozete filtrirati klikom na Zeljenu opciju na vrhu stranice za
odabir razredne knjige.

wes | CIEICIENCNEN R D

Slika 10 Filtriranje prikaza razrednih odjela

Ukoliko je razredna knjiga zakljucana na ovom dijelu sucelja pokraj zaklju¢ane razredne knjige bit ¢e
prikazana ikona koja pokazuje da je razredna knjiga zakljucana.

ia Marina Bogut 1. razred osnovne skole €
1.e-D e-Dnevnik Upute 1. razred osnovne Skole
1.g e-Dnevnik Administrator 1. razred osnovne Skole
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Slika 11 Zaklju¢ana razredna knjiga

7. Elementi vrednovanja

Potrebno je unijeti elemente vrednovanja za svoje predmete koje predajete u razredu. To moZete
klikom na "Postavke" i zatim "Elementi vrednovanja" ili mozete odabrati izbornik "Administracija" te
zatim iz izbornika "Elementi vrednovanja".

e-Dnevnik Testna &kola CARNET Zadar

B} Imenik B Pregled rada | Dnevnik rada

Administracija

Korisnici

Odaberi predmete za Ekolu
Dodijeli nastavnicima predmete
Razradni odjeli i grupe

Grupna zamjena

Odaberi ravnatelja
Administracija u€enika

Administracija predmeta

Elementi vrednovanja

Slika 12 Elementi vrednovanja

Za unos elementa vrednovanja upisite Zeljeni naziv, zatim kliknite na gumb "Dodaj".

Klikom na postojecéi element vrednovanja pojavit ¢e se opcije za brisanje (ako ne postoji ocjena),
promjenu poretka elemenata te opcija za izmjenu naziva elemenata ocjenjivanja.
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Hrvatski jezik - elementi ocjenjivanja

‘ Dodaj |

Redoslijed Element

1 hrvatski jezik |

Slika 13 Unos elemenata vrednovanja

8. Ocjenjivanje ucenika

8.1 Pregled ucenika i odabir predmeta
Nakon S$to ste odabrali razrednu knjigu i u gornjem izborniku odabrali 'Imenik’, prikazuje se popis
ucenika u razredu te obrazovni program pojedinog ucenika.

MoZete odabrati Zeljenog ucenika klikom na njega ili pomoc¢u gumba 'Slucajan odabir' nasumicno
otvoriti ucenika (korisno za usmena ispitivanja i sl.).

Ucenici u 1.a razredu =2 Sluéajan odabir

1. Valentina Bili¢
Osnovna Skola - redovni program

2. Karlo Leko

Osnovna 3kola - redavni program

3. Ilvan Marjanovic
Osnovna Skola - redovni program

| e

Slika 14 Pregled ucenika

Nastavnik uceniku moZe vidjeti samo one predmete koje predajete razredu. Ako razredu predaje vise
predmeta, potrebno je odabrati Zeljeni predmet. Ako razredu predaje samo jedan predmet, ova opcija
¢e se preskociti.
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1. Valentina Bili¢
Osnovna $kola - redovni program

. 24 Sluajni odabir

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Slika 15 Odabir predmeta koje nastavnik predaje odabranom uceniku

Ako su ucéenicima postavljene slike, tada ée se iste i prikazivati umjesto predodredene ikonice. Nakon
Sto ste otvorili u¢enika mozete mu vidjeti ocjene i biljeske iz predmeta te ih unositi. MoZete ucenike
listati pomodu strelica ili odabrati nekog drugog ucenika nasumic¢nim odabirom, ali i odabrati drugi
predmet koji predajete istom uceniku. Prikazuje se i prosjek ocjena. Prosjek je informativnog karaktera
i zaklju¢na ocjena iz nastavnoga predmeta na kraju nastavne godine ne mora proizlaziti iz aritmeticke
sredine upisanih ocjena.

m 6. Ivan Horvat
Osnovna Skola - redovni program

Xl |

abir
Hrvatski jezik IX X Xl ! 1 v Vv Vi
hrvatski jezik i kemunikacija
knjizevnost i stvaralastvo 4
kultura 1 mediji

ZAKLJUCENO

Prosjek ocjena: 4,50 €

Biljeska Ocjena Datum Datum upisa

Slika 16 Pregled unesenih ocjena i biljeski

8.2 Unos ocjena i biljeski

Za unos ocjene kliknite kucicu uz Zeljeni mjesec i element vrednovanja. Moguce je unijeti ocjenu
iskljucivo za trenutni ili prethodni mjesec.
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Odaberite Zeljenu ocjenu i unesite biljesku. Ako naknadno unosite ocjenu, mozete joj odrediti datum.
Ako ocjena nije iz usmene ili pisane provjere, odnosno ocjena ne nosi "tezinu", mozZete oznaciti 'Ne' uz
,Usmena/pisana provjera®“, a takva ocjena ¢e imati bijelu umjesto Zutu pozadinu biljeSke. Nakon unosa

ocjene stvara se nova biljeska s ocjenom.

Klara Mandic X

Predmet Hrvatski jezik

Element vrednovanja kultura i mediji

Datum ocjene: | 04. 01. 2024.

Usmena/pisana provjera: m

BiljeSka:

Slika 17 Unos ocjene i biljeske

Moguce je unijeti i biljeSku bez ocjene i datum klikom na gumb 'Upis biljeske'. Biljeske bez ocjena imaju
bijelu pozadinu. Unos biljeSke bez ocjene je moguc za trenutni i prethodni mjesec.

'Datum’' oznacava datum kada je ocjena ostvarena ili datum na koji se biljeska odnosi, a 'Datum upisa'
datum kada je ocjenaili biljeSka upisana ili zadnji puta uredena.
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Upis bilieske X

Karlo Horvat
Predmet: Hrvatski jezik

e-Dnevnik upute za nastavnike

Datum: |  26.05.2018. |

Biljeska:

Unesi

Slika 18 Unos biljeske

Ocjenu mozete obrisati klikom na njenu biljesku te na gumb 'Obrisi' koji ée se pojaviti. Rok za brisanje
neto¢no upisane ocjene je 45 minuta, a za eventualno naknadno brisanje potrebno je obratiti se
administratoru e-Dnevnika. BiljeSke bez ocjena se mogu brisati 45 minuta od unosa, a za ispravljanje
istih nema vremenskog ogranicenja.
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Takoder, nastavnik ima mogucénost provjere upisanih i/ili obrisanih ocjena/biljeski na predmetu za
svakog ucenika pojedinacno. Za pregled potrebno je kliknuti na "lzvjestaji", "lzvjestaji za razredni
odjel" i odabrati ,Povijest izmjena ocjena”. Na ovom dijelu sucelja nastavniku su vidljive izmjene za
ocjene/biljeske te za zakljucne ocjene.

B imenik B Pregled rada @ Dnevnik rada &= Zapisnici & lzviestaji £ Administracija Q PretraZivanje
. L. lzvjestaji za Skolu
U€enici u 1.a razredu ™~
Izvjetaji za razredni odjel | Sve ocjene iz predmeta
. . lzvje3taji za nastavnika Ocjene iz svih predmeta
1. Tibor Agic
Osnovna $kola - redovni program Svi izvjestaji Ispis ociena u periodu

| Povijest izmjena ocjena

2. Andro Anjikov

o ’ - Paovijest izmjena nastavnika
Al Csnovna kola - redovni program

Slika 19 Povijest izmjena

8.3 Grupni unos ocjena i biljeski te pregled ocjena predmeta

U izborniku Imenika postoje i opcije za grupni unos ocjena i grupni unos biljeski (olaksava unos
podataka nakon ispita i zadaca).

Ukoliko podatke upisujete u razrednu knjigu O tada ¢e na ovom dijelu sucelja biti dostupna samo
opcija za grupni unos biljeski.

Grupni unos ocjena i biljeski moguc je i u kombiniranim grupama. Kod grupnog unosa ocjena u
kombiniranoj grupi pri unosu je potrebno za svaki razred posebno odabrati elemente vrednovanja za
koje unosite ocjenu.

Prilikom grupnog unosa ocjena moguce je oznaciti da je 'Provedena pisana zadaca'. Oznacavanjem
tog polja, u 'Pregled rada' u 'Podaci o provedenim pisanim zada¢ama' automatski ¢e se unijeti podaci
o provedenoj pisanoj zadadi.
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4

PretraZivanje : :
Q ) Grupni unos ocjena

. . 4
J-:Slucajan odabir Grupni unos biljeski

7

Administracija ucenika

7
3 @ Administracija predmeta
® Elementi ocjenjivanja

Slika 20 Grupni unos ocjena i biljeski

Za grupni unos ocjena kliknite na 'Grupni unos ocjena' u 'lzborniku'. Unos biljeski je slican kao i unos
ocjena, izuzev $to nema mogucnost odabira ocjena.

Odaberite element vrednovanja. MoZete odabrati da nije rije¢ o usmenoj/pisanoj provjeri i unijeti
datum pisanja ispita ako nije danasniji.

U polju ocjena moZete izabrati ocjenu, a pod biljeSku mozZete unijeti tekst koje ¢ete gumbom 'Kopiraj'
dodati svim ucenicima. Nakon Sto to napravite, originalnu ocjenu i tekst biljeSke mozete personalizirati
za svakog ucenika.

Ako uc€eniku niste odabrali ocjenu, uceniku se neée pohraniti niti unesena biljeSka. Ako iz nekog razloga
prilikom grupnog unosenja ocjena ili biljeski pokusate zatvoriti stranicu ili otvoriti novu, sustav ce
automatski izbaciti poruku o tome jeste li sigurni da Zelite zatvoriti stranicu.

Nakon unosa ocjena potrebno je kliknuti na gumb za spremanje, provjeriti jos jednom jesu li podaci
ispravni te kliknuti na gumb za unos kako biste ocjene spremili.
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Grupni unos ocjena za predmet: Hrvatski jezik

Usmena/pisana provjer:
Provedena pisana zadaca
Datum ocjene: 04. 01.2024.
04. 01.2024.
Element [nrvatski jezik | komunikacija ~ %
Qcjena 5 - Odlican ~ P
pismeni ispit m

Biljedka p

Ugenik Ocjena Biljeska

pismeni ispit
Martina Breari¢ 1 2 3 4
4

pismeni ispit
Jelena Dabre 1 2 4 5
4
Silvijo Davidovié 1 - 3 4 5
Vanja Ivanovié 1 2 3 4 -
v e s s -
Klara Horvat 1 2 2 4 -

Slika 21 Azuriranje podataka vezanih uz grupni unos ocjena i biljeski

pismeni ispit

pismeni ispit

pismeni ispit

pismeni ispit

pismeni ispit

Prilikom grupnom unosa ocjena i biljeski mogucde je oznaciti da je provedena pisana zadaca kako bi se
podaci o provedenoj zadaéi automatski unijeli u 'Pregled rada'.

Prilikom spremanja unesenih podataka prikazat ¢e se da je oznaceno da je provedena pisana zadada,
datum provedbe pisane zadace, postotak prolaznih ocjena i biljeska.

Naknadno je mogude urediti unesene podatke u kartici 'Pregled rada'.

Provedena pisana zadaca: m

Datum pisane zadace: 05. 12. 2023.
Bilieska o provedenoj pisanoj zadaci

Biljeska:

Slika 22 Oznacavanje da je provedena pisana zadada kod grupnog unosa ocjena

8.4 Zakljucivanje ocjena

Za unos zaklju¢ne ocjene kliknite na kvadrati¢ u retku "Zaklju¢eno" i unesite Zeljenu ocjenu ili status
"Neocijenjen", "Osloboden", "Odradeno" ili "Neodradeno". Zaklju¢ne ocjene mozZete unijeti za tekucu
i proslu skolsku godinu.
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Unos zakljuCne ocjene X

Hrvatski jezik - zakljuéna ocjena za drugo polugodiste

1 2 3 g 5

Neocijenjen Osloboden Odradeno Neodradeno

Unesi

Slika 23 Zakljucivanje ocjena

e-Dnevnik upute za nastavnike

8.5 Unos ispita

Ako je zakljucena ocjena "Nedovoljan (1)" klikom na nju pojaviti ¢e se gumb ,,Ispiti“ na vrhu ekrana.

Klikom na gumb , Ispiti“ otvara se novi prozor u kojem je potrebno unijeti relevantne podatke za
dopunski rad (datum, ocjena, biljeska). Na dnu prozora se nalazi gumb ,Unesi“ s kojim nastavnik
potvrduje unesene podatke.

Potrebno je istaknuti da se uspjeh za dopunski rad uceniku treba evidentirati za onaj predmet za koji
mu je prethodno unesena ocjena "Nedovoljan". Kao primjer moZzemo navesti ucenika koji je iz
predmeta Hrvatski jezik (status predmeta je "redovni") na kraju nastavne godinu imao ocjenu
nedovoljan. Nastavne sate u dnevnik rada nastavnik je unio za predmet Hrvatski jezik (status predmeta
"dopunski rad"), a u imenik zaklju¢nu ocjenu nastavnik treba unijeti za predmet Hrvatski jezik (status
predmeta "redovni").

Popravni rokovi X

Predmet: Hrvatski jezik

Ispit: | Dopunski rad =

Datum: 25.05.2018. Ocjena: 2 v

Biljeska:
unos ocjene dopunskog rada|

Slika 24 Unos dopunskog rada
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Ako je uceniku potrebno evidentirati popravni ispit to ée biti moguce ukoliko je prema prethodnoj
uputi u€eniku unesena ocjena nedovoljan iz dopunskog rada. Da biste uceniku koji ima ocjenu

nedovoljan iz dopunskog rada unijeli popravni ispit potrebno je prvo kliknuti na zakljuénu ocjenu, a
nakon toga iz izbornika odabrati "Ispiti".

Xl Xl I | 11 IV Vv Vi

Obriéi zakljuénu ocjenu Nednvoljan /A

Ispiti

Prosjek ocjena: 4,00

Slika 25 Unos popravnog ispita

Nakon sto ste kliknuli na "Ispiti" otvorit ¢e se novi prozor u kojem je potrebno unijeti podatke za
popravni ispit. Nakon unosa podataka za popravni ispit potrebno je kliknuti na "Unesi" za spremanje.
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Popravni rokovi X

Predmet: Hrvatski jezik

e-Dnevnik upute za nastavnike

Ispit: | Popravni ispit v |

Datum: 25.05.2018. Ocjena: 2 v

Biljeska:
popravni ispit

Slika 26 Unos popravnog ispita

Ukoliko je uceniku iz nekog predmeta zaklju¢ena ocjena , Neocijenjen”, klikom na polje zakljucene
ocjene i odabira ,,Ispiti“ u novootvorenom prozoru je potrebno odabrati radi li se o razrednom ili
predmetnom ispitu.

9. Unos podataka u imenik za IBMYP razrednu knjigu

U ovoj cjelini prikazan je unos ocjena i biljeski u imenik razrednih knjiga za IBMYP programe koji
imaju sustav ocjenjivanja od 1 do 7. Unos ocjena i biljeski u imenik IBMYP razredne knjige moguc je
za tekuéu i proslu skolsku godinu.

Na pocetku Skolske godine razrednik treba unijeti za svaki predmet broj cjelina na administraciji
predmeta (prema uputama za razrednike). Nakon $to je definiran broj cjelina svaki nastavnik za svoj
predmet moZe unijeti elemente vrednovanja prema cjelini 6 ovih uputa.

Nakon Sto je nastavnik na pocetku Skolske godine unio elemente vrednovanja modi ¢e unositi razine
postignuéa po elementima vrednovanja za svaku cjelinu. Za unos razine postignu¢a za odredenu
cjelinu i element vrednovanja potrebno je kliknuti u odgovarajucéu kucicu (na slici 25 unosimo razinu
postignuca za element Ai cjelinu 1).
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Prvo

polugodiste Kraj godine

Hrvatski jezik

Cjelina 2/Zadatak 2
Cjelina 3/Zadatak 3
Cjelina 4/Zadatak 4
Razina postignuca
Razina postignuca

Ocjena
Ocjena

A8
B/8
C/8

I |:| Cjelina 1/Zadatak 1

Biljeska Upis biljegke Ocjena Datum Datum upisa

Slika 27 Unos razine postignuca za IB razrednu knjigu

U sljedecem koraku potrebno je odabrati razinu postignuca, datum, oznaciti radi li se o
usmenoj/pisanoj provjeri i unijeti biljeSku. Nakon odabira potrebno je kliknuti na "Unesi" kako bi
razinu postignuca spremili.

Karlo Bari¢ X

Hrvatski jezik - A/8 - Cjelina 1/Zadatak 1

Datum ocjene: 07.06. 2018. Usmenal/pisana provjera: ﬂ Ne

Biljeska:

Slika 28 Odabir razine postignuca

Na kraju Skolske godine moguée je unijeti ukupnu razinu postignuéa za svaki element vrednovanja
(na slici 27 kucice oznacene crvenom bojom). Nakon Sto unesete ukupnu razinu postignuca za svaki
element sustav ¢e automatizmom izracunati ukupan broj bodova (u primjeru na slici 27 to je 29
bodova) za razinu postignuca i na temelju tog podatka prikazati zakljuénu ocjenu za IB sustav te za

stranica 20 od 61



CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
tel: +385 1 6661 500

e-Dnevnik upute za nastavnike
P mail: helpdesk@skole.hr

hrvatski sustav ocjenjivanja. U kucici za zaklju¢nu ocjenu prvo se prikazuje ocjena iz IB sustava, a
nakon toga ocjena iz hrvatskog sustava (dodatno oznacena sivom bojom).

Prvo polugodiste Kraj godine
L] L]
bt ‘Q
= 3
£ £
2 =
1] 1]
o o
o o
2 £ P <
£ o £ ]
3 ) a o
13 (o] (14 (o]
7 7
8 # | Excellent
) )
T # | Wrlo dobar
) (4)
7 7 A
29

Slika 29 Unos razina postignuca na kraju godine za IB programe

Ukoliko je u¢enik upuéen na dopunski rad ili popravni ispit tada je moguce klikom unutar kudéice za
ocjenu na kraju godine unijeti dopunski rad ili popravni ispit.

Ako je ucenik neocijenjen iz nekog predmeta tada je ocjenu neocijenjen mogucée unijeti klikom u
kucicu "Ocjena" za kraj godine.

Prvo polugodiste Kraj godine

[} [}
L L
3 3
= =
= =
1] 1]
=] =]
o o

o m
s c s c
- — m - — D
© o - @
(v o (v o

Slika 30 Unos "Neocijenjen" za IB program

Unesene razine postignuéa nastavnik mozZe obrisati najvise 10 minuta od unosa, a nakon isteka tog
roka mogucnost brisanja ima administrator. Za brisanje razine postignuca za pojedinu cjelinu
potrebno je odabrati odgovarajuci razinu te iz izbornika koji se prikaze odabrati opciju "Obrisi".
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Prvo

polugodiste Kraj godine

Hrvatski jezik

Razina postignuca
Razina postignuca

Ocjena

~ | Cjelina 1/Zadatak 1
Cjelina 2/Zadatak 2

~ | Cjelina 3/Zadatak 3

o | Cjelina 4/Zadatak 4
Ocjena

A/B
B/8
Cls
D/8

Biljeska Ocjena Datum Datum upisa

7 07.06.2018 07062018 10:34 4

-
o
@

-3
~
@

7 07.06.2018 07.06.2018 10:34

Slika 31 Brisanje razine postignuca

Za brisanje razine postignuca za kraj godine potrebno je kliknuti na odgovarajuéu razinu postignuda i
odabrati opciju "Obrisi".

Prvo polugodiste Kraj godine
o ]
) “J
3 =
c c
2 =)
- -t
w w
o [=]
[= 3 o
g g g g
P o P T
12 (@] 14 @]
7
8 Excellent
- (7)
(4)
7 A
29

Slika 32. Brisanje razine postignuca za kraj godine

Bitno je napomenuti da se zaklju¢na ocjena (koja se generira nakon $to su unesene sve razine
postignuéa za kraj godine) moZe obrisati tako da se obriSe jedna od razina postignuéa za kraj godine.

Za upis biljeske potrebno je odabrati opciju "Upis biljeske" te nakon toga unijeti potrebne podatke.
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Hrvatski jezik

Cjelina 1/Zadatak 1
Cjelina 2/Zadatak 2

A8
B/8
Ci8
D/8

Slika 33 Upis biljeske u IB imenik

-

-
oo

o]
]

10. Unos podataka u imenik razredne knjige O

Za ucenike koje vodite u razrednoj knjizi O upisuju se biljeske. Za upis biljeske potrebno je iz imenika
odabrati ucenika i predmet te kliknuti na "Upis biljeSke". Unos biljeski u imenik razredne knjige O
moguc je za tekucu i proslu Skolsku godinu.

B imenik B Pregled rada d Dnevnik rada & Zapisnici

Miso Ata

Posebni osnovnogkolski program/usvajanje viestina

e

Slika 34 Upis biljeSke za razrednu knjigu O

Pri upisu biljeSke potrebno je unijeti datum te upisati biljeSku i kliknuti na "Unesi".
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Miso Ata
Predmet: Likovna kultura

e-Dnevnik upute za nastavnike

Datum: 26. 05. 2018.

Biljeska:

Slika 35 Upis biljeske - razredna knjiga O

Brisanje biljeske je moguce kroz deset minuta od unosa za nastavnika, a nakon Sto istekne taj period
biljesku moze obrisati administrator u svakom trenutku.

11. Popis ucenika i ocjena

11.1 Pregled svih ocjena iz predmeta

Izvjestaji > Izvjestaji za razredni odjel > 'Sve ocjene iz predmeta’

Mozete vidjeti ocjene i biljeSke svih u¢enika bez listanja. BiljeSke moZete sakriti klikom na gumb 'Sakrij
biljeske'.

Ako pregledavate podatke za razrednu knjigu O onda je mogu¢ pregled biljeski.
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1 Odabir predmeta

Andro Anjikov
Hrvatski jezik
Ocjene proizlaze iz
hrvatski jezik
knjiZevnost
lektira
jeziEno izrazavanje | stvaranje - usmeno
jeziEno izrazavanje | stvaranje - pisano
medijska kultura
domati uradak
ZAKLJUCENO
BiljeSka
pismeni ispit

Ziotin i kazna

Ocjena
5
a

4

Datum ocjene
26.05.2018
23052018

11.04 2018

Slika 36 Pregled svih ocjena iz predmeta

11.2 Popis u€enika u razredu

Izvjestaji > lzvjestaji za Skolu > 'Popis ucenika'

Sakrij bi

mn v v vi

Nedovoljan il
Datum upisa
26.05.2018
27052018

27052018

U razredu u kojem predajete mozete ispisati popis svih ucenika s raznim atributima. Odaberite Zeljene

atribute i razrede te kliknite gumb 'Ispisi'.

Popis uéenika  Odaberite 5k godinu: [2017./2018. ~

Svi atributi

Prezime
Mati€ni broj utenika
Datum rodenja

Slika 37 Ispis popisa ucenika u razredu po odabranim kriterijima

Nakon Sto ste ispisali sve atribute na ekran, moZete ih ispisati printerom ili skinuti u Excel datoteci.

Osim izvoza u Excel, omogucen je izvoz u PDF.
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e

1.a 2017./2018.

R. br. Ime Prezime oB Matiéni broj uéenika Datum rodenja
1 Tibor Agic 45045253153 21.04.2004.
2 Andro Anjikov 32983024577 12 01.05.2001.
3 Karlo Baric 85296396358 13.01.2016.
4 Luka Benovit 97851444853 09.02 2003,
5 Luka Benovit 61350488894 06.06.2003.
6 Marko Briek 63260853324 06.03.2012

Slika 38 lzvoz podataka u Excel datoteku

Do osobnih podataka pojedinog uéenika u razredu moZete dodi i tako da u imeniku otvorite ucéenika,
odaberete 'lzbornik’, zatim kliknete 'Osobni podaci'.

12. Evidencija prilagodbe sadrzaja za ucCenike s teSkocama

Za ucenike koji pohadaju nastavu po prilagodenom programu nastavnik moze unijeti podatke o
prilagodbi sadrzaja za predmet koji nastavnik predaje uceniku. Kako bi unos bio moguc¢ razrednik
treba uceniku oznaditi mogucénost unosa nakon ¢ega nastavnik moZe unijeti podatke za prilagodbu
sadrzaja.

Za unos podataka potrebno je u imeniku odabrati uenika te zatim predmet za koji je potrebno
unijeti prilagodbu. Nakon toga potrebno je kliknuti na izbornik u gornjem desnom kutu te odabrati
opciju "Prilagodbe sadrzaja".
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tdministracija Q4 PretraZivanje = . .
oA : : Osobni podaci

©)

lzostanci

e

Administracija uenika

=
I | 1] A" Vv Vi Administracija predmeta

=2
Odaberi predmet

Hrvatski jezik

Datum Datum upisa Elementi.wednwanja

Prilagodbe sadrZaja

Slika 39 Unos prilagodbe sadrzaja za ucenike s teSko¢ama

Nakon odabira navedene opcije potrebno je kliknuti na opciju "Unos".

3 Imenik B Pregled rada d Dnevnik rada & Zapisnici ¥ lzviestaiji

Prilagodbe sadrzaja za ucenike s teSkocama Unos
Ivana Matijevic =

Biljeska Datum unosa

Slika 40 Prilagodbe za ucenike s teSkocama

2 Admini

Nakon toga potrebno je unijeti naslov i podatke o prilagodbi sadrZaja za ucenika te kliknuti na

"Spremi" kako biste podatke spremili u sustav.
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lvana Matijevic

Naslov: *

Biljeska:

P
| Spremi
Slika 41 Podaci za prilagodbu sadrZaja
Ukoliko je potrebno uneseni zapis moZete obrisati ili izmijeniti klikom na isti i odabirom opcije za
brisanje ili izmjenu.
13. Evidencija nastavnog sata
'Dnevnik rada' > 'Radni tjedni'
13.1 Kreiranje radnog tjednai dana
Ako je potrebno kreirati novi radni tjedan, to moZete klikom na gumb 'Dodaj tjedan'. Kreiranje
radnog tjedna je mogude u tekucoj i prosloj skolskoj godini.
==
2. radni fjedan ujutro e ponedijeljak (6) utorak (7)
Vanja Ivanovié / Vanja lvanovic. 06.11.2017. 07.11.2017.
Sali odiZani: 1 neodrZani. 0 wkupno: 1
1. radni tjedan ujutro 7 ponedjeljak (1) utorak (2)
Vanja Ivanovi¢ / Vanja Ivanovic 30.10.2017. 31.10.2017.

Sati odrfani: 1  neodrZani: 0 ukupno: 1

Slika 42 Kreiranje radnog tjedna i dana

Odaberite ("ujutro", "popodne" ili "cjelodnevna") i datum (odabrati datum u Zeljenom tjednu).
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Dezurni ucenici su postavljeni automatski te se abecedno mijenjaju iz tjedna u tjedan, no mozete ih

promijeniti ukoliko je potrebno.
Ako je tjedan bio nenastavni, tada odaberite 'Ne' i unesite opis.

Moguce je brisanje radnog tjedna u slucaju da ne postoje upisane nastavne jedinice za sve dane u

tjednu.
Unos novog radnog tjedna X
Tjedan: | 30. 07. 2018. Smijena: | Ujutro ¥ | Nastavni tjedan: I

12. radni tjedan

pon 30.07.18. uto 31.07.18. sri 01.08.18. &et02.08.18. pet(03.08.16. sub 04.058.18.

¥ nenastavni > nenastavni < nenastavni ¥ nenastavni ¢ nenastavni > nenastavni
Pon - Pet
DeZurni u€enici: | Pavao Butigan v | Marko Crnac v

Unesi novi radni tiedan

Slika 43 Unos novog radnog tjedna

Dane u tjednu dodajete tako da odaberete svaki dan ili kliknete na "Pon - Pet" za oznacavanje cijelog
tjedna. Ako dani nisu nastavni tada moZete odabrati nenastavne i unijeti opis. Za unos je potrebno

kliknuti na "Unesi novi radni tjedan".
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Unos novog radnog tjedna

|

Tjedan: | 30. 07. 2018. Smijena: | Ujutro v | Nastavni tjedan: I

12. radni tjedan 30.07.2018 - 04.08.2018

pon 30.07.18.  uto 31.07.18. sri 01.08.18. ¢&et 02.08.18. pet 03.08.18. sub 04.058.18.

> nenastavni > nenastavni > nenastavni > nenastavni ¢ nenastavni > nenastavni

DeZurni ucenici: | Pavao Butigan | Marko Crmac v

Unesi novi radni tiedan

Slika 44 Uredivanje radnog tjedna

Nakon klika na Zeljeni tjedan mogu se i ispisati svi radni dani i njihovi sati klikom na gumb 'Ispisi tjedan'
ili uredivati klikom na "Uredi tjedan".

Odabirom ,Uredi tjedan” je moguce obrisati cijeli tjedan ukoliko nema upisanih nastavnih jedinica.

13.2 Unos nastavnog sata

Unos nastavnog sata je moguc za razredne knjige za tekucu i proslu Skolsku godinu.

Potrebno je prvo odabrati Zeljeni dan klikom na njega.

=+ Dodaj tiedan | ProduZeni boravak

15. radni tjedan ujutro ponedjeljak (68) utorak (67) srijeda (68) CETVRTAK (89) petak (70)
Marta Horvat / Veronika Horvat 04.06.2018. 05.06.2018. 06.06.2018. 07.06.2018. 08.06.2018.

Sati odrZanii 0 neodrZanii 0 ukupno: 0 Opravdano: 0 Neopravdano:0 Ostalo: 0 Ukupno: 0

Slika 45 Odabir radnog dana u tjednu

Za upis sata kliknite na polje uz Zeljeni sat.
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11. radni tjedan 47. radni dan 09.04.2018 - ponedjeljak n

ujutro Dezumi ucenici: Luka Benovic i Juraj Broz

0. sat

1. sat

2. sat
3. sat
4. sat

5. sat

Slika 46 Unos nastavnog sata

Za predmet mozete odabrati samo onaj predmet koji predajete u razredu. Ako u razredu postoji vise
smjerova uz predmet je navedeno na koji smjer se odnosi. Jo$ je potrebno unijeti nastavnu jedinicu
koja se obraduje na satu. Kada ste unijeli nastavnu jedinicu bit ¢e prikazan i naziv smjera ako su u razred
upisani ucenici razlicitih smjerova. U prozoru za unos sata prikazan je i prethodno upisani sat.

Ako unosite nastavni sat za kombinirani odjel moguce je unijeti nastavnu jedinicu za svaki razred
posebno unutar istoga sata. Za unos trebate odabrati predmet za jedan razredni odjel i unijeti nastavnu
jedinicu, te nakon toga isto napraviti i za drugi razred koji je u kombiniranom odjelu.

Ako sat nije odrZan potrebno je kod opcije "Sat odrzan" odabrati "Ne".
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1. radni tjedan n 1. radni dan 11.09.2017 - ponedjeljak

ujutro Dezurni uéenici: Andro Anjikov | Vedran Horgas

Sat SadrZaj nastavnog sata

0. sat 4
[1] Hrvatski jezik 1. r - M. Juric 4
Test

1. sat
(ows

2. sat 4
[1] Hrvatski jezik 2. r - M. Juric 4
Test

3. sat
(o]

Slika 47 Unos nastavnog sata za kombinirani razredni odjel

Mogude je nastavni sat unijeti i kao blok sat u trajanju od 2 do 8 sati.

Unos sadrzaja za 1. sat X

Sadrzaj radnog sata  Izostanci = Nastavni materijali

Sat odrZan:

Predmet: | Hrvatski jezik | v
Grupa: |Nema grupe | v
Blok sat: [Ne | v

Prethodno upisani sat:

+
-]

T

(%]
o
|
—
[45]
[¥y]
|
;]
[h]

[10] Hrvatski jezik - 28. 0.

Nastavna jedinica: %

Unesi novi radni sat

Slika 48 Unos sadrzaja nastavnog sata
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Ako ste pogrijesili prilikom unosa sata uredivanje podataka koje ste unijeli za radni sat je mogude
unutar 48 sati klikom na ,,Uredi”. Isto tako, sat moZete obrisati unutar 48 sati ukoliko je to potrebno
tako da kliknete na ,,Obrisi“. Naknadno sat moZe obrisati samo administrator e-Dnevnika. Klikom na
postojecéi nastavni sat ne uredujete isti veé upisujete novi. U jednu kuéicu se moZe upisati vise
nastavnih sati.

Ukoliko Zelite unijeti kroz kombiniranu grupu da sat nije odrzan potrebno je unijeti sat i nakon toga
kliknuti na isti te odabrati iz izbornika "Uredi radni sat". Nakon toga potrebno je odabrati da sat nije
odrzan i spremiti podatke.

Klikom na polje za napomenu mozete istu upisati. Dane moZzete listati strelicama.

Sat SadrZaj nastavnog sata In Napomena

0. sat

[1] Hrvatski jezik 1. r - M. Juric
Test

Uredi | Obrisi

1. sat

2. sat

Slika 49 Listanje dana u tjednu pomocu strelica

Ukoliko nastavni sat unosite za razrednu knjigu osnovne skole u radnom danu ¢e biti dostupna opcija
za prikaz sata koji je prema rasporedu.

Sat Sadriaj nastavnog sata u. Mapomena
0. sat

[3] Hrvatski jezik - M. Jun
Test

men

3. sat EI | Matematika

Slika 49 Raspored sati

13.3 Unos izostanka

Izostanke je moguce evidentirati u razrednim knjigama iz tekuce i prosle skolske godine.

Nakon sto je odabran Zeljeni radni dan izostanke je moguce unijeti pri unosu nastavnog sata.
Potrebno je u prozoru u kojem unosite nastavni sat odabrati karticu "lzostanci" i odabrati u¢enike koji
nisu bili na satu.
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Unos sadrzaja za 3. sat X

Sadriaj radnog sata | Izostanci

lzostanci

= Tibor Agic

= Marko Briek
= Karlo Horvat

Slika 50 lzostanci

Za unos napomene razredniku, kliknite na Zeljeni uneseni izostanak (slika 51).

Ukoliko uceniku Zelite unijeti izostanak nakon sto ste upisali radni sat potrebno je odabrati ikonu prema
slici 50.

5. radni tjedan 21. radni dan 27.01.2020 - ponedjeljak > —
ujutro Dezurni uéenici: Marina Manceovski i lvana Mandic¢

Sat SadrZaj nastavnog sata 1\ Napomena
0. sat
1. sat
[6] Hrvatski jezik
Osnovna $kola - redovni program, Posebni osnovnodkolski program uz individualiziran pristup - M. ADramovic
2. sat Ponavijanje
DED
Slika 51 Unos izostanka
Nakon toga potrebno je kliknuti na "Unesi izostanak".
11. radni tjedan | DeZurni uéenici: srijeda
ujutro Luka Benovic i Juraj Broz 11.04.2018
1ZOSTANCI UCENIKA Izostali sati
Sati RAZLOG IZOSTANKA
Prezime i ime oprav. neoprav.
o 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Butigan Pavao ! 1 A A A A A ! / 0 0
Danilovic Vinko ! 1 [ Y N A A A Y ! / 0 0

Slika 52 Unos izostanaka

U sljedec¢em koraku potrebno je odabrati ucenike koji nisu bili na satu i kliknuti na "Unesi".
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B imenik B Pregled rada & Dnevnik rada & Zapisnici ¢ Izviestaji @ Administracija Q PretraZivanje

Odsutni u€enici - 08. 06. 2018 (petak)

Predmet: | 1. sat , Hrvatski jezik v | %
Odabrano ucenika 2 Odustani

1. Tibor Agic

2. Andro Anjikov

Slika 53 Unos izostanaka

13.4 Nastavni materijali

U prozoru u kojem unosite nastavni sat dostupna je i kartica "Nastavni materijali". Na ovoj kartici
mozete dohvatiti digitalne obrazovne materijale koje ste unijeli u Edutorij (https://edutorij.e-
skole.hr).

Unos sadrzaja za 5. sat

SadrZaj radnog sata  lzostanci  Nastavni materijali

Nemate unesenin materijala za odabrani predmet ili razred.

Slika 54 Edutorij

13.5 Unos produzenog boravka

Da bi nastavnik koji vodi produzeni boravak mogao unositi podatke administrator ili razrednik ga treba
dodati u popis nastavnika i predmeta u odabranom razredu. ProduZeni boravak moZe unijeti i razrednik
ili zamjenik razrednika. Unos je mogu¢ u razredne knjige iz tekuce i prosle Skolske godine.
Za unos produzenog boravka potrebno je odabrati razrednu knjigu, zatim , Dnevnik rada“, te kliknuti
na ,ProduZeni boravak”.

'Dnevnik rada' > 'ProduzZeni boravak'
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Nakon Sto se otvori sucelje za produzeni boravak potrebno je odabrati radni tjedan i radni dan za koji
unosite podatke.

ProduZeni boravak *=1 Radni tjedni Radni tjedan: | 21.05.2018 - 26.05.2018 v

ponedjeljak # | Nema unesenih aktivnosti za ponedjeljak
utorak Mema unesenih aktivnosti za utorak
srijeda Mema unesenih aktivnosti za srijeda
tetvriak Mema unesenih aktivnosti za Cetvriak
petak Mema unesenih aktivnosti za petak

Slika 55 Produzeni boravak

U sljede¢em koraku potrebno je kliknuti na ,,Unesi“ za unos podataka.

ProduZeni boravak 1 Radni tjedni Radni fljedan: | 21.05.2016 - 26.05.2018 v

ponedjeljak Nema uneienin aktivnosii za ponedjeljak
utorak Unesi Nema une3enih aktivnosti za utorak
srijeda Nema unesenih aktivnosti za srijeda
Eetvriak Nema unezenin aktivnosti za Cetvriak
petak Nema une3enih aktivnosti za petak

Slika 56 Unos podataka o produzenom boravku

Zatim je potrebno odabrati aktivnost i unijeti biljeSku, te kliknuti na ,Unesi“ za unos podataka.
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Aktivnost: | Slobodno viijeme v

e-Dnevnik upute za nastavnike

Biljeska:
produZeni boravak do 14h

‘ Unesi

Slika 57 Unos Vrste aktivnosti i biljeske u produZzenom boravku

Nakon unosa podaci ¢e biti prikazani za radni dan koji ste odabrali. Ako je potrebno uneseni zapis
mozete urediti ili obrisati tako da isti oznacite.

ProduZeni boravak = Radni tjiedni Radni tjedan® | 21.05.2018 - 26 052018 ~

Slobodno vrijeme (Marko Jurié)

ponedjeljak produZeni boravak do 14h

utorak Mema uneienih aktivnosti za utorak
srijeda Mema uneienih aktivnosti za srijeda
Cetvrtak Mema unefenih aktivnosti za Eetvriak
petak Mema unesenih aktivnosti za petak

Slika 58 Oznacavanje podatka koji se Zeli urediti

Nakon $to ste zapis oznacili potrebno je kliknuti na ,,Uredi” ako Zelite urediti podatke ili , Obrisi“
ukoliko Zelite obrisati unesene podatke.
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ProduZeni boravak *1 Radni tjedni Radni tjedan: |21.05.2018 - 26.05.2018 «

Slobodno vrijeme (Marko Juric)

ponedjeljak produZeni b

Uredi
utorak Mema unes utorak
srijeda MNema unesq LLIE] srijeda
cetvriak Mema unesenin aktivnosti za Eetvriak
petak Mema unesenin akiivnosti za petak

Slika 59 Uredivanje podatka o produzenom boravku

Nastavnik koji je upisao produZeni boravak moZe obrisati unesenu aktivnost u roku od 48 sati, dok je
uredivanje moguce uvijek.

13.6 Unos produzenog struc¢nog postupka

Ova opcija je dostupna samo za Skole koje produzeni stru¢ni postupak izvode. Unos je mogu¢ u
razredne knjige iz tekuce i prosle Skolske godine.

Produzeni strucni postupak moguce je upisati tako da odaberete dnevnik rada te zatim "Produzeni
stru¢ni postupak".

B} Imenik B Pregled rada @ Dnevnik rada & Zapisnici G Izvjestaji § Administracija Q PretraZivanje
Radni tjedni
ProduZeni boravak DSTUPAK

o ) ProduZeni strucni postupak
+2 Radni tjedni

Podaci o izletima

Radni tjedan: 21.05.2018 - 26.05.2  |;yannastavne kolske aktivnosti

Radni sati po predmetu
ponedjeljak ¢ o arTswrTTT e TSI e porrrayerak

utorak # | Nema unesenih aktivnosti za utorak

Slika 60 ProduZeni strucni postupak

Da bi nastavnik koji vodi PSP mogao unositi podatke administrator ili razrednik ga treba dodati u
popis nastavnika i predmeta u odabranom razredu. ProduZeni stru¢ni postupak moZe unijeti i
razrednik ili zamjenik razrednika.

Nakon sto se otvori sucelje za produzeni strucni postupak potrebno je odabrati radni tjedan i radni dan
za koji unosite podatke.
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PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK

< Radni tjedni

Radni tjedani 21.05.2018 - 26.05.2018 v

ponedjeljak # || Nema unesenih aktivnosti za ponedjeljak
utorak # | Nema unesenih aktivnosti za utorak
srijeda # | Nema unesgenih aktivnosti za srijeda
getvrtak # | Nema une3enih aktivnosti za Cetvrtak
petak # | Nema unesenih aktivnosti za petak

Slika 61 Odabir radnog tjedna i radnog dana za unos PSP-a

U sljede¢em koraku potrebno je kliknuti na ,,Unesi“ za unos podataka.

T MV’ e o ifm b 1T W DI 1N 1 'wf WP

< Radni tjedni

Radni tjedan: | 21.05.2018 - 26.05.2018 r

ponedjeljak # Nema une8enih aktivnosti za ponedjeljak
utorak 7/ N Unesi tivnosti za utorak
srijeda # Nema unesenih akfivnosti za srijeda
Cetvrtak #  Nema une3enih aktivnosti za cetvrtak
petak #  Nema unesenih akfivnosti za petak

Slika 62 Unos PSP-a

Nakon toga potrebno je odabrati aktivnost, upisati biljeSku te kliknuti na "Unesi".
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ProduZeni strucni postupak

BiljleZka

Slika 63 Unos PSP-a

Ako je potrebno uneseni zapis moZete urediti ili obrisati tako da isti oznacite te odaberete opciju
"Uredi" ili "Obrisi".

14. lzvjestaji

e-Dnevnik nudi izradu raznih izvjestaja koji nastavnom i stru¢nom pedagoskom osoblju omogucavaju
brz i jednostavan uvid u nastavne aktivnosti, izostanke i ocjene ucenika te pracenje ostvarenja zadanog
nastavnog programa. Ovdje su opisani izvjestaji bitni za nastavnike. lzvjeStaji su dostupani kada je
odabrana razredna knjiga klikom na "lzvjestaji" u padaju¢em izborniku te su podjeljeni u kategorije
prema podacima koje sadrze.

Svaka stranica e-Dnevnika (i svaki lzvjestaj) moZe se printerom ispisati pomoc¢u kombinacije tipki Ctrl+P
(ili pomocu File->Print (hr. Datoteka -> Printaj)).

Klikom na gumb "lzvoz" na odredenim stranicama, izvjestaj je moguce prebaciti u druge aplikacije za
tabli¢no racunanje (npr. Excel, Calc) radi daljnjih obrada podataka.

Za nastavnika su dostupni sljededi izvjestaji na razini Skole:

e Popis pisanih zadaca za sve razrede

e Popis ucenika

e Srednje ocjene po razredima i predmetima
e |zostanci po razredima i tipu izostanaka

e Usporedni izvjestaji za kraj godine

Izvjestaji na razini nastavnika:

e Raspored odrzanih radnih sati
e ZaduZenja nastavnika
e Realizacija sati
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Zamjene nastavnika

Za razredni odjel su dostupni sljededi izvjestaji:

15.

Sve ocjene iz predmeta

Povijest izmjena ocjena

Popis predmeta i nastavnika

Statistika izostanaka svih ucenika

Statistika izostanaka svih u¢enika po tipu izostanaka
Izostanci po predmetu

Radni sati po predmetu

Podaci o uspjehu i vladanju

Podaci o broju odrzanih sati i nedovoljnih ocjena
Ostali podaci

Pregled rada

15.1 Tjedni raspored sati

Unutar izbornika ,,Pregled rada” omoguden je tjedni raspored sati. Nastavnik ima moguénost uvida u

raspored, dok razrednik moze isti i uredivati. Pregled rasporeda je podijeljen na jutarnju i popodnevnu

smjenu. Klikom na gumb "lzvoz" raspored je moguce preuzeti.

B} imenik B Pregled rada

Tjedni raspored sati razrednog odjela

Ujutro

Popodne

Sat ponedjeljak

Slika 64 Tjedni raspored sati razrednog odjela
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15.2 Raspored pisanih zadada

Tabli¢ni prikaz pisanih zadaéa, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova. Pisane zadade,
tehnicki i drugi programi i ostali uc¢enicki radovi unose se pomocu gumba 'Unesi'. Veé uneseni podatci
mogu se mijenjati i/ili brisati odabirom Zeljenog retka u tablici i zatim klikom na gumb 'Uredi', odnosno
'Obrisi'.

Raspored pisanih zadada, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova u prvom, odnosno
drugom polugodistu moguce je vidjeti klikom na gumb "1. Polugodiste", odnosno "2. Polugodiste".

isani Ca. A i€kih i drugih programa i ostalih u¢enickih radova R e
2. polugodiste

Nastavni predmet = Smjer 3 Datum & Biljeska = Batuy UPISA | zadnje izmjeniolla
v
Hrvatski jezik Qnoios)oenoms o | 24.04.2018. | pisana zadaca 08.042018 ?g;fgié%q% \

Slika 65 Unos rasporeda pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova

Klikom na gumb 'Ispis' u novoj stranici stvara se tablica sa svim unesenim podatcima kroz godinu,
grupiranim prema mjesecu odrZavanja.

RASPORED PISANIH ZADACA, TEHNICKIH | DRUGIH PROGRAMA | OSTALIH UCENICKIH RADOVA

';?:g:::t' Rujan Listopad Studeni Prosinac Sijecanj Veljaéa Ozujak Travanj Svibanj
Pisana zadaca iz Hrvatskog pisana
Hrvatski jezik jezika zadaca
18.12 24.04
treca pisana
Matematika zadaca

04.05

Slika 66 Pregled rasporeda pisanih zadac¢a, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova

15.3 Podaci o provedenim pisanim zadacama

Nakon odabira predmeta moguce je vidjeti ranije unesene podatke te urediti i/ili izbrisati iste i postaviti
datoteku. Ako u razredu postoji viSe smjerova potrebno je pri unosu odabrati predmet koji se odnosi
na smjer za koji Zelite unijeti zapis. Podatci o provedenim pisanim zada¢ama i uradenim tehnickim i
drugim programima te ostalim ucenic¢kim radovima unose se pomocu gumba 'Unesi'. Prilikom unosa
potrebno je slobodnim unosom unijeti biljesku, odabrati datum izrade i datum ispravka te upisati
postotak prolaznih ocjena.

Prilikom grupnog unosa i biljeski mogude je oznaditi da je provedena pisana zadaca te ¢e se podaci o
provedenoj zadadi automatski unijeti u ovom dijelu sucelja.
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Podaci o provedenim pisanim zada¢ama, drugim programima i ostalim uéeniékim radovima | Unesi

Datum Postotak
Informatika prolaznih Datoteke Upis lzmjena
izrade ispravka ocjena
P e-

. , P. e- Dnevnik

[+ 1
provedena zadaca # 10.04.2018. 10.04.2018. 75.00 % Dnevnik  10.04.2018

15:24:53

Slika 67 Podaci o provedenim pisanim zada¢ama, drugim programima i ostalim ucenickim radovima

15.4 Knjizevna djela za cjelovito citanje

Nakon odabira predmeta moguce je vidjeti ranije unesene podatke te urediti i/ili izbrisati iste. Gumb
za uredivanje i/ili brisanje ve¢ unesenih podataka vidljiv je tek nakon selektiranja retka u tablici.

Knjizevna djela za cjelovito €itanje Odaberi predmet

I — Unos podataka u ovu cjelinu nije obavezan

Hrvatski jezik

Naslov djela, ¢lanka i sl. Obradeno kada Obradeno kako

Kratki izlet, A. Soljan 02.08.2019.

Slika 68 Knjizevna djela za cjelovito ¢itanje

15.5 Podaci o prakti¢noj i radionickoj praksi

Nastavnicima je omoguéeno evidentiranje i pracenje sudjelovanja grupa u€enika u prakti¢noj nastavi.
Ova cjelina je dostupna samo za razredne knjige srednjih strukovnih skola.
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Progam:

Naziv organizacije - poslodavca: l:l* | Broj uéenika: |:|*

batumos: | . Dawmdo: | .

Unesi

Slika 69 Podaci o prakti¢noj i radionickoj praksi

15.6 Ucenici na prakticnom dijelu programa naukovanja

Za razliku od prethodno spomenute evidencije, na ovom se mjestu unose pojedinacni podaci i to za
stru¢nu praksu koja se odrzava van Skole. Ova cjelina je dostupna samo za razredne knjige srednjih
strukovnih skola.

Prezime i ime uéenika: Matija Antolovic

Naziv tvrtke - poslodavea: =~ |«

Datumpotetia: . Daumzaseka:

=

Slika 70 Raspored ucenika na prakticnom dijelu programa naukovanja

15.7 Primjereni oblici pomodi za ucenike s teSkoéama
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Nastavnici na ovom mjestu mogu pregledati vrste primjerenog oblika pomodi za ucenike s teSko¢ama.
Te podatke moZe unijeti samo djelatnik s ulogom "struc¢ni suradnik" pomocu gumba 'Dodaj'. Ova cjelina
je dostupna samo za razredne knjige srednje skole.

Uéenik: --- odaberite ¥ *

*

Napomena. ..

Slika 71 Popis vrsta primjerenog oblika pomoci za ucenike se tesko¢éama

16. Trazilica

U e-Dnevniku je dostupna traZilica koja omogucdava pretraZivanje ucenika i svih cjelina koje su
dostupne u sustavu.

M. Jurié
ravnatel / Skolski admin

Q Prefrazivanje

Ucenici u 1.a razredu
1. Tibor Agic
Osnowvna &kola - redovni program

™ 2 Andro Anjikov o
Qsnovna &kola - redovni program
Ju—

2

e-Dnevnik Tesina skola CARNET Za... 2017,/ 2018. v 1a v

B imenik B Pregled rada @ Dnevnik rada & Zapisnici € |zvjestaji 0 Adminisiracija

Slika 72 Trazilica

Za pretrazivanje upisite dio ili cijeli naziv pojma koji traZite. Nakon toga iz padajuceg izbornika
odaberite odgovarajucu cjelinu.

e-Dnevnik esina Skola CARNET Za.. 2017 12018 e
O imenik B Praghed rada @l Dnewnik rada & Zapisraci 3 lzvjadtaji 0 Administracija Raspored pisanih z ]
. Tjedni raspored sati
Uéenici u 1.a razredu P
- Raspored odrZanin radnin satl

Slika 73 Pretrazivanje
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17. Evidencija za glazbene sSkole

Sucelje za glazbene skole je prilagodeno evidenciji podataka koje glazbene skole trebaju voditi u e-
Dnevniku.

17.1 Pojedinacna nastava za glazbene Skole

Za odabir ucenika kojima predaje pojedinacnu nastavu nastavnik treba na postavkama odabrati
opciju "Odabir u¢enika za individualnu nastavu".

Bitno je istaknuti da ¢e nastavnik koji predaje pojedina¢nu nastavu tek nakon odabira ucenika imati
prikazano sucelje za evidenciju pojedina¢ne nastave.

Administracija Zahtjevi za nadzor

Korisnicl Zahtjevi | pregled nadzora

QOdaber predmete za Skolu
Ostalo
Dodijeli nastavnicima predmete

) Raspored sati za glazbene Skole
Grupna zamjena

S QOdabir uéenika za individualnu nastavu
Razredni odjeli i grupe

) . Odabir razredne knjige
Qdaberi ravnatelja

Slika 74 Odabir uc¢enika za pojedinacnu nastavu

Nakon toga bit ée potrebno odabrati predmet te zatim uéenike kojima nastavnik predaje.

Odaberite predmet: Odaberite uéenike: Skolska godina: | 2017./2018. v

Klawvir Molimo odaberite ucenike

Klavir - temeljni predmet

Slika 75 Odabir ucenika za pojedinacnu nastavu glazbenih skola

Nakon Sto su ucéenici odabrani nastavnik ¢e modi unijeti pojedinac¢nu nastavu za te ucenike.

Za unos pojedinacne nastave u glazbenim skolama nastavnik treba kliknuti na svoje ime i prezime u
gornjem desnom kutu, zatim "Postavke" te nakon toga odabere "Odabir razredne knjige".

Nakon toga nastavnik treba na kartici "Pojedinacna nastava" odabrati predmet pojedinacne nastave
iz padajuceg izbornika. Nakon odabira predmeta nastavnik treba kliknuti na ucenika za kojeg se
odrZava pojedinacna nastava te ¢e zatim dodi na sucelje na kojem je dostupan "Imenik" i "Dnevnik
rada". Bitno je istaknuti da ¢e u ovom izborniku biti dostupni samo predmeti za koje je postavljeno na
razini razreda da se za njih izvodi pojedinacna nastava.
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Skolska godina: (2017 /2018 +

Pojedinaéna nastava Grupna nastava Razredi

Predmet | — odaberite predmst —

Za odabrani predmet nema odabranih ucenika za individualnu nastavu JeLENE RIS GEE TN LTI =S E T

Slika 76 Pojedinacna nastava za glazbene Skole

Nakon odabira uc¢enika otvara nam se cjelina "Imenik" za pojedinacnu nastavu u koju nastavnik moze
evidentirati podatke o ocjenama i biljeSkama. Evidencija ocjena i biljeski je moguca za aktualnu i
proslu Skolsku godinu.

17.1.1 Dnevnik rada za pojedinac¢nu nastavu

Odabirom cjeline "Dnevnik rada" nastavnik dolazi na sucelje na kojem ima moguénost evidencije
radnih sati pojedinacne nastave. Evidencija radnih sati i izostanaka je moguca za aktualnu i prosiu
Skolsku godinu. Klikom na "Dodaj" otvara se prozor za unos podataka o satu. Potrebno je unijeti
podatke o satu i na kraju kliknuti na unesi. Ukoliko je uéenik izostao trebate staviti kvacicu za opciju
"Izostao" i odaberite vrstu izostanka i razlog.

Dodavanje novog zapisa X

Datum: *

Trajanje: 30 ﬂ 60" Blok sati? Ne
Ljestvice:

Etide

Sonate:

Polifone skladbe:

Ostalo:
Dodatno:
lzostao:
lzostanak:  — v
Razlog izostanaka: — v

Napomena:

Unesi

Slika 77 Evidencija radnog sata za pojedinacnu nastavu
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Ako je uceniku evidentirano da je izostao s unesenog sata mogude je azurirati izostanak tako da se
odabere radni sat koji je ranije unesen te zatim iz izbornika opcija "Uredi". Nakon toga mogude je
odabrati status izostanka i razlog.

Dodavanje novog zapisa X

Datum: *

Trajanje: 30 H 60" Bloksati? Ne
Ljestvice:

Etide

Sonate:

Polifone skladbe:

Ostalo:
Dodatno:
lzostao: (#
lzostanak: Opravdano v
Razlog izostanaka: Bolest - lijecnicka ispricnica v

Napomena:

Unesi

Slika 78 AZuriranje izostanaka

Izostanke pojedinacne nastave moZze azZurirati i nastavnik koji je postavljen kao razrednik u
ucenikovom razrednom odjelu. Razrednik izostanke moZe aZurirati u imeniku razrednog odjela tako
da u desnom izborniku odabere cjelinu ,Izostanci”.

Podaci o izostancima ucenika dostupni su u izvjestaju "lzostanci u¢enika pojedinacne nastave" koji je
dostupan nakon sSto iz glavnog izbornika u donjem lijevom kutu odaberete "Postavke".

Ukoliko nastavnik odabere izbornik u gornjem desnom kutu dok je pozicioniran u dnevnik rada za
pojedinac¢nu nastavu dostupne su mu opcije:

e Naslovnica dnevnika rada
e Ostali predmeti

e Ostvarenje nastave
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Ispis dnevnika rada

E

Maslovnica dnevnika
rada

Ostali predmeti

©)

Ostvarenje nastave

=

lspis dnevnika rada

1,

Roditeljski sastanci

Slika 79 Izbornik u dnevniku rada pojedina¢ne nastave

Naslovnica dnevnika rada

Odabirom "Naslovnica dnevnika rada" dolazimo na sucelje na kojem se ureduju podaci na prvoj

stranici dnevnika rada. Potrebno je kliknuti na svako polje nakon Cega Ce iz gornjeg izbornika biti

dostupan odabir opcije za uredivanje podataka za ovaj dio sucelja dnevnika rada za pojedinacnu

nastavu.

B3 Imenik

1 Povratak

Testna 3k

ola CARNet Jurisiceva

Mjesto: Zagreb

Skol. god. 2017. / 2018.

PREDMET Klavir - temeljni predmet

Ime i prezime uéenika

Branka Fiton

nfa

Razred

& Dnevnik rada

DNEVNIK RADA

za pojedinacnu nastavu

Q PretraZivanje

UGITELJ | NASTAVNIK Marko Juri¢

Adresa uéenika (felefon)

Broj mat. knjige

Selska 49

Planirano gradivo

|. POLUGODISTE

nfa

Il. POLUGODISTE

Broj safi nastave
30'-0

45'-0
60'-0

Ostvarenc gradivo

Slika 80 Naslovnica dnevnika rada pojedina¢ne nastave
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Na primjeru na slici odabrali smo uredivanje polja "Broj mat. knjige". Nakon toga potrebno je unijeti
podatak i kliknuti na "Spremi" kako bi spremili uneseno. Na ovaj nac¢in unosimo sve podatke za ovaj

dio sucelja.
Uredivanje X
Broj matiéne knjige: |[n/a *

Slika 81 Uredivanje naslovnice dnevnika rada

Ostali predmeti

Za unos drugih ucenikovih predmeta moguce je nakon odabira navedene opcije iz izbornika klikom na
"Unesi" unijeti predmete, a odabirom opcije "Uredi skolu i razred" moguce je urediti podatke o Skoli i
razredu koje ucenik polazi.

B3 Imenik d Dnevnik rada Q Pretrazivanje

OSTALI PREDMETI
e e e

Predmeti Uécitelji - nastavnici Napomene
Nema unosa

Razred i $kola koju polazi izvan glazbene skole:

Slika 82 Ostali predmeti u glazbenoj skoli

Ostvarenje nastave

Za unos ostvarenja nastave potrebno je iz istog izbornika odabrati opciju "Ostvarenje nastave" i zatim
odabrati mjesec za koji Zelite unijeti podatke. Nakon toga klikom na "Unesi" otvorit ¢e se prozor u
koji moZete unijeti podatke o ostvarenju nastave.

OSTVARENJE NASTAVE

Mj. Planirano sati Ostvareno sati Napomena
| 1X 0
X Uredi 0
Xl 0
Xl 0
. 0
1] 0

Slika 83 Ostvarenje nastave
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Ispis dnevnika rada

Ukoliko iz gornjeg desnog izbornika odaberete opciju "Ispis dnevnika rada" bit ¢e prikazano sucelje sa
podacima iz dnevnika rada koje mozZete ispisati ili preuzeti u pdf formatu.

Roditeljski sastanci
U ovu cjelinu nastavnik moze unijeti podatke o roditeljskim sastancima.
Uvid u ostale ucenikove predmete za predmetnog ucitelja

Predmetni ucitelj, odnosno nastavnik koji uceniku predaje temeljni predmet ima moguénost uvida u
ostale ucenikove predmete i ocjene. To je moguce tako da predmetni ucitelj na sucelju za odabir
razrednih knjiga odabere karticu "Razredi". Nakon toga predmetni uditelj treba odabrati razred u
kojem se nalazi ucenik kojem predaje temeljni predmet. Klikom na "Imenik" predmetni ucitelj ¢e
dobiti popis svih uc¢enika kojima predaje temeljni predmet u ovom razredu. Potrebno je sa popisa
odabrati uéenika nakon ¢ega ce biti dostupan popis predmeta. Klikom na odgovarajuci predmet bit ée
prikazane ocjene koje je ucenik ostvario.

Kada je odabran ucenik mogude je kliknuti na izbornik koji se nalazi u gornjem desnom kutu sucelja.
U izborniku su dostupne opcije za prikaz osobnih podataka ucenika i izostanaka.

Osobni podaci

©)

lzostanci

Slika 84 Prikaz izbornika za predmetnog ucitelja

17.2 Grupna nastava za glazbene skole

Za evidenciju grupne nastave potrebno je na po¢etnom sucelju odabrati karticu "Grupna nastava".
Nakon toga klikom na opciju "Dodaj grupu" otvorit ¢e se sucelje na kojem je potrebno unijeti podatke
o grupi u kojoj se izvodi grupna nastava.
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e-Dnevnik Testna £kola CAR.. 2017./ 2018,

B Imenik B Pregled rada d@ Dnevnik rada & Zapisnici

Fojedinacna nastava | Grupna nastava | Razredi

Slika 85 Grupna nastava

Potrebno je unijeti sve podatke za grupu kako bi nastavnik mogao voditi grupnu nastavu za predmet
koji ovdje odaberete.

Oznaka grupe: *

Skolska godina:  2017-2018 v *

Predmet: — odaberite predmet — v ok

Vrsta predmeta: --- odaberite vrstu —- v *x
Strani jezik?  —- nije strani jezik — v

Voditelj grupe: | — odabente voditelja — Y| %

Predmet se odrzava: - odaberite kada se odrZzava — v %

=

Slika 86 Evidencija grupe

Nakon kreiranja grupe potrebno je sa pocetnog sucelja odabrati na kartici "Grupna nastava" grupu za
koji nastavnik treba evidentirati sate.
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g - 5 M. Juric (g
e-Dnevnik Testna Skola CAR... v zkolski admin \,

Skolska godina:  2015/2016. +

Pojedinacna nastava  Grupna nastava Razredi

Dodaj grupu

Klavir, Klavir Marko Juri¢ 2015/2016 3k godina

Slika 87 Odabir grupe

Nakon odabira grupe na sucelju ¢e nam biti dostupan imenik i dnevnik rada. Unos ocjena, radnih sati
i izostanaka je mogu¢ za aktualnu i proslu Skolsku godinu.

Nakon $to smo odabrali imenik u grupi u koju smo se ranije pozicionirali do¢i éemo na sucelje na
kojem se nalazi popis ucenika koji pohadaju predmet iz ove grupe. Ukoliko nemate ucenike na popisu
potrebno ih je dodati u grupu tako da kliknete na izbornik u gornjem desnom kutu i iz izbornika
odaberete "Dodaj ucenike". Nakon $to ste dodali ucenike iste ¢e biti navedeni na popisu u imeniku.

Bitno je napomenuti da ¢ete u grupu modi dodati samo ucenike iz onih razreda koji imaju dodan taj
predmet na razini samog razrednog odjela. Prema tome, prije svega predmet treba biti dodan na
razinu razreda iz kojeg su ucenici nakon cega ¢ete moci ucenike dodavati u grupu. Podatke za razrede
razrednik i administrator mogu uredivati na karticu "Razredi" na sucelju za odabir razredne knjige.

Za unos ocjena u imenik potrebno je odabrati cjelinu "Imenik" te zatim ucenika nakon ¢ega ¢e biti
prikazano sucelje za unos ocjena i biljeski.

Dok ste pozicionirani u cjelini imenik u gornjem desnom izborniku su dostupne jos i opcija "Postavke
grupe" (prikaz podataka o grupi).

17.2.1 Dnevnik rada

Odabirom cjeline "Dnevnik rada" doci ¢ete na sucelje za unos radnih sati. Kako biste unijeli radni sat
potrebno je kliknuti na "Unesi radni sat" nakon Cega je potrebno unijeti podatke o radnom satu.

B Imenik W Dnevnik rada ¥ |zviesiaji ¢ Adminisiracija Q, PretraZivanje =
Br. Rbr. Datum Grupa Skolski sat Nastavna jedinica Nastavnik lzostanci

Slika 88 Unos radnih sati grupne nastave

Nakon $to ste unijeli nastavni sat on ¢e biti prikazan na popisu u dnevniku rada. Ukoliko je potrebno
unijeti izostanke za uneseni sat tada trebate kliknuti na taj sat te ¢e tada biti prikazan izbornik u
kojem trebate odabrati "Unesi izostanke". Odabirom navedene opcije moci ¢ete unijeti u¢enike koji
su izostali sa nastave.
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Za azuriranje unesenih izostanaka potrebno je kliknuti na uéenika koji ima unesen izostanak i
odabrati, Uredi izostanke”. Nakon toga moci ¢ete uceniku aZurirati izostanak.

Ukoliko u dnevniku rada odaberete izbornik u gornjem desnom kutu bit ¢e dostupne opcije:
e Postavke grupe — pregled postavki grupe
e Dodaj u¢enika — opcija omogucava dodavanje ucenik u grupu
e Plan rada — evidencija plana rada

e Ispis —ispis dnevnika rada (dostupan je izvoz u pdf)

M. Juric (g

Skolski admin . ___

Postavke grupe

2+

Dodaj utenike

lzostanci §
Plan rada
lspis
Slika 89 Izbornik za grupnu nastavu
Plan rada

Nakon Sto ste iz izbornika odabrali plan rada potrebno je odabrati mjesec te kliknuti na "Uredi".
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PLAN RADA
Broj sati
@
=
(]
=}
S
_— > w Nastavna sredstva :
Nastavna cijelina Nastavne teme e - E i pomagala Literatura Napomena
b=} = o
S &8 c
3 c 3 &
2 g 5 8§
- 2 o ¥
IX.
X Uredi
X
Xl

Slika 90 Plan rada

Nakon Sto ste kliknuli na gumb za uredivanje moci ¢ete unijeti podatke o planu rada. Kada ste unijeli
sve podatke iste je potrebno spremiti klikom na "Spremi".

Plan rada za IX. mjesec

Nastavna cjelina ¥

Nastavne teme: 4

Slika 91 Unos plana rada

17.3 Raspored sati za glazbene Skole
Svaki nastavnik ima mogucnost unijeti raspored sati. Za unos rasporeda potrebno je na postavkama
Skole odabrati "Raspored sati za glazbene Skole".
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Administracija Zahtjevi za nadzor

Grupna zamjena Zahtjevi i pregled nadzora

Razredni cdjeli i grupe

Ostalo

Administracija uéenika
Raspored sati za glazbene Skole

Administracija predmeta

QOdabir u¢enika za individualnu nastavu

Slika 92 Raspored sati za glazbene Skole

Nakon odabira rasporeda nastavnik moZe odabrati turnus te zatim unijeti sate klikom na
odgovarajuce polje u rasporedu nakon ¢ega ée se otvoriti prozor za unos ucenika ili razreda/grupe te
trajanja sata.

Raspored sati  $k. godina: [2017.-2018. ~

A turnus B turnus

Sat ponedjeljak utorak srijeda cetvrtak petak
07:00 - o ey = i .
07-15 Dodaj uenika/razred s potetkom u 07:00<
ucenici razredi/grupe
07:15- arp
07:30 Marko Vecerin
07:30 . Danijel Horvatin
07:45 Branka Fiton
07:45-
08:00
08:00 - Trajanje: minuta
08:15
08:30
08:30 -
08:45

Slika 93 Unos rasporeda za glazbene skole

Nakon unosa sata ukoliko je potrebno urediti isti to je mogucde klikom na ikonu za postavke, a ako je
potrebno uneseni sat obrisati to je moguce klikom na X.
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0700 - Marko

07:15 Vecerin
07:00 -

07:15 - 07:45

07:30

07:30 -

07:45

07-45 -

08:00

Slika 94 Uredivanje sata u rasporedu glazbenih skola

Ravnatelju i administratoru dostupan je prikaz rasporeda sati za nastavnike tako da odaberu
izvjesStaje, zatim izvjeStaje za Skolu te Raspored sati nastavnika.

18. Evidencija nastave za sSkolu u bolnici

Za ustanove koje imaju organiziranu Skolu u bolnici u e-Dnevniku moguce je evidentirati nastavu za
ucenike koji pohadaju Skolu u bolnici. U ovom dijelu upute bit ée pojasSnjene funkcionalnosti koje su
specifi¢ne za skolu u bolnici.

Za evidenciju nastave nastavnik treba odabrati $kolu koja izvodi nastavu u bolnici, nakon ¢ega izabire
razred u kojem predaje. Prikazati ¢e mu se sucelje s popisom ucenika na kojem ¢ée imati i gumb
Prikazi neaktivne ucenike. Klikom na navedeni gumb prikazat e se i u€enici koji viSe nisu aktivni u
razredu, a u slucaju da nema navedenih ucenika javit ¢e se poruka Nema aktivnih ucenika. Ako Zeli
opet imati uvid samo u aktivne ucenike kliknut ¢e PrikazZi samo aktivne ucenike.

Kada smo u izborniku kliknuli na "Dnevnik rada" moguce je unijeti nastavni sat klikom na "Radni sat”
nakon ¢ega se otvara imenik ucenika.

3} Imenik B Pregled rada d Dnevnik rada &= Zapisnici € Izvjestaji

Radni sati

Uéenici u 1.d razredu

Slika 95 Dnevnik rada za skolu u bolnici

Potrebno je odabrati u¢enika za kojeg Zelite unijeti sat te nakon toga kliknuti na "Dodaj". Unos radnih
sati je moguc za aktualnu i proslu skolsku godinu.
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b Dnevnik rada @ Zapisnici 6 [zvjestaji 12 Administracija Q PretraZivanje

Slika 96 Dodavanje sata za skolu u bolnici

Nakon toga potrebno je unijeti nastavnu jedinicu, te broj radnog sata i kliknuti na "Spremi" kako biste
unijeli sat. Radni sat je moguce izmijeniti i izmjena ée biti evidentirana.

Dodaj zapis X

Predmet: Hrvatskijezik v %

Radni sat: * | Datum: | 11. 06. 2018. *

Na ovom Skolskom satu za poucavanije je koriStena IKT oprema
nabavljena u okviru pilot projekta e-Skole: Da Ne

Nastavna jedinica: *

Slika 97 Unos nastavnog sata za Skolu u bolnici

Unos ocjena za ucenike u skoli u bolnici isti je kao i u ostalim razrednim knjigama pa je taj dio

pojasnjen u poglavlju 7.

U dnevniku rada za skolu u bolnici dostupan je izvjeStaj "Sve ocjene i radni sati po periodima" u
kojem su dostupni podaci o ocjenama i radnim satima za odabranog ucenika za sve periode u kojima

je ucenik imao nastavu u Skolu u bolnici.
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