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1. Osnovne informacije o sustavu

CARNET privatnost je sustav koji zaposlenicima Skola omogucava kreiranje i
uredivanje GDPR privola unutar Skolskog sustava i kreiranje komunikacijskih grupa
izmedu zaposlenika skola, roditelja i u¢enika.

Sustav olakSava komunikaciju unutar Skolskog sustava i omogucava Skolama
pregled i upravljanje podacima u skladu s propisima o zastiti podataka, a dostupan
je na mreznoj stranici https://privatnost.e-skole.hr/ . Korisnici mu mogu pristupiti
prijavom jednom od sljedecih vjerodajnica: AAl@Edu.hr, Skole LDAP, CARNET LDAP,
e-Gradani (NIAS).

U sustavu CARNET privatnost korisnicima su dostupne opcije kreiranja i uredivanja
privola za ucenike i djelatnike, detaljan statisticki pregled odgovora ispitanika te
opcije kreiranja komunikacijskih grupa kojima djelatnici, uc¢enici i roditelji mogu

pristupiti unutar sustava e-Dnevnik ili putem portala Informativka.
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2. Korisnicke uloge i prava

DOBIVANJE | DAVANJE

ULOGA PRIVOLE KOMUNIKACIJSKE GRUPE
. OVLASTI
« automatski dodijeljena
* pregledavanje uloga
. o » uredivanje * dodjeljivanje uloge
e kreiranje i uredivanje svih L - o )
RAVNATEL) s postavljanje sebe ili (administratora privola,

privola u Skoli

djelatnika za administratora
* kreiranje novih grupa

komunikacijskih grupa ili
sluzbenika) drugim
djelatnicima

ADMINISTRATOR
PRIVOLA

e kreiranje i uredivanje svih
privola u Skoli

* pregledavanje

¢ uredivanje

e postavljanje sebe ili
djelatnika za administratora

» kreiranje novih grupa

» dodjeljivanje uloge
(administratora privola,
komunikacijskih grupa ili
sluzbenika) drugim
djelatnicima

ADMINISTRATOR
KOMUNIKACIJSKIH
GRUPA

* nema ovlasti za privole
(osim ako ima jo3 neku
ulogu u sustavu)

* pregledavanje

* uredivanje

s postavljanje sebe ili
djelatnika za administratora

» kreiranje novih grupa

* ulogu dodjeljuje ravnatelj ili
administrator privola

ADMINISTRATOR
KOMUNIKACIJSKE GRUPE

* nema ovlasti za privole
(osim ako ima jo3 neku
ulogu u sustavu)

» uredivanje grupe u kojoj je
administrator

Administrator u:

* automatski kreiranim
grupama

s grupama koje je sam
kreirao

* ugrupama u kojima ga je
drugi administrator oznacio
kao administratora grupe

RAZREDNIK ILI ZAMJENIK

e kreiranje i uredivanje
privola na razini svog

¢ administriranje grupe svog
razrednog odjela

* automatski dodijeljena

RAZREDNIKA razrednog odjela * kreiranje novih grupa uloga
' . * administriranje svojih
* nema ovlasti za privole ) P . _—
- ~ A o automatski generiranih s automatski dodijeljena
STRUCNA SLUZBA (osim ako ima jo3 neku

ulogu u sustavu)

grupa
* kreiranje novih grupa

uloga

SLUZBENIK ZA ZASTITU
OSOBNIH PODATAKA

* pregledavanje privola na
razini Skole

* kreiranje grupa

» ulogu dodjeljuje ravnatelj ili
administrator privola

NASTAVNIK

* nema ovlasti za privole
(osim ako ima jos neku
ulogu u sustavu)

* administriranje grupe svog
predmeta/razrednog odjela

* automatski dodijeljena
uloga
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3. Prijava u sustav

Korisnici  sustavu  CARNET privatnost  pristupaju putem  poveznice:
https://privatnost.e-skole.hr/ .

CARNET privatnost

PRIJAVA

Slika 1 - Pristup sustavu CARNET privatnost

Nakon Sto korisnik odabere “Prijava” (Slika 1), bit ¢e preusmjeren na stranicu
https://login.carnet.hr/ na kojoj ée moci izabrati nadin autentifikacije u sustav
CARNET privatnost te je potrebno odabrati jedan od ponudenih sustava za prijavu
(Slika 2] i unijeti odgovarajuce podatke.

login.carnethr

CARNET LDAP
Skole LDAP

e-Gradani (NIAS)

AAI@EduHr

Slika 2 - Prijava u sustav CARNET privatnost
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CARNET privatnost

Cetiri sumoguca nadina autentifikacije:

e CARNET LDAP

e Skole LDAP

e e-Gradani (NIAS)
e AAI@EduHr.

3.1 CARNET LDAP

Korisnici se prijavljuju pomocu korisnickog imena i lozinke koje im je dodijelio
CARNET (Slika 3).

login.carnethr

CARMET LDAP Login
Korisnicko ime

Lozinka

Slika 3 - CARNET LDAP prijava

3.2. Skole LDAP

Korisnici se prijavljuju pomocu korisnickog imena i lozinke koje im je dodijelila
njihova skola (Slika 4).
login.carnethr

Prijava @skole.hr korisni¢kim racunom
Korisnicko ime

Lozinka

Slika 4 - Prijava @skole.hr korisnickim racunom
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3.3. e-Gradani (NIAS)

Korisnici se prijavljuju putem NIAS sustava (Slika 5) odabirom vjerodajnice koju zele
koristiti (eOsobna iskaznica, Certilia certifikat, mToken...) i prate upute izdavaca
vjerodajnice.

== o-Gradani
W ormece ko

mmmmmmmmm B v outneitame ol
o amoicrtan Finar= o ocposon i
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn < J— <]
2nacajna razina sigumost m
az iken
HPB token BIHPB  Fins softcerifi s
ek —— Bz
e R eoeonk ]
ks P —— =

Slika 5 - odabir vjerodajnice putem NIAS-a

3.4 AAI@EDU sustav

Korisnici se prijavljuju AAI@EduHR elektroni¢kim identitetom. Nakon toga unosi

svoje korisni¢ke podatke putem forme AAI@EduHr (Slika 6).
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AD
O U@FIduHr

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura znanosti i
visokog cbrazovanja u Republici Hrvatsko)

KORISNICKA OZNAKA
]
(]

ZAPORKA

o 1oy

PRIJAVA

Slika 6 - AAI@EduHr prijava

Nakon prijave u sustav CARNET privatnost na jedan od gore opisanih nac¢ina, pojavit
¢e se prozor u kojem se trazi dozvola za pristup osobnim podacima (korisni¢ka
oznaka, elektroni¢ka adresa, ime, prezime, OIB, temeljna povezanost s ustanovom,
povezanost s ustanovom, naziv ustanove, identifikator ustanove, brojcani
identifikator ustanove].

Za pristup sustavu potrebno je kliknuti ,Dozvoli” (Slika 7). U sluéaju klika na ,Ne
dozvoli” koriStenje sustava nece biti moguce.

Pristup osobnim podacima

Usluga PRIVATNOST [PROD - PRIVOLE] zahtjeva pristup do Vasih osobnih

podataka

Dozvoljavate li pristup sljede¢im podacima?

« E-mail
+ Ime

Slika 7 = Pristup osobnim podacima
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4. PoCetna stranica — korisnicke uloge

Na pocetnoj stranici sustava korisniku su vidljivi osobni podaci i korisni¢ka uloga koju
ima u sustavu.

ﬁ ULOGA: SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA - TEST SKOLA CARNET - ZADAR V¥

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA - TEST SKOLA CARNET - ZADAR

ZAMIENIK RAZREDNIKA - TEST SKOLA CARNET - ZADAR
R RSB ETErE———e

Slika 8 - Korisni¢ke uloge

Ako korisnik ima vise korisnickih uloga, u padaju¢em izborniku moze odabrati koja
¢e trenutno biti aktivha (Slika 8). Ovisno o odabranoj ulozi, prilagodavat ¢e se
dostupne funkcionalnosti sustava, pristup podacima i ovlastenja koja korisnik ima u
sustavu, sto je detaljno raspisano u poglavlju “Korisnicke uloge i prava”

Administratori privola, razrednici, zamjenici razrednika i ravnatelji imaju pregled
cijelog sucelja na kojem se nalaze sljedece kartice:

e Kreiranje grupe privola i predlozaka

e Pretraga porazdoblju

e Pretragapo OIB-u

e Pregled promjena

e Administracija Skole

e Kreiranje komunikacijske grupe

e Pregled komunikacijskih grupa.

Takoder, klikom na ikonu kucice u gornjem lijevom kutu sucelja, korisnik se moze
vratiti na pocetnu stranicu iz svakog dijela sustava.
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CARNET privatnost je aplikacija koja djelatnicima ékola omogucava upravljanje GDPR privolama i kreiranje komunikacijskih grupa unutar $kolskog sustava.

INFORMATIVKA m

Kreiranje komunikacijske grupe [ Kreiranje D PretraZivanje po razdoblju

[0

Kreirajte nove kemunikacijske grupe, odaberite sudionike i Kreirajte grupe privola i predioske sa svim pitanjima i postavkama Pretraite | pregledajte privole po wremenskom razdeblju
postavke Kreirajte nove komunikacijske grupe, odaberite sudionike i

postavke.

Pretrazivanje po OIB-u 2, Pregledavanje promjena b0}

©

Pregledavanje komunikacijskih grupa

Pregledate i uredite postojece komunikacijske grupe. Pretratite privole za pojedinu osobu, Pregledajte kronolozki slijed administracije privola

— - 3 "M Operatini program
CARN=T T :

AL
Slika 9 - Prikaz poCetne stranice za administratore privola, razrednike, zamjenike razrednika i
ravnatelja

Funkcionalnosti dostupne ostalim korisnickim ulogama opisane su u poglavlju
"Korisni¢ke uloge i prava”.
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5. Kreiranje grupe privola

Korisni¢ke uloge ravnatelj i administrator privola mogu u sustavu CARNET privatnost
uredivati i administrirati privole (Slika 10) na razini svoje Skole, a razrednik na razini
svog razreda, klikom na gumb “Kreiraj privolu” u kartici “Kreiranje privola i
predlozaka”.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka moze samo pregledavati privole.

D Kreiranje grupe privela
Grupa privola MNova privel
G Ucitaj prediaak >
E >
N: Vst Ti
®
© -
e
¢ %4 34 "
= L) ZuF W Overste pogr
caRN=T = —

Slika 10 - Kreiranje grupa privola

Moguce je kreirati potpuno novu privolu ili odabrati “Ucitaj predlozak” ako ga je
korisnik prethodno kreirao. U sekciji “Grupa privola” potrebno je odabrati vrstu
privola (u¢enicke ili nastavnic¢ke) i unijeti naziv i opis privola.

U sekciji “Nova privola” moguce je odabrati izmmedu “Da/ne privole” i “Privole s
viSestrukim izborom”. Nakon odabira "Da/ne privola" (Slika 11) ili "Privola s
visestrukim izborom" (Slika 12) otvara se prozor za evidenciju naslova, tipa privole
(GDPR/Skrbnik] i teksta privole. Tip privole “Skrbnik” daje ili povlac¢i skrbnik, a tip
privole "GDPR" daje ili povlaci u¢enik stariji od 16 godina.

11
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Nova privola

Da/ne privola ~
Maslow: Tip privole:
Naslov privole GDPR v

Tekst privole
4

Dodaj pitanje

Privola s vigestrukim izborom >

Slika 11 - Da/ne privola

Nova privola

Da/ne priveola >
Privola s visestrukim izborom ~
Naslow: Tip privole:

GDPR v

Tekst privole
‘"’
P

Tekst privole
‘"’
o~

Dodaj pitanje

Slika 12 - Privola s viSestrukim izborom

Klikom na “Dodaj pitanje”, otvara se dodatno polje za unos teksta privole. U sluc¢aju
da privola ima viSe od dva pitanja, pitanje je moguce ukloniti odabirom crvenog
gumba “X" na desnoj strani.
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Nakon unosa naslova, tipa i teksta privole, potrebno je odabrati opciju “Dodaj u

grupu”.

Privola ¢e se tada prikazivati u sekciji “Grupa privola” (Slika 13). Privolu je moguce
ukloniti iz grupe privola odabirom crvenog gumba “X" na desnoj strani. Takoder,

odabirom pojedine privole, istu je moguce urediti.

Grupa privola

&> Uéitaj predlozak

Vrsta privola: Uéenicke privole v
Naziv: Naziv grupe privola

Opis grupe privola

Opis:

Naslov Vrsta Tip

privola 1 Da/MNe GDPR

<>
(=]

privola 2 Da/MNe GDPR

<2
(=]

privola 3 Visestruki izbor GDPR

<2
(=]

Slika 13 - Privole dodane u grupu privola

Nadalje, moguce je promijeniti redoslijed kojim ¢e se privole ispisivati povlacenjem
strelica s lijeve strane naslova privola.

Odabirom opcije “Dalje” otvara se sucelje “Hijerarhija” (Slika 14). Iz hijerarhijskog

prikaza potrebno je odabrati Skolu, razred ili u¢enike na koje se privola odnosi te

odrediti trajanje grupe privola i period u kojem je privolu moguce administrirati.
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Datumi se mogu odabrati u padajucem kalendaru ili se mogu upisati direktno.

= Kreianje ¥ = bnjeltai v & Administracia Skole  Komuniks o @ o =
[ Kreiranje grupe privola
Hije

iz gy g t
v oAz ® o
Skgodina
v G ok s :
o
w Vorazred
L Canc zakona o s onose
v

Slika 14 - Hijerarhija privola

Klikom na “Nazad”, korisnik se moze vratiti na prethodni korak kreiranja privola, a
klikom na “Dalje”, otvara se popis obuhvacenih ispitanika i pregled kreiranih privola

(Slika 15).

Privolu je moguce preuzeti u PDF formatu i ispisati.

D Kreiranje grupe privola

X

Obuhvaceni ispitanici

= KBTSHYZ2Vd4wRh6uNTTklcunSOxal...

o TEST $KOLA CARNET - ZADAR
Zasauta 1. 13200 Zac O LIN

Iva Ivic NAZIV PRIVOLE

Iva va t OSOBNI PODACI UCENIKA

PRIVOLE | SUGLASNOSTI

SIGLANGET.

Slika 15 - Pregled privole
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Klikom na “Nazad”, korisnik se vrac¢a na prethodni korak “Hijerarhija”, a odabirom

opcije "Objavi” finalizira se proces kreiranja privola.

5.1. Predlozak grupe privola

U izborniku “Kreiranje privola” mogucée je odabrati opciju “Kreiraj
predlozak”. Potrebno je unijeti podatke i odabrati opciju “Spremi predlozak” (Slika

16). Zatim ¢e biti moguce Koristiti spremljeni predlozak prilikom kreiranja novih

Grupa privola Nova privola
@ Uditaj prediozak | @ Spremi prediozak Da/ne privola v
Vrsta privola: | Ugenicke privole g Naslow: Tip privole
Naziv. predlozak1 GDPR v
testni predlozak Tekst privole
DA NE o
Opis
Dodaj pitanje
Naslov Vrsta Tip
Odustani
da/ne privola Da/Ne GDPR u Dodaj u grupu
Privola s videstrukim izborom >

Slika 16 - Kreiranje predloska

Klikom na opciju “U¢itaj predlozak” otvara se popis predlozaka iz kojeg je moguce
odabrati ili ukloniti predlozak (Slika 17).
[ Kreiranje grupe privola

B

Odabir predloska X
*» Dalje
Naslov Opis

Grupa privola

B Uitaj prediozak >

prediozak1 testni prediozak
Wrsta privola 5
Opi
Naslov Vista Tip

Slika 17 - Koristenje spremljenih predlozaka
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6. Pretraga po razdoblju

Sucelju za pretragu privola po razdoblju moguce je pristupiti odabirom opcije
"Pretrazi” u kartici "Pretrazivanje po razdoblju”.

U desnom gornjem kutu iz padajuceg izbornika moguce je promijeniti Skolsku godinu
na koju se privole odnose. Takoder, privole je moguce filtrirati unosom datuma,

naziva ili odabirom vrste te klikom na “Pretrazi”.

Korisniku je vidljiva lista privola, datum kreiranja, mogucnost i period administriranja

te period tijekom kojeg je privola aktivna (Slika 18).

a Pretraga po razdoblju 2024./2025. v~
Pretraga
Do Virsta privola Naziv
15.11.2024 22112024 Sve v
: Administracija Aktivno
Naziv Opis Mogute  ,iiuna  Kreirano t
administrirati ol do =] do
B Nazivprivole opis grupe privola % B 21112024 22112024 06122024 21112024 31082025 [ Obavijesti
grupe p
a rP"‘“L-"-"T\I“;*:”J”k 16102024 17102024 30112024 16102024  30.11.2024 m
Test prediozak 50920 28.09.202 3092024 31082025
=] Uredhvane 13.00 o 13002024 15092024 28092024 13092024  31.08.2025 m
B Test grupe privola T““;.:"f‘u‘;‘;‘j"""‘a 12002024 12002024  27.09.2024 12092024  31.08.2025 m
25 v
B - Uéenicke privole L - Nastavnicke privole

Slika 18 - Pretraga po razdoblju

Korisnik moze urediti one privole za koje jo$ nije pocCelo razdoblje administracije
odabirom opcije “Uredi”, ukloniti one privole koje je kreirao odabirom opcije "Ponisti”
te preuzeti privolu klikom na “PDF".

Nadalje, moguce je poslati podsjetnik ispitanicima koji nisu u potpunosti
administrirali odredenu privolu odabirom opcije “Obavijesti”.

Klikom na redak pojedine privole, otvaraju se podaci o ispunjenosti privola i graficki

prikazana statistika odgovora (Slika 19).
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[ Test grupe privola

Detalji grupe privola ~  povezane hijerarhije ~
Maziv sttistika Naziv Popunjeno Djelomitno Nepopunjenc
v Test grupe privola 50% popunjenc, 0% dielomicno, 50% nije, > 1. razred 50% (2) 0% (0) 50% (2
50% popunjenc, 0% djelomicno, 50% nije. > Arzed 0% (1)
50% popunjenc, 0% dielomiéno, 50% nije Ukypno 50%(3) 05(0) 50% (3
Statistika po privolama ~  statistika po hijerarhijama ~

Privola za prezentaciju

Testna privola -

= 100
25
Tesing pearie
® Fopuniers Ciakeniér post
®o0 €

Slika 19 - Statistika po privolama

U sekciji "Detalji grupe privola” hijerarhijski su prikazani statistiCki podaci te se

klikom na strelicu pored naziva privole prikazuje detaljniji izvjestaj (Slika 20).

Detalji grupe privola bl

Naziv

v Test grupe privola

% Testna privola

~ Testna privola (videstruki izbor)

Testna pitanje 1

Testna pitanje 2

Testna pitanje 3

Slika 20 - Detalji grupe privola

Statistika

B0% popunjeno, 0% djelomicno, 50% nije,

50% popunjeno, 0% djelomiéno, 50% nije,

50% popunjeno, 0% djelomicno, 50% nije,

0% (0) DA

16% (1) DA

33% (2) DA

Takoder, u sekciji “Povezane hijerarhije”, odabirom strelica korisnik vidi hijerarhiju

ispitanika. Klikom na ikonu povecala, korisnik moze vidjeti odgovore pojedinog

ispitanika (Slika 21).
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[ Privole za testiranje
Detalji grupe privola Privole za testiranje - Grupa ispitanika * ”

Naziv stati

Popunjena  Djskmicna  Nepapunjeno
Prihvacate li ponudei termin testiranja
v Privole za testiranje ) .
b | spitanik ‘odaberite adgavor OR %(0) %3
> Priwacste I ponudsi termin testrania o v @ o Tof1 1 v
st Stjepan Belani / ° .
Statistika po privolama hﬁ: (. {\‘
. . | - ~ Nova privola —
Prihvaéate li ponudei termin testi Melani Diaganiac (#) ' =
wacate li ponudei termin testiranja . — @ O
=
Filp Cyitanusié (2 Y
(2
comm 2
»
Talan Jelena 3 (
) (
: am» & O
im
2 Roberto Bregovic 7 Y
o 2 )
=
ez kao sisx
B
[Erm—
e— -
- [ ® Fopens & Disomino popunens @ e pepuriens
oo e

Slika 21 - Pregled odgovora ispitanika

U slucaju da korisnik ima mogucnost administriranja za pojedinu privolu, klikom na

ikonu olovke pored imena ispitanika, otvara se mogucnost uredivanja odgovora
ispitanika (Slika 22).

G - S

Prinvacate i ponudei termin testiranja

(O Da (@ Ne  odaberite odgovor

Slika 22 - Uredivanje odgovora ispitanika
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/. Pretraga po OIB-u

Moguce je pregledati privole pojedine osobe klikom na "Pretrazi” u Kkartici

“Pretrazivanje po OIB-u".

Potrebno je unijeti OIB korisnika, odabrati jednu od ponudenih mogucnosti prikaza
privola (sve privole, samo one koje je mogucée administrirati ili one koje nije moguce

administrirati] te kliknuti na “Pretrazi” (Slika 23).

#2, Pretraga po OIB-u 2024./2025.

Pretraga korisnika Detalji korisnika

B pika L]
- 7 ' Jemeguen ol: (I
Datum roderj- (D
'

[ ror |
[ ror |
Slika 23 - Pretraga po OIB-u

Klikom na jednu od ponudenih privola, korisniku su prikazani sazeti statisticki podaci
(Slika 24). U slu¢aju da je mogucnost administracije aktivna, klikom na ikonu olovke

u sekciji “Administracija odgovora”, otvara se mogucnost za unos odgovora.

42, Pretraga po OIB-u 2024./20... ¥

Nazky Statistika

Slika 24 - Rezultati pretrage
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8. Pregled promjena

Ny

Sucelje za pregled promjena privola dostupno je odabirom opcije “Pretrazi” u kartici
“Pretrazivanje po razdoblju”. Korisniku je vidljiva tablica s datumom posljednje

administracije, podacima ispitanika te nazivom privole (Slika 25).

Slika 25 - Pregled promjena

Klikom na ikonu povecala moguce je vidjeti tko je uredio odgovor ispitanika i kada.

Izmjene je moguce filtrirati prema datumu, vrsti i nazivu te klikom na “Pretrazi”.
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9. Administracija Skole

Sucelju "Administracija Skole" korisnik moze pristupiti klikom na svoje inicijale u
gornjem desnom kutu sucelja (Slika 26).

ﬁ Administrator privola za 3kolski sustav v Q @

Carnet Admin

Qdabir ustanave
CARNET privatnost je aplikacija koja djelatnicima Skola omogucava upravljanje GDPR privolama i kreiranje komunikacijs Adminstracs
unutar 3kolskog sustava. * korisnika aplikacije
@® Radno vrijeme

& Postavke raduna
INFORMATIVKA PRIVOLE

[+ Odjavi se
Kreiranje komunikacijske grupe D Kreiranje grupe privola D
Kreirajte privole sa svim pitanjima i postavkama
Kreirajte nove komunikacijske grupe, definirajte sudionike i uredite postavke.

Unesite naziv, opis i vrstu grupe privola. Dodijelite joj privale s pitanjima i edgavorima, Odaberite ispitanike i
trajanje, pa sve pregledajte u PDF-u.

> Kreiraj prediozak > Kreirgj privolu

Pregled komunikacijskih grupa

Pregledaijte i uredite postoje¢e komunikacijske grupe.

> Pregledaj

7
‘i'. gg l= Operativni program
- B €
H
F

CARN=T

UROPSKI STRUKTURNI ) - KONKURENTNOST
1INVESTICSK] FONDOVI U ® = IKOHEZIA

u
EUROPSKA UNLIA UDSK)
Zajedne do fondova EU POTENCIALL

Slika 26
U ovom dijelu sucelja vidljivi su djelatnici skola, njihove uloge i opis uloge u sustavu

CARNET privatnost (Slika 27).
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,Qp Administracija skole

Pnkadi samo promgenjive m

Osnovna Skols (D
Uloga Opis

Konsnik ima pravo uredivati | administrirati privole na razini svog razreda u

razrednik odabranoj Skol

Konsnik ima pravo uredivati | a0ministnrati privole na razim svog razreda u

razrednik SES
odabranoj Skoki
nastavndk Nastavndk ima pravo uredivati | admenistrirats svoje komunikaciske grupe
Konsnik ima pravo uredivati | administrirati privole na razini svog razreda u
razrednik

odabrancy Skoli

Korsnik ima pravo uredevati | administnrats privole na razini svog razreda v

Iamyendk razreona Cd)bﬁl"([ $kobi

struéna shuzba Strudna sluZba ima pravo wredivati | admunistnrati svoje komumkacyske grupe

Korsnik ima pravo uredivati 1 administnirats privole na razmn SVOog razreca u

razrednik sl
odabrangj Skol

struéna sluzba Struéna shuba ima pravo uredivati | administnrati svoje komunikaojsie grupe
nastavnk Nastavruk ima pravo uredivatl | adminestrirati svoje komunikacyske grupe
nastavrvk Nastavnik ima pravo uredivati | admenestrirati svoje komunikacijske grupe
nastavruk Nastavnik ima pravo uredivati | admenestricats svoje komunikacijske grupe
nastavrvk Nastavnik ima pravo uredivat | administricati svoje komunikaciske grupe

@I,

Slika 27 - Administracija Skole

Klikom na “Dodaj” otvara se prozor u kojem je moguce pretraziti zaposlenike skole i
ostale korisnike unosom OIB-a.

Djelatnika $kole moguce je odabrati iz padajuc¢eg izbornika (Slika 28).
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Dodjela korisnicke uloge

Zaposlenici skole Ostali

Slika 28 - Zaposlenici Skole

Nakon odabira zaposlenika, potrebno je odabrati korisni¢ku ulogu koju ¢e zaposlenik

imati u sustavu (Slika 29).

Dodjela korisnicke uloge

Zaposlenici Zkole Ostali
—

Opis:
0IB:

Ime: CEEE——

Uloge:

Odabir korisnicke uloge

‘ Administrator privola
DPO

Administrator komunikacijskih grupa

Slika 29 - Odabir korisni¢ke uloge

Korisniku je moguce ukloniti ulogu odabirom crvenog gumba “X" na desnoj strani.
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10. Kreiranje komunikacijske grupe

Sucelju za kreiranje nove komunikacijske grupe moguce je pristupiti odabirom opcije
“Kreiraj” u kartici “Kreiranje komunikacijske grupe”.

Prvi korak u kreiranju nove komunikacijske grupe je unos naziva grupe, vrste grupe,
njenog opisa te je potrebno imati minimalno dva ¢lana grupe kako bi grupa bila
kreirana (Slika 30). Grupa se nece kreirati ako nisu navedeni preduvjeti ispunjeni.

L a@=

Detalji

Clanovi Dodavanje ¢lanova

Ime Vista  Utisam  Admin

Slika 30 - Prikaz kreiranja nove komunikacijske grupe

10.1. Detalji komunikacijske grupe
U panelu "Detalji" postavlja se naziv, vrsta te opis grupe. Polje ,Kreirao/la" se

popunjava automatski s imenom korisnika koji kreira grupu.
Klikom na polje "Vrsta" otvara se padajuci izbornik s tri dostupne vrste grupa, pri
¢emu je odabir jedne opcije obavezan (Slika 31).
o Dopisivanje - Korisnici mogu vidjeti ostale korisnike u grupi i slati poruke bili
oni zaposleniciili ne.
« Obavijesna (privatna) - Zaposlenici mogu slati poruke i vidjeti sve korisnike
u grupi, a ostali ne mogu ni slati poruke niti vidjeti korisnike u grupi koji nisu

zaposlenici.
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« Obavijesna (javna) - Zaposlenici mogu slati poruke i vidjeti sve korisnike u

grupi, a ostali ne mogu slati poruke, no mogu vidjeti sve korisnike koji su u

grupi.

MNaziv grups=: MNova komunikacijz

Vrsta: | Dopisivanje

Slika 31 - Odabir vrste grupe

Opcija ,lzravna komunikacija dozvoljena” (Slika 32) omogucava ¢lanovima grupe
koji nisu zaposlenici ostvarivanje direktne komunikacije sa zaposlenicima iz grupe

kroz chat sustav.

Mova komunikacijska grupa

Detalji

Maziv grupe:

irsta
Opis:

lzravna kemunikacija dozvoljena

Slika 32 - Prikaz opcije ,Izravna komunikacija dozvoljena”

U poljima ,Aktivha od” i ,Aktivha do" (Slika 33) se postavlja razdoblje aktivnosti
grupe. Datumi se mogu odabrati u padaju¢em kalendaru ili se mogu upisati

direktno.
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Aktivna od 05.05.2024
< Rujan 2024
e Po Ut Sr Ce
Dodavar

Zapaslenig

73 24 £ el
23 s 23 2

Slika 33 - Prikaz postavljanja razdoblja aktivnosti grupe

Fe

Su

Ako je polje ,Aktivna od” postavljeno u buduc¢nosti, status grupe ¢e se prikazivati kao

neaktivan (Slika 34].

kreirac/lz: (D

Aktivna od: 01.01.2026

Aktivna do:

Slika 34 - Prikaz statusa grupe

10.2. Dodavanje ¢lanova

U izborniku za dodavanje ¢lanova, korisnik moze odabrati koga zeli dodati kao ¢lana

u grupu tako da klikne na checkbox uz njegovo ime. Ucenici i roditelji su prikazani

hijerarhijski po razredima te se pored imena roditelja u zagradama prikazuje ime

ucenika (Slika 35).
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Dodavanje élanova Dodavanje élanova Dodavanje élanova

Zapaste cemic Rty dn Ao & !
L = -+ oD -
L o
L g
L reed
L ] L = L]

Slika 35 - Prikaz ¢lanova koji se mogu dodati komunikacijsku grupu

Klikom na gumb "Dodaj ¢lanove” (Slika 36) odabrani korisnici se dodaju na

¢lanova komunikacijske grupe.

Dedavanje &anova

* Dode dancwe

Slika 36 — Prikaz dodavanja ¢lanova u komunikacijsku grupu

popis

Moguce je i dodati zaposlenika druge Skole preko OIB-a ili eDnevnik korisni¢kog

imena. Klikom nagumb ,Pretrazi” otvara se prozor za odabir ustanove po Cijoj relaciji

se dodaje kao ¢lan (Slika 37).

Hrvatska akademska i istrazivatka mreza - CARNET
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Dodavanje élanova

Zaposlenici  Udenic Roditelji Zaposlenik druge Skole

m Ebnenikkorerico ime _

Slika 37 - Dodavanje zaposlenika druge Skole u komunikacijsku grupu

Nadalje, potrebno je kliknuti naime ustanove i gumb ,0daberi ustanovu” (Slika 38).

— x

Ustanawa

Slika 38 - Prikaz pronadenog korisnika kojeg Zelimo dodati u komunikacijsku grupu

Nakon sto je odabrana ustanova po Cijoj relaciji ¢e zaposlenik druge skole bitiu
grupi, on se klikom na gumb ,Dodaj ¢lanove” dodaje u listu ¢lanova grupe.

10.3. Clanovi grupe
U listi ¢lanova moguce je ¢lanove koji su zaposlenici (neovisno jesu li zaposlenici

druge Skole) uginiti administratorima grupe (Slika 39). Da bi se grupa mogla kreirati,

barem jedan zaposlenik mora biti administrator.
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Clanovi

© 0006 0

Slika 39 - Prikaz ¢lanova grupe

Osoba koja je kreirala komunikacijsku grupu ¢e automatski biti postavljena kao
administrator grupe. Isto se moze urediti u panelu “Clanovi” gdje je moguée drugog
korisnika postaviti kao administratora komunikacijske grupe. U komunikacijskoj

grupi moze biti vise administratora.

U istom panelu je takoder moguce utisati ¢lanovi grupe, ali administratori ne mogu
biti utisani.

Clanove je mogude s liste ukloniti klikom na crveni gumb na desnoj strani.

10.4. Zavrsetak kreiranja komunikacijske grupe
Klikom na gumb ,Kreiraj komunikacijsku grupu” se stvaranje grupe finalizira te ce

se na ekranu prikazati popis kreiranih grupa, a komunikacijska grupa koja je kreirana

¢e se nalaziti ispod s moguc¢noscéu uredivanja (Slika 40).
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Slika 40 - Kreirana komunikacijska grupa
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11. Pregled komunikacijskih grupa

Korisnik vidi grupe:
e Uukojimaje clan
e koje je kreirao

e koje sadrze zaposlenike Skole u kojoj je korisnik ravnatelj.

Uz ime i opis prikazanih grupa, korisnik moze vidjeti postavke grupe - razdoblje

aktivnosti, vrstu i status.

Korisnik moze pretraziti grupe koje su mu dostupne kroz padajuci izbornik pokraj

trazilice.

Komunikacijske grupe

Ativna

Slika 41 - Pregled komunikacijskih grupa

Odabirom grupe otvara se sucelje za uredivanje grupe. Svaki element
komunikacijske grupe moguce je dodatno urediti - naziv, vrsta, opis, status,

razdoblje aktivnosti te ¢lanovi.

Deaktiviranje grupe je moguce u “Statusu grupe” te je potrebno kliknuti na “Aktivna”

kako bi se promijenilo u “Neaktivna.” Nakon Sto se promijenio status grupe, polje
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"Aktivna do” ¢e se automatski ispuniti datumom kada je grupa oznacena kao

“Neaktivha”.

Detalji

Slika 42 - Uredivanje statusa grupe

Pri izmjeni ¢lanova grupe, promjene su naznacene u panelu ,Clanovi’. Obojena
pozadina ¢lana na listi znaci da postoji promjena koja nije spremljena u bazu.
e Ako je ¢lan oznacen crvenom bojom to znaci da je on oznacen za brisanje.
e« Ako je ¢lan oznacen zutom bojom to znaci da je oznacen za izmjenu
konfiguracije (admini/ili utisan)
« Ako je ¢lan oznacen zelenom bojom to znacéi da je oznacen za dodavanje u
grupu.

Klikom na ,Spremi promjene” izmjene na grupi se spremaju u bazi.

Clanovi Dodavanje danova

- ° a I
- o @@=
s o
-
- B °
-
- o
s
ams . =
ams
.
aEE——— .

Slika 43 - Prikaz uredivanja ¢lanova komunikacijske grupe
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Korisnik koji nije ravnatelj iliadministrator grupe, u sucelju za uredivanje grupe nema

ovlasti za uredivanje grupe, vec jedino moze napustiti komunikacijsku grupu.

Clanovi Dodavanje ¢élanova

Slika 44 - Prikaz napustanja komunikacijske grupe
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12. Radno vrijeme
Sucelju "Radno vrijeme” (Slika 45) moguce je pristupiti klikom na svoje inicijale u
gornjem desnom kutu ekrana.

M odaberi v

0 ®

Ana Kolar

S Administracija skale
CARNET privatnost je aplikacija koja djelatnicima Skola omogucava upravljanje GDPR privolama i kreiranje komunikacijski

unutar $kolskog sustava.

(@® Radno vrijeme

& Postavke raduna

[ Odjavi se

INFORMATIVKA [ PRIVOLE |

Kreiranje komunikacijske grupe D

Kreirajte nove komunikacijske grupe, definirajte sudionike i
uredite postavke.

Pregled komunikacijskih grupa Q

Pregledajte i uredite postojece komunikacijske grupe.

> Pregledaj

Kreiranje grupe privola B
Kreirajte privole sa svim pitanjima i postavkama

Unesite naziv, opis i vrstu grupe privola, Dodijelite joj privole s pitanjima
i odgovorima. Odaberite ispitanike i trajanje, pa sve pregledajte u PDF-

o
> Kreiraj predioZak > Kreiraj privolu

Pretraga po OIB-u ,‘;Oq'

Pretraite privole za pojedinu osobu

Pretraite grupe privola za pojedinu osobu, unesite i uredite odgovore,
otvorite personalizirani PDF obrazac, otvorite popise grupa privola i

promjena odgavara u Excel tablici

Pretraga po razdoblju
PretraZite i pregledajte privole po vremenskom razdoblju.

Pretraite grupe privola, pregledajte detalje grupe privola i uredite ih,
posaljite cbavijest, otvorite genericki PDF obrazac, otvorite opise grupe

privola u Excel tablici, te pogledajte statistike.

Pregled promjena I@

Pregled zadnjih promjena.

Pregledajte kronoloski slijed administracile privola. Uz detaline
odgavore za svakog ispitanika, pregledajte | povijesni slijed

administracije.
» Pregledaj
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Odabrano radno vrijeme oznacava vremenski okvir unutar kojeg ¢e korisnik
dobivati obavijesti o novim porukama kroz sustav e-Dnevnik za nastavnike.

Maoje radno vrijeme:

) 8h - 16h
10h - 18h
Oh - 24h

Slika 45 - Radno vrijeme
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