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1. Predgovor

U uputama su crvenom bojomD oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti miSem. Takoder, istom bojom su na slikama oznacena polja u koja trebate unijeti
odredene podatke.

2. Evidencija ucenika u opc¢eobrazovnoj ustanovi

U e-Matici je potrebno ucenike kojima je mati¢na skola umjetnicka, a koji u opceobrazovnoj
ustanovi pohadaju op¢eobrazovne predmete, evidentirati zasebno u umjetnickoj, kao i zasebno
u opc¢eobrazovnoj ustanovi. Takvim ucenicima umjetnicka Skola izdaje svjedodzbu sa svim
predmetima i ocjenama koje je ucenik dobio kako u mati¢noj umjetnickoj ustanovi, tako i u
opceobrazovnoj ustanovi.

Nadalje, za ispravnu evidenciju potrebno je u¢enika upisati u program ,770004 Obvezna
skupina predmeta zajednickog dijela umjetnickih programa“. U¢eniku koji je upisan u navedeni
program opc¢eobrazovna ustanova ne moze ispisati svjedodzbu jer nema mogucnost odabira
obrasca, ve¢ moze samo unijeti predmete i ocjene te zaklju¢ati razdoblje. Nakon zaklju¢avanja
razdoblja, uneseni predmeti i ocjene prenose se u maticnu umjetni¢ku skolu.

(test2) m (test7) m

Test glazbena skola B Test gimnazija B
[:01.09.2025. - n/a [[1:01.09.2025. - nia

Matitna ustanova

Glazbenik violist [ 4. razred srednje 3kole  POS Obvezna skupina predmeta zajedniékog dijela umjetnickin programa 4 razred srednje Skole A [0

2025./2026.

Slika 1. Evidencija programa u op¢ecbrazovnoj ustanovi

3. Evidencija ucenika koji u umjetnickoj Skoli pohada dva programa

U slucaju da ucenik u istoj umjetnickoj Skoli pohada dva programa, potrebno je oznaditi koji mu je
od programa maticéni.

Zaispravnu evidenciju potrebno je u¢enika dodati u oba programa u umjetnickoj skoli te na kartici
.Obrazovanje"” oznaciti da je umjetnictka skola u¢eniku mati¢na ustanova. Nakon toga je potrebno
klikom na program, odnosno ,Detalji programa”, odabrati karticu ,Programi”.
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Naposljetku, potrebno je oznaciti ,Mati¢ni program” za onaj program koji je u¢eniku maticni.

Osnovno Programi Izvannastavne i izvanikolske aktivnosti Pedagoske mjere 00S

Naziv
Slikarski dizajner

Akcelerirani

@) watieni program

Polaznik s teskocama

v 1. razred srednje kole

Status

Redovito upisan

Slika 2. 0znatavanje mati¢nog umjetnitkog programa

4. Popis slika

Slika 1. Evidencija programa u 0pceobrazovno] USTANOVI .......c.oceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 2

Slika 2. Oznacavanje maticnog UMjetNiCKOg ProgramMa ..o 3
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