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1. Predgovor

U uputama su crvenom bojom [|:|] oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti misem. Takoder, istom bojom su na slikama oznac¢ena polja u koja trebate unijeti
odredene podatke.

Nakon $to ste unijeli odredene podatke sve promjene potrebno je snimiti. Navedeno je
moguce odabirom gumba “Snimi”.

Test Skola CARNET

Andro Anjikovié Polaznik 10d 14 sliste > Povralak L]
M.

123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

Osnovni podaci Adresa Komunikacija Darovitost i natjecanja Zdravstveni podaci

Slika 1. Spremanje podataka u bazu putem opcije "Snimi"

Tek kada se prikaze obavijest da je snimanje uspjesSno podaci su snimljeni u bazu te mozete
nastaviti dalje s radom.

o Podaci su uspjesno snimljeni X

Slika 2. Obavijest da je snimanje uspjesno obavljeno

2. Prijava i odjava

Prijava u sustav omogucena je korisnicima koji imaju dodijeljena odgovarajuc¢a prava. Prilikom
otvaranja aplikacije otvorit ¢e se prozor za prijavu. U sustav e-Matica moguce se prijaviti s
AAI@EduHTr korisnickim podacima te putem opcije “NIAS prijava”.

Korisni¢ke podatke administratoru imenika dodjeljuje CARNET, a razrednicima korisnicke
podatke iz CARNET id sustava (id.skole.hr) treba dodijeliti imenovani administrator imenika.
Kako bi se razrednik mogao prijaviti u aplikaciju administrator imenika treba mu dodijeliti prava
u e-Matici tako da u aplikaciji postavi korisnika kao razrednika odgovarajuceg razrednog odjela.
To je moguce napraviti prema uputama pod naslovom "Postavljanje razrednika" Prilikom
prijave s AAI@EduHr podacima potrebno je upisati korisnicku oznaku (npr.
ana.anicl@skole.hr). Nakon toga potrebno je unijeti zaporku te kliknuti na "Prijava”.

Opcijom "NIAS prijava” korisnici odabiru jednu od vjerodajnica sustava e-Gradani te se na taj
nacin prijavljuju u sustav e-Matica.
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& PRIJAVA @ AAI@EduHr

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava
znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

KORISNICKA OZNAKA

Odaberite vrstu prijave -

° NIAS PRIJAVA ZAPORKA
° AAI@EduHr

Pomoé

Slika 3. Dvije opcije prijave u sustav

Nakon sto ste kliknuli na "Prijava" otvorit ¢e se pocetna stranica na kojoj su dostupne najnovije
obavijesti za korisnike te glavniizbornik s opcijama za koriStenje sustava.

@ Ustanove  Djelatnici  Polaznici  Programi  Siframici  lzvjesca Pomoe Logout
Obavijesti
Trenutno nemate neprocitanih obavijest
REPUBLIKA HRVATSKA
RN \finistarstvo znanosti, Korisnicke upute  Zatrazipomo¢  Izjava o pristupacnosti  Obavijesto privatosti O programu
obrazovanja i mladih

Copynght Minustarstvo znanosts, obrazovanja : mladih 2026.
Sva prava zadezanma

Slika 4. Poc¢etna stranica

Glavni izbornik je podijeljen u nekoliko kategorija. Za pristup podacima iz neke od kategorija
potrebno je istu odabrati u izborniku.
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Slika 5. Kategorije glavnog izbornika

Na kraju rada, za odjavu iz aplikacije, potrebno je u gornjem desnom dijelu sucelja kliknuti na
“Logout”.

Logout

ija Pomoc

Trenutno nemate neprocitanin obavijesti.

Slika 6. Odjava iz sustava
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3. Pretrazivanje polaznika

Listu polaznika gdje kojoj je moguce pretrazivanje moguce je otvoriti odabirom kartice
"Polaznici" na glavnoj alatnoj traci te zatim klikom na "Lista polaznika”.

Polaznici Programi

Lista polaznika

Dodaj polaznika

Provjera podataka o polazniku

Slika 7. Pretrazivanje ucenika

Nakon toga, otvorit ¢e se sucelje na kojem je unesena trenutna Skolska godina te ustanova u
kojoj imate ovlasti. Ako imat ovlasti za vise ustanova prikazat ¢e se prazno polje "Ustanove”.
Kako biste vidjeli listu polaznika zeljene ustanove, potrebno je u navedeno polje unijeti puni
naziv ustanove ili klju¢ne rijeci (npr. “test Skola CARNET" ili samo "CARNET" te odabirom
ustanove iz padajuceg izbornika).

Lista polaznika

Skolska godina  Ustanove

2025./2026. | testskola camef Vise filtera &7 Dodavanje polaznika [3)

123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

Pregled  Prebac 1)3456789 - Test skola CARNET Jurisiceva - Zadar

Stanje nadan: 19.01.2026.
TEST SKOLA CARNET - ZADAR (106) v

a CARNET Juniditeva (3) v

39 REPUBLIKA HRVATSKA
:.:.: Ministarstvo znanosti Korisnicke upute Zatrazl pomoc 1zjava o pristupacnost| Obavijest o privatnost O programu
e obrazovanja i mladih

Copyright Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih 2026,
Sva prava zadrzana

Slika 8. Pretrazivanje ustanove na kartici “Lista polaznika”

Nakon $to je odabrana zeljena ustanova, na lijevoj se strani sucelja nalazi se naziv ustanove, a
na desnoj strani popis svih polaznika odabrane ustanove. Klikom na ustanovu na lijevoj strani,
otvara se izbornik razrednih odjela te podruc¢nih Skola ako ih odabrana mati¢na ustanova ima.
Takoder, otvara se izbornik komibiranih razrednih odjela i odgojno-obrazovnih skupina ako ih
odabrana ustanova ima.
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Lista polaznika

Skolska godina  Ustanove

2024./2025. 123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci Svjedodzbe

Stanje nadan: 31.08.2025.

Vise filtlera &

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih

sustay za upravijanje standardiziranim ekupinama podataka

CsV & XLSX L Dodavanje polaznika [

Prezime Ime Datum rodenja spol

TEST SKOLA CARNET - ZADAR (423) - Anjié Anja 04.02.2013, 2 Detalji
I Cist razredni odjel (43) I v Babi¢ Ante 02.09.2024. M Detalj
Odgojno-obrazovna skupina za utenike s teskotama u razvoju (4) ¥ Babi¢ van 01.01.2025 M Detali
Bez odjeljenja (46) Bari¢ Martina 14.07.2003. F4 Detalji
Test ko CARNET Juréceva (2) . Bilandija Petra 04.02.2013. 2 Detalji
BoZi¢ Katarina 01.01.2025. F4 Detalji
Brlic Karlo 24,10.2023. M Detalj
Cds Test 07.02.2024. 2 Detali

Buri Nikola 01.01.2025 F Detali v

Slika 9. Popis razreda i u¢enika

Desni dio sucelja moguce je pregledati u Cetiri kartice: "Pregled”, "Prebacivanje polaznika®,

“Neispravni podaci” i "Svjedodzbe".

Pregled Prebacivanje polaznika

Neispravni podaci

Svjedodzbe

Slika 10. Horizontalni izbornik za pregled Liste polaznika

U donjem desnom dijelu sucelja moguce je odabrati koliko se zapisa treba prikazivati na jednoj

stranici.

43 zapisa (1 - 43) od ukupno 43 zapisa

r—

50

Slika 11. Odabir broja zapisa po stranici

Pretrazivanje uCenika moguce je prema OIB-u, imenu i prezimenu ucenika.

CARN=T ¢CIso0
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3.1. Pretraga ucenika po OIB-u iliimenu i prezimenu

Za pretragu ucenika po imenu i prezimenu potrebno je odabrati opciju “Vise filtera” te unijeti
ime, prezime ili OIB uCenika. Na slici je odabrano pretrazivanje na razini ustanove, ali ucenike
mozete pretrazivati na ovaj nacin na razini razreda, razrednog odjela i programa tako da prije
pretrage odaberete razred, odjel ili program. Pri pretrazivanju po imenu i prezimenu mozete
unijeti ime i prezime ili samo prezime (vidjeti sliku 13.).

Nakon upisivanja parametara, sustav ¢e automatski rezultate prikazati na desnoj strani
sucelja.
Lista polaznika

Skolska godina  Ustanove

2025./2026. 123456789 - Test Skola CARNET - Zadar Manje filtera &7 csv & XLSX & Dodavanje polaznika [

- —
Ime Prezime oiB

‘ markig |

Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci Svjedodzbe

Stanje nadan: 19.01.2026.

Prezime Ime Datum rodenja Spol
Ly G i L L Markic va 12.09.2018. z Detalj
Cisti razredni odjel (24) b Marki¢ Marko 15.09.2023. M Detalji
Komblnian rzredi odel (2) e 1 2 zapisa (1 - 2) od ukupno 2 zapisa 50

Odgojno-obrazovna skupina za ugenike s teskotama u razvoju (0) v
Bez odjeljenja (55)

Test &kola CARNET JuriSi¢eva (3) v

Slika 12. Pretraga ucenika po prezimenu

Na isti na¢in moguce je pretrazivanje po OIB-u, ali umjesto imena i prezimena potrebno je
unijeti OIB u polje za pretrazivanje u¢enika.

3.2. Pretraga na razini razreda

Za pretrazivanje ucenika na razini razreda potrebno je odabrati razred (npr. 2. razred osnovne
Skole) nakon ¢ega ce se na desnom dijelu sucelja prikazati u¢enici koji su upisani u sve druge
razrede Skole, ako ih Skola ima vise.
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Lista polaznika

Skolska godina  Ustanove (@D Unesite najmanje 3 slova za pretragu
2025./2026. 123456789 - Test Skola CARNET - Zadar Vise filtera ¥ CsV &4 XLSX 4, Dodavanje polaznika
Pregled Prebacivanje polaznika pravni podacl

Stanje na dan 19.01.2026

Prezime Ime Datum rodenja Spol
TEST SKOLACARNET - ZADAR (B1) - Babi¢ Ivan 01.01.2025. M Detalj
Cisti razredni odjel (24) ~ Marki¢ Iva 12.09.2018. F4 Detalji
1. razred osnovne Skole (10) v 1] 2 zapisa (1 - 2) od ukupno 2 zapisa 50
2 razred osnovne Skole (2) -~
I a@ I v
3. razred osnovne Ekole (7} v
4. razred osnovne Ekole (1) v
5. razred osnovne Skole (0) v

Slika 13. Pretraga ucenika na razini razreda

Za prikaz podataka nekog od ucenika s popisa potrebno je kliknuti na "Detalji".

Lista polaznika

Skolska godina Ustanove (@ Unesite najmanie 3 slova za pretragu

2025./2026. 123456789 - Test 3kola CARNET - Zadar Visefiltera csv & XLSX & Dodavanje polaznika 5

Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci Svjedodzbe

Stanje nadan:  19.01.2026.

Prezime Ime Datum rodenja Spol
TEST SKOLA CARNET - ZADAR (81) “ Babi¢ Jvan 01.01.2025. "

Cisti razredni odjel (24) A Markic Iva 12.09.2018. z Detalji

1. razred osnovne Skole (10} h l 1 2 zapisa (1 - 2) od ukupno 2 zapisa 50
2. razred osnovne Skole (2) N
a(@) v
3. razred osnovne 3kole (7) v
4. razred osnovne 3kole (1) v
5. razred osnovne Skole (0) v

Slika 14. Prikaz podataka o u¢eniku putem opcije "Detalji”

Odabirom opcije "Detalji" na kartici “Lista polaznika” otvorit ¢e se profil odabranog ucenika.
Kada ste na podacima ucenika, mozete se vratiti na listu polaznika klikom na polje "Povratak”

ili mozete otvoriti podatke sljedec¢eg ucenika odabirom opcije ">" Za odabir prethodnog
ucenika s popisa potrebno je kliknuti na "<".
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Osnovni podaci Test $kola CARNET
Ivan Babi¢ Polaznik 1 od 2 s liste > Povratak
Obrazavanje 123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

Slika 15. Listanje uc¢enika

3.3.  Pretraga na razini razrednog odjela

Za pretrazivanje uc¢enika na razini razrednog odjela potrebno je odabrati odjel (npr. 3.a), te ¢e
se nakon toga na desnom dijelu stranice prikazati u¢enici koji su upisani u 3.a odjel.

Lista polaznika

Skolska godina  Ustanove (@ unesite najmanje 3 siova za pretragu
2025./2026. 123456789 - Test $kola CARNET - Zadar Vise filtera W7 CsV & XLSX 4, Dodavanje polaznika &

Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci Svjedodzbe

Stanje nadan:  19.01.2026.

Prezime Ime Datum rodenja Spol
TEST SKOLA CARNET - ZADAR (81) - Krpan Antonia 01.01.2025. F4 Detalji
Cisti razredni odiel (24) A Tabor Ana 01.01.2025. 2 Detalji
1. razred osnovne $kole (10) M | 1 | 2zapisa (1-2) od ukupno 2 zapisa 50
2. razred osnovne $kole (2) v
3. razred osnovne Skole (7) N

a@) -

Osnovna &kola - redovni program (1)

Dvojezieni program jezitne gimnazije na engleskom

Slika 16. Odabir razrednog odjela

3.4. Pretraga uc¢enika po programu

Za pretrazivanje ucenika po programu potrebno je kliknuti na razred, zatim razredni odjel, a
nakon toga potrebno je odabrati program za koji zelite pregledati popis uc¢enika. Kad je
programizabran, s desne ¢e se strane prikazati popis u¢enika odabranog razrednog odjela koji
Su upisani u odabrani program.

1. razred srednje Skole (0) v
2. razred srednje Skole (3) A
b (2) A

Strojarski tehniéar (1)

Tehniéar za energetiku (1)

Slika 17. Pretraga uCenika po programu
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3.5.  Pretraga ucenika koji su odjavljeni iz ustanove

Za pretragu ucenika koji su ispisani iz ustanove, odnosno koji imaju unesen "Datum do’,
potrebno je u gornjem lijevom kutu sucelja odabrati Skolsku godinu u kojoj je u¢enik pohadao
ustanovu.

Skolska godina  |Ustanove

2020./2021. 123456789 - Test Skola CARNET - Zadar Vise filtera ¥

Slika 18. Odabir Skolske godine

Nakon toga potrebno je, putem opcije “Vise filtera”, upisati ime i prezime ili OIB ucenika kojeg
je potrebno pronaci. Potom ¢e se u desnom dijelu sucelja prikazati rezultati pretrazivanja.

Lista polaznika

Skolska godina  Ustanove

2020./2021. 123456789 - Test 3kola CARNET - Zadar Manje filtera CSV & XLSX & Dodavanje polaznika [
Ime Prezime oiB
test sest
Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci Svjedodzbe
St dan: 31.08.2021.
anje nadan Prezime Ime Datum rodenja Spol
TEST SKOLA CARNET - ZADAR (89) v Sest Test 06.11.2017. M Detalj

‘ 1 ‘ 1 zapisa (1- 1) od ukupno 1 zapisa 50

Slika 19. Pretraga ucenika putem imena i prezimena ili OIB-a

3.6. Pregled podataka uc¢enika koji su prethodne razrede zavrsili u podru¢noj skoli

Ako zelite pregledati ocjene koje je ucenik ostvario dok je bio upisan u podru¢nu Skolu, a sada
je upisan u mati¢nu, potrebno je odabrati podru¢nu Skolu, odabrati zeljenu Skolsku godinu te
upisatiime i prezime ili OIB ucenika u polje za pretrazivanje. Rezultati pretrazivanja prikazat ce
se na desnoj strani sucelja.

Klikom na ucenika, otvorit ¢e se profil u¢enika s podacima skolske godine koja je bila posljednja
u kojoj je odabrani u¢enik pohadao podru¢nu Skolu. Odabirom karticu “Predmeti i ocjene”
moguce je pregledati ocjene ucenika u podru¢noj Skoli za odabranu Skolsku godinu.
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4. Kontakt Helpdeska

U slu¢aju tehnickih poteskoc¢a pri koriStenju sustava e-Matica, moguce je kontaktirati
CARNET-ov Helpdesk. Kontakt Helpdeska dostupan je putem opcije “Zatrazi pomoc¢” na donjoj
lijevoj strani sucelja. Odabirom navedene opcije, otvara se nova kartica u pregledniku s
podacima za kontakt Helpdeska.

Korisnicke upute Zatrazi pomoc Izjava o pristupacnosti Obavijest o privatnosti O programu

Slika 20. Kartica za kontakt Helpdeska

Helpdesk je moguce kontaktirati putem e-poste na helpdesk@skole.hr ili na broj telefona 01
6661 500 radnim danom od 8 do 20 sati.
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