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1. Predgovor

U uputama su crvenom bojom ([]) oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti misem. Takoder, istom bojom su na slikama oznac¢ena polja u koja trebate unijeti
odredene podatke. Nakon S$to ste unijeli odredene podatke sve promjene, odnosno unesene
podatke je potrebno snimiti klikom na "Snimi" kako bi podaci bili spremljeni u bazu.

Logout

< Polaznik 53 od 103 s liste > Povratak

Slika 1 Spremanje unesenih podataka klikom na "Snimi"

Tek kada se prikaze obavijest da je snimanje uspjeSno podaci su snimljeni u bazu, te mozete
nastaviti dalje s radom.

O Podaci su uspjesno snimljeni X

Slika 2 Obavijest 0 uspjeSnom spremanju podataka

Kada se nalazite na sucelju s podacima ucenika sustav Ce zabiljeziti sve promjene koje
napravite, ali iste nec¢e ostati trajno spremljene u bazu dok ne kliknete na "Snimi",

2. Evidencija prijevoza ucenika

Podatke koji su potrebni za evidenciju prijevoza u¢enika potrebno je unijeti u e-Maticu na
dijelu sucelja na kojem se ureduju podaci ucenika. Unos ovih podataka omogucen je
razrednicima i administratorima ustanove na kartici "Prijevoz".
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far Ustanove Djelatnici Polaznici Programi Sifrarnici lzviesca Administracija Pomoc
Skolska godina Test skola CARNET
2025./2026. Karla Kuzmic

123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

Osnovni podaci

Vrijedi do Kategorije subvencije
Obrazovanje Kategorija 1 — uéenici 75% () Putnik
Predmeti { ispiti
. L L _ Kombinirani Poseban oblik prijevoza Polaznik smjesten u
SvjedodZbe, izvie5ca i zavrini radovi prijevoz uéenicki dom
Prijevoz
Napomena
P
Dodaj Relaciju
Prijevoz od Prijevoz do Prijevoznik Kilometraza Cijena
Ulicasiska 10 Zadarska 12 Samoborekd.0.0.  5.00 km 100.00 € | Obrii |

Slika 3 Kartica "Prijevoz"

Uz podatke svakog ucenika srednje Skole navedena je kartica "Prijevoz" na kojoj su prikazani
podaci u dvije cjeline. Navedena kartica je vidljiva samo u ustanovi koja je u¢eniku oznacena
kao mati¢na. Jedna cjelina prikazuje osnovne podatke o u¢eniku:

* Ime ucenika

* Prezime ucenika

+ 0OIBucenika

+ Naziv mati¢ne ustanove ucenika

* Razred u kojem je ucenik trenutno u mati¢noj ustanovi

« Aktivna adresa ucenika, boraviste (ako je uneseno), a ako nije, onda
prebivaliSte
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Ime Karla

Prezime Kuzmic

OIB 29018764771

Matiéna ustanova Test Skola CARNET
Program Autoelekiricar - JMO

Razred 3. razred srednje Skole

Adresa polaznika Ulica siska 10, Sisak

Slika 4 Podaci uc¢enika u kartici Prijevoz

Ovi podaci su preuzeti s ostalih kartica ucenika te ih nije moguce uredivati na ovoj Kartici. Za
njihovo uredivanje potrebno je odabrati odgovarajucu karticu na kojoj ste te podatke ranije
unosili.

Druga cjelina unutar kartice "Prijevoz" sadrzi podatke koji su potrebni za evidenciju prijevoza
ucCenika. Unutar ove cjeline potrebno je za svakog ucenika oznaciti ako je putnik. Zatim je
potrebno unijeti kategoriju subvencije, oznaciti ako je ucenik smjesten u dom te oznaciti ako
se radi o posebnom obliku prijevoza. U polje "Napomena" moguce je unijeti napomenu.

Nakon §to ste uceniku oznacili da je putnik sustav ¢e omoguciti unos ostalih podataka o
prijevozu.

Ovdje je prikazana relacija prijevoza od, odnosno adresa ucenika. Ukoliko je ueniku uneseno
boraviSte tada Ce biti prikazana ta adresa, a ako boraviste nije uneseno bit ¢e prikazana
adresa prebivalista.

Ako je relacija prijevoza samo jedna, automatski ¢e se ispuniti podaci o adresi ucenika |
adresi Skole. Za relaciju prijevoza do moguce je unijeti opciju "Praksa" za evidenciju podataka
0 praksi. Ako ste odabrali "Praksa" potrebno je odabrati grad/mjesto i unijeti adresu.
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sustay za upray ljanje standardiziranim ekupinama podataka

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-mail: helpdesk@skole.hr
telefon: 01 6661 500

Vrijedi do Kategorije subvencije
31.08 2026. Kategorija 1 — ugenici 75% @ rutnik
Kombinirani Poseban oblik prijevoza Polaznik smjeten u
prijevoz uéenicki dom
Napomena
o
Prijevoz od Prijevez do Prijevoznik Kilometraza Cijena

Slika 5 Dodavanje relacije prijevoza

U sljedec¢em koraku trebate odabrati prijevoznika te unijeti kilometrazu u jednom smjeru
(km] i podatke o cijeni mjesecnog prijevoza (100% iznosa) za odabranog prijevoznika.

X

Prijevoz od
Prijevoz do

Praksa
Prijevoznik

Cijena :
KilometraZza :

Slika 6 Unos podataka o relaciji i prijevozniku
CARN=T ¢CIso0 [ [, o Vet
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X
Prijevoz od
Praksa
Mjesto
Adresa
Prijevoznik
. i
Cijena .
. - i
Kilometraza .
Odustani

Slika 7 Unos podataka o relaciji i prijevozniku kada je oznacena Praksa

Ukoliko u¢enik koristi viSe prijevoznika na isti nac¢in potrebno je dodati sljedecéeg prijevoznika
te unijeti udaljenost prijevoza u jednom smjeru (km) i cijenu mjesecnog prijevoza (100%
iznosa) za tog prijevoznika.

Takoder, moguce je unijeti podatke o kombiniranom prijevozu oznacavanjem gumba
“Kombinirani prijevoz". Unosom zavrsne adrese u prvom obliku prijevoza adresa ¢e se
automatski prepisati kao pocetna toc¢ka drugog oblika prijevoza. Po potrebi je moguce
izmjeniti podatke druge pocetne adrese. Takoder je moguce dodati viSe od dvije relacije kod
kombiniranog prijevoza.

® ESF+
— r Sufinancira
CARN=T ¢CIS00 < [ o7 Ukt st

Znanje povezuje

stranica 6 od 9


mailto:helpdesk@skole.hr

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu REPUBLIKA HRVATSKA
e-mail: helpdesk@skole.hr Ministarstvo znanosti,
telefon: 01 6661 500 M2/ obrazovanja i mladih

sustay za upray janje standardiziranim ekupinama podataka

=
Dodaj relacije kombiniranog prijevoza X
Praksa
Y
Prijevoz od | Sisacka ulica 456, Sisak

Prijevoznik  Cainci trans d.o.0.

Mjesto  Laktec

Adresa | Adresa 1 Cijena 20 : Kilometraza 5 .

Mjesto  Laktec

Adresa Adresa 1
Prievoznik ~ VRELEJ d.0.0.

o . - - & - - &
Prijevoz do ~ Zadarska 12 Cijena 14 v Kilometraza 2 -
v
+ Dodaj Relaciju
Cijena Kilometraza

Slika 8 Unos kombiniranog prijevoza

— o F
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Ako je potrebno obrisati dodani zapis to je moguce klikom na "Obrisi zapis".

Vrijedi do Kategorije subvencije
31.08.2026. Kategorija 1 — uGenici 75% @) Funi
Kombinirani Poseban oblik prijevoza Polaznik smjesten u
prijevoz ucenicki dom
Mapomena
)
Dodaj Relaciju
Prijevoz od Prijevoz do  Prijevoznik Kilometraza Cijena
Sisalka ulica 456  Zadarska 12 Samoborlek d.oo.  5.00 km 100.00 € | Obrigi |

Slika 9 Brisanje zapisa o prijevozu

Nakon unosa potrebno je snimiti podatke klikom na "Snimi".

Nakon snimanja podataka bit ¢e prikazano koji korisnik je unio podatke te kada su podaci
uneseni.

3. Izvjestaj o uCenicima putnicima

Nakon evidencije prijevoza ucenika moguce je generirati izvjestaj o ucenicima putnicima.
Izvjestaj se nalazi u kartici “IzvjeSc¢a” u podkategoriji “IzvjeSca o polaznicima”.

Nakon odabira izvjeStaja "Popis polaznika - putnika” potrebno je ispuniti parametre pretrage
te generirati izvjStaj. IzvjeStaj se moze krerirati za svaki razred zasebno ili za sve razrede
odjednom. Izvjestaj je moguce samo pregledati u pregledniku odabirom opcije “Prikazi” ili ga
preuzeti na racunalo odabirom opcije “Preuzmi datoteku”.
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@t Ustanove  Djelatnici Polaznici Programi Sifrarnici Izviesta Administracija Pomot

Pregled izvjesca

Izvje3¢a o polaznicima ~ . ) i
Popis polaznika - putnika

< Preuzmi datoteku

Izostanci i nastavne mjere za srednju $kolu Ustanova  01-108-501 - Srednja 3kola Ban Josip Jeladic - Zapre3ic

Popis polaznika osnovnih i srednjih Skola

Izostanci i nastavne mjere za osnovnu gkolu

Polaznici sa naknadnom izmjenom upisa programa i skola Podruéna/Maticna

01-108-501 - Srednja 3kola Ban Josip Jelagi¢ - ZapreSi¢
ustanova

Uspjen polaznika
Plen p Razred Svi razredi

Uspjeh polaznika po razredu
Oznaka razreda Sva odjelienja

Paopis polaznika s ocjenom nedovoljan / neocijenjen

Popis polaznika - putnika

Slika 10 Izvjestaj o uc¢enicima putnicima

4. Popis slika
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