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v 2 upravijanje standardiziranim ekupinama podataka

1. Predgovor
U uputama su crvenom bojom D oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti misem. Takoder, istom bojom su na slikama oznac¢ena polja u koje trebate unijeti
odredene podatke. Nakon $to ste unijeli odredene podatke sve promjene, odnosno unesene

podatke je potrebno snimiti. Podatke je potrebno snimiti tako da kliknete na "Snimi" kako bi
podaci bili spremljeni u bazu.

Logout

< Polaznik 53 od 103 s liste > Povratak

Slika 1. Spremanije podataka klikom na "Snimi"

Tek kada se prikaze obavijest da je snimanje uspjeSno podaci su snimljeni u bazu, te mozete
nastaviti dalje s radom.

o Podaci su uspjesno snimljeni X

Slika 2. Obavijest 0 uspjesnom snimanju

sta Ustanova Modela C Strani jezik Kraj godine Na stranom jeziku

1. strani jezik | obrz

| @ rodaci su uspjeino snimljeni x |

Slika 3. Trajno snimanje podataka

Ako je potrebno snimiti promjene koje ste napravili kliknite na "Snimi", te ¢ete nakon toga
maci napustiti stranicu, a uneseni podaci ¢e ostati spremljeni.

stranica 2 od 31

— ) . ® ESF+
CARNET  (5CISOO B &7 Uekoun s

znanje povezuje potencijali



mailto:helpdesk@skole.hr

CARN=T (¢ plSOQ

znanje povezuje

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu .= REPUBLIKA HRVATSKA
e-mail: helpdesk@skole.hr Ministarstvo znanosti,
telefon: 01 6661 500 obrazovanja i mladih

sustay za upravijanje standardiziranim ekupinama podataka

Ukoliko ne zelite snimiti promjene koje ste napravili kliknite na “Odustani” te Cete tako
napustiti stranicu s podacima ucenika bez spremanja napravljenih promjena.

2. Unos podataka o obrazovanju ucenika

2.1. Unos predmeta

Unos predmeta moguc je grupno za sve ucenike koji su upisani u isti program ili je predmete

moguce unijeti pojedinac¢no za svakoga ucenika.

2.1.1. Grupniunos predmeta

Za grupni unos predmeta potrebno je odabrati karticu "Polaznici" > "Lista polaznika" >
"Pregled”. Nadalje, potrebno je odabrati ustanovu, razredni odjel te kliknuti na pojedini
program u tom razrednom odjelu.

Skolska godina Ustanove (® Unesite najmanje 3 slc
2025./2026. 01-033-001 - Osnovna 5kola Ljubo Babi¢ - Jastrebarsko
Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci SvjedodZbe

Stanje nadan: 16.01.2026.

Osnovna 3kola Ljubo Babic (798) A
Cisti razredni odjel (794) ~
1. razred osnovne 3kole (57) A

-

Osnovna 3kola - redovni program (23)

Redoviti program uz individualizirani pristup (2)

Slika 4. Odabir programa unutar razreda za unos predmeta
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Kada je odabran program potrebno je oznaciti u¢enike kojima treba unijeti predmete klikom
na prazni kvadratic¢ ispred imena ucenika. Klikom na kvadrati¢ uz naziv stupca "Prezime"
moguce je oznaciti sve ucenike na popisu.

Nakon oznagavanja uéenika, pojavit e se gumb "Uredi predmete" ispod polja "Skolska

godina".
Skolska godina Ustanove (D Unesite najmanje 3 slova za pretragu.

202572026, 01-033-001 - Osnovna 3kola Ljubo Babic - Jastrebarsko Vide filtera v
Pregled Prebacivanje polaznika Neispravni podaci SvjedodzZbe

Stanje nadan: 16.01.2026.

Prezime
Q Skola Ljubo Babic (798
snovna skola Ljubo Babic (798) - T
Cisti razredni odjel (794) A BOSNJAK
1. razred osnovne 3kole (57) A CENCIC
CARZAVEC
a (25) ~
DELAC
Osnovna 3kola - redovni program {23)
DIMNJAKOVIC
Redoviti program uz individualizirani pristup (2)
DOMJANCIC
b (15) ~ . .
IDZAKOVIC
c(7 A .
an Juric

Slika 5. Odabir u¢enika i pojava gumba "Uredi predmete”

Klikom navedenog gumba otvara se prozor gdje je moguce dodavati i brisati predmete te
mijenjati njihov redoslijed. Nakon unesenih izmjena potrebno je kliknuti gumb "Spremi”.

stranica 4 od 31

— ) . ® ESF+
CARNET  (5CISOO B &7 Uekoun s

znanje povezuje potencijali


mailto:helpdesk@skole.hr

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-mail: helpdesk@skole.hr
telefon: 01 6661 500

Uredi predmete

Program

Predmet

Predmet

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

1. strani jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Tjelesna i zdravstvena kultura

Vjeronauk

Informatika

Skolska godina

Status

Status

Obvezan
Obvezan
Obvezan
Obvezan
Obvezan
Obvezan
Qbvezan
Izborni

Izbomi

Slika 6. Kartica za uredivanje predmeta

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih

sustay za upravijanje standardiziranim ekupinama podataka

Grupa predmeta

Obrisi
Obrisi
Obrisi
Obrisi
Qbrii
Obrii
Qbrisi
Qbrisi

Obrisi

Klikom na polje "Odaberite" moguce je unijeti puni naziv predmeta, ili predmet odabrati iz
padajuceg izbornika. Ako unesete dio naziva predmeta mozete pretraziti nastavne predmete.

CARN=T

znanje povezuje

Uredi predmete

Program

Predmet

Skolska godina

Status

[

]

Hrvanje

Hrvatski A
Hrvatski jezik
Hrvatsko drustvo
Hrvatski jezik A
Hrvatski jezik B
Hrvatski jezik A2

Hrvatska mitologija

5CIS00

Slika 7. Unos naziva predmeta
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Na kraju iz padajuceg izbornika odaberite odgovarajuci predmet. Kada je predmet odabran
potrebno je joS odabrati status predmeta. Ako nastavni plan sadrzi dijelove programa s
razli¢itim grupama predmeta tada je potrebno odabrati i grupu predmeta. Na kraju kliknite na
opciju "Dodaj" kako bi predmet bio dodan na listu predmeta.

=

Uredi predmete X
Program Skolska godina
Predmet Status Grupa predmeta

Hrvatski jezik Obvezan Dodaj

Slika 8. Odabir statusa predmeta i dodavanje na popis

Nakon $to ste dodali potrebne predmete moguce im je na listi promijeniti redoslijed tako da
kliknete na strelicu prema dolje ukoliko predmet zelite staviti nize na listi, odnosno trebate
kliknuti na strelicu prema gore ukoliko predmet zelite pomaknuti prema gore.

Hrvatski jezik Obvezan Obrigi
Likovna kultura Obvezan Obrii
Glazbena kultura Obvezan Obrisi
Matematika Obvezan Obrigi
Biologija Obvezan Obrigi

Slika 9. Promjena redoslijeda predmeta

Ako neki predmet Zelite obrisati s liste to je moguce tako da kliknete na "Obrisi" (desno od
naziva predmeta). Nakon Sto ste dodali sve predmete potrebno je kliknuti na "Spremi" kako
bi se predmeti dodali u¢enicima koje ste ranije oznacili.

Geografija Obvezan Obrigi
Tehnigka kultura Obvezan Obrisi
Tielesna i zdravstvena kultura Obvezan Obrigi

Odustani

Slika 10. Spremanje podataka klikom na "Spremi”

stranica 6 od 31

— ) . ® ESF+
CARNET  (5CISOO B &7 Uekoun s

znanje povezuje potencijali



mailto:helpdesk@skole.hr

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih

sustay za upravijanje standardiziranim ekupinama podataka

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-mail: helpdesk@skole.hr
telefon: 01 6661 500

2.1.2. Unos predmeta pojedinacno

Za unos predmeta pojedinacno svakome uc¢eniku potrebno je odabrati u¢enika, te kliknuti na
karticu "Predmeti i ispiti". Zatim je potrebno kliknuti na opciju ,Uredi sve".

Predmeti i ispiti
Predmetiiocene  Dopunskanastava  Dodatnanastava  Ispti  Razredni ispiti

Svjedodzbe i izvieita

Prijevoz
Provodenie na stranom jeziku

Promijeni

Predmet Status predmeta Ustanova Modela C Strani jezik Kraj godine Na stranom jeziku

Informativni izratun
prosjeka

Slika 11. Unos predmeta pojedina¢no za ucenika

Nakon toga potrebno je kliknuti na opciju ,Dodaj predmet”. Klikom na navedenu opciju otvoriti
¢e se skocni prozor u kojem je potrebno odabrati predmet i status predmeta.

Praktiéna nastava Obvezan
obrade i montaZe

Tehnologija obrade  opyezan Obrii
i montaZe s

vieZzbama

Dodaj predmet

Slika 12. Dodavanje predmeta klikom na opciju "Dodaj predmet"

U sko¢nom prozoru potrebno je odabrati predmet te status predmeta. Nakon $to odaberete
predmet i status predmete klikom na opciju ,0K" predmet dodaje na popis predmeta.
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Dodaj predmet X
* Predmet
Hrvatski jezik

* Status predmeta

Obvezan

Odustani m

Slika 13. Odabir predmeta i statusa predmeta

Nakon $to ste na isti nacin unijeli sve potrebne predmete trebate kliknuti na "Snimi" kako bi
podaci ostali spremljeni.

Kada je predmet dodan pojavit ¢e se na popisu predmeta. Na popisu predmeta moguce je
vidjeti koje predmete ucenik ima dodane, te je moguce promijeniti status predmeta i unijeti
ocjene. Na ovoj kartici moguce je promijeniti poredak predmeta na listi tako da kliknete na
strelicu prema dolje ukoliko predmet zelite staviti nize na listi, odnosno trebate kliknuti na
strelicu prema gore ukoliko predmet Zelite pomaknuti prema gore.

Ukoliko je potrebno predmet je moguce obrisati odabirom "Obrisi"

Predmet Status Ustanova Modela C Strani jezik Kraj godine Na stranom
predmeta jeziku
Hrvatskijezik  opy. | Obrigi |

Likovna Obv... | Obrizi |

kultura

Glazbena Obv... | obrisi |

kultura

Slika 14. Brisanje predmeta klikom na ,0brisi"

21.21.  Predmeti kod ucenika u umjetni¢kim Skolama i u¢enika koji su u programu
naukovanja

Ako unosite predmete za ucenike umjetnicke Skole ili ucenike koji su u programu naukovanja
postupak unosa je isti kao i kod redovnih u¢enika uz iznimku da ¢e takvi ucenici na popisu
predmeta imati kolonu "Grupa predmeta za svjedodZzbu" gdje je moguce odabrati je li
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aka

predmet dio opceobrazovnog programa, glazbeni dio programaiili je predmet iz programa

naukovanja.
Predmet Status pr Ustanova [+ Grupa predmeta Strani jezik Kraj godine Na stranom
za svjedodZbu jeziku
Hivatski jezik Obvezan | obrisi |

mehatroniku
Opceobrazovni dio programa

Engleski... Obvezan ! | obrisi |
U programu naukovanja

Vjeronauk Obvezan | Obrigi ‘

Tielesnai Obvezan | Obrigi ‘

zdravstvena
kultura

Slika 15. Odabir grupe predmeta za svjedodzbu

2.1.2.2. Dijelienje predmeta medu potprogramima ucenika osnovne glazbene Skole

U slucajevima kada je ucenik upisan u vise od jednog potprograma tijekom svog Skolovanja u
osnovnoj glazbenoj Skoli omoguceno je dijeljenje predmeta medu potprogramima.

Primjerice ako ucenik u jednoj Skolskoj godini upisuje prvi razred osnovne glazbene skole i
dva potprograma: "Rog - temeljni predmet” i "Violina - temeljni predmet” nakon $to mu se
predmeti evidentiraju na jednom od ta dva potprograma oni ¢e biti prikazanii na drugom
potprogramu bez mogucnosti uredivanja i ispisivat ¢e se na zavrsnoj svjedodzbi za oba
potprograma.

Na sljedecoj slici mozete vidjeti unesena dva programa za ucenika.

(123456789) m
Test Skola CARNET
7:01.09.2025. - nla

Maticna ustanova

Osnovna glazbena skola: Rog - temeljni predmst 3. razred osnovne dkole & | 7 |

2025./2026 Osnovna glazbena 3kola® Violina - temeljni predmet 5. razred osnovne kole A \E‘

Slika 16. U¢enik s unesena dva programa

Kako bi se predmeti ispravno prikazali na oba potprograma potrebno je najprije u¢eniku
evidentirati jedan potprogram i pripadajuce predmete, pa zatim unijeti drugi potprogram.
Ucenik u istoj Skolskoj godini mora biti u istom razrednom odjelu za oba potprograma.
Predmeti evidentirani na prvom potprogramu ne mogu se brisati i za njih se ne mogu unositi
ocjene na pregledu predmeta drugog potprograma vec se svako azuriranje obavlja na popisu
predmeta prvog potprograma.
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Program Razred
Osnovna glazbena 54 Osnovna glazbena Skola: Rog - temeljni predmet
Osnovna glazbena Skola: Violina -temelni pred . 0 Tooave  [SPB Razredniispil

Provodenje na stranom jeziku

Promijeni

Predmet Status predmeta Ustanova Modela C Grupa predmeta za svjedodzbu  Strani jezik Kraj godine Na stranom jeziku

Informativni izratun prosjeka

Rog - temeljni predmet Obvezan

Slika 17. Unos predmeta za svaki potprogram

Dijeljenje predmeta ostvaruje se i u slucajevima kada je ucenik u prethodnim skolskim
godinama vec polozio pojedine predmete npr. prvog razreda u sklopu jednog potprograma, a
u narednim Skolskim godinama upisuje prvi razred nekog drugog potprograma. Ocjene iz vec
polozenih predmeta za prvi razred bit ¢e mu vidljive medu predmetima novoupisanog
potprograma.

2.2. Unosispita

Za unos ispita uceniku potrebno je s popisa odabrati ucenika, zatim izabrati karticu
"Predmeti i ispiti" te potkarticu ,Ispiti”. Na navedenoj potkartici moguce je unijeti:

- Dopunski rad - unos je moguc¢ nakon Sto ucCenik ima iz nekog predmeta ocjenu
.Nedovoljan” - Popravniispit — unos je moguc¢ nakon $to ucenik ima iz dopunskog rada
ocjenu ,Nedovoljan”

- Predmetni ispit — unos je moguc ako je uCeniku za neki predmet unesena ocjena
.Neocijenjen”

- Razlikovniispit - pri unosu razlikovnog ispita potrebno je odabrati razred za koji se ispit
polaze

- Dopunskiispit

Odabirom opcije ,Dodaj ispit” otvara se skocni prozor u kojem je moguce odabrati vrstu
ispita iz padajuceg izbornika.
Vrstu ispita potrebno je odabrati iz padajuceg izbornika.
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Dodaj ispit X

+ \Irsta ispita

Popravni ispit
Predmetni ispit
Razlikovni ispit
Dopunski ispit

Dopunski rad

* Ocjena

Odustani

Slika 18. Odabir vrste ispita

2.2.1. Unos dopunskog rada

Dopunski rad je moguce unijeti tek nakon sto ucenik ima ocjenu ,Nedovoljan” iz nekog od
predmeta. Za unos dopunskog rada potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati ,Dopunski
rad”. Nakon toga treba odabrati predmet, status predmeta i kliknuti na ,Dodaj novi ispit”.
Dodaj ispit X
* Vrsta ispita

Dopunski rad

* Predmet

Hrvatski jezik

+ Status predmeta

Obvezan

# Datum polaganja

17.06.2025.

# Ocjena

Dobar

Jezik

Slika 19. Unos dopunskog rada
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U sljedec¢em koraku potrebno je unijeti podatke polaganja dopunskog rada i ocjenu.

Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na ,Snimi” kako biste podatke spremili u bazu.
Ako je zapis greSkom dodan moguce je isti obrisati klikom na ,0brisi".

2.2.2. Unos popravnog ispita

Za unos popravnog ispita potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati "Popravni ispit". Nakon
toga, potrebno je ispuniti preostale opcije oznacene crvenom zvjezdicom te kliknuti na
"Dodaj ispit".
Dodaj ispit X
* \rsta ispita
Popravni ispit
* Predmet

Hrvatski jezik

+ Status predmeta
Obvezan

+ Datum polaganja
19.06.2025.

* Ocjena

[ Wrio dobar ]

Jezik

Slika 20. Unos popravnog ispita

Nakon dodavanja popravnog ispita, odabirom opcije "Uredi" moguce je izmijeniti vec
unesene podatke o samom ispitu. Ako je zapis greSkom dodan moguce je isti obrisati klikom
na "Obrisi".
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Predmeti i ocjene Dopunska nastava Dodatna nastava Ispiti Razredni ispiti
Vrsta ispita Razred Predmet Status predmeta Broj polaganja Datum polaganja Ocjena Strani jezik
Popravniispit 4. razred osnovne 3kole Informatika  Obvezan 1 18.06.2025. Dobar Uredi

Slika 21. Uredivanje i brisanje ve¢ unesenih podataka o popravnom ispitu

2.2.3. Unos predmetnog ispita

Predmetni ispit je moguce unijeti tek nakon Sto je u€enik neocijenjen iz nekog od predmeta.

Za unos predmetnog ispita potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati "Predmetni ispit”.
Nakon toga, potrebno je ispuniti preostale opcije oznacene crvenom zvjezdicom te kliknuti
na "Dodaj ispit”.

U slucaju da je predmetniispit ve¢ odraden prije unosa u sustav e-Matica, prilikom ovog
koraka moguce je unijeti i datum polaganja, ocjenu te jezik provedbe samog ispita.

Dodaj ispit

v o
| Predmetni ispit

Glazbeni oblici
* Status predmeta
Obvezan
Datum polaganja
19.06.2026_
Ocjena
Dobar
Jezik

Slika 22. Unos predmetnog ispita

Nakon dodavanja predmetnog ispita, odabirom opcije "Uredi" moguce je izmijeniti vec
unesene podatke o samom ispitu. Ako je zapis greSkom dodan moguce je isti obrisati klikom
na "Obrisi". Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste podatke spremili
u bazu.
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Predmetiiocjene  Dopunskanastava  Dodatnanastava  lspii  Razredni ispiti

Vista ispita Razred Predmet Status predmeta Broj polaganja Datum polaganja Ocjena Strani jezik

Predmetni ispit 4. razred osnovne Skole Hrvatski jezik Obvezan 1 08.04.2026. Nedovoljan
Dodaj ispit

Slika 23. Uredivanje i brisanje ve¢ unesenih podataka o predmetnom ispitu

2.2.4. Unos razlikovnog ispita

Za unos razlikovnog ispita potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati "Razlikovni ispit".
Nakon toga, potrebno je ispuniti preostale opcije oznacene crvenom zvjezdicom te kliknuti
na "Dodaj ispit".

U slucaju da je razlikovniispit ve¢ odraden prije unosa u sustav e-Matica, prilikom ovog
koraka moguce je unijeti i datum polaganja, ocjenu te jezik provedbe samog ispita.

Dodaj ispit X
+ Vrsta ispita

Razlikovni ispit
+ Razred

2. razred srednje Skole

* Predmet

Hrvatski jezik

+ Status predmeta
Obvezan

* Datum polaganja
08.04.2026

+ Ocjena

Pobar ]

Jezik

Qdustani

Slika 24. Unos razlikovnog ispita

Nakon dodavanja razlikovnog ispita, odabirom opcije "Uredi" moguce je izmijeniti vec

unesene podatke 0 samom ispitu. Ako je zapis greSkom dodan moguce je isti obrisati klikom

na "Obrisi". Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste podatke spremili

Predmetiiociene  Dopunskanastava  Dodatna nastava  lspii  Razredni ispiti
Vista ispita Razred Predmet Status predmeta Broj polaganja Datum polaganja Ocjena Strani jezik
Razlikovni ispit 2. razred srednje Skole Hrvatski jezik Obvezan 1 08042026 Dobar (
Dodaj ispit

Slika 25. Uredivanje i brisanje ve¢ unesenih podataka o razlikovnom ispitu
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2.2.5. Unos dopunskog ispita

Za unos dopunskog ispita potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati "Dopunski ispit”. Nakon
toga, potrebno je ispuniti preostale opcije oznacene crvenom zvjezdicom te kliknuti na
"Dodaj ispit”.

U slucaju da je dopunskiispit ve¢ odraden prije unosa u sustav e-Matica, prilikom ovog
koraka moguce je unijeti i datum polaganja, ocjenu te jezik provedbe samog ispita.

Dodaj ispit X
+ Vrsta ispita
Dopunski ispit
+ Razred
1. razred srednje $kole
+ Predmet
Biologija
+ Status predmeta
Obvezan
+ Datum polaganja

30.03.2026.

+ Ocjena

" Vrlo dobar

Jezik

Odustani m

Slika 26. Unos dopunskog ispita

Nakon dodavanja dopunskog ispita, odabirom opcije "Uredi" moguce je izmijeniti vec
unesene podatke o samom ispitu. Ako je zapis greskom dodan moguce je isti obrisati klikom
na "Obrisi". Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste podatke spremili
u bazu.

Predmetiiogene  Dopunskanastava  Dodalnanastava  Ispii  Razredni ispiti

Vista ispita Razred Predmet Status predmeta Broj polaganja Datum polaganja Ocjena Strani jezik

Dopunski ispit 1. razred srednje kole Biologija Obvezan 1 30032026 Vrlo dobar

Dodaj ispit

Slika 27. Uredivanje i brisanje ve¢ unesenih podataka o dopunskom ispitu

2.2.6. Unos razrednog ispita

Razredni ispit je moguce odabrati samo ako ucenik ima ocjenu "Neocijenjen” iz nekog
predmeta.

Za unos ispita potrebno je odabrati karticu ,Razredni ispiti” te opciju "Dodaj razredni ispit".
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sustay za upravijanje standardiziranim ekupinama podataka
Program Razred

Predmetiiocene  Dopunska nastava  Dodatnanastava  lspiti  Razredni ispiti

Datum polaganja

Nema podataka

Dodaj razredni ispit

Slika 28. Unos razrednog ispita

U sljedec¢em koraku potrebno je unijeti datum polaganja razrednog ispita te kliknuti na
"Spremi”.

Datum polaganja

. i ‘ serem ‘
Dodaj razredni ispit

Slika 29. Unos datuma polaganja razrednog ispita

Zatim je potrebno kliknuti na gumb "Dodaj novi predmet" te u novootvorenom izborniku
ispuniti sve potrebne podatke o razrednom ispitu. Kada ste unijeli sve predmetne ispite koje je
ucenik polagao unutar razrednog ispita potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste spremili

unesene podatke.

Dodaj ispit X
+ Predmet

Matematika

+ Status predmeta

Obvezan
# Datum polaganja
08.04.2026.

+ Ocjena

Vrlo dobar

QOdustani m

Slika 30. Unos podataka o razrednom ispitu
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3. Ispis svjedodzbi

Generator svjedodzbi na profilu ucenika, na kartici "Svjedodzbe i izvjeSca" nije aktivan tijekom
cijele godine ve¢ samo na kraju skolske godine. Kako bi se svjedodZba uspjeSno generirala i
sadrzavala potpune podatke, potrebno je definirati pojedine parametre.

3.1. lzdavanje razrednih svjedodzbi

Prije ispisa razredne svjedodzbe potrebno je unijeti odredene podatke na razini ustanove, na
razini razrednog odjela i na razini u¢enika.

3.1.1. Podaci na razini ustanove

Za unos, odnosno provjeru podataka na razini ustanove potrebno je odabrati ustanovu, tako
da u glavnom izborniku kliknete na "Ustanove’, pa zatim "Lista ustanova" Nakon toga
potrebno je odabrati ustanovu i na kartici "Osnovni podaci” provjeriti je li odabran ravnatelj
ustanove.

Test Skola CARNET

Osnovni podaci Adresa Komunikacije

Tlp ustanove Testna ustanova () Matiéna ustanova (
MNaziv ustanove Maziv za prikaz Maziv ustanove na engleskom
QIB ustanove Status ustanove Zupanija

Sifra ustanove Podsifra ustanove IBAN

Ustanova je na otoku Ispiti za osobne potrebe D Ustanova je aktivna O

Otok Ustanova je na brdskom planinskom podruéju Podrugje drZavne skrbi

Ravnatelj Vréitel] duZnosti ravnatelja Zamjenik ravnatelja

Slika 31. Provjera podataka na razini ustanove
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Na ovom dijelu sucelja omogucen je samo pregled podataka o ravnatelju skole. Ako je
potrebno odabrati ravnatelja ili azurirati akademski/stru¢ni naziv to je moguce napraviti

prema uputama "Imenovanje novog ravnatelja”. U sljedec¢em koraku potrebno je odabrati
karticu "Svjedodzbe", te unijeti zeljeni naziv Skole za ispis na svjedodzbama.

Podaci o ustanovi ~ Test Skola CARNET

Osnovni podaci Zeljeni naziv 3kole u svjedodZbi

ITEST SKOLA CARNET - ZADAR I
O ustanovi

Temeljna dokumentacija Ravnatelj
Infrastruktura

Programi

Fakultativni predmeti

Djelatnici

Ostalo

SvjedodZbe

Slika 32. Odabir zeljenog naziva Skola za ispis na svjedodzbama

Nakon unosa potrebno je snimiti podatke klikom na "Snimi".

3.1.2. Podaci na razini razrednog odjela

Za odabir razrednog odjela za koji zelite urediti podatke koji su potrebni za ispis svjedodzbi
trebate kliknuti u glavnom izborniku na "Ustanove", te nakon toga "Lista razrednih
odjeljenja/predskolskih skupina” U sljede¢em koraku trebate odabrati razred, te nakon toga
odjel. Potrebno je kliknuti na “Detalji".
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Detalji razrednog odjeljenja X
Vrsta
Razred
dokumenta
Oznaka a Automatsko generiranje
Puni naziv ; © KLASA (prema predmetu) @
.a
odjeljenja UrudZbeni broj (prema pismenu) (O

Razrednik Markovic Goranka
Klasa

Posebni odjel o
UrudZbeni broj

Nastavak

obrazovanja Datum ispisa 23.01.2026.
Jezik

nacionalne
manjine
Model
Skolovanja

Odustani

Slika 33. Unos podataka na kartici "Detalji razrednog odjeljenja”

Na ovoj kartici moguce je odabrati vrstu svjedodzbe za koju Zelite unijeti podatke. Nakon $to
ste odabrali razrednu svjedodzbu potrebno je definirati koji podatak ¢e se generirati
automatski (klasa ili urudzbeni broj).

Klasu i urudzbeni broj (urbroj) moguce je generirati na nacin da se upise klasa i pocetni dio
urbroja bez posljednje dvije znamenke koje se automatski generiraju odabirom opcije
"Snimi". Ukoliko Skola prakticira urudzbeni broj nadreden klasi, moguce je odabrati
automatsko generiranje klase dok je urudzbeni broj fiksan. Brojevi se dodjeljuju abecednim
redom po prezimenima ucenika. Potrebno je josS unijeti datum ispisa svjedodzbe za cijeli
razredni odjel, te kliknuti "Snimi" kako bi se datum dodao svim ucenicima. Na ovom dijelu
sucelja prikazan je podatak o razredniku razrednog odjela.

Klasa, urudzbeni broj i datum ispisa svjedodzbe se mogu upisivati i pojedinacno za svakog
ucenika na kartici "Svjedodzbe i izvje$¢a" na pregledu podataka za ucenika.

Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste snimili unesene podatke.

3.1.3. Podaci na razini u¢enika

Potrebno je odabrati ucenika tako da kliknete na "Polaznici”, te zatim "Lista polaznika” Na
kartici "Osnovni podaci” u¢enik mora imati uneseno ime, prezime, OIB, datum rodenja, ime i
prezime oca i majke, mjesto rodenja i spol.
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v 2 upravijanje standardiziranim ekupinama podataka

) ) Test Skola CARNET
Osnovni podaci

Test Cds
Obrazovanje 123456789 - Test Skola CARNET - Zadar
Predmeti i ispiti
Osnovni podaci Adresa Komunikacija Darovitost i natjecanja Zdravstveni podaci
SvjedodZbe i izvje5ca
Ime Prezime Datum rodenja
Prijevoz N
Test Cds 07.02.2024.
Spol QlB JMBG
P 79057031827

Zamjenski identifikator

Ime oca Prezime oca 0IB oca

Ime majke Prezime majke OIB majke

DrZava rodenja IMjesto rodenja Narodnost
Hrvaiska Zagreb (10000)

Slika 34. Unos podataka na profilu u¢enika

Na istoj kartici u¢enik mora imati uneseno drzavljanstvo.

Drzavljanstva

Drzavijanstvo Datum od Datum do
hvatsko 07.02.2024. Uredi | obrsi |
Dodaj drZavijanstvo
Napomena

Slika 35. Unos drzavljanstva u¢enika

Ako ste neki podatak unijeli ili azurirali potrebno je snimiti podatke klikom na "Snimi".

Na kartici "Obrazovanje" potrebno je provjeriti je li u¢enik upisan u pripadajuci obrazovni
program i razredni odjel.
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Test Cds < Polaznik 33 0d 183s liste > Povratak
123456789 - Test $kola CARNET - Zadar
e T E
7:01.09.2023. - n/a

Maticna ustanova

2025./2026

2024 /2025 Osnovna $kola - redovni program

2. razred osnovne Skole A | O |

Slika 36. Prikaz kartice obrazovanje

Potrebno je kliknuti na naziv programa te Ce to otvoriti detalje programa gdje mozete urediti
podatke o odjelu i statusu upisa u razred. Ovdje trebate unijeti izostanke, viadanje,
izvannastavne i izvanskolske aktivnosti te pedagoske mjere.

Test Cds
123456789 - Test Skola CARNET - Zadar
Csnovno Programi

Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti Pedagoske mjere 00S

Razred Razredni odjel

2. razred osnovne Skole da

Razredni odjel Uéenitko vijece

Predsjednik

Zamjenik

Slika 37. Unos podataka na kartici “Detalji”

Ako ste neki podatak unijeli ili azurirali potrebno je snimiti promjene klikom na "Snimi". Na

kartici "Predmeti i ispiti” potrebno je unijeti predmete i ocjene za njih.
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CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-mail: helpdesk@skole.hr
telefon: 01 6661 500

Predmeti i ocjene Dopunska nastava Dodatna nastava Ispiti Razredni ispiti

Provodenje na stranom jeziku

Promijeni

Predmet Status predmeta Ustanova Modela C Strani jezik Kraj godine Na stranom jeziku
Informativni izracun prosjeka Nedovoljan (1)

Matematika Obvezan Nedovoljan (1)

Hirvatski jezik Obvezan Odligan (8)

Engleski jezik Obvezan 1. strani jezik Dovoljan (2)

Tjelesna i zdravstvena kultura Obvezan Dobar (3)

Glazbena kultura Obvezan Dovoljan (2)

Likovna kultura Obvezan Dovoljan (2)

Priroda i drustvo Obvezan Dovoljan (2)

Slika 38. Unos predmeta i ocjena na kartici "Predmeti i ispiti"

U sljedec¢em koraku trebate odabrati karticu "Svjedodzbe i izvjeS¢a". Potrebno je odabrati
odgovarajuci obrazac za ispis svjedodzbe. Na ovoj kartici uceniku je moguce unijeti klasu i
urudzbeni broj ako nisu generirani za cijeli razred, ime roditelja u genitivu, te potrebno je
unijeti datum ispisa svjedodzbe ako nije definiran za cijeli razred.

Za ucenike kojima je mjesto rodenja (na kartici "Osnovni podaci") uneseno putem slobodnog
unosa potrebno je na ovoj kartici unijeti naziv mjesta rodenja u lokativu. Ako je uceniku
mjesto rodenja uneseno iz Sifrarnika (kao za u¢enika na slici) tada nije potrebno unositi
mjesto rodenja u lokativu na ovoj kartici.

Izvannastavne aktivnosti

Meopravdani izostanci

Opéi uspieh (instrumental)

CARN=T

znanje povezuje

Izvanskolske aktimosti

Ukupno izostanaka

Viadanje

Program Razred
Osnovno Potvrde o 3l i Dy 5t
Ime i prezime polaznika 0B Klasa
5146
Datum rodenja Spol UrBroj
65446
Vrsta obrasca
Mijesto rodenja u lokativu Miesto rodenja (prijevod)
Obrazac 1- za program osnovne Skole
Datumn ispisa svjedodZbe
DrZava rodenja Drzavijanstvo 21.05.2025
Majka Otac m & Zakljuéaj podatke . Dohvali probnu sviedodZbu
Razred Braoj ponavijanja razreda

Slika 39. Unos podataka na kartici “Svjedodzbe i izvjeséa”

5CIS00
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Nakon unosa podataka mozete kliknuti na "Dohvati probnu svjedodzbu" kako bi se na ekranu
prikazala probna svjedodzba.

Datum ispisa svjedodzbe

21.05.2025.

&G Zakljuca) podatke 4, Dohvati probnu svjedodzbu

Slika 40. Opcija “Dohvati probnu svjedodzbu”

Na dokumentu koji se nakon toga prikaze bit ¢e navedeno "Probni ispis". Za konacni ispis
svjedodzbe potrebno je kliknuti na "Zakljuc¢aj podatke".

Datum ispisa svjedodzbe

|f 21.05.2025. |

b

&G Zakljuca) podatke 4, Dohvati probnu svjedodzbu

Slika 41. ZakljuGavanje podataka u¢enika za konacni ispis svjedodzbe

Na kraju je potrebno kliknuti na "Prikazi svjedodzbu" za ispis konacne svjedodzbe. Otvorit ce
se kartica gdje je potrebo odabrati ili “Preuzimanije originala” ili "Preuzimanje duplikata”.
Potrebno je nakon odabira tih opcija kliknuti na opciju "Preuzmi’”.
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Preuzimanje svjedodzbe

© Preuzimanje originala Preuzimanje duplikata

Slika 42. Ispis konac¢ne svjedodzbe klikom na 'Preuzmi*

Ako je razdoblje zaklju¢ano, kod reizdavanja svjedodzbe, s posluzitelja se preuzima postojeca
svjedodzba. Ako je razdoblje otklju¢ano, svjedodzba se ponovno generira na temelju
trenutnih podataka u bazi.

Svjedodzbe je moguce i grupno ispisati za vise uCenika Sto je objasnjeno u poglavlju 3.3.
3.2. lzdavanje zavrsSne svjedodzbe

Prije ispisa zavrsne svjedodzbe potrebno je unijeti odredene podatke na razini ustanove, na
razini razrednog odjela, te na razini ucenika.

3.2.1. Podaci na razini ustanove

Za odabranu ustanovu (iz glavnog izbornika potrebno je odabrati "Ustanove", te zatim "Lista
ustanova") trebate unijeti podatke prema uputama za izdavanje razredne svjedodzbe.

3.2.2. Podaci na razini razrednog odjela

Potrebno je odabrati razrednika prema uputama za izdavanje razredne svjedodzbe.

Potrebno je kliknuti na opciju "Detalji” te tu odabrati razrednika. Takoder, na ovoj kartici
moguce je odabrati vrstu svjedodzbe za koju zelite unijeti podatke. Nakon Sto ste odabrali
zavrsnu svjedodzbu potrebno je definirati koji podatak ¢e se generirati automatski (klasa ili
urudzbeni broj).

Klasu i urudzbeni broj (urbroj) mogudce je generirati na nacin da se upise klasa i pocetni dio
urbroja bez posljednje dvije znamenke koje se automatski generiraju. Ukoliko Skola prakticira
urudzbeni broj nadreden klasi, moguce je odabrati automatsko generiranje klase dok je
urudzbeni broj fiksan. Brojevi se dodjeljuju abecednim redom po prezimenima ucenika.
Potrebno je jos unijeti datum ispisa zavrsne svjedodzbe za cijeli razredni odjel, te kliknuti
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ataka

"Snimi" kako bi se datum dodao svim ucenicima. Na ovom dijelu sucelja prikazan je podatak
0 razredniku razrednog odjela.

Detalji razrednog odjeljenja X
Vista
Razred
dokumenta
Oznaka a Automatsko generiranje
Puni naziv ; o KLASA (prema predmetu) O
o .a
odjeljenja UrudZbeni broj (prema pismenu) &)

Razrednik Markovic Goranka
Klasa

Posebni odjel o
UrudZbeni broj

Nastavak

obrazovanja Datum ispisa 23.01.2026.
Jezik

nacionalne
manjine
Model

Skolovanja

Odustani

Slika 43. Unos podatka na kartici "Detalji”
Klasa, urudzbeni broj i datum ispisa svjedodzbe se mogu upisivati i pojedinacno za svakog
ucenika na kartici "Svjedodzbe i izvjesc¢a" u dijelu u kojem unosite podatke za zavrsni rad.

3.2.3. Podaci narazini uc¢enika

Podatke o zavrsnome radu moguce je unijeti na kartici "Svjedodzbe, izvjesc¢a i zavrsniradovi”.
Potrebno je unijeti temu, mentora te datum izrade i obrane rada.

Za unos navedenih podataka potrebno je odabrati potkarticu ,Zavrsni rad”.

Osnovni podaci
po Program Razred

Obrazovanje

Osnovno Zavrsni rad Potvrde o Skolovanju Dokumenti prosvjetne inspekcije Svjedodzbe

Svjedodzbe, izvjeSca i zavrsni radovi
Slika 44. Prikaz kartice zavrsni rad

Potrebno je unijeti temu zavrSnog rada, mentora, datum pocetka izrade rada, datum
zavrSetka

obrane rada, opci uspjeh te Skolsku godinu upisa programa obrazovanja. Unesene podatke
potrebno je spremiti odabirom gumba ,Snimi”.
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Tema zavrénog rada Mentor
Datum pocetka izrade rada Datum zavrSetka obrane rada
Opéi uspjeh Skolska godina upisa programa obrazovanja

Izraunati op¢i uspjeh

Slika 45. Unos podataka o zavrSnom radu

Nakon unosa navedenih podataka, moguce je unijeti izradu i obranu zavrsnog rada. Potrebno
je odabrati gumb ,Dodaj izradu i obranu zavrSnog rada“. Nakon unosa izrade/obrane, roka
polaganja, datuma polaganja i ocjene, unesene podatke potrebno je spremiti odabirom
gumba ,Snimi”.

Izrada i obrana zavrénog rada Dodaj izradu i obranu zavrSnog rada

Izrada / obrana Rok polaganja Rbr polaganja Datum polaganja Qcjena
@\’ o |

Slika 46. Unos izrade i obrane zavrsnog rada

Nakon zaklju¢avanja podataka ucenika, potrebno je odabrati obrazac za ispis svjedodzbe
zavrsnog rada, unijeti klasu, urudzbeni broj i datum ispisa ako nisu generirani prema
prethodnim uputama za cijeli razredni odjel.

Za ispis probne zavrsne svjedodzbe potrebno je odabrati "Dohvati probni dokument”.

Datum ispisa

Klasa
UrBroj

Vrsta obrasca

m & ZakljuCaj podatke za zavrsni rad ucenika
4, Dohvati probni dokument

Slika 47. Ispis probne svjedodzbe klikom na "Dohvati probni dokument"
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Nakon toga otvorit ¢e se probna svjedodzba na kojoj je navedeno "Probni ispis”. Da bi
svjedodzba postala konac¢na potrebno je odabrati opciju "Zaklju¢aj podatke za zavrsni rad
ucenika" Za ispis konacne svjedodzbe kliknite na "Prikazi dokument".

4. Prikazi dokument

Slika 48. Ispis konac¢ne svjedodzbe klikom na "Prikazi dokument"

3.3. Otkljucavanje podataka ucenika

U slucaju da je neki podatak na svjedodzbi neispravan, svjedodzbu je potrebno otkljucati
kako bi se podaci ispravili. Navedeno je moguce odabirom opcije ,Otklju¢aj podatke” na
kartici ,Svjedodzbe, izvjeSc¢a i zavrsni radovi” te potkartici ,0snovno”.

Vrsta obrasca

Datum ispisa svjedodzbe

& Otklju€aj podatke 4. PrikaZi svjedodZbu

Slika 49. Otkljucavanje podataka

Nakon odabira navedene opcije otvorit ¢e se prozor gdje je potrebno unijeti klasu i urudzbeni
broj s upravnog postupka kojim se poniStava trenutno izdana svjedodzba i razlog
otklju¢avanja podataka. Otkljucavanjem podataka gdje je proveden upravni postupak vise
nije moguce izdati svjedodzbu s istom klasom i urudzbenim brojem, ve¢ je na kartici
,Svjedodzbe, izvjeSca i zavrsni radovi” potrebno unijeti novu Klasu i urudzbeni broj za
svjedodzbu.

U slucaju da je neispravan podatak primijecen prije izdavanja svjedodzbe, nije potrebno
provesti upravni postupak. U tom sluc¢aju potrebno je postaviti kvac¢icu kod ,Nije proveden
upravni postupak”. Nakon postavljanja kvacice, klasa i urudzbeni broj viSe nisu obavezna
polja te je potrebno unijeti samo razlog otklju¢avanja.

Odabirom opcije ,Snimi” u¢enikovi podaci ¢e se otkljucati i bit ¢e moguce uredivati iste za
odabranu Skolsku godinu.
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staka

Nije proveden I:I
upravni postupak

Klasa

UrBroj

Razlog
otklju€avanja

Odustani m

Slika 50. Unos podataka za otkljucavanje

3.4. Grupni ispis svjedodzbi

Razredne i zavrsne svjedodzbe moguce je ispisati grupno za veci broj ucenika (npr. za cijeli
razredni odjel). Za pristup grupnom ispisu svjedodzbi potrebno je odabrati karticu "Polaznici”
te "Popis polaznika". Nakon toga potrebno je odabrati razred ili odjel za koji zelite grupno
ispisati svjedodzbe te kliknuti na karticu "Svjedodzbe" Na ovoj kartici sada ¢e biti dostupan

popis ucenika odabranog razreda. S desne strane prikazane su opcije za grupni ispis
svjedodzbi:

Pl - probniispis razredne svjedodzbe
RS - ispis razredne svjedodzbe

PIZS - probni ispis zavrsne svjedodzbe (opcija je dostupna za u¢enike zavrsnih razreda
srednjih Skola)

ZS - ispis zavrsne svjedodzbe (opcija je dostupna za ucenike zavrsnih razreda srednjih skola)

Pregled | Prebacivanje ucenika | Neispravni podatci |(fSVjed00zDe

Grupiraj: | Po tipu sviedodbe ¥ Ispisi sviedodzbe

Prikazi| 25 v | zapisa
$ enczme s me $omummooensn $iuasn  funamos OISl $ SAIREDMA 4 swemoimza g zacucand Bl RS e zs
Babacti¢ Ante 1.6.2000. 1231 123-12-0401 Odliéan 9_2013 NE Detalji
Civijak Nives 1.1.2002 Klasa Urbroj Nedov. NE Detalji
Denene Den 13.9.2016. 1231 123-12-0402 NE Detalji
Markié Marko 1.12.2016. 1 1 Qdli¢an NE Detalji
Ukupno 4 zapisa (1 do 4)

Slika 51. Odabir grupnog ispisa svjedodzbi
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Nakon Sto ste odabrali karticu ,Svjedodzbe” prikazani su podaci koji su uneseni za svakog
ucenika i opcije grupnog ispisa.

Na popisu ucenika potrebno je oznaciti koju svjedodzbu zelite ispisati za svakog ucenika. Ako
uceniku nisu uneseni svi podaci potrebni za ispis odgovarajuce svjedodzbe tada nece biti
moguce oznaciti ispis svjedodzbe za tog ucenika. Npr. ako uc¢eniku nije zaklju¢ano razdoblje
nece biti moguce odabrati ispis kona¢ne svjedodzbe ili ako nije odabran obrazac svjedodzbe
tada nece biti moguce odabrati niti jedan tip svjedodzbe za ispis.

Pri oznacavanju ucenika kojima zelite ispisati svjedodzbe mozete oznaciti svakog ucenika
pojedinacno ili klikom na vrhu pokraj tipa svjedodzbe mozete oznaciti sve ucenike u
odabranom razredu. Nakon $to ste odabrali u¢enike za koje Zelite ispisati svjedodzbe
potrebno je jos odabrati kako ¢e svjedodzbe biti grupirane u dokumentu koji ¢e se generirati.
Grupiranje je moguce prema tipu svjedodzbe, prema uceniku i prema vrsti obrasca. Kada je
odabran nacin grupiranja potrebno je kliknuti na ,IspiSi sviedodzbe” nakon ¢ega ce biti
generiran dokument s odabranim svjedodzbama.

Pregled | Prebacivanje uenika | Neispravni podatci |[FSviedodzbe

Grupiraj]] po tipu svjedodsbe ¥ | || Ispisi sviedodibe

Prikazi| 25 v | zapisa

z ¢ Pl RS PIZt ZS
4 PREZIME 4 me 4 DATUM ROBENJA & KLASA 4 URBROJ 4 RAZREDNA SVJEDODZBA ZA 4 ZAKLJUEANO RS Pize Zs

4 0PEI Al
¥ USPJEH ¥ SVJEDODZBA ¥ ZAVRSNI RAD ¥ RAZDOBLJE

Grbesa Slaven 5.2.1997. re re Nedovolj. 3A_2013 DA T4 Detalji

Horvat Marta 155.2013, 32 32 Vrio dobar 22013 NE = Detalji

Jovie Kresimir 11.11.2004 4 4 Vrio dobar 3A_2013 92013 DA 74 Detalji

Klarié Tihana 10.11.2005. - - Odlican 3A_2013 92013 DA 4 Detalji

Markov Daniel 142014 ) 5 Vrio dobar NE Detalji

Pavi¢ Ivana 16.6.2000. 534 534 Odlican 3A_2013 92013 DA 74 < Detalji

Ukupno 6 zapisa (1 do 6)

Slika 52. OznacCavanje ucenika za grupni ispis svjedodzbi
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