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1. Predgovor

U uputama su crvenom bojom - oznacCene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti misem. Takoder, istom bojom su na slikama oznac¢ena polja u koje trebate unijeti
odredene podatke. Nakon Sto ste unijeli odredene podatke sve promjene, odnosno unesene
podatke je potrebno snimiti. Podatke je potrebno snimiti tako da kliknete na gumb "Snimi".

< Polaznik 2 od 80 s liste > Povratak

Slika 1. Opcija "Snimi"

Kada su podaci uspjesno snimljeni u bazu, prikazat ¢e se obavijest da su podaci uspjesno
snimljeni te mozete nastaviti dalje s radom.
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o Podaci su uspjesno snimljeni X

Slika 2. Obavijest da su podaci uspjesSno snimljeni

2. Unos podataka o obrazovanju ucenika

Evidencija u¢enika smjestenih u sigurne kuc¢e ne vodi se u sustavu e-Matica.

2.1. Dodavanje/promjena nastavnog programa

Program mozete dodati tako da, nakon Sto ste odabrali u¢enika, kliknete na karticu
"Obrazovanje”.

Osnovni podaci

Predmeti i ispiti
SvjedodZbe i izvjeSca
Prijevoz

Slika 3. Odabir kartice ,Obrazovanje"

Odabirom kartice ,Obrazovanje” prikazuje se cjelokupno dosadasnje obrazovanje ucenika u
svim ustanovama i kroz sve Skolske godine. Dostupni su podaci o programima, razredima |
razrednim odjelima. Kada je pojedini razred zavrsen i zaklju¢an, tada ¢e se prikazati oznaka
lokota te u tom slucaju podatke nije moguce mijenjati. Za dodavanje novog programa
potrebno je kliknuti na gumb “+".

Ines Bunic¢ < Polaznik 10 0d 80 sliste > Povratak
123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

(123456789)
Test §kola CARNET
77:01.08.2023. - nia

Maticna ustanova

Dodaj novi program
20252026 -

Slika 4. Gumb za dodavanje novog programa
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Nakon toga je potrebno u prozoru koji se otvori odabrati odgovarajuci razred, razredni odjel i
program u koji uc¢enika zelite upisati te snimiti promjene klikom na gumb "Snimi". U¢enik u
jednoj skolskoj godini moze biti upisan u jedan op¢eobrazovni program te u jedan ili vise
umjetnickih programa/potprograma.

Dodaj novi program X

Razred

Odjeljenje

Program

Odustani

Slika 5. Odabir podataka 0 novom programu

Ako ucenika upisujete u program za ucenike s teSko¢ama, onda je osim navedenog potrebno
odabrati opis teskoce te evidentirati instituciju koja je uceniku izdala rjeSenje, klasu,
urudzbeni broj i datum rjeSenja te snimiti promjene klikom na gumb "Snimi".
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Dodaj novi program X
Razred

2. razred osnovne Skole
Odjelienje
a

Program

Odustani

Slika 6. Odabir podataka o0 novom programu uz prilagodbu

Snimanjem podataka, program ¢e biti vidljiv u kartici ,0brazovanje”. Kako biste pristupili
detaljima programa, potrebno je kliknuti na naziv programa.

Slika 7. Pristup detaljima programa

2025./2026.

U detaljima programa, prema potrebi, mozete izmijeniti neki od podataka. Na kartici
,Osnovno” vidljivo je koji ste razred i razredni odjel odabrali u prethodnom koraku. Takoder
prema potrebi mozete oznaciti je li ucenik predsjednik ili zamjenik razrednog odjela. Oznacite
li da je predsjednik, moci Cete prema potrebi oznaciti i je li ucenik predsjednik ili zamjenik
ucenickog vijec¢a. Ako ¢ete unositi promjene, iste je potrebno snimiti klikom na gumb ,Snimi"”.
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Ines Bunic¢
123456789 - Test $kola CARNET - Zadar

: Programi Izvannastavne i izvanikolske aktivnosti Pedagoike mjere 00s

Razred Razredni odjel

1. razred osnovne Skole a

Razredni odjel Ucenicko vijece

Predsjednik

Zamjenik

=839 REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo znanosti,

obrazovanja i mladih

< Polaznik 10 0d 80 s liste >

Slika 8. Kartica ,0snovno” u detaljima programa

ki

Na kartici ,Programi” moguce je pregledati i izmijeniti detalje programa. Odabirom opcije
LAkcelerirani’, u¢enika se u isti program upisuje u prvi slijedni razred u isti razredni odjel. Ova
opcija nije dostupna za polaznike zavrsnih razreda programa. Nadalje, u navedenoj kartici
vidljiv je razred te status istog. Moguce je oznaciti opciju ,Nastava u kuci” i ,Produljeno
obrazovanje”. Oznac¢avanjem opcije ,Produljeno obrazovanje” oznacit ¢e se i opcija
,Ponavljanje bez pada” Kod oznacavanja produljenog obrazovanja u¢enik ne smije imati
unesene ocjene i ispite. Takoder, u sekciji ,Kraj godine” prikazuju se podaci o uspjehu na kraju
svakog obrazovnog razdoblja. Na ovom zaslonu unose se izostanci i viadanje. Izmjena
podataka moguca je samo dok razred nije zavrsen i razdoblje zaklju¢ano. Ako ¢ete unositi
promjene, iste je potrebno snimiti klikom na gumb ,Snimi”.
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123456789 - Test skola CARNET - Zadar

Osnovno : |zvannastavne i izvanSkolske aktivnosti Pedago3ke mjere 00s

Naziv

Osnovna Skola - redovni program

Akcelerirani

v 1. razred osnovne Skole

Status

Redovite upisan

Nastava u kuci

Produljeno obrazovanje

Kraj godine

Opci uspjeh (prosjek)

Vladanje

Opravdani izostanci Neopravdani izestanci

>

Slika 9. Kartica ,Programi” u detaljima programa

Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih

ataka

Ako se ucenik skoluje po redovitom programu uz prilagodbu ili redovitom programu uz
individualizirani pristup, onda ¢e u kartici ,Programi” biti vidljivo i RjeSenje temeljem kojeg je
ucenik upisan u navedeni program. Moguce je unijeti vise teskoca za istog polaznika, ali
samo jedna teskoc¢a moze biti primarna. Novu teSko¢u mozete dodati klikom na gumb

,Dodaj novu teskocu”.

Ante Babi¢
123456789 - Test Skola CARNET - Zadar

Osnovno Programi lzwannastawne i izvanskolkke aktivnosti Pedagosks mjere 00s

Maziv

Redoviti program uz individualizirani pristup

Akpzlerirani
NPT Primarna
Rjegenje teSkoda
* 7.0. Postojanje wigs vrsta i stupnjeva teikota u psihafizifkom razvoju [+]

Slika 10. Gumb za dodavanje nove teskoce
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sustay za upravijanje standardiziranim skupinama podataka

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-mail: helpdesk@skole.hr
telefon: 01 6661 500

U slucaju akceleriranog programa, podaci se prikazuju za oba razreda.

Dsrowng Prograrmi Izvannastavne | izvanskakion akivis! Pedagodie miers oos

Paghi
Oenovna dkola - redovnl program

w L raczrned s Skole

Stalus

Rixdaviln sisan

Blastava u bl

Frociuljena ohmoosan e
Kraj podine

Opti uspieh {prosjoi)

Wiadaria

Opravdani izostand Bleopravdan [Zostanc

W Z racned nsrosne Skole

Stalus

Riadavila pisan

Mastava u ks

Produljena ohrazovanja
Kraj podine

Oipdi uspioh | prosjiok]

‘Wiadarja

Opravdani izostanc Maopravdani zostanc

Slika 11. Odabir akceleracije
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Prilikom dodavanja nove teskoce, nakon sto kliknete na opciju "Dodaj novu tesSkocu” otvorit ¢e
se prozor u kojeg unosite podatke o teskoci. U polje "Opis teSkoca" potrebno je iz padajuceg
izbornika odabrati teSkoc¢u. Nakon odabira teskoce, potrebno je popuniti sva preostala polja te
na kraju snimiti podatke klikom na "Snimi”.

Dodaj novu teékoéu X

Opis teskoca

Institucija koja je izdala rigsenje
Klasa
UrBroj

Datum rjesenja

23.01.2026.

Odustani

Slika 12. Unos nove teskoce

2.11. Izmjena programa u tekucoj Skolskoj godini

Pri promjeni programa ucenika u istoj obrazovnoj ustanovi i u tekuc¢oj skolskoj godini, kako bi
ostao uvid u povijesne podatke, u¢enicima je potrebno u sustavu e-Matica u kartici
"Obrazovanje" klikom na "Uredi” unijeti datum do kada su se Skolovali po starom programu uz
razlog ispisa "Promjena programa” te snimiti podatke.

Osnovni podaci Test Akc < Polaznik 3 0d 1855 liste > Povratak

Obrazoval

123456789 - Test skola CARNET - Zadar
nje

Predmeti i ispiti (123456783)
Test Skola CARNET

Sviedodzbe | izviesca [:01.09.2022. - nia

Prievoz

Matiéna ustanova

Slika 13. Opcija "Uredi" na kartici obrazovanja
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sustay za upravijanje standardiziranim skupinama podataka

Test Skola CARNET X

Datum od 01.09.2022.

Datumdo = 23.01.2026.

I Razlog ispisa I

Ispisan/a prije 3kolske godine 2016/2017.

Mati€na ustanova

Zavrieno obrazova nje

Promjena prebivalitia i

Promjena programa

Prekid Skolovanja

Promjena ustanove

Prekid boravka u uenickom domu

smrt uenika

Slika 14. Odabrati "Promjena programa” i snimiti podatke

Nakon toga je ucenike potrebno ponovno dodati u ustanovu putem opcije "Dodaj polaznika”.

Ustanove Djelatnici Polaznici Programi Sifrarnici
novni podaci Lista polaznika
Dodaj polaznika sk
razovanje
«dmedti i ispiti

edodzbe | izvjedéa Provjera podataka o polazniku

EVOZ

Slika 15. Odabrati opciju "Dodaj polaznika"
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Polaznika u sustav e-Matica dodajemo putem QOIB-a ili zamjenskog identifikatora te odabirom
opcije "Povezi s 0IB sustavom”.

{o Ustanove Djelatnici Polaznici Frogrami Sifrarnici 1z

Dodavanje novog polaznika

() Nakon unosa OlB-a, sustav ¢e dohvatiti podatke evidentirane u OIB sustavu.

O oB Zamjenski identifikator

FoveZi s OIB sustavom

Slika 16. Dodavanje polaznika putem OIB sustava

Kod dodavanja ucenika, bitno je pripaziti na datum upisa kako ne bi dolazilo do preklapanja
razdoblja u obrazovnim karticama. "Datum od" u novoj kartici uvijek mora biti jedan dan vise
od "Datuma do" u prosloj obrazovnoj kartici. U napomenu, koja predstavlja temelj upisa,
potrebno je unijeti temelj promjene programa. Ako je temelj promjene programa rjieSenje za
primjereni oblik Skolovanja, nije potrebno unositi sve podatke rieSenja buduci da su
evidentirani na programu, vec je dovoljno u napomenu napisati

"Promjena programa na temelju rjeSenja"

Prebacivanje

Napomena - temelj upisa

Slika 17. Unos napomene

Naposlijetku, potrebno je snimiti promjene odabirom ,Snimi” na vrhu sucelja.
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@ Ustanove  Djelatnict claznic: Programi Sframici  Izvie3éa  Adminisiracja  Pomod
Dodavanje novog polaznika

@ Nakon unosa OIB-a, sustav Ge dohvaliti podatke evidentirane u OI8 sustavu.

© 08 Zampenski identifikator

80019643047 Povezis OIB sustavom

Prezime Ime Spol Datum rodenja

Postojeéi podaci

Ustanova Tip ustanove Skolska godina

=339 REPUBLIKA HRVATSKA

Slika 18. Snimanje promjena

Ministarstvo znanosti,
ﬁ obrazovanja i mladih

ki

Fowraax

2.1.2. Uvid u podatke iz prethodnih godina potrebne za upis u trenutnoj ustanovi

Trenutna uCenikova ustanova moze pregledati klasu, urbroj i svjedodzbu za prethodne

godine iz drugih ustanova u koje je ucenik bio upisan. Kako biste pregledali navedene

podatke potrebno je odabrati ucenika, te zatim karticu "Obrazovanje" Nakon toga potrebno je
za ustanovu i razred za koji zelite pregledati podatke kliknuti na "Detalji".

Nakon toga bit ¢e prikazani podaci iz prethodne ustanove. Klikom na "Dohvati svjedodzbu"
mozete pregledati svjedodzbu za odabrani razred i ustanovu.

2.1.3. Odabir matitnog programa za uc¢enike koji se nalaze u vise programa glazbene

Skole

Ucenicima koji se nalaze u srednjim glazbenim Skolama koje su im oznacene kao maticne
Skole i koji u jednoj skolskoj godini upisuju dva nastavna programa moguce je definirati koji
od ta dva programa je mati¢ni. Nakon Sto ste uc¢eniku dodali drugi nastavni program prema

prethodnim uputama, potrebno je odabrati karticu "Obrazovanje”, te zatim kliknuti na

program, odnosno "Detalji programa”.

stranica 11 od 19

CARN=T ¢CIS00

Sufinancira
Europska unija

]
»

ESF+
Uiinkowiti ljudski
potencijail


mailto:helpdesk@skole.hr

CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-mail: helpdesk@skole.hr
telefon: 01 6661 500

2025./2026.

2024./2025.

(01-033-002)
GLAZBENA SKOLA JASTREBARSKO
[1:01.09.2025. - nia

Detalji programa ]

Osnovna glazbena Skola: Klavir - temeljni predmet I

Osnovna glazbena $kola: Gitara - temeljni predmet

REPUBLIKA HRVATSKA
® Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih

v 2a upravijanjs standar

taka

[ 1. razred osnovne Skole ODJELZAGLASOVIR | O

1. razred osnovne 5kole ODJEL ZA GITARU | a

8 [

Slika 19. Opcija za prikaz obrazovnih podataka u¢enika za Skolsku godinu

Nakon toga, na kartici "Programi” moguce je oznaciti koji program je maticni. U istom
prozoru moguce je za svaki program unijeti vladanje i izostanke. Potrebno je istaknuti kako
oznacCavanje programa kao mati¢nog nije moguce ukoliko ustanova u kojoj u¢enik pohada
program nije mati¢na ili ve¢ postoji program u toj ustanovi ozna¢en kao maticni.

Ova oznaka takoder se koristi za oznacavanje maticnog umjetni¢kog programa za ucenike
koji opceobrazovne predmete slusaju u drugoj ustanovi koja ima potpisan ugovor sa
umjetnickom skolom.

CARNET
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sustay za upravjanje standardiziranim ekupinama podataka

Osnovno Izvannastavne i izvanikolske aktivnosti Pedagodke mjere 00s

Naziv
Osnovna glazbena skola: Klavir - temeljni predmet

Akcelerirani

Matiéni program

v 1. razred osnovne 3kole

Status

Redovito upisan

Nastava u kuci

Produljeno obrazovanje

Kraj godine

Op¢i uspjeh (prosjek)

Vladanje I

I
Opravdani izostanci INeo pravdani izostanci |

Slika 20. Odabir mati¢nog programa

Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na "Snimi" kako bi podaci ostali spremljeni.

2.2. Uredivanje obrazovnih podataka

Na kartici "Obrazovanje” moguce je kliknuti na program, odnosno "Detalji programa’, nakon
¢ega Ce se otvoriti prozor s obrazovnim podatcima ucenika.
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Osnovni podaci Ana Babic
123456789 - Test $kola CARNET - Zadar
Obrazovanje
Predmeti i ispiti (123456789)

Test kola CARNET

SvjedodZbe 1izvjeica [£1:01.09.2025. - nia

Prijevoz Maticna ustanova

Detalji programa I

2025./2026. Osnovna Skola - redovni program

Slika 21. Opcija za prikaz obrazovnih podataka u¢enika za Skolsku godinu

Unutar prozora "Obrazovni podaci u¢enika za Skolsku godinu" moguce je odabratirazred i
razredni odjel u koji je ucenik upisan.

Takoder, ako je uCenik predstavnik razreda ili ¢lan ucenic¢kog vije¢a potrebno je to oznaciti
kvacicom. Ukoliko je potrebno oznaciti da je ucenik ¢lan u¢enickog vijeca to ¢e biti moguce
nakon $to oznacite da je isti predstavnik razreda.

Unutar obrazovnih podataka potrebno je odabrati status pod kojim je u¢enik upisan u razred.

Ako se radi 0 akceleriranom uceniku potrebno je to oznaciti postavljanjem kvacice pokraj
‘Akcelerirani u¢enik". U slu¢aju da je uceniku potrebno oznaciti produljeno obrazovanje u
Skolskoj godini tada mozete oznaciti opciju "Produljeno obrazovanje". Ako oznacite uceniku
produljeno obrazovanje, bit ¢e potrebno unijeti odgovarajuci razlog za produljeno
obrazovanje, klasu, urbroj i ostale podatke s dokumenta na temelju kojeg je uCenik ostvario
pravo na produljeno obrazovanje.
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v 2a upravljanje standardizirani

taka

Test Cetiri
123456789 - Test skola CARNET - Zadar

Osnovno Programi lzvannastavne i izvanskolske aktivnosti Pedagoske mjere 00s
Razred Razredni odjel
4. razred osnovne $kole a+b
Razredni odjel UZenicko vijece
Predsjednik
Zamjenik

Slika 22. Unos obrazovnih podataka

Na drugom dijelu prozora "Obrazovni podaci u¢enika za Skolsku godinu" moguce je uceniku
unijeti izostanke, vladanje, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti. Ako u¢enik ima produzeni
boravak ili cjelodnevnu nastavu, potrebno je to oznaciti postavljanjem kvacice na istoimenim
opcijama. Na istom dijelu sucelja moguce je dodavanje pedagoske mijere klikom na "Dodaj
novi zapis"
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Naziv
Osnovna $kola - redovni program

Akcelerirani

v 4. razred osnovne Skole

Status

Redovito upisan

Nastava u kuci

Produljeno obrazovanje

Kraj godine

Opci uspjeh (prosjek)

Viadanje

Opravdani izostanci Neopravdani izostanci

Ly

-~
~

Slika 23. Unos obrazovnih podataka za kraj godine

Nakon unosa potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste spremili unesene podatke.

2.3. Evidencija nastavka obrazovanja

Za uctenike dvogodisnjih i trogodisnjih programa, a koji nakon zavrSnog razreda nastavljaju
obrazovanje, potrebno je evidentirati nastavak obrazovanja. Naime, ucenici koji su zavrsili
dvogodisnji ili trogodisnji strukovni program imaju pravo upisati nastavak obrazovanja i
zavrsiti odgovarajuci program kroz dvije godine. U¢enici mogu prvu godinu polagati
razlikovne ispite, a drugu redovito pohadati nastavu. Uceniku je moguce oznaciti nastavak
obrazovanja najkasnije 365 dana od ispisa svjedodzbe za prethodni razred. Prije oznacavanja
navedene opcije u e-Matici, uceniku treba biti izdana razredna i zavrsSna svjedodzba za
zavrsni razred srednje Skole.

Za ispravnu evidenciju potrebno je u¢eniku nakon zavrsetka dvogodisnjeg ili trogodisnjeg
obrazovanja unijeti datum do na kartici "Obrazovanje", te ga ponovno dodati u ustanovu. Pri
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dodavanju ucenika potrebno ga je upisati u izdvojeni razredni odjel treceg, odnosno ¢etvrtog
razreda ukoliko ¢e u toj Skolskoj godini samo polagati razlikovne ispite. Ukoliko ¢e uc¢enik u
istoj godini pohadati nastavu tada ga trebate upisati u razredni odjel s ostalim ucenicima koji
SuU upisani u isti program.

Nakon $to je u€enik upisan u program i odgovarajuci razredni odjel, potrebno je oznaciti da je
nastavio obrazovanje. Za oznacavanje nastavka obrazovanja trebate s popisa odabrati
ucenika te kliknuti na karticu "Obrazovanje" Nakon toga, potrebno je pokraj programa u koji je
ucenik upisan kliknuti na "Detalji" nakon ¢ega ¢e se otvoriti prozor s obrazovnim podacima
ucenika.

Oznacavanjem nastavka obrazovanja sustav ¢e dodati i oznaku pokraj opcije "Ponavljanje
bez pada"

Naziv
Turisti€ko-hotelijerski komercijalist

Akcelerirani

Polaznik s teSkocama

v 4. razred srednje Skole

Status

Redovito upisan

Nastava u kuci

Nastavak obrazovanja

Produljeno obrazovanje

Kraj godine

Op¢i uspjen (prosjek)

Slika 24. Opcija za evidenciju nastavka obrazovanja

Nakon Sto ste oznacili navedenu opciju, potrebno je kliknuti na "Snimi" za spremanje
podataka.

Ucenik koji je u Skolskoj godini za koju ste oznacili opciju "Nastavak obrazovanja" samo
polagao razlikovne ispite, potrebno ga je na pocetku nove Skolske godine ru¢no prebaciti u
sljedecu Skolsku godinu u odgovarajuci razred.

2.4. Unos izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti
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lzvannastavne i izvanskolske aktivnosti mozete unijeti tako da odaberete u¢enika, kliknete
na karticu "Obrazovanje", a zatim kliknete na naziv programa za koji zelite unijeti podatke.
Nakon toga, potrebno je otvoriti karticu "lzvannastavne i izvanskolske aktivnosti".

Test Cetiri
123456789 - Test skola CARNET - Zadar

Osnovno Programi Izvannastavne i izvan3kolske aktivnosti Pedagoél&e mjere 003

lzvannastavne aktivnosti

lzvanzkolske aktivnosti

ProduZeni boravak

Cjelodnevna nastava

Slika 25. Unos izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

Nakon unosa podataka potrebno je kliknuti na "Snimi" kako biste podatke spremili u bazu.

3. Popis slika

SHKA 1. OPCIHA "SI .ottt 1
Slika 2. Obavijest da su podaci USPJESN0O SNIMIIBNT ..o 2
Slika 3. 0dabir Kartice ,0DrazZ0Van]" ...t 2
Slika 4. Gumb za dodavanje NOVOG PrOGIAM@........cc.eueeiereieieieeeeese e 2
Slika 5. Odabir podataka 0 NOVOM PrOGIraMU ..o 3
Slika 6. Qdabir podataka o novom programu Uz prilagodbu ..o 4
Slika 7. Pristup detaljima PrOGramMI@ ...t 4
Slika 8. Kartica ,0snovno” U detaljima Programia ... 5
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