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Naziv ustanove
Ulica i broj
Poštanski broj i grad
Datum
Obrazac za imenovanje administratora e-Matice u predškolskoj ustanovi

Hrvatska akademska i istraživačka mreža- CARNET
Ulica Josipa Marohnića 5
10000 Zagreb





Administrator ustanove u e-Matici djelatnik je ustanove zadužen za administraciju sustava e-Matica, imenovan od strane ravnatelja.
Administrator ustanove na početku svake pedagoške godine ažurira popis djelatnika i polaznika, odnosno dodaje nove djelatnike i polaznike, a korisnike koji više nemaju status, odjavljuje iz sustava. Osim obveze godišnjeg ažuriranja, administrator ustanove obvezan je po nastupu promjena ažurirati stanje elektorničke matične knjige (e-Matice). Svaka ustanova može imenovati samo jednog e-Matica administratora ustanove. Imenovanjem novog administratora, ustanova automatski razrješuje s funkcije dosadašnjem administratora. Ukoliko ustanova ima potrebe za većim brojem administratora, imenovani administrator može svojim kolegama dati ovlasti administratora, no za njih nije potrebno slati obrasce za imenovanje.
Administrator ustanove u e-Matici je funkcija, vezana uz odnose CARNET-a i ustanove te nije radno mjesto.

IMENUJE SE
Ime prezime: 
OIB: 
Datum rođenja: 
Broj telefona: 
Adresa e-pošte: 
Službena adresa e-pošte ustanove/Ravnatelja (adresa e-pošte mora biti istovjetna adresi e-pošte s koje je dostavljen obrazac): 

Ravnatelj: Ime i prezime
Ravnatelj se obvezuje nakon imenovanja administratora ustanove u e-Matici, imenovanog upoznati sa imenovanjem te svim pravima i obvezama koje sadrži funkcija administratora ustanove.

Potpis ravnatelja:
M.P.
______________________________________
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