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1. Predgovor  

U uputama su crvenom bojom ( ) označene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno 

kliknuti mišem. Također, istom bojom su na slikama označena polja u koja trebate unijeti 

određene podatke.  

Nakon  što  ste  unijeli  određene  podatke  sve  promjene  potrebno  je snimiti.  Navedeno  je mogu

će odabirom  gumba  “Snimi”. 

 

 

Slika 1. Opcija ''Snimi''  

Tek kada se prikaže obavijest da je snimanje uspješno podaci su snimljeni u bazu, te možete 

nastaviti dalje s radom.   

  

Slika 2. Obavijest da je snimanje uspješno obavljeno  

2. Izvoz podataka prikazanih na ekranu iz e - Matice  

U sljedećim uputama bit će objašnjeno kako izvesti podatke o učenicima jednog razrednog 

odjeljenja, iako je navedena funkcionalnost omogućena i za podatke o ustanovi, podatke o 

djelatnicima i podatke o svim učenicima škole.   

Kliknite na  karticu  "Po laznici " te odaberite " Lista polaznika ".  

 

Slika 3. Popis učenika  
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Nakon toga odaberite razredni odjel za koji želite izvesti podatke.  

 

 

Slika 4. Odabir razrednog odjela za izvoz podataka  

U gornjem desnom dijelu ekrana moguće je odabrati format datoteke za izvoz podataka .  

 

 
Slika 5. Format datoteke za izvoz  

 

Odabirom željene vrste datoteke otvara se skočni prozor u kojem je potrebno potvrditi 

preuzimanje datoteke. Odabirom opcije “Preuzmi” datoteka u odabranom formatu će se 

preuzeti na računalo.  
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Slika 6. Preuzimanje datoteke  
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