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1. Predgovor

U uputama su na slikama crvenom bojom D) oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti migem te polja u koje trebate unijeti odredene podatke. Zutom bojom ( ) ispod pojedinih
naslova je oznacen put do sucelja u aplikaciji.

2. Preduvijeti za koristenje sustava

Administrator e-Dnevnika ili razrednik u¢enikove mati¢ne Skole treba u¢enicima koji pohadaju nastavu
vjeronauka ili modela C izvan skole dodati vanjskog nastavnika. Nakon $to administrator e-Dnevnika ili
razrednik evidentira vanjskog nastavnika, nastavniku ¢e u sustavu e-Dnevnik za evidenciju nastave
izvan Skole biti vidljivi uéenici kojima je dodijeljen.

3. Prijava u sustav

e-Dnevnik za evidenciju nastave izvan Skole nalazi se na internet stranici:

https://evidencije.skole.hr

Navedenu poveznicu potrebno je upisati u adresnu traku internetskog preglednika koji koristite.

U polje "Korisnicko ime" potrebno je unijeti svoj AAI@Edu.hr identitet koji ste dobili od administratora
imenika Skole. Ako radite u vise Skola, dovoljno je da upisete korisni¢ko ime skole u kojoj ste originalno
dobili AAI@Edu.hr identitet. U polje "Lozinka" potrebno je unijeti etveroznamenkasti PIN te u
nastavku upisati Sesteroznamenkastu jednokratnu lozinku koju je generirao Vas token. Ako umjesto
fizickog tokena koristite CARNET mToken aplikaciju na svojem pametnom telefonu, potrebno je samo
prepisati jednokratnu lozinku s njega, bez upisivanja PIN-a.

U slucaju poteskoca s prijavom, potrebno se obratiti administratoru e-Dnevnika u Vasoj ustanovi.

Ako nemate AAI@Edu.hr identitet, u sustav se moZete prijaviti i putem sustava NIAS. Za uspjeSnu
prijavu potrebno je odabrati jednu od ponudenih vjerodajnica visoke ili znacajne razine sigurnosti.
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e-Dnevnik

za evidenciju nastave izvan Skole

Dobro dosli
Prijavite se kori$tenjem korisnic¢kog imena oblika ime.prezime@skole.hr, PIN-a i
jednokratne lozinke ili putem sustava e-Gradani

Korisni¢ko ime

Lozinka ®

PRIJAVA

e-Gradani
[l Prijavite se putem sustava NIAS

Slika 1. Prijava u sustav

4. Dodavanje ucenika u sustav

Ucenike predmetnim nastavnicima izvan skole (vanjskim nastavnicima) dodjeljuje mati¢na skola.

Kako bi se nastavniku prikazali u€enici u sustavu, potrebno je da administrator e-Dnevnika mati¢ne
Skole ili razrednik ucenika u izborniku ,Administracija ucenika“ - ,Predmeti“ doda vanjskog
nastavnika unosom njegova OIB-a te razdoblja rada (datum od i do). U uputama namijenjenima
administratorima e-Dnevnika detaljno je objasnjen postupak dodavanja vanjskih nastavnika.

Nakon Sto se ucenici dodaju u sustav, za njih je moguce evidentirati ocjene, biljeske, elemente
vrednovanja i radne sate, i to pojedinacno ili putem odgojno-obrazovnih skupina.

5. Popis ucenika

Na popisu ucenika nalaze se svi ucenici kojima ste dodani kao vanjski nastavnik u sustavu e-Dnevnik.
Ako na popisu primijetite ucenika koji se ne bi trebao prikazivati, potrebno je kontaktirati razrednika
ucenika. Nakon sSto odaberete ucenika s popisa, mogude je vratiti se na popis ucenika klikom na
,Popis ucenika“. Po popisu u¢enika moguce je kretati se lijevo/desno i pomocu plavih strelica koje se
nalaze u gornjem desnom kutu ekrana. Nakon odabira u¢enika moguce je koristiti i opciju ,,Slucajni
odabir”.
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o
A8»  Popis uéenika Y 5 - -
Ana MatoSevi¢

Testna skola CARNET

2, Osobni podaci m = Radni sati = Elementi vrednovanja B Godisnji izvedbeni kurikulum

i=  Popis 00S

Nema elemenata vrednovanja

Potrebno je dodati elemente vrednovanja da bi se unosile ocjene

Slika 2. Popis ucenika

5.1 Osobni podaci

Podaci na osobnim podacima ucéenika povlale se iz sustava e-Dnevnik. Ako je neki od podataka
neispravan, potrebno je obratiti se razredniku ucenika mati¢ne skole. Jedini podatak na osobnim
podacima ucenika koji se unosi ru¢no nalazi se u polju ,Ustanova u kojoj se izvodi nastava“. Ako se
ustanova ne nalazi na popisu ve¢ ponudenih, potrebno je unijeti ispravan naziv ustanove i spremiti
podatke. Evidentiranu ustanovu mogucde je naknadno urediti ili obrisati.

2 Osobni podaci * Ocjene = Radni sati i= Elementi vrednovanja & Godisnji izvedbeni kurikulum

USTANOVA U KOJOJ SE IZVODI NASTAVA o IME
CARNET Danijel

PREZIME DATUM RODENJA

Visnji¢ 30. 08. 2017.

GRAD ADRESA

Zagreb slavonska 6

SKOLA RAZRED

Testna Skola CARNET 1. razred osnovne Skole
ODJEL NAZIV PREDMETA

1c Vijeronauk

RAZREDNIK

Marko Abramovi¢

Slika 3. Osobni podaci u¢enika

5.2 Ocjene
Kako bi se uceniku mogle unijeti ocjene, potrebno je prethodno evidentirati elemente vrednovanja za
predmet. Nakon sto se elementi vrednovanja evidentiraju, moguce je unositi ocjene ili biljeske.

Za unos ocjene potrebno je evidentirati ostvarenu ocjenu, datum, element vrednovanja i biljeSku uz
ocjenu te spremiti podatke. Istu je moguce naknadno izmijeniti ili obrisati klikom na ,,Uredi“ili , Obrisi“.
Ocjene evidentirane u sustavu e-Dnevnik za evidenciju nastave izvan skole bit ¢e odmah nakon unosa
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vidljive razredniku u sustavu e-Dnevnik za nastavnike, kao i uéenicima i roditeljima u njihovim
korisnickim suceljima.

Unos ocjene

Datum Element vrednovanja

15. 01. 2026. Usmena provjera

Biljeska uz ocjenu
test]

Slika 4. Unos ocjene

Za unos biljeSke potrebno je unijeti datum i biljesku te spremiti podatke. Evidentiranu biljeSku moguée
je naknadno urediti ili obrisati klikom na ,Uredi” ili ,ObriSi“. U slucaju brisanja ocjene ili biljeSke
potrebno je evidentirati razlog brisanja. Biljeske evidentirane u sustavu e-Dnevnik za evidenciju
nastave izvan Skole bit ¢e odmah nakon unosa vidljive razredniku u sustavu e-Dnevnik za nastavnike,
kao i u€enicima i roditeljima u njihovim korisnickim suceljima.

Unos biljeSke X

Datum

17.02. 2026.
Biljeska

test]

R ———

Slika 5. Unos biljeske

5.3 Radni sati

Novi radni sat moguce je evidentirati putem opcije ,,Novi radni sat” te unosom podataka o datumu
odrZavanja radnog sata i biljeSke o radnom satu. U slucaju da ucenik nije bio prisutan na nastavi,
potrebno je oznaciti opciju ,,UCenik je izostao”. Izostanci evidentirani u sustavu e-Dnevnik za evidenciju
nastave izvan skole bit ¢e odmah nakon unosa vidljivi razredniku u sustavu e-Dnevnik za nastavnike,
kao i u€enicima i roditeljima u njihovim korisni¢kim suceljima.
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Novi radni sat X

Datum

17.02. 2026.

Biljeska

test

Ugenik je izostao

Slika 6. Unos novog radnog sata

5.4 Elementi vrednovanja

Elementi vrednovanja evidentiraju se prije unosa ocjena. Klikom na ,Novi element vrednovanja“ otvara
se skocni prozor u kojem je moguce unijeti Zeljeni element vrednovanja te ga spremiti klikom na
»Spremi“. Evidentirane elemente vrednovanja mogucde je naknadno urediti ili obrisati (ako ne postoji
ocjena evidentirana za taj element vrednovanja), kao i po potrebi pomaknuti gore ili dolje.

Danijel Visnji¢ 2 »
Testna Skola CARNET
2, Osobni podaci * Ocjene = Radni sati i= Elementi vrednovanja 9 Godisniji izvedbeni kurikulum

+ Novi element vrednovanja

Element vrednovanja

Usmena provjera o
Pisana provjera o
Zalaganje A Pomakni gore

- Pomakni dolje
/2 Uredi

W Obridi

Slika 7. Unos i uredivanje elemenata vrednovanja
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5.5 Godisnji izvedbeni kurikulum

Unutar kartice ,Godisnji izvedbeni kurikulum® moguce je evidentirati zapis koji sadrzi naslov, biljesku i
prilog vezan uz godisnji izvedbeni kurikulum. Evidentirane podatke moguce je naknadno urediti ili
obrisati. Takoder, moguce je evidentirati viSe zapisa po potrebi.

Naslov

Testni GIK

Biljeska
Godisnji izvedbeni kurikulum nastavnika

SERNRRARREAR SNRANRRANINA

Prenesite dokument ili kliknite za odabir

Slika 8. Unos godisnjeg izvedbenog kurikuluma

6. Popis odgojno-obrazovnih skupina

Popis O0S -> Nova 00S

Za kreiranje odgojno-obrazovne skupine potrebno je odabrati karticu ,,Popis O0S“ te kliknuti na ,,Nova
00S“. Prilikom kreiranja odgojno-obrazovne skupine potrebno je unijeti naziv i opis skupine te odabrati
najmanje jednog ucenika s popisa, kako bi se uneseni podaci mogli spremiti.
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Nova odgojno-obrazovna skupina

Naziv odgojno-obrazovne skupine
Testna O0OS

Opis odgojno-obrazovne skupine

Opils skupine

Ucenici (odabrano uéenika: 3)
1. razred osnovne kole, Testna Skola CARNET

Pavao Mari¢
1. razred osnovne Skole, Testna Skola CARNET

Iva Martinic
1. razred osnovne Skole, Testna Skola CARNET

Ana MatoSevic

1. razred osnovne kole, Tesina Skola CARNET
Ana Tabor

2_razred osnovne Skole, Tesina Skola CARNET

Slika 9. Kreiranje odgojno-obrazovne skupine

6.1 Ucenici

Na popisu ucenika unutar odgojno-obrazovne skupine prikazani su ucenici, njihovi razredi i Skole te
opcija ,Slucajni odabir”. Klikom na opciju ,Popis OOS“ moguée je vratiti se na popis prethodno
kreiranih odgojno-obrazovnih skupina. Nakon Sto su ucenici dodani u odgojno-obrazovnu skupinu,
nacin evidentiranja podataka unutar kartice ,,Uc¢enici” te podkartica ,,Osobni podaci“, ,,Ocjene”, ,,Radni
sati”, ,Elementivrednovanja“ i, Godisnji izvedbeni kurikulum* jednak je kao i kod pojedina¢nog unosa.

Napomena: radne sate, elemente vrednovanja i godiSnje izvedbene kurikulume evidentirane putem
odgojno-obrazovne skupine nije moguce uredivati putem pojedinacnog unosa, vec iskljucivo na razini
odgojno-obrazovne skupine, buduci da su dodijeljeni svim u¢enicima uklju¢enima u tu skupinu.

Testna 00S Ucenici u odgojno-obrazovnoj skupini -l
Opis skupine

€\ Popis 00S 1. Pavao Mari¢

1. razred asnovne Skoke, Testna Skola CARNET

>

1. razred osnovne Skoke, Testna Skola CARNET
= Radni sati

3.Ana Tabor

£ Administracija 2 razred osnowne Skake, Testna Skola CARNET

Slika 10. Ucenici u odgojno-obrazovnoj skupini

6.2 Radni sati

Radni sati i napomene za radni dan unose se unutar kartice ,,Radni sati“ odabirom opcije ,,Radni sat”
ili ,Napomena“.

stranica 8 od 11



CARNET Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-Dnevnik za evidenciju nastave izvan Skole

tel: +385 1 6661 500
mail: helpdesk@skole.hr

Radni sati u odgojno-obrazovnoj skupini
4. radni tjedan
16.02.20286. - 22.02.2026.

Radni sati

18.02. test
SR 21

3. radni tjedan
12.01.2026. - 18.01.2026.

Radni sati

1‘;'3‘1' Potetak sata

2. radni jedan
06.01.2026. - 11.01.2026.

Napomene

06.01.2026.
Neradni dan

Slika 11. Radni sati u odgojno-obrazovnoj skupini

Prilikom unosa radnog sata potrebno je evidentirati ispravan datum odrzavanja radnog sata, odabrati
radi li se o blok satu ili ne, te unijeti biljeSku i izostanke ucenika (ako postoje). Uneseni radni sati
poredani su po radnim tjednima i moguce ih je naknadno uredivati i brisati po potrebi. Radni sati
uneseni putem odgojno-obrazovne skupine vidljivi su na pojedinacnom prikazu za ucenike.

Novi radni sat X

Datum
04. 02. 2026.

Biljeska

test

Izostali u€enici (odabrano uéenika:

2. Ana Mato3evié

3. Ana Tabor

Blok sat

nije blok sat

1)

(] 1. Pavao Mari¢

Slika 12. Unos radnih sati putem odgojno-obrazovne skupine

U slucaju brisanja radnog sata potrebno je evidentirati razlog brisanja.

Brisanje radnog sata X

Razlog brisanja

Slika 13. Brisanje radnog sata unutar odgojno-obrazovne skupine
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6.3 Administracija

Kreiranu odgojno-obrazovnu skupinu moZe se uredivati odabirom Zeljene skupine i opcije
,2Administracija®. Naziv i opis skupine mogu se izmijeniti, a u¢enike je moguce naknadno dodavati u
skupinu ili ih iz nje uklanjati. Sve unesene izmjene potrebno je potvrditi klikom na ,Spremi promjene”.
Brisanjem odgojno-obrazovne skupine svi podaci o elementima vrednovanja, ocjenama, radnim satima
i izostancima ucenika ostaju spremljeni u sustavu, no vise ih neée biti moguée grupno uredivati niti
brisati.

Testna 00S * Podaci 00S
Opis skupine

Naziv odgojno-obrazovne skupine

Popis 008
0 . Testna 0OS

4% Uenici Opis odgojno-obrazovne skupine
Opis skupine
i= Radni sati
y
Ug&enici (odabrano uéenika: 3)
Ante Kovat
Gabriel Liplian

Pavao Mari¢

Pavao Mari¢

Iva Martini¢

Ana Matosevié

Ana Tabor

Spremi promjene Obrisi odgojno-obrazovnu skupinu

Slika 14. Uredivanje podataka unutar odgojno-obrazovne skupine

Na razini skupine omoguéeno je unosenje elemenata vrednovanja koje je moguée dodatno uredivati i
pomicati gore ili dolje, ¢cime se mijenja redoslijed njihova prikaza na kartici ,,UCenici“ = , Ocjene”.
Element vrednovanja nije moguce ukloniti ako za njega postoje unesene ocjene.

Novi element vrednovanja

Element vrednovanja
I Jezik| |

Spremi

Slika 15. Evidencija elementa vrednovanja putem odgojno-obrazovne skupine
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Godisnj

i izvedbeni kurikulum moguce je unijeti putem administracije skupine te se nakon unosa isti

prikazuje svim ucenicima uklju¢enima u skupinu. Zapise unesene u ovoj kartici moguce je po potrebi

naknad

no izmijeniti ili obrisati.

7. Popis slika
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